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Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados;

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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Numero da Contratacdo Processo Administrativo
23106.048094/2023-10

1.1. Contratacdo da prestacdo de servicos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, por meio da participagdo de 4 servidores
no evento " 10° CONTRATOS WEEK - Semana Nacional de Estudos Avangados em Contratos Administrativos", que ocorrerd
no periodo de 12/06/2023 a 16/06/2023, em Foz do Iguacu/PR, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER |UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

1 Inscricéo de 21172 - servico

4 servidores no evento Treinamento e
presencial: 10° Contratos |qualificagdo
Week - Semana Nacional [pessoal

de Estudos Avancados
em Contratos
Administrativos

1 R$ 5.100,00 R$ 5.100,00

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados do(a) assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da

Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagdo.

1.5. Abaixo segue a especificacdo do servigo:

(X) Curso ||() Evento

||() Visita técnica

Necessidade de desenvolvimento prevista no PDP*: 34 - Realizar processos de licitacdo, contratos e
conveénios, conforme Lei n° 14.133/2021 e outras legislacdes correlatas;

Titulo da acdo: 10° edicao - CONTRATOS WEEK;

Tema da acdo: Semana Nacional de Estudos Avancados em Contratos Administrativos;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

1de12



UASG 154040 Termo de Referéncia 112/2023

Objetivo(s) da agdo: Capacitar e aperfeicoar as equipes de gestdo e fiscalizagdo de contratos, bem
como oferecer uma visdo sistémica do contrato em si e de sua relagdo com as demais etapas do
processo de contratacdo;

Carga horaéria: 30 horas

Cidade e UF de realizacdo: Foz do Iguacu/PR;

Instituicao responsavel: Instituto Negdcios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administragdo
Publica Ltda;

CNP]J da Instituigdo: 10.498.974/0002-81;

E-mail da Instituicdo: falecom@negociospublicos.com.br.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Considerando a vigéncia da Nova Lei de Licitagoes e Contratos (NLLC - Lei n. 14.133/2021) e o fato de que a DIMAT é
responsavel por apoiar o planejamento, a gestdo administrativa, a gestdo de execucdo e o controle da fiscalizagdo, surge
a necessidade de capacitacdo dos servidores das referidas unidades na Lei n. 14.133/2021 e nos seus regulamentos, de forma a
promover seguranca juridica, eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade nos atos administrativos que culminam nos ajustes
firmados pela universidade.

3. Descri¢do da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Considerando a necessidade de capacitacdo dos servidores da DIMAT, ap6s o levantamento de mercado, concluiu-se que a
participagdo do referido servidor é imprescindivel no evento "Contratos Week - Semana Nacional de Estudos Avancados em
Contratos Administrativos", uma vez que o mesmo constitui a melhor alternativa, dada a sua robustez técnica, diante do cenario
do novo regime juridico de licitagdes e contratos administrativos (Lei n. 14.133/2021)

3.2. Em sua 10* edicdo, esse é o evento com a maior carga horaria sobre o tema (30hs), voltado especialmente para agentes
publicos que atuam na gestdo e na fiscalizacdo dos contratos administrativos. Constituido por palestras com abordagem técnica e
por oficinas que adentram em temas mais especificos, com enfoque prético a rotina dos servidores, a agdo proporcionara a
capacitacdo e o aperfeicoamento das equipes de gestao e fiscalizacdo de contratos, oferecendo uma visdo sistémica do contrato
em si e de sua relagcdo com as demais etapas do processo de contratagdo.

3.3. O evento abordara os seguintes topicos:

® Implantacdo e monitoramento de diretrizes para gestdo de contratos administrativos (Ronny Charles);

Contratacdo de servicos continuados com foco nos resultados: mecanismos que podem ser adotados (Eduardo
Guimaraes);

Anélise sobre a possibilidade de anulagdo ou a opgdo de saneamento dos vicios contratuais (Ronny Charles);

Contratos internacionais e suas peculiaridades (Rafael Sérgio);

A manutencdo do equilibrio da equagdo econdmico-financeira contratual e os artefatos legais (Paulo Reis);

Cumprimento das obrigac¢Oes contratuais como condicionante para os pagamentos (Luciano Reis);

Deficiéncias na fiscalizagdo e superfaturamento na execugdo dos contratos: um atentado aos objetivos do processo
licitatério (Chris Stroppa);

Gestdo de risco e os contratos de servicos e fornecimentos continuos (Michelle Marry) e

Governanga, controles e riscos na gestdo dos contratos administrativos (Joel Niebuhr).
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4. Requisitos da contratacdo
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. De acordo com consulta ao Guia Nacional de Contratagdo Sustentdveis, ndo haverd impacto ambiental segundo as
disposicdes definidas no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis para a presente contratagao.

Subcontratagdo:
4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

4.4. O objeto a ser contratado, pelas suas carateristicas, ndo possui natureza continuada. A contratacdo se dard mediante
inexigibilidade de licitagdo, conforme o art. 74, inciso III, alinea f, da Lei n. 14.133/2021:

Lei n. 14.133/2023
Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicio, em especial nos casos de:

()

III - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacdo:

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

4.5. Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado devem ser verificados os requisitos abaixo:

4.5.1. Capacitagdo presencial com profissionais competentes na drea de conhecimento na nova legislagdo. O evento
em contratagdes publicas deverd ser voltado especialmente para agentes publicos que atuam na gestdo e na fiscalizagdo dos
contratos administrativos;

4.5.2. Emissdo de certificado de 30 horas de capacitacao;

4.5.3. Fornecimento de material didatico direcionado e atualizado;

4.5.4. Disponibilizacao de acesso ao ambiente virtual para consulta aos materiais didaticos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica: O 10° Contratos Week serd ministrado na modalidade presencial em Foz
do Iguacu/PR. Serdo cinco dias de evento, totalizando 30 horas de capacitagdo. Sera realizado no periodo da manha, das 08h00 as
12h00, e da tarde, das 14h as 18h00. Excepcionalmente, na segunda-feira (12/06) ocorrera das 20h as 22h00, e sexta-feira (16/06)
das 08h00 as 12h00.

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 05 dias, de 12/06/2023 a 16/06/2023;
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5.1.2 Local e horéario da prestacdo de servico: Hotel Mabu Thermas Grand Resort - Av. das Cataratas 3175 - Foz do Iguagu - PR,
Fone: +55 4002-6040;

5.1.3. Cronograma resumido da agdo:

SEGUNDA-FEIRA | 12/06

16h00 as 20h00 Credenciamento

19h30 Abertura do Saldo

20h00 Cerimonia de Abertura - Palestrante: Rudimar Reis (Presidente do Grupo Neg6cios Ptblicos)

20h30 Palestra de Abertura

TERCA-FEIRA | 13/06

08h00 as 08h15 Start do Dia Negécios Publicos

08h15 as 10h00 Implantacdo e monitoramento de diretrizes para gestdo de contratos administrativos - Palestrante: Ronny Charles
10h00 as 10h30 Intervalo

10h30 as 12h30 Contratagdo de servigos continuados com foco nos resultados: mecanismos que podem ser adotados - Palestrante
Eduardo Guimaraes

12h30 as 14h00 Almogo

14h00 as 16h00 Andlise sobre a possibilidade de anulacdo ou a opgdo de saneamento dos vicios contratuais - Palestrante: Ronny
Charles;

16h00 as 16h30 Intervalo

16h30 as 18h00 Contratos internacionais e suas peculiaridades - Palestrante: Rafael Sérgio
QUARTA-FEIRA | 14/06

08h30 as 10h00 Oficinas da Manha
10h00 as 10h30 Intervalo

10h30 as 12h30 Oficinas da Manha
12h30 as 14h00 Almocgo

14h00 as 16h00 Oficinas da Tarde
16h00 as 16h30 Intervalo

16h30 as 18h00 Oficinas da Tarde
Oficinas Presenciais pela manha:

1. Aplicacdo de san¢des administrativas aos licitantes e aos contratados: regras legais, conducao do processo e consequéncias -
Lindineide Cardoso;

2. Contratos de fornecimento e de servicos continuados: diferencas, prazos e cautelas - Luciano Reis;
3. As linhas de defesa e o programa de gestdo de risco nas execucdes contratuais - Paulo Alves;

4. Implantagdo e gestdo dos artefatos de conta vinculada e de pagamento pelo fato gerador: como escolher, como aplicar e como
garantir o interesse publico - Marcio Motta;

5. Aditivos em contratos de fornecimento continuo, de servigo continuo e servigos ndo continuos: como aplicar adequadamente
as regras legais - Simone Zanotello;
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Oficinas Presenciais pela tarde
6. Aditivos em contratos de obras e servicos de engenharia: regras particulares e aplicacdo pratica - Paulo Reis;

7. Regras de governanga e de gestdo por competéncias: como aplica-las adequadamente aos processos de contratacdo — Paulo
Alves;

8. Aditivos em contratos de fornecimento continuo, de servico continuo e servicos ndo continuos - como aplicar adequadamente
as regras legais - Lindineide Cardoso;

9. Prova pericial e a agdo judicial nos contratos administrativos — Luciano Reis;

10. Atuacdo da assessoria juridica e do controle interno na fiscalizagdo dos contratos: distingdes entre orientagdes e tomada de
decisdes - Christianne Stropa.

QUINTA-FEIRA | 15/06
08h00 as 08h15 Start do Dia Negécios Publicos

08h15 as 10h00 A manutencdo do equilibrio da equagdo econdmico-financeira contratual e os artefatos legais - Palestrante: Paulo
Reis

10h00 as 10h30 Intervalo

10h30 as 12h30 Cumprimento das obrigacOes contratuais como condicionante para os pagamentos - Palestrante: : Luciano Reis
12h30 as 14h00 Almogo

14h00 as 16h00 TALK SHOW do Contratos Week - Mediadores: Paulo Reis e Lindineide Cardoso

16h00 as 16h30 Intervalo

16h30 as 18h00 Deficiéncias na fiscalizagdo e superfaturamento na execucdo dos contratos: um atentado aos objetivos do
processo licitatério - Palestrante: Chris Stroppa

SEXTA-FEIRA | 16/06

08h00 as 08h15 Start do Dia Negécios Publicos

08h15 as 10h00 Gestdo de risco e os contratos de servicos e fornecimentos continuos - Palestrante: Michelle Marry
10h00 as 10h30 Intervalo

10h30 as 12h30 Governanga, controles e riscos na gestdo dos contratos administrativos - Palestrante: Joel Niebuhr

14h00 as 16h00 ENCERRAMENTO Negécios Publicos.

Local da prestacdo dos servicos

5.1.4. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco no Hotel Mabu Thermas Grand Resort - Av. das Cataratas 3175 - Foz do
Iguacu - PR, Fone: +55 4002-6040.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.6.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condic¢oes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugéo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cuamprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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6.10. O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informagoes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto consistird na observancia da conformidade na execucdo do cronograma de atividades
proposto pela contratada, bem serdo observados:

0 acesso dos servidores as palestras presenciais em Plendria e Oficinas;

a entrega de certificado digital de conclusdo do treinamento; a entrega de material Didatico Exclusivo Impresso;
a concessdo de 01 jantar (abertura), 04 almogos e 07 Coffee Breaks; e

a disponibilizacdo das gravagdes do evento (ap6s a edicdo 60 dias) para ser revisto novamente por 1 (um) ano.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior 8 demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
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fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.4.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.4.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.4.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor

do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servi¢co nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato. Liquidacdo

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidacéo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibigdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do indice IPCA - Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IBGE de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.25. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.25.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias sdo vedadas pela Contratada.
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7.26. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragao, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.28. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.29. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na
hipotese do art. 74, inciso II1, alinea , da Lei n.® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condic¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unidao
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo respectiva.
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.11. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

8.17. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacédo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.18. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.19. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contdbeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.20. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratacdo.

8.21 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.22. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstrages contabeis limitar-se-do ao dltimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 5.100,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.100,00 (cinco mil e cem reais), referente a participacdo de 1 servidor no
evento presencial. Informa-se que, ap6s negociacdo, a empresa ofereceu um desconto de 5,54%%, corroborando para a
vantajosidade da contratacdo para a Administracao.

9.2. Deverdo também ser custeadas as diarias e passagens dos servidores que serdo emitidas posteriormente via SCDP.
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10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida por dotagdo a ser definida pela Prefeitura da UnB.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

BRUNO FIGUEIREDO GONCALVES

Assistente em Administracdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/05/2023 as 14:20:20.
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