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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23106.074458/2024-
~ . 494/2024
ndo-continuado 06

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servigos de capacitacdo nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM [ESPECIFICAGAO CATSER|UNIDADE (QUANTIDADE [VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO |TOTAL

Planilha de Custos e
1 Formagdo de Precos 21172 Unidade 2 inscri¢des R$ 3.290,00 R$ 6.580,00
Elaboracdo de orcamento /Servico
estimativo de servigos
terceirizados com dedicagdo
exclusiva de mdo de obra
Presencial

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é até a finalizacdo do curso a ser realizado, contados da emissdo do
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratagdo da Pessoa Juridica estd fundamentado na alinea f do inciso III do artigo 74 da Lei 14.133
/2021:
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Secado I1
Da Inexigibilidade de Licitagdo
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de: [...]

IIT - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacao: [...]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

2.2 Capacitar e desenvolver os servidores Mariana Rodarte do Amaral, Matricula STAPE: 1693207, e Wesley
Souza Veras, Matricula SIAPE: 2250697, da Coordenacdo de Contratos de Servicos por Postos de Trabalho
com Dedicagdo Exclusiva (DCA/CDE) para uma melhor execucdo de suas atividades e lhes proporcionar a
oportunidade de ampliar seu nivel de conhecimento por meio de cursos e treinamentos individuais e coletivos,
visitas técnicas e demais técnicas de desenvolvimento e capacitagao profissional.

2.3 O presente estudo faz-se necessario visando a contratacdo de empresa especializada em capacitar e
atualizar os servidores, para uma melhor execucdo de suas atividades, considerando o que preceitua a Instrucao
Normativa n°® 05, de 25 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

2.4 A promocgdo de treinamentos aos seus servidores permitird o alcance do primeiro objetivo da qualidade
que se traduz em “Promover a capacitacdo e a valorizacdo dos colaboradores, estimulando o crescimento
pessoal e profissional, visando habilitd-los ao desenvolvimento de suas atividades”.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a
prestacdo do servico de treinamento Planilha de Custos e Formacdo de Pregos Elaboracdao de orgamento
estimativo de servigos terceirizados com dedicacdo exclusiva de mdo de obra Presencial para o corpo funcional
desta Universidade.

Carga Horaria: 24h
Conteuido Programatico:
Médulo 1

1. Introducao:

1.1. Principais davidas
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1.2. Objetivos do processo licitatério

1.3. Metodologias de elaboragdo do orcamento estimativo

1.4. Apresentacao de resultados de contratagdes de servicos com DEMO
2. Reforma trabalhista:

2.1. Principais alteracGes

2.2. Os impactos na elaboracdo do orcamento estimativo

2.3. Os impactos da execugdo contratual

3. Categoria preponderante

4. Planejamento da contratagdo:

4.1. Aspectos relevantes da contratagdo de apoio administrativo

4.2. Aspectos relevantes da contratacdo de vigilancia patrimonial

4.3. Elementos relevantes da contratacdo de prestacdo de servigos de limpeza

5. Estrutura da planilha de custos:
5.1. Importancia da defini¢do

5.2. Modelos de PCFP

5.3. Estrutura da PCFP

6. Aspectos Relevantes da CCT, ACT e DCT

6.1. Instrumento coletivo utilizado na elaboracdo do orcamento estimativo

6.2. Registro da CCT e ACT

6.3. Aplicagdo do DCT

6.4. CCT ou ACT utilizado pela empresa na elaboragdo da proposta de precos

6.5. Divergéncias entre CCT e ACT

Moédulo 2

7. Metodologia de calculo

7.1. M6dulo 1:

* Piso salarial

* Adicional de periculosidade

* Adicional de insalubridade

* Adicional noturno

* Horas extraordinarias

* Realizacdo de exercicio

7.2. Médulo 2 — Submédulo 2.1:

* Décimo terceiro salario
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« Férias e adicional de férias

* Base de célculo

* Percentual de férias:

« Conta Vinculada

» Pagamento pelo Fato Gerador
7.3. Médulo 2 — Submodulo 2.2
» Composicao

* Percentuais

* Base de célculo

* Empresa desonerada

» Empresa Optante pelo Simples Nacional
7.4. Modulo 2 — Submodulo 2.3
» Composi¢do

* Valores da CCT

* Obrigatoriedade da despesa X Vedacdo de custeio
* Realizacdo de exercicio

7.5. Médulo 3:

» Composicdo

* Percentual

* Base de célculo
 Apresentacdo de cases

* Realizacdo de exercicio

7.6. Médulo 4 — Submédulo 4.1:
» Composicdo

* Percentual

* Base de célculo

« Apresentacdo de cases

7.7. M6dulo 4 — Submoédulo 4.2:
» Composigdo

« Tipos de intervalo intrajornada
* Base de célculo

* Apresentacdo de cases

* Realizacdo de exercicio
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7.8. Médulo 5:

» Composicdo

* Pesquisa de pregos

* Analise critica de valores
* Depreciacao
 Apresentacdo de cases
* Realizacdo de exercicio
7.9. Médulo 6

» Composicdo

* Metodologia de célculo
* Regime tributério

* Percentuais

» Apresentacdo de cases

* Realizagdo de exercicio

Médulo 3
8. Realizacao de oficina:

* Realizacdo de exercicio voltado para elaboragdo de orcamento estimativo para os servicos de limpeza e conservagdo, com
disponibilizacdo das documentaces necessarias a realizacdo das atividades

* Metodologia utilizada durante a oficina: autopreenchimento

* Referéncia adotada do local da prestacdo de servicos: Brasilia

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis:

4.2. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

A empresa a ser contratada devera responsabiliza-se pela execucdo do servigco, em especial pelas
seguintes atribuicoes:

4.2.1 Disponibilizacdo do docente com notorio saber na matéria a ser ministrada;
4.2.2 Elaborar a lista de presenca dos participantes;
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4.2.3 Programa com bibliografia e material de apoio (slides e textos);

4.2.4 Emitir certificados de participacdo, com carga horaria de 24 e 16 horas, registrados em
cartério, com validade permanente;

4.2.5 Elaborar e reproduzir o material didatico de apoio as aulas para todos os participantes;
4.2.6 Gerenciar os recursos humanos necessarios para o desenvolvimento do Programa;
4.2.7 Assumir as despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de apoio;

4.2.8 Responsabilizar-se pelos danos ou prejuizos causados ao CRCRJ em decorréncia de
atos praticados por seus representantes, prepostos e/ou terceiros contratados.

4.3. Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigOes necessarias para a
prestacao do servico.

Subcontratacao

4.4. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

o

4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seqguintes da Lei n
14.133, de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.6. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao

5.1. O Curso de capacitagdo Planilha de Custos e Formagdo de Precos Elaboracdo de orgamento estimativo de servigos
terceirizados com dedicacdo exclusiva de médo de obra Presencial, serd na modalidade presencial, conforme Proposta Comercial
(SEI 11632792)

5.1.1. O curso sera realizado no periodo de 25, 26 e 27 de Setembro de 2024.
5.1.2. Com carga horéria total de 24 horas/aulas.
5.1.3. O curso sera ministrado na modalidade presencial, na cidade de Brasilia/DF.

5.2 Sera emitida Nota de Empenho no valor total do objeto

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Brasilia/DF
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5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08:30 as 12:30 | 14:00 as 18:00
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas :

Médulo 1

1. Introducao:

1.1. Principais davidas

1.2. Objetivos do processo licitatério

1.3. Metodologias de elaboragdo do or¢amento estimativo

1.4. Apresentacao de resultados de contratagdes de servicos com DEMO

2. Reforma trabalhista:

2.1. Principais alteragdes

2.2. Os impactos na elabora¢do do orcamento estimativo

2.3. Os impactos da execucdo contratual

3. Categoria preponderante

4. Planejamento da contratagdo:

4.1. Aspectos relevantes da contratacdo de apoio administrativo

4.2. Aspectos relevantes da contratacdo de vigilancia patrimonial

4.3. Elementos relevantes da contratacdo de prestacdo de servigos de limpeza
5. Estrutura da planilha de custos:

5.1. Importancia da definicdo

5.2. Modelos de PCFP

5.3. Estrutura da PCFP

6. Aspectos Relevantes da CCT, ACT e DCT

6.1. Instrumento coletivo utilizado na elaboragdo do orgamento estimativo
6.2. Registro da CCT e ACT

6.3. Aplicagdo do DCT

6.4. CCT ou ACT utilizado pela empresa na elaboracdo da proposta de precos

6.5. Divergéncias entre CCT e ACT

Moédulo 2
7. Metodologia de calculo
7.1. Médulo 1:
* Piso salarial
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* Adicional de periculosidade
* Adicional de insalubridade
* Adicional noturno

* Horas extraordindrias

* Realizagdo de exercicio

7.2. Médulo 2 — Submoédulo 2.1:

» Décimo terceiro salério

* Férias e adicional de férias

* Base de célculo

* Percentual de férias:

« Conta Vinculada

» Pagamento pelo Fato Gerador
7.3. M6dulo 2 — Submoédulo 2.2
» Composicao

* Percentuais

* Base de célculo

* Empresa desonerada

» Empresa Optante pelo Simples Nacional

7.4. M6dulo 2 — Submédulo 2.3
» Composigdo

* Valores da CCT

* Obrigatoriedade da despesa X Vedacdo de custeio

* Realizagdo de exercicio
7.5. Médulo 3:

» Composicdo

* Percentual

* Base de célculo
 Apresentacdo de cases

* Realizacdo de exercicio

7.6. Médulo 4 — Submédulo 4.1:

» Composicdo
* Percentual
* Base de calculo

« Apresentacdo de cases

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Termo de Referéncia 527/2024

8de 17



UASG 154040

7.7. Médulo 4 — Submadulo 4.2:

» Composicdo

« Tipos de intervalo intrajornada

* Base de célculo
 Apresentacdo de cases
* Realizagdo de exercicio
7.8. Médulo 5:

» Composicdo

* Pesquisa de precos

« Analise critica de valores

* Depreciacdo

» Apresentacdo de cases
* Realizagdo de exercicio
7.9. Médulo 6

* Composicao

* Metodologia de célculo
* Regime tributario

* Percentuais

« Apresentacao de cases

* Realizagao de exercicio

Moédulo 3

8. Realizacdo de oficina:

Termo de Referéncia 527/2024

* Realizacdo de exercicio voltado para elaboracdo de orcamento estimativo para os servicos de limpeza e conservacgao, com

disponibilizacdo das documentacdes necessarias a realizagdo das atividades
* Metodologia utilizada durante a oficina: autopreenchimento

* Referéncia adotada do local da prestacdo de servicos: Brasilia
Materiais a serem disponibilizados

Apostila montada com base nos slides apresentados em aula;

Mochila,
Garrafa térmica,

Certificado de conclusdo
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6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 De acordo com a Orientacdo Normativa n° 21, de 01 de junho de 2022 ndo ha necessidade de contratos
para contratagdes com fulcro no Art. 74, 1, f da Lei 14.133/21:

I — Nas contratacdes decorrentes da Lei n° 14.133/2021, independentemente do objeto, do prazo de
vigéncia, do parcelamento do fornecimento, da existéncia ou nao de obrigacdes futuras e da forma
empregada para selecionar o contratado (processo licitatério, contratacao direta por dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo), sera possivel substituir o instrumento de contrato por instrumentos mais
simples sempre que o contrato possuir valor inferior aos limites para a dispensa de licitacao em razao do
valor (art. 75, incisos I e II); II — Nas contratacdes decorrentes da Lei n° 14.133/2021,
independentemente do valor, sera possivel substituir o instrumento de contrato por instrumentos mais
simples sempre que o contrato consistir na compra de bens com entrega imediata e integral e dos quais
nao resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, durante a execucdo do objeto.

7.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°
11.246, de 2022)

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.
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7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades

7.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados da prestagdo
do servigo e entrega do certificado.

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
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7.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
I do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissao;

7.14.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133
/2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA ( Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcio monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.25. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.28. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.28.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.29. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacao de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Ptblico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio
de 2020.

7.31. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito ptblico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
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pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragao.

7.32. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE
fundamentado na alinea f do inciso III do artigo 74 da Lei 14.133/2021

8.2. A Empresa PORTAL L&C CURSOS E CAPACITACAO LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 38.056.454
/0001-57 encontra-se regular com suas certiddes fiscais e estd capacitada a ministrar o evento de capacitagao.

8.3. Sobre o/a Ministrante/s do curso: Jodo Luiz Domingues - Fundador do Portal L&C e Auditor Federal de
Financas e Controle da Controladoria-Geral da Unido (CGU). Especialista em Orcamento Publico pelo
Instituto Serzedello Corréa (ISC) e em Gestao Publica pela Escola Nacional de Administragdo Publica (Enap).
Atualizacdo em LicitacGes e Contratos pela Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais (PUC/MG).
Professor da Enap nas 4reas de gestao e fiscalizacdo de contratos, termo de referéncia e edital. Instrutor e
conferencista em diversos eventos de contratacdo publica.

8.4 Razao de escolha do fornecedor

8.4.1 Foi realizada uma pesquisa na Escola Virtual do Governo e ndo foram encontradas capacita¢des com a mesma
profundidade, carga hordria e especializacado técnica que o curso oferece, com um programa especifico voltado para os servidores
da Coordenacdo de Contratos de Servigos por Postos de Trabalho com Dedicacdo Exclusiva (DCA/CDE) da Diretoria de
Contratos Administrativos da UnB.
Regime de execucao
8.5. O regime de execucgdo do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao
8.6. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.8. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCME], cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.12. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Puiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.14. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Economico-Financeira

8.24. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacgdo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da
Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - L.ei n° 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II);

8.26. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.26.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.26.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura; e

8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.26.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 6.580,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO

9.1.

QUANTIDADES E CUSTOS ESTIMADOS (VALORES TOTAIS)

Quantidade total (se refere ao niimero de servidores solicitando) IValor total
Inscricdo ( )0( H)1( X)2 R$ 6.580,00
Diarias (X)0( H)1( )2 **R$
[Passagens (X)0(C HY1( )2 FR S

- **(Qs valores das didrias nacionais deverdo ser informados conforme anexo I do Decreto n° 11.872/2023.

- ***Qs valores das passagens deverdo ser informados conforme cotacdo de pesquisa de preco realizada junto a agéncia de
viagem no ambito da UnB.

- A prestacdo de contas, no SEI e no SCDP, devera ocorrer no prazo de até 5 (cinco) dias 1teis apés o término da acdo de
desenvolvimento.
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10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.2. Sera custeado pela Acdo 4572 - Programa de Capacitacdo dos Servidores Publicos Federais.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Documento de Formalizagdo de Demanda - Capacitagdo 11632780

FABRICIO CARLOS ARAUJO DA SILVA

Agente de contratagdo
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