
PROJETO BÁSICO PARA AÇÕES EXTERNAS DE CAPACITAÇÃO

 
1. SETOR REQUISITANTE
Nome: DPI / CDT / CATI
 
2. DO OBJETO
 

Nome da ação: Capacitação e Treinamento de Servidor público.

Nome do servidor: André Gustavo Gama
Lima de Araújo CPF: 014.910.471-51

Lotação: DPI/CDT/CATI Cargo: Administrador

Atribuição: Agente de Contratação Matrícula: 1070061

E-mail: andrearaujo12@unb.br Telefone: 61 98133 9866

Possui função gerencial?    
(  X  ) Sim, qual? FG-02
(     ) Não.

Esta Solicitação inclui:
(  X  ) Inscrição
(    ) Diárias
(    ) Passagens

 

Nome da ação: Capacitação e Treinamento de Servidor público.

Nome do servidor: Rafael Pereira
Medrado CPF: 007.040.561-19

Lotação: DPI/CDT/CATI Cargo: Assistente em
Administração

Atribuição: Agente de Contratação Matrícula: 1595810

E-mail: rafael.medrado@unb.br Telefone: 61 98116 1732

Possui função gerencial?
(  ) Sim, qual? 
( X ) Não.

Esta Solicitação inclui:
( X ) Inscrição
( ) Diárias
( ) Passagens

 
3. DA JUSTIFICATIVA
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A capacitação é essencial para que os agentes de contratação possam desempenhar
suas funções de maneira eficiente e em conformidade com a legislação atual. A
nova lei enfatiza a necessidade de licitações e contratações diretas eletrônicas, e a
participação em eventos como a oficina prática descrita no documento é vital para
que os servidores dominem os procedimentos desde o cadastramento até a
homologação de licitações como pregão, dispensa eletrônica e concorrência
eletrônica. Essa formação prática assegura que os servidores estejam atualizados e
preparados para evitar erros processuais que possam resultar em nulidades ou
atrasos nos processos de contratação, comprometendo a eficiência administrativa.
A ação de capacitação tem como objetivo principal garantir que os servidores
dominem o uso da Plataforma do Compras.gov.br para licitações eletrônicas,
aplicando corretamente as disposições da Lei 14.133/21 e normas relacionadas, de
modo a realizar os processos licitatórios de forma ágil e segura, gerenciando riscos e
tomando decisões em conformidade com a legislação vigente.
 
4. DOS BENEFÍCIOS NA REALIZAÇÃO DO TREINAMENTO
A capacitação permitirá que os servidores dominem a Plataforma do Compras.gov.br
e os procedimentos de licitações eletrônicas, como pregão e dispensa, resultando
em processos mais rápidos e precisos. Com um conhecimento atualizado da Lei
14.133/21, os servidores tomarão decisões mais informadas, reduzindo erros e
aumentando a eficiência. Assim, a ação melhorará o desempenho técnico e jurídico
dos servidores, contribuindo para a qualidade das compras públicas.
 
5. DA OFERTA DE CURSO NA ÁREA PRETENDIDA
Na área de Licitações e Contratos existem diversas ações de qualificação, porém a
ação pretendida tem um enfoque mais prático do que as demais, que visam
principalmente a teoria contemplada nos normativos. Ademais, a ação ocorrerá na
cidade de Brasília/DF e em um momento de necessidade de qualificação dos
integrantes da equipe sobre as novas funcionalidades do sistema Compras.gov.br.
 
6. DA PROGRAMAÇÃO DO EVENTO
O evento realizar-se-á no período de 23/09/2024 a 25/09/2024, no local SHS Quadra
05 BIoco H - Windsor Plaza Brasília, com carga horária de 21 horas e os conteúdos
serão apresentados conforme o seguinte cronograma:
1. PRÁTICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL – GOV.BR/COMPRAS
(PREGÃO E CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA)

A. Adesão ao SIASG
B. Cadastramento de uma licitação (pregão e concorrência)
     i. Tradicional
     ii. IRP - SRP
C. Envio do aviso de contratação para o PNCP
D. Eventos da Licitação
E. Configuração da sessão pública
F. Divulgação dos pedidos de esclarecimentos e impugnações
G. Condução da fase competitiva (modo aberto, aberto e fechado e o

fechado e aberto)
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     i. Comunicação do agente (chat)
     ii. Análise das propostas
     iii. Exclusão de propostas e lances
     iv. Suspensão da sessão
H. Etapa de julgamento das propostas
     i. Consultas às condições de participação
     ii. Negociação
     iii. Convocação de anexo
     iv. Intenção de recurso
I. Fase de habilitação
     i. Consulta ao SICAF e solicitação de documentos
     ii. Inabilitação e retorno de fase
     iii. Intenção de recurso
J. Procedimento recursal
     i. Prazos para apresentação das razões e contrarrazões
     ii. Decisão da autoridade competente
     iii. Efeito suspensivo
     iv. Provimento do recurso e volta de fase
K. Adjudicação e homologação
L. Relatórios da Sessão

2. PRÁTICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL – GOV.BR/COMPRAS
(DISPENSA ELETRÔNICA)

A. Cadastramento de Dispensa
B. Envio do aviso de contratação para o PNCP
C. Condução da fase competitiva
     i. Comunicação do agente (chat)
     ii. Análise das propostas
     iii. Exclusão de lances
D. Etapa de julgamento das propostas
     i. Consultas às condições de participação
     ii. Convocação de anexo
E. Fase de habilitação
     i. Consulta ao SICAF e solicitação de documentos
F. Adjudicação e homologação
G. Relatório Final da Dispensa Eletrônica

 
7. DO PREÇO DO INVESTIMENTO
O custo do investimento referente às inscrições é de R$ 7.000,00 (sete mil reais).
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8. DA RAZÃO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
A contratação da instituição Negócios Públicos para a participação de dos servidores
na "Oficina Prática no Sistema do Compras.gov" justifica-se com base na
apresentação da proposta mais vantajosa para a administração pública, conforme
estabelece a Lei 14.133/21. A escolha do fornecedor se deu pela combinação de
excelência técnica e melhor custo-benefício.
A instituição Negócios Públicos é amplamente reconhecida por sua expertise na
capacitação de agentes públicos em temas relacionados às compras
governamentais e, especificamente, no uso prático da plataforma Compras.gov.br,
que é fundamental para a execução de pregões, concorrências e dispensas
eletrônicas. O curso ofertado atende às exigências de qualificação técnica
estabelecidas nos artigos 7º e 8º da Lei 14.133/21, capacitando os servidores para
aplicarem corretamente os novos procedimentos legais e operacionais exigidos na
gestão de contratos e licitações.
Além disso, o evento será realizado na cidade de Brasília, o que elimina a
necessidade de custos adicionais com transporte e hospedagem, resultando em
maior economia para a administração. A proposta da instituição Negócios Públicos
destacou-se por oferecer a melhor relação custo-benefício, ao proporcionar um
treinamento de alta qualidade com condições financeiras vantajosas para a
administração pública.
 
9. DA JUSTIFICATIVA DO PREÇO (ART. 72, INCISO VII DA LEI
14.133/21):
A compatibilidade do preço praticado deverá ser comprovada através de contratos
firmados anteriormente com a administração ou por meio de contratos firmados com
outros particulares. Para este fim, será acostado no presente processo três notas
fiscais, empenhos, contratos ou outros instrumentos igualmente idôneos.
 
10. DA FORMA DE CONTRATAÇÃO
Segundo a Alínea f do Inciso III da Lei 14.133/21, é inexigível a licitação para
participação de servidores em cursos.
 
11. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
Os recursos orçamentários que custearão a despesa com a inscrição dos servidores
serão provenientes do da Fonte 1050, do Tesouro Nacional.
 
12. DA EMISSÃO DO EMPENHO
Aprovada a contratação da empresa INP - Instituto Negócios Públicos do Brasil Ltda,
inscrito no CNPJ nº 10.498.974/0002-81 para a realização de ação de capacitação
para os servidores sobre a temática Oficina prática no sistema do comprasgov.br do
pregão, concorrência e dispensa eletrônica deve ser emitida a nota de empenho
conforme os dados constantes acima.
 
13. DO PAGAMENTO
O pagamento será efetuado pelo Centro de Apoio ao Desenvolvimento Tecnológico
após apresentação da nota fiscal atestada pelo servidor que participar da ação de
capacitação ora pleiteada pela DPI/CDT/CATI.
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Este documento deverá ser assinado por:

Responsável da demanda.

Documento assinado eletronicamente por André Gustavo Gama Lima de
Araújo, Administrador(a) do Centro de Apoio ao Desenvolvimento
Tecnológico, em 11/09/2024, às 17:09, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento na Instrução da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasília.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 11674159 e o código CRC C776D942.

Referência: Processo nº 23106.081710/2024-25 SEI nº 11674159
 Endereço: Campus Universitário Darcy Ribeiro - Gleba A, - Bairro Asa Norte, Brasília/DF, CEP 70910-900

Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.unb.br
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