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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
- a i inclusi écnico-profissionai iali i do-
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo 112025 23106.100706/2025-54

continuado

1. Condicoes gerais da contratacao
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

EDITORA UNIVERSIDADE DE BRASILIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratag&o de servigos gréaficos, por meio de sistema digital nas modalidades monocromética e policromatica,
abrangendo todas as etapas do processo: acabamento, prova contratual, embalagem, fornecimento de papel e
demais materiais de suprimento, bem como a remessa dos materiais impressos.

A execucdo dos servicos sera realizada sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, tendo como
finalidade a impressao de quatro (4) livros, por dispensa de licitacdo, na forma eletrdnica, conforme
especificagdes descritas na tabela abaixo e em conformidade com as condigBes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO
LIVRO:
1
Milton: um 10049 UNIDADE 100 R$ 120,27 R$ 12.027,00
poema em dois
cantos
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Capa: formato
aberto: 55,3 x 27
cm; 4/0 cores,
papel-cartdo
supremo 250g,
laminacdo BOPP
fosca 1 face

Miolo: formato
fechado: 18 x 27
cm; 4/4 cores,
papel couché 90g,

252 péaginas

Acabamentos:
Acabamento da
lombada: PUR
Shirink: Individual
Embalado em
caixa: Sim

LIVRO:

Estudos
Descritivos da
Traducéao - e
aléem (edicéao
revisada)

Capa: 55x23cm, 4
/2 cores, papel-
cartdo supremo
250g, laminagao
BOPP fosca 1 face

Miolo: 16 x 23 cm, 1
/1 cores, papel
offset 75g, 580
paginas

Acabamentos:
Acabamento da
lombada: PUR
Shirink: Individual
Embalado em
caixa: Sim

10049

UNIDADE

100

RS 64,28

R$ 6.428,00

LIVRO:

Aspectos da
biografia

10049
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100

R$ 20,99

R$ 2.099,00
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Capa: 48,8 x 23 cm,
4/0 cores, papel-
cartdo supremo
2509, laminagéo
BOPP fosca 1 face

Miolo: 16 x 23 cm, 1
/1 cores, papel
offset 75g,

146 péginas

Acabamentos:
Acabamento da
lombada: PUR
Shirink: Individual
Embalado em
caixa: Sim

LIVRO:

Rupturas e 10049 UNIDADE

desafios da
educacao no
Distrito Federal
(1964-1985)

Capa: 52 x 24 cm, 2
/0 cores, papel-
cartdo supremo
250g, laminacéo
BOPP fosca 1 face

Miolo: 16 x 23 cm, 1
/1 cores, papel
offset 75q,

572 paginas

Acabamentos:
Acabamento da
lombada: PUR
Shirink: Individual
Embalado em
caixa: Sim

100

R$ 62,03

R$ 6.203,00

1.2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como servi¢o, na forma do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133

121.

1.3 Em caso de conflito de descricdo dos itens do catalogo do Governo Federal (CATSER), prevalece a

descricao dos itens deste Termo de Referéncia.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo se encerra com a entrega e o0 aceite dos materiais, todos em perfeitas
condicdes e o respectivo pagamento efetuado.

1.5 Com base na pesquisa de precos realizada junto ao mercado fornecedor, estima-se que o custo global maximo
para a contratacdo do objeto em questdo seja de R$ 26.757,00 (vinte e seis mil, setecentos e cinquenta e sete
reais). Essa estimativa visa subsidiar o processo de planejamento e tomada de decisdo, garantindo a conformidade
com os principios da economicidade e da eficiéncia administrativa..

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. ESTUDOS PRELIMINARES. Nos termos do art. 72, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, combinado com o art. 14, inciso I,
da Instrucdo Normativa n° 58, de 8 de agosto de 2022, do Governo Federal, e considerando a baixa complexidade do objeto e seus
requisitos, bem como a suficiéncia dos elementos contidos neste Termo de Referéncia para a adequada descri¢do da solugao
demandada pela Administracdo — incluindo os aspectos de viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratacdo —,
conclui-se que ndo se faz necessaria a elaboracao de Estudo Técnico Preliminar.

2.2. A Editora Universidade de Brasilia (EDU/UnB) é um 6érgao complementar da Universidade de Brasilia, cuja missao principal
€ estimular e disseminar 0 conhecimento, tanto em &mbito nacional quanto internacional, por meio de suas publicagdes académicas
e cientificas.

A contratacdo pretendida decorre da impossibilidade de atendimento, pelo Contrato vigente da Universidade de Brasilia para
servigos gréficos (Contrato n° 105/2023), as especificagdes técnicas exigidas para a impressdo dos livros listados a seguir. As
limitagBes do contrato atual impedem a execugdo conforme os requisitos editoriais de cada obra:

a) Livro: Milton: um poema em dois cantos -

Justificativa: O nimero de péginas da obra € inferior ao minimo previsto na ata de registro de precos
para o formato 18x27cm, que contempla apenas livros com mais de 450 paginas.

b) Livro: Estudos Descritivos da Traducdo - e além (edicdo revisada)

Justificativa: O nimero de paginas excede o limite estabelecido na ata de registro de precos para o
formato 16x23 cm, que contempla apenas obras com até 450 paginas.

c) Livro: Aspectos da biografia

Justificativa: O papel especificado para 0 miolo da obra é o tipo offset, 0 qual ndo esta previsto na
ata de registro de precos para o formato e nimero de péginas correspondente. O item 29 da ata
contempla apenas o papel Pdlen Soft para esse tipo de impressao.

d) Livro: Rupturas e desafios da educacédo no Distrito Federal (1964-1985)

Justificativa: O nimero de paginas da obra ultrapassa o limite previsto na ata de registro de precos
para o formato 16x23 cm, que contempla apenas livros com até 450 paginas.

2.3. O objeto pretendido pela Administracdo se caracteriza em hipétese de Dispensa de Licitagdo, amparado no
art. 75, inciso 11, daLe Federal n.° 14.133/2021.
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3. Descricao da solucdao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo é a entrega e o aceite do objeto, conforme descri¢des deste Termo de Referéncia e
mediante escolha por dispensa de licitagdo na modalidade eletronica.

3.2 Ap6s a sessdo publica, sera avaliada a proposta mais vantajosa ofertada, a habilitacdo da empresa e gerada a Nota de Empenho.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
4.3. S&o requisitos da empresa contratada:

4.3.1 A empresa deverd informar sobre registro em érgéo profissional competente ou Certiddo e autorizacéo
[revisdo para funcionamento, tendo em vista todas as certiddes necessarias para sua habilitagao.

4.3.2 Apresentar ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando aptiddo para o desempenho da atividade compativel e pertinente com o objeto do presente Termo de
Referéncia. O atestado de capacidade técnica devera ter nome e cargo do responsavel que o assinar, bem como
endereco completo / telefone e a indicagdo do cumprimento da obrigacéo de forma e qualidade satisfatéria e no prazo
exigido.

Vistoria

4.4 Em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que
o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

Sustentabilidade

4.5 Considerando que a protecdo ao meio ambiente é diretriz constitucional - artigo 225 da Constituicdo Federal de 1988, de todos
aqueles que exercem atividade econémica (artigo 170, inciso VI), deve a Administracdo Publica, de assegurar a utilizacdo deste
principio. Assim a Editora Universidade de Brasilia sempre busca o objeto de menor impacto ambiental.

4.5.1 Dentre as recomendacdes voltadas para sustentabilidade ambiental, a presente dispensa de licitacdo , na forma eletrénica,
observard também os critérios elencados na Instrucdo Normativa n°® 01/2010 do MPOG e no art. 4° do Decreto n° 7.746/2012, de
que os materiais apresentem, na medida do possivel, as diretrizes sustentaveis de: menor impacto sobre recursos naturais como
flora, fauna, ar, solo e dgua; preferéncia dos materiais, tecnologia e matérias-primas de origem local; maior vida util e menor custo
de manutencdo do bem e da obra. Utilizar matéria-prima com produtos sustentaveis; seguindo a Politica Nacional de Residuos
Sélidos (PNRS), obedecendo as seguintes acoes: evitar, reduzir, reutilizar, reciclar, incinerar com recuperacdo energética e, realizar
a disposicao final adequada dos rejeitos.

4.5.2 A comprovacdo do atendimento as exigéncias de sustentabilidade previstas neste item devera ser realizada por meio da
apresentacdo de documentos que evidenciem o cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 7° e 8° do Decreto n° 7.746
/2012, na Instrucdo Normativa n° 02-SLTI/2014 (Selo de Eficiéncia Energética), entre outras legislacdes vigentes. Tais
comprovacoes deverdo estar em nome da licitante e serdo exigidas como parte integrante deste Termo de Referéncia:

a) Comprovante de registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais, conforme disposto no artigo 17, inciso II, e artigo 17-C da Lei n° 6.938/1981.
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b) Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos, conforme estabelecido pela Lei n° 12.305/2010 e pelo Decreto n° 7.404/2010, ou
documento que comprove a destinacdo final ambientalmente adequada dos rejeitos de tintas e residuos de papel.

¢) Certificacdo FSC (Forest Stewardship Council) e/ou CERFLOR (Certificacdo Florestal — Inmetro), em nome da licitante, para
comprovacao da rastreabilidade da matéria-prima utilizada. Esta exigéncia estd alinhada ao conceito de Compras Publicas
Sustentaveis (CPS) e atende a Instrucdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que estabelece critérios de sustentabilidade ambiental para
aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Os servicos serdo prestados nas instalacoes da contratada.

5.2. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com alocacdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento da contratacdo, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia.

5.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as sua expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

5.4 Prova do LIVRO

5.4.1 Prova de cores: prova de cores em alta resolucdo das capas e todas as paginas dos miolos dos livros em 02 (duas) vias. Esta
devera ser confeccionada em papel e sistema de provas de acordo com a norma ISO 12647 em virtude da conformidade que o
produto final devera ter com a mesma. A prova devera conter timbre ou carimbo que identifique o fornecedor, data da impressao e
assinatura do responsavel legal da contratada.

5.4.2 Prova de montagem/encadernacgdo: prova de montagem e encadernacao em 02 (duas) vias, consistindo de modelo impresso
dos livres, de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia. A prova devera conter timbre ou carimbo que identifique o
fornecedor, data da impressdo e assinatura do responsavel legal da contratada.

5.5 O servico devera ser prestado nos seguintes prazos:

ENTREGA DA PROVA HELIOGRAFICA ENTREGA DO MATERIAL FINAL
EM ATE 2 (DOIS) DIAS UTEIS, APOS A ENTREGA |EM ATE 10 (DEZ) DIAS CORRIDOS A
DOS ARQUIVOS PELA EDITORA UNB AO PARTIR DO ACEITE DA PROVA PELA
CONTRATADO. EDITORA UNB.

5.6. Condicdes de entrega

5.6.1 Os bens deverdo ser entregues embalados, em pacotes, por filme termo encolhivel "shirink" de forma a garantir o ndo
rompimento do "shirink" a uma queda minima de 1 (um) metro, podendo ser usado poliulefinico de 30 micra ou polietileno de 40
micra, garantido adequada resisténcia e preservacdo durante o transporte, manuseio e estocagem do material.

5.6.2. O bens deverdo ser entregues em caixas de papel ondulado com resisténcia compativel com a carga.
5.6.3 Os custos pelo envio dos bens caberdo a contratada.

5.6.4 Os bens, incluindo tanto a prova heliografica quanto o material final, deverao ser entregues em duas remessas
distintas:

a) Primeira remessa (urgente):
Entrega do livro Rupturas e desafios da educagdo no Distrito Federal (1964-1985) — item 4.

b) Segunda remessa:
Entrega dos seguintes livros:
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® Milton: um poema em dois cantos (item 1);
® Estudos Descritivos da Tradugdo - e além (edigdo revisada) (item 2);
® Aspectos da Biografia (item 3).

5.6.5 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado da Editora Universidade de Brasilia/EDU, localizado
no Campus Universitario Darcy Ribeiro, Asa Norte, DF.

5.7. Especifica¢ao da garantia do servico

5.7.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

5.8. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila

6.3. As comunicagfes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escritos sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a emissao da Nota de Empenho, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcao a execugéo do objeto contratado

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designaré outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);
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6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregcdo.(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11I);

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas ,o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao ,devendo intervir para requerer a
contratada a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.15. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execuc¢éo do objeto ou,
se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.16. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.17. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagéo do servico com menor nivel de conformidade, que
podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.18. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em relagcdo a qualidade
exigida, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

6.19. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por ela
realizada.

6.20. O fiscal técnico realizard a avaliacdo diaria para aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servi¢os

6.21. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada respeitando-se os limites de alteracdo dos valores

contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.22. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.23. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo, por forca da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.24. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.25 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.23, 1V).

6.26. A Contratada é responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.27 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragcdo Publica a responsabilidade por seu pagamento .
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Gestor do Contrato

6.28. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucgédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo do registro de
ocorréncias, das alteracdes, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.29. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for ocaso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de2022, art. 21, II).

6.30. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada ,para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11I).

6.31. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado ,com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, e a eventuais penalidades aplicadas devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de2022, art. 21, VIII).

6.32. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.33. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O fiscal técnico do contrato devera apresentar a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos
realizada.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de
2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a concluséo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacao.

7.11. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizac&o.

7.12. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo e gestao.

7.13. Em caso de controvérsia quanto a execucao do objeto contratual, seja em relagdo a qualidade ou a quantidade,
deverd ser observado o disposto no art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021. Nessa hipétese, a contratada devera ser
comunicada para emisséo da Nota Fiscal correspondente a parcela incontroversa da execugao, a fim de viabilizar sua
regular liquidacao e o respectivo pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1. o prazo de validade;

7.18.2. a data da emisséo;

7.18.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.18.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.
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7.19. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.21. A Administracado devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo
exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo, no ambito do érgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.30. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.31 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
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Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, que culminara com a sele¢éo da
proposta de MENOR PRECO GLOBAL (a proposta devera conter obrigatoriamente o valor unitario dos quatro
itens descritos na tabela acima).

8.2. O regime de execuc¢éo do contrato sera por PRECO GLOBAL E FIXO, correspondente ao valor total do servico a
ser prestado.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracédo do contrato ou emissao da Nota de Empenho, a Administracédo verificard o eventual
descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
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8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard4 condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcao de funcionamento no Brasil, publicada no Diéario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

8.31. Declaracgéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacfes objeto da contratacéo;

8.31.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacéo.

8.32. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente;

8.32.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.33. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 05 (Cinco) anos na prestacdo dos servigos, sendo
aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.34. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.

8.35. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados 0s servigos, entre outros documentos.

8.36. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econbmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 26.757,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo global estimado para a contratacdo é de R$ 26.757,00 (vinte e seis mil, setecentos e cinquenta e sete
reais), conforme os valores unitarios especificados na tabela apresentada na secdo “Condicbes Gerais da
Contratagdo”.

10. Adequacao or¢amentaria
10. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo serdo custeadas com recursos proprios da Editora Universidade de Brasilia —
UASG 154078.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANGELO CAMINHA MUNHOZ
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/11/2025 as 10:20:07.

DIEGO MARCAL MEDEIRO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/11/2025 as 10:10:19.

MARINA DOURADO LUSTOSA CUNHA

Autoridade competente
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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