4 Universidade de Brasilia COMERCIAL DA EDITORA DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - BENS/SERVICOS

1. INTRODUCAO

Em conformidade com a Instrucao Normativas n® 05, de 26 de maio de 2017, a fase de Planejamento da
Contratacao tera inicio com o Documento de Oficializacao da Demanda - DOD, a cargo da area
requisitante. Nesse sentido, cabe mencionar o art. 21 da Instrucao Normativa n® 5. Esse dispositivo legal
determina que o documento devera conter:

A) Justificativa da necessidade da contratacao;
B) Quantidade do objeto ou do servico a ser contratado;
C) Previsao de data de inicio da prestagdo dos servigos ou do fornecimento do objeto licitado.

D) Indicacdo do servidor ou servidores para compor a equipe de Planejamento (ciéncia/assinatura do
servidor)

Observacao: ressalta-se que nao é necessario a indicagdo de servidor (suprimir o item) quando se tratar
de Inexigibilidade, dispensa de licitacao (exceto servico com fulcro no art. 24, inciso XXI acima de
R$ 17.600,00) ou se o objeto nao necessitar de conhecimentos técnicos e ndo haver complexidade na
aquisicao.

2. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE - AUTORIDADE MAXIMA DA UNIDADE

Area Requisitante: Editora Universidade de Brasilia

Nome: Sofia Maria Rosa Franco Matricula/SIAPE: 3122518

Cargo: Assistente em Administracao Funcao: Coordenadora Comercial
E-mail Institucional: sofia.franco@unb.br Telefone: (61) 3107-3725

3. IDENTIFICACAO DA DEMANDA (ESPECIFICACAO DO SERVICO OU DO OBJETO)

Contratacao de empresa especializada para locacao, entrega, montagem, desmontagem e retirada de 46
(quarenta e seis) bancadas para exposicdo de livros, destinadas a realizacdao da 42 Festa do Livro da UnB,
conforme especificagbes técnicas e prazos estabelecidos neste documento.

4. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA

Motivacao/justificativa: A Festa do Livro da UnB, organizada pela Editora UnB desde 2023, constitui um
dos principais eventos na regido de Brasilia de promogdo do livro, da leitura e da produgao editorial
universitaria, reunindo anualmente mais de 20 editoras e instituicbes parceiras em espago destinado a
comercializacdo e divulgacdo de obras académicas e culturais, além de propor uma programacao cultural e
lancamentos de livros para atender ao publico do evento.

Para viabilizar a exposicdao adequada dos livros, faz-se necessaria a contratagdo de empresa especializada
para fornecimento de bancadas apropriadas, garantindo condigcoes adequadas de organizacao, seguranca e
acessibilidade para expositores e publico. A contratacdo possibilitarda a padronizacdo dos espacgos de
exposicao, contribuindo para a qualidade da infraestrutura do evento e para a boa experiéncia dos
participantes.




Fonte de Recurso: Editora Universidade de Brasilia, recurso préprio.

5. QUANTIDADE DE SERVICOS/PRODUTOS A SEREM CONTRATADOS

Locacgao de 46 (quarenta e seis) bancadas, incluindo entrega, montagem, desmontagem e retirada,
observando as seguintes especificagbes minimas:

a) Cada bancada deverd possuir pranchao de madeira com dimensoées de 2,00 metros de largura por 0,80

metro de profundidade, admitindo-se variagdo méaxima de 10 cm para mais ou para menos em qualquer
dimensao;

b) Os pranchoes deverdo estar apoiados sobre cavaletes metalicos (ferro) ou, alternativamente, sobre duas
mesas plasticas resistentes;

c) A estrutura de sustentacdo deverd suportar, no minimo, 100 kg de carga, garantindo estabilidade e
seguranca para exposicao dos livros;

d) As superficies deverdo estar em boas condi¢oes de conservacao, limpas, niveladas e aptas ao uso durante
todo o periodo do evento;

e) Todas as bancadas deverao apresentar estabilidade estrutural, sem riscos aos usuarios e ao material
exposto;

f) A empresa contratada devera substituir imediatamente qualquer bancada que apresente instabilidade,
avaria ou defeito durante o periodo do evento, sem custos adicionais para a Administragdo.

Considerando o valor praticado na terceira edicao do evento (SEI n2 23106.076988/2025-61), reajuste anual
dos valores e o aumento nos dias de aluguel para a quarta edicao, estipula-se um gasto de R$13.000,00.

6. IN]?ICACAO DO INTEGRANTE PARA COMPOR EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO (QUANDO PERTINENTE)

Nome: Matricula/SIAPE:
Cargo: Lotacao:

E-mail: Telefone:

7. PREVISAO DE INICIO/FIM DOS SERVICOS

Instituto Central de Ciéncias - Ala Sul, Campus
Local de atendimento/prestacao do servico: Universitario Darcy Ribeiro, Asa Norte,
Brasilia/DF

Previsao de data em que deve ser iniciada a

prestacio dos servicos: 11 de setembro de 2026

Previsao de data em que deve ser concluida a

prestacio dos servicos: 18 de setembro de 2026

Este documento devera ser assinado por:

e Requisitante e pelo servidor indicado para compor a equipe de Planejamento.

eil Documento assinado eletronicamente por Sofia Maria Rosa Franco, Assistente em Administracao da
e (7) | Editora Universidade de Brasilia, em 18/06/2026, as 17:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
| eletrbnica fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.




acao=documento_conferir&id orgao acesso _externo=0, informando o cédigo verificador 14384724 e o
codigo CRC 196E05B9.

Referéncia: Processo n? 23106.063437/2026-19 SEI n© 14384724
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| 1 F A : COMERCIAL DA EDITORA DA UNIVERSIDADE DE
s sd Universidade de Brasilia BRASILIA

Memorando n? 29/2026/EDU / COM Em 09 de julho de 2026.

Para: Diretora da Editora Universidade de Brasilia, Marina Dourado Lustosa Cunha

Assunto: Autorizacao para processo de contratacao de servigo de locagao de bancada.

Solicito autorizacao para contratacdo de empresa especializada para locacao, entrega, montagem,
desmontagem e retirada de 46 (quarenta e seis) bancadas para exposicao de livros, destinadas a realizacao da
42 Festa do Livro da UnB, conforme especificacbes técnicas e prazos estabelecidos no Documento de
Formalizagdo de Demanda (14384724) e no Termo de Referéncia n® 345/2026 (14479472).

Em razao da inexisténcia de registros compativeis na base oficial de contratagdes publicas, tornou-
se inviavel a obtencdo de pregos referenciais exclusivamente por meio do moédulo Pesquisa de Precos do
Compras.gov, conforme demonstrado no Relatério de Pesquisa de Pregco n? 204/2026 (14479465). Dessa
forma, adotou-se, de forma complementar, a pesquisa direta com fornecedores especializados, em
conformidade com a Instrugao Normativa SEGES/ME n? 65/2021. Os trés orcamentos obtidos estdao em anexo
para compor os artefatos do processo.

Atenciosamente,
_ eil Documento assinado eletronicamente por Sofia Maria Rosa Franco, Assistente em Administracao da
Is'?m:u.'; Lﬂ Editora Universidade de Brasilia, em 09/07/2026, as 15:47, conforme horério oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n? 23106.063437/2026-19 SEI n® 14479359



@ Compras.gov.br

Relatorio de pesquisa de preco

Relatorio Resumido

Relatério emitido em 08/07/2026 10:59

Informagdes basicas

UASG
154040

Numero da Pesquisa Status

204/2026

Titulo: Servico - Locacao de mesas para feira de livros

Rascunho

Editado por

SOFIA MARIA ROSA FRANCO

Observagoes: Contratacdo de empresa especializada para locacdo de 46 (quarenta e seis) bancadas, incluindo entrega no dia 11 de setembro de

2026, montagem, desmontagem e retirada no dia 18 de setembro de 2026, destinadas a execugao da 42 Festa do Livro da UnB, a ser realizada

entre os dias 14 e 17 de setembro de 2026.

Total de itens cotados: 1

Valor total da pesquisa de precos: R$ 6,2500

ltens cotados

ltem: 1

Descricao do item

20460 - Locacao de mesa / cadeira /mobiliario decoragao
interior

Consolidacao dos precos cotados
Média
R$ 5.426,7550

@® Menor Preco
R$ 6,2500

Método de calculo adotado: Menor Preco

Filtro Aplicado

Data inicio: 01/08/2025

Data fim: 07/07/2026

UASG (Estado): DF

UASG (Municipio): BRASILIA

Local de entrega (Estado): DF

Local de entrega (Municipio): BRASILIA

N° Inciso Nome
1 |

2 |

DISTRITO FEDERAL - Compras.gov.br
DISTRITO FEDERAL - Compras.gov.br

EDF-EMPRESA DE ASSITENCIA
TECNICA E EXT.RURAL - Compras.gov.
br

EDF-EMPRESA DE ASSITENCIA
TECNICA E EXT.RURAL - Compras.gov.
br

CONSELHO FEDER. DOS
REPRESENTANTES COMERCIAIS -
Compras.gov.br

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS

Quantidade

Unidade de Fornecimento

UNIDADE

Mediana

R$ 116,5000

Unidade
1 UNIDADE
20 UNIDADE

120 UNIDADE

30 UNIDADE

12 UNIDADE

Quantidade

Coeficiente de Variagao: 221,8652%
Desvio Padrao: 12.040,0835
Maior Preco: R$ 39.967,0000

Preco unitario Data
R$ 1.600,0000  04/05/2026
R$ 16,0000  04/05/2026
R$ 62500  21/04/2026
R$ 13,3000  21/04/2026
R$ 420,0000 16/12/2025

Sim

Sim

Si

m

Si

m

Sim

Compoe
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6 | HOSPITALARES - Compras.gov.br 40 UNIDADE R$ 12,0000 22/10/2025 Sim

CONSORCIO INTER. DE DESENV. DO .
7 | BRASIL CENTRAL - Compras.gov.br 10 UNIDADE R$ 178,0000 23/09/2025 Sim

CONSORCIO INTER. DE DESENV. DO .
8 | BRASIL CENTRAL - Compras.gov.br 4 UNIDADE R$ 55,0000 23/09/2025 Sim

ig | SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL - 1 UNIDADE R$ 12.000,0000 16/09/2025 Sim
Compras.gov.br

i10 | SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL - 1 UNIDADE R$ 39.967,0000 07/08/2025 Sim
Compras.gov.br

Legenda:
A Compra ou item com evento alteragdo de situagdo apds homologagao.
i Compra ou item sofreu atualizagao apds homologagao.

Nota Técnica

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da presente contratagao consiste na prestacéo de servico de locacéo de 46 (quarentae seis)
bancadas, incluindo entrega, montagem, desmontagem e retirada, destinadas a execucdo da 42 Festado Livro da
UnB, a ser realizada entre os dias 14 e 17 de setembro de 2026.

1.2. As especificagdes do servigo sdo as seguintes:

a. Cada bancada devera possuir pranchdo de madeira com dimensdes de 2,00 metros de largura por 0,80 metro
de profundidade, admitindo-se variacdo maximade 10 cm para mais ou para menos em qualquer dimensao;

b. Os pranchdes deverdo estar apoiados sobre caval etes metalicos (ferro) ou, alternativamente, sobre duas mesas
plsticas resistentes,

C. A estrutura de sustentagdo devera suportar, no minimo, 100 kg de carga, garantindo estabilidade e seguranca
para exposicao doslivros;

d. As superficies deverdo estar em boas condicdes de conservacdo, limpas, niveladas e aptas ao uso durante todo
0 periodo do evento;

e. Todas as bancadas dever&o apresentar estabilidade estrutural, sem riscos aos usuarios e a0 material exposto;

f. A empresa contratada devera substituir imediatamente qual quer bancada que apresente instabilidade, avaria
ou defeito durante o periodo do evento, sem custos adicionais para a Administracao;

0. A entrega e montagem das bancadas deve ser realizada no dia 11 de setembro de 2026, até as 14h;

h. A desmontagem e retirada das bancadas deve ser realizada no dia 18 de setembro de 2026, até as 18h.

2. FONTES CONSULTADAS

2.1. Em atendimento a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, foi realizada pesquisa no modulo Pesquisa
de Precos do Compras.gov, utilizando o CATSER 20460 — Locac&o de mesa/cadeira/mobiliério decoragéo
interior, por se tratar da classificagdo mais compativel com o objeto da contratac&o.

2.2. Na pesquisa foram aplicados filtros para contratacfes realizadas na regido de Brasilia, sendo analisados os
registros disponiveis. Entretanto, ndo foram identificadas contrataces com objeto compativel as especificacdes
técnicas da presente demanda, uma vez que os registros encontrados referiam-se alocagdo de mesas, cadeiras e
outros mobiliérios para eventos, ndo contemplando bancadas compostas por pranchdo de madeira apoiado sobre
caval etes metalicos ou estrutura equivalente.

2.3. Em razdo dainexisténcia de registros compativeis na base oficial de contratages publicas, tornou-se
inviavel a obtencdo de precos referenciais exclusivamente por meio do médulo Pesquisa de Precos do Compras.
gov. Dessa forma, adotou-se, de forma complementar, a pesquisa direta com fornecedores especializados, em
conformidade com a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

2.4. Os registros obtidos na pesquisa realizada no Compras.gov, embora incompativeis com o objeto pretendido,

foram mantidos e anexados aos autos como forma de demonstrar a metodol ogia empregada, a diligénciada
Administracgo na busca por contratagdes similares e a auséncia de referéncias publicas compativels.
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3. SERIE DE PRECOS COLETADOS

3.1. A série de precos col etados consta em anexo a esta Nota Técnica de Andlise Critica da Pesquisa de Precos.
4. METODOLOGIA PARA OBTENCAO DO PRECO ESTIMADO

4.1. O preco estimado da contratagdo foi obtido por meio da mediana dos val ores validos obtidos nas cotactes

junto aos fornecedores, por representar medida menos suscetivel ainfluéncia de valores extremos e
proporcionar maior confiabilidade a estimativa de pregos.

Memoria de calculo (Art.3°, inciso VII - IN SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021):

- Média: corresponde a soma dos valores das amostras que compdem a pesquisa, dividida pelo nimero de amostras que
compdem a pesquisa.

- Mediana: medida de tendéncia central das amostras que compdem a pesquisa que corresponde ao valor central do conjunto de
valores extraidos.

- Desvio Padrao: E a raiz quadrada da variancia de X ou também conhecido como a raiz quadrada do valor médio entre (X-p)?,
onde p representa a meédia aritmética dos valores que compdem a pesquisa.

p [P w0y
n

- Coeficiente de variagao: E uma medida de dispersao calculada entre a divisao do desvio padrdo e a média aritmética dos valores
que compdem a pesquisa.

D
v ==
u
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Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 20/07/2026 15:09

TeESOURONACIONAL

Usuario: *% 667.231-**
Nota de Crédito Orcamentaria

~—Cabecalho do documento

UG Emitente Nome Moeda

154078 EDITORA UNIVERSIDADE DE BRASILIA - EDU REAL (R$)

Ano Tipo Numero Tipo de NC Status

2026 NC 41 Detalhamento de Crédito Contabilizada
~—Dados da Nota de Crédito

Data de Emissdo Numero de Transferéncia Taxa de Cambio Sistema de Origem

20/07/2026 - - SIAFI-STN

Descricdo

Detalhamento para reserva de orgcamento para contratacédo de locacdo de bancadas. // SEI: 23106.063437/2026-19

~—lItens de Contabilizacéo
Total da Lista

4.950,00
Sequencial Situacao Total do Item
01 Contabilizado 4.950,00

Células de Origem

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno Valor

1 230639 1050A000AR 339000 154078 VGRO1NO1A2N 4.950,00
Células de Destino

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno Valor

1 230639 1050A000AR 339039 154078 VGRO1NO1A2N 4.950,00

(Verséo Data/Hora Operacéao W
000 20/07/2026 15:07 Incluido ) 1 de 1




BB Universidade de Brasilia

Centro de custo: Financeiro da Editora da Universidade de Brasilia
Para: EDU / ADM

Prezados,

O Orcamento foi reservado conforme solicitado no Despacho 14527200 através da Nota de crédito
2026NC000041 (14529044).

Encaminho para o setor prosseguir com a contratacao.

Atenciosamente,

Em 20/07/2026.

_ Ei'_ Documento assinado eletronicamente por Diego Marcgal Medeiro, Técnico(a) em Contabilidade da
ﬁimm;l fﬂ Editora Universidade de Brasilia, em 20/07/2026, as 15:11, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrdnica fundamento na Instrucao da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n? 23106.063437/2026-19 SEI n® 14529045



EE Universidade de Brasilia Boletim de Atos Oficiais da UnB em 20/07/2026

ATO DA DIRECAO DA EDITORA DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA N° 16/2026/2026

AUTORIZACAO DE CONTRATACAO DIRETA

Unidade Gestora: Editora Universidade de Brasilia

Objeto: Contratacdao de empresa especializada para prestacao de 1 (um) servico de locacao de 46 (quarenta e
seis) bancadas, incluindo entrega, montagem, desmontagem e retirada, destinadas a realizacao da 42 Festa do
Livro da Universidade de Brasilia - UnB.

Valor total da contratacao: R$ 4.950,00 (quatro mil novecentos e cinquenta reais).

Do Objeto

1.1. Contratacdao de empresa especializada para prestacdao de 1 (um) servigo de locacdao de 46 (quarenta e
seis) bancadas, incluindo entrega, montagem, desmontagem e retirada, destinadas a realizacdao da 42 Festa do
Livro da Universidade de Brasilia - UnB

1.2. Discriminacao do objeto:

Item | Descricao CATSER Unidade | Quantidade
Prestacao de servigo de locacao de 46 (quarenta e 20460 - Locacgao de mesa

1 seis) bancadas para exposicao de livros, incluindo /cadeira/mobiliario Servico |1
entrega, montagem, desmontagem e retirada decoracao interior

1.3. As especificacdes do servico sao as seguintes:

a) Cada bancada devera possuir pranchdo de madeira com dimensdées de 2,00 m de largura por 0,90 m de
profundidade, admitindo-se variacdo maxima de 20 cm para mais ou para menos em qualquer dimensao;

b) Os pranchées deverdo estar apoiados sobre cavaletes metalicos resistentes ou, alternativamente, sobre
duas mesas plasticas resistentes;

c) A estrutura de sustentacdao devera suportar carga minima de 100 kg, garantindo estabilidade e
seguranca para exposicao dos livros;

d) As superficies deverdo estar em boas condigcdes de conservacgdo, limpas, niveladas e aptas ao uso
durante todo o periodo do evento;

e) Todas as bancadas deverdo apresentar estabilidade estrutural, sem riscos aos usuarios e ao material
exposto;

f) A empresa contratada deverd substituir imediatamente qualquer bancada que apresente instabilidade,
avaria ou defeito durante o periodo do evento, sem custos adicionais para a Administragao;

g) A entrega e montagem das bancadas deverao ser realizadas até as 14h do dia 11 de setembro de 2026,
no local indicado pela Contratante;

h) A desmontagem e retirada das bancadas deverdo ser realizadas até as 18h do dia 18 de setembro de
2026, no local indicado pela Contratante.

Da Dispensa de Licitacao

2.1. O presente caso enquadra-se na hipotese de dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso II,
da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, por tratar-se de contratacao de pequeno valor, observados os
requisitos legais aplicaveis e os limites vigentes para a contratacdo direta.

2.2. A instrucao processual observou o disposto no art. 72 da Lei n? 14.133/2021, compreendendo, dentre
outros documentos, o0 Documento de Formalizacdo da Demanda, o Estudo Técnico Preliminar, quando cabivel,
o Termo de Referéncia, a pesquisa de pregos realizada em conformidade com a Instrugdo Normativa
SEGES/ME n? 65/2021 e a demonstracao da disponibilidade orgamentaria.

2.3. O processo de contratacao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacao,
exige autorizacao da autoridade competente, nos termos do art. 72, inciso VIII da Lei n2. Lei n. 14.133/2021.

Da Autorizacao da Contratacao Direta

3.1. Considerando que a presente contratacdao atende aos requisitos previstos no art. 75, inciso II, da Lei n®
14.133/2021, bem como que foram observadas as exigéncias legais para a instrucdo do processo de
contratacao direta.

3.2. Eu, Marina Dourado Lustosa Cunha, Diretora da Editora Universidade de Brasilia, AUTORIZO a
contratacao direta, por dispensa de licitacdo, para a contratacao de empresa especializada na prestacao de 1



(um) servico de locacdao de 46 (quarenta e seis) bancadas, incluindo entrega, montagem, desmontagem e
retirada, destinadas a realizagédo da 42 Festa do Livro da Universidade de Brasilia - UnB, pelo valor estimado
de R$ 4.950,00 (quatro mil novecentos e cinquenta reais), devendo a contratacao observar as disposicoes da
Lein? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, bem como ser regularmente empenhada com observancia das
formalidades legais.

Da Publicacao

4.1. Em atencgdo ao disposto no paragrafo tnico do art. 72 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, publique-
se 0 ato que autoriza a contratagcao direta nos atos oficiais desta Autarquia.

Brasilia, 14 de julho de 2026

_ eil Documento assinado eletronicamente por Marina Dourado Lustosa Cunha, Diretor(a) da Editora
Sl Lﬂ Universidade de Brasilia, em 20/07/2026, as 16:05, conforme hordario oficial de Brasilia, com

assinatura

eletrbnica fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

|Referéncia: Processo n® 23106.063437/2026-19 SEI n° 14497392




BB Universidade de Brasilia

Centro de custo: Direcdo da Editora da Universidade de Brasilia
Para: EDU/ADM

Em razdo da identificacdao de erro material, fica sem efeito o Ato de Autorizacdao da Contratacao
Direta constante do documento SEI n? 14497392, que passa a ser substituido documento SEI n214529333.

Em 20/07/2026.

_ eiI Documento assinado eletronicamente por Marina Dourado Lustosa Cunha, Diretor(a) da Editora
ﬁimm;l fﬂ Universidade de Brasilia, em 20/07/2026, as 16:05, conforme horério oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento na Instrucao da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n? 23106.063437/2026-19 SEI n® 14529386
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