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Tipo do processo (Distribuigdo Orgamentaria)

() Emissdo de Empenho - Auxilio Financeiro ao
Pesquisador/Estudante

( ) Emissdao de Empenho - GECC

(X) Emissao de Empenho - Diarias e Passagens
( ) Emissdao de Empenho - Fundacao de Apoio

() Emissdao de Empenho - Custos Indireto

() Emissao de Empenho - Pregédo Eletronico n°
90009/2025 - Contratacao de Servigos de Eventos

Assunto ( ) Emissdao de Empenho - Contrato n. 31/2021- Coffee
Break
( ) Emissdao de Empenho - Compras SIPAC
() Emissdo de Empenho/Certificagdo Orgamentdria -
Contratos firmados pela UnB
( ) Emissdao de Empenho - Contratagoes Diretas
( ) Emissdao de Empenho - Contrata mais Brasil
( ) Cancelamento de Empenho
LISTA DE VERIFICAC,AO DE CONFORMIDADE
Item Andlise Docgrélle o Observacao

SIM | NAO |NAO SE APLICA

1. Previsdao nos programas de trabalho
previstos na LOA e/ou Plano de
Desenvolvimento Institucional ? PDI/UnB (art. - - - - =
75 da Lei Federal n° 4.320/1964, arts. 15a 17
e Lei Complementar n? 101/2000).

2. Documento de encaminhamento com o
valor a ser empenhado e a assinatura do
titular/substituto da unidade ou gestor/gestor X
substituto (no caso de contrato) - (arts. 25, §2,

27, 28, 29, 41 e 43 do Estatuto da UnB).

3. Auxilio Financeiro ao Pesquisador/

Estudante (Resolucdo CAD n° 03/2018).

4. GECC
(Decreto n? 11.069/2022).

5. Diarias nacionais ou internacionais
para colaborador eventual ou servidor, e
passagens nacionais ou internacionais

(Parecer n? X 14496370
00436/2022/CONS/PFFUB/PGF/AGU 9061279,
Ato da Reitoria n? 0547/2023 - 9682895,
Resolucdo CAD n? 003/2020).

6. Fundacao de Apoio
(Resolucdao CONSUNI n° 0005/2018).

6.1 Aprovacao no Plano de Contratagao Anual
(PCA) ou Publicagdo no DOU;

6.2 Contrato; X

6.3 Casos de emissdao de empenho para
publicacao da dispensa.

7. Custos Indiretos

(Resolucdo CAD n® 045/2014).

8. Pregao Eletronico n° 90009/2025
- Contratacao de Servicos de X
Eventos (Circular 0001 (13854894)).

8.1 Solicitagao de orgamento ao fornecedor,
observados os precos registrados nas Atas,
contendo todas as informagoes relativas ao




evento, tais como: nome do evento, data de
realizacgédo, local, horéario e contato do
responsavel pela solicitagao;

8.2 Requisicao dos servigos via SIPAC X
(Solicitacao de Empenho de Materiais),
conforme orientacées constantes no manual
(13854864);

8.3 Prazo habil para a emissdo da nota de
empenho, observando a antecedéncia
minima de 10 (dez) dias em relacgao a data
prevista para a realizacdo do evento.

9. Contrato n. 31/2021 - Coffee Break . =
(Circular Conjunta n2 001/2022/DAC/DAF)

9.1 Justificativa que evidencie a necessidade
do atendimento da demanda;

9.2 Convite/folder; X

9.3 Proposta de preco.

10. Compras SIPAC

(Manual SIPAC). x
10.1 Solicitacao de Empenho de materiais do -
SIPAC.

11. Contratos firmados pela UnB
(Lein® 14.133/2021 e Lei n® 8.666/93).

11.1 Contrato/Termo.
12. Contrata mais Brasil
12.1 - ID da contratagdao no PNCP X

13. Contratacoes Diretas por meio de
Inexigibilidade ou Dispensa de
Licitacao (Orientacdo Normativa n2 69; Arts. -

n? 74 oun? 75 dalein?14.133/2021, Nota n?
00011/2024 (10874573), Decreto n®
10.947/2022.

14. Cancelamento de Empenho X

15. Recurso or¢camentario (Nota de dotacgéo
ou Matriz da Unidade), conforme Art. n° 60 X 14496370
da Lein® 4.320/64.

Certifico que o processo referente a
emissdo de empenho para despesas com diarias
nacionais servidor, no valor de R$ 760,00 (setecentos
e sessenta reais), e com passagens nacionais, no
valor de R$ 1.187,06 (mil cento e oitenta e sete reais e
seis centavos), totalizando o valor de R$ 1.947,06 (um
mil novecentos e quarenta e sete reais e seis
centavos), 3 em conformi m normativ
aplicaveis.

Conclusao

A consideracao superior.

Gerciene de Holanda Cavalcanti

Responsavel pela andlise (gerciene.cavalcanti@unb.br)

Tendo em vista a conformidade realizada, homologo a despesa. Encaminho ao DPO para
detalhamento do crédito. Isto feito, que seja remetido a DCF para emissao de empenho.

Gabriela Pereira Cota
Diretoria de Andalise e Conformidade Processual
dacp@unb.br
Atendimento: (61) 31070365 ou Teams (gabrielacota@unb.br)
Em 17/07/2026.
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