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1.1. Credenciamento de Leiloeiros Publicos Oficiais visando a contratacdo do profissional regularmente matriculado
na Junta Comercial do Distrito Federal, para realizacdo de Leildes Publicos de bens inserviveis, obsoletos,
antiecondmicos e descontinuados do acervo Patrimonial da Universidade de Brasilia (UnB) e de semoventes, nos
termos da tabela abaixo, conforme prevé o Decreto n° 9.373, de 11/05/2018, o Decreto n® 21.981 de 19/15/1932 , a IN
DREI n°® 52 de 29/07/2022, a Lei n° 14.133 de 01/04/21, o Decreto 11.878 de 09/01/2024 e demais legislacbes

pertinentes.

- VALOR
|ITEM| ESPECIFICACAO CATSER|QUANTIDADE
TOTAL
5% a ser
Leiloeiro Oficial - Bens inserviveis, obsoletos e média de gra:g?natar?t?alo
1 |descontinuados do Acervo Patrimonial da UnB, 3972
) . 8.900 bens sobre o valor
incluindo bens Semoventes
do bem
alienado

1.2. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 60 (sessenta) meses, contado da data de publicacdo do Edital,
ou por um periodo que se mostre mais benéfico e eficiente para a Administracéo Publica.
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1.3. O Prazo de vigéncia das contratacdes a serem firmadas com os Leiloeiros, em decorréncia do resultado do
credenciamento, sera por escopo, nos termos do Art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021. A vigéncia estara vinculada a
conclusdo do objeto (certame), limitada ao prazo de execucdo de 6 (seis) meses contados da data de assinatura do
contrato, vedada a prorrogacao.

1.4. O servico ndo é enquadrado como continuado, pois a demanda de realizacdo de leildes é intermitente e ndo
permanente, estando condicionada a existéncia de bens inserviveis a serem alienados.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gbes Sustentaveis:

Forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao de
Servigos.

Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Resolucdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

A Contratada devera respeitar as normas de protecdo ambiental no que tange ao objeto da contratagéo,
especialmente.

Lei Federal n° 12.305/2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Sdélidos, bem como as seguintes
resolucoes.

Resolucdo CONAMA 362/2005, que dispde sobre o recolhimento, coleta e destinacédo final de 6leo lubrificante
usado ou contaminado.

Resolucdo do CONAMA 416/2009, que dispde sobre a prevencao a degradacdo ambiental causada por pneus
inserviveis e sua destinacdo ambientalmente adequada, e da outras providéncias.

Cabera ainda a Contratada, certificar-se que todos os materiais contaminados com 6leo lubrificante ou outras
substancias similares devem ser armazenados em tambores que deverdo ser tampados e dispostos em locais
apropriados.

Subcontratacao

4.2. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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Garantia da contratacdo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. A realizacdo de vistoria prévia dos bens é facultativa. Os interessados que desejarem inspecionar os bens
antes da apresentacao de suas propostas deverdo agendar data e horario por meio do telefone (61) 3107-3628,
com antecedéncia minima de 48 horas Uteis.

4.5. Para a realizagdo da vistoria, o representante legal do interessado deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo Leiloeiro (ou termo de credenciamento) que
comprove sua habilitagéo para a vistoria.

4.6. A nédo realizacdo da vistoria implicara na aceitacdo tacita e irrestrita, por parte do interessado, das condicdes
fisicas e estado de conservagdo dos bens, ndo cabendo qualquer reclamacao posterior quanto a vicios ou avarias,
ocultos ou ndo. Presumir-se-a que o interessado tem pleno conhecimento de todas as caracteristicas e condi¢cdes dos
bens que esta ofertando.

Requisitos da Contratacdo do Leiloeiro

4.7. O Leiloeiro Oficial devera assinar o TERMO DE COMPROMISSO DO LEILOEIRO PUBLICO, comprometendo-se
a

a) anuir contratualmente que todas as despesas incorridas na execucdo do leildo, sejam de que natureza
forem, correrdo a sua conta exclusiva, inclusive nos casos de suspensdo, revogacao ou anulagéo do leildo, por
deciséo judicial ou administrativa, ndo cabendo a UnB nenhuma responsabilizacao por tais despesas.

b) realizar as suas expensas todas as despesas necessarias a realizacdo do leildo, tais como: publicaces;
divulgacéo em site préprio, na Internet, por no minimo 15 (quinze) dias antes da realizac¢éo do leildo; confecgéo
de panfletos, cartazes, livretes, faixas etc. Locacdo de instalacdes/equipamentos; contratacdo de méao de obra;
segurancga para o evento, bens e valores recebidos,etc.

4.8 Para ser credenciado, além da apresentacdo da documentacdo supracitada, o leiloeiro devera:

4.8.1. Renunciar a comissao, que seria de responsabilidade da UnB, conforme prevé o art. 24 do Decreto
21.981, de 19/10/1932.

4.8.1.1. A comissao a ser paga pelos servicos prestados pelo leiloeiro ser4 de responsabilidade do
arrematante do bem no leildo oficial, na propor¢do méaxima de 5% (cinco por cento) do lance vencedor.

4.8.2. Ter condi¢cbes de oferecer, no minimo, a seguinte infraestrutura no Leildo Oficial em que atuara como
leiloeiro:

a) Endereco eletrénico na INTERNET para divulgacéo do leildo.

b) Fazer constar na divulgacéo do evento na INTERNET: a descricdo dos bens ofertados, fotos daqueles
indicados pela UnB, informacdes sobre o leildo oficial, telefones e endereco eletrbnico (e-mail) para
contatos e esclarecimentos adicionais.

c) Essas condi¢cdes poderdo ser alteradas, a critério da UnB, por ocasidao da realizagdo do leildo,
devidamente justificadas.

4.8.3. O leiloeiro devera oferecer, ainda, infraestrutura para viabilizar a participacdo de proponentes via web,
consistindo de pagina na INTERNET da qual conste aplicativo que possua, ho minimo, 0s seguintes requisitos:

a) acesso, pelos ofertantes, mediante condi¢bes de seguranca — criptografia e autenticacdo. Para efetuar
lances via Internet, os interessados devem dispor de chave de identificagdo e senha pessoal
(intransferiveis), obtidas apos credenciamento junto ao escritério do leiloeiro;
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b) possuir mecanismo para efetuar o cancelamento da chave de identificacdo e da senha apo6s a
realizacao de cada leildo, tendo em vista que sua validade é restrita a 01 (um) evento;

c) possibilite a realizacdo do leildo, recebendo e estimulando lances em tempo “real”, via internet,
havendo interatividade entre os lances verbais e os lances efetuados eletronicamente na web;

d) permita a insercdo dos lances verbais na internet, para conhecimento de todos os participantes;

€) possua mecanismo que permita a apresentacdo apenas de lances cujo valor seja superior e 0 prazo
igual ou inferior ao do ultimo lance que tenha sido anteriormente ofertado, observado o incremento
minimo fixado para o lote;

f) ndo permita a aceitacdo de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar;

g) possibilite que a cada lance ofertado, via internet ou verbalmente, o participante seja imediatamente
informado de seu recebimento e respectivo valor;

h) possibilite que, durante o transcurso da sessao publica, os participantes sejam informados, em tempo
real, do valor do lance registrado. O sistema nao identificard o autor dos lances aos demais participantes;

i) permita o recebimento de lances prévios;
j) permita a insercdo, na INTERNET, dos lances prévios.

4.9. A comprovacao da infraestrutura minima exigida sera feita mediante a apresentacdo de declaracao do
interessado, a qual devera descrever a solucéo técnica para recebimento de lances via internet e o tipo de material
publicitario a ser utilizado.

4.9.1. A DGM efetuard vistoria na infraestrutura indicada, previamente a realizacao do leildo oficial, a fim de
verificar se ela atende aos requisitos técnicos e padrdes de qualidade exigidos no cadastramento.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucéo do credenciamento seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Estdo aptos a participar do credenciamento os leiloeiros que estiverem adimplentes com a
documentacao prevista no art. 2° do Decreto 21.981 de 19/12/1932 e Instru¢cdo Normativa DREI/ME N° 52,
de 29 de julho de 2022, e atenderem as exigéncias contidas no Edital e neste Termo de Referéncia.

5.1.2. Respeitadas as demais condi¢cBes legais, poderdo participar do credenciamento os leiloeiros oficiais
devidamente matriculados na Junta Comercial do Distrito Federal que protocolarem na UnB, no prazo
devido, o Requerimento de Credenciamento que consta no Anexo I, o qual deve ser acompanhado da
documentacao prevista neste Termo de Referéncia, no Edital e seus anexos.

5.1.3. N&o poderao participar do credenciamento de leiloeiros:

5.1.3.1. Empresas e Consoércios, qualquer que seja sua forma de constituicdo, sendo permitida a
participacdo de empresario Individual, nos termos do artigo 58 da IN DREI/ME N° 52/2022;

5.1.3.2. Leiloeiros suspensos temporariamente de participar em licitacdo realizada pela UnB;

5.1.3.3. Leiloeiros declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao, ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;
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5.1.3.4. Leiloeiros impedidos de contratar com a UnB em razao de outras sancdes administrativas ou
judicialmente aplicadas;

5.1.3.5. Leiloeiros com parentesco até o segundo grau de servidores da UnB,;
5.1.3.6. Leiloeiro que nédo preencher as condi¢fes de credenciamento estipuladas no Edital;

5.1.3.7. Leiloeiro que estiver com a matricula de leiloeiro oficial suspensa na Junta Comercial do
Distrito Federal.

5.1.4. A participagdo do credenciamento implica em aceitacdo de todas as condi¢des estabelecidas no Edital
€ em seus anexos, além do expresso cumprimento do disposto no Decretos n° 9.373 de 11/05/2018, 21.981
de 19/12/1932 e 11.878 de 09/01/2024, bem como na Lei n° 14.133 de 01/04/2021. O descumprimento de
gualquer dessas condi¢des implicara no imediato descredenciamento do leiloeiro oficial.

5.1.5. O leiloeiro devera possuir infraestrutura fisica e tecnoldgica para realizar as duas modalidades de
leildo: presencial e virtual.

5.1.6. O credenciamento seguira o procedimento estabelecido no Decreto n° 11.878/24, devendo a UnB
divulgar edital contendo os requisitos, o periodo de recebimento dos requerimentos de participacdo e
documentacdo comprobatéria dos leiloeiros interessados, bem como todas as informacdes necessérias ao
credenciamento a ser realizado de forma eletrénica por meio do compras.gov.br.

5.1.7. Ap6s o recebimento dos Requerimentos de Credenciamento, a Unidade realizara a habilitacdo dos
Leiloeiros que atenderem aos requisitos de participacdo. A ordem de classificacdo e os procedimentos de
convocacao para a assinatura do contrato serdo definidos em Edital, durante toda a sua vigéncia, conforme o
prazo estabelecido no subitem 1.2 deste Termo de Referéncia.

5.1.8. Em caso de ndo comparecimento do leiloeiro no prazo de até 05 (cinco) dias apds a convocagédo, a UnB
podera convocar o proximo leiloeiro do banco de credenciados para promover a assinatura do contato.

5.1.9. O leiloeiro que ndo se apresentar para assinatura do contrato na sua ordem de convocagéo, s6 sera
demandado novamente apds a convocagdo de todos os demais leiloeiros que compfdem o banco de
credenciados.

5.1.10. O inicio da execuc¢do do objeto devera ocorrer em até 10 dias corridos contados a partir da data de
assinatura do contrato com o Leiloeiro credenciado.

5.1.11. O leiloeiro contratado realizara sessfes publicas de alienacéo, sejam elas presenciais ou eletrbnicas.

5.1.12. O Contratado devera elaborar, assinar e apresentar a UnB em até 10 (dez) dias, contados da data da
homologacdo das contas do leildo que presidir: Ata do Leildo, relatérios, mesmo em caso de leildo deserto,
documentacéo fiscal, Guia de Recolhimento da Uni&o das importancias recebidas relacionadas aos bens ou lotes
arrematados, bem como todos os papéis necessarios para a perfeita e regular conclusdo de cada processo
licitatorio.

5.1.13. O contrato se dar& por encerrado apés a alienacgéo total do lote, objeto da contratacdo, sendo o prazo de
6 (seis) meses para sua execucao, coincidindo com o prazo mencionado no item 1.3.

5.1.14. Havendo a necessidade de realizacdo de novo processo de desfazimento sera convocado o préximo
leiloeiro do banco de credenciados.

5.1.15. Quando todos os leiloeiros credenciados forem demandados, a distribuicdo das alienagcfes sera
reiniciada.

5.1.16. O leiloeiro contratado que recusar o servico durante a validade do contrato terd seu contrato rescindido,
estando sujeito a aplicacdo das sancdes legais previstas, sendo assegurado o contraditorio e ampla defesa.

5.1.17. Em caso de resciséo contratual, sera convocado o préximo leiloeiro na ordem do banco de credenciados.
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5.1.18. Os servicos a serem prestados pelo leiloeiro oficial abrangem a organizacéao, divulgacéo e realizacdo de
alienacbes de bens moéveis e materiais inserviveis, de propriedade da Universidade de Brasilia - UnB,
considerados obsoletos, sucateados, irrecuperaveis, ociosos e ou de recuperacdo antiecondémica.

5.1.19. Todos os itens serdo alienados no estado de conservagdo em que se encontram, ndo sendo de
responsabilidade do leiloeiro contratado, ou da UnB, quaisquer consertos, reparos, desmonte ou providéncias
com a retirada e transporte dos lotes arrematados.

5.1.20. Na alienagéo promovida pelo leiloeiro oficial, sera observado o critério de julgamento da maior oferta de
precos.

5.1.21. O valor minimo do lote, objeto de desfazimento, serd fixado pela “comissdo de desfazimento de bens
patrimoniais” da UnB.

5.1.22. Constituem direitos e prerrogativas da Contratante:

5.1.22.1. Além dos previstos em outras leis, 0os constantes do artigo 124 da Lei n°® 14.133/2021, e suas
alteracdes posteriores, e no que couber, nas NORMAS E PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS vigentes
na UnB, que o Leiloeiro Oficial CONTRATADO aceita e a eles se submete.

5.1.22.2. Propiciar ao Leiloeiro Oficial Contratado condi¢des para a plena execuc¢ao do contrato;

5.1.22.3. Assegurar ao Leiloeiro e seus empregados, quando devidamente identificados, o livre acesso aos
locais onde estéo dispostos os veiculos e 0s bens moéveis permanentes;

5.1.22.4. Fornecer ao Leiloeiro os documentos e informacdes necessarios a adequada instru¢éo da sua
atividade, livres de desembaracos, 6nus e pendéncias;

5.1.22.5. Apresentar ao Leiloeiro Oficial, antecipadamente, o Edital de Leildo, com as regras concernentes a
regular execucdo de cada evento, conforme prevé o art. 42°, 82 do Decreto n® 21.981 de 19/12/32;

5.1.22.6. Designar a Comissao de Avaliacdo, que providenciara o levantamento dos bens, os registros das
respectivas informacdes necessarias, bem como, deliberar sobre a proposta de avaliacdo, executada pelo
leiloeiro contratado, dos bens postos em leildo;

5.1.22.7. Informar ao Leiloeiro Oficial Contratado, por escrito, os dados dos servidores e/ou Orgdo
responsaveis pela fiscalizacao e gestao do contrato;

5.1.22.8. Fiscalizar, através de Comissao especialmente designada para este fim, a exata execucdo deste
contrato, informando a Autoridade competente de eventuais irregularidades na sua execugéo, para a adogao
das providéncias legalmente estabelecidas;

5.1.22.9. Providenciar a publicagdo do extrato do contrato no Diario Oficial da Unido;

5.1.22.10. Obedecer ao estabelecido na Lei Federal n°® 14.133 de 01/04/21, o Decreto 11.878 de 09/01/2024
, € demais normas que disciplinam a matéria.

5.1.22.11. Deliberar sobre a prestagéo de contas do leiloeiro Contratado, referente a venda dos bens postos
em leildo, aprovando-a ou rejeitando-a, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data do seu
recebimento.

5.1.22.12. A divulgacdo dar-se-4 mediante aviso de publicacdo no Diario Oficial da Unido e em jornal de
grande circulacdo local. A Administracdo podera utilizar-se, suplementarmente e a qualquer tempo, com
vistas a ampliar o universo dos credenciados, de convites a interessados do ramo que gozem de boa
reputacdo profissional ao credenciamento.

5.1.22.13. Cumprir as demais obrigagfes constantes do Termo de Referéncia.

5.1.23. Constituem direitos e prerrogativas do Leiloeiro Contratado
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5.1.23.1. O Contratado se obriga a manter durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagBes por ela assumidas, todas as condigGes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, bem
como:

5.1.23.2. Exercer pessoalmente suas fungbes, ndo podendo delega-las, sendao por moléstia ou impedimento
ocasional ao seu preposto, devendo ainda dispensar igual tratamento a todos os bens disponibilizados, tanto
na publicidade como, e principalmente, na tarefa de identificar os possiveis interessados,
independentemente do seu valor e da sua liquidez;

5.1.23.3. Realizar o(s) leildao(6es) publico(s) dos bens relacionados no dia e horario previamente definidos
pela Contratante, no local acordado pelas partes, e dentro das normas do Edital;

5.1.23.4. Disponibilizar aos interessados, em seu escritério ou no endereco de visitacdo dos bens
(depbsitos), folhetos (folders), em quantidade compativel com a previsdo do nidmero de lotes e pessoas
interessadas, identificando os bens a serem leiloados, até o dia marcado para a realiza¢éo do leildo;

5.1.23.5. Arcar com as despesas relativas a prestacdo dos servicos, salvo as relativas a producédo dos
Editais do Leil&o e publicagbes legais, listadas no art. 42°, §2 do Decreto n° 21.981 de 19/12/32;

5.1.23.6. Promover a divulgacao do leildo ouvindo-se previamente a Comissao de Alienacéo designada pela
Autoridade competente;

5.1.23.7. Remeter, a possiveis interessados, copia do Edital do leildo;

5.1.23.8. Afixar faixas no local da realiza¢&o do leildo, de modo a facilitar o acesso dos interessados;
5.1.23.9. Panfletar;

5.1.23.10. Anunciar o leilao em jornal de grande circulacéo;

5.1.23.11. Divulgar o leildo através da internet, afixando fotos dos bens;

5.1.23.12. Utilizar sistemas de tele marketing e audio visual para divulgacao do leildo;

5.1.23.13. Disponibilizar, no dia da realizacdo do leildo, um nimero de funcionérios, facilmente identificaveis
e capacitados para o bom desempenho das fun¢des tipicas do evento;

5.1.23.14. Disponibilizar local adequado, para acomodacdo dos interessados, devendo ser dotado de
sanitarios, area coberta;

5.1.23.15. Providenciar os meios necessarios para garantir a seguranca dos bens a serem levados a leildo,
dos interessados e demais pessoas envolvidas no evento nos dias a serem efetivados os leilGes;

5.1.23.16. Instalar equipamentos e sistema de informatica para impressdo de notas e controles
administrativos;

5.1.23.17. Disponibilizar materiais de escritério, mesas e cadeiras em quantidade suficiente para os
atendimentos;

5.1.23.18. Conduzir o leildo publico com dinamismo, dentro dos principios da impessoalidade, igualdade,
moralidade e publicidade;

5.1.23.19. Utilizar-se de seus equipamentos para as prele¢cdes de audio durante a realizagdo do leildao; se
necessario;

5.1.23.20. Dispor de sistema informatizado, que permita o cadastro dos clientes, impressdo de notas de
venda em leildo, e emissédo eletrdnica das notas de arrematacao;

5.1.23.21. Envidar esfor¢os no sentido de efetuar a venda de todos os bens;
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5.1.23.22. Adotar as providéncias necessarias para o recebimento dos valores referentes aos bens
alienados;

5.1.23.23. Informar a Universidade de Brasilia - UnB, logo ap6s a conclusao do leildo, os lotes arrematados
com os respectivos valores de alienacéo;

5.1.23.24. Assumir integral responsabilidade por eventuais danos causados a Contratante ou a terceiros, em
razao da prestacéo dos servicos objeto do contrato;

5.1.23.25. Responsabilizar-se pela observancia e cumprimento de todas as disposi¢cdes legais pertinentes a
realizacdo do leildo, obrigando-se a reparar quaisquer danos decorrentes de erro, falha, omissao ou
irregularidade;

5.1.23.26. Arcar com todos 0s encargos e obriga¢cfes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, tributarias e
comerciais, resultantes da execug¢do do contrato, bem como pelo pagamento de quaisquer precos publicos
gue se tenham por devidos;

5.1.23.27. Respeitar e fazer cumprir as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na legislacdo
pertinente;

5.1.23.28. Pagar toda e qualquer indenizacdo por danos pessoais, morais, materiais, lucros cessantes,
trabalhistas causados a Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou de seus prepostos, decorrentes da
execucao dos servigcos contratados;

5.1.23.29. Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal nas dependéncias da Contratante,
cujo acesso ser-lhe-a franqueado para a execuc¢do do contrato, obrigando-se a afastar qualquer empregado
Cuja presenca seja considerada inconveniente ao interesse do servico, a critério da Contratante;

5.1.23.30. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢Bes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na legislacdo pertinente, neste instrumento, no
edital e seus anexos, e demais documentacgdo do processo;

5.1.23.31. Prestar informacdes e/ou esclarecimentos, concernentes a execu¢édo do contrato, que venham a
ser solicitadas pela Contratante;

5.1.23.32. Conceder o apoio necessario aos servidores que serdo designados pela Contratante para o
acompanhamento e fiscalizacdo da prestacdo dos servicos;

5.1.23.33. Dar ciéncia & Comisséo de Alienacéo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar na execucao dos servicos;

5.1.23.34. Manter absoluto sigilo das informacdes que porventura lhe serdo disponibilizadas em razdo da
execucao do objeto, sendo defeso seu uso, divulgacdo, ou reproducdo sob qualquer pretexto.

5.1.23.35. Efetuar o recolhimento, mediante Guia de Recolhimento da Unidao/GRU, dos valores liquidos
apurados no leildo, ap6s a aprovacgédo por parte da Contratante, de sua prestacao de contas;

5.1.23.36. Notificar que todos os débitos oriundos dos veiculos oficiais correrdo por conta do arrematante,
além de todas as despesas referentes a transferéncia do mesmo;

5.1.23.37. Submeter-se aos valores dos bens postos em leildo apresentados pela Comissdo Nacional de
Avaliacao;

5.1.23.38. Obedecer ao estabelecido na Lei Federal n°® 14.133/21 e altera¢des, e demais normas que
disciplinam a matéria;

5.1.23.39. Possuir infraestrutura, hardware e software, adequada para a realizagdo do evento, além de ter
todas as condi¢des de higiene basica, conservacao e seguranca para a realizacdo do leilao;
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5.1.23.40. Providenciar sistema informatizado disponivel em cada localidade a qual realizara o certame, para
0s participantes, caso estes ndo possuam acesso a computadores com internet;

5.1.23.41. Cumprir as demais obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos, quando presenciais, poderdo ser prestados no seguinte endereco: Prédio do Almoxarifado
Central, Campus Universitario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia-DF.

5.3. Os servigcos serdo prestados em horario a ser definido junto a equipe de fiscalizacao contratual, devendo
estar compreendido entre as 8h. as 12h. e 14h. as 17 horas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséao do contrato, o cronograma de execucgao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢fes entre 0 6rgado ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo- se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes apliciveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa antes do inicio da prestacao dos servicos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execucédo do objeto Contratado. O preposto sera o principal canal
de comunicacédo com o Contratante para assuntos relacionados a execugao do credenciamento.

6.7. A natureza dos servicos de desfazimento, executados sob o regime de credenciamento, dispensa a necessidade
de manutencéo de um preposto da empresa de forma permanente e continua no local da execugéo do objeto.
Contudo, o preposto formalmente designado no item 6.6 devera estar acessivel para as comunicacdes e deliberagcbes
necessarias a boa execucédo do contrato, nos termos de seus deveres e poderes.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutengéo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manuten¢do das condicfes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20.7. enviar a documentagcao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execuc¢édo do objeto utilizara o disposto neste item

7.1.1. Seré indicada a, suspensao do Leildo, sem prejuizo das san¢fes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.2. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.3. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.4. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Pela prestacao dos servigos o leiloeiro Oficial credenciado recebera o percentual de 5% (cinco por cento) sobre o
valor da venda de cada bem arrematado, a ser pago pelo arrematante no ato do leildo, conforme dispde o art. 24 do
Decreto n° 21.981/32 que regula a profissado de leiloeiro.

7.3. As despesas com a realizacao dos trabalhos mencionados neste termo de referéncia correrdo Unica e
exclusivamente por conta dos leiloeiros oficiais credenciados.

7.4. Nao cabe a UnB qualquer responsabilidade pela cobranga da comisséo devida pelos arrematantes, nem pelos
gastos despendidos pelo leiloeiro oficial para recebé-la.

7.5. Na eventual ocorréncia de fatos que impecam a concretizagdo da venda, a comissédo, caso ja tenha sido
recolhida, sera devolvida ao arrematante pelo leiloeiro oficial, sem que isso enseje reembolso de qualquer espécie por
parte da UnB.

7.6. O leiloeiro oficial sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes a Previdéncia Social,
encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos, demais despesas diretas ou indiretas e quaisquer 6nus que
se fizerem necessarios a execugao dos servigos contratados.

Do recebimento

7.7. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.8. O prazo para recebimento provisdrio sera contado do recebimento de comunicagdo de conclusdo do leilao
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos.

7.9. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.10. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.11. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
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7.12. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o final de cada leildo.
7.13. Ao final de cada leil&o:

7.13.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliag6es da execucgdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar na suspensao do leildo, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.14. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.15. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.16. A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.17. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

7.18. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.19. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.20. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos

7.21. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.21.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a conclusao do Leildo, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao
Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.21.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.21.3. Comunicar ao Leiloeiro para que proceda as tratativas de recebimento do percentual sobre as vendas
diretamente, junto aos arrematantes, apos a devida validacdo da documentagcdo comprobatéria da concluséo
do Leildo.

7.21.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.22. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

7.23. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.24. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético- profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sanc¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa

8.2.4.1. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacéo ou reposicéo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou reposi¢ao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.2. Compensatoéria, para as infragées descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor estimado da comisséo a ser recebida.

8.2.4.3. Compensatoéria, para a inexecucado total do contrato prevista acima na alinea “c”, de de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor estimado da comissao a ser recebida.

8.2.4.4. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor estimado da comissdo a ser recebida.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”,
de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor estimado da comisséo a ser recebida.
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8.2.4.6. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor estimado da comissao a ser recebida.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac8es, nado inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento na hip6tese do art. 74, IV, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo serd empreitada por preco unitario.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. A aceitabilidade dos precos das propostas sera verificada com base na remuneracao do credenciado, limitada ao
percentual maximo de 5% (cinco por cento) sobre o valor da arrematacao ou do valor de venda do bem. Qualquer
proposta que exceda este percentual sera desclassificada.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.8. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade oficial de Leiloeiro, expedido pela Junta Comercial do Distrito
Federal nos termos do art. 1° do Decreto n°21.981, de 19 de outubro de 1932.

9.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.15. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

9.18. Declaracdo de que o leiloeiro tomou conhecimento de todas as informacfes e das condi¢cbes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratagéo;

9.19. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

9.20. Registro ou inscricdo do Leiloeiro na entidade profissional competente Junta Comercial do Distrito Federal, em
plena validade;

9.21. Prova de atendimento aos requisitos previstos no Decreto Federal n° 21.981, de 19 de outubro de 1932, e da
Instrucdo Normativa n°® 52, de 29 de julho de 2022, do DREI — Departamento de Registro Empresarial e Integracao;

9.22. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.23. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.23.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.23.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 02 (dois) anos do fornecedor na
prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes;

9.23.1.1.1 contrato(s) que comprove(m) a execuc¢do de servigos que envolvam o desfazimento de
um gquantitativo minimo correspondente a, pelo menos, 20% (vinte por cento) da estimativa total de
itens a serem desfeitos na Unidade Gestora ou da média anual de desfazimentos da UnB nos
tltimos 3 anos.

9.23.1.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo de servigo, a
apresentacao e o somatoério de diferentes atestados de servigcos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagao.
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9.23.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome do Leiloeiro.

9.23.1.3. O interessado disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servi¢os, entre outros
documentos.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.24. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.25. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.26. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo refere-se ao percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor dos itens
vendidos, a serem repassados diretamente pelos arrematantes ao Leiloeiro.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Nao ha despesa decorrente do presente credenciamento e/ou contratacdes decorrentes.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacfes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas [exceto o0 custo
estimado da contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

Brasilia-DF, de de 2026.

ASSINATURAS DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
NOME: XXXXXXXXX MATRICULA/SIAPE: 000000000
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(Assinatura Eletr6nica)

XXX XXX XXXXXXXX

NOME: XXXXXXXXX |MATR[CULA/SIAPE: 000000000
(Assinatura Eletrénica)
XXXXXXXXXXXXXX

NOME: XXXXXXXXX |MATR[CULA/SIAPE: 000000000

(Assinatura Eletrénica)
XXXXXXXXXXXXXX

APROVACAO DE TERMO DE REFERENCIA PELA GERENCIA

(Assinatura Eletrénica)
XXXXXXXXXXXXXX
CARGO XXXX

Aprovacao do Termo de Referéncia pela autoridade competente

Considerando as justificativas apresentadas pelo setor demandante no documento por meio do
gual solicita a abertura de processo de contratacdo direta em questd Referéncia, e tendo em vista
que este contempla os elementos técnicos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pelal
IAdministracdo com a contratacdo e os elemen necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado para caracterizar o objeto a ser contratado e orientar a execucado e fiscalizacdo
contratual, assim como os obrigatérios pertinentes exigidos no art. 6°, XXIIl, c/c art. 40, 81°, da Lei
n° 14.133/2021, APROVO o referido documento.

(Assinatura Eletrbnica)

XXX XXX XXXXXXXX
CARGO XXXX

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

(Secao de Anexo excluida conforme solicitacao constante no Despacho 13057240 e Parecer N° 03135/2025/NLC/ELIC/PGF/AGU)

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il

MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

CPF/CNPJ:
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NOME DO LEILOEIRO:

MATRICULA NA JUNTA COMERCIAL:

DATA DA INSCRICAO NA JUNTA COMERCIAL: ENDERECO COM CEP:
TELEFONE: ()

CELULAR: ()

E-MAIL:

Vimos manifestar interesse em participar do Credenciamento n. _ /_, em conformidade com as disposi¢des
editalicias e juntando a documentacgéo exigida. DECLARO que:

a) para fins do disposto no artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo, ndo emprego menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de dezesseis anos. () Ressalva: emprego menor, a partir
de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.

b) até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a minha habilitacdo no presente processo de
credenciamento, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

c) disporei de solucédo técnica para realizacdo de leildo oficial, utilizando recursos de tecnologia da informacéo,
permitindo recebimento de lances em ato presencial e via WEB, concomitantemente.

d) tomei conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigactes
objeto da contratacéo.

Brasilia- DF, de de 20 .

(nome e assinatura do leiloeiro)

15. ANEXO III

ANEXO il

N° | DISPOSITIVO DOCUMENTO FOLHAS
NO

Requerimento de Credenciamento, devidamente preenchido e assinado

onde constam as Declaragfes exigidas nos Dispositivos mencionados.
1 [513,5.15,¢e

9.27
2 9.6 cOpia autenticada da cédula de identidade
3 9.40 copia autenticada do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
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comprovagao do registro da atividade oficial de leiloeiro perante a Junta
Comercial do Distrito Federal

4 9.9
declaracdo atualizada, com data n&o superior a 30 (trinta) dias,
contados da data estabelecida no Edital, emitida pela Junta Comercial
do Distrito Federal ou documento equivalente, que comprove a
5 9.29 regularidade do leiloeiro perante a Junta

atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove(m) que o leiloeiro prestou,

6 | 930e9.304 satisfatoriamente, leildo de bens moveis

Certiddo Negativa de Execucao Patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica, que esteja dentro do prazo de validade indicado na

7 9.19e9.20 propria certiddo

prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante Certidao
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND), que esteja dentro do prazo de validade indicado
8 9.12 na propria certidao

prova de regularidade para com a Fazenda Distrital, mediante certidao
fornecida pela Fazenda do Distrito Federal, que esteja dentro do prazo

° 9.16 de validade indicado no documento
certificado de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
10 0.13 Servico (FGTS), fornecido pelo 6rgao gestor, que esteja dentro do
: prazo de validade expresso no proprio certificado
11 9.14 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

16. 16. ANEXO IV
ANEXO IV

TERMO DE CREDENCIAMENTO/COMPROMISSO

Por meio deste instrumento,........................ , 0 (2) Senhor (a) , (qualificacéo),
(leiloeiro, na forma do Decreto n° 21.981, de 1932, com registro no estado de sob o n°

, identidade civil n® , CPF n° , com endereco
profissional na rua/avenida , selecionado para a formagdo de CADASTRO, doravante
denominado LEILOEIRO, declara que esta ciente e concorda com as disposic@es e obrigacdes previstas no Edital,
no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o processo de contratagdo n°........... /20
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bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados durante o processo de contratagdo. Para tanto, firma o presente TERMO DE
COMPROMISSO, perante a Sele¢éo Publica:

CLAUSULA 12: O Leiloeiro assume o compromisso de atuar nos leildes por iniciativa da Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres para os quais for indicado.

CLAUSULA 22: Para execuc&o dos servicos, o Leiloeiro Credenciado declara estar ciente e de acordo em cumprir
todos os termos do Edital de Credenciamento.

CLAUSULA 32: O Leiloeiro manifesta estar ciente de que qualquer tipo de vinculagdo societaria ou acionaria com
outro leiloeiro participante do credenciamento é fato impeditivo para sua atuacéo no leildo dos respectivos bens,
devendo, portanto, declarar-se impedido.

CLAUSULA 42: No desempenho de suas atribuicbes, se compromete a atuar atendendo todos os requisitos do
Termo de Referéncia.

CLAUSULA 52: O Leiloeiro declara que possui aptiddo para o desempenho da atividade, de forma pertinente e
compativel com as caracteristicas e atribuicbes constantes do Termo de Referéncia, bem como possui
conhecimento de todas as informacgdes e condi¢Bes para o cumprimento das obrigacdes objeto do credenciamento.

CLAUSULA 62: O Leiloeiro declara que ndo possui cargo ou funcdo na Agéncia Nacional de Trasnportes
Terrestres, bem como ndo tem parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade com servidores do 6rgdo até o
2° grau, inclusive, e se compromete a declarar-se IMPEDIDO caso incorra em tal situacéo.

CLAUSULA 72: O Leiloeiro promete vender os bens para os interessados que apresentarem a melhor proposta.

CLAUSULA 82: Este Instrumento n&o confere exclusividade de indicagio ao Leiloeiro, podendo a Agéncia Nacional
de Trasnportes Terrestres indicar outro, constatada a insuficiéncia de desempenho.

CLAUSULA 92: Este Termo de Compromisso tera vigéncia por todo o periodo de validade do cadastro, podendo
ser denunciado por insuficiéncia de desempenho ou por infracdo as regras da selecdo, mediante comunicacdo
formal.

CLAUSULA 102: Para execucdo dos servicos objeto deste Termo, o credenciado declara estar de acordo e que
cumprira as obrigacfes, bem como mantera as condi¢des exigidas pelo Termo de Referéncia durante toda a
execucao do objeto.

CLAUSULA 11: O Leiloeiro ndo percebera pagamento a ser realizado pela Contratante bem como n&o percebera
Taxa de Comissao devida pelo Comitente.

CLAUSULA 12: O Leiloeiro recebera, diretamente do Arrematante-Comprador, a comiss&o de 5% (cinco por cento)
sobre o valor de quaisquer bens arrematados, conforme determina o art. 24, paragrafo Unico, do Decreto n°
21.981, de 19 de outubro de 1932.

CLAUSULA 13: Todas as despesas incorridas na execucéo do Leildo de que trata o Termo de Referéncia, de
qgualquer natureza, correrdo exclusivamente por conta do Leiloeiro, inclusive nos casos de suspensao, revogacao
ou anulagcdo do Leildo, por deciséo judicial ou administrativa, ndo cabendo a Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres nenhuma responsabilizacdo por tais despesas.

CLAUSULA 14: Entre as despesas necessarias a realizacio do Leildo de que trata a clausula anterior, a cargo do
leiloeiro, destacam-se as de publicacdes; divulgacdo em site proprio, na internet, por no minimo 15 (quinze) dias
antes da realizagdo do leildo; divulgacdo em jornais de grande circulacdo; locacdo de instalagdes/equipamentos;
contratacdo de méo de obra; seguranca para o evento, bens e valores recebidos, etc.

CLAUSULA 15: Nos casos de cancelamento do instrumento de credenciamento, sera indicado outro Leiloeiro para
atuar no lugar do anterior, nos casos previstos pelo Termo de Referéncia.
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CLAUSULA 16: A Agéncia Nacional de Transportes Terrestres podera acompanhar, no curso da execucdo dos
servigos, o cumprimento das disposi¢cdes do presente Termo.

CLAUSULA 17: O Leiloeiro declara que ndo se encontra iniddéneo para licitar com 6rgdo da Administracdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal.

Paragrafo Unico. Havendo descumprimento de qualquer das obrigacdes previstas neste Termo sera registrada a
ocorréncia e encaminhada cépia ao Leiloeiro para a imediata correcdo das falhas detectadas, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades previstas no edital de credenciamento.

Por ser verdade, firmo o presente.

Local, de de

Assintura:
Leiloeiro:

Registro na Junta Comercial n°;

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

DANIEL DE MACEDO DA SILVA

Diretor
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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