
PLANO	DE	TRABALHO	PARA	PROJETOS	COM	RECURSOS	FINANCEIROS

1. TIPO	PROJETO
(					)	Ensino
(					)	Pesquisa
(	X	)	Extensão
(					)	Desenvolvimento	Institucional
(					)	Desenvolvimento	científico	e	tecnológico
(					)	Estímulo	à	inovação
(				)	Pesquisa,	desenvolvimento	e	inovação
	
2. TIPO	DE	INSTRUMENTO	PROCESSUAL
(	X	)	Contrato
(				)	Convênio
(				)	Acordo	de	parceria	para	pesquisa,	desenvolvimento	e	inovação	(APPD&I)
(				)	Termo	aditivo	
(				)	Outro:
	
3. PARTÍCIPES

	

	

	
4. GESTÃO	DO	PROJETO

DEPARTAMENTO	DE	ADMINISTRAÇÃO

Partícipe	1:

Nome:	Universidade	de	Brasília	(UnB)

CNPJ:	00.038.174/0001-43

Esfera:	(	x		)	Federal,	(			)	Estadual,	(			)	Municipal,	(			)	Iniciativa	Privada	ou	(			)	Internacional.

Partícipe	2:

Nome	da	Instituição:	Fundação	de	Empreendimentos	Científicos	e	Tecnológicos	–	FINATEC

CNPJ:	7.116.704/0001-	34

Esfera:	(			)	Federal,	(			)	Estadual,	(			)	Municipal,	(	X		)	Iniciativa	Privada	ou	(			)	Internacional.

Partícipe	3:

Nome	da	Instituição:	NÃO	SE	APLICA

CNPJ:

Esfera:	(			)	Federal,	(			)	Estadual,	(			)	Municipal,	(			)	Iniciativa	Privada	ou	(			)	Internacional.

Unidade	da	UnB	Responsável	pela	Execução	do	Projeto:	FACE	-	Faculdde	de	Administração,	Contabilidade,
Economia	e	Gestão	de	Politicas	Públicas	
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5. PROJETO

Coordenador:	Pedro	Paulo	Murce	Menezes

Matrícula:1036289

CPF:	694.622.751-49

Telefone:	61	9218-8192

E-mail	institucional:	pemeneses@unb.br	

Vice-coordenador:	André	Luiz	Marques	Serrano

Matrícula:	1048651

CPF:	02.122.331-49

Telefone:	61	8127-9890

E-mail	institucional:	andrelms@unb.br

Supervisor	acadêmico:	Vinícius	Pereira	Gonçalves

Telefone:	61	8132-3448

E-mail	institucional:	vpgvinicius@unb.br	

Objeto:	
Realização	 do	 I	 Simpósio	 Vocação	 &	 Realização	 –	 A	 beleza	 do	 chamado	 humano	 à	 verdade,	 ao	 amor	 e	 à
felicidade,	 ação	 de	 extensão	 presencial	 da	 Universidade	 de	 Brasília	 destinada	 à	 formação	 e	 à	 difusão	 de
conhecimentos	 sobre	 vocação,	 formação	 humana	 e	 realização	 pessoal,	 mediante	 conferências,	 debates	 e
atividades	de	interação	entre	Universidade	e	sociedade
	

Justificativa:	 O	 I	 Simpósio	 Vocação	 &	 Realização	 constitui	 desdobramento	 das	 atividades	 de	 ensino	 e
extensão	 desenvolvidas	 no	 âmbito	 da	 Universidade	 de	 Brasília,	 especialmente	 do	 projeto	 de	 extensão
“Felicidade,	Vocação	e	Personalidade:	a	vida	em	busca	de	você”,	atualmente	em	sua	décima	turma.	O	evento
pretende	 ampliar	 o	 alcance	 dessas	 ações	 por	 meio	 de	 atividade	 presencial	 de	 caráter	 interdisciplinar,
reunindo	 docentes,	 pesquisadores,	 estudantes,	 profissionais	 e	 comunidade	 externa	 para	 reflexão	 sobre
vocação,	 formação	 humana,	 sentido	 da	 vida	 e	 realização	 pessoal,	 em	 diálogo	 com	 diferentes	 campos	 do
conhecimento.	A	cobrança	de	 inscrições	destina-se	a	viabilizar	a	 infraestrutura	e	os	serviços	necessários	à
realização	do	evento	para	público	de	até	250	participantes,	observados	os	procedimentos	administrativos	e
financeiros	da	Universidade	de	Brasília.

Início:	Data	da	assinatura	no	instrumento

Término:	3	meses	a	partir	da	assinatura	do	instrumento

Valor:	R$	22.250,00

Resultados	esperados:	
Realização	 do	 I	 Simpósio	 Vocação	 &	 Realização,	 com	 oferta	 de	 até	 250	 vagas	 e	 programação	 de	 8	 horas;
promoção	 de	 atividade	 formativa	 interdisciplinar	 sobre	 vocação,	 formação	 humana	 e	 realização	 pessoal;
ampliação	 da	 participação	 da	 comunidade	 externa	 nas	 ações	 de	 extensão	 da	 Universidade	 de	 Brasília;
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6. CRONOGRAMA	DE	EXECUÇÃO

	
7. RELAÇÃO	DA	EQUIPE

fortalecimento	 da	 articulação	 entre	 ensino	 e	 extensão;	 promoção	 do	 intercâmbio	 entre	 docentes,
pesquisadores,	 estudantes,	 profissionais	 e	 comunidade;	 e	 consolidação	 do	 Simpósio	 como	 iniciativa	 de
difusão	do	conhecimento	e	interlocução	entre	Universidade	e	sociedade

	

Meta Etapas,	fases	de
execução	e	ações Responsável Indicador Início Término

1.	Realizar	o
Simpósio

1.	Planejamento
acadêmico,

administrativo	e
financeiro	do	evento

Coordenação
Plano	de

trabalho	e
programação

definidos
Mês	1 Mês	1

2.	Contratação	dos
serviços	necessários

à	realização	do
evento

Coordenação/FINATEC
Serviços

essenciais
contratados

Mês	1 Mês	2

3.	Divulgação	do
evento	e	realização

das	inscrições
Coordenação/Equipe

Divulgação
realizada	e
inscrições

disponibilizadas
Mês	1 Mês	3

4.	Organização
logística,

credenciamento,
materiais	e

infraestrutura

Coordenação/FINATEC
Estrutura	e
materiais

preparados
Mês	2 Mês	3

5.	Realização	do	I
Simpósio	Vocação	&

Realização
Coordenação/FINATEC

Evento	realizado
em	05/12/2026,

com	até	250
participantes

Mês	3 Mês	3

6.	Encerramento
administrativo	e

financeiro	e
consolidação	dos

resultados

Coordenação/FINATEC
Relatório	e

prestação	de
contas

concluídos
Mês	3 Mês	3

Quadro	1	–	Participantes	previamente	selecionados

Nome
completo Instituição Tipo	(Professor	do	Magistério	Superior,	Técnico-

Administrativo	em	Educação,	discente,	entre	outros)

Pedro	Paulo
Murce	Menezes

	Fundação
Universidade	de
Brasília	(FUB)	

Docente	

André	Luiz
Marques
Serrano

	Fundação
Universidade	de
Brasília	(FUB)	 Docente

Vinicius	Pereira
Gonçalves	

	Fundação
Universidade	de
Brasília	(FUB)	

Docente

Vitoria	Regina
Ferreira	Versiani

	Fundação
Universidade	de Discente
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8. PLANO	DE	APLICAÇÃO

Brasília	(FUB)		

Bruna	Barreto
Stamm

	Fundação
Universidade	de
Brasília	(FUB)		

Discente

	 	 	

Quadro	2	–	Participantes	a	selecionar

Função
no

projeto
Quantidade	de	pessoas	na	função Instituição

	Não	se
aplica 	Não	se	aplica	 	Não	se	aplica	

Quadro	3	–	Percentual	de	participantes	vinculados	à	UnB

A)	Quantidade	de	pessoas	vinculadas
à	UnB: 5	

B)	Quantidade	de	pessoas	externas	à
UnB: 0	

C)	Total	de	participantes	envolvidos
no	projeto	(A+B): 	5

D)	 Percentual	 de	 participantes
vinculados	à	UnB	([A÷C]	x	100): 	100%

Quadro	4	–	Proporção	de	participantes	vinculados	à	UnB

A)	Maior	ou	igual	a	dois	terços	de	pessoas	vinculadas	à	UnB	(	X	)

B)	Menor	que	dois	terços	e	maior	que	um	terço	de	pessoas	vinculadas	à	UnB	(				)

C)	Menor	que	um	terço	de	pessoas	vinculadas	à	UnB	(				)

Justificativa	para	o	não	atendimento	dos	dois	terços:	

Despesa Valor

Passagens	e	despesas	com	locomoção R$	2.800,00

Material	de	consumo R$	155,24

Outros	serviços	de	terceiros	–	pessoa	jurídica R$	12.094,76

Outros	serviços	de	terceiros	–	pessoa	física R$	6.000,00

Obrigações	 Tributárias	 e	 Contributivas	 -	 20%	 de
OST	-	Pessoa	Física R$	1.200,00
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9. DETALHAMENTO	DAS	DESPESAS

	

	

	

																																																														Total 	R$	22.250,00

Diárias	–	civil

Quantidade Valor	unitário Valor	total

Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica

Total R$	00,00

Passagens	e	despesas	com	locomoção

Quantidade Valor	unitário Valor	total

1 R$	1.500,00 R$	1.500,00

1 R$	1.300,00 R$	1.300,00

Total R$	2.800,00

Material	de	consumo

Descrição Quantidade Valor	unitário Valor	total

Material	para	Limpeza 1 R$	155,24 R$	155,24

Total R$	155,24

Outros	serviços	de	terceiros	–	Pessoa	jurídica

Descrição CNPJ Quantidade Valor
unitário

Valor
total

Alimentação	-	Kit	Lanche	1	(manhã) -
250
	

R$
15,00

R$
3.750,00

RH	-	Agente	de	Portaria - 1 R$
150,00 R$	150,00

RH	-	Agente	de	Serviços	Gerais	(limpeza) - 2 R$
150,00 R$	300,00

RH	-	Brigadista - 2 R$
210,00 R$	420,00

RH	-	Técnico/Operador	Audiovisual - 1 R$
200,00 R$	200,00

RH	 -	 Recepcionista	 (credenciamento	 e	 suporte
dentro	do	auditório) - 2 R$

170,00 R$	340,00

RH	-	Apoio	Logístico - 1 R$
580,00 R$	580,00
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Galão	 de	 água	 para	 bebedouro	 elétrico	 de	 20
litros.	Obs:	Fornecimento	de	copos	descartáveis - 12

R$
20,00 R$	240,00

Serviço	 de	 cobertura	 fotográfica	 (em	 horário
comercial,	após	às	18h	e	aos	finais	de	semana).
Incluso:	entrega	do	material	bruto	em	01	cópia,
formato	DVD	e	drive

- 1 R$
500,00 R$	500,00

Despesas	Bancárias,	Boleto,	Cartão	-	1,5% - 1 R$
333,75 R$	333,75

Custos	 indiretos	 -	 Ressarcimento	 UnB	 _
Resolução	CAD	045/2014	-	Demais	Despesas	 - 1 R$

2.056,90
R$
2.056,90

Encargos	-	ISS - 1 R$
161,21 R$	161,21

Custos	 indiretos	 -	 Despesas	 Operacionais	 e
Administrativas	-	Fundação	de	Apoio

00.038.174/0001-
43 1 R$

3.062,90
R$
3.062,90

Total R$
12.094,76

Equipamentos	e	material	permanente

Descrição Quantidade Valor	unitário Valor	total

Não	se	aplica. Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica

Total R$	00,00

Auxílio	financeiro	a	pesquisadores

Beneficiário Quantidade Modalidade Período Valor	unitário Valor	total

Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica	

Total R$	0,00

Auxílio	financeiro	a	estudantes

Beneficiário Quantidade Modalidade Período Valor	unitário Valor	total

Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica Não	se	aplica

Total R$	0,00

Outros	serviços	de	terceiros	–	Pessoa	física

Nome Descrição Quantidade Valor
unitário

Valor
total

Palestrante	Convidado	1	-	Tutoria	-	Daniel	Lopez Palestrante	 1 R$	2.000,00 R$
2.000,00

Plano de trabalho - com recursos financeiros 1 (14888117)         SEI 23106.086725/2026-41 / pg. 6



	

	
10. CRONOGRAMA	DE	DESEMBOLSO	OU	CRONOGRAMA	DE	PREVISÃO	DE	ARRECADAÇÃO

	
11. INCORPORAÇÃO	PATRIMONIAL

	
12. USO	DE	RENDIMENTO	(APENAS	NO	CASO	DE	TERMO	ADITIVO	AO	CONTRATO)
Preencha	as	informações	apenas	no	caso	de	termo	aditivo	ao	contrato	com	o	uso	de	saldo	de	rendimento	de
aplicação	financeira.

	
Este	documento	deverá	ser	assinado	por:

Coordenador(a);
Vice-coordenador(a);
Supervisor(a)	acadêmico(a).

Palestrante	 Convidado	 2	 -	 Tutoria	 -	 Francisco
Escorsim

Palestrante	 1 R$	4.000,00 R$
4.000,00

Total R$
6.000,00

Obrigações	tributárias	e	contributivas

Descrição Quantidade Valor	unitário Valor	total

INSS	Patronal	-	Obrigações	Patronais 	1 R$	1.200,00 R$	1.200,00

Total R$	1.200,00

Parcelas Mês	após	a	assinatura Valor	(R$)

	1ª mês	1 R$	7.416,66

	2ª 	mês	2 R$	7.416,66

3ª mês	3 R$	7.416,66

No	 final	 da	 execução	 do	 projeto,	 os	 produtos	 oriundos	 de	 aquisição	 por	 meio	 de	 despesas	 de
capital,	incluídos	aqueles	associados	a	equipamentos	e	materiais	permanentes,	serão	incorporados
ao	patrimônio	da	UnB?

(			)	Sim

(			)	Não

(	 X	 	 )	 Não	 haverá	 produtos	 oriundos	 de	 aquisição	 por	 meio	 de	 despesas	 de	 capital,	 incluídos	 aqueles
associados	a	equipamentos	e	materiais	permanentes.

Detalhamento	do	saldo	do	uso	de	rendimentos

Descrição Quantidade Valor	unitário Valor	total

- - - -

- - - -

Total -
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Observação:	no	final	da	tramitação	processual,	este	documento	também	deverá	ser	assinado	pelos
representantes	 legais	 de	 cada	 uma	 das	 instituições	 signatárias	 do	 instrumento,	 as	 quais	 estão
discriminadas	no	item	“3.	Partícipes”	deste	documento.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Pedro	Paulo	Murce	Menezes	Cavalcante,	Professor(a)	de
Magistério	Superior	do	Departamento	de	Administração	da	FACE,	em	07/10/2026,	às	17:16,
conforme	horário	oficial	de	Brasília,	com	fundamento	na	Instrução	da	Reitoria	0003/2016	da	Universidade
de	Brasília.

Documento	assinado	eletronicamente	por	André	Luiz	Marques	Serrano,	Professor(a)	de	Magistério
Superior	da	Faculdade	de	Tecnologia,	em	07/10/2026,	às	17:18,	conforme	horário	oficial	de	Brasília,
com	fundamento	na	Instrução	da	Reitoria	0003/2016	da	Universidade	de	Brasília.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Vinicius	Pereira	Goncalves,	Professor(a)	de	Magistério
Superior	da	Faculdade	de	Tecnologia,	em	07/10/2026,	às	17:20,	conforme	horário	oficial	de	Brasília,
com	fundamento	na	Instrução	da	Reitoria	0003/2016	da	Universidade	de	Brasília.

A	autenticidade	deste	documento	pode	ser	conferida	no	site	http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,	informando	o	código	verificador	14888117	e	o
código	CRC	8259A038.

Referência:	Processo	nº	23106.086725/2026-41 SEI	nº	14665572
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