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Categoria ~ . .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-
continuado

23106.046313/2026-79

1. Definicao do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos para capacitacdo de servidores do Setor de Compras e Licitacdes da FCTS, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |UNIDADE QUANTIDADE [VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO |TOTAL
IA Summit Gov: R$ 5.290,00 RS
1 |Inteligéncia Artificial no 21172 Unidade/Servigo 02 (cinco mil e 10.580,00
Setor Publico. Data: 27 duzentos e (dez mil e
/05 a 29/05/26. Carga noventa reais) (quinhentos
Hordéria 24h. Equipe de eoitenta
Instrutores da Esafi. reais)

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é até a finalizagdo do curso a ser realizado, contados da emissdo do empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A contratacdo da Pessoa Juridica estad fundamentado na alinea f do inciso III do artigo 74 da Lei 14.133/2021:

Secao 11
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Da Inexigibilidade de Licitagdo
Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de: [...]

IIT - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacéao: [...]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

2.2 Capacitar e desenvolver os servidores do Setor de Compras e Licitacdes da Faculdade de Ciéncias e Tecnologias em
Satide - Camous UnB Ceilandia - LICICON/FCTS para uma melhor execucdo de suas atividades e lhes proporcionar a
oportunidade de ampliar seu nivel de conhecimento por meio de cursos e treinamentos individuais e coletivos, visitas
técnicas e demais técnicas de desenvolvimento e capacitacao profissional.

2.3 O presente estudo faz-se necessario visando a contratacao de empresa especializada em capacitar e atualizar os servidores,
para uma melhor execucao de suas atividades, considerando o que preceitua a Instru¢do Normativa n° 05, de 25 de maio de 2017,
da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

2.4 A promocdo de treinamentos aos seus servidores permitird o alcance do primeiro objetivo da qualidade que se traduz em
“Promover a capacitagdo e a valorizacdo dos colaboradores, estimulando o crescimento pessoal e profissional, visando habilita-los
ao desenvolvimento de suas atividades™.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solu¢do como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestacao
do servico de treinamento no IA Summit Gov: Inteligéncia Artificial no Setor Publico.

3.2 O treinamento visa preparar os agentes publicos para atuarem nas atividades relacionadas a elaboracdao de
Termo de Referéncia. Edital, Equipe de Apoio, de acordo com a Lei 14.133/2021, as demais normas legais,
jurisprudéncia do TCU e ferramentas do Portal de Compras Governamentais com o uso de tecnologias de
inteligéncia artificial.

3.3 Carga Horaria proposta: 24 horas
3.4 O Contetido do treinamento contempla os seguintes topicos

» Implantar novos processos objetivando a transformacdo digital: Posicionar os gestores e técnicos ptiblicos na
vanguarda da inovacdo tecnoldgica, preparando-os para liderar a transicdo para uma Administracdo Ptblica
digital.

» Aumentar a eficiéncia operacional: Demonstrar como a IA pode eliminar gargalos burocraticos, otimizando
fluxos de trabalho e reduzindo o tempo de resposta ao cidadao.

* Promover uma governanga ética e segura: Debater e estabelecer diretrizes para o uso responsavel da IA,
garantindo a conformidade com a LGPD e a seguranca dos dados governamentais.
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* Capacitacao pratica e aplicada: Garantir que cada participante saia com a capacidade de interagir com a TA
generativa, elaborar seus proprios prompts de alta precisdao e criar robos (assistentes de IA) e projetos de IA em
equipe para a sua realidade quotidiana.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis:

4.2. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

A empresa a ser contratada devera responsabiliza-se pela execucdo do servico, em especial pelas seguintes
atribuigoes:

4.2.1 Disponibilizacdo do docente com notério saber na matéria a ser ministrada;
4.2.2 Elaborar a lista de presenca dos participantes;
4.2.3 Programa com bibliografia e material de apoio (slides e textos);

4.2.4 Emitir certificados de participacdo, com carga horaria de 24 e 16 horas, registrados em cartério, com
validade permanente;

4.2.5 Elaborar e reproduzir o material didatico de apoio as aulas para todos os participantes;
4.2.6 Gerenciar os recursos humanos necessarios para o desenvolvimento do Programa;
4.2.7 Assumir as despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de apoio;

4.2.8 Responsabilizar-se pelos danos ou prejuizos causados ao CRCRJ em decorréncia de atos praticados por
seus representantes, prepostos e/ou terceiros contratados.

4.3. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestagao do servico.
Subcontratacao

4.4. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugao dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao

5.1. O Curso de capacitacdo IA Summit Gov: Inteligéncia Artificial no Setor Publico, conforme Proposta (SEI 23106.046313/2026-
79).

5.1.1. O curso sera realizado no periodo de 27 a 29 de maio de 2026.
5.1.2. Com carga horaria total de 24 horas/aulas.
5.1.3. O curso sera ministrado na modalidade presencial, na cidade de Blumenau/SC.

5.1.4. Sera emitida Nota de Empenho no valor total do objeto

5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Quality Hotel Blumenau — R. Hermann Huscher 670 - Vila
Formosa, Blumenau - SC, 89206-000

5.3. Os servicos serao prestados no seguinte horario: 08h45 as 17h15.
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas
1. INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA SERVIDORES PUBLICOS:
* Por que a IA se tornou o novo padréo de eficiéncia governamental?
* Beneficios da IA: por que a IA é inevitdvel na Administracdo Publica?

* Cases de utilizacdo de Inteligéncia Artificial em Prefeituras, Ministérios e Autarquias: o Elaboracdo de documentos o Andlise de dados
publicos; Atendimento ao cidaddo.

* Ecossistema de Solugdes: Andlise comparativa de LLMs (Large Language Models) - Liderangas de mercado (OpenAl, Google, Microsoft) e
suas aplicacdes em demandas institucionais.

2. Masterclass "Avaliacdo comparativa de solugdes de IA na gestdo ptiblica: ChatGPT, Gemini, NotebookLLM, Copilot e outras em atividades habituais e
tipicas de servidores"

« Tipos e exemplos de IA ¢ Qual é a melhor das milhares de IA?
* Regulamentacdo interna: o que jé existe no érgdo onde vocé trabalha?

 IAs especificas versus [As multiuso: quando usar cada uma o Extracdo de dados/informacdes de processos o Raciocinio e redagdo de
documentos o Andlise de planilhas o Apresentacdes de slides

» Comparativo entre IA: pontos fortes de cada uma delas e limita¢es no contexto institucional
* Riscos de uso irresponsavel e como evita-los Acessando as IAs com seguranga e privacidade

* Por onde comecar?
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* (Des)vantagens das plataformas com varias IAs: opgoes de IA, mas poucas ferramentas e risco de privacidade

* TAs originais x similares * Acessando as IAs Cuidados com uso de TA em ambientes institucionais: LGPD, dados sensiveis e restricdes em
orgdos publicos

+ Controle de privacidade self service (ChatGPT,Gemini, NotebookL.M, Copilot e outras IAs)
« Controle de privacidade formal (ChatGPT)
3. ARQUITETURA DE FERRAMENTAS E CONFIGURAGAO INSTITUCIONAL
* Selecdo da ferramenta: escolha para a utilizacdo mais adequada para tarefas especificas.
» Prompts para tarefas tipicas da gestdo publica: criacdo de prompts eficazes para tarefas especificas e peculiares ao servidor publico.

» Adaptando o uso da TA a ua rotina e ao seu fluxo de trabalho na Administracdo Publica: Personalizacdo da forma mais adequada de uso
conforme a necessidade prética.

4. Masterclass "O uso da ferramenta adequada para cada tipo de tarefa (oficios, relatérios, contratos, atas, processos, dentre outros)"
* Pesquisa auténoma de informagdes precisas e com referéncia da fonte de informagdo
* Alteracdo do tom de linguagem: da formalidade a linguagem simples com um tnico botdo
* Aumento da quantidade de pardgrafos do texto com um tinico bot&o
* Uso de documentos padronizados e andlise de documentos especificos
* Criacdo de fluxogramas, imagens e postagens com IA
* Criacgdo de projetos especificos por setor/assunto/tarefa
» Agendamento de tarefas programadas Introducéo a criacdao de prompts para tarefas tipicas da gestdo publica

* Prompts eficazes para tarefas tipicas do servidor ptiblico o elaboragdo de oficios, atas, e-mails, respostas automaticas o resposta a e-mails
institucionais o elaboracdo de relatérios e pareceres simulados o redacdo de notas técnicas, ETPs, TRs, etc o planejamento de acdes
administrativas

* O que fazer para melhorar os resultados fornecidos pela TA

* A importancia do contexto para respostas mais precisas

* Diferenca entre Google (buscador) e IA (generativa)

» Como a IA generativa funciona: Probabilidades estatisticas da palavra seguinte

* P.R.O.M.P.T. adaptado a Administragdo Ptblica. + Exemplos de prompts fortes versus prompts fracos
Interagindo com a IA

* Meios para usar a IA: escolhendo a forma mais adequada de uso conforme sua necessidade pratica o Site o Aplicativo o Telefone o Modo de
voz avanc¢ado o Camera ao vivo

* Niveis de interacao com a IA: como otimizar cada vez mais suas conversas com a IA o 1° nivel de interacdo: Chat o 2° nivel de interacdo:
Assistentes de IA

= Demonstracdo do uso de robos (assistentes de IA) = Onde encontrar robds assistentes de IA
= Exemplos préaticos de uso de assistentes de IA o 3° nivel de interacdo: Agentes de IA
* O que fazem os tdo comentados agentes de IA? = Noticias recentes sobre agentes de [A
= Exemplo praticos de uso de agentes de IA
5. ENGENHARIA DE PROMPT APLICADA AS ROTINAS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
» Comandos assertivos: a eficiéncia no desenvolvimento eficiente dos comandos para resultados precisos.
» Metodologia P.R.O.M.P.T. para servidores: Estruturacdo de comandos de alta performance para aplicagdes reais em institui¢oes ptblicas e

para criar instrugdes que guiam a IA com precisao
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6. Masterclass "Engenharia de prompts aplicada aos fluxos e rotinas da Administracdo Publica (parte 1)";

A jornada da inovagdo

* Como comandos bem estruturados transformam-se em resultados eficientes

« Introducdo a metodologia ativa: aprender fazendo, avaliando e refinando

* IA + comandos + insumos: o que estd ao seu alcance para obter melhores resultados? Engenharia de prompt descomplicada
* O que é um prompt, para que serve e por que é essencial na rotina do setor publico

* AplicagGes reais em 6rgdos publicos ¢« Exemplos praticos: Prompt fraco x Prompt forte

» Exemplo de prompt para e-mails e oficios Estrutura de prompts que geram impacto

* O “segredo” por tras de prompts eficientes « Método P.R.O.M.P.T.: como escrever com clareza, contexto e coeréncia 6 elementos de um

prompt de exceléncia

+ Como criar instru¢des que guiam a IA com precisdo * Roteiros, formatos de resposta, estilos, extensdes e validagoes

7. TECNICAS AVANGADAS PARA A AMPLIAGAO DE RESULTADOS

* A transformagdo de documentos: Simplifique o ajuste de documentos complexos e pareceres em segundos

* Metodologia P.R.O.M.P.T. para servidores: Implementacdo de diretrizes inteligentes para a IA garantindo precisdo técnica e eficiéncia em

aplicacdes reais da Administracdo Publica.

8. Masterclass "Engenharia de prompts aplicada aos fluxos e rotinas da Administragdo Publica (parte 2)";

Técnicas avangadas que ampliam resultados

» Métodos consagrados: 5W2H, SWOT, RACI, FIRAC, CRARC e outros

» Como transformar relatérios, oficios, minutas e pareceres com poucos cliques

» Filtragem, validacdo e melhoria continua dos seus prompts

« Erros comuns na elaboracgdo de prompts: como evita-los
Seguranca, ética e conformidade

* Cuidados com dados sensiveis (LGPD)

* Boas préticas conforme CNJ e OAB

» Como proteger a confidencialidade das informagdes ptiblicas
Resultados dos exercicios préticos e biblioteca de prompts

* Criacdo assistida de prompts para uso administrativo e institucional

* Avaliacdo dos seus proprios prompts

* Modelos prontos para adaptar ao seu dia a dia
Tendéncias e visdo de futuro

* O que esperar da IA nos préximos 3 anos no setor ptiblico

» Como continuar a capacita¢do e trocar experiéncias em comunidades confidveis Encerramento com propdésito
* Planejamento individual: como aplicar na sua rotina o que vocé aprendeu no treinamento

» Comunidade, canais e biblioteca de prompts tteis para servidores ptiblicos

5.5. Materiais a serem disponibilizados
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5.5.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 De acordo com a Orientacao Normativa n° 21, de 01 de junho de 2022 ndo ha necessidade de contratos para contratacdes
com fulcro no Art. 74, 1, f da Lei 14.133/21:

I — Nas contratacoes decorrentes da Lei n° 14.133/2021, independentemente do objeto, do prazo de vigéncia, do
parcelamento do fornecimento, da existéncia ou ndao de obrigacoes futuras e da forma empregada para selecionar o
contratado (processo licitatorio, contratacao direta por dispensa ou inexigibilidade de licitacao), sera possivel substituir o
instrumento de contrato por instrumentos mais simples sempre que o contrato possuir valor inferior aos limites para a
dispensa de licitacao em razao do valor (art. 75, incisos I e II); II — Nas contratacoes decorrentes da Lei n° 14.133/2021,
independentemente do valor, sera possivel substituir o instrumento de contrato por instrumentos mais simples sempre que
o contrato consistir na compra de bens com entrega imediata e integral e dos quais nao resultem obrigacées futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, durante a execucao do objeto.

7.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
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7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de
2021)

7.6.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias tuteis, contados da prestacdo do servico e entrega
do certificado.

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cuamprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de camprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
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7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta segdo, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissao;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacgdo da regularizacao
da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.17. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condic¢oes de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA ( Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo) de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento
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7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.26. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.28. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.28.1. As cessodes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.29. A efic4cia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de habilitacdo por parte
do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Ptblico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais
ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de
maio de 2020.

7.31. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.32. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE fundamentado na alinea f do
inciso III do artigo 74 da Lei 14.133/2021

8.2. A Empresa ESAFI Escola de Administracao e Treinamento, inscrita no CNPJ sob 0 n°35.963.479/0001-46 encontra-se
regular com suas certidoes fiscais e esta capacitada a ministrar o evento de capacitacao.

8.3 Razao de escolha do fornecedor
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8.3.1 A ESAFI — Escola de Administracéo e Treinamento, criada em 1990, é uma Instituicdo brasileira de ensino,
especializada em educacgao continuada, dedicada exclusivamente a capacitacéo de servidores publicos federais,
estaduais e municipais, colaboradores de Estatais, Conselhos de Classe e membros do Sistema S, tendo capacitado
mais de 120 mil técnicos e servidores publicos em seus 35 anos de historia. A Instituicdo tem como missao contribuir
para o desenvolvimento da administragdo publica brasileira, oferecendo aos servidores publicos oportunidades de
ensino, treinamentos especificos de qualidade e educagdo continuada de exceléncia, dotando-os de competéncias e
habilidades, de forma que estes possam exercer com seguranca todos os procedimentos legais exigidos pela fungéo
gue executam, de modo a contribuir para o desenvolvimento da Gestdo Publica, transmitindo conhecimento para a
melhoria e desenvolvimento de uma governanga responsavel e compartilhada.

Regime de execucdo

8.4. O regime de execucgao do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.5. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.7. Empresario individual: inscricao no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.11. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.17. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.21. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou Concorre;

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Econdomico-Financeira

8.25. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.27. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - L.ei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
11);

8.28. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais, comprovando:

8.26.1. indices de Liquidez Geral (L.G), Liquidez Corrente (L.C), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.26.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.26.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 10.580,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.580,00 (dez mil e quinhentos e oitenta reais) conforme proposta
apresentada SEI (23106.046313/2026-79).
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10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da
Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestdao/Unidade: 150243;

IT) Fonte de Recursos: 1050;

IIT) Programa de Trabalho: 230639;

IV) Elemento de Despesa: 339000;

V) Plano Interno: MGY01N0104N;

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARK GOMES DE SANTANA
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/05/2026 as 09:58:26.

LUIZ PAULO KIKUCHI CARDOSO
Equipe de apoio

tf Assinou eletronicamente em 11/05/2026 as 09:50:50.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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