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TERMO DE REFERENCIA CONT. DIRETA - AQUISICOES

Processo n2 59400.005773/2023-17
1. DO OBIJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia, estabelecer as condi¢des que regerdo a
contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, para atender as demandas do Departamento
Nacional de Obras Contra as Secas — DNOCS, constantes do Contrato Multiplo de servicos postais
exclusivos e seus anexos.

1.2. A contratacdo e regida sob a modalidade de Inexigibilidade de Licitacao, com fulcro no Art.
74, da Lei n14.133/2021 e suas alteragdes, para os servigos postais exclusivos.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a natureza do objeto, tendo sua
vigéncia em conformidade com o Artigo 106 da Lei 14.133/21, sera de 05 (cinco) anos a partir da data de
sua assinatura, tendo validade e eficacia legal apds a publicacdo do resumo de seu extrato no Didrio
Oficial da Uniao.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024 (1493255),
conforme consta das informacgdes bdsicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Serdo exigidos os seguintes critérios de sustentabilidade:

4.1.1.1. Observar as normas de sustentabilidade ambiental, conforme determina a Instrucao
Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, em seu artigo 52 incisos | a IV, nos casos em que
essa instrucao se aplicar ao objeto.

4.1.1.1.1. A empresa vencedora deverd apresentar declaracdo desta condicdo conforme previsto deste
Termo de Referéncia.

4.1.1.2. Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir
maxima protecao durante o transporte e 0 armazenamento.



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

5.

5.1.

4.1.1.3. Critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto.
4.1.2. Ndo serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.1.3. N3do haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133/21 pois a contratada responsabilizar-se-a pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8078/1990).

EspecificacGes dos servigos a serem executados:
4.2.1. Carta Comercial.
4.2.1.1. Servicos de recepcgdo, coleta, transporte e entrega domicilidaria de objetos
relativos a Carta Comercial, em dmbito nacional, com peso unitario de até 500 (quinhentos)
gramas.
4.2.1.2. Opcionalmente, poderdo ser utilizados os seguintes servicos adicionais:
Registro, Aviso de Recebimento -AR, Mao Prépria - MP e Valor Declarado -VD.
Aquisicao de Produtos.
4.3.1. Aquisicao de produtos disponibilizados em Unidades de Atendimento da ECT, para
venda avulsa na rede de varejo, em ambito nacional.
AR Digital.
4.4.1. Servico Adicional AR DIGITAL consiste na recepg¢do, triagem, processamento da

informacao, digitacdo, digitalizacdo, geracdo de imagens com a indexacdo dos dados para consulta,
armazenamento das imagens e dados em midia eletrénica, controle informatizado por meio do
Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos - SGD, armazenamento légico e fisico de
documentos denominados Avisos de Recebimento Digitais — ARS DIGITAIS, conforme modelos
fornecidos pela ECT;

Malote.

4.5.1. Servico de MALOTE consiste em coleta, transporte e entrega de correspondéncia
agrupada, conforme detalhamento apresentado na Ficha Operacional, que é parte integrante deste
ANEXO.

45.1.1. Correspondéncia agrupada - é a reunido, em volume, de objetos da mesma ou
de diversas naturezas quando, pelo menos, um deles for sujeito ao regime de exclusividade,
remetidos a pessoas juridicas de direito publico ou privado e/ou suas agéncias, filiais ou
representantes.

4.5.1.2. Percursos - S3o os trajetos previamente definidos pela CONTRATANTE, para a
realizacdo do servico de coleta, transporte e entrega, tanto no sentido de ida quanto da volta,
podendo ser executado dentro de uma mesma cidade ou entre as localidades definidas pela
CONTRATANTE.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

O prazo para o inicio da execucdo dos servicos serd contados a partir da assinatura do

contrato junto da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, considerando seus documentos
padronizados e aprovados por juridico préprio.

5.2.

Caso nao seja possivel a formalizacdo contratual, a empresa deverd comunicar as razoes

respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3.

Os servicos serdao prestados para a Administracdo Central do DNOCS e suas respectivas

coordenadorias estaduais.

5.4.

A CONTRATANTE pagara a ECT:



5.4.1. Pela prestacdo dos servicos previstos no item 4 acima, a CONTRATANTE, pagara a ECT
os valores contidos nas Tabelas especificas a cada servico, fornecidas pela ECT, e pelos servicos
adicionais e venda de produtos contratados, os valores mencionados, respectivamente, na Tabela de
Precos e Tarifas de Servicos Nacionais, Precos Internacionais, Precos SEDEX Mundi, Tarifas,
Documentos e Demais Servicos e Tabela de Produtos, vigentes na data da prestacdo dos servicos e
aquisicdo de produtos, sendo reajustados nas mesmas datas e segundo os mesmos indices da
modificagcdo das mesmas;

5.5. Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servicos
prestados e para os produtos vendidos poderdo ser revistos, visando a manutencdo do equilibrio
econdmico financeiro do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econOGmica extraordinaria e
extracontratual.

5.6. Havendo forma de valor e reajuste distintos daqueles previstos no subitem 1.4, os mesmos
serao estabelecidos no préprio ANEXO relativo aos procedimentos do servigo a que se referem os valores
e reajustes diferenciados.

5.7. A revisdo das tarifas dos servicos prestados pela ECT serd promovida pelo Ministério das
Comunicac¢des, em conformidade com o Art. 70, | da lei n° 9069, de 29 de junho de 1995, combinada com
o artigo 1° da Portaria n° 152, de 9 de julho de 1997, do Ministério da Fazenda.

5.8. A ECT devera informar a CONTRATANTE os novos valores dos servigos e produtos sempre
que ocorrer atualizacdo em suas tarifas e/ou tabelas.

5.9. O DNOCS é o unico responsavel pelos Cartdes de Postagem fornecidos pela para a
postagem, inclusive por parte de seus representantes credenciados, respondendo por danos causados
por sua utilizacdo indevida. Na hipotese de seus cancelamentos ou de descredenciamento de preposto,
os cartGes deverdo ser restituidos a ECT no ato da formalizagdo. Quando da rescisdo do contrato, a
devolucado do cartdo deve ocorrer na ultima postagem ao término do prazo da vigéncia.

5.9.1. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de posta em, O DNOCS permanecerd
responsavel, enquanto ndo comunicar O fato oficialmente a ECT, por meio de correspondéncia com
prova de recebimento;

5.9.2. Na hipdtese de qualquer alteracdo no cartdo de postagem, comunicar a ECT para as
providéncias de substituicdo, devolvendo o mesmo a ECT.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. As comunicag¢des entre o é6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.



6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacado
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, II);

6.10. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacGes para a correcdao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢ao ou a prorroga¢ao contratual
(Decreto n?11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢oes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

6.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicoes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.19. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com



mencado ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e

6.20. O fiscal técnico do contrato acompanharda a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.21. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput) a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgGes sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO DE PAGAMENTO E REGIME DE EXECUCAO

7.1. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco
Unitdrio.

7.2. Pela prestacdo dos servicos, O DNOCS, pagard a ECT os valores contidos nas Tabelas

especificas a cada servico, fornecidas pela ECT, e pelos servicos adicionais e venda de produtos
contratados, os valores mencionados, respectivamente, na Tabela de Precos e Tarifas de Servicos
Nacionais, Precos Internacionais, Tarifas Documentos e Demais Servicos e Tabela de Produtos, vigentes na
data da prestacdo dos servicos e aquisicao de produtos, sendo reajustados nas mesmas datas e segundo
os mesmos indices da modificacdo das mesmas;

7.2.1. Os valores previstos no subitem 7.1. terdo suas vigéncias adstritas as Tabelas
indicadas no mesmo subitem e serdo alterados quando da modificacdo das mesmas;

7.2.1.1. O reajuste das Tabelas mencionadas no subitem anterior observard a
periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia
da tabela, indicada no seu préprio texto;

7.2.1.2. O prazo estipulado no subitem 7.1.1.1 podera ser reduzido, se o Poder
Executivo assim o dispuser.

7.3. Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servicos
prestados e para os produtos vendidos poderdo ser revistos, visando a manutencdo do equilibrio
econOmico-financeiro do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando 4lea econbmica extraordinaria e
extracontratual.

7.4. A revisdo das tarifas dos servicos prestados pela ECT sera promovida pelo Ministério das
Comunicac¢Ges, em conformidade com o Art. 70, | da lei n° 9069, de 29 de junho de 1995, combinada com
o artigo 1° da Portaria n° 152, de 9 de julho de 1997, do Ministério da Fazenda.

7.5. A ECT devera informar ao DNOCS os novos valores dos servicos e produtos sempre que
ocorrer atualizacdo em suas tarifas e/ou tabelas.



7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.8. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.11.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.11.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.11.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.11.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.11.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.12. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencado ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.13. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.14. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.



7.16. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.16.1. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.16.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16.3. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72,
§22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.19. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.19.1. 0 prazo de validade;
7.19.2. a data da emissao;
7.19.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.19.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;
7.19.5. o valor a pagar; e
7.19.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

7.22. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
drgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.24. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.



7.26. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.27. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77,
de 2022.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgao,
mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria.

7.29. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.30. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.31. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.32. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

7.33. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.34. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.35. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.36. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condicOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou

7.37. crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.38. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administra¢do. (INSTRUCAO NORMATIVA N2
53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.39. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO XXIiI, ALINEA ‘H’, DA
LEI N2 14.133/2021)

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade
de Licitagdo, com fulcro no Art. 74, da Lei n14.133/2021, e suas alteragdes.

8.1.1. A selecdo ndo haverd disputa, nos termos do item 8.1 acima.



8.1.2. A ndo disputa culmina nos servicos de exclusividade da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos -ECT, aos servicos postais exclusivos e seus anexos.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢Ges para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestacdao previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.7. Caso atendidas as condicOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacgdo atualizada.

8.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;



8.17. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidacdo respectiva.

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.31. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



9.1. O custo estimado total da contratacdo é de de RS 160.000,00 (cento e sessenta mil reais), para os
servicos exclusivos disposto no item 4.2 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.3. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
Gest3o/Unidade: 193002;
Fonte de Recursos: 1000/1050;
Programa de Trabalho: 04.122.0032.2000.0001;
Elemento de Despesa: 339039;
PTRES 168796;

11. RESPONSAVEIS

11.1. Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordario oficial de Brasilia e fundamentam-se no
§32 do Art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

NARCELIO MOREIRA ALBUQUERQUE
DIRETOR ADMINISTRATIVO

ANTONIO DE PADUA ARAUIJO FARIAS
CHEFE DO SERVICO DE ATIVIDADES GERAIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

1. INFORMAGOES BASICAS
Numero do Processo: 59400.005773/2023-17

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Considerando que a contratacdo do objeto é imprescindivel para a continuidade das atividades
exercidas pelo DNOCS, especificamente no que tange as postagens de documentos e encomendas
oficiais;

2.2. Considerando que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) detém o monopdlio, no Brasil,

na prestacao dos servicos postais e telematicos, nos termos da lei n2 6.538.de 22 de junho de 1978 e do
Decreto n? 8.016, de 17 de maio de 2013;



2.3. O objeto a ser contratado enquadra—se na categoria de servico de natureza continuada, tendo em
vista que sua interrupcao pode comprometer diretamente nas atividades exercidas pelo DNOCS, podendo
ser prorrogavel conforme Lei 14.133/2021.

2.4. referéncia a outros instrumentos de planejamento do érgao:

2.4.1. Presente contratacdo encontra respaldo institucional conforme previsdo de planejamento do plano
de trabalho do Departamento Nacional de Obras Contras as Secas — DNOCS, disponivel para o exercicio
corrente.

3. AREA REQUISITANTE

AREA REQUISTANTE RESPONSAVEL

Chefe do Servico de Atividades Gerais | Antonio de Padua Araujo Farias

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. Fornecer produtos em unidades de atendimento da ECT, para venda avulsa na rede de varejo, em
ambito nacional;

4.2. Envio de Carta Comercial (servico de recepgao, coleta, transporte e entrega de objetos, em ambito
nacional, com peso unitario de até 500 gramas);

4.3. Envio de Carta, Cartdo e Envelope-Encomenda Resposta (servico que permite a remessa de pedidos e
/ou informacgdes sob a forma de carta ou cartdo e a remessa de objetos, sob a forma de envelope
encomenda. A carta-resposta é o envelope encarado, sob a forma de carta, em catdlogo ou em outro
material de propaganda impressa)

4.4. Servico de caixa postal (prestacdo de servico de depdsito de objetos em recipientes apropriados,
localizados em unidades postais destinadas ao publico, cuja retirada se processara mediante a utilizacdo
da respectiva chave, sem interferéncia do empregado da CONTRATADA);

4.5. Servico de Malote (consiste em coleta, transporte e entrega de correspondéncia agrupada, em
trajetos previamente definidos pela CONTRATANTE, tanto no sentido de ida quanto da volta);

4.6. Servico de Encomendas Nacionais (consista em servico para envio de bens, com ou sem valor
declarado e documentos, ambito nacional, abrangendo o recebimento ou a coleta, o transporte e a
entrega ao destinatdrio. Enquadra- se nessa categoria o Sedex, Sedex Hoje, Sedex 10, Sedex 12, PAC e
Logistica Reversa).

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) detém o monopdlio, no Brasil, na prestacdo dos
servicos postais e telematicos, nos termos da lei n2 6.538.de 22 de junho de 1978 e do Decreto n? 8.016,
de 17 de maio de 2013; portanto sua contratacdo sera por inexigibilidade.

ITEM || EMPRESAS CNPJ VALORES

1 Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos || 34.028.316/0001-03 || RS 160.000,00

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO



6.1. Contratacdo de produtos e servicos postais, nas modalidades cartas simples, carta registrada, PAC,
SEDEX, SEDEX 10 e outros, com objetivo de atender as atividades de postagens de documentos e
encomendas oficiais.

7.ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE SERVICOS

7.1. Com base na ultima contratacdo, foram encaminhadas aproximadamente 36.000 correspondéncias
(PAC, AR, SEDEX 10, SEDEX, SIMPLES).

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Valor RS 160.000,00

8.1. O valor estimado para contratacdo do servico Objeto deste Termo de Referéncia, é anual nos limites
de RS 160.000,00 (cento e sessenta mil reais), conforme especificado no Despacho DG/CPGE (1479097).

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

9.1. Para esta solucdo, o parcelamento foi identificado como tecnicamente invidvel, ndo havendo van-
tagens em parcelar o objeto de acordo com os servigos a serem executados. O objeto é indivisivel e os
servicos mantém relagdes entre si, ndo trazendo beneficios para a Administracdo divisdao em lotes.

10. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTE

10.1. Ndo ha no ambito deste DNOCS contratagGes correlatas e/ou interdependente com o objeto da
contratacdo em referéncia.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

11.1. A presente contratacdo esta prevista no Plano Anual de ContratacGes (1493255).

12. JUSTIFICATIVA DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
12.1. Com a contratacdo pretende-se:

12.2. Aprimorar canais de comunicag¢do, estimulando a gestdo e a disseminag¢dao da informagdo e do
conhecimento, visando atender ds necessidade da instituicdo, do profissional contabil e da sociedade;

12.3. Promover, com eficiéncia, acGes direcionadas ao registro, a fiscalizacdo, a normatizacdo e ao
desenvolvimento da profissdao Contabil.

13. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGCAO DO AMBIENTE DO ORGAO

13.1. No especifico desta contratacdao nao ha necessidade de adequac¢dao do ambiente deste DNOCS para
o fornecimento do objeto deste Estudo.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. N3o se aplica nesta contratacdo.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

15.1. Declara esta Equipe de Planejamento que a contrata¢do pretendida é vidvel, e tendo em vista que os
estudos preliminares evidenciam que a contratacdo dos servicos de postagens de correspondéncias



mostra-se possivel tecnicamente e fundamentalmente necessario.

16. RESPONSAVEIS

NARCELIO MOREIRA ALBUQUERQUE

Autoridade competente

ANTONIO DE PADUA ARAUIJO FARIAS
Chefe do Servico de Atividades Gerais

eil : Documento assinado eletronicamente por Antonio de Padua Araujo Farias, Chefe do Servico de
;fmm" [ﬁ Atividades Gerais, em 18/03/2024, as 09:41, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
eletrénica no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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