ADM.: 2021/2024 GOVERNO DA CIDADE
VICENTINOPOLIS

MAIS AVANCO, MAIS CONQUISTAS.

TERMO DE REFERENCIA

1 DEFINIGAO DO OBJETO

1.1.  Trata-se da abertura de processo administrativo cabivel para a contratacdo de empresa
especializada para a confecgdo e fornecimento de materiais graficos em geral, de forma parcelada de
acordo com a demanda, atender as necessidades da Secretaria Municipal de Fiscalizagdo Tributéria e
Urbana, Secretaria Municipal de Transportes, Secretaria Municipal de Obras, Infraestrutura e Acdo
Urbana (DMAE — Departamento Municipal de Agua e Esgoto) e Secretaria Mun. de Agricultura,

Pecuaria, Meio Ambiente e Recursos Hidricos (Coleta Seletiva), conforme especificacdes e quantidades
estabelecidas abaixo.

1.2. As empresas contratadas deverdo fornecer os seguintes materiais graficos:

Secretaria Mun de Fiscalizagdo Tributdria e Urbana

ITEM | UNID QTD DESCRICAO

Confecciio de taldo para recolhimento de "DAFIT", 23x15cm, papel

N 70.000,0 " :

o1 . 75gr/m ?, 4/4 cores f/v, personalizado e picotado
Secretaria Mun de Transportes

ITEM  |UNID Q1D DESCRICAO
Bloco de requisicdo de cont_rcﬁe combustivel em 50x3 via de cores |

01 UN 1850 diferente, picotado e com nimero de controle, 19,3x11,6cm (CXL)

; com logotipo da Prefeitura Municipal e Secretaria Municipal de

Transportes.

Secretaria Mun de Obras, Infraestrutura e Agdo Urbana (DMAE — Departamento Municipal de Agua
e Esgoto)

ITEM UNID QTb DESCRICAO

Boleto/fatura para pagamento de fornecimento de dgua, tamanho

. a AOLORD,0 23x15cm, papel sulfite 75gr, 4/4 cores f/v, personalizado, picotado
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P JUSTIFICATIVA

21 Trata-se de abertura de processo administrativo cabivel para a contratacdo de empresa
especializada em servigos graficos para atender as necessidades atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Fiscalizagdo Tributdria e Urbana; Secretaria Municipal de Transportes; Secretaria
Municipal de Obras, Infraestrutura e Agdo Urbana (DMAE — Departamento Municipal de Agua e
Esgoto) e Secretaria Mun. de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e Recursos Hidricos (Coleta
Seletiva), da cidade de Vicentindpolis-GO

2.2, O presente processo administrativo se justifica pela necessidade de a utilizacdo de materiais
graficos para promover um melhor trabalho de seus 6rgédos, visando atender os objetivos e a demanda
das secretarias supracitadas, sendo solicitados de forma parcelada de acordo com a necessidade de
cada departamento, permitindo maior transparéncia das acBes e trabalhos realizados na entidade.

2.3 Os modelos e artes (logos e brases) serdo fornecidos, quando solicitado, a empresa
contratada apds formalizagdo do respectivo contrato administrativo, devendo a arte final ser enviada
a representante de cada érgdo para aprovacao.

2.4, As quantidades descritas foram baseadas em quantidades ja solicitados anteriormente.

3. DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO

3.1 O fornecimento sera efetuado com prazo de entrega ndo superior a 07 (sete) dias Uteis,
contados a partir do recebimento da autoriza¢do de entrega. Os materiais deverdo ser entregues no
Almoxarifado da Prefeitura Municipal de Vicentindpolis-Go, com toda a despesa de transporte, carga e
descarga por conta da empresa contratada, a Avenida Vicente Ferreira, NQ 22, Quadra 12, Lote 0l e
02, Bairro S3o Sebastido, Vicentinopolis — Goids — CEP: 75.555-000, de segunda-feira a sexta-feira
nos seguintes hordrios: das 8h as 10:30h e das 14:30h as 16h, devendo ser confirmado pelo telefone
(64) 3691-1557.

4, CONDICf)ES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBIJETO
4.1. Os servigos serdo recebidos:

4.1.1. Provisoriamente: A partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com
as especificagdes constantes do edital, do Termo de Referéncia no periodo maximo de 03

(trés) dias uteis, contados da data do recebimento do objeto pelo Secretério responsavel pela
pasta, ou servidor expressamente designado para tal finalidade.
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4.1.2. Definitivamente: Para todos os itens elencados no Termo de Referéncia, apés a
verificagdo da conformidade com as especificacdes constantes no edital, no termo de

referéncia e na proposta a consequente aceitagdo se dara até 07 (sete) dias do recebimento
provisorio.

4.2, A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos servicos em desacordo com as
especificagBes técnicas exigidas.

5. FORMA DE PAGAMENTO

5.1. A Contratada deverd apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o nimero da conta
corrente, agéncia e banco, correspondente a entrega dos materiais, que serad atestada por servidor
expressamente designado pela secretaria solicitante.

5.2. O pagamento serd efetuado em 25 (vinte e cinco) dias, apds o cumprimento do subitem
anterior.

5.3. A liberacdo do pagamento ficard condicionada a consulta prévia ao sistema de cadastro de
fornecedores da Prefeitura para verificacdo da situacdo da contratada em relacdo as condicdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas também no processo licitatério, cujo resultado sera impresso e
juntado aos autos do processo.

5.4 No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo
devolvidos a contratada para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a contratante por quaisquer
encargos resultantes de atraso na liquidagdo dos pagamentos correspondentes, quando este se der
por culpa da contratada.

6. VIGENCIA DAATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATO

6.1. A vigéncia da ata de registro de preco terd validade de até 12 (doze) meses, incluidas
eventuais prorrogacdes permitidas pela legislagdo vigente.

6.2. Formalizado o contrato, sua vigéncia serd contada a partir da data de assinatura do mesmo
até 31 de dezembro do respectivo ano, podendo ser prorrogado caso haja interesse entre as partes e
previsdo legal.

6.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, caracterizard o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas na Lei ng. 14.133/21.
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7. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo financeira e a fiscalizagdo do cumprimento do contrato sera exercida pelo por servidor
expressamente designado que atuard como gestor de contratos, a quem competira dirimir as davidas
que surgirem no curso da execucdo da entrega dos materiais e de tudo daréd ciéncia 8 Administracio;

7.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da prestadora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade ditames da lei n. 14.133/21;

7.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢dao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8. DAS OBRIGACOES
8.1. DA CONTRATADA

8.1.1. Efetuar a entrega dos servigos graficos nas condi¢Bes estipulados, no prazo e local
indicados por servidor expressamente designado, em estrita observancia das especificagdes
do termo de referéncia, do edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal.

8.1.2. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento dos prazos
previstos, com a devida comprovacdo.

8.1.3. Confeccionar a arte dos materiais graficos mediante modelo apresentado pelo
Almoxarifado, posteriormente ao processo licitatorio.

8.1.4. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

8.1.5. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagGes a que estd obrigada, exceto nas

condi¢Bes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.1.6. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato,
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8.1.7. Sujeitar — se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do servidor do contratante
encarregado de acompanhar a execugdo do contrato, prestando todos os esclarecimentos que
lhe forem solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas.

8.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos materiais e equipamentos, de
acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei nQ 8.078, de 1990);

8.1.9. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da

Administragdo, substituir, reparar, corrigir, as suas expensas os materiais com avarias ou
defeitos;

8.1.10. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitacdo.

DA CONTRATANTE

8.2.1. Receber provisoriamente os servicos, disponibilizando local, data e horério; encaminhar
os modelos dos materiais graficos, posteriormente ao processo licitatério;

8.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de

aceitacdo e recebimentos definitivos;

8.2.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado; 8.2.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
Aplica-se o disposto na lei n. 14.133/21, no edital e minuta do contrato.

Vicentindpolis-GO, 21 de agosto de 2023.

JOSE RODRIGUES ROSA
Secretdario Municipal do
Departamento de Ague e Esgoto
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