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¢
MINISTERIO DOS POVOS INDIGENAS
FUNDACAO NACIONAL DOS POVOS INDIGENAS
SCS Quadra 09 Edificio Parque Cidade Corporate Torre B Sala 610, Setor Comercial Sul - Bairro Asa Sul
CEP 70308-200 Brasilia/DF
(61) 3247-7038 - http://www.funai.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 08620.013073/2023-71
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de 10 (dez) inscri¢des para servidores da Fundagdo Nacional dos Povos Indigenas participarem do evento XII Congresso Brasileiro de Agroecologia (CBA),

ofertado pela Associagdo Brasileira de Agroecologia, CNPJ 07.581.950/0001-04, a ser realizado de 20/11/2023 a 23/11/2023, na cidade do Rio de Janeiro/RJ, a fim de possibilitar o
desenvolvimento de servidores na tematica de agroecologia.

ITEM ESPECIFICACAO QTDE VALOR
Até 25/10/2023
R$-4-500;00
Até 15/11/2023
1 Contratagdo de 10 (dez) inscrigdes no evento XII Congresso Brasileiro de Agroecologia (CBA) 10 R$ 6.000,00
No evento
R$ 7.500,00
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 60 (sessenta) dias contados da emissdo da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.3. O servigo ¢ enquadrado como ndo continuado tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo se enquadra na situagéo prevista no inciso IV do art. 7° do Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, ficando dispensada de registro no Plano

de Contratagdo Anual por se tratar de pequena compra cujo valor ¢ inferior a R$ 11.441,66 (onze mil, quatrocentos e quarenta e um reais e sessenta e seis centavos), conforme valor
definido no art. 95, §2° da Lei n® 14.133, de 2021, combinado com o Decreto n® 11.317, de 29 de dezembro de 2022

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Capacitagdo de 10 (dez) inscri¢des para servidores da Fundagdo Nacional dos Povos Indigenas no evento XII Congresso Brasileiro de Agroecologia (CBA), ofertado pela
Associagdo Brasileira de Agroecologia, CNPJ 07.581.950/0001-04, a ser realizado de 20/11/2023 a 23/11/2023, na cidade do Rio de Janeiro/RJ, a fim de possibilitar o desenvolvimento
de servidores da Funai na tematica de agroecologia. O evento permitird aos servidores a obten¢do de conhecimentos que os possibilitem a atuar em atividades finalisticas ligadas a
agroecologia; aperfeigoar a prestagéio de servigos nas areas indigenas e construgao coletiva junto aos povos indigenas dos preceitos da agroecologia; construir de forma participativa uma
rede nacional de articulagdo de indigenas que atuam na area da agroecologia e sistemas agricolas tradicionais.

3.2. Conforme o Programa de Capacitagdo e Desenvolvimento da Funai, a solugio ¢ descrita como:

3.2.1. Quanto ao tipo: evento de capacitagdo do tipo Congresso.

322 Quanto a operacionalizagdo: a¢do externa (capacitagdo promovida por instituigdo publica ou privada, ou ainda organizagdes internacionais, que oferecam agdes de
capacitagdo e desenvolvimento, abertas ou criadas para a Funai).

3.23. Quanto a duragdo: curta duragdo (agdes cuja carga horaria seja inferior a 80 horas-aula ou inferior a 3 meses).

324 Quanto ao custeio: com 6nus (a¢do de capacitagdo que acarreta despesas para a Administragdo, como o pagamento do curso, inscri¢des, passagens, didrias e outras, além
de assegurar ao servidor(a) vencimento e demais vantagens do cargo).

3.25. Quanto a modalidade: presencial (ocorre em horario e local fixos, com a presenga do instrutor ¢ dos discentes).

3.2.6. Quanto a dimensdo: néo transversal (agdes que visam atender necessidades especificas do 6rgio).

3.3. Ja o ciclo de vida do objeto ¢ demonstrado na programagdo do Congresso, acessivel em https://cba.aba-agroecologia.org.br/programacao/, onde consta os dias e horéarios

de realizagdo, bem como as atividades que serdo executadas. A figura abaixo concatena as informagdes:
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Programacao | XIl CBA

Periodo 20, segunda 21, terga 22, quarta 23, quinta
Apresentagéo de Apresentagéio de Apresentagéo de
Trabalhos Tikalhas Trabalhos
édi 7 prédio da ACM (Rua
Lapa, 86)
(frpr;sfnfagSes (apresentagées (Fpr;{enfagSES
simultdneas por S simultdneas por
acolhida com eixos) eixos) eixos)
café da manhé Oficinas Oficinas Oficinas
9-12h . denciamento Aulobgeshonud;s Autogestionadas Auial?esftonud;s
nos barracdes de ShsibArtaches da nos barracdes de
e saberes abins saberes
Festival de Cinema - et Festival de Cinema -
Ficaeco (Cinema b ‘?(ntjilr:m,;mI : Ficaeco (Cinema
Odeon cu%‘é )e 9 Odeon
Cozinha das Tradicges Cozinha d::;rad' des Cozinha das Tradigées
(ESDI) (ESDD) ¢ (ESDI)
12 - 14h almogos no Espago do Refeitério Central e na Praga de Alimentagéo
Barracées de Barracées de
Saberes Saberes
(Fundigéo (Fundicéo
Progresso e Feira Progresso e Feira
Praca do Passeio)  Praga do Passeio)
acolhida com
café da tarde  Qutras Atividades Outras Atividades
Terrecim de Inovagtes Terreéro de Inovagdes
& Qi onesa -2
credenciamento (Ff:,":di:ai,;s (Fundictio) Conferéncia de
14 - I6h ] Cozinha das Tradigées Cozinha das Tradig@es Despedida
vivéncias F(ESD.;II) F‘ESDcIJ) (Fundigéo
: eira da eira da
PLENARIA das  Agrobiodiversidade Morobisdiversicads Progresso)
Mulheres (Passeio) (Passeio)
(ABA, ANA e Festival de Cinema - Festival de Cinema -
AAR)J) Ficaeco (Cinema Ficaeco (Cinema
leon) deon)
Festival de Cultura e Festival de Cultura e
Arte (Palco Feira e Arte (Palco Feira e
demais intervencBes demais intervencdes
descentralizadas na descentralizadas na
Lapa) Lapa)
3 conferéncias 3 conferéncias
l6|}1: & conjuntas conjuntas
Concent tugoo simulténeas simulténeas
dos CORTEJOS (Fundigéo (Fundigéo i
16 - 18h  3h: saida do 5 Foogreso) Pegresc) Plendria Final,
Cortejos e Festival de Cinema - Festival de Cinema -  Leitura da Carta e
abertura dos Ficaeco (Cinema Ficaeco (Cinema Cortejo de
encantamentos Odeon) Odeon) Encerramento
I;:J:a jantares no Espago do Refeitorio Central e na Praga de Alimentagdo
Abertura Langamento de
Institucional ¢ =gy : Assembleia da
18 - 20h Conferéncia d livros e reunides ABAA o
onferéncia de  jo; G ¢ regides -Agroecologia
Abertura
Atragdes Atragdes
Culturais é:?:‘:::: Culturais
20 - (Palco Lapa) (Palco Lapa)
22h musica e (Pc|c’o_|..upc|) misica e
i = mdsica e ¥
infervengdes e anchas intervengdes
artisticas arh’sﬁfu = artisticas
4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Trata-se de servigo comum a ser contratado diretamente, por inexigibilidade, nos termos do art. 74, inciso III, alinea “f” da Lei n® 14.133/2021.
4.2. SUSTENTABILIDADE
42.1. Conforme ja mencionado nos Estudos Técnicos Preliminares, a contratada devera seguir, no que couber, as diretrizes de sustentabilidade constantes no art. 4° do Decreto

n°® 7.746, de 05.06.2012, de rol meramente exemplificativo, ¢ na Instru¢do Normativa n° 1, de 19.01.2010. A contratada também podera adotar outros critérios que garantam a

sustentabilidade do evento.

43. SUBCONTRATACAO

43.1. Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.4. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.4.1.

complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execug@o.
4.5. VISTORIA

4.5.1.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, por se tratar de contratagdo de servigo de baixo vulto, ndo havendo risco ou

Nio ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos, tendo em vista que a empresa realizara o evento nas dependéncias e imediagdes

da Fundic¢@o Progresso, que ¢ um centro cultural e casa de espetaculos situado no bairro da Lapa, na regido central da cidade do Rio de Janeiro, no Brasil, o qual é preparado para a

realizagdo de eventos de pequeno, médio e grande porte.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1.
Més de realizagio Segunda
20/11/2023

Novembro/2023 9100 4s 22h00

2 0of 6

Terca

21/11/2023
9h00 as 22h00

Quarta

22/11/2023
9h00 as 22h00

O prazo de execugio dos servigos sera de 6 (seis) dias corridos, com inicio em 20 de novembro de 2023, na forma que segue:

Quinta Modalidade

23/11/2023

9h00 as 18h00 Presencial
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5.2. Os servigos serdo prestados simultaneamente em varios pontos proximos na cidade do Rio de Janeiro/RJ, tendo como marco zero do evento a Fundi¢do Progresso,
localizada na Rua dos Arcos, 24 - Lapa.

5.3. A execugdo contratual observara as rotinas constantes na programacao do evento disponibilizado em seu sitio eletronico, execugdo esta que podera ser aferida quando da
emissdo do certificado de participagdo no evento, bem como no Relatorio de Participagdo em Agdo de Desenvolvimento a ser preenchido pelo servidor participante ap6s o término
do evento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. PREPOSTO

6.5.1. adadesienaraformalmente—o-preposto—da_empresa—antes—do—inicio—daprestacio—dos—servicos—indicando—no—instrumento—os—podere

¥

jo-do-objeto-contratado—(SUPRESSAO)

6.5.2.

6.5.3. A Contratante podera r desde que justificad te, a indicagdo ou a tengdo do preposto-da cmpresa, hipotese em que a Contratada d & outro para o
exereicio-da-atividade: (SUPRESSAO)

6.6. FISCALIZACAO

6.6.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. FISCALIZACAO TECNICA

6.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administrago. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II).

6.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III).

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

6.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengio das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. GESTOR DO CONTRATO
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6.9.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢@o do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecug@o dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.9.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.3.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e,

se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.3.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

7.3.6.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.3.6.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.6.5. Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades.

7.3.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a anlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgdo do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez), contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.3.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3.8.2. Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentagio apresentada pela fiscaliza¢ao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.

7.3.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.3.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizago.

7.3.8.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.3.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.3.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.3.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

74. LIQUIDACAO

74.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢o, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

74.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021

7.4.3. Para fins de liquidag@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.4.3.1. o prazo de validade;

7.4.3.2. a data da emisséo;

7.4.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.4.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.4.3.5. o valor a pagar; e

7.4.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.4.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
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medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante.

74.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.4.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a
contratagdo no ambito do oOrgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

74.38. Nio havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.4.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

7.5. PRAZO DE PAGAMENTO

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

7.6. FORMA DE PAGAMENTO

7.6.1. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.6.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagdo vigente.

7.6.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

77. CESSAO DE CREDITO

7.7.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugio Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.7.1.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

7.7.2. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administra¢do, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.7.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢do contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do

aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o
cessionario néo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.7.4. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes
todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados & Administragao. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 ¢ Anexos).

7.7.5. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, 111, alinea f (treinamento e
aperfeigoamento de pessoal) da Lei n.° 14.133/2021.
8.2. REGIME DE EXECUCAO
8.2.1. O regime de execugdo do contrato serd de empreitada por preco global.
8.3. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
8.3.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como;
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
socio majoritario.

8.3.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.4. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.3.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagéo.

8.3.6. Caso atendidas as condigdes para contratacao, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragio, a respectiva
documentagéo atualizada.

8.3.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,

exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.3.11. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.4. HABILITACAO JURIDICA

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.

8.4.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de
seus administradores.
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8.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de
2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

8.5. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e

pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.5.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo.

8.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresenta¢@o de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual.

8.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.5.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Por se tratar de contratagdo por inexigibilidade, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a justificativa de pregos sera dada com

base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo, conforme art. 7°, §1° da IN 65/2021. O custo estimado total da
contrata¢do ¢ de R$ 1.590,00 (mil quinhentos e noventa reais), conforme custo unitario aposto em anexo (5818958)_

9.2. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.2.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
9.2.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagio:

I- Gestdo/Unidade: 194035

II- Fonte de Recursos: 0100

I - Programa de Trabalho: 225459
v - Elemento de Despesa: 339039
V- Plano Interno: FI99B055CAP
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