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CONCLUIDO

Outras informacdes

. Numero da Processo

Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 08620.007938/2026-

dedicacdo exclusiva de mdo de obra 11

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 08620.012163/2026-97)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica especializada para prestagdo de servigos de locacdo de salas ou espacos para reunides em estabelecimento
hoteleiro, destinados a realizacdo de reunides técnicas, oficinas, capacitagOes, semindrios, encontros interinstitucionais e demais atividades

institucionais da Diretoria de Protecdo Territorial, conforme condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER (UNIDADE DE |QUANTIDADE|VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO |[TOTAL
1 Locacdo de salas ou 22721 Diaria 8 R$ 8.000,00 |R$ 64.000,00
espacos para reunioes -
Hotelaria

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme consta das informacdes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na disponibilizacio de salas ou espagos para reunides em hotéis localizados preferencialmente em Brasilia/DF, incluindo a
infraestrutura minima necessaria para realizagdo dos eventos institucionais.

A solugao devera contemplar:

Sala climatizada;

Ambiente em perfeito estado de conservacao;

Mobiliario compativel com o quantitativo de participantes;

Acesso a internet sem fio (Wi-Fi);

Rede elétrica adequada;

Sanitarios compativeis com a capacidade do evento;

Recursos de acessibilidade;

Limpeza do ambiente;

Equipe de apoio do estabelecimento quando necesséria para funcionamento da estrutura locada.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Requisitos minimos
Os espacos disponibilizados deverdo:

Estar localizados no Distrito Federal;

Possuir acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida;
Possuir sistema de climatizacdo em pleno funcionamento;

Possuir acesso a internet sem fio;

Possuir iluminagdo adequada;

Possuir instala¢des sanitarias em condi¢Ges de uso;

Atender as exigéncias de seguranga previstas na legislacdo aplicavel.

4.2 Sustentabilidade

A contratada devera observar as boas praticas ambientais e de sustentabilidade, incluindo:
® Uso racional de energia;

® Destinacdo ambientalmente adequada dos residuos;
® Atendimento as normas ambientais vigentes.

4.3 Subcontratacao

Serd permitida a subcontratacdo parcial, desde que mantida a responsabilidade integral da contratada perante a Administragdo.

4.4 Garantia contratual

Nao seré exigida garantia contratual, considerando o reduzido vulto econdmico da contratagao, ressalvada decisdo diversa da autoridade competente.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao[A2]

5.1. A execucao do objeto sequira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: XX dias [da assinatura do contrato] OU [da emiss&o da ordem de servico).

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho: [...].

5.1.3. Cronograma de realizac&o dos servigos: [...];
5.1.4. Etapa ... Periodo / a partir de / apds concluido ...[A3]
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: [...[[A4] ;
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: [...].
Rotinas [A5] a serem cumpridas
5.3.1. A execucéo contratual observara as rotinas [abaixo] / [em anexo]:
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execug@o dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:[A6]

54.1.[.]
542 [.] e
54.3.[..]
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:[A7]
551.[..];
552 [.] e
553 [.]
Disposicées especificas para contratacées integradas e semi-integradas
5.6. Providéncias necessarias para a efetivacdo de desapropriacdo autorizada pelo poder publico:[A8]
5.6.1.[..];
562 [.] e
5.6.3.[.].
5.7. Responsabilidade por cada fase do procedimento expropriatorio:
571.[.]

572 [.] e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 3de8
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



5.7.3.[.].
5.8. Responsabilidade pelo pagamento das indenizagbes devidas:
581.[.]
582 [.]e
5.8.3.[..].
5.9. Estimativa do valor a ser pago a titulo de indenizacao pelos bens expropriados, incluindo custos correlatos:
591.[.]
592 [.] e
5.9.3.[.]

5.10. Distribuigc&o objetiva de riscos entre as partes:

5.10.1.Risco pela diferenca entre o custo da desapropriacao e a estimativa de valor: [Contratante][e][Contratado]

[A9]

5.10.2. Risco pelos eventuais danos e prejuizos ocasionados por atraso na disponibilizacdo dos bens

expropriados: [Contratante][e][Contratado][A10]

5.10.3.[...]

5.10.4. O registro de imissdo provisoria na posse e/ou o registro de propriedade dos bens a serem

desapropriados devera ser efetuado em nome de [......]

5.11. Na contratacdo semi-integrada, mediante prévia autorizacdo do Contratante, o projeto basico podera ser
alterado, desde que demonstrada a superioridade das inovacdes propostas pelo Contratado em termos de reducgéo de
custos, de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execucdo ou de facilidade de manutencdo ou operacéo,

assumindo o Contratado a responsabilidade integral pelos riscos associados a alteracdo do projeto basico.[A11]

5.12. Nas hipoteses em que for adotada a contratacao integrada ou semi-integrada, é vedada a alteracdo dos valores

contratuais, exceto nos seguintes casos:[A12]

5.12.1. para restabelecimento do equilibrio econbmico-financeiro decorrente de caso fortuito ou forca maior;

5.12.2. por necessidade de alteracdo do projeto ou das especificacbes para melhor adequacédo técnica aos
objetivos da contratagdo, a pedido do Contratante, desde que néo decorrente de erros ou omissbes por parte
do Contratado, observados os limites estabelecidos no art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021,

5.12.3. por necessidade de alteracéo do projeto nas contratacdées semi-integradas, nos termos do §5° do art. 46
da Lein®14.133, de 2021; e

5.12.4. por ocorréncia de evento superveniente alocado na matriz de riscos como de responsabilidade do

Contratante.

5.13. Na contratac@o integrada, apos a elaboracdo do projeto basico pelo Contratado, o conjunto de desenhos,
especificagbes, memoriais e cronograma fisico-financeiro devera ser submetido a aprovacdo do Contratante, que
avaliara sua adequacdo em relacdo aos parametros definidos no edital e conformidade com as normas técnicas,
vedadas alteragbes que reduzam a qualidade ou a vida util do empreendimento e mantida a responsabilidade integral

do Contratado pelos riscos associados ao projeto basico.[A13]

Especificacao[A14] da garantia do servico
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5.14. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido[A15] na Lei n®8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

ou

5.15. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo XX (xxxxx) meses, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Uniformes[A16]

ros

—mws
—
Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato[A17]

5.17. Os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.17.1.[..];

ou

5.18. N&o seréo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A gestdo e fiscalizagdo serdo realizadas por servidores formalmente designados.
Compete a fiscalizacao:

Acompanhar a execucdo;
Verificar a qualidade dos servicos;
Registrar ocorréncias;

Emitir atesto para pagamento.
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A contratada devera designar preposto para atendimento das demandas da Administragdo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medicdo serd realizada por didria efetivamente utilizada.
O pagamento ocorrerd apos:

® Recebimento definitivo do servico;

® Apresentacdo da Nota Fiscal;

® Regularidade fiscal da contratada.

Prazo de pagamento:

Até 10 (dez) dias tteis ap6s a liquidacdo da despesa, conforme IN SEGES n° 77/2022.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

A selecdo sera realizada por meio de:

Dispensa de Licitacdo ou Pregdo Eletronico, conforme enquadramento legal verificado pela area de contratagéo.
Critério de julgamento:

Menor preco por item.

Regime de execugdo:

Empreitada por preco unitario.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

A estimativa foi realizada a partir de pesquisa de precos e parametros de contratacdes similares.

Item Quantidade Valor Unitario Maximo Valor Total

Locacao de salas ou espacos para reuniées - Hotelaria 8 diarias RS$ 8.000,00 RS$ 64.000,00

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel,[A2] é de R$... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] OU [em anexo].

[A3] OU

10.2. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
Julgamento das propostas. [A4]

10.2.1. Quando as propostas permanecerem com precos acima do or¢camento estimado, o custo estimado da
contratac@o sera tornado publico apds a fase de lances.
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10.3. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagéo entre Contratante
e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.[A5]

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.4. A indicacéo da dotagdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagfes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas [

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Nao se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o se aplica
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MAICON TELES DO AMARAL

Agente de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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