“Daldcio 30 de Novembne”

ANEXO I

Termo de Referéncia
1. Objeto da contratacao

A Camara Municipal de Cosmoépolis pretende contratar, com base na Lei n® 14.133/2021,
na Resolugao n° 420/2024 e nas demais normas legais e regulamentares pertinentes ou
outras que vierem a substitui-las, empresa especializada para a prestacdo dos servicos
terceirizados de copeiragem, conforme as condicOes e especificagdes constantes no
Edital do Pregao Eletrénico n® 01/2026 e seus anexos.

2. Justificativa

A contratagao de empresa especializada para a prestagao dos servigos de copeiragem,
em regime de dedicagao exclusiva de mao de obra nos termos do art. 6°, XVI, da Lei
Federal n® 14.133/21, tem como intuito garantir que os servigos sejam realizados com
maior qualidade e eficiéncia, uma vez que os profissionais possuem treinamento
especifico para as respectivas fungdes.

Os servicos de copeiragem sao essenciais para a manutencao de um ambiente de
trabalho adequado e funcional, além de garantir um atendimento eficiente ao publico e
a continuidade das atividades administrativas. Os servicos incluem a manutencao da
higiene, organizacao e funcionamento da copa, além do preparo e distribuicao de cafés,
agua e, eventualmente, lanches para reunides, gabinetes e recepgao de visitantes, bem
como suporte em sessbes, audiéncias publicas e eventos oficiais, garantindo a
hospitalidade e cordialidade.

A interrupcao desses servicos pode comprometer a higienizagao das instalagdes e a saude
das pessoas, além de afetar o funcionamento regular do érgao.

3. Forma de contratacao

Tipo de contratacao: Licitacao

Modalidade: Pregao Eletronico

Indicagao da adogao ou nao do SRP: Nao
Critério de julgamento: Menor preco

Critério de adjudicacdo: adjudicagao por item
Participacao de consdrcios de empresas: Nao
Participacao de Cooperativas: Nao

Permissao para subcontratagdao: Nao
Tratamento diferenciado para ME/EPP: Sim
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4. Requisitos do fornecedor

Para garantir a contratacdo de uma empresa com experiéncia de mercado, devera ser
solicitado atestado de capacidade técnica que comprove a execucao de ao menos 50%
da parcela de maior relevancia do objeto.

5. Prazo de vigéncia e prorrogacao contratual
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O Contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado em
conformidade com a Lei Federal n.° 14.133/21 e suas alteragoes.

O prazo de vigéncia coincide com a execucao do objeto.

A vigéncia podera ser prorrogada por sucessivos periodos até o prazo maximo de 10
(dez) anos, de acordo com o art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6. Obrigacoes da Contratada

6.1. Efetuar a execucdao do objeto de acordo com as especificacdbes que foram
estabelecidas pela Cadmara Municipal de Cosmopolis;

6.2. Arcar com todas e quaisquer despesas, cOmo encargos sociais, seguros, tributos
diretos e indiretos, incidentes sobre a execugao do objeto;

6.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo durante a execugao do objeto;

6.4. Manter todas as condigOes de habilitagdao e qualificagdo exigidas em lei durante a
vigéncia contratual;

6.5. Designar, formalmente, um representante com poderes para operacionalizar a
execugao do ajuste, assumindo o gerenciamento de todas as atividades inerentes ao
seu fiel cumprimento;

6.6. Acatar as recomendacdes feitas pela fiscalizacdo da Cédmara, facilitando a ampla
acao desta, com pronto atendimento aos pedidos de esclarecimentos porventura
solicitados;

6.7. Comunicar, por escrito, qualquer anormalidade verificada na execugao do objeto e
prestar os esclarecimentos necessarios;

6.8. Comunicar, por escrito, quando o empregado expressamente optar por nao receber
o vale-transporte;

6.8.1. Quando o empregado optar por nao receber o vale-transporte, sera
providenciada a suspensao temporaria do item referente ao transporte constante na
Planilha de Precos, mediante a formalizacao de termo aditivo.

6.9. Cumprir todas as disposicoes constantes neste Termo de Referéncia, no Edital e
seus anexos;

6.10. Observar a legislacdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras
disposicOes previstas em normas coletivas da categoria profissional;

6.11. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os mediante crachas com
fotografia recente e provendo-os dos Equipamentos de Protegao Individual — EPIs;
6.12. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, a execucdao e a supervisao
permanente dos servicos, de maneira estruturada, mantendo durante o horario
comercial suporte para dar atendimento a eventuais necessidades para manutencgao das
areas limpas e seguras;

6.13. Assegurar que todo empregado que cometa falta disciplinar, ndao seja mantido nas
dependéncias da execugao dos servicos ou quaisquer outras instalacdes do
CONTRATANTE;

6.14. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito;

6.15. Observar conduta adequada na utilizagao dos equipamentos, objetivando correta
higienizacao dos utensilios e das instalacdes objeto da prestacao de servicos;
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6.16. Apresentar ao Gestor/Fiscal, quando solicitado, comprovantes de pagamentos de
salarios, beneficios, encargos, apdlices de seguro contra acidente de trabalho, quitacao
de suas obrigagoes trabalhistas relativas aos seus empregados que foram alocados a
prestacao dos servigos deste contrato.

7. Obrigagcoes do Contratante

7.1. S3o obrigacdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Efetuar periodicamente a programacgao dos servigos a serem executados pelo
Contratado;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagoes
pelo Contratado, através de gestor e fiscal formalmente indicados;

7.1.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigOes estabelecidos na Minuta de Contrato;

7.1.5. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;
7.1.6. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgoes
relacionadas a execucao do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste;

7.1.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. Regime de execucao

8.1. Local de execugdao: Camara Municipal de Cosmépolis, localizada na Rua Presidente
Getulio Vargas, 500 - Centro — Cosmopolis/SP - CEP 13.150-033.

8.2. Horario de prestacao dos servigos:

8.2.1 - Os servicos serao realizados nas dependéncias da Camara Municipal de
Cosmoépolis, de segunda a sexta-feira, da seguinte forma:

ITEM SERVICOS ESCALA TURNO
(POSTOS DE TRABALHO)
01 Servicos de copeiragem 44 horas semanais Diurno/Noturno

(de segunda a sexta-feira)

8.2.2. Os servicos deverao ser prestados de acordo com horario a ser estipulado pela
Camara Municipal de Cosmodpolis, cabendo a CONTRATADA definir a escala de horario
para a execucgao dos servigos em conjunto com a CONTRATANTE, salientando que nao
havera necessidade de disponibilizacdo de funcionario extra para cobrir o posto de servico
no horario estabelecido para o almoco do funcionario designado pela CONTRATADA para
a execugao dos servigos.
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8.2.3. Podera haver adequacdo do turno conforme as necessidades da CONTRATANTE,
salientando, contudo, que o turno de trabalho dos servicos de copeiragem é
predominante diurno.

8.2.4. Caso solicitado previamente pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera executar
os servicos em dias e horarios distintos dos estabelecidos originalmente, no caso da
realizacdo de eventos, reunides, sessoes extraordinarias e/ou solenes. Nesses casos, o
horario serd compensado de sua jornada de trabalho normal.

8.2.5. Os horarios e servicos dos funcionarios deverdo obedecer as necessidades da
Contratante conforme ordem de servico encaminhada ao Preposto do Contratado, que
fara a fiscalizacdo do cumprimento da carga horaria dos mesmos.

8.2.6. Havendo necessidade, eventualmente, de ultrapassar as horas de trabalho dos
funcionarios, o Contratado devera providenciar a compensacao das horas excedentes
em folgas a serem programadas sem prejuizo dos servicos normais, ou a devida
remuneracdo, cumprindo as exigéncias da C.L.T. - Consolidacao das Leis Trabalhistas.

8.3. O contratado devera fornecer uniformes, botas e crachas de identificacao, aventais,
toucas e todo equipamento de protecao individual (EPI) exigido para cada cargo, para
gue os funcionarios exercam suas fungdes com seguranca dentro das dependéncias da
Contratante.

8.3.1 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado aos seus empregados deverao
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 06rgao contratante,
compreendendo pecgas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado.

8.3.2. Os uniformes deverdo ser substituidos a partir de 12 (doze) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 7 (sete) dias, apds comunicacdao escrita do contratante,
sempre que nao atendam as condigcdes minimas de apresentacgao.

8.3.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

8.3.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagao do contrato.

8.3.5. A contratada devera submeter amostra do modelo a ser fornecido ao empregado
para aprovacdo do modelo e cor, estando resguardado o direito de a Camara Municipal
exigir a substituicao daqueles julgados inadequados.

8.3.6. As pecas para o conjunto de uniforme sao as seguintes:

a) 2 (dois) conjuntos de jaleco;

b) 3 (trés) pares de meias;

c) 1 (um) par de sapato em couro, na cor preta, solado antiderrapante;

d) 1 (um) blazer em microfibra ou tecido misto (algodao/poliéster) na cor preta ou azul
marinho;

e) 2 (duas) calgas sociais em microfibra ou tecido misto (algodao/poliéster) na cor preta
ou azul marinho.

8.3.7. A Contratada devera submeter amostra do modelo a ser fornecido ao empregado
para aprovacdo do modelo e cor, estando resguardado o direito de a Camara Municipal
exigir a substituicdo daqueles julgados inadequados.

8.3.8. O uniforme devera obrigatoriamente conter o logo ou nome da Empresa
Contratada em lugar de facil visualizagao.

8.4. A Contratante ndo se responsabilizara pelo fornecimento de cestas basicas, vales
transportes, seguro contra acidentes de trabalho e seguro de vida aos funcionarios do
contratado, ficando desde ja isenta de qualquer responsabilidade sobre eles.
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8.5. O contratado se responsabilizard por quaisquer acidentes que possam ocorrer com
seus funcionarios dentro ou fora das dependéncias da Contratante.

8.6. O contratado devera se responsabilizar pelo salario e por todos os encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios e outros vigentes, incidentes sobre os funcionarios que
serao colocados a servigo da Contratante, assim como eventuais acidentes de trabalho,
devendo os mesmos fazerem parte do quadro de pessoal do contratado e estarem
devidamente registrados, conforme as normas contidas na CLT - Consolidagao das Leis
Trabalhistas, cumprindo todas as Leis e posturas Federais, Estaduais e Municipais
pertinentes e vigentes, sendo a Unica responsavel por quaisquer 6nus decorrente de
infracdes a que houver dado causa e os mesmos ndo tendo vinculo empregaticio algum
com a Contratante.

8.7. O contratado se obriga a cumprir todos os termos da Convengao Coletiva de
Trabalho da categoria.

8.8. Quando os funcionarios faltarem, sairem de férias ou os servigos executados ndo
estiverem a contento da Contratante, o contratado devera substitui-los imediatamente
por outros, a fim de nao comprometer o bom andamento dos trabalhos do Legislativo.

8.9. Os funcionarios do contratado deverdo praticar regras de bom atendimento,
devendo ser atenciosos, corteses, prestativos e ageis no exercicio da funcao,
respeitando e fazendo com que sejam respeitadas as disciplinas e demais regulamentos
em vigor nas dependéncias da Contratante.

8.10. O contratado se responsabilizarad por eventuais danos, roubos, furtos, ou qualquer
prejuizo que vierem a ser ocasionados por seus funcionarios, desde que devidamente
comprovado.

9. DA CONTRATAGCAO

9.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebracdo de
termo de contrato, cuja minuta segue como Anexo II.

9.2 - Se, por ocasiao da formalizacao do contrato, as certidées de regularidade de débito
do adjudicatario perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos de Negativa,
o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), a Fazenda Nacional e a Certidao de
Débitos Mobilidrios (ISSQN), estiverem com os prazos de validade vencidos, a Camara
Municipal de Cosmépolis verificara a situacdao por meio eletronico habil de informacdes,
certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis
de obtengao por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

9.2.1. Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informacdes, o
adjudicatario sera notificado para, no prazo de dois dias Uteis, comprovar a situacao de
regularidade de que trata o subitem 9.2, mediante a apresentacao das certidoes
respectivas com prazos de validade em vigéncia, sob pena da contratacao nao se realizar.
9.3. Tratando-se de microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor
individual, cuja documentagao de regularidade fiscal e trabalhista tenha indicado
restricdes a época da fase de habilitacdo, devera comprovar, previamente a assinatura
do contrato, a regularidade fiscal, no prazo de cinco dias Uteis, a contar da data da sessao
publica do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério desta Camara Municipal, sob
pena de a contratacdo nao se realizar, decaindo do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancOes previstas neste edital.

9.4. A adjudicataria deverd assinar o instrumento de contrato no prazo de trés dias
uteis contados da data de sua convocacdo, podendo esse prazo ser prorrogado uma vez
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por igual periodo a critério da Camara Municipal de Cosmodpolis, sob pena de decair do
direito a contratacao se nao o fizer, sem prejuizo das sangdes previstas.

9.5. A Contratada se obriga a manter, durante toda a execucdao do contrato,
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, assim como todas as condicdes de
habilitacao e qualificacao, exigidas nesta licitagao, apresentando documentagao
revalidada se, no curso do contrato, algum documento perder a validade.

9.6. O Contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
em conformidade com a Lei Federal n.© 14.133/21 e suas alteragoes.

9.6.1. O prazo de vigéncia coincide com a execucgao do objeto.

9.6.2. A vigéncia podera ser prorrogada por sucessivos periodos até o prazo maximo de
10 (dez) anos, de acordo com o art. 107 da Lei Federal 14.133/2021

9.7 - O contrato e seus aditamentos, se houver, serdo lavrados na Camara Municipal de
Cosmopolis.

10. Penalidades

10.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes:

| - Dar causa a inexecugao parcial ou total do ajuste;

Il - Dar causa a inexecucdao parcial do ajuste que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

lll - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

IV - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V - Nao celebrar o ajuste ou nao entregar a documentagao exigida, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo
justificado;

VIl - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante o processo ou a execugao do ajuste;

VIl - fraudar o processo de contratagao ou praticar ato fraudulento na execugao
do ajuste;

IX - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

XI - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de
2013;

10.2. Pelas infracdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, a Cadmara Municipal de Cosmodpolis poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar a Contratada as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e no maximo 30% (trinta
por cento) sobre o valor da obrigagdao ndao adimplida;

Il - Impedimento de licitar ou contratar com a Administragcao Publica direta e
indireta no @mbito do Municipio de Cosmépolis, na forma do artigo 156, § 49°,
da Lei Federal n© 14.133/2021;
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IV — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.2.1. A sancgdo prevista no inciso I do item acima deste Termo de Referéncia sera
aplicada exclusivamente pela infragcao prevista no inciso I do item anterior, caso nao se
justifique imposicdao de penalidade mais gravosa.

10.2.2. A sangdo prevista no inciso II do item acima deste Termo de Referéncia sera
aplicada por qualquer das infragOes previstas no item anterior.

10.2.3. A sancgao prevista no inciso III do item acima deste Termo de Referéncia sera
aplicada pelas infragdes previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do item anterior, bem
como pelas infragdes previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do mesmo item.

10.3. Na aplicagao das sangoes serao considerados a natureza e a gravidade da infragao
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes, os danos que dela provierem para a Administracdo Publica e a implantacao
ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes dos
orgaos de controle.

11. Especificacoes e quantidades

11.1. Quantidades

trabalhadas

Item | Quantidade| Descricao dos postos Horas semanais

1 1 Servicos de Copeiragem 44

11.2. Os servigos de copeiragem consistem em:

a) Preparar e servir o café, cha, sucos, agua e lanches rapidos para atender os
vereadores, servidores e visitantes da Camara Municipal, nos horarios
determinados e nas ocasides solicitadas;

b) Preparar e servir o café, cha, sucos, agua e lanches rapidos para servir em
reunioes realizadas nas dependéncias da Camara Municipal;

c) Operar a maquina de café e bebidas quentes, efetuando, sempre que necessario,
a reposicao dos suprimentos;

d) Providenciar a lavagem e guarda dos utensilios, para assegurar sua posterior
utilizagao;

e) Efetuar a limpeza e a higienizacdo da cozinha/copa, extensao da copa e
refeitorio, lavando pisos, pecas, azulejos e outros, para manter um bom aspecto
de higiene e limpeza;

f) Efetuar a limpeza dos pertences da copa, extensao da copa e refeitorio, tais
como: geladeira, fogao, micro-ondas, armarios e todos os demais usados no
dia-a-dia;

g) Efetuar a limpeza da maquina de café e bebidas quentes, inclusive das pecas
internas, de acordo com orientagao;

h) Retirar o lixo da copa/cozinha, extensdo da copa e refeitério diariamente;

i) Repor os copos plasticos dos suportes e retirar os utensilios (xicaras, copos,
pires, garrafas, etc) servidos em salas ou gabinetes;

j) Reabastecer a geladeira com copos de agua mineral;

k) Zelar pelo armazenamento e conservagao dos alimentos;
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1) Evitar danos e perdas de materiais;

m) Relacionar e enviar ao Setor de Compras do Legislativo Cosmopolense relacao
de faltas e necessidades de utensilios, produtos e materiais de limpeza e copa,
tempestivamente;

n) Observar a disciplina e horario de trabalho;

0) Tratar com urbanidade as pessoas; e

p) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

11.3. PRODUTOS E EQUIPAMENTOS A SEREM UTILIZADOS NA EXECUCAO DOS
SERVICOS

11.3.1. Na execucgao dos servicos descritos no presente Termo de Referéncia os produtos
e equipamentos necessarios serao fornecidos pela Camara Municipal de Cosmopolis, com
excecao dos equipamentos de protecao individual.

12. Critérios e praticas de sustentabilidade

12.1. A Contratada sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a
Camara Municipal em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas
por falta de cumprimento de normas ambientais ligadas a comercializagdao do objeto do
presente Termo de Referéncia.

12.2. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia deverdao, sempre que possivel,
seguir as diretrizes de sustentabilidade ambiental, observando-se: menor impacto sobre
0s recursos naturais; maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e
energia; maior vida Uutil e menor custo de manutencdo do bem; e origem
ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados na concepgao e elaboragao dos
materiais.

12.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de ContratacOes Sustentaveis.

12.4. A Contratada devera orientar seus empregados quanto as boas praticas de
otimizacao de recursos, dando énfase ao uso racional de energia elétrica e agua.

12.5. Deverao ser observadas em todas as fases do procedimento licitatorio as
orientagcbes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, bem como a
apresentacao de documentos somente por meio eletronico, ndo sendo necessario o
envio de documentos fisicos a Contratante.

12.6. Durante a execucao contratual, serd dada preferéncia ao uso de mensagens
eletrénicas (e-mail) na comunicacdo com a futura Contratada, e os documentos
relacionados a gestdo contratual (notas fiscais, comprovantes recolhimentos de
encargos, copias de folhas de pagamento, etc.) devem ser, preferencialmente, enviados
por meio eletrénico, evitando-se o uso de papel.

Adriana de Cassia Garcia Cabrini
Coordenadora de Documentos Legislativos
Agente de Contratacoes
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