Estado de Goias
Municipio de Doverlandia

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Do objeto:

O Objeto do presente Termo de Referéncia consiste na prestacdo de servicos
técnico operacional de apoio administrativo junto a — SECRETARIA DE HABITACAO E
URBANISMO.

1.2 Especificacdo dos produtos

O Objeto do presente Termo de Referéncia consiste na prestacdo de servicos
técnico operacional de apoio administrativo junto a — SECRETARIA DE HABITACAO E
URBANISMO, conforme demais especificacdes minimas abaixo:

ITEM | Qtd. | Und. ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

1 1 SE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICO OPERACIONAL DE
APOIO ADMINISTRATIVO

1.3. Planilha pesquisa de precos:

Descricao do objeto Cotacdo 01 Cotacdo 02 Cotacdo 03
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICO | JELIVES DAVI GILBERTO SEVERINO WEULAS DE SOUZA
OPERACIONAL DE APOIO FERREIRA — CPF: DE MOURA - CPF: BARBOSA - CPF:
ADMINISTRATIVO JUNTO A - 853.757.801-00 622.903.551-00 034.811.421-45
SECRETARIA DE HABITAQAO E

URBANUSMO

ITEM 1 - PRESTACAO DE SERVICOS | R$16.152,00 R$ 17.590,00 R$ 18.900,00
TECNICO OPERACIONAL DE APOIO

ADMINISTRATIVO

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A prestacdo de servicos ora pretendida decorre do fato de que a Secretaria de
Habitacdo e Urbanismo necessita de prestacdo de servigos técnico operacional de apoio

administrativo, atendendo as normas vigentes.

3. CLASSIFICA(;AO DOS BENS
3.1Na Lei n® 14.133/2021 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos) temos (grifamos):
Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(.)
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X111 - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado;

3.2. Em que pese o conceito seja aberto quanto ao que seja comum, ao analisarmos a
especificacdo do(s) bem(ns)/servico(s) demandado(s) verificamos que este(s):
e ¢ (sdo) passiveis de padronizacdo por critérios objetivos de desempenho e qualidade
comuns no mercado correspondente;
e possui(em) especificagdes usuais de mercado;
e e possui(em) disponibilidade no mercado.

3.3. Logo, o(s) bem(ns)/servigo(s) a ser(em) adquirido(s) classifica(m)-se como sendo
bem(ns)/servi¢co(s) comum(ns).

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. O prazo de entrega dos produtos € de 30 (trinta) dias, contados da data da adjudicacao
do objeto, de forma definitivo, mediante apresentacao de Nota Fiscal.

4.2. Os produtos serdo recebidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data de assinatura
do contrato, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes neste Termo
de Referéncia e documentos anexos ao processo.

4.3. Os servigos (produtos) poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificaches constantes deste Termo de Referéncia, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

4.4. Os servigos (produtos) serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados do recebimento provisoério, apés a verificacdo da qualidade dos servicos
(produtos), e consequente aceitacdo mediante termo de recebimento.

4.4.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser precedida no
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

4.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

5. DA HABILITACAO

5.1.  As habilitagdes juridica, fiscal, social, trabalhista e capacidade tecnica serdo aferidas
mediante a verificagdo dos seguintes requisitos que deverd ser encaminhado juntamente
com a proposta no email licitacaodover@hotmail.com ou presenciamente mediante
protocolo no endereco Rua JK, Qd, 65, Lt. 01, Setor Alto Paraiso, CEP: 75855-000.
Doverlandia/GO.
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I- Contrato social acompanhando de copia de dodumentos dos s6cios, bem como a inscricdo
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
I1- a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

I11- a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV- a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V- a regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);

VI- declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢io
Federal;

VII- Comprovacdo de aptiddo através de no minimo 01 (hum) atestado de capacidade
técnica, que comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando
contrato compativel ao objeto dessa licitacdo, podendo ser emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado. O atestado deve conter informacdes do seu emitente como
telefone e endereco, de forma que este municipio possa fazer contato para verificar sua
autenticidade se for necessario.

VIII- Declaragdo do pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigdes gerais da
contratacdo, constantes do procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de
que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e ao cumprimento do
disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133 , de 1° de abril de 2021.

X- prova do enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n°® 123 , de 14 de dezembro de 2006, e da Lei Complementar
Estadual n° 605, de 29 de agosto de 2018, quando couber;

6. OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE

6.1. Sdo obrigacGes da Contratante:

6.1.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidos no edital e seus anexos.

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacfes constantes neste termo e anexos, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo.

6.1.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo especialmente designada.

6.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos nestes termos e anexos.

6.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execucao do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.
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1. OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA

7.1.  Efetuar a entrega de produto(s) ou servicos que esteja(m) em conformidade com as
especificacbes técnicas contidas neste Termo de Referéncia, sob demanda do 6rgdo, nas
quantidades e locais indicados, em estrita observancia das especificacGes deste Termo de
Referéncia e da proposta;

7.2.  Substituir as suas expensas 0(s) material(is) ou 0s servicos que apresentar(em)
defeito(s) de fabricacdo ou desgastes prematuros;

7.3.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do(s) produto(s) fornecidos, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990), abrigando-se a, a critério da Administracdo, substituir, reparar,
corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas aqueles que apresentarem avarias ou
defeitos;

7.4.  Responsabilizar-se inteiramente por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, tributarios e sociais e de acidentes de trabalho e outros encargos que incidam ou
venham a incidir sobre o0 objeto contratado;

7.5.  Garantir que o(s) produto(s) ou servicos fornecido(s) a Administracdo esteja(m) em
consonancia com os parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas
pertinentes, expedidas pelo poder Publico;

7.6. Informar a contratante quaisquer irregularidades na execucdo do objeto que ndo
possam ser corrigidas nos termos deste Termo de Referéncia;

7.7.  Responsabilizar-se civil e criminalmente por todo e qualquer dano que cause a
administracdo, a preposto seus ou a terceiros, por acdo ou omissdo, em decorréncia da
execucao do contrato, objeto deste Termo de Referéncia, ndo cabendo a administracdo, em
hiptese alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos ou lucros cessantes
decorrentes;

7.8. Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarios para adimplemento das
obrigacdes decorrentes da aquisicao;

7.9.  Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os direitos
e obrigacGes assumidas por forca de contrato, nem subcontratar qualquer das prestacfes a
que esta obrigada;

7.10. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto
do presente Termo de Referéncia;

7.11. Comunicar ao Departamento de Compras, por escrito, quaisquer irregularidades ou
anormalidades ocorridas durante o fornecimento dos produtos contratados prestando 0s
esclarecimentos julgados necessarios;

7.12. Manter durante toda a execucdo do contrato, formalizado por meio de nota de
empenho, as mesmas condi¢des da habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato da contratacéo.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

8.1. Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n° 14.133/2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.
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8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120
da Lei n°® 14.133/2021.

8.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucédo do contrato, indicando o que for necessario a regularizagéo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

9. DO PAGAMENTO

9.1. As regras para pagamento serdo as estipuladas a partir do art. 141 ao 146 da lei n.
14.133/2021, desde que observados 0s seguintes requisitos:

9.1.1. Apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época da emissdo
(nota fiscal eletronica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada; da prova de
regularidade relava a Seguridade Social; do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,
comprovando regularidade com o FGTS; e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, emitida pela justica do trabalho.

9.1.2. Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a Contratada;

9.1.3. A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia,
na Nota de Empenho ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera
devolvida a Contratada e nesse caso 0 prazo para O pagamento sera interrompido e
reiniciado a partir da respectiva regularizacéo;

9.2. O pagamento somente sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto pelo
Municipio.

9.3. Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a CONTRATADA emitira Nota
Fiscal que, ap6s a devida atestacdo, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de
até 30 (trinta) dias, para cada exercicio, mediante Ordem Bancéria creditada em conta
corrente indicada pela CONTRATADA.

9.4. Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara pendente e o0 pagamento serd sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso,
quaisquer dnus por parte do CONTRATANTE.

9.5. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes sobre
a operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

9.6. Nenhum pagamento serd feito a CONTRATADA, caso o0s servigos fornecidos sejam
rejeitados pela fiscalizacdo do contrato; circunstancia em que deverdo ser substituidos pela
CONTRATADA de modo a obter a aprovacao da fiscalizagéo.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA
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10.1. A despesa para o exercicio atual ocorrerd conforme dotagdo orcamentaria:
02.07.15.452.1230.2.038 00157 3.3.90.36 - MANUT.DO SETOR DE SERVICOS
URBANOS.

11. PENALIDADES

11.1 Ao fornecedor ou prestador de servicos responsavel pelas infragdes administrativas
dispostas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo aplicadas as seguintes
sancdes, observado o devido processo legal e assegurados o contraditério e a ampla defesa:

| - adverténcia;

Il - multa;

a) compensatoria;

b) de mora.

I11- impedimento de licitar e contratar;

IV- declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2 A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancdes previstas neste decreto.

11.4 - As sangdes previstas nos incisos I, 11l e IV do item anterior poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II, alinea “a” do caput deste artigo.

11.5 A sancdo de adverténcia sera aplicada como instrumento de didlogo e correcdo de
conduta nas seguintes hipoteses, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave:

| - descumprimento de pequena relevancia;

Il - inexecucdo parcial de obrigacdo contratual.

11.6 A sancdo de multa compensatoria sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, calculada
na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato, ndo podendo ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado,
observando-se 0s seguintes parametros:

| - de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor a ser contratado, para
aquele que:

a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

I1 — de 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do adjudicatario em
efetuar o reforgo de garantia contratual;

Il — de 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo
executada, em caso de inexecucdo parcial do contrato;

IV — de 10% (dez por cento) sobre o valor a ser contratado no caso de recusa do
adjudicatario em assinar o contrato ou Ata de Registro de Precos;

V — de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de:
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a) entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que é
destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacfes contratadas;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do objeto do contrato.

VI — de 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) apresentacdo de declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou declaracéo
falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato;

b) fraude a licitacdo ou pratica de ato fraudulento na execucdo do contrato;

¢) comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;

d) prética de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

e) préatica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12. CONTRATACAO DE ME/EPP

12.1. Fica assegurado, nos termos da Lei Complementar 123/2006, que regulamenta o
tratamento preferencial e simplificado nas contratacBes puablicas das microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

13. PARTICIPACAO EM CONSORCIO

13.1. No caso do presente processo ndo se vislumbra ganho em termos de competividade do
certame caso seja permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, pois existem
inimeros fornecedores que possuem capacidade para fornecer individualmente todo o objeto
descrito neste Termo de Referéncia.

13.2. N&o hé escassez de empresas que fornecam os servicos objeto do certame, tampouco €
gravado de complexidade que torne problematica a competicdo, sendo desnecessario o
consorcio entre empresas, fato que poderia ainda prejudicar a conquista da conjugacdo do
menor preco e do melhor produto/servigo, assim como dificultar a fiscalizagdo, cobranca e
execucdo contratual. Portanto, ndo sera permitida a participacao de consorcios.

14. DO REAJUSTE

14.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis, pois a contratada devera fazer a entrega do
produto no prazo de 15 (quinze) dias a contar da adjudicacdo do objeto da licitacdo ao
vencedor do certame. Desta forma ndo ha razdo em se falar em reajuste de precos para esta
contratacdo em virtude de sua temporalidade reduzida, da data da oferta e de sua entrega.

. DA GARANTIA DE EXECUCAO

15.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razdes abaixo
justificadas:

15.1.1. O objeto da presente contratacdo ndo gera obrigacdes posteriores para a contratada,
bem como a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a execugdo do
contrato sendo pouco significava.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
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16.1. O custo estimado da AQUISICAO estad sendo estimado no valor global de R$
16.152,00 (dezesseis mil cento e cinquenta e dois reais), acordo com art. 6° do Decreto
Municipal 673/2024.

ITENS |QT |ESPECIFICACAO DO SERVICO VALOR
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICO
1 |1 OPERACIONAL DE APOIO ADMINISTRATIVO RS 16.152,00
TOTALRS
16.152,00

17. FORMA E CRITERIOS DE SELEC;AO DO FORNECEDOR

A forma de selecdo do fornecedor foi o que apresentou 0 menor preco ofertado e possui 0s
documentos de habilitagdo requeridos no presente termo de referéncia. Foi cotado além de
dois orcamentos com empresas do ramo atividade, no software de pesquisa de precos “banco
de pregos”.

17. DA CONTRATACAO DIRETA
17.1. O presente caso é de Dispensa de Licitacdo, conforme art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/21, e Decreto Municipal 673/2024.

18. DA VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato terd vigéncia de 30 (trinta) dias a contar de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos de acordo com a Lei 14.133/2021.

19. APROVACAO

19.1. O presente Termo de Referéncia foi consolidado a partir de informacdes apuradas pela
Secretaria Habitacdo e Urbanismo em harmonia com a legislacdo de referéncia, quando
verificou-se a viabilidade da contratacao.

Doverlandia, 26 de agosto de 2024.

CLAUDIO GOMES DE MEDEIROS
Secretario de Habitagdo e Urbanismo
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Valide a assinatura deste documento em https://doverlandia.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 1179d9
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