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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

|. Descrigao da Necessidade da Contratacao

A Secretaria de Administragdo enfrenta problemas técnicos no fluxo processual
e na orientagéo dos servidores, o que compromete a eficiéncia e a conformidade legal
dos processos administrativos. A contratagdo de servicos especializados visa
reorganizar, revisar e definir rotinas e fluxos administrativos, alinhando-os as melhores
praticas e a legislagéo vigente. Esta agdo é de interesse publico, pois promovera maior
transparéncia, eficiéncia e eficacia nas atividades da Secretaria.

Il. Demonstragao da Previsdo da Contratagao no Plano de Contratagées Anual

O servico a ser contratado auxiliara, inclusive, na elaboragdo do Plano de
Contratagdes Anual.

lll. Requisitos da Contratacao
« Especializagdo em Administragdo Publica/Direito Publico.
« Experiéncia comprovada em consultoria juridica e administrativa.
« Capacidade de analisar e otimizar processos administrativos.
« Experiéncia em capacitagao e treinamento de equipes.
« Habilidade para elaborar e revisar normas e regulamentos internos.

» Conhecimento das melhores praticas em gestdo de contratos e processos
licitatorios.

IV. Estimativas das Quantidades para a Contratacao

A contratacdo sera de um servigo continuo com duracéo estimada de 07 (sete) meses,
abrangendo:

« Visitas técnicas para analise e levantamento de informacgdes.
« Treinamentos e capacitagdes para servidores.

s« Elaboragido de modelos de documentos e termos.

V. Descrigao da Solugao como um Todo
A solugao inclui:

« Visitas técnicas para analise de processos.
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 Elaboracgao e revisdo de normas e regulamentos.
« Fornecimento de modelos de documentos e termos.

» Capacitagdo e treinamento dos servidores.

VI. Justificativas para o Parcelamento ou Nao da Contratagcao

A contratagdo ndo sera parcelada devido a necessidade de uma abordagem
integrada e continua para a reorganizagdo dos processos administrativos e a
capacitagdo dos servidores, garantindo uma implementacao eficaz e coesa das novas
rotinas e fluxos.

VIl. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos
Espera-se alcancar:
e Maior eficiéncia e conformidade nos processos administrativos.
» Reducao de erros e retrabalhos.
» Melhoria na capacitagao e no desempenho dos servidores.
« Maior transparéncia e legalidade nos processos licitatorios.

e Melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros.

VIIl. Providéncias a Serem Adotadas pela Administragio Previamente a
Celebragao do Contrato

A Administracédo deve:
« |dentificar e capacitar servidores para a fiscalizagado e gestao do contrato.

¢ Garantir infraestrutura adequada para a realizagao dos servigos.

IX. Contratagoes Correlatas e/ou Interdependentes

Esta contratagao esta interligada a outras agées de modernizagao administrativa
e capacitagdo continua dos servidores, previstas no planejamento estratégico da
Secretaria de Administracao.

X. Descrigao de Possiveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras

Os servicos a serem contratados nao apresentam impactos ambientais
significativos. No entanto, sera observado o consumo consciente de recursos durante
as atividades e a promogao de praticas sustentaveis, como a logistica reversa para
desfazimento de documentos e materiais reciclaveis.
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Xl. Posicionamento Conclusivo sobre a Adequacgao da Contratagao

A contratacdo de servigos de consultoria juridica e técnica especializada €
adequada e necessaria para atender as necessidades da Secretaria de Administragcao.
A solucao proposta permitira a reorganizagao eficiente dos processos administrativos, a
conformidade com a Nova Lei de LicitagGes e a capacitacdo dos servidores, resultando
em maior eficiéncia, transparéncia e economia para a Administragao Publica.

Cachoeira Dourada — GO, aos 24 dias do més de abril de 2024.
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Secretaria Municipal de Governo, Planejamento e Administragéo
Decreto n® 1490/2024
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