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PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DU MUNICIPIO DE NAVIRAIMS
TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

CONTRATAGAO DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS PARA A PRESTAGCAO
DE SERVICOS DE POSTAGENS DE CORRESPONDENCIA, NOTIFICAGCOES DE DIVIDA ATIVA POR
SEDEX, CARTA COMERCIAL, REMESSA LOCAL COM COMPROVAGAQ DE ENTREGA, IMPRESSO
ESPECIAL, SERVICO DE CAIXA POSTAL, CORREIO INTERNACIONAL E DEMAIS
CORRESPONDENCIAS, EM ATENDIMENTO A DEMANDA DA PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI/MS - NAVIRAIPREV.

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1- A contratacdo do pacote de produtos e servigos disponibilizados pela Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos (ECT) mostra-se necessdria para garantir a execugdo eficiente das
atividades administrativas da Naviraiprev, especialmente no que se refere a comunicagdo
oficial, envio de documentos, notificagbes, correspondéncias, materiais informativos e
demais expedientes destinados a érgdos publicos, entidades e cidaddos.

2.2- A ECT, empresa publica federal, detém a exclusividade legal na prestagdo de servigos
postais, conforme estabelecido pela Lei n? 6.538/1978 e pelo art. 21, inciso X, da
Constituicdo Federal, que atribui 3 Unido a competéncia para manter o servigo postal e o
correio aereo nacional. Dessa forma, a Administragdo Publica ndo dispde de alternativa
equivalente para a execugdo de tais servigos, razdo pela qual a contratagdo direta se mostra
legitima e adequada.

2.3- Além da exclusividade legal, a contrata¢ao dos Correios garante:

a)Abrangéncia nacional, com capilaridade em todos os municipios brasileiros;

b)Seguranca e rastreabilidade dos objetos postados;

c)Padronizacdo e reconhecimento oficial dos servigos postais;

d)Atendimento as demandas administrativas e legais da Autarquia Municipal, especialmente
no envio de notificagbes fiscais, judiciais e administrativas que exigem comprovacdo de
entrega.

2.4- Portanto, a contratagdo da ECT justifica-se por se tratar de servi¢o publico exclusivo,
essencial e indispensavel ao cumprimento das atribuigbes administrativas, sendo a medida

mais eficiente e juridicamente adequada para atender ao interesse publico.
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PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO AUNICIFIO DE NAVIRA/-MS
3- DA NATUREZA DO OBIJETO
3.1- O presente estudo se refere a hipétese de inexigibilidade prevista no art. 74, inciso I, ¢/c
§12 da Lei 14.133/2021, para a contratagio de servigos que sé possam ser fornecidos por
empresa ou representante comercial exclusivos.

4- DESCRIGAOQ E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Pacote de produtos e  servicos
disponibilizados pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT, na categoria

o1 Platinum {sem cota minima mensal) Servigos o1 RS 7.500,00 RS 7.500,00

valor Total: RS 7.500,00

5- PRAZO DE VIGENCIA

5.1- O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 05(cinco) anos, contados da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos nos termos dos arts. 105,
106 e 107 da Leil4.133/21, desde que a autoridade competente ateste que as condi¢des e

0s pregos permanecem vantajosos para a Administra¢ao.

6- DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 62,
INCISO XXIil, ALINEA "B", DA LEI N2 14.133, DE 2021)”

6.1. A contratacdo dos servicos postais é imprescindivel as comunicacdes administrativas
entre a Naviraiprev, a sociedade civil e outros drgdos da Administra¢do enquadrando-se na
categoria de servico de natureza continuada, tendo em vista que sua interrup¢do pode
comprometer a continuidade das atividades da Autarquia.

6.2. Os servicos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(EBCT) serdo contatados de forma direta, por Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento
no Art. 74, Inciso | da lei n? 14133/21, ja que os Correios detém o monopélio no Brasil, na
prestacdo de servigos postais e telematicos nos termos da CF, em seu a Art. 21, X e da Lei n®

6.538, de 22 de junho de 1978, que disciplina os servigos postais nos seus art. 72 e 92,

P
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PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAIMS

7- DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO A ESPECIFICACAO DO

SERVICO {ART. 62, INCISO XXIli, ALINEA "C", E ART. 40, §1¢, INCISO |, DA LEI N2 14.133, DE
2021)

A soluciio consiste na contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT)
para a presta¢io de um conjunto abrangente de servigos postais e logisticos. O objetivo é
garantir o envio e recebimento eficiente de correspondéncias oficiais, notificagdes de divida
ativa, documentos administrativos, materiais institucionais e comunicag¢des internacionais.

Escopo dos Servigos:

O servico engloba as principais modalidades de postagem e logistica da ECT, incluindo:
Servicos expressos: SEDEX (em suas diversas modalidades, quando aplicavel);
Correspondéncia registrada: Carta Comercial, Remessa Local com Comprovacdo de
Entrega;

® Outros servicos essenciais: Impresso Especial, Servico de Caixa Postal e Correio
Internacional;
® Servicos correlatos, conforme as necessidades operacionais da Administraggo.
Aspectos Técnico-Funcionais
A contratacdo aproveita a infraestrutura logistica e tecnoldgica robusta da ECT,
assegurando:
Rastreabilidade integral das postagens por meio de sistemas eletronicos;
Controle rigoroso dos prazos de entrega;
Emissdo de comprovantes digitais ou fisicos de entrega;

Acesso a relatérios gerenciais para acompanhamento e gestao eficiente das remessas.

O fluxo operacional é padronizado {recebimento, tratamento, transporte e entrega),
garantindo o sigilo, a integridade e a rastreabilidade de toda a comunicacao.

Os servigos serdo fornecidos em cardter continuo, sendo o pagamento realizado sob
demanda (conforme o uso), e em estrita observincia aos padrdes de qualidade e
pontualidade definidos em contrato. O 6rgdo contratante ndo terd responsabilidade por
manutencdo ou suporte técnico, cabendo a ECT a totalidade da execucdo, suporte e
corregdes operacionais.

A integracdo entre o contratante e a ECT serd estabelecida por meio de sistemas
eletrdnicos de acompanhamento e canais institucionais de atendimento, garantindo a

agilidade na comunicagdo e a eficiéncia no controle administrativo.
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PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI-MS

8- REQUISITOS DA CONTRATAGAQ

8.1- Os requisitos da contratacdo relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade
encontra-se pormenorizado no Estudo Técnico Preliminar.

8.2- Registre-se que, eventual exigéncia de documentagdo de habilitagdo técnica e
econémica, sera tratado no tdpico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

8.3- Subcontratagao

8.3.1- NAO sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

8.4- Garantia da contratagdo

8.4.1- NAO HAVERA exigéncia de garantia contratual da execugéo.

9- MODELO DE EXECUGAQ DO OBJETO

Condigdes de execugdo

9.1- A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

9.1.1- Inicio da execugio do objeto: em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato;
9.1.2- Descricio detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

9.1.2.1- Os servicos contratados serdo utilizados sob demanda, ou seja, conforme as
necessidades operacionais da Naviraiprev;

9.1.2.2- O servigo contratado deve oferecer mecanismos de rastreabilidade para todas as
correspondéncias, permitindo a CONTRATANTE acompanhar o andamento de cada
documento, com comprovacdo de entrega. O sistema deve fornecer relatorios detalhados
que incluam status de entrega, data, hora e confirmac¢do formal de recebimento;

9.1.2.3- Os termos, procedimentos operacionais e condigdes dos servicos seguirdo o padrdo
adotado pela ECT, conforme Termo de Condigdes Comerciais da ECT;

9.1.2.4-Os servicos estdo detalhados na MATRIZ DE PACOTES DE SERVICOS, conforme
descrito abaixo, com enquadramento na categoria PLATINUM;

9.1.2.5- N3o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto;

9.1.3- N3o ha maiores consideracdes sobre o regime de execugdo, que deverd seguir o

praticado pela ECT, sem prejuizo a Administracao.
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PREVIDENCLA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI-MS
Local da prestagao dos servicos:
9.2- Os servigos serdo prestados na sede da CONTRATANTE.
Rotinas a serem cumpridas:
9.3- A execucao contratual observara as rotinas abaixo:
9.3.1- Identificagdo de correspondéncias urgentes: priorizar o processamento de
correspondéncias com prazos especificos ou de carater urgente.
9.3.2- Registro no sistema de rastreamento: inser¢ao das correspondéncias e encomendas
no sistema de rastreamento dos Correios, garantindo que o contratante possa monitorar o
status.
9.3.3- Envio de atualizagbes: comunica¢des automaticas ou manuais ao contratante sobre o
status do envio, como postagem, transito e entrega final.
9.3.4- Seguir os prazos de entrega pactuados conforme o servi¢o contratado, como Sedex,
PAC, Carta Registrada etc.
9.3.5- Em casos de AR (Aviso de Recebimento), garantir que o documento seja devidamente
assinado pelo destinatario e enviado de volta ao contratante. Os ARs podem ser digitalizados
e disponibilizados eletronicamente para o contratante.
9.3.6- Implementar rotinas de devolugdo em casos de enderego incorreto, auséncia do
destinatario ou recusa de recebimento.
9.3.7- Preparar faturas com discriminacdo dos servigos prestados (quantidade de
correspondéncias
/encomendas, tipo de servigo, prazos e valores).
9.3.8- Disponibilizar relatérios mensais sobre o volume de correspondéncias enviadas,
servigos utilizados, prazos cumpridos e outros indicadores de desempenho relevantes.
9.3.9- Disponibilizagdo de um canal especifico para o contratante (telefone, e-mail ou
sistema online) para consultas sobre servigos, rastreamento e resolugao de problemas.
9.3.10- No caso de alteragdo do volume de servicos, a migragido do Pacote sera realizada a
pedido do CONTRATANTE ou a critério dos CORREIOS, conforme o disposto no TERMO DE
CONDICOES COMERCIAIS, cujo documento versa a respeito das condi¢des para utilizacdo dos
produtos e servicos disponiveis para contratacdo por meio dos pacotes de servigos
(Disponivel em: https://www.correios.com.br/enviar/precisa-de-ajuda/contrate-os-
correios/arquivos/contratos- formalizados-a-partir-de-marco-de-2020/termo-de-condicoes-

comerciais).
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PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI-MS
Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta:
9.4- A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
9.4.1- Utilizacdo dos servicos para o envio de comunicagao oficial, documentos, notificagdes,
correspondéncias, materiais informativos e demais expedientes destinados a 6rgdos
publicos, entidades e cidad3os, necessarios para garantir a execugao eficiente das atividades
administrativas do Municipio,
9.4.2- Com relagdo aos precos dos servi¢os prestados exclusivamente pela ECT, esses sdo
determinados por ato normativo do Ministério das Comunicagbes. Atualmente, as tarifas
vigentes est3o definidas na Portaria MCOM n? 17.364, de 7 de Abril de 2025;
9.4.4 A nova politica comercial dos Correios dita que contratacdo se da por adesao a pacotes
de servios, realizando a categorizagio dos clientes em fungdo do consumo mensal,
conforme documento Termo de Condi¢des Comerciais da ECT.
9.4.5- O pacote de servi¢os consiste em um combo de produtos e servigos, com beneficios a
serem concedidos em fun¢do do cumprimento de contrapartidas pelo detentor do contrato.
Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §12, inciso Hll, da Lei n® 14.133, de 2021):
9.5- O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

10- MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

10.1.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

10.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

10.1.3- As comunicagdes entre o érgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

10.1.4- O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.1.5- Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade

poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
6/15

AV. AMELIA FUKUDA,170 - FONE 67- 3461 2999- CEP 79.950-000 NAVIRAI-MS

E-mail: naviraiprev@naviraiprev.ms.gov.br C.N.P.J. 00.094.350/0001-



Cwd
YNAVIRAIPREV @

PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI-MS
apresentacio do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Preposto:

10.1.6- A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacio dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execu¢do do objeto contratado.

10.1.7- A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdao ou a
manutencio do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizagdo:

10.1.8- A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) de
contrato, ou pelos respectivos substitutos {Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.1.9- O fiscal de contrato fiscalizara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administra¢do, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e
apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagdo;

10.1.9.1- O fiscal de contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, inclusive o controle do saldo e da vigéncia
contratual, determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19);

10.1.9.2- O fiscal de contrato notificard formalmente a contratada quando forem
constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razoavel, elaborar
manifestacdo e solugcdo do problema;

10.1.10- O gestor de contrato devera acompanhar o desenvolvimento da execu¢do por meio
de relatorios e demais documentos relativos ao objeto contratado, o qual tera apoio técnico
e operacional do fiscal de contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas
competéncias.

10.2- DAS OBRIGACOES DA CONTRANTE

10.2.1- A CONTRATANTE se compromete a: VQ
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10.2.2- Informar aos CORREIOS seus representantes credenciados, com antecedéncia

minima de 15 (quinze) dias Uteis, para emissdo do cartdo de postagem. Nas informagdes

deverdo constar o nome do érgido e do seu responsavel, enderego, telefone para contato,

endereco eletrénico e os servigos a serem utilizados.

10.2.3- Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos

CORREIOQS para a devida utilizacdo dos servigos disponibilizados.

10.2.4- Controlar a utilizagdo dos servigos e sistemas por parte de seus representantes

credenciados.

10.2.5sera de responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste contratg,
—1a-¥6—Observar e cumprir as regras gerais de aceitagdo de objetos e utilizagdo dos servigos,

conforme previsto nos Termos e Condi¢bes disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou

nas Tarifas/Tabelas de Pregos.

10.2.7- Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e

qualquer tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do contetido enviado, bem

como pela veracidade das informagoes fornecidas.

10.2.8- Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema

de contratagdo, todos os dados cadastrais para as comunicagdes necessarias.

10.2.9- Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS.

10.2.10- Apresentar obrigatoriamente o cartao de postagem, ou outro instrumento

autorizado pelos CORREIOS, quando da utilizagdo dos servicos e/ou aguisi¢do de produtos.

10.2.11- A CONTRATANTE é a Unica responsavel pelos cartdes de postagem e senhas de

acesso aos sistemas, fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de

seus representantes credenciados, respondendo por danos causados por sua utilizagdo

indevida.

10.2.12- Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem ou senha de acesso, a

CONTRATANTE permanecera responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente aos

CORREIOS, por meio de correspondéncia com prova de recebimento.

10.2.13- Na hipétese de qualquer alteragdo no cartdo de postagem, comunicar aos

CORREIOQS para as providéncias de cancelamento e emissdo de novo cartdo.

10.2.14- Acompanhar as informagdes relativas ao contrato, por meio do Sisterna de

Faturamento Eletrdénico — SFE, disponibilizado no portal dos CORREIOS

10.3- DAS OBRIGAGOES DOS CORREIOS - CONTRATADO
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PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRAI-MS

10.3.1- Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informagdes necessarias a execugdo
deste contrato, tabelas de precos e tarifas relativas aos servigos, fatura de cobrancga.

10.3..2 - Executar os servicos e venda de produtos nos termos e prazos previstos neste
contrato.

10.3.3 - Os CORREIOS deverdo informar a CONTRATANTE os novos valores dos produtos e

servigos sempre que ocorrer atualizagdo em suas tabelas e tarifas.

11- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTQ

11.1- DO RECEBIMENTO

11.1- Os servicos que fazem parte do presente contrato serdo recebidos provisoriamente em
até 02 (dois) dias uteis, contados da data da liberagdo do acesso ao sistema, acompanhado
de Termo de Recebimento, que deverd ser conferido e assinado por representante da
CONTRATANTE.

11.2- Constatadas irregularidades na prestagdo dos servigos, a CONTRATANTE podera:
11.2.1- Se disser respeito a especificagio, rejeita-los no todo ou em parte, determinando sua
readequacido ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

11.2.2- Na hipétese de readequacio, a CONTRATADA devera fazé-lo em conformidade com
a indica¢gdo da CONTRATANTE, no prazo maximo de 03 {trés) dias, contados da notificagdo
por escrito, mantido o precgo inicialmente contratado.

11.3- O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias dteis
apés o recebimento provisério, uma vez verificado o atendimento integral das
especificagdes contratadas.

11.3.1- Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

11.3.2- O recebimento n3o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

11.3.3- Se o acesso a ferramenta Banco de Pregos, a qualquer tempo, deixar de permanecer
disponivel por responsabilidade da CONTRATADA, ficara esta sujeita as penalidades previstas

em lei para as contratagbes desta natureza.

12- LIQUIDAGAQ
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EVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE NAVIRALMS
12.1- Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
{dez) dias Gteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.
12.2- Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a Naviraiprev, CNPJ n?
00.094.350/0001-64, Av. Amélia Fukuda, n® 170, Centro, CEP: 79.947-128, Navirai-MS.
12.2.1- Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura gquando o drgao
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.
12.2.2- Para fins de liquidac3o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade; b) a data da emissido; ¢) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugio do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque
do valor de retengdes tributarias cabiveis.
12.3- Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem
6nus a contratante;
12.4- A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.
12.4.1- Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
12.4.2- N3o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
12.5- Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

12.6- Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se
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decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

13- PRAZO DE PAGAMENTO
13.1- O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 {vinte) dias uteis, contados da

finalizacdo da liquidac¢do da despesa, conforme segdo anterior.

14- FORMA DE PAGAMENTO

14.1- O pagamento sera realizado mensalmente, de forma proporcional aos servigos
executados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado ou Guia gerada pela empresa prestadora de servigo.

14.2- Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

14.2.1- Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

14.2.2- O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacio de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15- REAJUSTE

15.1.Pela compra de produtos e utilizagdo dos servigos constantes no pacote contratado, a
CONTRATANTE pagara aos CORREIOS os valores contados em nas tabelas de pregos e tarifas
vigentes.

15.2.0 reajuste das tabelas e tarifas mencionadas e dos valores minimos dos Pacotes de
Servigos, observara a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da
data do inicio da vigéncia da tabela, independentemente da data de inclusdo do servi¢o ou
produto neste contrato.

15.3.0 prazo estipulado no subitem 15.2 podera ser reduzido, se o Poder Executivo assim o

dispuser.
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15.3.1.Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servigos
prestados e para os produtos vendidos poderdo ser revistos, visando a manuteng¢do do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis,
ou previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impedidivos da
execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando dlea econémica extraordinaria e extracontratual.
15.3.2.Havendo forma de valor e reajuste distinntos daqueles previstos no subitem 15.2, os
mesmos serdo estabelecidos nos Anexos dos servigos Especificos.

5.3.3. A revisdo das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS sera promovida pelo
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes, em conformidade com o
Art.70, | da Lei n? 9069, de 29 de junho de 1995, combinada com o Portaria n°152 de 09 de
julho de 1997 do Ministério da Fazenda.

5.4. O valor minimo de faturamento sera revisto quando da atualiza¢do das tabelas e tarifas

ou dos Pacotes de Servicos.

16- FORMA E CRITERIOS DE SELECAC DO FORNECEDOR

16.1- Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

16.1.1- A presente contracdo se dard através de contratacdo direta, por meio de
Inexigibilidade de licitacdo prevista no art. 74, I, c/c §1° da Lei 14.133/2021, vez que trata-se
da contratagdo de servicos que s6 podem ser fornecidos por empresa ou representante
comercial exclusivos, cuja competicdo mostra-se inviavel em razao da citada exclusividade.
16.1.2- Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.

16.2- Exigéncias de habilitagdo

16.2.1- Para fins de habilitacio, devera comprovar os seguintes requisitos:

16.3- Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva)

16.3.1- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
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Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdric de seus
administradores;

16.3.2- Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
16.3.3- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;
16.4- Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
16.4.1- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
16.4.2- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional {PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
16.4.3- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
16.4.4- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?
5.452, de 12 de maio de 1943;
16.4.5- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;
16.4.6- Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou {Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
16.4.7- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;
16.5- Habilitagdo técnica Q‘<
16.5.1- N3o se aplica, ha o Decreto-Lei n2 509 de 20 de mar¢o de 1969.
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17- ESTIMATIVA E JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATACAOQ (art. 72, inciso Vil da Lei
14.133/2021)

17.1- O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no Orgamento Estimado com
Relatorio, apéndice deste Termo de Referéncia, tendo sido juntado no processo os pregos
unitarios referenciais, das memdrias de célculo e dos documentos que lhe dido suporte, com

os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos.

18- ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
18.1-As despesas decorrentes da contratacdo do presente termo correrdo a cargo das
seguintes dotagdes orgamentarias:

09.001.09.272.0301.2.115.33.90.39

19- INFORMAGOES COMPLEMENTARES

19.1- As empresas s3ao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgses
prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado
ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem
prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2- Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sado
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um

documento e se omita em outro sera considerado especificado e vilido.

20. SEGREGACAO DAS FUNGOES NA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:
20.1 Por fim, registra-se que o presente TR foi elaborado pela servidora abaixo, a qual ratifica
as informagdes nele contidas atestando sua veracidade, estando em consonédncia com as

disposi¢Ges legais e normativas aplicaveis.

arbosa de Araujo Strada

Equipe de Planejamento
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21. DAAUTORIZACAO:
21.1. Com fundamento no art. 72, inciso VIil, da Lei Federal n? 14.133/2021, aprovo o

presente Termo de Referéncia e autorizo 0 encaminhamento para abertura do processo de

inexibilidade de licitagado.

Navirai, 14 de novembro de 2025.
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