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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA GLORIA -/GOIAS

TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO:

1.1 - Compreende o objeto do presente termo a Contratacédo de profissional para
prestacdo de servicos de Auxiliar Administrativo, visando atender as
necessidades operacionais da Prefeitura Municipal de Nova Gloria, de acordo
com as especificacbes insertas no Termo de Referéncia e na Lei Federal n°
14.133/2021.

2 — DA JUSTIFICATIVA:

2.1 — A referida contratacdo é necesséaria para suprir a demanda de servicos
administrativos na Prefeitura Municipal de Nova Gléria, garantindo o adequado
funcionamento dos setores e a continuidade das atividades essenciais a gestéo
publica, profissional contratado atuara no suporte as atividades de rotina, tais como
organizacdo de documentos, atendimento ao publico, controle de processos internos
e apoio as demandas da administracdo municipal. Atualmente, o quadro de servidores
nao é suficiente para atender as demandas administrativas, o0 que pode comprometer
a organizacao, o fluxo de trabalho e a eficiéncia dos servigos prestados a populacgéo,
sendo necesséria a presente contratacao.

3 - DA PARTICIPACAO:

3.1 - Podera participar desta contratacdo pessoa fisica e/ou juridica interessada, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/221 que tenha plena condicdo de atender, em sua
totalidade, o que dispde o objeto do presente Termo de Referéncia.

3.2 - Para a participacdo no presente processo, hdo serd admitida inscricdo de
empresas em consorcio.

3.3 - O contrato resultante do presente processo podera ser aditado ou prorrogado,
nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

4 — DA VIGENCIA E EXECUCAO DOS SERVICOS:

4.1 — A vigéncia para contratacdo se encerrara em 31/12/2025, podendo ter sua
duracéo prorrogada com observancia da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que haja
consenso entre as partes, mediante assinatura de Termo Aditivo.

4.2 — Os servigos serao prestados de acordo com a solicitacdo da Secretaria Municipal
de Administracéo e deveréo ser atendidos, diretamente por profissional constante do
quadro social da empresa CONTRATADA, sob a responsabilidade do representante
legal devidamente identificado no Contrato Social, o qual se responsabilizara pela
efetiva prestacdo dos servi¢cos, encargos e onus contratuais oriundos do presente
instrumento.
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4.3 — A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5 - DOS PRECOS, FORMA DE PAGAMENTO E DOTAC}AO ORCAMENTARIA:

5.1 — O preco estimado para a presente contratacdo é de R$ 27.600,00 (vinte e sete
mil e seiscentos reais) dividido em 12 (doze) parcelas de R$ 2.300,00 (dois mil e
trezentos reais).

5.2 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA GLORIA efetuara os pagamentos
imediatamente a liquidacdo da despesa, mediante apresentacdo da nota fiscal,
devidamente atestada pela Secretaria competente, no prazo de 30 (trinta) dias
corridos contados a partir dos servi¢os prestados.

5.3 - A dotacao orcamentaria correra por conta de verbas codificadas sob os nimeros
adiante descritos:

Dotagdo Orgamentaria Tipo
3.44.4.122.2703.3.208.339089 — Ficha 62 Manutencdo da Secretaria de Administragéo

6 — DA RESPONSABILIDADE:

6.1 - A contratada deverd responsabilizar-se-4 pela escorreita execuc¢do do
Instrumento de Contrato, obedecendo a forma, prazo e condi¢cbes de execucéo,
mantendo durante toda a execucdo a compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, e todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na ata de
registro, no instrumento de contrato. Se responsabiliza, ainda, pela reparacdao total
e exclusiva de todo e gualguer dano causado a Administracdo e/ou terceiros,
em razao da execucdo dos servicos a serem contratados.

6.2 — O objeto contratual a ser entregue estara sujeito a aceitacdo plena pelo
Contratante e, para tanto, 0 mesmo sera submetido ao recebimento provisorio, onde
a Fiscalizacdo de Recebimento designada pelo Contratante fara a conferéncia com as
especificacdes contidas na proposta de precos e, caso estejam de acordo, sera
atestado o seu recebimento definitivo mediante Termo de Recebimento Definitivo.
6.3 - Caso 0 objeto a ser entregue esteja em desacordo com as especificacoes
contidas na proposta de precos, a Comissao rejeitara o recebimento do mesmo.

6.4 - A Contratada ficara obrigada a solucionar os problemas, imediatamente, sem
onus para o Contratante, o objeto que vier a ser recusado.

7 — DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS:
7.1 - O critério de julgamento dos or¢camentos no presente certame sera € o do
MENOR PRECO POR ITEM.

8 — DA COMPOSICAO DOS PRECOS:

8.1 — Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e
indiretos, como impostos, taxas, frete, transporte, coleta, incineragdo, encargos
fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e outros.
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9 — DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DOS SERVICOS:

9.1 — A Secretaria Municipal de Administracdo indicara um profissional para o
recebimento e acompanhamento dos servicos a ser entregue pela empresa
vencedora.

10 - DA MEDIDA ACAUTELADORA:

10.1 — Consoante legislacdo vigente e em razdo do seu poder de supremacia a
Administracdo Publica podera sem a prévia manifestacdo do interessado,
motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento,
em caso de risco iminente, com forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacéo.

11 - RESPONSAVEL PELA ESPECIFICACAO:

11.1. A fiscalizac@o sera exercida no interesse exclusivo do Municipio e ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.

11.2. A fiscalizacdo da qualidade dos servicos ficara sob responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administracdo, que podera recusar 0S Servicos caso nao
atender as normas técnicas especificas.

Nova Glodria - GO, 17 de janeiro de 2025.

RAFAEL RIBEIRO RAMOS
Secretario Municipal de Administracao
Portaria n® 004/2025
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