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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DIRETA

Da fundamentagao juridica

O presente termo é feito para dar cumprimento ao que é exigido no artigo 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, e nos Art. 14 e 15 da Lei Federal 14.133/2021, possuindo a presente
contratacdo fundamentacao no art. 75, inciso Il, da referida lei federal.

Da descri¢ao do objeto
Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de Assessoria
Administrativa em Licitagcdes e Contratos.

Da justificativa da contratagao

O Conselho Regional de Servico Social- 82 Regido, CRESS-DF, regulamentado pela Lei 8.662
de 7 de junho de 1993, integra o Conjunto CFESS/CRESS, e tem como objetivo basico disciplinar,
orientar, fiscalizar e defender o exercicio da profissdo de Assistente Social em seu ambito de
jurisdicao (no Distrito Federal), de acordo com os principios e normas gerais estabelecidos pelo
Encontro Nacional CFESS/CRESS, e nos termos do que dispde a Lei de Regulamentacdo da
profissdo (Lei 8.662/1993). Como uma autarquia federal, o CRESS/DF estd no ambito de
aplicacdo da Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos n? 14.133/2021.

No entanto, a instituicdo, em razdo de seu quadro de pessoal reduzido, carece de
profissionais especializados em numero suficiente para garantir a execucdo eficiente de seus
processos administrativos.

Nesse contexto, com o objetivo de assegurar a continuidade dos servigos prestados pelo
CRESS-DF e em consonancia com o principio da eficacia, torna-se evidente a necessidade da
contratagdo pretendida.

Da especificagao do objeto
Seguem as especificagdes e quantidades conforme o quadro abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

01 Assessoria Administrativa em Licitagdes e Contratos, Meses 12
contando com:

a) Elaboracdo dos artefatos da fase preparatoria:
estudo técnico preliminar, mapa de estimativa de
precos, termos de referéncia, mapa de risco e
editais.

b) Elaboracdo dos artefatos da fase final: mapas de
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prego, pareceres técnicos, minutas e termos de
contrato e termos aditivos.

c¢) Acompanhamento ativo de todas as fases do
processo fisico e em meio eletronico.

d) Dispensas eletronicas: elaboragdo dos artefatos,
acompanhamento e configuracdo das fases.

e) Pesquisas de precos e levantamento de mercado.

f) Fase externa: o servico conta com a analise das
propostas recebidas e dos documentos
necessarios a habilitacao, prezando pela
legalidade do processo licitatorio.

g) Suporte técnico e assessoramento em todas as
modalidades de licitacdo.

h) Suporte técnico e acompanhamento de contratos
firmados pelo drgao.

Da adjudicacdo

O julgamento das propostas de precos sera pelo critério do MENOR PRECO POR ITEM,
sendo declarada vencedora a empresa que apresentar o Menor Preco e que atender a todos os
requisitos e exigéncias contidas neste termo de referéncia.

O prazo para recebimento das propostas é de 03 (trés) dias uteis, apds a publicacdo em
diario, conforme Art. 75 §32 da Lei 14.33/2021.
As propostas deverdo ser encaminhadas para o endereco eletrénico: <cress8 @cressdf.org.br>

Da habilitagao
Deverdo ser apresentadas as certiddes de regularidade fiscal, social e trabalhista, bem como

as certiddes negativas de débitos, conforme o art. 68 da Lei Federal n? 14.133/2021.

A regularidade fiscal e trabalhista deve ser comprovada por:

6.2.1. Prova de inscricdo no CNPJ do Ministério da Economia/Fazenda, destacando atividade
econdmica compativel com o objeto deste procedimento;

6.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, por meio de certiddo
expedida, conjuntamente, pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a divida ativa da Unido por elas administrados;

6.2.3.  Certificado de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
fornecido pela Caixa Econdmica Federal, demonstrando o cumprimento do encargo
social legalmente instituido;

6.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, por meio
de certidao negativa de débitos ou positiva com efeito de negativa.

A habilitagao juridica deve ser comprovada por:

6.3.1. Copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, inclusive com as
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alteracdes posteriores, devidamente registrado no 6rgdo competente;

Coépia autenticada do documento de nomeacdo do dirigente, em se tratando de
sociedade empresdria, ou da ata da assembleia da ultima eleicdo da diretoria, em se
tratando de sociedade por ag¢des, conforme o caso;

Cépia autenticada da cédula de identidade, expedida pelo érgdao competente, e do
cadastro de pessoa fisica (CPF), expedido pelo Ministério da Fazenda, do dirigente e
socios, quando se tratar de sociedade empresaria, ou do representante legal, diretor ou
presidente, quando se tratar de sociedade por a¢des;

Ato de outorga de poderes ao representante legal para praticar todos os atos
necessarios, em nome da requerente, no processo de contratacdo administrativa, bem
como para o exercicio de direitos e assuncao de obrigacdes decorrentes do referido
contrato;

Decreto de autorizacdo do drgdo competente, quando se tratar de sociedade
estrangeira para funcionamento no pais.

A habilitacao técnica deve ser comprovada por:

6.4.1.

6.4.2.

Comprovagdo da capacidade TECNICO-OPERACIONAL da empresa licitante para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos, com o objeto desta licitacdo, a ser feita por intermédio de atestados ou
certidoes fornecida (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico, em que figurem o
nome da empresa concorrente na condicdo de “"CONTRATADA".
A Proponente deverd apresentar, em sua proposta, a equipe técnica comprovando a
qualificacdo técnica para realizacdo dos trabalhos, composta no minimo pelos seguintes
profissionais:
6.4.2.1. A empresa devera apresentar nos seus quadros, 1 (um) profissional
com, no minimo, 2 (dois) anos de experiéncia no setor publico, na
area de licitagdes e contratos, com curso de formagao de pregoeiros.
6.4.2.2. Apresentacao de vinculo do profissional com a empresa licitante.
6.4.2.3. O profissional devera apresentar declara¢do de disponibilidade.

Dos requisitos da contratagao
A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

7.1.1.

7.1.2.

Os critérios de sustentabilidade, previstos nas especificacdes do objeto e/ou obriga¢des
da contratada como requisito previsto no art. 11, Inciso IV da Lei 14.133/2021;

Os servicos prestados pela empresa contratada deverdo fundamentar-se no uso
racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de
insumos e material consumidos, bem como a geracao de residuos, além do desperdicio
de dgua e consumo excessivo de energia.

Da execug¢ao do objeto:

7.2.1.

7.2.2.

Quanto a natureza dos servigos, se dardo de forma continuada, pelo periodo de 12
(doze) meses;

Os servicos realizados deverdo ser realizados em conformidade com a Lei Geral da
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);
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Ndo serd exigida apresentacdo de amostra;

Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133/21;

Os fornecedores deverao apresentar todos os documentos a titulo de habilitacao,
especificados posteriormente no Termo de Referéncia, nos termos do art. 62 da Lei n?
14.133/2021.

Das Obrigacoes da contratada e da contratante
Sdo obrigacdes da CONTRATADA:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

8.1.11.

Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacio e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdao atender as recomendacbes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia;

Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucao do contrato e ainda para recebimento das notificacbes referentes a esta
contratacdo, com indicacdo de e-mail e telefone;

Atender as determinacdOes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior, conforme o art. 137, I, da Lei n2 14.133/2021, e prestar todo esclarecimento
ou informacdo por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdao ou dos materiais empregados;
Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n?
14.133, de 2021;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execu¢ao do empreendimento;

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
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fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
qguando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n2 14.133, de
2021;

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto;

S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.
8.2.9.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢cbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

Efetuar as retengOes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura fornecida
pela Contratada;

Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Da Dotag¢ao Orcamentaria
As despesas da presente contratagdo correrdao por recursos proprios do Conselho Regional de
Servico Social da 82 Regido (CRESS/DF), sob as rubricas:

Das condi¢des e prazos de pagamento

O pagamento a contratada sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, devidamente atestada pelo representante do CONTRATANTE.

Para ter seu pagamento realizado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera manter e
apresentar todas as certidOes negativas de débito.
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O pagamento serd efetuado via boleto bancédrio emitido pela Contratada até o trigésimo dia,
apds a realizacdo dos servicos, mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura indicando as
quantidades, valores unitarios e totais, devidamente atestada pelo(a) fiscal de contrato do
CRESS-DF.

O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo empregado
competente da CONTRATANTE, na nota fiscal apresentada.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a CONTRATANTE.

Dos prazos de vigéncia e execug¢do do contrato

A Prestagdo de Servigo sera formalizada em Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condi¢des, obrigacdes e responsabilidades entre este o CRESS/DF e a empresa
considerada vencedora.

11.2. O prazo de vigéncia serd de 12(doze) meses, contados a partir da data de Publicacdo, em
Diario Oficial, do termo de ratificacdo/extrato do contrato.

A execucdo dos servicos deverd ocorrer de forma imediata apds o recebimento da Ordem de
Servigo.

Se a empresa vencedora se recusar injustificadamente a executar o objeto no prazo
estabelecido, sera convocada outra empresa, observada a ordem de classificacdo, sujeitando-se
a empresa desistente as penalidades previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da
aplicacdo de outras cabiveis.

A aceitagdo dos servicos executados nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do objeto contratado nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

11.6. Os servigos serdo executados ao CRESS/DF, enderego: SRTVN, quadra 702, Conjunto P,
Edificio Radio Center - Salas 3139/3140, SRTVN bloco B Asa Norte, DF, 70719-900. Horario de
recebimento de 13h as 19h.

Da renovagao do contrato
A renovac¢do do contrato poderd ocorrer conforme as hipéteses previstas no Art. 106 da Lei
14.133/2021.

Da extin¢ao do contrato
13.1. A extin¢do do contrato podera ocorrer conforme as hipdteses previstas no Art. 138 da Lei
14.133/2021:
13.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;
13.1.2.  Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por media¢do ou
por comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da
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13.1.3.

Administracao;
Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

A extincdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual deverdo ser
precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

Da anticorrupgao

Na execugdo do presente contrato é vedado as partes e seus vinculados:

14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.4.

14.1.5.

14.1.6.

Das penalidades

Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a
agente publico ou a quem quer que seja, ou a terceira pessoa a ele
relacionada;

Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar
pretendida contratacao;

Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificacdes ou prorrogacdes da pretendida contratacdo, sem autorizacao
em lei, no ato convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

Manipular ou fraudar o equilibrio economico-financeiro da pretendida
contratacao;

De qualquer maneira fraudar o contrato do procedimento em tela, assim
como realizar quaisquer a¢cGes ou omissdes que constituam pratica ilegal ou
de corrupc¢do, nos termos da Lei n? 12.846/2013;

Em decorréncia da presente contratacao, sob qualquer hipdétese ou em
qualquer situa¢do, nao se presumira a eventual existéncia ou se estabelecera
a presuncdo de qualquer vinculo societario e/ou empregaticio, ou obrigacdes
de cardter trabalhista e previdencidrio entre as partes, por si, seus
contratados, prepostos e ou empregados. E ndo serdao fiadoras das
obriga¢des e encargos trabalhistas e sociais uma da outra, cabendo a cada
sociedade a exclusividade e responsabilidade por tais obrigacdes, inclusive
nas esferas civil e penal.

A inexecucdo parcial ou total do objeto do contrato, garantida a defesa prévia e fundamentada,
acarretara a imposicao das seguintes penalidades:

15.1.1.
15.1.2.
15.1.3.

15.1.4.

Adverténcia por escrito;

Multa de até 10% (dez por cento) do valor da contratacdo;

Impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo ndo superior a 03
(trés) anos;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
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gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, estendendo-se pelo periodo minimo de 03 (trés) e maximo de
06 (seis) anos.

16. Das disposicoes gerais
16.1. Qualquer pedido de esclarecimento sobre o Termo de referéncia devera ser encaminhado para o

endereco eletrénico <cpc@cressdf.org.br>.

Brasilia-DF, 04 de dezembro de 2024.

Marcia Regina Praxedes da Silva
Agente de Contratacao
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