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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Area Requisitante

Secao de Compras e Almoxarifado

Descriciao do Objeto

Aquisi¢ao e instalagdo de persianas rolo com blackout para sala de reunides do [IPM

Quantidade estimada

[tem 01 — 03 (trés) persianas rolo com blackout, com a devida instalagdo por conta da empresa
contratada

Previsio de entrega do objeto

Até 20 (vinte) dias a partir da data determinada na Autorizacao de Fornecimento.

Justificativa da necessidade de contratacio

A aquisi¢do de 03 (trés) persianas tipo rolo com blackout para a sala de reunides do IPM se
justifica pela necessidade de controle da luminosidade natural no ambiente, garantindo
melhores condi¢des de visibilidade para utilizacdo de equipamentos audiovisuais, como a tela

digital interativa, bem como maior conforto visual aos servidores e participantes das reunioes.

Além disso, as persianas com blackout contribuem para a padronizagdo estética do espago,
recentemente ampliado e revitalizado, e proporcionam maior privacidade durante reunides,
capacitagdes e atendimentos que envolvam informagdes sensiveis. Dessa forma, a contratagao
mostra-se necessaria para assegurar funcionalidade, conforto, adequacao do ambiente e melhor

aproveitamento dos recursos tecnologicos instalados na sala de reunides.

Grau de Prioridade Més pretendido para a conclusido da contratacio
(x) Alto

( ) Médio Fevereiro/2026

( ) Baixo

Mariana Rossin Martinez
Secio de Compras e Almoxarifado

Rua Visconde de Inhatima, 258 — CEP 14010-100 — Ribeirdo Preto - SP Fone: (16) 3977.4999
https://www.ribeiraopreto.sp.gov.br/portal/ipm/

Para conferéncia, acesse o site https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo IPM 2026/000100 e o cédigo BUOS01K?7.
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Cabdigo para verificacdo: BUOS01K7

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

MARIANA ROSSIN MARTINEZ (CPF: ***,409.178-**) em 14/01/2026 as 15:21:10 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 06/08/2025 - 16:16:01 e valido até 06/08/2028 - 16:16:01.
(Assinatura do Sistema)
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JUSTIFICATIVA PARA NAO ELABORAGCAO DO ETP

A presente contratagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
fornecimento e instalagdo de persianas para o Instituto de Previdéncia dos Municipidrios de Ribeirao
Preto.

Nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, é possivel a contratacdo direta em
razdo do valor, desde que observado o limite legal e as condigdes estabelecidas.

Ademais, conforme dispde o art. 28, inciso I, do Decreto Municipal n° 64/2023, a
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar é facultada nas hipdteses previstas no referido dispositivo,
dentre elas a contratagdo com fundamento no inciso I do art. 75 da Lei de Licitag¢des.

A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar ndo se mostrou necessdria para o presente
processo, tendo em vista que se trata de objeto de baixa complexidade e baixo valor.

Além disso, as informagdes essenciais para a tomada de decisdo, tais como necessidade e
descri¢do do objeto e especificagdes foram definidas no Termo de Referéncia, ndo havendo elementos
que demandem analise aprofundada de alternativas, estudos comparativos ou avaliacdo de solugdes
tecnoldgicas, caracteristicas tipicas do ETP.

Dessa forma, considerando o cardter objetivo da contratagdo, bem como a suficiéncia das
informacdes apresentadas, a elaboragdo do ETP configuraria etapa redundante, sem agregar valor ao
processo, motivo pelo qual se justifica sua dispensa, nos termos da legislacdo aplicavel.

Mariana Rossin Martinez
Agente de Administragdo
Secdo de Compras e Almoxarifado

Adriana Cristina de Brito Reis Guirido
Grupo Executivo — Administrativo (Substituta)

Rua Visconde de Inhauma, 258 — CEP 14010-100 — Ribeir2o Preto - SP Fone: (16) 3977.4999
https://www.ribeiraopreto.sp.gov.br/portal/ipm/

Para conferéncia, acesse o site https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo IPM 2026/000100 e o cédigo Z49P4ZYV.
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ANALISE DE RISCO

RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

OBJETO: Fornecimento e instalagdo de persianas para a sala de reunides do IPM-RP.

1- RISCOS - FASE DE PLANEJAMENTO

Risco 1 Deficiéncia na definicdo da demanda

Dano potencial

Probabilidade Baixa

Superdimensionamento ou subdimensionamento da demanda

Acdo Preventiva Responsdvel

Conhecimento do escopo. Secio de Compras e

Almoxarifado
Acio de Contingéncia Responsivel
Restabelecimento da demanda Area Administrativa
Risco 2 Ndo aprovagdo do Termo de Referéncia.

Dano potencial
Probabilidade Baixa | Atraso no processo de contratacdo e, consequentemente, atraso no
3 inicio da prestacdo do servico.

Acdo Preventiva Responsavel
Elaborar o Termo de Referéncia em estrita observancia ao art. 6, Secdo de Compras e
XXIll e art. 40, §12 da Lein?14.133/2021. Almoxarifado
Acdo de Contingéncia Responsavel
Revisar e corrigir tempestivamente as deficiéncias detectadas no Area Administrativa
termo de referéncia.

Risco 3 Orcamento estimativo com valores ndo correspondentes ao prego de
mercado

Dano potencial
Probabilidade: | Baixa | Contratagio com precos inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados.
Acido Preventiva Responsdvel

Elaborar o orgamento estimativo com o maior nimero possivel Secdo de Compras
de fonte de precos (“cesta de pregos”) visando possibilitar que a
pesquisa de pregos reflita o real comportamento do mercado.

Agio de Contingéncia Responsivel
Atualizacdo da pesquisa de precos com a ampliacdo das fontes, Area Administrativa
de acordo com a Instru¢do Normativa SEGES n° 65/2021 e o
Decreto Municipal n° 64/2023.
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Risco 4 Indisponibilidade de Recursos Or¢camentdrios e/ou Financeiros o
Dano potencial
Probabilidade: | Baixa | Impossibilidade de contratar a solucdo.

Acido Preventiva

Responsivel

Reservar dotagdo orcamentaria e recurso financeiro adequado
visando suprimento da despesa

Area Financeira

Agio de Contingéncia

Responsivel

Realizar readequacdo orcamentdria e financeira para possibilitar
a aquisicdo da solugdo pretendida, incluindo eventual corte de
gastos em outras dreas se necessario.

Area Financeira

Risco 5 Naio atendimento a eventuais apontamentos da Procuradoria Autarquica
Dano potencial
Probabilidade: | Baixa | Potencial dano ao erdrio e responsabilizagdo dos agentes publicos
envolvidos.

Acio Preventiva

Responsivel

Conferéncia de todos os documentos obrigatérios e
complementares da fase interna da contratagdo. Utilizar como
elaboracdo a Lei ne 14.133/2021, o Decreto
Municipal n® 64/2023 e as Instru¢des Normativas SEGES n° 58/2022

e 81/2022 - SEGES- ME.

parametro para

Nao se aplica.
Parecer juridico dispensado,
na contratagdo direta
(dispensa, art. 75, inc. I da
Lei 14.133/21), conforme
Decreto Municipal 80/2022 e
Decreto Municipal 64/2023.

Acido de Contingéncia

Responsivel

Verificar analises juridicas anteriores de itens correlatos, visando
saneamento e antecipagdo de itens que porventura necessitem
correcdo. Realizar correcio de maneira tempestiva através da
revisio dos atos inicialmente praticados, revalidando o
prosseguimento do pleito, em consonincia com o principio da
autotutela ou apresentando as devidas justificativas pelo ndo

atendimento as recomendacgdes exaradas quando cabivel correcio.

Nao se aplica.
Parecer juridico dispensado,
na contratagdo direta
(dispensa, art. 75, inc. I da
Lei 14.133/21), conforme
Decreto Municipal 80/2022 e
Decreto Municipal 64/2023.

2 - RISCOS - GESTAO DO CONTRATO

Risco 6 Inércia frente a descumprimento de obrigagdes contratuais. Falha ou omissido
no registro dos atos e fatos do contrato
Probabilidade Dano potencial

Baixa

Deficiéncia na entrega dos materiais. Prejuizos financeiros a

Administragio

Acido Preventiva

Responsdvel

Capacitagdo de servidores;

Conhecimento dos termos contratuais;

Conhecimentos das responsabilidades dos fiscais;

Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento contratual;

Area Administrativa

Acio de Contingéncia

Responsivel

Sang¢des administrativas.
Responsabilizagdo da Gestdo e fiscalizagdo contratual.

Area Administrativa

Elaborado por:

Mariana Rossin Martinez

Agente de Administracao

Secao de Compras e Almoxarifado
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

Fornecimento e instalagdo de persianas, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

= UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QUANTIDADE
Fornecimento e instalagio e persianas
modelo rolo em tecido blackout e bandé.
1 216573 s 10,23
A especificagdo encontra-se no item 3 deste
Termo.

O bem objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, uma vez que possui especificagdo
padronizada e ampla oferta no mercado por diversos fornecedores. Suas qualidades e funcionalidades
podem ser avaliadas por critérios objetivos e usuais de mercado.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, pois as especificacdes
adotadas observam critérios de funcionalidade, durabilidade e economicidade, sem atributos
supérfluos, sofisticados ou de elevado padrao estético que extrapolem a real necessidade do servigo
publico.

O prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 (trinta) dias contados da data determinada na Autorizagéo
de Fornecimento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2.

2.3.

24.

A sala de reunides do Instituto de Previdéncia dos Municipiarios de Ribeirao Preto — IPM-RP ¢ utilizada
de forma continua para reunides administrativas, técnicas e institucionais, incluindo encontros com
servidores, conselheiros, prestadores de servigos e demais agentes externos, sendo um espaco
essencial para o adequado funcionamento das atividades do Instituto.

Recentemente, o referido ambiente passou por processo de ampliagao e revitalizagdo, com melhorias
estruturais e pintura, de modo a proporcionar melhores condi¢gdes de uso. Contudo, verifica-se a
inexisténcia de persianas nas janelas da sala, o que compromete o controle da luminosidade natural,
ocasionando reflexos excessivos, ofuscamento visual e desconforto aos participantes das reunides.

A auséncia de controle adequado da incidéncia solar também impacta negativamente a utilizagdo de
equipamentos audiovisuais, tais como projetores, telas e recursos para videoconferéncia, os quais
demandam condigbes adequadas de iluminagdo para garantir a visibilidade das informacdes
apresentadas e a efetividade das reunides.

Dessa forma, a instalagdo de persianas se mostra necessaria para assegurar condigdes adequadas de
conforto visual, funcionalidade do ambiente, melhor aproveitamento dos recursos tecnoldgicos
disponiveis e preservagao do espaco recém-revitalizado, contribuindo para a eficiéncia, a qualidade e
a continuidade das atividades institucionais desenvolvidas pelo IPM-RP.

3. DESCRICAQ DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.

A solucgao proposta consiste na aquisigao e instalagédo de persianas para a sala de reunides do Instituto
de Previdéncia dos Municipiarios de Ribeirao Preto — IPM-RP, com a finalidade de promover o controle
adequado da luminosidade natural, garantindo conforto visual, melhor aproveitamento dos recursos
audiovisuais e adequacao do ambiente as atividades administrativas e institucionais desenvolvidas no
local.
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3.2. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo contempla desde o fornecimento do produto, sua

correta

instalacdo, utilizagdo continua, manutencdo minima e durabilidade compativel com o uso

institucional. As persianas deverdo ser fabricadas com materiais resistentes, de facil higienizacéo e
baixa necessidade de manutengao, assegurando desempenho adequado ao longo do tempo e redugéo
de custos futuros com reposigdes ou reparos.

3.3. Durante a fase de uso, as persianas permitirdo o ajuste da incidéncia de luz solar, evitando reflexos e
ofuscamento, especialmente durante reunibes, apresentacdes e videoconferéncias, além de contribuir
para a preservagao dos equipamentos e do ambiente interno. Ao final de sua vida util, o produto devera
possibilitar substituicdo simples, sem necessidade de intervengdes estruturais no espaco fisico.

Especificagcdoes dos materiais

3.4. Segue abaixo as especificagbes minimas do objeto:

3.4.1.
3.4.2.
3.4.3.
3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

3.4.9.

Persiana modelo tipo rolo;

Tecido Blackout;

Acabamento em Bandb;

Area total das janelas para instalagdo das persianas: Aproximadamente 10,23 m2. No momento
da medigado, para confecgdo da persiana, podera haver variagdo de 15% para mais ou para
menos;

Cor: A definir com a Contratada;

Fator de abertura: 1%, permitindo controle eficiente da luminosidade natural, protegao visual e
redugao da incidéncia direta de luz solar, sem comprometer a entrada de claridade difusa;
Bloqueio de raios UV: 99%, assegurando protecdo contra radiagéo ultravioleta, prevenindo
deterioragdo de mobiliario, equipamentos eletronicos e materiais expostos a luz solar direta;
Modelo de acionamento: Sistema manual por corrente metalica ou equivalente, garantindo
facilidade de operagao e manutengao;

Fixacao: Instalagdo em superficie adequada, conforme especificagdes do fabricante, incluindo
todos os suportes acessorios e acabamentos necessarios para o perfeito funcionamento e
acabamento das persianas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021,
devido a baixa complexidade do objeto e a entrega imediata.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condi¢des de Entrega

5.1. O prazo maximo de entrega dos bens é de até 20 dias corridos, contados da data determinada na
Autorizacao de Fornecimento, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo maximo estipulado, a empresa vencedora devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. O bem devera ser entregue e instalado na Rua Visconde de Inhaima, 258, Centro, CEP: 14010-100,
Ribeirado Preto — SP.
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O horario para entrega e instalagdo do produto sera de segunda a sexta-feira das 08h00min as
11h00min e das 14h00min as 16h00min, com excecao de feriados e pontos facultativos, vide calendario
oficial do Municipio (disponivel em https://www.ribeiraopreto.sp.gov.br/portal/principal/feriados)

Garantia do objeto

5.7.

O prazo de garantia dos bens, complementar & garantia legal, sera de, no minimo, 09 (nove) meses,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n® 64, de 2023, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

6.5.

A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.5.1. No caso de instrumento equivalente a fiscalizacdo sera acompanhada pelo setor requisitante
do objeto.

6.5.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo(s) fiscal(is):

6.5.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual, informando a
unidade responsavel pela gestdo de contratos do setor requisitante, aquelas que
podem resultar na execugao dos servigos e obras ou na entrega de material de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizagao,
por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

6.5.2.2. Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal
da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento;

6.5.2.3. Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras
ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual;

6.5.2.4. Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagéo, rescisao ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato que
fiscaliza;

6.5.2.5. Consultar a unidade requisitante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo
que possa sugerir a adogdo de tais providéncias;

6.5.2.6. Propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato;
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6.5.2.7. [Exercer qualquer outra incumbéncia que |Ihe seja atribuida por forga de previsdo
normativa.

6.6. Constituem atividades de gestao dos contratos:

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

6.6.7.

6.6.8.

6.6.9.

6.6.10.

6.6.11.

6.6.12.

6.6.13.

Acompanhar as contratagées a partir da lavratura do ajuste até sua implantagdo, em se
tratando de prestagdo de servigos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual,

Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos orgamentarios destinados ao amparo
das despesas dele decorrentes;

Fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes e os documentos
necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura dos
contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente;

Expedir a ordem servigo ou autorizagéo de fornecimento;

Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizacao;

Verificar e aprovar, com base na legislagido vigente, a regularidade da documentacéao exigida
como condi¢ao de assinatura do contrato, bem como manté-la atualizada;

Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execugao do ajuste;

Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogacéo contratual ou de realizagdo de
nova contratagcao, conforme o caso;

Dar inicio aos procedimentos para a prorrogagcdo dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informacgdes prestadas pela unidade requisitante do servigo
e pelo fiscal do contrato, os pregcos de mercado e demais elementos que auxiliem na
identificacdo da proposta mais vantajosa para a Administragao;

Verificar se a documentagao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato,
esta de acordo com o disposto no contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal da
Fazenda para liquidagdo e pagamento;

Verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
aplicacéo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar,
com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a
aplicacdo de sangdes administrativas em face da inexecugdo parcial ou total do contrato,
observada a legislagéo vigente;

Apurar situagdo de inadimplemento com relacdo as obrigagdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acao judicial, e adotar, garantido
o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;
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6.6.14. Executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no que se
refere @ manutencdo das condi¢gdes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada;

6.6.15. Emitir, quando solicitado, as declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em
relagdo a execugao dos servigos e aquisi¢des contratados, consultado o fiscal do contrato;

6.6.16. Repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do ajuste para a area
responsavel pelo plano de contratagcbes anual;

6.6.17. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de previsdo normativa.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(s) responsavel(is) pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta (Art 117, inciso Il, alinea “a” do
Decreto Municipal n°® 64, de 2023).

Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades e sem custos adicionais ao Municipio de Ribeirdo Preto.

O recebimento definitivo ocorrera mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias editalicias e contratuais, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar do recebimento provisério (Art 117, inciso I, alinea “b” do
Decreto Municipal n°® 64, de 2023).

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias editalicias e contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragcdo durante a
analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

O produto (marca, qualidade, etc) néo podera ser substituido, sem a devida autorizagao do contratante.
Em caso de substituicdo, a empresa deverda, antes de efetuar a entrega, enviar o pedido ao Orgao
Requisitante com as devidas justificativas.

O contratante reserva-se o direito de n&o receber o produto que estiver em desacordo com o previsto
neste instrumento, podendo cancelar o pedido e aplicar as sangdes cabiveis, nos termos da legislagao
vigente.

Liquidagao
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O(s) contratado(s) apresentara(o) ao Orgéo Requisitante a Nota Fiscal Eletronica de Compra referente
ao fornecimento efetuado.

Para a Nota Fiscal Eletrobnica de Compras devera ser observado o protocolo ICMS 42 de 03 de julho
de 2009: ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica — NF-e, modelo 55, em substituicdo a Nota
Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a partir de 1° de dezembro de 2010, os contribuintes que, independentemente
da atividade econdmica exercida, realizem operagdes destinadas a Administracdo Publica direta ou
indireta.

Para o atendimento da Lei Municipal n°® 14.303 de 21 de marco de 2019, a Contratada devera enviar a
Nota Fiscal em formato PDF, acompanhada de formato XML se houver, com todas as informacgdes,
incluindo a chave de identificagdo da Nota Fiscal Eletrénica, para o enderego de e-mail:
compras@ipm.ribeiraopreto.sp.gov.br, como condi¢gdo para aprovagao da respectiva Nota Fiscal.

Para fins de liquidagdo, o Orgdo Requisitante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as

medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizacao da situagao, sem
6nus ao contratante;

Pagamento

7.15.

7.16.

7.17.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias contados apdés a comprovagédo do
fornecimento do objeto, nas condigbes exigidas, bem como, apdés a aprovagédo dos respectivos
documentos fiscais pelo Orgao Fiscalizador.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagéo do indice IPC-FIPE de corregdo monetaria.

O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de depdsito bancario, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1.

8.2.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagédo, sob a forma
DIRETA, com adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao
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Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Uniédo
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006 e suas alteragdes posteriores,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.15.

Nao sera necessaria a apresentacdo de comprovagao de qualificagdo econdmico-financeira tendo em
vista se tratar de objeto de baixa complexidade e sem risco patrimonial relevante a Administragao.

Qualificagé@o Técnica

8.16.

Nao sera necessaria a apresentagao de comprovacao de qualificagao técnica tendo em vista se tratar
de objeto comum, amplamente disponivel no mercado e com especificagdes técnicas padronizadas.

Pagina.7 de 8

Para conferéncia, acesse o site https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo IPM 2026/000100 e o cédigo JEZR3DWYV.

Péag. 7 de 8 - Documento assinado digitaimente por ADRIANA CRISTINA DE BRITO REIS GUIRAO, MARIANA ROSSIN MARTINEZ.



INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS P¢
MUNICIPIARIOS DE RIBEIRAO PRETO

Prefeitura~da Cidade de
RIBEIRAO PRETO

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 3.989,70 (trés, novecentos e oitenta e nove reais e
setenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

Item | Quantidade| Unidade de Valor Unitario (R$) | Valor Total (R$)
Medida

01 10,23 M? 390,00 3.989,70

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
9.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

1) Unidade Orgcamentaria: 05.01.00 — Instituto de Previdéncia dos Municipiarios de Rib. Preto - IPM;

) Vinculos: 04.690.00 — RPPS — Taxa Administracao;

lll) Classificagdes Funcionais: 09.122.20225.2.0076 — Previdéncia Municipal / Custeio Administrativo —
Taxa de Administracao;

IV) Natureza da Despesa: 4.4.90.52.51 — Pecas n&o incorporaveis a imével,

V) Fontes de Recursos: 01 - Tesouro;

VI) Transferéncia voluntaria: Nao.

Ribeirdo Preto, 04 de fevereiro de 2026.

Elaborado por SETOR DE COMPRAS Validado pela AREA ADMINISTRATIVA
Mariana Rossin Martinez Adriana Cristina de Brito Reis Guirdo
Agente de Administragéo Responsavel pela Area Administrativa Substituta

Secao de Compras e Almoxarifado

Pagina 8 de 8

Para conferéncia, acesse o site https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo IPM 2026/000100 e o cédigo JEZR3DWYV.

Péag. 8 de 8 - Documento assinado digitaimente por ADRIANA CRISTINA DE BRITO REIS GUIRAO, MARIANA ROSSIN MARTINEZ.



Assinaturas do documento

"Termo de Referéncia"

Caodigo para verificacdo: JEZR3DWV

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

f/ ADRIANA CRISTINA DE BRITO REIS GUIRAO (CPF: ***.990.368-*) em 05/02/2026 &s 13:29:39 (GMT-
03:00)

Emitido por: "SolarBPM", emitido em 23/07/2025 - 09:48:47 e vélido até 23/07/2028 - 09:48:47.
(Assinatura do Sistema)

’ MARIANA ROSSIN MARTINEZ (CPF: ***,409.178-**) em 05/02/2026 as 11:19:04 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 06/08/2025 - 16:16:01 e valido até 06/08/2028 - 16:16:01.
(Assinatura do Sistema)

Para verificar a autenticidade desta cépia, acesse o link
https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo IPM

2026/000100 € 0 cOdigo JEZR3DWV ou aponte a cAmera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a
conferéncia.

Esta pagina foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
ndo é contabilizada na numeracgéo de paginas de processo.


https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos?cdConferencia=IPM-100-2026-3012-100-JEZR3DWV-I

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
MUNICIPIARIOS -RIBEIRAO PRETO

Prefeitura~da Cidade de
RIBEIRAO PRETO

ANALISE CRITICA DA PESQUISA DE PRECOS

| - OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da presente contratagdo de empresa para fornecimento e instalagdo de Persianas

para o Instituto de Previdéncia dos Municipiarios de Ribeirao Preto.

Il - FONTES CONSULTADAS

2.1. Para a definigdo do valor estimado da presente contratagao foram utilizados os parametros
dos incisos |, Ill e IV do art. 5° da IN SEGES/ME n° 65/2021.

2.2. Houve consulta aos sistemas oficiais de governo e as contratagdes similares feitas pela
Administracao Publica, em conformidade com o artigo 5°, §1°, da IN SEGES/ME n°® 65/2021.

2.3. O prego estimado para a contratagao considerou o minimo de trés cotagdes, nos termos
do artigo 6°, §5° da IN SEGES/ME n° 65/2021.

Il - SERIE DE PREGOS COLETADOS

3.1. A planilha contendo a série de precos coletados consta anexada no processo de compras.

IV - METODOLOGIA PARA OBTENGAO DO PREGO ESTIMADO

4.1. A obtencao do preco estimado deu-se com base na média dos valores obtidos na pesquisa
de pregos, em razdo dos precos coletados estarem aparentemente homogéneos, sem grandes

discrepancias, assim representando de maneira equilibrada o comportamento do mercado.

4.2. Dentro dos pregos coletados, foram desconsiderados aqueles, inconsistentes ou

excessivamente elevados, conforme descrito abaixo:

Rua Visconde de Inhauma, 258 — CEP 14010-100 — Ribeir2o Preto - SP Fone: (16) 3977.4999
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4.2.1. como valores inexequiveis, aqueles precos 75% inferiores a média dos demais
pregos formadores do conjunto que determinou o resultado da pesquisa, conforme art.

31, paragrafo 3°, inciso | do Decreto Municipal n® 64/2023;

4.2.2. como valores elevados ou excessivamente elevados, os que apresentaram valor
de coeficiente de variagdo acima de 25%, de forma a se obter uma amostra homogénea,

conforme art. 31, paragrafo 3°, inciso Il do Decreto Municipal n° 64/2023;

V - MEMORIA DE CALCULO E CONCLUSAO

5.1. O prego estimado da contratacdo é R$ 3.989,70 (trés mil e novecentos e oitenta e nove
reais e setenta centavos), conforme estabelecido na planilha de avaliagdo de pregos

constantes dos autos.

5.2. ApoOs a realizagdo de pesquisa de precos em conformidade com a IN SEGES/ME n°
65/2021 e Decreto Municipal 64/2023, certifica-se que o pregco estimado para a presente

contratacdo é compativel com os praticados no mercado.

VI - IDENTIFICAGAO DOS AGENTES RESPONSAVEIS PELA PESQUISA DE PREGOS

6.1. A presente pesquisa de precgos foi conduzida por: Mariana Rossin Martinez, matricula n°

807 e por Priscila Felicio do Nascimento Corréa, matricula n°® 800.
Ribeirao Preto, 04 de fevereiro de 2026

Mariana Rossin Martinez
Agente de Administracao
Secao de Compras e Almoxarifado
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Processo Digital: IPM 2026/000100

Interessado: IPM - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS MUNICIPIARIOS

Assunto: Aquisicao e instalacdo de persianas rolo com blackout para sala de reunides do

IPM.

Ao
IPM-Compras e Almoxarifado:

Considerando que o processo se encontra devidamente instruido com a
documentacao necessaria para sua formalizagdo, conforme demonstrado na manifestagao
desse Setor de Compras e Almoxarifado nas paginas 40/41.

E diante do relatado autorizo a abertura do processo de contratagdo, com
fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021.

Ribeirdo Preto, 09 de fevereiro de 2026.

CARLOS ALBERTO MIHARA
Diretor Superintendente Substituto - [PM

ab

Rua Visconde de Inhaima, 258 — CEP 14010-100 — Ribeirdo Preto-SP Fone: (16) 3977.4999 CNPJ
00.118.735/0001-14

Para conferéncia, acesse o site https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo IPM 2026/000100 e o cddigo 77BHJJO1.
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JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITACAO

Processo de Compra n¢ 07/2026
Dispensa de Licitagao n.c 07/2026
Fundamentacgdo: Art. 75, inciso I da Lei 14.133/2021

I - DA NECESSIDADE DO OBJETO

Trata os presentes autos de procedimento que tem por objeto a AQUISICAO
E INSTALACAO DE PERSIANAS, para atender as necessidades do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS MUNICIPIARIOS DE RIBEIRAO PRETO (IPM-RP), conforme

condigdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

IT — DA DISPENSA DE LICITACAO

Objetivo da licitagdo é contratar a proposta mais vantajosa primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar é
a regra. Conforme reza o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988, no qual
determina que as obras, o0s servigos, compras e alienacdes devem ocorrer por meio de
licitacGes.

(...) “XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos, compras
e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condigdes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam
obrigagdes de pagamento, mantidas as condigées efetivas da proposta, nos termos da lei,

o qual somente permitird as exigéncias de qualificacio técnica e econdémicas
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.”

Entretanto ha requisicbes que por caracteristicas especificas tornam-se

impossiveis ou invidveis as licitagdes nos tramites usuais. Na ocorréncia de licitagGes

Para conferéncia, acesse o site https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo IPM 2026/000326 e o cédigo 4ANZOMAQY.
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invidveis ou impossiveis a lei previu excecdes as regras, as Dispensas de Licitagdes e a

Inexigibilidade de licitagdo. Trata-se de certame realizado sob obediéncia ao estabelecido

no artigo 72, lei 14.133/2021:

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos: (...)

Especificamente devem-se justificar nos autos do processo os incisos:

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

Neste sentido o IPM justifica que a pretendida contratagdo encontra base

juridica no inciso II do artigo 75 da Lei n° 14.133/21.

Art. 75. E dispensével a licitagio:

(...) Il — para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois
mil e setecentos e vinte e cinco e cinquenta e nove centavos).

ITT - DA RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

A presente justificativa da escolha do contratado se presta a cumprir o art. 72 da

Lei 14.133/21 que dispde:

(...) VI —razdo da escolha do contratado.

Em anilise aos presentes autos, verificamos que o preco apresentado pela

empresa ANDRADE CORTINAS E PERSIANAS LTDA — ME estd compativel com os

Para conferéncia, acesse o site https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo IPM 2026/000326 e o cédigo 4ANZOMAQY.
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valores praticados no mercado, atendendo integralmente as especificacdes estabelecidas

no Termo de Referéncia.

Ademais, a opgdo pela contratacdo da referida empresa também se justifica por
se tratar de empresa sediada no préprio municipio, o que garante custos mais baixos,
principalmente com deslocamentos e frete. Destacamos que a escolha de fornecedor local
contribui para o fomento da economia regional, promovendo a circulacdo de recursos no

proprio municipio e fortalecendo o desenvolvimento dos prestadores locais.

A empresa ANDRADE CORTINAS E PERSIANAS LTDA — ME apresentou a
documentacdo de habilitacdo, constante nos autos, em conformidade com o Termo de

Referéncia.

Certificamos também que a pretensa CONTRATADA nido esta impedida de
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, conforme consulta anexa nos autos, de

acordo com o art. 89 do Decreto Municipal n° 64/23.

II - JUSTIFICATIVA DO PRECO

A presente justificativa de preco se presta a cumprir o art. 72 da Lei 141333/2021

que dispoe:

(...) VII - justificativa de preco

Para conferéncia, acesse o site https://processodigital.ribeiraopreto.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo IPM 2026/000326 e o cédigo 4ANZOMAQY.
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O critério de menor preco deve presidir a escolha do adjudicatério direto como
regra geral, e o meio de aferi-lo estd em juntar ao processo, propostas compativeis ou

contratacdes similares com o termo de referéncia, de acordo com a Lei 14.133/2021.

O preco praticado pela empresa ANDRADE CORTINAS E PERSTIANAS LTDA
— ME, esta compativel com a realidade do mercado, conforme demonstrado na planilha

de composicao de precos as fls. 36, podendo o Instituto adquiri-lo sem qualquer afronta

alei 14.133/2021.

Ribeirao Preto, 12 de fevereiro de 2026

Carlos Alberto Mihara
Diretor Superintendente Substituto
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS MUNICIPIARIOS DE RIBEIRAO PRETO

AUTORIZAGCAO DA CONTRATAGAO DIRETA

DISPENSA DE LICITACAO n°. 0007/2026
Processo de Compra n° 0007/2026

Objeto: Contratacdo de empresa para aquisicdo e instalagéao
de persianas, para INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
MUNICIPIARIOS DE RIB. PRETO - IPM.

ITEM QTDE MARCA VALOR UNITARIO TOTAL DO ITEM

1 1,0000 3.312,0000 3.312,00

ANDRADE CORTINAS E PERSIANAS LTDA VALOR EMPRESA
CNPJ: 012.957.974/0001-47 Inscrigéo Estadual: Nao Informado R$ 3.312,00

AVENIDA INDEPENDENCIA, 514
Bairro: CENTRO
CEP: 14010-210 RIBEIRAO PRETO - SP

Na qualidade de autoridade competente e conforme estabelece o art. 72,
inciso VIII da Lei 14.133/2021, considerando estarem presentes os
pressupostos administrativos da legislagdo que regem a matéria,
AUTORIZO a presente CONTRATAGAO POR DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento no ART. 75, INC II, LEI 14.133/2021.

RIBEIRAO PRETO, 12 de Fevereiro de 2026.

Carlos Alberto Mihara
Diretor Superintendente
Substituto
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