Servico Publico Federal
Conselho Federal de Medicina Veterinaria

TERMO DE REFERENCIA

Processo 0110028.00000048/2025-21

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de capacitacdo de 3 (trés)

participantes do Conselho Federal de Medicina Veterinaria (CFMV) no 192 Congresso
Pregdo Week, que ocorrerd em Foz do Iguacu - PR, entre os dias 20 a 24 de Outubro de
2025.
UNIDADE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA QTD UNITARIO TOTAL

Inscricdo para participagao no

. b
L R cralieek 14729 | Unitario | 3 |R$6.180,00 | RS 18.540,00

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como especializados,
considerando que o objeto é caracterizado por atividades de natureza intelectual.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n? 14.133/2021.

1.4. O objeto da presente contratacdo ndo se caracteriza como servico continuado
nem envolve dedicagdo exclusiva de mao de obra, tratando-se de aquisicao pontual de
inscricdo em evento promovido por entidade externa, com escopo e prazo previamente
delimitados”.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025,
conforme detalhamento a seguir:

*1D: 50

* |dentificador da Contratagdo: 389185-13/2025

* Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

* DFD/Digital: 95/2024
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Em atendimento ao §12 do art. 12 da Lei 14.133/2021, assim como publicado no PNCP.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A empresa devera estar com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto na Instrucdo
Normativa SLTI/MP n@ 3, de 2018 ou cumprir com as condic¢des de habilitacdo, conforme
item 4.2.

4.2. Caso os dados constantes no SICAF ndo sejam suficientes para a verificagdo das
condi¢cOes de contratagdao da empresa ou caso ndo esteja cadastrada naquele sistema,
serd solicitado o envio da documentacdo para comprovacao das condi¢oes de habilitacao,
conforme arts. 68 da Lei 14.133/21.

4.3. Evedada asubcontratagdo do servigo ora contratado.
Sustentabilidade

4.4. A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade
previstos Art. 144 da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021 e Guia nacional de
ContratacOes sustentaveis, devendo ser observados os requisitos ambientais com
menor impacto ambiental em relagao aos seus similares.

Indicagdao de marcas ou modelos
4.5. Nao se aplica.
Da vedagao de utilizagdo de marca/produto na execugio do servigo
4.6. Nao se aplica.
Da exigéncia de carta de solidariedade
4.7. Nao se aplica.
Subcontratacao
4.8. Nao é admitida a subcontratagdao do objeto contratual.
Garantia da contratagdo
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4.9. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021.

Vistoria

4.10. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execuc¢do dos
servigos

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
CondigOes de execugao

5.1. A prestacdo do servico deve ser iniciada ap6s a assinatura do contrato, no entanto
o evento ocorrerd no periodo de 20 a 24 de outubro de 2025.

5.2. O contrato produzira os efeitos pretendidos como impacto da capacitacdo com a
programacao do evento descrita no ETP da seguinte forma:

5.2.1. Os participantes, pelo CFMV, terdo acesso ao link de inscri¢gdo no evento e
a programacdo, para que possam se organizar para assistir as palestras e
workshops previstos em seus temas afetos ao contexto de aquisi¢cbes publicas,
pregdes, procedimentos sancionatoérios e governanga do processo como um todo,
plenamente alinhados ao contexto desta autarquia especial;

5.2.2. O fornecedor ministrara o evento de capacitacdo aos colaboradores
participantes, conforme a programacdo prevista e anexada ao processo, com a
carga hordria prevista, local e recursos adequados aos participantes;

5.2.3. O evento em si deverd proporcionar aprendizado aprofundado sobre os
temas programados, por meio de palestras e workshops a serem ministrados por
especialistas renomados e com espaco para compartilhamento de melhores
praticas, benchmarks e momentos de tira-duvidas dos participantes, para garantir
o aprendizado esperado;

5.2.4. Ao final, o fornecedor devera disponibilizar aos participantes os materiais
do curso para consulta futura e compartilhamento interno no CFMV, assim como
o certificado do evento para controle interno e registro em sua pasta funcional,
consolidando, assim, a prestacao do servico.

5.3. No retorno dos participantes ao CFMV, sera realizada avaliagao de reagdo sobre a
capacitacdo, e serd agendada palestra de compartilhamento de conhecimento com os
demais colaboradores, conforme previsto na Portaria CFMV 199/2024.
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5.4. O prazo de vigéncia da contratagao é de 60 (sessenta) dias contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n? 14.133/2021, contemplando as datas de
realizacdo do curso.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.5. O local do evento sera realizado na Av. das Cataratas, 3175 - Vila Yolanda, Foz do Iguacgu -
PR, 85853-000

5.6. Os servicos de capacitacdo serdo realizados em dias Utéis com duragdo
aproximada de 8h/dia, distribuidas no horario maximo compreendido entre 8h e 18h.

Rotinas a serem cumpridas

5.7. A execucdo contratual observard as rotinas de: confirmacdao de inscricao,
fornecimento da capacitacdo (ministracdo de curso, palestras, evento de premiacdo e
atividades complementares), suporte a duvidas dos participantes, encerramento do
evento, fornecimento de certificados

Materiais a serem disponibilizados

5.8. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario

Informagées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.9. A demanda do CFMV tem como base as seguintes caracteristicas:

= Capacitacdo em melhores praticas de gestdao de aquisi¢cdes publicas, pregdes
eletrénicos, san¢des, melhores praticas atualizadas, desafios contemporaneos e
governanga do processo;

= Evento presencial com 36h de duracao, a ser ministrado por renomados especialistas
conforme especificacdes constantes do ETP;

= Fornecimento de materiais do curso e coffee-break;

= Fornecimento de certificado aos participantes.

Especificagdo da garantia do servigo:
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5.10. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Considerando a natureza pontual do objeto contratado, ndo serd exigida reunido
de planejamento com a contratada, sendo suficiente, para fins de fiscalizacdo, a
verificacgdo documental da participacdo do inscrito e do cumprimento das obrigacdes
previstas neste Termo de Referéncia.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucdo do objeto contratado.

6.7. Nao sera exigido que a Contratada mantenha preposto no local da execugdao do
objeto, porém, devera ser disponibilizado canal de contato direto.

6.8. O CFMV poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao
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6.9. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a corregao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.15. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.17. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
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término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n?
11.246, de 2022).

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.22. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ).

6.23. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada
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pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execug¢ao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de san¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.25. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagGes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.26. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a
indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o
valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestdao no recebimento definitivo do servigo,
assim como receber e dar encaminhamento imediato:

= as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

= 3 notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigacbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do
Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Da Inexigibilidade de IMR

7.1. Considerando que o objeto da contratacdo consiste na participacdo de
empregado(s) em curso de capacitacdo, com carga hordria, conteudo programatico,
cronograma e metodologia previamente definidos pela instituicdo promotora, entende-
se que nao se aplica a exigéncia de Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR.
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7.2. Nesse tipo de contratagdo, o resultado esperado restringe-se a efetiva
participacdo do(s) inscrito(s) no evento e a entrega da respectiva certificacdo de
conclusdo, ndo havendo execucdo continuada, metas de desempenho progressivo ou
obrigacdo de resultados mensuraveis por parte da contratada que justifiquem o uso de
parametros técnicos de avaliagao durante a execug¢do contratual.

7.3. Ademais, trata-se de contratagdao pontual, com prazo de execugdo previamente
delimitado, cujo adimplemento contratual podera ser verificado por meio da
documentacdo comprobatéria de participacdo e conclusdao do curso, bem como, se for
0 caso, por relatério técnico a ser apresentado pelo participante a Administracao.

7.4. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.4.1.n30 produzir os resultados acordados,

7.4.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.4.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.5.1.Treinamento realizado conforme especificacdes;
7.5.2.Recebimento do certificado de participacdo no curso.

7.5.3.Apresentacdo de nota fiscal ou fatura acompanhada da documentacdo de
suporte exigida.

Do recebimento

7.6. Considerando a natureza do objeto contratado — participagdo em curso de
capacitacdao promovido por instituicao especializada —, o recebimento do objeto serd
realizado em etapa Unica, mediante a comprovacao da efetiva realizacdo do evento e da
participacdo do(s) empregado(s) inscrito(s), por meio da entrega do(s) certificado(s) de
conclusdo e demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia.

7.7. O recebimento sera formalizado por meio de termo de recebimento emitido pela
fiscalizacdo designada, atestando o cumprimento integral do objeto contratado, para
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fins de liquidagdo da despesa.

7.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento.

7.12. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.13. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.14. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.15. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
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2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobrancga.

7.18. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.19. O recebimento definitivo serd considerado realizado com a entrega da
documentacdo comprobatdria da participacdo e da devida andlise pela fiscalizacdo, ndo
excluindo eventuais responsabilidades decorrentes de vicios ocultos, caso venham a ser
constatados.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

7.12.1. o prazo de validade;

7.12.2.a data da emissdo;

7.12.3.0s dados do contrato e do drgao contratante;
7.12.4.0 periodo respectivo de execu¢do do contrato;
7.12.5.0 valor a pagar; e
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7.12.6.eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem Onus a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratagao no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. N3o havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
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finalizacao da liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagcdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA).

Forma de pagamento

7.32. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.33. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.35. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipa¢ao de pagamento

7.37. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento (parcial/total),
conforme as regras previstas no presente tépico.

Cessao de crédito

7.38. Considerando a natureza do objeto e a forma de execucdo contratual, ndo se
admite a cessdo de crédito decorrente deste ajuste, sendo vedada a transferéncia, total
ou parcial, do direito de recebimento de valores a terceiros, a qualquer titulo, salvo
mediante autorizacdo expressa da Administracdo e apds analise juridica especifica.
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INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8. Comete infragdao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdao falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.1. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

II " fll “" 7

descritas nas alineas “ g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c

e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave.

Multa:

8.2. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (dez dias);

8.3. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragao a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
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dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.4. Compensatoria, para a infragdo descrita no sub item “13.1.4. ”do item 13.1, de 5
% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

8.5. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista no sub item “13.1.3.
"do item 13.1, de 20% a 30% do valor do Contrato.

8.6. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigacao de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.7. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.8. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.9. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

8.10. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

8.11. A aplicagao das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.12. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serao enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.13. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicac¢des a eles comprovadamente enviadas.

8.14. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante; e

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6érgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.17. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢bes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

8.18. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.19. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n?
14.133, de 2021.

8.20. Os débitos do Contratado para com a Administragao Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizag¢Ges, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo do procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, sob a forma de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, nos termos do
art. 74, lll, “f”, da lei 14.133/2021, considerando que trata-se de servigos de natureza
intelectual de notdrio saber, conforme evidenciado no ETP atrelado a este Termo de
Referéncia, assim como sé ha uma pessoa juridica que promove o Congresso e esta
habilitada a conceder as inscricGes para este evento.

Regime de execugao

9.2. Oregime de execugdo do contrato sera de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacao, especialmente quanto a existéncia de
san¢ao que a impe¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

d) Consulta ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin)
(conforme Comunicado Seges n? 2/2025, Portaria PGFN 819/2023 com redac¢do dada pela
Portaria PGFN n2 1580/2024, fruto da Lei n2 14.973/2024);

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sécio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7. Ointeressado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa
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de contratagao.

Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacado atualizada.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

Habilitagao juridica

Para fins de habilitagcdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

9.13.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

9.14.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.15. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacado ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

9.16. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.
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9.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

9.18. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores.

9.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

9.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.25. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.26. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
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a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

Tratando-se de contratagdao de vaga em treinamento aberto, serdo exigidas as seguintes
comprovacoes de qualificacdo econdmico-financeira:

9.29. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratacdo (art. 592, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n2 116, de
2021), ou de sociedade simples;

9.30. certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

9.31. balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstra¢cGes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.32. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos
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exercicios sociais, sob pena de inabilitagao;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-d3o ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdao Contdbil Digital - ECD ao
Sped.

9.35. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste termo de referéncia
devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.36. Declaracao do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos,
de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a
iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao
patrimonio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.36.1 a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.36.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor deverd apresentar
justificativas.

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balanco de abertura.

Qualificagao Técnica

9.38. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo;

9.39. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacdo.

9.40. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentac¢do, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante
a entidade profissional competente no Brasil.
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9.41. Comprovacgao de aptidao para execugao de servico de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacado de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.42. 4.42. Os atestados deverao referir-se a servigcos prestados no ambito de sua
atividade econOGmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

9.43. Serd admitida, para fins de comprovacado de quantitativo minimo, a apresentacao
e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.44. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa interessada.

9.45. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.46. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.47. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.48. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 18.540,00 (dezoito mil, quinhentos
e quarenta reais), conforme valor aposto na tabela constante do item 1.1.

11. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos descritos no Plano de Contratacdes Anual do CFMV e consignados no
Orcamento do CFMV para o exercicio de 2025, a saber:

11.2. A contratacgdo serd atendida pela seguinte dotacao:
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I) Gestdo/Unidade: Setor de Gestdo de Pessoas
II) Fonte de Recursos: Orgamento 2025
[ll) Programa de Trabalho: Educagdo e Treinamento

IV) Conta: 6.2.2.1.1.01.02.02.006.064-Sele¢do e Treinamento - PJ

V) Centro de Custo: 2.08.07 - Capacitacdo de Empregados do CFMV

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como

sigilosas

13. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Brasilia, 23 de Setembro de 2025.
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