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ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 09242/2025
Requisitante: Fundo Municipal de Educagao

1. INTRODUGAO

Este documento foi elaborado a luz da Lei n® 14.133/2021, como pega integrante
e indissociavel do procedimento de contratagéo, a ser realizado com vistas a viabilizar
a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos conforme
especificagbes e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia, , mediante
condigdes estabelecidas neste neste Termo, no memorial descritivo e demais anexos
acostados neste processo administrativo.

1.1. Deste modo, ele contém os elementos essenciais fixados nas referida lei,
descritos de forma a subsidiar os interessados em concorrer no certame e a preparar
sua documentagao e proposta comercial.

CONSIDERANDO o principio da "Eficiéncia", onde diz que o administrador tem o dever
de realizar uma boa gestao, que deve trazer as melhores praticas administrativas sob
a legalidade da lei;

CONSIDERANDO o principio da "Motivagao", onde diz que para todas as agdes dos
servidores e gestores publicos, deve existir uma explicagdo, um fundamento de base
e de direito;

CONSIDERANDO o principio da "Finalidade", onde diz que é dever do administrador
publico buscar os resultados mais praticos e eficazes;

1.2. O critério de julgamento adotado sera MENOR OFERTA POR ITEM, observadas
as exigéncias contidas neste documento e seus Anexos quanto as especificagdes do
objeto

2. DO OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia é a contratagdo de empresa especializada
na prestagdo de servicos sob demanda de manuteng¢édo predial e engenharia nos
sistemas, equipamentos mobiliarios e intalagées prediais ( instalagoes civil, eletricas
e mecanicas) das unidades, sediadas na cidade de Campinagu ja existente ou que
venham ser instalados, para atender a demanda da secretaria de administragéao e
orgdos a ela vinculadas do municipio de Campinagu - Go, conforme especificagbes e
condigdes contidas neste termo, no memorial descritivo e demais anexos acostados
no processo administrativo supracitado.
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2.1. Conforme especificagdes e quantidades constantes e descritas no item 5.0 do
presente Termo de Referéncia.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A presente contratagéo sera regida pelos ditames previstos na Lei de Licitagbes
n°® 14.133/2021, nos principios constitucionais basilares da Administragcdo Publica,
bem como demais dispositivos aplicaveis a matéria.

4. DA JUSTIFICATIVA E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
4.1 Considerando que com a agao do tempo muitos prédios publicos estado
necessitando de reparos € manutengéo para ndo comprometer a preservagao dos
mesmos.

4.2 A contratagédo de mao de obra especializada se faz necessaria pelo grande
volume de reparos e manutengdo que as areas publicas apresentam por nao terem
sido realizados tais servigos por um longo periodo de tempo, bem como, a méo de
obra que o Municipio possui nao é suficiente e adequada para atender toda a
demanda dosservigos.

4.3 Em razao da necessidade do municipio também contratar servigos de mao de
obra para recuperagédo de predios e areas publicas do Municipio a abertura de
procedimento de contratagao.

4.4 A execugado dos servigos elencados atendera as necessidades das secretarias
e fundos municipais e seus departamentos, sendo de responsabilidade de cada
Secretaria ou fundo designar o local para a prestagdo do servigo, podendo ser no
perimetro urbano, distrito ou comunidades rurais do municipio.

4.5 Os servigos ora licitados s@o necessarios visando a preservacao do patriménio
publico.

5. DO ITENS, QUANTITATIVOS, ESPECIFICAGOES E VALORES ADMITIDOS

51 O valor global maximo estimado para aquisigao dos produtos objeto deste
Termo de Referéncia € de R$ 12.884,40 (Doze mil, oitocentos e oitenta e quatro
reais e quarenta centavos). Valor calculado, tomando como base os valores
praticados no mercado, conforme a seguir.

ITEM DESCRIGCAO UNID. | QUANT | VALOR
MED HORA

Prestagao de servigos de manutencgao predial

01 , -
preventiva e corretiva.

Horas | 360,00 | R$ 35,79
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6. DA ESPECIFICAGAO TECNICA DOS SERVIGCOS

6.1 Servigos
6.1.1. Execugdo de servicos em alvenaria, cuidando da preparagdo e
aplicacdo de massas e argamassas, colocacao de tijolos e lajes, e demais
servigos basicos relacionados a construgao civil, de acordo com as normas e
atribuicdes inerentes a atribuicao funcional;
6.1.2. Executar servigos de edificagées de obras publicas;
6.1.3. Realizar pequenos reparos em obras do municipio;
6.1.4. Realizar instalagdes hidraulicas em obras municipais;
6.1.5. Providenciar consertos em instalagées hidraulicas existentes;
6.1.6. Realizar outras tarefas afins.
6.1.7. Executar trabalhos de alvenaria e concreto;
6.1.8. Fazer alicerces, levantar paredes de alvenaria e madeira, fazer muros,
concertosem geral nas instalagdes publicas;
6.1.9. Trabalhar com instrumentos de prumo e nivelamento;
6.1.10. Fazer e reparar bueiros, pogos de visita e pisos de cimento;
6.1.11. Preparar ou orientar a preparagdo de argamassas para jungéo de
tijolos ou parareboco de paredes;
6.1.12. Rebocar paredes;
6.1.13. Assentar marcos de portas e janelas, colocar telhas, azulejos e
ladrilhos, armar andaimes, fazer consertos em obras de alvenaria, distribuir
servigos aos ajudantessob sua diregao.

6.2 Servigos de Eletricista
6.2.1. Executar manutengao elétrica, preventiva e corretiva, a fim de manter
maquinas, equipamentos, motores, painéis, rede elétrica, aparelhos e
instalagbes em perfeitas condigbes de funcionamento, atendendo aos
padrbes de tempo equalidade requeridos;
6.2.2. Efetuar manutengéo elétrica corretiva da rede elétrica dos prédios
publicos;
6.2.3. Realizar manutengdo preventiva, corretiva e preditiva dos
mesmos,providenciar novas instalacoes elétricas nas secretarias municipais;
6.2.4. Realizar reparos e instalacbes prediais, executar manutencao
emergencial;
6.2.5. Executar a passagem de cabos de redes elétricas por canaletas
adequadas;
6.2.6. Substituicdo de tomadas e interruptores defeituosos; Instalagéo de
novos pontos de energia, inclusive aterramentos, provenientes de
readequacgdes, sempre que necessario;
6.2.7. Readequacgao de pontos de iluminagao e interruptores;
6.2.8. Readequar os quadros de distribuicdo em fungdo de novas
instalacdes. substituindo _componentes gueimados _ou _disjuntores
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inadequados ou defeituosos, quando necessario,

6.2.9. Colocagdo de eletrodutos, calhas e canaletas, quadros, caixas de
passagem em novas instalacbes de pontos de energia, e demais
componentes demandados;

6.2.10. Fazer atendimento imediato, na ocorréncia de curto-circuito e avarias
nas redesprimarias e secundarias, transformadores, chaves seccionadoras,
disjuntores, fusiveis isoladores, equipamentos elétricos, quadros de
distribuicdo, barramentos e demais componentes que ocasionem falta de
energia parcial e total, ou que ponha em risco a seguranga de pessoas e
instalagdes prediais;

7. DOS PRAZOS, EXECUGAO E RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

7.1. A execugao dos servigos que por ora se pretende contratar sera realizada sob
demanda, conforme a necessidade e disponibilidade orgamentaria do municipio;

7.2. Consequentemente, apenas sera gerado ordem de servi¢co sob demanda, ou seja,
sempre que houver a necessidade de execugao de um servigo de manutencao sera
solicitado a elaboragdo de orgamento para a execugcdo do servigo pelo Fundo
Municipal de Educagéo, com base no valor homologado;

7.3. O prazo para apresentagdo do orgamento & de 02(dois) dias uteis, contados
dasolicitagao;

7.4. A planilha de orcamento devera ser enviada, preferencialmente, por meio fisico e
digital ao fiscal do contrato, para aprovagéo de secretaria;

7.5. Os servigos de manutencdo somente serdo autorizados mediante a aprovagao
dorespectivo orgamento € emissado de ordem de servigo pelo fiscal do contrato;

7.6. A contratada devera iniciar a execugdo dos servigos no prazo de trés dias Uteis,
apos a emissao da ordem de servigo;

7.7. Os servigos que nao tenham sido autorizados serdo desconsiderados para fins
de pagamento, ndo cabendo a contratada qualquer alegagdo em contrario.

7.8. Os servicos somente serdo considerados executados mediante recebimento
definitivo pelo fiscal do contrato;

7.9. O recebimento dos servigos, mesmo que definitivo, ndo exclui a responsabilidade
da empresa pela qualidade e caracteristicas dos servigos entregues, cabendo-lhe
sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizagido dos mesmos,
durante todo o prazo de vigéncia do Contrato;

7.10. Se a substituicao dos servigos cotados nao for realizada no prazo estipulado, a
empresa estara sujeita as sancdes previstas neste termo;

7.11. Ap6s a realizagao dos servigos a proponente devera apresentar a medi¢éo para
aprovagao do fiscal e apés aprovada recebera da Fundo Municipal de Educacéo,
autorizagdo para emissdo de Nota Fiscal/Fatura correspondente as quantias
executadas e aprovadas.
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8. DA CONTRATAGAO E DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

A selecéo da proposta mais vantajosa sera realizada através de Dispensa de Licitagio
em razdo do valor, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso | da Lei n.°
14.133/2021, com critério de julgamento por menor prego por item.

Por oportuno, informa que as despesas decorrentes da execugao do objeto desta
contratagao sao oriundas da seguinte dotagcao orgamentaria:

17.23.12.361.0266.1.303 — Construgao/Reforma/Ampliagdo — Escolas
4.4.90.51.00 — Obras e Instalagdes

17.23.13.392.0279.1.327 — Manutengao do Centro Cultural — Deuselia Fernandes
Ferreira Moreira
4.4.90.51.00 — Obras e Instalagées

17.23.12.122.0267.2.412 — Manutencdo da Secretaria Municipal de Educagdo e
Cultura
3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

9. DO PRAZO DA ATA E DO CONTRATO
9.1. O prazo do instrumento contratual para o fornecimento dos itens objeto deste
Termo de Referéncia sera de 12 (doze) meses, na forma do Art. 105 da Lei 14.133,

de 2021, contados a partir da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado nos
termos do Art. 6°, XVIl da Lei 14.133/21.

10. DAS OBRIGAGOES ENTRE AS PARTES

10.1 Sao obrigagoes da CONTRATANTE:

a) Acompanhar e fiscalizar a execugao do fornecimento objeto deste Termo de
Referéncia, bem como do instrumento convocatério e contratual;

b) Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo a prestagao do servigo, de forma
parcial e/ou total, sempre que houver descumprimento das normas preestabelecidas
neste Termo de Referéncia, instrumento convocatério e contratual;

c) Prestar informagées e esclarecimentos que venham ser solicitadas pela
contratada;

d) Notificar por escrito a contratada quaisquer irregularidades encontradas
naexecuc¢ao dos servigos;

e) Permitir o livre acesso dos funcionarios da empresa contratada para a
execugaodos servigos;

10.2 Sao obrigagoes da DA CONTRATADA

a) Cumprir com as normas previstas neste Termo de Referéncia, bem como no
instrumento convocatério e contratual;

b) Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigagdes trabalhistas,
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CONTRATANTE;

c) Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais € comerciais resultantes
da execugao do Contrato

d) Prestar os servicos contratados com as caracteristicas exigidas no contrato/ordem
de fornecimento e de acordo com a legislagéo vigente pertinente, sendo vedadas
solugdes alternativas para consecugdo do objeto, ressalvadas as hipéteses de
expressa anuéncia por parte da administragao;

e) Arcar com despesa decorrente de qualquer infragao, seja qual for, quando
praticada por seus empregados na execugao dos servigos contratados;

f) Fornecer o numero de funcionarios adequadamente para que os servigos sejam
prestados com presteza e agilidade;

g) Providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento
do objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas
com equipamentos, mao-de-obra, fretes, seguros, hospedagem, impostos, taxas,
tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita
execugao dos servicgos;

h) Comprometer-se em cumprir por completo sem sublocar ou terceirizar algum item
descrito neste termo, SALVO AUTORIZACAO PREVIA E EXPRESSA DA
CONTRATANTE;

i) Atender a toda e qualquer solicitagcao de corregcdo que se faga necessaria ao
atendimento das necessidades da CONTRATANTE;

j) Comprometer-se e nao veicular em hipétese alguma, publicidade ou qualquer outra
informacao acerca das atividades objeto deste termo, sem a prévia autorizagao;

k) Se responsabilizar pelas seguintes atividades, as quais ja deverao estar incluidas
no prego de servigo:

+ Arrumacgao adequada do ambiente;

« Orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado e resolver
quaisquer imprevistos, inclusive a corregdo de situagbes adversas, para o perfeito
desenvolvimento das atividades, devendo o representante da empresa estar munido
de telefone celular

I) Comunicar a Secretaria, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos necessarios;

m) A Contratada sera responsavel pelo recolhimento de material apdés o evento,
ressarcindo os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE;

n) Manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as
obrigagbes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagcao
exigidas no processo de contratagao, no Termo de Referéncia;

o) Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicao
social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente, durante a execugéo do objeto
deste Termo de Referéncia as condigées de habilitagdo e qualificagido exigidas na
fase licitatoria;

p) Fornecer os equipamentos e acessorios necessarios para a prestagdo dos
Servigos;

=y
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q) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente a Fundo Municipal
de Educagédo do Municipio de Campinagu-GO, ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugao do contrato;
- Responsabilizar-se pelo fornecimento de equipamentos de seguranca,
uniformes, despesas de alimentacdo, fransporte e hospedagem que se
fizerem necessarios;
- Emitir Nota Fiscal dos servicos prestados efetuando os devidos
recolhimentos tributarios exigidos, apés aprovagao dos servigos;
- A empresa contratada é responsavel pela correta destinagdo do lixo verde,
residuos e entulhos decorrentes da prestagao dos servigos;
« Os servigos serdo pagos conforme a aprovagao da medigao efetuada pelo
(a)responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagées
constantes nesteTermo de Referéncia;
« Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia,
devendo ser corrigidos/refeitos/ substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

11. DO FISCAL DO CONTRATO (ART. 117 DA LEI 14.133 DE 2021)

11.1 O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administrago;

11.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregao da execucao do contrato, determinando prazo
para a corregao,

11.3 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

11.4 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgéos de assessoramento juridico e
de controle interno da Administragdo, que deverao dirimir davidas e subsidia-lo com
informagées relevantes para prevenir riscos na execucgao contratual,

11.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato;

11.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva
ou a prorrogagao contratual,

11.7 Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

11.8 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
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relacionadas a execugado do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

11.9 A fiscalizag@o do contrato ficara a cargo do servidor Nilton Rodrigues Nunes,
lotado na Secretaria Municipal de Educagao, sendo o servidor responsavel que devera
responder pelas atribuicoes inerentes ao Fiscal do Contrato, conforme Art. 117 da Lei
14.133 de 2021,

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS
12.1 Conforme os Artigos 155 e 156, da Lei n® 14.133/2021.
12.2 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:
12.2.1 Der causa a inexecugao parcial do contrato;
12.2.2 Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
administragdo ou ao funcionamento dos servicos pulblicos ou ao
interessecoletivo;
12.2.3 Der causa a inexecucgao total do contrato;
12.2.4 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;
12.2.5 Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a
execugao do contrato;
12.2.6 Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
12.2.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.2.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n® 12.846, de 1° de agosto
de2013.

12.3 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas
asseguintes sangdes:

I.  Adverténcia, quando o contratado der causa & inexecugdo parcial do
contrato,sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritasnas
alineas “b", “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposigao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133,de 2021);

lll. Declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
ascondutas descritas nas alineas “e”, “f’, “9” e “h” do subitem acima deste Contrato,bem
como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV. Multa:

(1) Moratdria de 02% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) Moratoria de 02% (dez décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o méximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢doda garantia.
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O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatéria de 10% (dez décimos por cento) sobre o valor total docontrato,
no caso de inexecugdo total do contrato.

12.4 A aplicagdo das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma,a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§9°, da Lein® 14.133, de 2021).
125 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.5.1 Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lein®
14.133, de 2021).
12.5.2 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenc¢a sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).
12.5.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 70 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.
A aplicagao das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegureo
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimentoprevisto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do
de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6 Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133,
de2021):

a. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b. As peculiaridades do caso concreto;

c. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d. Os danos que dela provierem para o contratante;

e. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conformenormas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13. CONDIGOES SOBRE A PRESTAGAO DOS SERVICOS
13.1 Em hipdtese alguma sera permitida a sub-rogacgao do contrato para a prestacao
de servigos por terceiros, senao por aquele contratado.

14. DAS CONDICOES DO PAGAMENTO
14.1. O pagamento sera efetuado de forma parcelada, conforme execugdo dos
servigos, por meio de deposito bancario, em até 10 (dez) dia uteis, apos ateste da
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fiscalizagdo do contrato, mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura
devidamente atestada pela secretaria solicitante e com recibo em anexo;

14.2 A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos
documentos apresentados nos documentos de habilitagao da licitagao, sob pena de
nao ser processada e nao paga.

14.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigagao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem
que isso gere o direito a acréscimos de qualquer natureza;

14.4 Constatando-se qualquer incorrecao na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do
item acima fluira a partir da respectiva regularizagao;

14.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o niUmero € nome do
banco, agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria.
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