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INSTRUCAO TECNICO-ADMINISTRATIVA DA CONTRA
DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO

Processo Administrativo n°: 3795/2026

Dispensa de Licitagao n°: 409/2026

OrgaolUnidade Gestora: Secretaria Municipal d¢: Administracgao.

Objeto: AQUISICAO DE CARRINHO DE MAO P/\RA MANUTENCAO E LIMPEZA.

1. DA FINALIDADE E DO ALCANCE DA INSTRIUGAO

A presente Instrugdo Técnico-Administrativa tem por finalidade consolidar e analisar
os elementos produzidos na fase de instrugo do orocedimento de contrataco direta
por dispensa de licitagdo, especialmente quantc a caracterizacdo da necessidade
administrativa, ao enquadramento da contratagdo aos instrumentos de planejamento
aplicaveis, a formacgéo da estimativa da despesa, 2 pesquisa de pregos, & afericdo do
limite legal, a analise da inexisténcia de fracionarnento indevido, & demonstracso da
vantajosidade, a justificativa do prego, a razio de escolha do potencial contratado, a
compatibilidade da proposta selecionada com o Termo de Referéncia e a verificagao
dos requisitos de habilitagdo necessarios a contratagao.

A presente manifestacdo é elaborada no &mbto das atribuicbes do Agente de
Contratagao e da Equipe de Apoio, com fundam: nto na Lei Federal n® 14.133/2021,
no Decreto Municipal n® 247/2022 e nas demais I brmas aplicaveis ao caso concreto.
Considera-se, ainda, quando pertinente, o regim: transitério previsto no art. 176 da
Lei Federal n° 14.133/2021 para Municipios coni até 20.000 habitantes, restrito as
materias expressamente contempladas no referid » dispositivo.

O presente documento possui natureza té:nico-administrativa e instrutéria,
destinando-se a sistematizar os elementos objeti os constantes dos autos, promover
o controle da regularidade da instrugdo e subs diar as manifestacdes e decisées
subsequentes.

A consolidacdo promovida nesta Instrugdo nac substitui os documentos que Ihe
servem de suporte, especialmente o Document:: de Formalizagdo da Demanda, o
Termo de Referéncia, as solicitagbes de cotagio, as propostas e demais fontes
utilizadas na pesquisa de precos, os documen-os de habilitagdo, a manifestagao
orgamentaria, o instrumento de contratagdo e os demais documentos exigiveis
segundo a natureza do objeto.

Do mesmo modo, ndo substitui o parecer juridico referencial ou individual, quando

aplicavel, nem o ato de autorizacao da contrataca: direta, permanecendo preservadas
as atribuigcdes dos respectivos agentes, setores e autoridades.
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as demandas para limpeza e manutengao, conforme especificagdes, quantitativos,
requisitos, condigdes de execugéo e demais carzcteristicas estabelecidas no Termo
de Referéncia.

A contratagao decorre da necessidade de Aquisigio de carrinho de méo para atender
as demandas para limpeza e manutencgéao, visan lo atender as demandas diarias de
manutengéo, limpeza e pequenos reparos realizados pela Secretaria de
Administragao.

Para fins da presente instrugdo, procedeu-se a verificagdo da correspondéncia
material entre o objeto constante do Documento de Formalizagdo da Demanda, do
Termo de Referéncia, das solicitagdes de cotagéo e das propostas consideradas na
pesquisa de pregos, de modo a assegurar a adequada comparagao entre as solugoes
pesquisadas e a futura contratacao.

3. DO ENQUADRAMENTO DA CONTRATACAC DIRETA E DOS INSTRUMENTOS
DA FASE PREPARATORIA.

A presente contratagédo & processada com fundan:ento na Lei Federal n°® 14.133/2021
e no Decreto Municipal n°® 247/2022, observacas, quando aplicaveis, as regras
transitorias previstas no art. 176 da Lei Federal n“ 14.133/2021.

Considerando a natureza do objeto e o valor apurado no procedimento, de R$ 580,00,
verifica-se, sob os aspectos material e quantitativo, seu enquadramento na hipétese
prevista no art. 75, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, observado o limite legal
atualizado para o exercicio de 2026. corresponder te a R$ 65.492,11(Sessenta e cinco
mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), atualizados pelo Decreto
n°® 12.807/2025 para o ano de 2026.

O enquadramento pelo valor € complementad) pela afericdo do somatério das
despesas e pela andlise da inexisténcia de frac onamento indevido, realizadas em
topico préprio desta Instrucao.

A fase preparatéria encontra-se instruida com Documento de Formalizagido da
Demanda e Termo de Referéncia, além dos den-ais documentos aplicaveis ao caso
concreto.

3.1. Do Estudo Técnico Preliminar
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Opcéo B — ETP néao elaborado:
Nao foi elaborado Estudo Técnico Preliminar, coasiderando a faculdad
art. 37, inciso |, do Decreto Municipal n°® 247/2022 para as contratacdes
fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.2. Do Plano de Contratagdes Anual

O art. 12, inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/2021 estabelece que os 6rgaos
responsaveis pelo planejamento poderéo elaborar Plano de Contratacdées Anual, na
forma do regulamento do respectivo ente, e o art. 18 determina a compatibilizagao da
fase preparatéria com o PCA sempre que elaborado.

No ambito do Municipio de Campinagu/GO, o Decreto Municipal n® 247/2022
regulamentou o Plano de Contratagdes Anual, aribuindo a Secretaria Municipal de
Administragdo sua elaboragéo com a cooperagao das demais Secretarias e prevendo
a verificagdo da inclusdo das demandas pelo setcr de contratagées.

Contudo, até a data da presente instrugéo, o Planu de Contratagdes Anual previsto na
regulamentagdo municipal ainda ndo se encortra efetivamente implementado e
materialmente disponivel para consulta e vinculacdo das demandas administrativas.
A presente circunstancia é registrada de forma e«pressa e no decorre de dispensa
prevista no art. 176 da Lei n® 14.133/2021, disposi:ivo que ndo contempla o PCA entre
as exigéncias submetidas ao regime transitério.

A auséncia material do instrumento ndo impede, por si s6, a instrugdo da presente
contratagdo com os demais elementos de planejamento legal e regulamentarmente
exigiveis, especialmente Documento de Formalizagdo da Demanda, Termo de
Referéncia, estimativa da despesa, pesquisa de precos, verificacdo de fracionamento,
adequacgao orgamentaria e demais documentos aplicaveis ao caso concreto.

Sem prejuizo do prosseguimento desta contratzgdo, registra-se a necessidade de
adogéao, pela Administragdo Municipal, das provid 3ncias administrativas pertinentes a
efetiva implementagao do Plano de Contratagdes Anual previsto no Decreto Municipal
n°® 247/2022.

4. DA PESQUISA DE PREGCOS E DA ESTIMATI'/A DA DESPESA

Para formagao da estimativa da despesa e identificacéo da proposta economicamente
mais vantajosa, foi realizada pesquisa de pregos m conformidade com a Lei Federal
n° 14.133/2021 e com os arts. 3° e 4° do Decreto Municipal n°® 247/2022.
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Nas dispensas fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75, o Decreto Munteio
que a estimativa seja realizada concomitaniemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa e prevé solicitac:do de cotagéo junto a, no minimo,
trés fornecedores do ramo, sempre que possivel.

A pesquisa foi realizada mediante SOLICITACAO DIRETA utilizando descricdo
uniforme ou materialmente equivalente do objeto.

EMPRESA/ " ' VALOR PRECO
ey DESCRIGAO DO OBJETO | QUANT | UNID | uNTARIO| ot OBAL
R ARIAIAQUISICAO DE CARRINHO DE s o
7 9o bt oo MAO PARA LIMPEZA E | 2 |UND R$580,00
e MANUTENCAO.
ALIANCA R$300,00
FERRAGENS E |AQUISIGAO DE CARRINHO DE
CONSTRUCAO MAO PARA LIMPEZA E | = | UND R$600,00
03.169.023/0001- MANUTENCAO.
12
N ARA  AQUISICAO DE CARRINHO DE R$305.00
f0aa0 amoon:. MAO PARA  LIMPEZA E | 2 |UND R$610,00
ik MANUTENGAO.

Foram consideradas para fins de comparagdo apenas propostas ou referéncias
materialmente compativeis com as caracteristicas essenciais do objeto, quantitativos
e condigées capazes de influenciar significativamente a formagdo do preco,
encontrando-se documentadas nos autos as tentztivas realizadas.

A partir dos parametros validos obtidos, adotou-se como metodologia MENOR
VALOR, considerada adequada ao comportamento dos precos observados e as
caracteristicas do objeto.

A estimativa da despesa foi, assim, fixada em R$ 580,00 (quinhentos e oitenta reais).
5. DA AFERIGAO DO LIMITE E DA AUSENCIA DE FRACIONAMENTO INDEVIDO

Para aferi¢éo do limite aplicavel a contratagao dir«ta por valor, foram consideradas as
despesas realizadas no exercicio financeiro pelo respectivo 6rgao e as contratagées
de objetos de mesma natureza.

O art. 2° do Decreto Municipal n® 247/2022 dete'mina a consideragéo do somatério
despendido no exercicio financeiro de (ada o6rgdo da Administracdo,
independentemente do setor ou Secretaria requisitante, bem como das despesas
realizadas com objetos de mesma natureza.

Para o presente procedimento, foram apurados ¢ ; seguintes valores:
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Elemento de afericao
Valor da presente contratagéo R$ 580,00

A vista dos elementos levantados, nao foram identificados indicios de divisao artificial
da necessidade administrativa ou utilizagdo sucessiva de contratagdes com a
finalidade de evitar procedimento legalmente exigivel.

Dessa forma, no ambito dos elementos analisados, ndao se verifica fracionamento
indevido da despesa.

6. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO E DA VANTAJOSIDADE

Concluida a pesquisa de pregos, verificou-se jue a proposta apresentada pela
empresa AGROPECUARIA 3 MONTANHAS inscrita no CNPJ sob o n°
07.282.696/0001-35, no valor UNITARIO de R$ 290,00 e global de R$ 580,00, a
empresa apresentou o menor prego/ maior desconto, sendo assim a condicao
economicamente mais vantajosa entre as propostas consideradas aptas e
comparaveis.

Nao foram identificados indicios de incompatbilidade relevante entre o preco
selecionado e os valores praticados para objeio equivalente ou suficientemente
comparavel.

Diante dos parametros concretamente apuracos, considera-se demonstrada a
razoabilidade e a vantajosidade do prego selecio::ado.

7. DA RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATAD(}

A escolha da Empresa AGROPECUARIA 3 MON "ANHAS, inscrita no CNPJ sob o n°
07.282.696/0001-35, decorre da andlise objetva das propostas obtidas e da
verificacdo da adequagédo da solugao ofertada as condigbes estabelecidas pela
Administragao.

A empresa apresentou proposta no valor globa de R$ 580,00, classificada como
economicamente mais vantajosa entre aquelas consideradas aptas, além de ofertar
solugdo compativel com as especificagdbes essenciais definidas no Termo de
Referéncia.

A escolha encontra-se fundamentada na conjug: ¢ao entre adequacgao da proposta,
vantagem econdémica e atendimento aos requisitcs necessarios a futura contratagao.

Dessa forma, considera-se demonstrada a razac da escolha do potencial contratado
para fins do art. 72, inciso VI, da Lei Federal n°® 1< .133/2021.
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8. DA COMPATIBILIDADE DA PROPOSTA SELECIONADA COM O
REFERENCIA.

A proposta selecionada foi confrontada com as especificagdes, quantitativos,
condigbes de execugdo e demais requisitos essenciais estabelecidos no Termo de
Referéncia.

Da analise realizada, verificou-se que a solugéo cfertada &€ materialmente compativel
com o objeto pretendido e que o valor considerad» para classificagdo compreende os
componentes necessarios a execucao da contratagdo, ndo tendo sido identificada
exclusao relevante capaz de comprometer a coriparabilidade da proposta ou gerar
custo adicional nao previsto.

9. DA HABILITAGAO E DA IDENTIFICAGAO DC CONTRATADO

Apos a identificagdo da proposta economicamente mais vantajosa, procedeu-se a
verificagéo dos documentos de habilitagao e qualificagado considerados necessarios e
proporcionais a natureza do objeto.

Razéo social OSVANDO FERREIRA DE OLIVEIRA, (agropecuaria 3 montanhas),
CNPJ:07.282.696/0001-35 Enderego: AV. Francisco Irene da Silva, QD.09, LT.11, N°.
SN, Centro, CEP: 76.440-000, Representante legal: OSVANDO FERREIRA DE
OLIVEIRA.

Os documentos sujeitos a prazo de validade deverdo encontrar-se regulares na data
da formalizagao da contratacgéo.

10. DA ADEQUACAO ORGAMENTARIA

Conforme manifestagcdo do Departamento de Contatilidade, setor competente juntada aos
autos, a despesa decorrente da contratacdo possti cobertura na dotagdo orgamentaria
10.21.26.122.0276.2462 — GESTAO ADMINISTRATIVA E APOIO OPERACIONAL A
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES, 4.4.£0.52 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL
PERMANENTES., compativel com o compromisso a ser assumido.

A presente Instrugcdo limita-se a registrar a informagdo produzida pelo setor
competente, que integra os autos para fins do ¢. 72, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.
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11. DAS CONDICOES ESSENCIAIS DA CONTRATAGCAO

A contratagéo tera prazo de 30 (trinta) dias, contado de 04 de agosto e 6,
conforme definido no Termo de Referéncia.

O pagamento observara as condigdes estabelecdas no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual, ficando vinculado as cumprimento das obrigagdes
correspondentes, ao recebimento ou atesto e a apresentagdo do documento fiscal
pertinente.

A manutencgao dessa condigao ficara vinculada a 2xisténcia de justificativa especifica
nos autos quanto a necessidade, & vantagem para a Administracdo e ao atendimento
dos requisitos legais aplicaveis.

12. DA CORRESPONDENCIA DO INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO

A minuta ou instrumento de contratacdo deveri guardar correspondéncia com o
Termo de Referéncia, a proposta selecionada e os elementos consolidados nesta
Instrucéo, especialmente quanto as partes, okjeto, quantitativos, valor, prazo e
condigbes essenciais.

13. DO CONTROLE JURIDICO, DO REGIME TRANSITORIO DO ART. 176 E DAS
PROVIDENCIAS SUBSEQUENTES

O art. 176 da Lei n° 14.133/2021 assegura aos Municipios com até 20.000 habitantes
prazo de seis anos, contado da publicagao da Lei, para cumprimento dos requisitos
dos arts. 7° e 8°, caput, da obrigatoriedade da forma eletrénica prevista no art. 17, §2°,
e das regras relativas a divulgagao em sitio eletrénico oficial.

Esse regime transitério ndo afasta as demais exigéncias aplicaveis a contratacdo
direta, nem constitui dispensa geral das regras ds Lei n° 14.133/2021.

Publicagao PNCP, deverao ser observadas as medidas previstas no paragrafo tinico
do art. 176, inclusive a publicagdo em diario oficial das informagdes que a Lei exige
sejam divulgadas em sitio eletronico oficial, admitida a publicagdo de extrato, e a
disponibilizagao fisica dos documentos nas reparfigdes publicas.

Quanto ao controle juridico:
[X] sera utilizado o Parecer Juridico Referencial;

[ ] os autos serdo submetidos a analise juridica ir: fividual.

Concluida a instrugéo e autorizada a contratagio direta, deverdo ser adotadas as
providéncias relativas a formalizagao, gestao, fiscalizagdo e publicidade.
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Para fins de controle interno da instrugdo e encaminhamento do procedimento,
registra-se:

[x] Documento de Formalizagdo da Demanda juntado;

[x] Termo de Referéncia juntado;

[x] Estudo Técnico Preliminar nao elaboradc com fundamento na faculdade
regulamentar aplicavel;

[x] objeto compatibilizado entre os documentos da contratacao;

[x] pesquisa de precos realizada;

[x] estimativa da despesa definida;

[x] propostas e referéncias analisadas quanto a comparabilidade:

[x] limite da dispensa aferido;

[x] proposta economicamente mais vantajosa ider-tificada;

[x] prego justificado;

[x] razado da escolha demonstrada;

[x] proposta selecionada compativel com o Termc¢ de Referéncia;

[x] habilitagédo do potencial contratado verificada;

[x] identificagdo cadastral conferida;

[x] inexisténcia de impedimento para contratar veiificada, quando aplicavel;
[x] adequacao orcamentaria juntada;

[x] condicdes essenciais de contratacao verificades:

Quanto as pendéncias da instrugao:
[x] Né&o foram identificadas, no ambito desta Instrugdo, pendéncias técnico-
administrativas impeditivas ao prosseguimento.

15. DA CONCLUSAO E DO ENCAMINHAMENT(O

Diante dos documentos constantes dos autos e d:s verificagdes realizadas no ambito
das atribuicbes do Agente de Contratagdo e da Equipe de Apoio, encontram-se
consolidados na presente Instrugdo os elementos técnico-administrativos relativos ao
objeto e a necessidade administrativa, ao enquac ramento da contratagdo direta, aos
instrumentos de planejamento aplicaveis, a pesquisa e estimativa de precos, a
afericdo do limite legal, a analise da inexistércia de fracionamento indevido, a
justificativa do prego e da vantajosidade, a razao ia escolha do potencial contratado,
a compatibilidade da proposta selecionada, a hab:itagédo e a adequacgao orgamentaria.
Registra-se, especificamente, que o Plano de Cor ‘ratagdes Anual previsto no Decreto
Municipal n® 247/2022 ainda ndo se encontra mat:zrialmente implementado no ambito
municipal, circunstancia que foi expressamente :onsiderada nesta instrucdo e que
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nao foi tratada como hipétese de dispensa deco:rente do art. 176 da
14.133/2021.

A auséncia material do PCA n&o substitui nem afasta os demais mecanismos de
planejamento e controle aplicdveis & preserte contratagdo, os quais foram
examinados nos autos, sem prejuizo da necess dade de adocdo das providéncias
institucionais destinadas a implementagéo do refe rido instrumento.

Nao foram identificadas, no ambito desta Instrugdo e com base nos documentos
disponiveis, pendéncias técnico-administrativas ‘mpeditivas ao prosseguimento do
procedimento.

Campinagu, 29 de setembro de 2026.

EQUIPE DE CONTRATACAO:

KLEIFTO? BARBOSA DA SILVA
Membro da equipe d= apoio

GEOVANA PARAGUAI DA SILVA
Membro da equipe d2 apoio
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