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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

INTRODUCAO ‘ |
O presente Estudo Técnico Preliminar integra a fase preparatéria da contratagdo, com o

objetivo de demonstrar a necessidade, o beneficio e a adequacdo da solugdo pretendida para
viabilizar a contratagdo de empresa especializada na realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado (PSS), no ambito da Secretaria Municipal de Educa¢do do Municipio de
Itagu/GO, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, a Lei Municipal n° 1.268/2023 e

demais normas aplicaveis.

1. INFORMACOES BASICAS

Contratagdo de empresa especializada na realizagdo de Processo Seletivo Simplificado

(PSS), no ambito da Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio de Itaugu/GO

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A rede municipal de ensino apresenta necessidade de recomposigdo temporaria de pessoal,
diante de vacéncias e situagdes correlatas que impactam o adequado funcionamento das
unidades escolares.

A inexisténcia de sele¢do estruturada e padronizada pode resultar em: (i) atrasos na
recomposi¢do de forga de trabalho; (ii) risco de escolhas discricionarias sem critérios
uniformes; (iii) maior vulnerabilidade a impugnagdes e judicializagdo; e (iv)

comprometimento da continuidade do servigo ptblico educacional.

2.1. Motivagao/Justificativa
a) promover selegdo temporaria com impessoalidade, transparéncia e eficiéncia;
b) obter cadastro de aprovados para provimento temporario conforme necessidade;
¢) garantir seguranga, rastreabilidade e integridade do certame;
d) assegurar condigdes de acessibilidade e reserva de vagas PcD conforme legislagio

federal.
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3. AREA REQUISITANTE

Identificacdio da Area requisitante Nome do responsavel
Secretaria Municipal de Educagdo e | Rosimeire Lopes Paranhos Torres
Cultura

4. NECESSIDADES, CATERISTICAS DO OBEJTO

Contrata¢do de empresa especializada para executar, no minimo:

e Planejamento do certame (cronograma, fluxos, procedimentos, instrumentos e padrdes de
publicagdo);

e Elaboragédo do edital e documentos operacionais correlatos (com suporte técnico 8 SME,
sem substituir atos privativos da Administra¢do);

e Execugdo das etapas avaliativas, que poderdo consistir em prova objetiva e/ou prova de
titulos, conforme definido no edital;

* Processamento e divulgacdo: inscrigdes (se aplicavel), listas, resultados parciais e final;
e Gestdo de recursos administrativos no mbito do certame, com relatérios e decisdes mo-
tivadas;

e Entrega de dossié€ final do certame, contendo registros, relatorios e bases necessérias a
SME.

5. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

Cargos e vagas:

» Professor Regente de Educagdo: 16 vagas AC + 80 CR

» Profissional de Apoio — Nivel Superior: 12 vagas AC + 60 CR
Estimativa de candidatos: aproximadamente 300 participantes.

6. LEVANTAMENTO DE SOLUCOES

Foram consideradas, em termos de solugdo, as alternativas abaixo:

(A) Execugdo interna integral pela Administragdo: exige equipe especializada, sistemas,
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banco de questdes/titulos, logistica de aplicagdo e mecanismos de seguranga e auditoria;
tende a elevar riscos operacionais, de integridade e de conformidade, além de demandar
estrutura ndo permanente.

(B) Execugdo hibrida (comisséo interna + apoio pontual): reduz parcialmente custos, porém
mantém riscos relevantes, especialmente em logistica, seguranga, transparéncia e tratamento
de dados pessoais, além de depender de estrutura tecnologica e pessoal capacitado.

(C) Contratagdo de empresa especializada (solugdo proposta): concentra capacidades
técnicas especificas (processos seletivos, logistica, seguranga, governanga, tratamento de
dados e suporte), com entregaveis e responsabilizagdo contratual, mitigando riscos e
aumentando a previsibilidade do certame.

Conclusdo: recomenda-se a alternativa (C), por apresentar melhor rela¢do entre eficiéncia
administrativa, mitigacdo de riscos e padronizagdo procedimental, assegurando que o

Municipio mantenha o controle decisorio € a validagdo dos atos essenciais.

7. ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO

A estimativa de custo total da contratagdo foi realizada com base em pesquisa de mercado,
considerando valores praticados por empresas do ramo, bem como contratagdes similares
realizadas por outros 6rgdos publicos. Sendo assim o valor sera de R$ 59.900,00 (cinquenta

e nove mil e novecentos reais).

8. JUSTIFICATIVA ECONOMICA DA ESCOLHA DA SOLUCAO E
PROVIDENCIAS A SEREM ADODATAS

A contratagdo de empresa especializada para organizagdo, planejamento e aplicagdo de Pro-
cesso Seletivo Simplificado (PSS) apresenta-se como a solugdo mais econdmica, eficiente e
segura para a Administragdo Publica.

A realizagdo do PSS demanda estrutura técnica especifica, conhecimento em legislagao apli-
cada, elaboragdo de editais, organizagdo logistica, sistemas de inscrigdo, aplicagfo e corregéo
de provas, além de mecanismos de seguranga e transparéncia. A execugdo direta pelo ente
publico exigiria mobilizagdo de servidores, contratagéo temporaria de pessoal de apoio, aqui-
si¢do ou locagdo de sistemas informatizados, impressdo de provas, controle de inscri¢des e
estrutura fisica adequada, o que elevaria significativamente os custos operacionais e o risco
de falhas processuais.

Sob o aspecto econdmico, a terceirizagdo do servigo possibilita:
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Reducio de custos indiretos, evitando gastos com capacitagdo, aquisi¢do de sof-
twares especializados e estrutura tecnoldgica;

Economia de escala, considerando que empresas especializadas ja possuem estru-
tura consolidada e diluem seus custos operacionais;
Mitigacio de riscos juridicos, reduzindo despesas futuras com impugnagdes, judi-
cializa¢des e retrabalho administrativo;

Otimizag¢éo do tempo, permitindo que os servidores municipais permane¢am dedi-

cados as suas atividades finalisticas.

Além disso, a contratagdo garante maior imparcialidade, transparéncia e credibilidade ao

certame, fortalecendo os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade

e eficiéncia.

Providéncias a serem adotadas

Para a adequada formalizagdo da contratagdo, deverdo ser adotadas as seguintes providén-

cias:

Y

Elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), com definigfo clara da necessidade
¢ estimativa de demanda;

Realizagdo de pesquisa de mercado para estimativa de pregos;

Elaboragdo do Termo de Referéncia detalhado, contendo escopo, cronograma, crité-
rios de julgamento e obriga¢des da contratada;

Defini¢do da modalidade de licitagdo adequada, conforme a legislagdo vigente;
Previsdo de dotagdo orgamentaria especifica;

Designagdo de comissdo ou fiscal de contrato para acompanhamento e fiscalizagdo
da execugdo;

Estabelecimento de cldusulas contratuais que garantam sigilo, seguranga das infor-

magdes e responsabilidade técnica da empresa contratada.

Dessa forma, conclui-se que a contratago de empresa especializada representa a alternativa

mais vantajosa sob o ponto de vista econdmico e administrativo, assegurando eficiéncia,

legalidade e economicidade ao procedimento seletivo.

9. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Requisitos minimos (técnicos, seguranca, acessibilidade e conformidade)

7.1. Requisito de qualificaciio técnica

Exigir atestado (s) de capacidade técnica que comprove (m) execugdo anterior de servigos
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semelhantes, compativeis com o objeto.

7.2. Seguranca e integridade do certame

A solugdo devera prever, conforme aplicabilidade ao modelo de prova:

» Protocolos de sigilo e controle de acesso na elaboragdo/armazenamento de contetido;

» Cadeia de custddia de materiais (quando houver prova impressa) com lacres e rastreabili-
dade;

 Controles de aplicagdo (listas, atas, conferéncias, registros, padronizagdo de procedimen-
tos);

e Trilhas de auditoria e relatorios de ocorréncias.

7.3. Acessibilidade e reserva PcD
Previsdo de reserva de vagas PcD conforme legislagdo federal aplicavel, atendimento
especializado mediante solicitagdo (tempo adicional, sala acessivel, ledor/transcritor e outras

medidas compativeis), com critérios e prazos definidos em edital.

7.4. LGPD e protecdo de dados

A contratagdo devera contemplar cldusulas e medidas minimas, incluindo: definigdo de
papéis (Administragdo como controladora e contratada como operadora, em regra); limitagfo
de tratamento ao estritamente necessario para o certame; controles de acesso, registro de logs
e medidas de seguranga da informagdo; prazo de guarda e procedimento de
devolugdo/entrega das bases e do dossié final & Administragdo; descarte/eliminagio segura
dos dados pela contratada ao fim do prazo contratual/necessidade, conforme instrugdes do

Municipio e legislagdo aplicavel; canal e procedimento para incidentes de seguranga e
comunicagio.

Definicao de responsabilidades (Contratada x Municipio)

Responsabilidades da Contratada (minimas)

a) planejar e executar as etapas do PSS conforme Termo de Referéncia e edital;

b) elaborar minutas técnicas do edital e documentos operacionais, para validagdo da SME;
¢) implementar procedimentos de seguranga, acessibilidade e LGPD;

d) processar resultados e recursos, com relatorios e motivagio;

e) entregar resultado final completo e bases necessarias 4 Administragéo.
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8.2. Responsabilidades do Municipio/SME (minimas)

a) designar gestor e fiscal (is), além de comissdo/servidores para validagdo e atos
administrativos;

b) fornecer, tempestivamente, informagdes e documentos necessérios ao certame;

¢) deliberar e aprovar instrumentos (edital, cronograma, critérios gerais), mantendo atos
decisdrios sob responsabilidade da Administragdo;

d) disponibilizar apoio institucional para publicagdes oficiais € comunicagdo institucional;

e) receber e arquivar o dossié final e zelar pela transparéncia e controles internos.

9. Prazo de execucéo
O prazo de execugdo devera ser de até 60 (sessenta) dias, contados apds a entrega, pela
Prefeitura/SME, da documentagdo completa necessaria a execugao (checklist), sem prejuizo

de ajustes no cronograma por fatores supervenientes devidamente justificados.

Diante do exposto, resta demonstrada a necessidade e a adequagéo da contratagio de empresa
especializada para organizagdo e execugdo do PSS, como solu¢do mais eficiente e segura
para atendimento das necessidades temporarias decorrentes de vacéncia e situagdes
correlatas na rede municipal de ensino, recomendando-se o prosseguimento para elaboragio
do Termo de Referéncia e demais atos da fase preparatoria.

10. DECLARACAO DE VIABILIDADE

\

Apds analise técnica e documental referente a presente demanda, declaro a
viabilidade da contratagdo, pelos fundamentos a seguir expostos:

Necessidade identificada:

A contrata¢do proposta atende a uma necessidade real e atual da Secretaria Municipal
de Educagéo, devidamente justificada no processo, garantindo a continuidade, eficiéncia e
seguranga das atividades desempenhadas pelo 6rgéo.

Adequacio da solucfio ao objeto:

A solugdo apresentada (especificagdes, quantitativos, condigdes de fornecimento
e/ou execugdo) estd compativel com a finalidade publica, demonstrando-se tecnicamente
adequada para suprir a demanda de forma satisfatoria.

Conformidade com a legislacdo vigente:

O procedimento encontra respaldo nos dispositivos aplicaveis da Lei n® 14.133/2021,
bem como nas normas internas do 6rgdo. Ndo foram identificados impedimentos de ordem
legal ou procedimental.

Existéncia de recursos or¢camentarios:

Consta nos autos declaragdo da unidade or¢amentdria competente quanto a
disponibilidade de recursos, garantindo a plena execugdo financeira da contratago.

Compatibilidade dos precos com o mercado:
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Os precos apresentados foram comparados com referéncias de mercado, atas de
registro de pregos vigentes ou pesquisas realizadas, apresentando-se adequados e
compativeis com os valores praticados, resguardando o principio da economicidade.

Riscos avaliados e controliveis:

A analise de riscos indica que eventuais impactos s3o minimos e administraveis, ndo
comprometendo a execugdo ou a entrega do objeto.

Vantajosidade para a Administragio:

Considerando a necessidade, o prego, a adequagdo técnica e a solugdo adotada,
conclui-se que a contratagdo ¢ oportuna, eficiente e vantajosa, atendendo ao interesse
publico. 2

DECLARACAO

Diante do exposto, declaro plenamente viavel a contratagdo, por atender aos
requisitos técnicos, legais e econdmicos necessarios, estando apta a prosseguir para as fases
subsequentes do processo.

11. RESPONSAVEIS
INTEGRANTE TECNICO INTEGRANTE REQUISITANTE
Loronn olo Yool Ko @7\0'1";‘8@_/
Lunara da Silva Lino Rosimeire Lopes Paranhos Torres
Secretaria de Educagio e Cultura
Itaugu-Go 13 de fevereiro de 2026 Itaugu-Go 13 de fevereiro de 2026

12. APROVACAO E DECLARACAO DE CONFORMIDADE E AUTORIZACAO

Considerando a manifestagdo da unidade demandante, bem como as Justificativas
apresentadas nos autos do Processo Administrativo n°® 6248/2025, que demonstram a
necessidade, adequagéo e vantajosidade da presente contratacio;

Considerando a anélise técnica, a declaragio de conformidade e a viabilidade da
contratagdo, todas devidamente juntadas ao processo;

Considerando, ainda, a disponibilidade or¢amentéria informada pela unidade
competente ¢ o atendimento as disposigdes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis;

AUTORIZO o prosseguimento do processo, com a adogdo das providéncias

necessdrias para a realizagdo da contratagdo/adesdo/fornecimento, conforme especificado
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nos autos, observadas as normas legais e regulamentares vigentes.

Encaminhe-se a unidade responsavel para dar sequéncia as etapas subsequentes.

Itaugu-Go, 13 de fevereiro de 2026.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
CLAYTON PEREIRA DE MELO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
https:/serpro.gov.br/assinador-digital

CLAYTON PEREIRA DE MELO
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