PREFEITURA DO MUNICIPIO DE

Nova Crixas

ADM. 2025/2028

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Credenciaomento de pessoas fisicas, sem vinculo empregaticio com a
Administrac@o PUblica Municipal, para prestacdo de servicos profissionais de apoio
educacional junto & Rede Municipal de Ensino do Municipio de Nova Crix&s/GO,
durante o exercicio de 2026, visando atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagdo, em conformidade com a Lei Municipal n° 1.329/2025,
conforme quantidades estimadas, cargas hordrias, funcdes e valores definidos neste
Termo de Referéncia, observadas as disposicdes da Lei Federal n° 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis.

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1 A presente contratagdo fundamenta-se:

2.1.1. Lei Federal n° 14.133/2021;

2.1.2. Art. 79, inciso |, da Lei n° 14.133/2021 (credenciamento);

2.1.3. Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia — Lei n® 13.146/2015;
2.1.4. Lei Municipal n° 1.329/2025;

2.1.5. Principios constitucionais da Administrag&o PUblica e do direito a educacgdo;

2.1.6. Demais normas aplicaveis & educagdo inclusiva e & contratagdo publica.

3. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

3.1 A contratacdo visa garantir a continuidade, regularidade e qualidade dos
servicos de apoio educacional prestados aos alunos da Rede Municipal de Ensino do
Municipio de Nova Crixas/GO, considerando:

3.1.1. Insuficiéncia de profissionais no quadro préprio;

3.1.2. A necessidade de acompanhamento continuo aos alunos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento, franstorno do espectro aufista —TEA e demais
necessidades educacionais especificas;

3.1.3. A demanda existente nas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino;

3.1.4. A necessidade de assegurar acessibilidade, inclusGo e suporte educacional
adequado aos estudantes. :
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3.1.5. O credenciamento possibilita a contratagdo de todos os interessados que
atendam &s condicdes estabelecidas pela Administrag&o Publica, assegurando
isonomia, eficiéncia, continuidade dos servicos e atendimento adequado s
necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo.

4. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos compreendem a atuagdo de profissionais junto as Unidades Escolares
da Rede Municipal de Ensino, visando atender s demandas de acompanhamento,
apoio e suporte educacional aos alunos da rede pUblica municipal, observadas as
necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo. As quantidades estimadas,
valores de referéncia e respectivas cargas hordrias encontram-se definidas em
tabela anexa, conforme pardmetros e autorizagdes estabelecidos pela Lei Municipal
n®1.829/20285.

 Profissionais para
15  atendimento aos alunos da Rede Municipal R$1.750,00 40 horas semanais.
de Ensino. L

5. DA FORMA DE EXECUGAO

5.1. Os servicos serdo prestados mediante ordem de servico emitida pela Secretaria
Municipal de Educagdo.

5.2. O inicio da execucdo serd imediato, apds a habilitac&o e formalizagdo do
instrumento confratual.

5.3. A prestac&o dos servicos ocorrerd nas unidades escolares pertencentes a Rede
~ Municipal de Ensino do Municipio de Nova Crixds/GO, conforme a necessidade da
* Secretaria Municipal de Educagdo e a demanda existente em cada unidade
escolar.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. O credenciamento terd vigéncia de até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que mantidas as
condicdes e o interesse publico.

7. DO INICIO DE EXECUGAO DO OBJETO E DAS OBRIGAGOES

7.1. O prazo de inicio de execugdo do objeto deste Termo de Referénciaq, serd de
imediato apds a solicitac@o por escrito através da ordem de servico por parte da
Secretaria Municipal de Educagdo.
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72 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorogado automaticamente pelo tempo
comespondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.4. As comunicacdes enfre a Administragdo Publica Municipal e os credenciados
deverdo ser realizadas preferencialmente por escrito, admitindo-se a utilizagdo de
meio eletrdnico para esse fim, sempre que compativel com a natureza do ato. A
Secretaria Municipal de Educagdo poderd convocar o credenciado para adogdo
de providéncias que devam ser cumpridas imediatamente, relacionadas a
execucdo dos servicos de apoio educacional junto A Rede Municipal de Ensino.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria Municipal
de Educacdo poderd convocar o credenciado para reunido inicial, visando
apresentar as diretrizes de execugdo dos servicos, orientagdes quanto as atribuicoes,
forma de acompanhamento e fiscalizagdo, rotinas administrativas, mecanismos de
controle, forma de aferic@o dos servigos prestados e demais informagoes necessarias
ao adequado cumprimento das obrigagdes contratuais.

8. DA FISCALIZAGAO

8.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.2. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

. 8.3.Ofiscaldo contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

8.4. |dentificada qualquer inexatid&o du iregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para
a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, lll);

8.5. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situagdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ulfrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IV).

8.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do confrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).
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8.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva
ou & prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.8. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de
2022).

8.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

8.10. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes
rotinas:

9. GESTOR DO CONTRATO

9.1. O gestor do confrato coordenard as atividades relacionadas a fiscalizagcdo
quanto aos aspectos administrativos e técnicos do contrato, bem como:

9.2. Analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

9.3. Analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

9.4. Analisar eventuais alteragcdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;
9.5. Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

9.6. Acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatérios e demais

. documentos relativos ao objeto contratado;

9.7. Decidir, provisoriamente, sobre a suspensdo da execucdo dos servigos de apoio
educacional, quando constatadas iregularidades, descumprimento contratual ou
situacdes que possam comprometer a adequada prestagdo dos servigos junto a
Rede Municipal de Ensino, assegurado o contraditério e a ampla defesa, nos termos
da legislagdo vigente;

9.8. Efetuar a digitalizac@o e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas
da contratada em sistema préprio utilizado pela administragdo publica municipal,
quando couber, bem como no Portal Nacional de Contratacoes Publicas - PNCP;

9.9. Preencher o termo de avaliac&o de confratos administrativos disponibilizado pelo
setor responsavel pelo sistema de gestéo de materiais, obras e servigos;

9.10. Estabelecer prazo razoével, como no minimo 90 (noventa) dias corridos quando
o contrato for de 12 (doze) meses de vigéncia e com o minimo de 30 (trinta) dias para
a vigéncia dos demais contrafos, para comunicar & autoridade o término dos
contratos, em caso de nova contratac@o ou prorogacdo, visando a continuidade;
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9.11. Verificar, durante a vigéncia do confrato, se as condigoes de habilitacdo
exigidas estdo sendo mantidas peia contratada, indicando as providéncias cabiveis
sempre que ocorrer quaisquer descumprimentos pela contratada quanto as referidas
condicdes de habilitagcdo;

9.12. inserir os dados referentes aos contfratos administrativos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP;

9.13. Coordenar a instrucdo processual necessaria ao encaminhamento e &
formalizac@o do procedimento administrativo de aplicagdo de sangdes;

9 14. Constituir o relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3% do art.
174 da Lei federal n° 14.133, de 2021, com as informagdes obfidas durante a
execucdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
administrac&o publica municipal;

10. DO PAGAMENTO E PROCEDIMENTb PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL/ DOCUMENTO
EQUIVALENTE.

10.1. O pagamento dos servigos prestados serd efetuado em até 30 (trinta) dias, apds
a entrada da Nota fiscal/ documento equivalente atestada pelo gestor e
competente liquidagdo da despesa na Tesouraria da CONTRATANTE, os pagamentos
serdo realizados mediante apresentdcdo de nota fiscal/ documento equivalente,
contendo: '

10.1.1 Data de emissGo;
10.1.2 Razdo Social da entidade contratante, com enderego e CNPJ;
10.1.3 Valor unitdrio;

10.1.4 Valor total;

" 10.1.5 Quantitativo e valores unitdrios e totais, bem como a descrigdo dos itens;

10.1.6 Mencdo ao procedimento licitatério bem como termo contratual.

10.2. O gestor do contrato somente atestard o recebimento do objeto e liberar& Nota
fiscal/ documento equivalente para pagamento quando cumpridas pela
Confratada, todas as condi¢des pactuadas.

10.3. Nenhum pagamento serd efetuado & licitante enquanto pendente de
liquidacéo, por qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou
correcdo monetaria (quando for o caso).

10.4. Cada pagamento somente serd efetuado apds a comprovagdo pelo
contratado de que se encontra em dia com suas obrigagdes fiscais.
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