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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

OBS: Devido ao cancelamento do Pregao n° 003/2025 por recomendacdo do TCE,
fez-se a necessidade da contratacdo direta do objeto descrito nos autos do
processo, zelando pela celeridade dos atos.

Este Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada na
prestacéo de servicos de assessoria e consultoria em servigos de operacédo dos sistemas de
convénios e contratos de repasse, transfere.gov e transfere.to e atuacdo como Gerente
Municipal de Convénios GMC, junto a caixa econdmica federal e 6rgdos estaduais para o
municipio de Ananas/TO.

2 = JUSTIFICATIVA

A gestdo de convénios exige conhecimento técnico especifico sobre normas e
procedimentos que regem a execucdo e prestacdo de contas. A assessoria
especializada pode oferecer suporte na interpretacdo da legislacao vigente, como a
Lei 14.133/2021, garantindo que todos os processos estejam em conformidade com
as exigéncias legais.

3 — DESCRICAO DOS SERVICOS/VALORES:

ITEM |SOL UN |DESCRICAO DOS SERVICOS ESTIMADO TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM SERVICOS DE
OPERACAO DOS SISTEMAS DE
CONVENIOS E CONTRATOS DE
REPASSE, TRANSFERE.GOV E
TRANSFERE.TO E ATUACAO COMO
GERENTE MUNICIPAL DE CONVENIOS
GMC, JUNTO A CAIXA ECONOMICA
FEDERAL E ORGAOS ESTADUAIS PARA
O MUNICIPIO DE ANANAS/TO.

01 03 SV R$ 16.500,00 R$ 49.500,00

VALOR ESTIMADO TOTAL R$ 49.500,00

4 — DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
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4.1 O critério de avaliacdo das propostas sera o de MENOR PRECO.
5 — DA FUNDAMENTACAO PARA CONTRATACAO

5.1 — Nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021:
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Art. 75. E dispensavel a licitacéo:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servicos e compras; (atualizado para R$ 62.725,59
sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e hove centavos),
conforme Decreto Federal n® 12.343, de 31 de dezembro de 2024.

Ou seja, nas compras em que o valor ndo ultrapasse o importe de R$ 62.725,59 (sessenta e
dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinguenta e nove centavos), a licitacdo passou a
ser dispensavel a Administracdo Publica dos entes federativos, de todos os Poderes.

Desta forma o procedimento sera realizado por meio de dispensa de licitacdo, com fulcro no
art. 75, inciso |l, da Lei n° 14.133/2021.

6 — DA VIGENCIA CONTRATUAL
6.1 — O contrato tera o prazo de vigéncia de 03 (cinco) meses.
7 — DA EXECUCAO

7.1 Os servigcos serdo executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Anandas/TO, bem como em outras dependéncias indicadas pela administracdo, caso
necessario, de acordo com a demanda de servicos.

8 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Assinar o Contrato em até 05 (cinco) dias contados da convocacgéao para sua formalizacédo
pela Contratante.

8.2 executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a disponibilizacdo do corpo funcional necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

8.3 Sera de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizacao de todos os materiais que
se fizerem necessério a boa execucao do Contrato;

8.4 responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere
responsabilidade & Administracao;

8.5 reparar quaisquer danos, comprovadamente, de sua responsabilidade, quer sejam
decorrentes de acdo ou omissao, que tenham sido causados a quaisquer equipamentos e
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instalacbes do CONTRATANTE, bem como por erros ou falhas na execugdo ou administracao
dos servicos envolvidos no objeto do CONTRATO;
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8.6 manter absoluto sigilo quanto as informacdes pertinentes ao objeto que deverdo ser
entregues, vedada sua divulgagéo, sem permissdo da Contratante;

8.7 executar 0s servicos objeto do presente contrato, nas condicdes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia e na proposta de pregos apresentada;

8.8 adotar todos os critérios de seguranca, tanto para os empregados quanto para a execugao
do servico em si, inclusive as normas internas e de seguranga no trabalho com fornecimento
de equipamentos apropriados conforme legislacao vigente;

8.9 substituir, quando solicitado pela Contratante, qualquer empregado que ndo mereca
confianga e que tenha conduta inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungées
que lhe forem atribuidas;

8.10 facilitar a fiscalizacdo procedida por 6érgdos competentes, no cumprimento de normas,
cientificando a Contratante do resultado das inspecoes;

8.11 iniciar os servigos imediatamente ap0s a assinatura do contrato, e recebimento da ordem
de servigos.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1. Prestar informacgdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela
empresa;

9.2 Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, dos servicos a serem
fornecidos, bem como a descri¢ao;

9.3 Proporcionar todas as facilidades necesséarias ao bom andamento dos servicos;

9.4 Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia, Contrato ou solicitado;

9.5 Notificar a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, concedendo-lhe
prazo para correcdo, bem como na aplicacdo de eventuais penalidades, garantidos o
contraditério e a ampla defesa;

9.6 Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.7 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacédo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nhome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.8 Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos servigos, no prazo e
condicOes estabelecidas no processo e seus anexos.

10 - DO PAGAMENTO
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10.1. O pagamento sera efetuado com base na Nota de empenho, e sera efetivamente
executado até o 30° (trigésimo) dia do més vencido, apds o recebimento da Nota fiscal e a
mesma ser atestada, por meio de depoésito ou Transferéncia em conta corrente do
CONTRATADO.

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo ocorrerdo por conta de Dotacdo
Orcamentaria propria conforme especificado:

FICHA ACAO DOTACAO FONTE ELEMENTO
84 Manutencdo da Sec. De | 414 3 4 195 522,005 |1.500.0000.000000| 339039
Administracao

12 DOCUMENTACAO PARA EFEITO DE HABILITACAO:
12.1. Habilitacao Juridica:

a) Cédula de Identidade do (s) titular (es) e/ou de todo (s) o (s) sécio (s);

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial do Estado sede da empresa, no caso de sociedades comerciais; ou

c) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na

Junta Comercial do Estado sede da empresa, acompanhado de documentos que tratem sobre
a eleicdo de seus diretores, no caso de sociedades por a¢des; ou

d) Decreto de autorizagdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais; ou

e) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

f) Aditivo (s) ao ato constitutivo, estatuto ou contrato social, se houver; e

g) A inscricdo na Junta Comercial do Estado sede da empresa, do Ato Constitutivo,
acompanhado da composi¢éo da diretoria em exercicio, no caso de sociedades civis; ou

h) Certificado da condicéo de Microempreendedor Individual — MEI,

i)Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n° 123/2006, os
representantes de microempresa e empresa de pequeno porte deverdo apresentar certiddo de
enquadramento no Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
fornecida pela Junta Comercial da sede do licitante, de acordo com a Instrugdo Normativa
DNRC n° 103/2007.

12.2. Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricdo no CNPJ/MF — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

b) Prova de regularidade junto ao Ministério da Fazenda, através da Certiddo Conjunta
Negativa de débitos relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, incluindo as
contribuigBes sociais e previdenciérias;

c) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa junto
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aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

d) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos

Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;
e) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica
Federal;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

12.3. Qualificagcédo Técnica:

a) Declaracdo conjunta: emitida pelo licitante que inexiste qualquer fato impeditivo de
participar no presente certame; Declaracao expressa de que néo possui em seu quadro de
pessoal, atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos;
e de qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos de acordo com o disposto no Art. 7°, inc. XXXIII da Constitui¢éo
Federal

12.4. Qualificagdo Econdmico-financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

Anandas/TO, 17 de fevereiro de 2025.

JOSE NERY BORGES LEITE
Secretario de Administracao
Portaria n® 01/2025
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