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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 002/2024

REGISTRO DE PRECOS -SRP N° 001/2024
Processo Licitatério N° 2024.001733

PREAMBULO

A Camara Municipal de Gurupi, Estado do Tocantins, por meio de seu Presidente em exercicio, no
uso de suas atribuicdes legais e de conformidade com a Lei 14.133/2021 e demais legislacdo aplicavel,
através de seu Pregoeiro Oficial, designado pela Portaria n® 103/2024, TORNA PUBLICO para o
conhecimento dos interessados, a realizacdo de licitacdo publica, na Modalidade PREGAO,
Forma ELETRONCIO, Tipo MENOR PRECO GLOBAL, na data e horéario abaixo indicados,
visando o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA, EVENTUAL E PARCELADA
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
DIGITALIZACAO/INDEXACAO DE DOCUMENTOS, do modo de disputa “aberta”, através do
site www.portaldecompraspublicas.com.br.

1. DO OBJETO

1.1 A presente Licitagdo tem por objeto REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA,
EVENTUAL E PARCELADA CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO/INDEXACAO DE DOCUMENTOS,
conforme condi¢cbes, quantitativos e especificacdes constantes no instrumento
convocatorio, no Termo de Referéncia (Anexo |) e demais Anexos, que integram este
Edital, independente de transcricéo.

2. LOCAL, DATA E HORA
2.1 A sessdo publica sera realizada no site www.portaldecompraspublicas.com.br, no dia
02 de dezembro de 2024, com inicio as 09h, horario de Brasilia — DF.

2.2 Somente poderdo participar da sessao publica, as empresas que cadastrarem propostas
através do site descrito no item 2.1, até as 08h:59mim do mesmo dia.

2.3 O Pregoeiro, via sistema eletronico, dara inicio a Sessdo Publica, na data e horario
previstos neste edital, com a divulgacao da melhor proposta.

2.4 Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacao
desta licitagdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido
para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario, independente de nova
comunicacao.

3. PARTICIPACAO

3.1 Podera participar do presente pregéo eletrébnico, a empresa cujo o ramo de atividade
seja compativel com o respectivo objeto, que atendam todas as exigéncias, inclusive
quanto a documentacgdo constante deste Edital e seus Anexos e, estiver devidamente
cadastrado junto ao Orgdo Provedor do Sistema, através do site
www.portaldecompraspublicas.com.br.
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3.2 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo ser adotados os critérios
estabelecidos na Lei Complementar n° 123/2006.

3.2.1 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

3.3 Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:
3.3.1 Aquele que ndo atenda as condi¢Oes deste Edital e seus anexos;

3.3.2 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

3.3.3 Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.4 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.3.5 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.3.6 Agente publico da Camara Municipal de Gurupi, terceiro que auxilie a conducdo da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.4 Na&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato
agente publico da Camara Municipa de Gurupi, devendo ser observadas as situacdes
gue possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo,
nos termos da legislacao que disciplina a matéria.

3.5 O impedimento de que trata o item 3.3.2 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizac&do fraudulenta da personalidade juridica
do licitante.

3.6 Como condigéo para participacdo no Pregdo, a empresa licitante em campo préprio do
sistema eletronico, devera declarar as seguintes declaracoes:

a. Declaracédo de enquadramento ME/EPP.
b. Declaracdo de reserva de cargos.

Rua 02, Quadra 06, N° 174, Loteamento Park, Fil6 Moreira
Gurupi—TO, CEP:77.410-970, telefone: (63) 3315-1818

EDITAL - SRP 2



ESTADO DO TOCANTINS auNICtPay
CAMARA MUNICIPAL DE GURUPI ™ Fls.
COMISSAO DE CONTRATACAO

Gestao 2023/2024 ‘

Declaragéo de ndo-emprego de menores.
Declaracao de Acessibilidade.

Declaragéo de Conhecimento do Edital.

Declaracao de proposta econdémica.

Declaragédo de ndo-emprego de trabalho degradante.
Declaracao de inexixténcia de fato Superveniente.

S@ ™o a0

3.6.1 As declaracdes deveréo ser prestadas via plataforma do
https://www.portaldecompraspublicas.com.br em campo préprio, ndo sendo necesséria
sua apresentacao junto a Habilitacéo.

3.7 Caso algum dos documentos obrigatorios, exigidos para cadastro, esteja com o prazo
de validade expirado, o licitante devera regulariza-lo no 6rgdo emitente do cadastro ou
anexa-lo, como complemento ao certificado apresentado, sob pena de inabilitacao.

3.8 A falsidade das declaragcdos de que trata o item 3.6 sujeitard o licitante as sancgdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4. REPRESENTAC}AO E CREDENCIAMENTO 3
4.1 Para participar do pregdo, o licitante devera se credenciar no Sistema “PREGAO
ELETRONICO?” através do site www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.1.1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

4.1.2 O credenciamento do licitante, junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica
para realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

42 O uso da senha de acesso ao sistema eletrbnico é de inteira e exclusiva
responsabilidade do licitante, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Camara Municipal de
Gurupi, promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.3 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos 6rgéos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifigue incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

4.3.1 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagéo.

5. ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
5.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.
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5.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a
descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a etapa de envio
dessa documentacao.

5.3 O licitante se responsabilizard por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas,
assim como os lances inseridos durante a sesséo publica.

5.4 Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5.5 Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6 Na&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos
de negociacao e julgamento da proposta.

6. DA PROPOSTA
6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1 Valor unitéario e total do item;

6.1.2 Descricdo detalhada do servico, contendo as informacgdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, a marca.

6.2 Todas as especificagbes do servigo contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

6.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5 O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgéao.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES
7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4& em sessdo publica, por meio de sistema
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elétronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia, conforme art. 59 da Lei n°14.133/2021.

A desclassificacdo ser4d sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e
do valor consignado no registro.

Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, pelo valor unitario do item, observando
o horario fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

Ser& adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa aberto, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracéo da sessédo publica.

A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéao, inclusive no caso de lances intermediarios.

N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagcéo.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacdes.
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7.8.5 ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

7.9 Critérios de desempate

7.9.1 ApOs a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10 Desconexao do sistema na etapa de lances.

7.10.1 Na hipétese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa
de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.10.2 Quando a desconexao do sistema eletronico para 0 pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas apds a comunicacao do fato aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

8. JULGAMENTO E NEGOCIACAO DAS PROPOSTAS

8.1 Encerrada a etapa de envio de lances da sessado publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o
pregoeiro poderd negociar condicdes mais vantajosas, apés definido o resultado do
julgamento.

8.1.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

8.1.2 A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.1.3 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 1 (uma) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.1.4 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

9. HABILITACAO
9.1 Divulgado o julgamento das propostas de precos na forma prescrita neste Edital, passar-
se-a a fase de habilitacao.

9.2 Os documentos de habilitagdo sdo os necessérios e suficientes para demonstrar a
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-
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n°®14.133, de 2021.

9.3 Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do(s) licitante(s)
vencedor(s), os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, de
preferéncia em arquivo Unico e na ordem definida nesse edital.

9.4 Os documentos deverdo ser anexados no prazo de uma horas, apés solicitagdo do
pregoeiro, prorrogavel uma unica vez por igual periodo, mediante justificativa aceita pelo
pregoeiro; ou, de oficio, a critério do pregoeiro.

9.5 Por meio de aviso langado no sistema, via “chat”, o Pregoeiro informara as demais
licitantes a empresa habilitada por atendimento as condicdes estabelecidas neste Edital.

9.6 As certidbes que ndo declararem expressamente o periodo de validade, para os fins
desta licitacdo, deverdo ter sido emitidas nos 60 (sessenta) dias imediatamente
anteriores a data prevista para a abertura da sessao.

9.7 A habilitagdo se dara mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, relativos
a:

9.8 Habilitagcéo juridica:

9.8.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2 No caso de sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

9.8.3 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

9.8.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus
administradores;

9.8.5 No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei Federal n° 5.764, de 1971,

9.8.6 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

9.8.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva;
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9.8.8 Documentos pessoais do(s) administrador(es) da empresa licitante indicado(s) no ato
constitutivo.

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2 Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual/Distrital e Municipal
do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

9.9.2.1 Faz parte da prova de regularidade para com a Fazenda Federal, a prova de
regularidade, quitacdo ou positiva com efeito de negativa, quando a Divida Ativa
da Uniao, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional, quando esta néo for
parte de Certiddo Conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil,

9.9.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

9.9.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

9.9.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.9.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.10 Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.10.1 Certidao negativa de pedido de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica,;

9.10.1.1 Se alicitante nao for sujeita ao regime falimentar, a certiddo mencionada devera
ser substituida por certiddo negativa de a¢des de insolvéncia civil, ou documento
equivalente;

9.10.1.2 Caso a licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologacéao
do plano de recuperacéo extrajudicial, conforme o caso.

9.10.2 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

9.10.2.1 O balanco sera avaliado por meio de obtengdo dos indices de Liquidez Geral
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), de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), maior ou igual a um
(= a 1), resultante da aplicagdo das formulas:

I.  Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)/(Passivo Circulante
+ Passivo Néao Circulante);
II.  Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
[ll.  Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.10.2.2 Caso a empresa apresente resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer dos
indices referidos acima, somente sera considerada com boa situagao financeira
caso o Patriménio Liquido ndo seja inferior a 10% (dez por cento) do valor da
proposta da licitacdo, através da apresentacdo de balango patrimonial, devendo
a comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta de
precos, na forma da lei, de acordo com o Art. 69 da Lei n°® 14.133/21.

9.10.2.3 A licitante que optou pela Declaracdo Simplificada de Rendimentos e
Informacdes devera comprovar a qualificacdo econdmico-financeira mediante a
apresentacao de cOpia autenticada encaminhada a Receita Federal, referente ao
altimo exercicio.

9.10.2.4 Os indices de que tratam os subitens 9.10.2.1., serdo calculados pela licitante,
salvo nos casos em que caiba a Comissao de Licitacdo, quando possivel, efetuar
as adequacfes necessarias quanto aos céalculos a serem realizados.

9.10.2.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deveréo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura.

9.10.2.6 O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.11 Qualificacdo Técnica

9.11.1 Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, comprovando o fornecimento satisfatorio, por parte da licitante, de
objeto igual ou similar ao descrito no Termo de Referéncia.

9.11.1.1 Para fins da comprovagéao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Qualidade do servigo executado;
b. Tempo de execucao de execucao;
c. Atendimento na expectativa esperada.

9.11.1.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
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9.12.1 Uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal
e trabalhista, 0 mesmo sera convocado para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo poderé ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pela licitante,
mediante apresentagao de justificativa.

9.12.2 A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no item anterior acarretara a
inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sancfes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

9.13 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
desta.

9.14 Apoés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo seréa permitida a substituicdo ou
a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

9.14.1 Complementacdo de informac¢cBes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

9.14.2 Atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

9.15 Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas,
gue nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacdo e classificacao.

9.16 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

9.17 Sera inabilitado a licitante que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

9.18 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, a licitante sera
declarada vencedora.

10.DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

10.1 Os ESCLARECIMENTOS e IMPUGNACOES ao ato convocatério do pregdo serdo
recebidas até 3 (trés) dias Uuteis antes da data de abertura do certame,
EXCLUSIVAMENTE por meio de formulério eletrénico, no sitio do Portal de Compras
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10.1.1 A descricdo do objeto e o preco estimado € de exclusiva responsabilidade do
orgdo/Secretaria solicitante, que sera, neste prazo, intimada a prestar esclarecimentos,
caso necessario, para consubstanciar a decisdo do Pregoeiro.

10.2 Os arquivos encaminhados deverao estar em PDF do tipo “pesquisavel’ e assinados
pelo representante legal da empresa.

10.3 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame, salvo quando se amolda ao art. 55, paragrafo 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

10.4 A concesséo de efeito suspensivo a impugnagédo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacéo.

10.5 As impugnacdes e os esclarecimentos serdo respondidos e disponibilizados aos
interessados no www.portaldecompraspublicas.com.br, no prazo de 03 (trés) dias uteis
anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, limitado ao ultimo dia atil
anterior a data de abertura do certame.

10.6 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros

avisos de ordem geral, seréo cadastradas no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu
acompanhamento.

11.DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

11.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura
da ata.

11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de
habilitacdo ou inabilitacéo do licitante:

11.3.1 Alintencgéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

11.3.2 O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou
de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

11.3.3 Na hipdtese de adocgéo da inversao de fases previstano 8 1°do art. 17 da Lein® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacéo da ata de julgamento.

11.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema, ignorando-se
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11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicéo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a
defesa de seus interesses.

11.8 O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrbnico www.portaldecompraspublicas.com.br.

12.ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos 0s recursos
administrativos, o processo licitatério ser& encaminhado a autoridade superior, para
adjudicar o objeto e homologar a licitacdo, observado o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021.

13.RESPONSABILIDADES DO LICITANTE E DO GESTOR CONTRATANTE

a. entregar o servico licitado conforme especificacées deste edital e em consonancia com
a proposta de precos;

b. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
Camara Municipal,

c. arcar com eventuais prejuizos causados a Camara Municipal de Gurupi e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida pelo LICITANTE;

d. aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais 0s acréscimos e supressdes até 25% do
valor inicial atualizado da nota de empenho;

e. arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros
acrescimos legais, que correrédo por conta exclusiva do Contratado;
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f. Compete ao Contratante, efetuar o pagamento ajustado e fiscalizar e acompanhar a
execugao dos servigos.

14.PRAZOS

14.1 O fornecedor classificado em 1° (primeiro) lugar nos precos registrados, podera ser
convocado a firmar a Ata de Registro de Precos, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar do dia seguinte ao recebimento da convocagao expressa e formal.

14.2 O prazo estabelecido no item 14.1 poderd ser prorrogado quando solicitado pelo
fornecedor e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao.

14.3 Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocagao para
firmar a Ata de Registro de Precos, os licitantes ficam liberados dos compromissos
assumidos.

15.DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 Homologado o resultado da licitagdo, o 6rgdo gerenciador, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara o0s
interessados para a assinatura da Ata de Registro de Precos que, apds cumpridos 0s
requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas no presente instrumento licitatorio.

15.2 As convocacdes de que tratam o subitem anterior deverdo ser atendidas no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogavel apenas 01 (uma) Unica vez a critério da
Camara Municipal de Gurupi, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo
das sanc¢des previstas neste edital.

15.3 A ata firmada com os licitantes fornecedores observara a minuta do Anexo Ill.

15.4 Sempre que o licitante vencedor ndo atender a convocagédo, nos termos definidos no
subitem 15.2, é facultado a administracdo, dentro do prazo e condi¢cdes estabelecidos,
convocar remanescentes, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢cdes, ou revogar o item especifico ou o Registro de Precos.

15.5 Ao assinar a Ata de Registro de Precos, a adjudicataria obriga-se a fornecer os bens a
ela adjudicados, conforme especificagbes e condi¢cdes contidas neste edital, em seus
anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as
condi¢cdes mais favoraveis a Administragao.

15.6 A Ata de Registro de Precos vigera pelo prazo de 1 (um) ano, a contar da data de sua
assinatura e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso.

15.7 A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteracdes, conforme artigo 124 da Lei n°.
14.133/2021.
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com a condicao de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro deste instrumento, em
decorréncia de eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve
o custo do objeto registrado, cabendo ao Orgédo Gerenciador promover as negociaces
junto ao detentor da ata, observadas as disposicfes contidas na legislacao vigente.

15.9 Nas hipoteses de solicitacdo para reestabelecer o equilibrio econdmico-financeiro, a
Detentora da Ata devera formalizar pedido com as devidas justificativas e
comprovacoes, protocolando-o na Secretaria Geral da Camara Municipal.

16.INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Constatada alguma irregularidade no decorrer do processo ou prazo de contrato, 0
infrator estara sujeito as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021,
mediante apuracdo em processo administrativo especifico.

17.DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 A despesa decorrente da aquisicdo do objeto deste Termo correra a conta dos recursos
especificos consignados no Or¢camento da Camara Municipal de Gurupi.

Acao: Camara Municipal de Gurupi
Dotagdo: 0001.0101.01.031.0017.2020
Elemento da Despesa: 33.90.39

Fonte : 1500

18.EXECUCAO DO SERVICO

18.1 Locgl de Execucdo: Na RUA 02, QUADRA 06, N° 174, BAIRRO: LOTEAMENTO PARK,
FILO MOREIRA, GURUPI/TO, exclusivamente em horario de expediente das 07h as
13h.

18.2 Prazo e condigbes de execucdo do servico: prazo de até 10 (dez) dias apds o
recebimento da ordem de execucédo, emitida pelo Secretaria Geral da Camara Municipal
de Gurupi.

18.3 O servigo sera analizado provisoriamente por servidor no local onde deve ser efetuado
a execucdo. O recebimento definitivo podera ser feito em até 2 (dois) dias corridos apos
a analise do servigo.

18.4 Caso o servico nao corresponda ao exigido no Edital, a contratada devera providenciar,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a sua substituicdo visando o atendimento das
especificacdes, sem prejuizo da incidéncia das sanc¢des previstas no Edital.

19.PAGAMENTO

19.1 O valor a ser pago sera calculado em porporcédo a producdo de cada més, e
ocorrera através de Ordem Bancaria na conta corrente da Contratada, apds a emissao
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“Nota Fiscal/Fatura, desde que nédo haja fator impeditivo imputavel a Contratada, e
serd efetuado em até 30 dias apos o Atesto de Recebimento do servigo.

19.2 N&o sera efetuado qualquer pagamento ao CONTRATADO enquanto houver pendéncia
de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

20.DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 A Detentora da Ata sera responsabilizada administrativamente, nos termos do art. 155
da Lei Federal n°. 14.133/2021, pelas infra¢cGes previstas no Edital que independente de
sua transcricao é parte integrante desta ata.

20.2 Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sanc¢des previstas no art. 156 da
Lei Federal n°® 14.133/2021, serdo aplicadas.

20.3 A aplicacdo das penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021 néo
exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracdo Publica.

21.DISPOSICOES GERAIS

21.1 E facultado ao Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase da
licitacdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacéo que deveria constar
originalmente da proposta.

21.2 Nao serd admitida a adesé&o a ata de registro de precos.

21.3 A critério da Administracdo o objeto da presente licitagcdo podera sofrer acréscimos ou
supressoes, de acordo com o artigo 124 e 125, da Lei n°® 14133/2021.

21.4 Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na legislacéo
em vigor.

21.5 A Cémara Municipal ndo aceitar4, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade do LICITANTE para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros.

21.6 A Camara Municipal de Gurupi reserva-se o direito de anular ou revogar a presente
licitacdo, no total ou em parte, sem que caiba indenizacdo de qualquer espécie.

21.7 Do procedimento do Registro de Precos:

a. O procedimento do registro de precos destina-se a selecéo de precos para registro, 0s
quais poderao ser utilizados pela Administragdo em contratos futuros para compras ou
prestacéo de servicos.
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contratar/adquirir os itens com precos registrados, ou entdo adquirir quantidades
menores que aquelas estimadas.

c. A existéncia de precos registrados nao obriga a Administracao a firmar as contratacdes
que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a

aqguisicao pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de
fornecimento em igualdade de condigdes.

21.8 O Edital esté disponibilizado, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas

(PNCP) e nos enderecos eletrbnicos  https://www.gurupi.to.leg.br/ e
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

21.9 Integram este Edital:

ANEXO | — Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Modelo de proposta;
ANEXO III - Minuta Ata Registro de Preco;

Gurupi/TO, aos 11 dias do més de novembro de 2024.

Ver. Antonio Valdonio Rodrigues Loiola
Presidente da Camara Municipal.
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PREGAO ELETRONICO N° 002/2024

REGISTRO DE PRECOS -SRP N° 001/2024
Processo Licitatoério N° 20242024.001733

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES MINIMAS E QUANTITATIVOS

1. DEMANDANTE

Camara Municipal de Gurupi, por intermédio de seu Presidente.
Responsavel: Antdnio Valdonio Rodrigues Loiola

Telefone: (63) 3315-1818.

2. DO OBJETO

2.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacéo de pessoa para prestacao
de servicos de digitalizacdo, indexacdo e remontagem de documentos do acervo da
Céamara Municipal de Gurupi.

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO/ESPECIFICAC}()ES TECNICAS
3.1 As quantidades constantes deste Termo de Referéncia sdo estimativas de obtencéo,
ndo obrigando a Administracao a aquisicdo de sua totalidade.

ITEM QTD UNID. DESCRICAO PRODUTO
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
01 3.000.000 FLS. |INDEXACAO E REMONTAGEM DE DOCUMENTOS DO
TIPO A4, A3, A2. ACERVO DIGITAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE GURUPI.

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
4.1 O valor estimado para contratagéo é de R$ 1.087.500,00 (Um milh&o, oitenta e sete mil,
quinhentos reais), conforme os valores contidos na Planilha Orgamentaria.

5. DA MODALIDADE DE LICITACAO E DA FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1 A licitacdo para a aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia serd processada na
modalidade PREGAO ELETRONICO, critério de julgamento, MENOR PRECO POR
ITEM, em razdo de ser a alternativa mais vantajosa para a Administracdo, com a
diminuicdo dos custos administrativos, quanto de economia e eficiéncia dos recursos
para execucgao dos servicos.

5.2 Justifica-se o critério de julgamento pelo menor pregco PORT ITEM, para que 0 mesmo
licitante seja responsavel por todo o processo de digitalizacao.

5.3 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade ao que determina o art. 18 da
Lei 14.133/2021.

5.4 Os procedimentos, bem como os casos omissos, serdo regidos pelas legislacdes
aplicaveis, o Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, a Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006, Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, Lei
Complementar 155, de 27 de outubro de 2016, Decreto Federal n° 8.538, de 06 de
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a Lein® 14.133/2021.

6. DA JUSTIFICATIVA

6.1 A contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de seri¢cos de digitalizagéo, indexagao
e remontagem de documentos do tipo A4, A3, A2, compondo assim, o acervo digital da
Camara Municipal de Gurupi, objeto deste Termo de Referéncia se justifica dada a
necessidade de atendimento das demandas de informatizar o acervo de documento do
Poder Legislativo Municipal de Gurupi- TO, com base o levantamento, para supri as
demandas administrativas de cada setor e de cada gabinete no desempenho dos
servicos publicos.

6.2 A digitalizacdo de autos fisicos contribui para o amplo acesso e a disseminacao dos
documentos por meio da tecnologia da informacédo. Ademais, a escanerizag¢ao auxilia a
preservacao da documentacdo, bem como reduz a necessidade de espaco fisico para o
adequado armazenamento de autos de papel.

6.3 A contratacdo dos servicos solicitados também se justifica pela importancia dos registros
eletrbnicos de documentos como forma de preservacédo da informacéo, sua gestéo e da
sua consulta que podera ser realizada pelos diversos setores da Administracao,
Recursos Humanos, Almoxarifado, Contabilidade, Licitagdes, Patrimdnio, Juridico,
dentre outros, e atender aos pedidos de entrega de documentos de forma digital, quer
solicitados pela populacéo, qualquer pessoa do povo e pelas autoridades competentes.

6.4 Os documentos sdo patrimdnios publicos, tanto no sentido administrativo quanto do
ponto comprobatério. A sociedade delega ao poder publico o dever de zelar por esse
patriménio e propiciar o acesso a ele, de modo a assegurar o direito a informacéo,
garantido pela Constituicdo Federal, em seu artigo 5° XXXIIl — todos tém direito a
receber dos érgaos publicos informacdes de seu interesse particular, ou de interesse
coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado; (....)

Se a guarda e a conservacao dos documentos sao feitas de um modo que dificulta o
acesso ao seu conteldo, os cidadaos estao sendo privados de seu direito a informacéao
e também de outros direitos decorrentes do uso desses registros como prova
documental, perdendo estes a sua utilidade.

A falta de zelo com os arquivos é crime, previsto na Lei n°. 9.065/98, artigo 62: Destruir,
inutilizar ou deteriorar: (...)

Il - arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca, instalacdo cientifica ou similar
protegido por lei, ato administrativo ou deciséo judicial: Pena - reclusédo, de um a trés
anos, e multa.

6.5 Além da importancia mais direta para a Instituicdo e para os interesses particulares dos
cidadados, o acervo do arquivo publico da Camara Municipal de Gurupi constitui prova
documental em favor das autoridades competentes e do particular, devendo ser
conservado e organizado de forma que possibilite & pesquisa de forma eletrénica com a
implantagéo da digitalizacdo de documentos.

6.6 ApoOs as observagfes descritas nos paragrafos anteriores e considerando que o arquivo
organizado podera servir como instrumento de apoio a administracdo, ao
desenvolvimento técnico e como elementos de prova e informacao (Artigo 1° da Lei n°
8.159, de 08 de janeiro de 1991), justificamos a contratacdo de Empresa especializada
para realizar os servigos objeto desta contratacao.
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7. DOS EQUIPAMENTOS

7.1 Todos o0s equipamentos necessarios, tais como, scanners, microcomputadores, e
instrumentos que auxiliem na execucédo do objeto, deverdo se disponibilizados pela
CONTRATADA.

8. DO LOCAL DE FORNECIMENTO

8.1 Toda a execucdo do objeto, deverd ser realizado nas dependéncias da Camara
Municipal de Gurupi, em espaco destinado para tal.

8.2 Os servicos deverdo ser prestados em conformidade com os padrdes técnicos de
qualidade estabelecidos nos conceitos das boas praticas de digitalizacdo de documentos
e no local onde eles se encontram.

8.3 A empresa vencedora do certame devera executar os servicos descritos no horario
compreendido entre 07hOOmin as 13h0Omin, nos dias Uteis semanais, em casos
excepcionais a pedido da CONTRATANTE, os servicos poderdo ser executados em
horéarios diferentes dos preestabelecidos mediante a comunicagéo prévia via oficio.

8.4 Na impossibilidade da realizagdo dos servicos de digitalizacdo nas dependéncias da
Céamara Municipal de Gurupi, podera ser autorizado, em carater excepcional, a execucao
dos trabalhos em outro local, desde que com autorizacao expressa da CONTRATANTE.

9. DOS PRAZOS E CRONOGRAMA DE EXECUCAO

9.1 O prazo de execucéo sera de 12 (doze) meses contados da publicacdo do instrumento
contratual no Diario Oficial do Municipio de Gurupi, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.2 A contratada devera iniciar os trabalhos em no maximo 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento da Nota de Empenho e/ou Ordem de servi¢co, contando deste momento o
prazo de entrega dos lotes, quando inicia o prazo de execucdo do contrato, ou seja, 0S
12 meses.

10.SUBCONTRATACAO
10.1 N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

11.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO ELETRONICO, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE, DISPUTA ABERTA.

12.DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

12.1 O acervo é composto por documentos do Arquivo Publico Camara Municipal de Gurupi,
que apresentam estado de conservacao bem fragil.

12.2 O acervo do Arquivo Publico da Camara Municipal de Gurupi apresenta documentos
com a tipologia textual, iconografica, cartografica formada principalmente por
documentos A4, A3, A2.

12.3 Os documentos estéo dispostos em:

e documentos textuais e iconograficos acondicionados em caixas arquivo;
e variedade de fotogréaficas A4 e A3 acondicionadas em pastas suspensas nos armarios;

12.4 O acervo apresenta documentos iconograficos, cartograficos, textuais. Documentos
avulsos, jornais, fotografias, codices e plantas/mapas, necessitando higienizacao
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apropriada para cada tipo de documento especifico.

12.5 Os servigos serdo prestados na forma de execucdo indireta, de natureza continua,
mediante demanda de quantidades previamente estabelecidas.

12.6 A CONTRATADA fara a digitalizacdo dos documentos fisicos sob demanda apds
autorizacdo expressa da CONTRATANTE;

12.7 Em todas as etapas de manejo dos documentos fisicos devera ser preservada a
integridade do acervo, mantendo-se o cuidado no manuseio do material em virtude da
fragilidade do suporte em papel, evitando dobras, marcas ou amarragbes que
representem riscos a integridade da documentacao;

12.8 Toda a mao-de-obra necessaria a implementacdo da solugdo proposta, sdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, que devera realizar de forma continuada as tarefas
e rotinas que garantam o pleno funcionamento de toda a infraestrutura;

12.9 O armazenamento dos arquivos digitais e do banco de dados e Implantagéo de sistema
web de gestdo e publicizacdo de acervos digitais ficardo a cargo da CONTRATADA
durante a vigéncia contratual, sendo repassados para a CONTRATANTE, sem 6nus,
apos a vigéncia contratual;

12.10 Ficara a cargo da CONTRATADA a implementacdo de uma APl RESTful (de leitura e
escrita) que permite que outras aplicacdes interajam com Software Repositério de
Bibliotecas e Acervos Digitais. Exponha suas colecfes em diferentes formatos, como
Json, JsonLD, OAI-PMH.

12.11 A digitalizacao devera seguir a regulamentacédo prevista no Decreto Federal n°® 10.278,
de 18 de margo de 2020 e da Resolugdo n° 31, de 28 de abril de 2010 do Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ.

12.12 ETAPAS DO PROCESSO DE DIGITALIZACAO
O processo de digitalizacdo constitui-se das seguintes etapas:

RECEBIMENTO

O recebimento de lotes, listagens de caixas box, listagens de documentos/processos ou afins
da CONTRATANTE, serdo encaminhados e recebidos pelo profissional responsavel de
recebimento da CONTRATADA.

a) Junto com cada listagem de documentos/processos sera entregue uma guia de remessa
preenchida pelo CONTRATANTE, devendo ser conferida pelo profissional responsavel da
linha de produgcdo da CONTRATADA, tendo em vista que tal ato caracterizara a transferéncia
de responsabilidade sobre os respectivos documentos;

b) A guia de remessa de documentos contera as informacdes do respectivo lote,
especificando-se a quantidade de documentos/processos, 0Ss numeros dos
documentos/processos que estdo sendo disponibilizados para digitalizagdo, o nimero de
volumes, bem como a existéncia de apensos e anexos, e a quantidade de paginas de cada
processo;

c¢) Qualquer desvio de informacdes devera ser informado pela CONTRATADA no recebimento
da guia de remessa e antes de iniciar as atividades de digitalizacao.

PREPARACAO/HIGIENIZACAO

O acervo apresenta necessidade de preparacao e higienizacdo contemplando: Retirada de
grampos, clips, fitas adesivas, etc. Todos os documentos, antes do processo de digitalizacéo,
deverdo obrigatoriamente passar por um processo de analise de sua estrutura fisica e de seu
estado de conservagao.
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com a retirada de materiais como grampos e clipes, e separados de suas capas, mantendo
formacdo originalmente ordenada, com identificacdo e separacao das folhas. Devera haver
procedimentos de higienizacao simples para limpeza das folhas, caso haja alguma sujidade;
b) Os documentos/processos serdo desmontados, higienizados e separados de suas capas,
mantendo formacgdo ordenada, com identificacdo e separacdo das folhas, devendo ser
realizada a retirada de materiais como grampos, clips, fitas adesivas, colchetes e outros
objetos apensados ou afixados nas folhas;

c) Os grampos que estiverem fixando documentos de pequeno porte, ndo deverdo ser
removidos para evitar extravio, desde que nao prejudiquem a digitalizacao;

d) Devera haver a conferéncia da sequéncia das paginas, observando se ha auséncia de
numeracdo de paginas, duplicacdo de numeros, sequéncia incorreta e pecas processuais
ausentes;

e) No caso de constatacao de auséncia de alguma pagina ou documento, sequéncia incorreta,
numeracao repetida, folnas sem numerar ou outros problemas, o profissional da linha de
producdo da CONTRATADA entrara em contato com o Fiscal da CONTRATANTE para
formalizacao, tratamento e certificacdo por escrito.

DIGITALIZACAO

A digitalizacdo devera ser realizada sem a retirada das capas, prezando pela preservacao da
integridade do material tal qual como recebido, bem como pela qualidade das imagens,
buscando digitalizar a totalidade das paginas, sem cortes ou supressodes de partes.

Consiste na captura de imagens frente e verso das folhas com a operacdo do scanner e o
manuseio dos volumes, convertendo-os, de capa a capa em arquivos eletronicos, mantidas a
ordem original das paginas.

a) O servico de digitalizacdo devera ser executado evitando-se extravio de folhas;

b) Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo) e os de pequeno porte (guias
de recolhimento, anotagcdes, bilhetes, cupons fiscais antigos, etiquetas, carteiras
profissionais), documentos danificados, rasurados, ilegiveis, deverdo ser digitalizados em
scanner apropriado, adequado para tais documentos, e inseridos nos arquivos PDF ou PDF/A
na respectiva ordem;

c) Folhas de processos que contiverem diversos documentos deverdo ser digitalizadas em
uma imagem unica com todos documentos bem como cada documento individualmente;

d) Os documentos de grande porte poderédo ser digitalizados em partes, com reducéo de
imagem para o tamanho de papel A4, podendo se estender a mais de uma folha quando a
gualidade da imagem ficar comprometida;

e) Antes de passar para a proxima etapa, a Contratada devera conferir se o
documento/processo foi digitalizado integralmente e verificar a qualidade das imagens.

REMONTAGEM

Os documentos fisicos deverdo ser remontados ao formato e ordenacao original quando de
sua coleta e higienizagéao;

a) A recomposicao dos documentos fisicos consiste na coloca¢ao dos documentos/processos
dentro das respectivas capas, respeitada a ordem crescente de numeracao das folhas em
todos os volumes, apensos e demais documentos anexos. Essa etapa podera ser realizada
pelo mesmo operador do scanner, pela equipe de higienizagdo ou outro, conforme a
organizacdo da CONTRATADA;

b) Os documentos/processos fisicos serdo reorganizados, remontados na sua condigdo
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c) Os volumes de processos deverdo ser recolocados em suas caixas de origem, nas
condi¢cBes em que foram recebidos, de forma a garantir sua integridade fisica;

d) A CONTRATADA deveréd providenciar estoque necesséario de grampeadores, grampos e
demais materiais para realizar a reconstituicdo dos autos fisicos.

Em todas as etapas devera ser preservada a integridade do acervo, mantendo-se o cuidado
no manuseio do material em virtude da fragilidade do suporte.

A CONTRATADA devera implementar controle de qualidade observando, elaborando relatério
e formalizando junto a CONTRATANTE eventuais sujidades, defeitos, inconformidades e
inconsisténcias no acervo coletado, tais como: manchas, falhas de impressao, auséncia de
paginas, rasuras, rasgos, marcas etc. Constatando qualquer inconformidade.

12.13 ESTRUTURA PARA OS SERVICOS DE DIGITALIZACAO

Caberd a CONTRATADA disponibilizar a infraestrutura de hardware e software necessaria a
efetiva execucdo do servico, incluindo conjunto de estagOes de trabalho em quantidade e
especificacao técnica adequada, devendo:

a) disponibilizar central de digitalizacdo de documentacéo nas dependéncias da Contratante,
CcOm 0S recursos quantitativa e qualitativamente adequados (exemplo: profissionais, scanners
e computadores, inclusive para armazenamento e backup de imagens, nobreaks, switches e
material de consumo de escritério como papel, grampeadores, canetas, tesouras, extratores
de grampo, grampos trilhos plasticos, entre outros) para atender volumes e prazos previstos
no contrato, responsabilizando-se pelo planejamento e operacionalizacdo da linha de
producao de digitalizacdo de imagens, bem como pela permanente manutencéo, de modo a
evitar qualquer interrupcdo dos trabalhos. Os computadores deverdo possuir software
antivirus instalado;

b) prestar suporte técnico necessario para a execucao dos servigos;

c) primar pela integracéo, controle, rapidez, seguranca e qualidade, proporcionando imagens
nitidas, seguranca no armazenamento, servico eficiente, rapido e organizado.

Padrdes Técnicos Minimos para Digitalizacao:

a) Imagem de preservacao. Devera servir para substituir o original em caso de perda;

b) Modo de cor: RGB (imagens em cor);

c) Espaco de cor: Tons de Cinza e RGB;

d) Bits: 24 bits para modo RGB e 8 bits para Tons de Cinza;

e) Formatos: PDF ou PDF/A, para preservacao (longevidade, ndo obsolescéncia do formato);
f) Escala: 1:1 (100% tamanho real);

g) Processamento: sem edi¢do ou tratamento posterior da imagem (imagem real).

h) Compactacédo sem perdas visiveis (garantia de legibilidade).

A ordenacédo dos arquivos digitalizados devera seguir estrutura em pastas virtuais, seguira
nomenclatura e padrado estabelecidos pela CONTRATANTE, assim como a entrega dos
arquivos gravados em midia digital;

Os documentos digitalizados deverdo ser submetidos a procedimento de reconhecimento
optico de caracteres - OCR, de modo a torna-los pesquisaveis;

Os documentos devem ser gerados em formato PDF/A ou PDF;

A imagem digitalizada deve garantir fidelidade com o documento original, em formato tons de
cinza ou colorido.
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RECONHECIMENTO OPTICO DE CARACTERES - OCR

O servico de Conversdo Textual consiste no Reconhecimento Optico de Caracteres - OCR
com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou trecho
de frase constante nas imagens digitalizadas;

O Software de OCR devera atender as seguintes caracteristicas minimas:

a) Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos;

b) Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores
conectados via rede local;

c) Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo;

d) Geracéo de arquivos com textos reconhecidos, mantendo layout original do documento; e)
A taxa de acerto do OCR podera variar de acordo com a legibilidade, qualidade, tipografia,
gramatura e de acordo com o tipo estruturado, ndo-estruturado e semiestruturado do
documento, que sera medida na entrega das imagens e indices, e sera avaliada através de
amostra escolhida pela CONTRATANTE, conforme Plano de Projeto a ser elaborado entre as
partes.

f) A ferramenta de reconhecimento éptico de caracteres (OCR) devera reconhecer caracteres
acentuados e outros comuns a lingua portuguesa ou caso necessario outros idiomas;

g) ApOs o reconhecimento, o0 arquivo resultante nao devera permitir qualquer tipo de alteracéao
manual de conteludo, ressalvada a hipétese de necessidade de recuperacdo de caracteres,
sendo obrigatoria a manutencdo das referéncias entre texto existente no documento
digitalizado e o texto reconhecido;

i) As imagens geradas a partir de originais impressos em papel de gramatura reduzida
poderdo apresentar padrbes menores de aproveitamento, desde que autorizado pela
CONTRATANTE.

CONTROLE DE QUALIDADE

O controle de qualidade consiste na verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote,
sequéncia e integridade dos documentos digitalizados e avaliacdo da qualidade da imagem
do documento, quanto a quesitos de nitidez e legibilidade.

Devera ser realizada conferéncia da quantidade de imagens em relacdo ao numero de
paginas do respectivo processo digitalizado.

Os processos cujas imagens digitalizadas ndo atendam aos critérios de qualidade deverao
ser digitalizados novamente, ajustando, sempre que necessario, 0s parametros de resolucao
das imagens digitalizadas.

Deveréa ser realizado o tratamento das imagens geradas, de forma a garantir a nitidez e
legibilidade;

Devera ser realizada redigitalizacdo de imagens com baixa qualidade, livre de 6nus para a
CONTRATANTE.

INDEXACAO

A indexacao de documentos € a criagcao de um indice que tem como principal objetivo facilitar
a pesquisa, visualizacdo e a localizacdo de todos os documentos digitalizados que ir&o
compor o acervo. No contexto em questéo, caberd a CONTRATADA realizar a indexacéo dos
documentos digitalizados, considerando informagdes tais como o0 nimero do processo,
namero do protocolo, tipo de processo e Metadados minimos exigidos do Decreto
10.278/2020, anexo I, item “a”™

Rua 02, Quadra 06, N° 174, Loteamento Park, Fil6 Moreira
Gurupi—TO, CEP:77.410-970, telefone: (63) 3315-1818

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA 7



ESTADO DO TOCANTINS quctPag

~ ¢
CAMARA MUNICIPAL DE GURUPI & Fls.
COMISSAO DE CONTRATACAO =
Gestéo 2023/2024 < Rubrica
Metadados Definicao
Assunto Palavras-chave que representam o conteudo do documento. Pode
ser de preenchimento livre ou com o0 uso de vocabulario controlado
ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.
Data e Local da Registro cronolégico (data e hora) e topico (local) da digitalizacao do
digitalizacao documento.
Identificador do Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura
documento digital | para o sistema informatizado (sistema de negécios).
Responsavel pela | Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacao.
digitalizacdo
Titulo Elemento de descricdo que nomeia o documento. Pode ser formal ou

atribuido:

formal: designacéo registrada no documento;

atribuido: designacdo providenciada para identificacdo de um
documento formalmente desprovido de titulo.

Tipo Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracdo da espécie
Documental documental de acordo com a atividade que a gerou.

Hash Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo em
(chekcsum) formato digital), com a finalidade de realizar a sua verificacdo de
da imagem integridade.

O procedimento de indexacdo devera ser realizado de forma manual através de transcri¢cdo
de informacdes existentes nas imagens e também, deveréo ser utilizados recursos avancados
que permitam a utilizacdo de métodos de indexacdo automatica e valida¢cées com o banco de
dados

relacional existente.

Todos os indices criados deverdo passar por algum tipo de validacdo e consisténcia, para
validacdo de campos ou mesmo rotinas operacionais de dupla digitacdo, de forma a
estabelecer um nivel maximo de garantia de qualidade no que se refere a indexacédo dos
documentos.

DEVOLUCOES DOS DOCUMENTOS

A devolucdo dos documentos fisicos, apds a preparacdo, higienizacdo, digitalizacdo e
indexacéo, com o devido controle de qualidade e devidamente acondicionados nas caixas
arquivos em até 30 (trinta) dias Uteis a contar da data protocolada na coleta dos mesmos;
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Todos 0s documentos fisicos deverdo ser devolvidos livres de quaisquer sujidades e
acondicionados em caixas arquivos remontados ao formato e ordenacao original quando de
sua coleta e higienizacéao;

A CONTRATADA devera apresentar planilna padronizada para protocolo de recebimento e
conferéncia da CONTRATANTE, contendo a relacdo dos documentos fisicos acondicionados
em cada caixa arquivo, quantidades de paginas etc;

Os documentos fisicos devolvidos que apresentarem quaisquer inconsisténcias quanto aos
critérios examinados pela CONTRATANTE serdo novamente entregues a CONTRATADA
para reprocessamento de acordo com os padrdes do controle de qualidade.

MENSURACAO DO ACERVO

Foi realizada uma estimativa de quantidade de paginas a serem digitalizados neste projeto,

conforme demonstrado abaixo:
Local Mensurado

Estimativa de Paginas

Céamara Municipal de Gurupi 3.000.000 péaginas (estimativa)

PADROES DE DIGITALIZACAO

DOCUMENTO | RESOLUCAO COR TIPO FORMATO DE
MINIMA ORIGINAL ARQUIVO

Textos 300dpi Monocromatico | Texto PDF/A

impressos, sem (preto e branco)

ilustracdo, em

preto e branco

Textos 300dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A

impressos, com

ilustracdo, em

preto e branco

Textos 300dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A

impressos, com

ilustracéo e

cores.

Textos 300dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A

manuscritos,

com ou sem

ilustracdo, em

preto e branco.

Textos 300dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A

manuscritos,

com ou sem

ilustracdo, em

cores.

Fotografias e | 300dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PNG

cartazes
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600dpi Monocromatico | Texto/imagem PNG
(preto e branco)

A digitalizacdo devera seguir os padrées minimos apresentados no DECRETO N° 10.278, DE
18 DE MARCO DE 2020, conforme segue abaixo:

Todos os documentos digitalizados deverdo ser entregues em formato pesquisavel, sendo
necessaria a aplicacdo da tecnologia de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR) durante
a digitalizacao, assim como todas as imagens deverao ser entregues assinadas digitalmente
pelo registrador competente.

Treinamento em Digitalizacdo para Documentos Pesquisaveis

A CONTRATADA devera realizar treinamento em digitalizacéo para documentos pesquisaveis
para os profissionais do Arquivo Publico da Camara Municipal de Gurupi. O treinamento
contera topicos como: higienizacdo/preparacdo, digitalizacdo e remontagem dos
documentos/processos, utilizacdo de softwares e equipamentos (scanners) de digitalizacéo,
indexacéo, reconhecimento Optico de caracteres (OCR), para sua autonomia no processo de
digitalizacdo de documentos. O treinamento deverd ter conteudo tedrico e prético, e ter
duracéo de:

Local de Realizacéo Quatidade de Horas
Camara Municipal de Gurupi 4 horas

13.DA QUALIFICACAO TECNICA:

ESPECIFICACOES DO SISTEMA

13.1 Deveré ser fornecido software com foco na gestao e publicizacdo de acervos digitais de
diversas naturezas, e adaptavel para utilizacdo em museus, instituicées culturais e
educacionais que buscam organizar e expor suas cole¢des, através de metadados
customizados, filtros avancados e diferentes modos de visualizacdo, além de realizar a
gestdo documental interna do érgéo.

13.2 O repositorio devera possuir uma organizagdo por itens, que ao serem classificados
deverdo ser denominados em modo de colecdo, permitindo que o0 sistema possa
categorizar os dados conforme necessidade da CONTRATANTE.

13.3 Além da completa organizacdo o sistema também devera apresentar busca facetada,
permitindo que o gestor ou os visitantes explorem a cole¢ao, com filtros que poderéo ser
implantados a sua escolha.

13.4 Além de todos os recursos o Software Repositério de Bibliotecas e Acervos Digitais
também devera contar com diversas funcionalidades para atender conforme o projeto:

13.5 Taxonomias — vocabulario proprio de referéncia.

13.6 Plugin WordPress — Linguagem simples e totalmente funcional.

13.7 Temas — Personalizacao e design para um melhor ambiente visual e integracdo com
portais ja existentes.

13.8 API e Interoperabilidade — Permite a integragdo com outras linguagens de programacao.

13.9 Flexibilidade e poténcia — Um software pronto e extremamente funcional.
Armazenamento — Capacidade de armazenamento suficiente para guardar digitalmente
todos os arquivos digitalizados.
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Municipal de Indaiatuba, sem restricdo de limite de usuérios, para acesso da populagéo
aos objetos digitais dos documentos historicos digitalizados e suas descri¢coes;

13.11 O Sistema além de dar acesso aos objetos digitais, também devera ser capaz de:

13.12 Exibir documentos por categorizagao,

13.13 Possibilitar a insercdo e exibicdo de metadados personalizados, selecionados
previamente pela Secretaria Municipal de Cultura — Departamento de Preservacao e
Memoria.

13.14 Possibilitar a insercéo e exibicdo de metadados da instituicdo custodiadora,

13.15 Devera realizar pesquisas por data, produtor, nome, assunto, etc.

13.16 Devera realizar descricdo e indexacdo das informagdes presentes nos documentos
historicos dos acervos, etc.

13.17 A equipe técnica da CAMARA MUNICIPAL DE GURUPI faréa a verificagdo de todos os
pontos relacionados ao sistema definidos neste termo de referéncia, devendo o mesmo
atender sem excecdao a integralidade das defini¢cdes. O ndo atendimento desta exigéncia
implicara na desclassificagdo do certame.

14.0BRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 Executar os servicos descritos, dentro do melhor padrdo de qualidade, obedecendo as
recomendacdes descritas neste Termo de Referéncia, obrigando-se a reparar, a sua
custa, qualquer vicio ou falha na execucéo dos servicos;

14.2 Empregar mé&o-de-obra especializada, suficiente para atendimento da execucéo dos
servicos, sem interrupcdo, conforme previstos neste Termo de Referéncia;

14.3 Responder por atos ou omissdes imputados a si, seus empregados e/ou prepostos, dos
quais resultem perdas e danos e/ou a terceiros, em decorréncia da execucao contratual;

14.4 Arcar com todos os gastos e despesas para o adimplemento das obrigacdes decorrentes
deste Contrato, tais como mao de obra, ferramentas, transportes, demais implementos
que se fizerem necessarios a perfeita execucao dos servicos.

14.5 E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de ferramentas, material de
limpeza e demais materiais e equipamentos necessarios para execu¢cao dos servicos,
bem como despesas dos seus técnicos (tais como, deslocamento, alimentacéo e outros);

14.5.1 Aparato tecnol6gico necessario a execucdo do servico:

14.5.2 A CONTRATADA devera disponibilizar a quantidade necessaria de scanners
dimensionados para o0s servicos descritos, devendo utilizar equipamentos de alta
produtividade, desenvolvidos especificamente para este tipo de atividade e que
possuam, no minimo, as seguintes caracteristicas:

a) alimentador automatico de documentos para, no minimo, 500 folhas, suportando papéis de
75 a 200 g/mz;

b) dispositivo detector de folha dupla;

c) digitalizacdo dos dois lados do documento (duplex) com tecnologia de digitalizacéao
(captura) tipo CCD duplo (charge coupled device);

d) producdo minima de 100 ppm simplex e 200 ppm duplex modo retrato;

e) interface no minimo de USB 2.0 de alta velocidade;

f) resolucéo otica minima de 300 X 300 dpi;

g) suporte de papel tamanho até A4, oficio;

h) digitalizagdo em escalas de cinza, preto e branco e colorido, com detec¢do automatica de
cor,;
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j) suporte a documentos de multiplos tamanhos em um unico lote de digitalizacao;
k) devera acompanhar mesa digitalizadora para digitalizacdo das capas dos processos e
apensos.

14.5.3 A Contratada devera disponibilizar a quantidade necesséria de scanners planetarios
A3 que possuam tecnologias de:

a) correcao da curvatura dos livros;

b) remocao da imagem dos dedos;

c) correcdo de posicao e limpeza do fundo da imagem;
d) Sensor CMOS HD Remocéao de dedos automatica;
e) Velocidade 1,5 seq. / pag;

f) Correcao de curvatura através de laser Dimensdes.

14.5.4 A CONTRATADA deve possuir, no local de realizacédo dos servicos, backup de todas
as imagens produzidas durante toda a vigéncia contratual.

14.5.5 Toda e qualquer intervencao técnica para realizacéo do trabalho diario que vier a ser
necessaria para assegurar o funcionamento dos scanners e computadores € de
responsabilidade da Contratada e devera ocorrer em até 48 horas, ndo sendo
admitidas interrupcdes na prestacado do servico.

14.6 Disponibilizar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os técnicos e
supervisores necessarios a perfeita execucdo dos servicos contratados, 0s quais
deverdo possuir comprovada experiéncia técnica e académica, que possibilite realizar
0s servi¢os de acordo com as instrucdes contidas no mesmo;

14.7 Fornecer ao fiscal do contrato da CONTRATANTE todas as informacdes solicitadas no
prazo de 3 (trés) dias Uteis;

14.8 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execucéo do contrato;

14.9 Fornecer cracha com fotografia recente aos seus empregados colocados a disposi¢ao
da CONTRATANTE.

8.10 Assumir inteira responsabilidade técnica e operacional do objeto contratado, néo
podendo, sob qualquer hipétese, transferir a outras empresas a responsabilidade por
problemas de funcionamento do servico, sem prévio assentimento por escrito da
contratante.

14.11 Nao fazer uso das informacdes prestadas pela CONTRATANTE que n&o absoluto
cumprimento ao contrato em questao;

14.12 Responder civilmente por danos e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrente da execucdo dos servicos ora contratados ou de atos dolosos e
culposos de seus empregados;

14.13 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao dos servigcos objeto deste
Contrato, sem a prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

14.14 Durante todo o periodo de permanéncia no ambito da CAMARA MUNICIPAL DE
GURUPI os empregados deverdo utilizar identificagdo da CONTRATADA, em local
visivel, trajando-se adequadamente e dirigir-se ao publico, quando necessario, com
educacao e urbanidade;

14.15 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente ao acervo documental
ou por bens de propriedade da CONTRATADA, desde que os danos, comprovadamente,
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sejam ocasionados por seus autorizados;

14.16 Responde a CONTRATADA, por qualquer prejuizo causado a CAMARA MUNICIPAL
DE GURUPI quando da realizacdo dos servigos, se decorrentes de comprovada
negligéncia, impericia ou desidia;

14.17 Obriga-se a CONTRATADA, ainda sob as penas da Lei, a ndo divulgar nem fornecer a
terceiros, dados ou informes referentes aos servigos realizados.

14.18 A CONTRATADA devera obedecer as normas de seguranca e medicina do trabalho
para esse tipo de atividade, devendo fiscalizar e garantir a utlizacdo, por seus
empregados, dos equipamentos de protecdo individual (EPI), adequados e aprovados
pela legislagcdo em vigor;

14.19 A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento dos equipamentos de protecéo
e pelo treinamento do uso correto, antes do inicio da execucao dos trabalhos;

14.20 A CONTRATADA sera responsavel pela orientacdo e pelo treinamento dos
funcionarios no que se refere a manutencdo de sigilo relacionado as informacdes
manipuladas pela contratada, uso de identificacdo (crachas) nas dependéncias do
contratante de forma visivel, apresentacéao individual, educacéo e cortesia.

14.21 Obrigar-se a manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacgdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacédo exigidas
na licitacdo, conforme art. 92, XVI, da Lei 14.133/2021.

15.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
15.1 O Poder Legislativo Municipal de Gurupi além das obrigacdes resultantes da

observancia da Lei n® 14.133/2021, se obriga a:

I.Proporcionar todas as facilidades a Contratada para o bom andamento dos servicos
dentro das normas estabelecidas pelo Termo de Referéncia e por este Contrato.

II. Prestar aos funcionarios da Contratada as informacdes e esclarecimentos de que
disponha e que eventualmente venham a ser solicitados e indicar as areas onde os
servicos serdo executados.

[ll.LAcompanhar, conferir e fiscalizar a execucao do servico objeto deste Contrato, por meio
de fiscal especialmente designado por esta Casa, podendo o mesmo receber
assessoria de empresa especializada, conforme dispde o art. 117 da Lei 14.133/2021;

IV.Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do instrumento
contratual.

V.Aplicar as san¢fes administrativas, quando se fizerem necessarias.

VI.Analisar e atestar os documentos apresentados pela Contratada, quando da cobranca
pelos servigos prestados. Caso haja incorre¢cédo nos documentos recebidos, os mesmos
serdo devolvidos a Contratada para as devidas correcdes. A nova contagem dos prazos
para analise, teste e pagamento recomecara quando da reapresentacdo dos
documentos devidamente corrigidos.

VIl.Efetuar os pagamentos devidos.

VIII.N&o permitir que a mao-de-obra disponibilizada pela Contratada execute tarefas em
desacordo com as preestabelecidas no Termo de Referéncia e neste Contrato;

IX.Ser responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais direta e indiretamente aplicaveis ao contrato;

X.Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato;

Xl.Processar e liquidar a fatura correspondente ao valor anual através de ordem bancaria;

Xll.Responsabilizar se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposi¢cdes da
Lei n°. 14.133/2021 e suas alteragoes;
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15.2 Permitir & CONTRATADA, na pessoa de seus empregados, devidamente credenciados,
0 acesso as suas dependéncias, visando o atendimento e a perfeita execucao dos
Servigos.

15.3 Sera disponibilizado pela CONTRATADA um Software Web de Gestdo onde a
CONTRATANTE deveré fiscalizar ndo s6 as demandas de servico de digitalizacdo em
andamento e encerradas, como, também, as rotinas de trabalho dos funcionérios
disponibilizados, gerando relatorios de atividades realizadas.

15.4 Realizar acompanhamento da execugao dos servigos;

15.4.1 O acompanhamento devera ser realizado pela Equipe de fiscalizacdo, que €

responsavel pela aprovacao de trabalhos semanais. Devera realizar, no minimo:

a) Checagem visual das copias digitais indexadas com aplicacdo da metodologia de analise
por amostra definida neste Termo;

b) Testes de pesquisa checando se os documentos recuperados correspondem aos
apresentados no resultado das pesquisas com aplicacdo da metodologia de analise por
amostra;

c) Checagem da remontagem dos documentos fisicos realizada por conferéncia visual
completa.

16.DA FORMA DE PAGAMENTO

16.1 O valor a ser pago serd calculado em porporcao a producdo de cada més, e ocorrera
através de Ordem Bancéria na conta corrente da Contratada, ap6s a emissdo da Nota
Fiscal/Fatura, desde que ndo haja fator impeditivo imputavel a Contratada, e sera
efetuado em até 30 dias ap06s o Atesto de Recebimento do servico.

16.2 O pagamento seré efetuado de acordo com o CNPJ sob o qual sera emitida a Nota Fiscal
gue devera ser o mesmo cadastro habilitado na licitac&o.

16.3 A Contratada devera emitir Fatura/Nota Fiscal eletrdnica correspondente ao servico
fornecido, sem rasuras, fazendo constar na mesma as informac¢des bancérias tais como,
0 numero de sua conta, 0 nome do Banco e respectiva Agéncia.

16.3.1 A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada devera conter, em local de facil
visualizagdo, a indicacao do N° do Processo Licitatorio, N° do Pregdo, N° do Contrato,
da Ordem de empenho, a fim de se acelerar o tramite de recebimento e fornecimento
do objeto e posterior liberagédo do documento fiscal para pagamento.

16.3.2 A Nota Fiscal devera ser conferida e atestada por servidor/responsavel competente da
Administracdo, e devera estar acompanhada da(s) Requisicdo(bes)/solicitacdo(des) de
compras emitida pelo respectivo Orgdo Requisitante responsavel pelo pedido,
devidamente assinada por servidor publico municipal identificado e autorizado para tal.

16.4 A nota fiscal supracitada devera estar devidamente acompanhada dos documentos de
comprovacdo da Regularidade Fiscal a Certiddo de Débitos Relativos a Creéditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, Estadual e Municipal, bem como a do
Fundo de Garantia por Tempo de Servico- FGTS e Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas-CNDT.

16.5 Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidacdo, qualquer obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, que podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem
que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

Rua 02, Quadra 06, N° 174, Loteamento Park, Fil6 Moreira
Gurupi—TO, CEP:77.410-970, telefone: (63) 3315-1818

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA 14



ESTADO DO TOCANTINS LoNICIPA

CAMARAMUNICIPAL DE GURUPI a7 Fls.
COMISSAO DE CONTRATACAO _-'-'
Gestao 2023/2024 <~;; Robrica

17.1 A despesa decorrente da aquisi¢cdo do objeto deste Termo correra a conta dos recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Gurupi.

Acado: Camara Municipal de Gurupi
Dotacao: 01.031.0017.2020
Elemento da Despesa: 33.90.39
Fonte : 1500

18.DAS SANC}()ES ADMINISTRATIVAS

18.1 As infragOes e san¢bes administrativas serdo indicadas no Edital, Contrato e Anexos,
fundamentadas no Titulo IV, Capitulo | da Lei n°® 14.133/2021 e demais legislacdes
pertinentes.

19.DA ALTERACAO DA ARP

19.1 Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art.124 da Lei n.° 14.133/2021,
desde que haja interesse do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE GURUPI, com a
apresentacao das devidas justificativas.

20.DA GESTAO DA ARP
20.1 A Gestdo deste contrato ficar4 por conta da Secretaria de Geral que designar4d um
servidor como gestor do contrato.

21.DAS CONDICOES GERAIS
21.1 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem os dispostos na Lei
n°® 14.133, de 2021.

VICTOR HUGO TEIXEIRA ALONSO
Secretario Geral
(63) 3315-1818

Aprovo o presente Termo de Referéncia,

Ver. ANTONIO VALDONIO RODRIGUES LOIOLA
Presidente da Camara Municipal.
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PREGAO ELETRONICO N° 002/2024

REGISTRO DE PRECOS —SRP N° 001/2024
Processo Licitatério N° 2024.001733

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A CAMARA MUNICIPAL DE GURUPI ESTADO DO TOCANTINS

Proposta que faz a empresa , Inscrita no CNPJ
(MF) n° e inscricao estadual n° ,
estabelecida no(a) , em conformidade com
o Edital do PREGAO ELETRONICO N° __ /2024.

Oferecemos a esse Orgdo o preco a seguir indicado, para REGISTRO DE PRECOS
PARA FUTURA, EVENTUAL E PARCELADA CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
PARA PRESTACAO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO/INDEXACAO DE
DOCUMENTOS, descritos no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA:

