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Embrapa Territorial

TERMO DE REFERENCIA

TR n°® 253/2021-CNPM/SPS

1. OBJETO
Contratacao de prestagado de servigo especializado em roteirizacao, producao e pos-producao de
videos de animagao, conforme descri¢ado do item 7 deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicao/contratacdo de prestacédo do servigo justifica-se pela necessidade de estabelecer
acdes de comunicagao e negdcios relacionados as tecnologias desenvolvidas pela Unidade. Tais
acdes tem como foco tornar as tecnologias conhecidas junto a seus publicos-alvo, especialmente,
e, ainda, torna-las atrativas para eventuais negdécios. Desta forma, busca-se produzir videos para
serem utilizados e apresentados em diversas ocasides e para publicos distintos.

3. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

3.1. Sao obrigacdes da contratante:

3.2. Receber o servigco/material no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
3.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

3.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do material, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.5. A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados e seus anexos.

3.6. A contratagcado sera realizada com fundamento na Lei 13.303/2016 e Regulamento de
Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto;

4.2. Efetuar a entrega/execucéo do objeto mencionado acima, em perfeitas condigbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia.

4.3. Enviar DANFE e arquivo XML das notas fiscais para o e-mail cnpm.nfe@embrapa.br ;

4.4, Informar a Contratante os dados bancarios para depdsito em conta corrente da contratada;
4.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

4.6. Comunicar a Contratante no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedem a
realizagdo dos servigos/entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacgao;

4.7. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcao e qualificagao exigidas na legislagéo.

4.8. Constar, na proposta (Modelo Anexo ), quando for o caso, as seguintes informagdes:

4.8.1 Cédigo da Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM) de cada material ofertado; Link:
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/aduana-e-comercio-exterior/classificacao-fiscal-
demercadorias/ncm
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a) Codigo de Situagao Tributaria (CST) que determina a tributacdo (referente ao ICMS) do
produto/material, conforme Lista de Servico Anexa a Lei Complementar n° 116/2003 que dispde
sobre o] Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza; Link:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/Icp/lcp116.htm

b) Cdodigo da operacao comercial conforme Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas —
CNAE - https://www.gov.br/receitafederal/pt-br

5. RECEBIMENTO, PRAZO, CRONOGRAMA E FORMA DE ENTREGA / EXECUGAO

5.1. A partir da assinatura/recebimento do Contrato/OCS, a contratada comprometer-se-a a
realizar a entrega dos materiais constantes na mesma.

5.2. A entrega somente sera considerada cumprida apds o devido aceite por parte do(s) gestor(es)
da Embrapa.

5.3. A entrega dos materiais, objeto deste Termo de Referencia, a Embrapa Territorial devera
ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a partir da assinatura/recebimento do Contrato/
Ordem de Compra/Servigco - OCS, por conta e risco do fornecedor e com todos os impostos
inclusos. A entrega do objeto deste Termo sera feita no seguinte endereco:

Embrapa Territorial
Avenida Soldado Passarinho, 303 — Fazenda Chapadao
Campinas / SP - CEP: 13.070-115

5.4. O horério de entrega sera das 08:00 as 11:30 e das 13:30 as 16:30 em dias uteis.

5.5. Se o prazo de entrega coincidir com o dia em que a Embrapa nao tenha atendimento ao
publico, este sera automaticamente prorrogado até o primeiro dia util subsequente.

5.6. A critério da Embrapa, os pedidos de prorrogacéo de prazo de entrega so serdao examinados
quando formulados, por escrito, até o prazo limite de entrega.

6. QUALIDADE E GARANTIA DOS MATERIAIS/PRESTAGAO DE SERVICO
Os produtos constantes deste Termo de Referéncia deverdo ser garantidos, pelo periodo de 12
(doze) meses, que serao computados a partir da data de sua efetiva entrega.

A empresa fornecedora dos materiais sera responsavel pela substituicdo, troca ou reposi¢cao dos
materiais porventura entregues com defeito, danificados, ou nao compativeis com as
especificagcdes deste Termo de Referéncia.

7. ESPECIFICAGOES TECNICAS DETALHADAS DO MATERIAL/SERVIGO

Unidade
Item|Descri¢ao técnica detalhada de |Qtde.
Medida
1 Roteiro, producdo, animacgao, edicao e finalizagcdo de videos mostrando as| un 5

tecnologias da Embrapa Territorial com aproximadamente 60 segundos cada.
Técnica: animagao 2D

» Reuniao técnica para apresentacao e discussao do briefing de cada um dos
temas/videos;

* Roteirizac&o dos videos (a ser aprovada pela Embrapa);

» Criacao de texto para locugao/off;

» Criacao da identidade visual baseada nos materiais ja existentes (animacéao
e/ou integracéo dos elementos com a animagéo do video);

* llustracao;

» Storyboard (a ser aprovado pela Embrapa);

* Direcao de arte;

» Gravagao de offs, locugdes, incluindo contratacdo e cessao de direitos de
locutor;

» Gravacgao e inclusao de efeitos sonoros, se necessario;

* Mixagem de som;

* Inclusdo de trilha sonora (original ou com direito de uso cedido);

» Tratamento de cor/coloracao, se necessario;
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» Cinegrafismo;

» Animacao;

» Autoracéo;

» Edicao;

» Finalizacdo (o video devera ser aprovado em corte final antes de ser
finalizado).

Observacoes:

» Etapas essenciais para o tipo de video que nao estejam aqui listadas
também deverao ser consideradas e descritas na proposta.

» Todo o material bruto de filmagem deve ser disponibilizado para a Embrapa
em HD, com assinatura de cesséao integral de direitos de uso do video para
ambos, igualmente favorecidos, sem restrigdo de tempo, publico ou midia.

» Todas as etapas devem ser aprovadas pela Embrapa, para incorporar
eventuais alteracdes de conteudo ou estrutura dos videos;

» O produto final devera ser disponibilizado em HD 1080 x 720 pixels, em 2
extensdes (.MOV e .MP4).

8. DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento da empresa contratada sera efetuado em moeda corrente nacional em até 10
(dez) dias uteis a partir conclusao dos servigos, verificados e aceitos pela Embrapa, juntamente
com a correspondente Nota Fiscal/Fatura.

8.2 De acordo com a legislagdo municipal, Instrugdo Normativa DRM/SMF n° 002, de 06 de
dezembro de 2017, todas as empresas prestadoras de servigcos estabelecidas fora do municipio
de Campinas e que emitirem Nota fiscal autorizada por outro municipio para tomador de servigo
estabelecido no municipio de Campinas, sdo obrigadas a efetuar o cadastro na Prefeitura
Municipal de Campinas. Caso este cadastro ndo tenha sido efetuado, os tomadores do servigo
sao obrigados a reter na fonte o ISSQN.
https://bibliotecajuridica.campinas.sp.gov.br/index/visualizaratualizada/id/131989

8.3 Sobre os valores referentes a prestacédo de servigos, serao retidos, na fonte, pela Embrapa, o
percentual correspondente ao IRPJ, CSLL, COFINS e PIS/Pasep, na forma definida pelas
Instrucbes Normativas expedidas pela Secretaria da Receita Federal (IN 1.234/2012), bem como
as aliquotas correspondentes ao INSS e ISSQN, quando for o caso, cabendo a Contratada
destacar os percentuais devidos, quando da emissédo das Notas Fiscais/Faturas.

8.4 Em caso, da CONTRATADA se enquadrar no artigo 4° incisos Ill, IV ou Xl da Instrugao
Normativa — RFB n.° 1.234/2012, esta devera no ato da assinatura do Instrumento Contratual com
a Embrapa, apresentar 02 (duas) vias originais da declaragdo em conformidade com os modelos
especificos na Instrucdo Normativa e em suas respectivas alteragdes.

1.As 02 (duas) vias citadas declaragdes deverdao ser encaminhadas na forma original,
assinadas e datadas conforme o dia do recebimento da Ordem de Compra/Servigco — OCS

2. A declaragédo original, podera ser apresentada por meio eletronico, com utilizagdo de
certificagcao digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP
Brasil), desde que, no documento a ser arquivado pela Embrapa conste a assinatura digital
do representante legal e a respectiva data de assinatura, conforme disposto pelo artigo 10
da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 e os parametros estabelecidos
pelo artigo 5° do Decreto n° 10.278, de 18 de margo de 2020.

3. A Contratada devera informar a Embrapa, imediatamente, qualquer alteragdo na situacao
declarada.

8.5 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da
CONTRATADA. A Embrapa promovera a retencao, quando for o caso, de todo e qualquer tributo
devido em decorréncia do presente contrato, na forma da legislagdo vigente.

9. SANGOES ADMINISTRATIVAS
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9.1 Pela inexecugéao total ou parcial do contrato a Embrapa podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a contratada as seguintes sancgdes:
a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a Embrapa,
por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

9..2 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia da
respectiva contratada.

9.2.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a contratada pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Embrapa ou cobrada judicialmente.

9.2.2. As sangdes previstas nas alineas “a” e “c” da subsegcdo 9.1 poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b” da mesma subsecgéo 9.1.

9.2.3. Cabera apresentacao de defesa prévia, a ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contar da aplicacao de qualquer sancao

9.2.4. As sangbes somente poderao ser aplicadas apos regular processo administrativo.

9.2.5. As sangdes de suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Embrapa podera também ser aplicada a empresa ou ao profissional que:

a) tenha sofrido condenacgado definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstre n&o possuir idoneidade para contratar com a Embrapa em virtude de atos ilicitos
praticados.

d) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, néo celebrar o contrato;

e) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

f) apresentar documentagao falsa exigida para o certame;

g) ensejar o retardamento da execugao do objeto da licitacao;

h) ndo mantiver a proposta;

i) falhar ou fraudar na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a Administragao Publica
previstos na Lei n°® 12.846/2013.

9.3 A Embrapa devera informar os dados relativos as sancdes por ela aplicada aos contratados de
forma a manter atualizado o CEIS de que trata o artigo 23 da Lei n® 12.846/2013.

9.4. Além do previsto nos subitens anteriores, pela inexecugao total ou parcial das obrigagces
assumidas e pela verificagdo de quaisquer das situagdes previstas no Regulamento de Licitages,
contratos e convénios da Embrapa, a Embrapa podera aplicar a empresa contratada as seguintes
penalidades, sem prejuizo das demais cominagdes legais e da reparagao dos danos causados a
Embrapa:

a) Adverténcia;

b) Multa;

9.5. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo.

9.6. A aplicagdo da penalidade ocorrera apds defesa prévia do interessado, no prazo de 05(cinco)
dias uteis a contar da intimagao do ato.

9.7 Das penalidades de que tratam as alineas “a” e “b” cabe recurso ou pedido de representagao
na forma da legislagdo em vigor.

9.8. A penalidade de adverténcia sera aplicada quando ocorrer o descumprimento das obrigacdes
assumidas, desde que sua gravidade, a critério da Embrapa, mediante justificativa, nao
recomende a aplicagao de outra penalidade, exceto nos casos de reincidéncia dos fatos que
ensejaram a adverténcia, quando devera ser aplicada penalidade de multa na forma da alinea “c”
do item 9.8.1 infra.

9.8.1. A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes casos e proporgdes:

a) recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ordem de Compra/Servigo - OCS no prazo
estabelecido: 10% (dez por cento) sobre o valor global da Ordem de Compra/Servigo - OCS;

b) atraso na entrega do objeto da licitagcdo, ou parte dele, em relagcado ao prazo estipulado: 0,33%
(zero virgula trinta e trés por cento), por dia de atraso, sobre o valor do produto ndo entregue, até
no maximo de 10% (dez por cento), sobre o valor global da Ordem de Compra/Servigo - OCS, o
que ensejara a rescisao contratual,
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c) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pelas alineas anteriores: 10%
(dez por cento) do valor global da Ordem de Compra/Servigo - OCS para cada evento.

9.9. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes e a sua
cobranga nao isentara a obrigacao de indenizar eventuais perdas e danos.

9.10. As multas deverao ser recolhidas na conta unica UG e Gestdo da Embrapa, através de
GRU, mediante Comprovante de Recolhimento, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da intimacgéo,
podendo a Embrapa desconta-las, na sua totalidade ou em parte, do pagamento a ser efetuado a
do fornecedor e/ou da garantia prestada (quando for o caso).

9.11. Se o valor a ser descontado pela Embrapa for insuficiente, ficara o fornecedor obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 5 (cinco) dias, contados da comunicagéo oficial.

9.12. O valor total das multas, aplicadas na vigéncia da Ordem de Compra/Servigo - OCS, nao
podera ultrapassar 20% (vinte por cento) do seu valor global, o que ensejara a sua rescisao.

10. CONTRATAGAO ELETRONICA

10.1. Como alternativa a assinatura do Contrato/OCS tradicional em papel, e seu envio a
Embrapa, as partes, reconhecem a forma de contratagcdo por meios eletrénicos e digitais como
valida e plenamente eficaz, constituindo titulo executivo extrajudicial para todos os fins de direito,
ainda que seja estabelecida com assinatura eletrénica ou certificagdo ndo emitidas pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), conforme disposto pelo artigo 10 da
Medida Provisoéria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

11. DAS CONSIDERAGOES FINAIS — DA VEDAGAO AO NEPOTISMO

11.1. E vedada a prestacdo dos servicos, ora contratados, por familiar de empregado da Embrapa,
que exerga cargo em comissao ou fungédo de confianga, de qualquer natureza.

11.2. Entende-se como familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral,
por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.

Campinas, 06 de outubro de 2021.

Helena Maria Caiola Molinari
Solicitante — Supervisora NCO

APROVACAO AUTORIDADE COMPETENTE: Com base nas justificativas técnicas e nos
argumentos apresentados, aprova-se este Termo de Referéncia.

Luis Gonzaga Alves de Souza
Chefe Adjunto de Administracao

Documento assinado eletronicamente por Helena Maria Caiola Molinari, Analista, em 04/11/2021,
as 14:48, conforme art. 6°, paragrafo 1° do Decreto 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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1 » A autenticidade do documento pode ser conferida no site

i e.m https:/sei.sede.embrapa.br/sei/controlador _externo.php?

i+ acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 6018433 ¢ o
L1% codigo CRC 287D8I1E.

ANEXO | - MODELO PARA A PROPOSTA

Em atendimento ao Termo de Referéncia n°® 253/2021-CNPM/SPS, apresento nossa proposta de
precos para servigos especializado em roteirizagdo, produgado e pos-produciao de videos de
animacao 2D, de acordo com detalhamento constante no Item 07, objeto do referido processo,
conforme abaixo especificado:
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icopico| YALOR | yaLoR
ITEM(QUANT DESCRIGAO TECNICA DETALHADA  |[UNID. UNITARIO
CST |GLOBAL
(R$)

|(DESCRI(;AO COMPLETA, DE ACORDO

COM O ITEM 7 E DEMAIS INFORMACOES

TECNICAS)
Preco total da proposta R$ (POR EXTENSO)
Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
Prazo para entrega do objeto: , apos a assinatura do (Contrato/OCS), conforme Termo de
Referéncia.
Cddigo da operacédo comercial conforme Classificagdo Nacional de Atividades

Econbémicas - CNAE.

A entrega do produto e prestacao dos servigos para a Embrapa Territorial ocorrera de acordo com
as especificagdes contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico e no Contrato/Ordem de
Compra/Servigos.

Oferecemos garantia de qualidade e substituicdo dos produtos pelo periodo de ,
conforme especificagbes técnicas definidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

Estao inclusos no preco todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxas de administracdo, materiais, servigos e encargos sociais.

Estamos cientes e aceitamos as condigcbes do Termo de Referéncia, especialmente as fixadas
para pagamento e entrega contidas.

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Local e data

(Diretor ou Representante Legal - Identidade)
Nome Legivel / Carimbo da Empresa / CNPJ

Referéncia: Processo n2 21190.000655/2020-10 SEI n2 6018433
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