Embrapa Milho e Sorgo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado com objetivo de descrever as condigbes para a
Contratagcado de empresa especializada para fornecimento, de crachas em PVC para controle de
acesso da Embrapa Milho e Sorgo, de acordo com as exigéncias, especificagdes e quantidades
constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacgao se justifica tendo em vista que a Embrapa Milho e Sorgo nao realiza a
emissao de crachas de identificagdo funcional aos seus empregados, académicos (estagiarios,
bolsistas e estudantes) e visitantes, ha um bom tempo e quando emite ndo é em material
duravel, gerando grande fragilidade na seguranga do documento e no processo de emissdo da
identificacdo funcional dos integrantes da instituicéo..

2.2. Importante frisar que a contratagéo é diretriz de seguranca institucional e a identificagao de
pessoas e controle do fluxo de acesso dos empregados, prestadores de servigos e visitantes
nas dependéncias da Unidade, maior seguranga para os empregados e aumento na
fiscalizacdo de patrimonio.

2.3. Diante disso, justifica-se a necessidade da contratagao de empresa especializada na
confeccéo de crachas em PVC a fim de evitar o acesso indevido nas dependéncias da Unidade.

2.5. Em consonancia ao Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa
(037.011.003.001), o objetivo deste Termo é selecionar a proposta mais vantajosa para a
Embrapa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, evitando operagées em que se
caracterizem sobrepre¢o ou superfaturamento.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO (DESCRIGAO DETALHADA)
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3.1. Os crachas serao confeccionados conforme modelo previsto no Manual da Marca Embrapa

(modelo atual acima) e podera sofrer alteragées quando da publicagao ou atualizagao do

manual,

3.1.1. A arte sera encaminhada por e-mail pela Embrapa.




3.4. Sera necessario enviar amostra, por e-mail do arquivo pdf, com as especificacdes acima
para aprovagao.

3.5. No preco proposto a ser contratado, deverao estar inclusos todos os custos e despesas,
tais como, e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administragdo, materiais, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, frete, lucro, todos os
encargos e obrigagdes decorrentes de direitos e licengas de fabricagéo, patentes e marcas
registradas, e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto, isentando a Embrapa de
quaisquer custos adicionais.

4. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
4.1.R$ 5.639,50

5. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento e
aceitagao definitiva do material entregue, bem como do recebimento e validagdo do arquivo
XML referente a Nota Fiscal Eletronica emitida.

5.2. A EMBRAPA somente aceitara como documentos de suporte ao pagamento a nota fiscal
eletrénica - NF-e e do recebimento do arquivo “xml” que devera ser encaminhado ao e-mail
cnpms.compras@embrapa.br. Esta medida esta preestabelecida nos protocolos ICMS 193 e
196/2010.

5.3. A Embrapa promovera, quando for o caso, a retengao de impostos/ taxas/contribuicées, na
forma da legislacao vigente.

5.4. O CONTRATADO devera enviar via correios a declaragao a ser apresentada pela pessoa
juridica (original) assinada e com a identificagao do representante legal conforme anexo Il, lll e
IV da IN RFB1234/2012 e suas alteragdes (se for o caso) que Dispde sobre a retengéo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos érgédos da administragédo publica federal direta,
autarquias e fundacodes federais, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais
pessoas juridicas que menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e
Servigos.

5.5. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo encaminhar junto com a nota fiscal
declaragéao.

5.6. ANOTAGOES OBRIGATORIAS QUE DEVERAO CONSTAR NA NOTA FISCAL/FATURA

5.6.1 Conforme Instrugdo Normativa da RFB n° 1234 de 11 de Janeiro de 2012, Art. 2°, a
Embrapa, Orgédo Publico da Administracdo Federal, retera, na fonte, o percentual
correspondente ao IRPJ (Imposto de Renda Pessoa Juridica), CSLL (Contribuicdo Social sobre
o Lucro Liquido), COFINS; PIS/PASEP Portanto, a CONTRATANTE DEVERA
OBRIGATORIAMENTE FAZER CONSTAR NA NF/FATURA o percentual e valor a ser aplicado
referente aos tributos acima mencionado, conforme anexo | — Tabela de retengdes. Caso V.S2,,
seja optante do Sistema “Simples Nacional” de que trata o artigo 12 da Lei Complementar 123
de 14 de Dezembro de 2006, Devera enviar a declaragao preenchida conforme o modelo anexo
IV da IN RFB N° 1234/2012.

5.6.2 NOTA FISCAL ELETRONICA: Fica condicionado o recebimento do bem ou servigo por
parte da Embrapa desde de que o fornecedor envie previamente o arquivo XML pelo e-mail:
chpms.compras@embrapa.br ou o disponibilize para download.

5.6.3. Conforme os dispositivos do Ajuste SINIEF 07/05, de 30 de setembro de 2005:

| - 0 § 7° do caput da clausula sétima:
“§ 7° O emitente da NF-e devera, obrigatoriamente, encaminhar ou disponibilizar




download do arquivo da NF-e e seu respectivo Protocolo de Autorizagdo de Uso ao
destinatario e ao transportador contratado, imediatamente apdés o recebimento da
autorizagao de uso da NF-e.”

6. CONDIGOES GERAIS DE EXECUGAO DO CONTRATO

6.1. Nao seréo aceitas quaisquer alega¢gdes do CONTRATADO com referéncia ao
desconhecimento sobre as especificagdes do objeto da Licitagdo e de sua execugao.

6.2. Todo equipamento/produto ou material entregue no almoxarifado da Embrapa sera recebido
provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com a especificagcédo
deste Termo de Referéncia.

6.3. O recebimento definitivo dos bens entregues ocorrera em até 10 (dez) dias uteis, a contar
da data do recebimento provisério, periodo de tempo destinado a verificagao detalhada das
especificagdes do material/produto conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

6.4. A Embrapa rejeitara, no todo ou em parte, a entrega executada, caso constate que as
especificagdes estdo em desacordo com as condicdes da licitacdo ou apresentem vicios e
defeitos.

6.5. Todos os equipamentos/produtos/material, objeto da licitagdo deverao obedecer as
especificagdes constantes do Edital e seus Anexos.

6.6. A contagem dos prazos definidos neste Contrato se dara na forma do artigo 66 e 67 da Lei
9.784, de 29 de janeiro de 19909.

6.7. O termo inicial da contagem dos prazos contratuais, se dara na forma do artigo 66 da Lei
9.784/99 ou por quaisquer meios que seja possivel a comprovagao do recebimento da
notificagdo pelo CONTRATADO.

6.8. O CONTRATADO responsabiliza-se por todas as despesas acessoérias, como as
decorrentes dos custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas de administracao,
materiais, fretes, encargos sociais, descarga dos produtos no LOCAL DE ENTREGA.

6.9. Antes da emissao da presente Autorizacdo de Fornecimento a Embrapa efetuara
verificagdo da regularidade fiscal do CONTRATADO no SICAF. Havendo alguma irregularidade
que obste a contratagdo, a Embrapa podera conceder prazo para a regularizagédo ou deixar de
realizar a contratacao, hipotese na qual acarretara a abertura de processo de aplicacao de
penalidades.

6.10. Toda comunicacao referente a presente contratagcao, devera ser feita pelo e-mail:
cpafap.compras@embrapa.br.

7. PRAZO E FORMA DE ENTREGA

7.1. A licitante vencedora devera entregar o quantitativo no enderego constante neste Termo de
Referéncia, apds a solicitacao feita pela Embrapa;

7.2. Apo6s o recebimento do material no almoxarifado, os materiais deverao ser entregues ao
solicitante, que por sua vez atestara se os produtos estdo de acordo com o detalhamento e as
especificagdes técnicas. Se rejeitados, deverao ser substituidos imediatamente pela Contratada,
sem qualquer 6nus ou custo adicional para a Contratante.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Dar integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar este instrumento,
independentemente de transcrigao.

8.2. Cumprir o prazo maximo de entrega previsto neste instrumento.



8.3. Manter durante toda a execugao do Contrato, todas as condigdes de habilitagcao e
qualificacao exigidas na licitagao.

8.4. Fornecer equipamento/material/produto de primeira qualidade e de acordo com as
especificagdes e condi¢des adequadas para seu uso, entregando-o nos enderecgos indicados e
na forma e condi¢des estabelecidas, fazendo-se acompanhar por empregado credenciado pela
Embrapa para recebimento e conferéncia das quantidades fornecidas.

8.5. Prestar, sempre que consultado, todos os esclarecimentos solicitados pela Embrapa
relacionados a execugao do contrato e ao objeto contratado.

8.6. Atender pronta e imediatamente as reclamagdes que porventura lhes forem apresentadas.

8.7. Atender as demandas da Embrapa na exata medida de suas necessidades, garantindo a
entrega do(s) produto(s) solicitado(s).

8.8. Comunicar a Embrapa, por escrito, justificadamente, todas as ocorréncias decorrentes de
qualquer irregularidade detectada, especialmente por ocasido da entrega dos
equipamentos/materiais/produtos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis contados da data da
ocorréncia.

8.9. Comunicar a Embrapa, com antecedéncia, qualquer problema retardador ou
impossibilitador da execugao contratual. Esta comunicagcdo nao impedira a aplicacdo de
penalidades, mas sua auséncia podera ser motivo de agravamento das penas impostas.

8.10. Entregar Termo de Garantia dos produtos/materiais/equipamentos fornecidos, que devera
estar de acordo com o Termo de Referéncia e a proposta apresentada, por ocasiao da licitagao.

8.11. Manter os termos da proposta apresentada, sobretudo quando contiver algum requisito
técnico ou de garantia que seja superior ao minimo estabelecido no Termo de Referéncia.

8.12. Substituir os produtos/materiais/equipamentos que apresentarem defeitos dentro do prazo
de validade, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da
notificagdo da Embrapa.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada, no
prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a entrega e aceite dos produtos.

9.2. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais comunicando a Contratada as ocorréncias
de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela.

9.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades
constatadas no material adquirido para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

9.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que estejam em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela Contratada;

9.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, desde que os materiais adquiridos estejam de
acordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia.

10. SANGCOES

10.1. Além das penalidades previstas no Edital, fixadas com base no art. 7° da Lei n°®
10.520/2002, que integram a presente Autorizagao de Fornecimento, independentemente de
transcricéo, pela inexecugao total ou parcial das obrigagbes assumidas e pela verificagdo de
quaisquer das situagdes previstas na Lei n°® 13.303/16, Regulamento de licitagbes e contratos
da Embrapa, Lei 10.520/2002, Decreto 10.024/2019, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de
1999, a Embrapa podera aplicar ao CONTRATADO as seguintes penalidades, sem prejuizo das
demais cominagdes legais e da reparagao dos danos causados a Embrapa:



a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Uniao e descredenciamento no SICAF pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, conforme previsto no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002. O prazo de impedimento
e descredenciamento sera definido pela autoridade competente de acordo com a gravidade da
infragao apurada.

10.2. A penalidade de adverténcia sera aplicada quando ocorrer o descumprimento das
obrigag¢des assumidas, desde que sua gravidade, a critério da Embrapa, mediante justificativa,
nao recomende a aplicacdo de outra penalidade, exceto nos casos de reincidéncia dos fatos
que ensejaram a adverténcia, quando devera ser aplicada penalidade de multa na forma do item
infra.

10.3. O CONTRATADO estara sujeito a penalidade de multa nas seguintes hipoteses e nos
seguintes percentuais:

a) atraso na execugao do objeto da licitagao, ou parte dele, em relagéo ao prazo estipulado:
0,33% (zero virgula trinta e trés por cento), por dia de atraso, sobre o valor global deste
instrumento contratual, até no maximo de 10% (dez por cento);

b) entregar o equipamento/produto/material fora das especificagdes constantes do Termo de
Referéncia: até 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, para cada evento.

c) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pela alinea anterior: até
25% (dez por cento) do valor global da proposta, para cada evento.

10.4. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes € a
sua cobranca nao isentara a obrigagao de indenizar eventuais perdas e danos.

10.5. O valor total das multas, aplicadas na vigéncia do ajuste, nao podera ultrapassar 25%
(vinte e cinco por cento) do seu valor global, 0 que ensejara a rescisao do presente instrumento
contratual.

10.6. A aplicagdo das multas ocorrera apos regular processo administrativo, autuado de acordo
com a lei e conforme rito fixado nesta Autorizacdo de Fornecimento, as quais deverao ser
recolhidas na conta unica UG e Gestdo da Embrapa, através de GRU, mediante Comprovante
de Recolhimento, no prazo de 5(cinco) dias a contar da intimag¢ao, podendo a Embrapa
desconta-las, na sua totalidade ou em parte, do pagamento a ser efetuado ao CONTRATADO
e/ou da garantia prestada.

10.7. Se o valor a ser descontado pela Embrapa for insuficiente, ficara o CONTRATADO
obrigado a recolher a importancia devida no prazo de 5(cinco) dias, contados da comunicagao
oficial.

10.8. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo CONTRATADO a
Embrapa, sera cobrado judicialmente.

10.9. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF, na forma do artigo 49 do
Decreto 10.024/2019.

10.10. As sanc¢des administrativas aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas legais cabiveis,
garantido o contraditério e a ampla defesa.

10.11. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-
se o procedimento previsto na Lei n® 13.303/16, Regulamento de licitagdes e contratos da
Embrapa, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

11. QUALIDADE E GARANTIA DO OBJETO



11.1. Garantia: Os materiais/produtos deverao ser entregues com garantia, conforme
estabelecida pelo fabricante.

11.2. A Contratada operacionalizara a execugao dos servigos contratado, objeto da licitagcao, de
acordo com solicitagao/requisicao formal pela Embrapa , por meio do Gestor do Contrato, que
somente devera ocorrer, a partir da assinatura da Ordem de compra/Servigo — OCS emitida
pela Embrapa.

11.3. A Contratada devera assegurar o pleno cumprimento das obrigagées no prazo estipulado,
na quantidade e qualidade dos equipamentos/produtos especificados e contidos neste Termo.

11.4. A Contratada devera garantir a qualidade dos servigos/materiais pelo prazo de até 03
(trés) meses, a contar a partir do aceite pela Embrapa.

11.5. Durante o prazo de garantia do objeto, o fornecedor fica obrigado a substituir materiais e
reparar servigos que vierem a apresentar defeitos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da notificacdo da Embrapa;

11.6. Durante o periodo de garantia, todas as partes defeituosas deverao ser trocadas por
outros originais, sem nenhum custo extra para a Embrapa.

11.7. As pegas empregadas deverao ser novas e entregues acondicionados em suas
embalagens originais lacradas, de forma a permitir completa seguranga quanto a sua
originalidade e integridade, devendo estar acondicionadas e embaladas conforme praxe do
fabricante, protegendo o produto durante o transporte e armazenamento, com indicagéo do
material contido, volume, data de fabricagao, fabricante, importador (se for o caso),
procedéncia, bem como demais informagdes exigidas na legislagao em vigor.

12. CRITERIOS DA ESCOLHA DA PROPOSTA

12.1. Sera considerada vencedora da licitagao, a licitante que, atendidas todas as exigéncias
deste Termo de Referéncia, ofertar o menor prego por item.

13. QUALIFICAGAO TECNICA

13.1. A prova de qualificagéo técnica para a o fornecimento dos produtos, constituira de
declaragao ou atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
a capacidade do licitante de realizar seu objeto.

14. DADOS ORGAMENTARIOS

14.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta licitagdo, correrdo a conta dos recursos
orgcamentarios para o exercicio de 2023, Elementos de Despesa: AD/135016.19-0201

15. LOCAL DE ENTREGA

Embrapa Milho Sorgo

Rod MG 424 Km 45, Zona Rural

Sete Lagoas - MG — CEP: 35700-970

Telefones: (31) 3027-1100

E-mail: cnpms.sgi@embrapa.br

Horario de Entrega: Segunda a Sexta-feira, exceto feriados, das 08h00 as 11h00 hs e
das 14h00 as 17h00.

16. DISPOSIGOES FINAIS



17.1. A Embrapa podera revogar a licitagao, por interesse publico, antes da celebragéo do
contrato, ou anula-la, por ilegalidade, constatada de oficio, ou mediante provocagao de
terceiros, sempre, em ambas as situacdes, através de despacho fundamentado.

17.2. A nulidade do processo licitatorio induzira, automaticamente, a do contrato.

17.3. Os licitantes serao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados, em qualquer época.

17.4. Os recursos destinados a contratacéo correrao por conta do orcamento da Embrapa.

17. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

Emissor/Elaborador

Nome: Marcos Aurélio dos Santos
Matricula: 299823
Cargo: Supervisor SGI

Conferente/Supervisor
Nome:
Matricula:

Cargo: Supervisor - SPS
19. APROVAGCAO MOTIVADA DO TERMO DE REFERENCIA

Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados, aprovo este Termo de
Referéncia.

LUCIO NEI BENTO
Chefe Adjunto de Administragao

20. LOCAL E DATA

Sete Lagoas, 22 de setembro de 2023
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Documento assinado eletronicamente por Marcos Aurélio dos Santos, Supervisor, em 22/09/2023, as
12:45, conforme art. 6°, paragrafo 1° do Decreto 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Liuicio Nei Bento, Chefe-Adjunto, em 22/09/2023, as 15:43,
conforme art. 6°, paragrafo 1° do Decreto 8.539, de 8 de outubro de 2015.

'_.E'Eﬂ_.i.'ih A autenticidade do documento pode ser conferida no site
Ef{u"m https://sei.sede.embrapa.br/sei/controlador externo.php?
'-'a:'_ -'E" += acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 9410358 € o

codigo CRC C670C246.

Referéncia: Processo n2 21189.002458/2023-17 SEI n2 9410358



MODELO PARA A PROPOSTA

Em atendimento a Dispensa de Licitagdo n.° 34/2023 — Embrapa Milho e Sorgo, apresentamos
nossa proposta de fornecimento, de crachas em PVC para controle de acesso da
Embrapa Milho e Sorgo, de acordo com as exigéncias, especificagdes e
quantidades constantes no Termo de Referéncia:

N° Descrigao Quant Preco Preco
Unitario Total

VALOR GLOBAL Resultado da DL Eletronica: R$ ( )

Prazo de validade da proposta: (no minimo: 60 (sessenta)dias).

Estao inclusos no preco todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas de administragdo, materiais, servigos e encargos
sociais.

Estamos cientes e aceitamos as condi¢gdes do TR da Dispensa Eletronica 34/2023 — Embrapa
Milho e Sorgo, especialmente as fixadas para pagamento e entrega contida no Contrato.

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Local e data

Diretor ou Representante legal da empresa



