Gabinete do Presidente

TERMO DE REFERENCIA

Processo SEI n°: 21148.002375/2026-57

Unidade Demandante: Embrapa Sede — Brasilia/DF
Modalidade: Dispensa Eletronica

Critério de Julgamento: Menor prego por ITEM

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de insumos para a copa da Diretoria-Executiva da Embrapa Sede, conforme condi¢des, quantidades e especificagbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo visa garantir suporte as atividades institucionais da Diretoria-Executiva, assegurando o adequado funcionamento da copa destinada ao
atendimento de reunides e recepgéo de autoridades.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO (DESCRIGAO DETALHADA)

3.1 O objeto a ser contratado devera seguir as condigdes, quantidades e exigéncias descritas abaixo:

ITEM CATMAT DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE

1 463996 Agucar refinado saché 5g, caixa c/ 400 un. CX 5
Validade minima 12 meses

2 422397 Adocante sucralose saché 600mg, caixa c/ 400 CX 1
un. Validade minima 12 meses

3 380418 Coador de café em flanela 25x32 cm UN 6

4 481039 Copo papel biodegradavel 100 ml, caixa c/ CX 4
1.000 un

5 403521 Guardanapo folha dupla 33x33 cm, pct ¢/ 50 un PCT 40

6 343902 Rodo de pia 10 cm UN 4

7 355015 Mexedor plastico 9 cm, pct ¢/ 500 un PCT 6

8 626321 Detergente neutro 500 ml FR 40

9 483629 Copo térmico descartavel 100 ml, caixa c/ CX 5
1.000 un

10 231948 Agucar cristal 5 kg, validade minima 12 meses PCT 5

11 299174 Pano de prato algoddo minimo 40x60 cm UN 20

3.2. Os codigos e descrigcdes do CATMAT, constantes do Catalogo SIASG, podem eventualmente divergir da descricdo dos itens a serem contratados quanto
a especificagbes e outras caracteristicas; neste caso, ou seja, havendo divergéncias quanto ao coédigo/descricdo do CATMAT/CATSER, valem as
especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia.

3.3. No prego proposto a ser contratado, deverdo estar inclusos todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugéo do objeto, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragédo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

4. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

4.1. O valor estimado para a contratacdo consta nos autos do processo SEI n° 21148.002375/2026-57 e foi obtido por meio de pesquisa de preco, realizada
nos termos da Instrugdo Normativa N° 65/2021.
4.2. O valor estimado € sigiloso, conforme art. 34 da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

5. MODALIDADE LICITATORIA E CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. O objeto deste Termo de Referéncia sera contratado via DISPENSA ELETRONICA , conforme previsto no inciso I, do Art. 29 da Lei n° 13.303/2016.

5.2. O critério de julgamento da melhor proposta sera o menor prego, sendo adjudicado ao proponente que apresentar 0 menor prego por item e que
atender aos parametros minimos de qualidade do objeto definidos neste Termo de Referéncia;

5.3. Como diretriz, a fase de apresentagdo e julgamento das propostas devera anteceder a fase de habilitagdo, devendo-se analisar os requisitos de
habilitagéo, obedecendo a ordem crescente de classificacdo das propostas, apenas do proponente que atender aos parametros minimos de qualidade
do objeto definidos neste Termo.

5.4. Confirmados a efetividade da proposta e o atendimento dos requisitos de habilitagdo, a Embrapa podera negociar com o proponente no intuito de obter
condi¢des mais vantajosas.

5.5. Quanto ao preenchimento da proposta, os interessados deverdo enviar suas propostas contendo, no minimo:

a)descricdo detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia, indicando, no que for aplicavel,
prazo de validade ou de garantia, niumero do registro ou inscricdo do bem no érgéo competente, quando for o caso;

by marca, modelo e fabricante, se for o caso;

¢) unidade de fornecimento;


https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

d)quantidade cotada, se for o caso;
e)valores (unitario, total, global, mensal, anual, conforme o caso) ou desconto ofertado;
flocal de entrega;
g)prazo de entrega, ou de execugao, do objeto;
h)prazo de validade da proposta.
5.6. Os precos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do proponente.

5.6.1. O prazo de validade das propostas apresentadas devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias;

5.6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o Contratado.

5.6.3. O proponente, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que venha a ser contratado, tendo em vista o objeto em questdo, podera
beneficiar-se da condi¢cdo de optante pelo Simples Nacional, conforme disposi¢cdes contidas no art. 18, §5°-C, VI da Lei Complementar n°
123/2006, desde que observadas as condigdes fixadas pelo § 1° do art. 17 da mesma Lei.

6. DADOS ORGCAMENTARIOS

6.1. As despesas decorrentes do objeto a ser contratado correrdo a conta dos recursos consignados na proposta orgamentaria do Orgamento Geral da Unido,
para o exercicio de 2026, na Gestdo/UG: 135051.

7.1.CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E REQUISITOS MINIMOS DE HABILITAGAO

7.1. Poderao participar deste processo e apresentar suas propostas os interessados que nédo estejam impedidos de licitar e celebrar contratos administrativos
com a Embrapa.

7.2. Nao poderao participar os interessados que tenham sofrido:
a)penalidade de suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar, aplicada na vigéncia do inciso Il do artigo 87 da Lei

n. 8.666/1993, ou contida no art. 83, inciso Ill da Lei n° 13.303/2016, desde que aplicada pela Embrapa, e no inciso Ill do art. 156 da Lei n°
14.133/2021, quando aplicada no @mbito da Administragéo publica federal direta, autarquica e fundacional;

b) penalidade de impedimento de licitar e contratar, aplicada na vigéncia do artigo 7° da Lei n° 10.520/2002 ou no artigo 47 da Lei n. 12.462/2011,
aplicada por qualquer 6rgéo ou entidade da Uni&o;

c) penalidade de declaracdo de inidoneidade, aplicada na vigéncia do inciso IV do artigo 87 da Lei n. 8.666/1993 e contida no inciso IV do art. 156 da
Lei n® 14.133/2021, aplicada no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional de todos os entes federativos ou a prevista no
artigo 46 da Lei n. 8.443/1992, aplicada pelo Tribunal de Contas da Unio;
d) penalidade de proibigdo de contratar com o Poder Publico prevista nos incisos do artigo 12, Ill da Lei n. 8.429/1992.
7.3. Também estardo impedidas de participar deste processo empresas que, na data do certame, estejam cumprindo sangao de proibigdo de participar de
licitagbes e celebrar contratos administrativos nos termos do artigo 38 da Lei n° 12.529/2011, do artigo 10 da Lei 9.605/98, e inciso IV do artigo 33 da
Lei n® 12.527/11.
7.4. Também n&o poderdo participar Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, sécios ou
representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem

representando interesse econdmico em comum participando do presente processo.

7.5. Nao poderdo participar, as Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢gdo (Acérddo n° 746/2014-TCU-
Plenario).

7.6. Serédo impedidas de participar, também, as pessoas, fisicas ou juridicas, referidas nos artigos 38 e 44 da Lei n° 13.303/2016.

7.7. A participag@o de cooperativas no presente processo ndo sera admitida, conforme justificativa contida no processo.

7.8. A participagdo de empresas reunidas em consércio ndo sera admitida, tendo em vista que a formagao de consércio € mais conveniente e oportuna nas
contratagdes de alta complexidade e relevante vulto, em que se torne viavel para as empresas a se consorciarem a soma de capacidade técnica e
financeira, visando a execugdo do objeto, motivo pelo qual se justifica a vedagédo da participagdo de consércio de empresas, qualquer que seja a
modalidade de sua constituicéo.

7.9. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do interessado detentor da proposta classificada e para os fins de habilitagdo, o
eventual descumprimento das condigdes de participagéo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no processo ou a
futura contratagao, sera verificado mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores - SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uniao;

¢) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido; e
d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

7.9.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e, também, de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429/992,
que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.9.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o pregoeiro, ou agente de
contratagdo, diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.9.1.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
7.9.1.3. O proponente, conforme o caso, sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagéo.

7.9.2. Constatada a existéncia de sangdo, o proponente sera reputado inabilitado por falta de condi¢édo de participagéo.



7.10. O proponente melhor classificado devera apresentar a documentagcéo de acordo com os parametros a seguir:

a) documentacgao juridica da empresa, mediante apresentagdo do Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ), cadastro, este, administrado pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

b) comprovacdao de qualificagdo técnica, referente a execugdo satisfatéria de objeto similar compativel ao deste Termo d e Referéncia em
caracteristicas, quantidades e prazos, através de:

b.1) Atestado(s), ou Declaragéo(s), de Capacidade Técnica em nome do proponente interessado expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado; e/ou

b.2) Contrato(s) que o proponente mantém, ou manteve, com a Administragdo ou com a iniciativa privada; e/ou
b.3) Nota(s) fiscal(is) emitida(s) pelo proponente; e/ou
b.4) Outro(s) documento(s) pertinentes.

c) comprovacgao de capacidade econémica e financeira, mediante apresentagéo de, pelo menos:

c.1) Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

c.1.1)No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, a apresentacéo de balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro (Art. 3° do Decreto n° 8.538, de 2015);

c.1.2)No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagédo de balango patrimonial e demonstragbes
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

c.1.3) E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social;

c.1.4)Caso o proponente seja cooperativa, tais documentos deverdao ser acompanhados da ultima auditoria contabil- financeira, conforme
dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador;

¢.1.5) A comprovagdo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um);

c.1.6) As empresas que apresentarem Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) igual ou menor que 1 (um) quando
da habilitagdo deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administragédo, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

c.1.7)Caso a proponente que apresente resultado igual ou menor que 1 (um) ndo atenda as condi¢des do item anterior, a qualificagao
econdmico-financeira podera ser demonstrada, mediante a apresentagdo de garantia no percentual de 5% (cinco por cento), podendo o
proponente optar por uma das seguintes modalidades: caugdo em dinheiro; seguro-garantia; e fianga bancaria.

d) prova de regularidade fiscal, sendo exigidos, exclusivamente:

d.1) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional , mediante apresentacédo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

d.2) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) .

7.11. Microempresas e empresas de pequeno porte deverdo atender a todas as exigéncias de habilitagéo previstas neste Termo.

7.12. Para as microempresas e empresas de pequeno porte (nos termos da Lei Complementar n® 123/2006) que tenham alguma restricdo, em relagdo a
documentacéo exigida para efeito de comprovacédo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da administragdo, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa, nos termos do § 10 do art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006 e art. 4° e seus paragrafos, do Decreto
n° 8.538/2015.

7.12.1. Para aplicagdo do disposto no item 6.12, o prazo para regularizacéo fiscal serd contado a partir do momento em que o proponente for
declarado vencedor do processo.

7.12.2. A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicaréd decadéncia do direito a contratagéo, sendo facultado a
administragdo convocar os proponentes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar o processo de
contratagao.

7.13. Se a documentagdo de habilitagdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer dispositivo deste Termo, considerar-se- & o proponente
inabilitado, devendo-se instruir o processo, se for o caso, com vistas a possiveis sangdes.

7.14. Caso o documento de habilitagdo ausente consistir em declaragdo sobre fato preexistente, podera ser concedido prazo razoavel para o saneamento da
falha (Acorddo TCU 988/2022 - Plenario).

7.15. Caso existam duvidas relacionadas a incertezas e/ou divergéncias constatadas em propostas de interessados, bem como erros ou falhas em planilhas
de pregos cuja identificagcao seja evidente, poder&o ser suprimida por meio de diligéncias.

7.16. A verificagdo, pela Embrapa, em sitios eletronicos oficiais de 6rgédos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagéo.

8. GARANTIAS
1. Qualidade e Garantia do Objeto



8.1.1. O objeto a ser ofertado devera ser conforme os padrdes usuais de mercado, com identificagdo, quando for o caso, do fabricante, marca, modelo e
demais caracteristicas e especificagdes técnicas essenciais que permitam a afericdo pela Embrapa de seu padrao de qualidade e desempenho.

8.1.2. A garantia do objeto ¢ a garantia assegurada aos bens/produtos entregues ou aos servigos executados pelo Contratado contra defeitos de fabricagéo,
instalagdo e/ou funcionamento do objeto contratado, responsabilizando-se o Contratado pela sua substituigdo, assisténcia técnica ou reparagédo do
servico.

8.1.3. O proponente que vier a ser contratado sera responsavel pela substituigdo, reposigao, assisténcia técnica ou reparagédo do objeto porventura executado
com defeito, danificado ou ndo compativel com as especificagbes deste Termo e de sua proposta, arcando, inclusive, com a totalidade do 6nus
decorrente do cumprimento da garantia.

8.1.4.

Os materiais/produtos deverao ter a garantia/validade de acordo com o fabricante, devendo ser de, no minimo 12 meses.

5. O prazo de garantia/validade restante na data da entrega n&do podera ser inferior a 75 % (setenta e cinco por cento) do prazo informado pelo
fabricante.

8.1.6. Referente ao percentual acima estipulado, conforme apresentagéo de justificativa fundamentada pelo Fornecedor Contratado e apoés aval do setor
demandante, a Embrapa podera aceitar o recebimento de material/produto com prazo de garantia/validade inferior ao solicitado.

2. GARANTIA DE EXECUGAO

8.2.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratacéo.

9. PRAZO DE ENTREGA E CONDIGCOES DE EXECUGAO DO CONTRATO

9.1. O prazo de entrega do objeto sera de 30 (trinta) dias corridos, apds o recebimento da Autorizagao de Fornecimento pelo Contratado.

9.1.1. Autorizagdao de Fornecimento: contrato simplificado, que podera ser utilizado nas contratagdes decorrentes de dispensa de licitacdo, na forma do
inciso Il do artigo 29 da Lei 13.303, de 30 de junho de 2016 e para compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

9.1.2. Tendo em vista o contido no Art. 73 da Lei n° 13.303/2016, no art. 122 do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa, na
Deliberacédo N° 23 (7476640) e na Nota Técnica - Juridico 289 (7496418), e caso o valor das contratagées individualizadas decorrentes deste processo
ndo ultrapasse o valor de R$ 10.000,00, a redugdo a termo do contrato PODERA ser dispensada, a critério da Embrapa, e, neste caso, a realizagdo da
despesa se dara por meio da emissdo da Nota de Empenho.

9.1.3. Os instrumentos de contrato provenientes deste Termo poderéo ter suas vigéncias alteradas, observado o artigo 135 do Regulamento de Licitagdes,
Contratos e Convénios da Embrapa.

9.1.4. Caso o atraso na execugdo decorra de agado ou omissdo do CONTRATADO, a prorrogacéo nado prejudicara a abertura de Processo Administrativo de
Apuracao (PAA), se for o caso.

9.1.5. Caso haja necessidade de prorrogagdo do prazo de vigéncia estipulado, o CONTRATADO devera enviar para o e-mail indicado no instrumento
contratual, pedido formal de prorrogagao de prazo assinado pelo representante legal da empresa, com os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo e a documentagdo comprobatoria.

9.1.6. O processo administrativo de prorrogacéo devera observar, ainda, as disposi¢cdes constantes do item 7 da Secéo | do Anexo | do Regulamento de
Licitacdes, Contratos e Convénios da Embrapa.

9.2. Correrao por conta do Contratado todas as despesas acessorias, como as decorrentes dos custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas de
administragdo, materiais, fretes, encargos sociais e descarga dos produtos no LOCAL DE ENTREGA.

9.3. As condigdes gerais de execugdo do contrato , inclusive quanto ao recebimento e aceitagdo do objeto sdo as que constam:

9.3.1. No caso de MATERIAIS (compras e fornecimentos), no item 1 da Segdo | do Anexo | do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da
Embrapa;

9.4. A Embrapa utiliza o SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes para tramitar seus processos administrativos por meio eletrénico. Por isso, as assinaturas
de documentos, inclusive contratos e/ou autorizagdes de fornecimento, serdo preferencialmente assinados pelo fornecedor beneficiario de forma
eletronica pelo Sistema.

9.4.1.0 licitante devera efetuar o Cadastro de Usuario Externo para assinatura de instrumento contratual por meio do link:
https://sistemas.sede.embrapa.br/sei/controlador_externo.phpacao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id
no prazo maximo de 3 (trés) uteis apds a homologagao do processo licitatorio.

9.4.2. Para efetivagao do cadastro, o usuario externo, representante legal do destinatario da contratagéo, devera:

a) firmar Termo de Aceitagdo das Condigdes de Uso do SEI, e apresentar-se ao Protocolo de umas das Unidades da Embrapa, portando, juntamente com
o original daquele Termo, os seguintes documentos (originais e cdpias para fins de autenticagdo administrativa): Registro Geral (Identidade) e CPF;
Comprovante de Residéncia; Documentagao juridica da empresa; e Procuragdo com poderes especiais, se for o caso.

b) alternativamente, enviar, pelos Correios, o original do Termo de Aceitacdo das Condi¢cdes de Uso do SEI assinado e com firma reconhecida em

cartério, acompanhado de coépias autenticadas em cartério dos documentos indicados na alinea “a”, anterior, para o seguinte enderego: Protocolo da
Embrapa Sede - PqEB S/N, final da Av. W3 Norte, Asa Norte -Brasilia/DF — CEP: 70.770-901.

9.4.3. Uma vez que assinatura se dara pelo representante legal da empresa, as informagdes solicitadas no subitem acima sdo pessoais (pessoa fisica). O
credenciamento de usuario externo é ato pessoal e intransferivel.

9.4.4. O uso do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI Embrapa possui norma propria, a Norma n° 037.001.002.002, publicada no Boletim de
Comunicagdes Administrativas da Embrapa (BCA) n° 31, de 17/07/2017, cujos termos devem ser observados pelo destinatario da contratagdo quando
da efetivagdo de seu cadastro no SEI Embrapa.

9.5. Sera aceita pela Embrapa, também, a assinatura em formato digital de acordo com o estipulado abaixo:
9.5.1. Assinatura mediante CERTIFICAGAO DIGITAL padréo ICP-Brasil;
9.5.2. Assinatura com o validador GOV.BR (https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica)

9.6. Excepcionalmente, o fornecedor podera assinar o instrumento de contrato mediante assinatura fisica. Neste caso, a AF (Autorizagdo de fornecimento)
assinada devera ser datada, digitalizada e encaminhada preferencialmente em arquivo na extensdo .PDF, devendo estar nitida para efetiva analise da
mesma.

10. LOCAL E HORARIO DE ENTREGA DO OBJETO
10.1. As entregas serdo efetuadas de Segunda a Sexta-feira, exceto feriados e nos dias que ndo houver atendimento ao publico, das 08h30min as 11h30min e
das 13h as 16:30h, de acordo com os dados abaixo:

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria/ Embrapa Sede

Enderego: PqEB S/N , final da Av. W/3 Norte, Asa Norte

Cidade/UF: Brasilia/DF


https://sistemas.sede.embrapa.br/sei/controlador_externo.phpacao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
http://gov.br/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

CEP: 70.770-901
Telefone: (61) 3448-4173/4104/1951
E-mail: almoxarifado.sede@embrapa.br

11. CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1. Em até 30 (trinta) dias corridos, apds a efetiva entrega do(s) material(ais)/equipamentos, comprovados mediante "atesto" no documento fiscal
correspondente.

11.2. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, em depdsito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado
pelo Contratado.

11.3. Por ocasido do processamento do pagamento, constatando-se incorregdo nos documentos apresentados, especialmente na Nota Fiscal/Fatura
discriminativa, estes seréo restituidos para as corregdes pertinentes. O prazo de pagamento serd integralmente restituido e somente tera reinicio apés
a entrega dos documentos devidamente sanados, ndo respondendo a Embrapa por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagao.

11.4. A Embrapa promovera, quando for o caso, a retengdo de impostos/taxas/contribuigdes, na forma da legislagdo vigente.

11.5. O Contratado devera enviar para o e-mail indicado no instrumento contratual a declaragdo a ser apresentada pela pessoa juridica (original) assinada e
com a identificagdo do representante legal conforme anexo Il, Ill e IV da IN RFB 1234/2012 e suas alteragdes (se for o caso) que Dispde sobre a
retengdo de tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgdos da administragdo publica federal direta, autarquias e fundagdes federais, empresas
publicas, sociedades de economia mista e demais pessoas juridicas que menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servigos
(Art. 6° IN RFB 1234/2012).

11.5.1. Caso néo seja apresentada a Declaragéo citada, sera feita a retengao tributaria devida.

11.6. O recebimento do equipamento ou material fica condicionado ao prévio envio do arquivo XML pelo fornecedor para o e-mail indicado no instrumento
contratual, conforme Clausula Primeira do Ajuste SINIEF 08/2010.

11.7. Aplica-se, ainda, as condi¢cdes de pagamento constantes do item 2 da Sec¢édo | do Anexo | do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da
Embrapa.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

12.1. Quando a Embrapa convocar o proponente classificado para assinatura do Contrato, ou instrumento equivalente, este devera fazé-lo em prazo de até
10 (dez) dias uteis prorrogaveis por igual periodo, a critério da Embrapa. A recusa injustificada do destinatario da contratagdo em assinar o instrumento
contratual, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas.

12.2. Na hipdtese do destinatario da contratagdo nao assinar o Contrato, ou instrumento equivalente, ou ndo aceitar ou néo retirar o instrumento equivalente
no prazo e nas condi¢des estabelecidas, outro proponente podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagéo, para celebrar a contratagéo,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

12.3. Sempre que possivel, a pedido da Embrapa e conforme suas orientagdes, o representante legal do destinatario da contratagao devera credenciar-se no
Sistema Eletronico de Informagées (SEI Embrapa) para fins de assinatura de Contrato, ou instrumento equivalente, e envio de demais documentos
referentes ao processo.

12.3.1. O credenciamento de usuario externo no SEI Embrapa é ato pessoal e intransferivel.

12.3.2. O uso do SEI Embrapa possui norma prépria cujos termos devem também ser observados pelos usuarios externos credenciados.
12.4. Obrigacdes gerais conforme as condicdes estabelecidas no item 3 da Secéo | do Anexo | do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da
Embrapa.

13. OBRIGAGOES DA EMBRAPA

13.1. Gerenciar e fiscalizar o cumprimento o contrato, ou instrumento equivalente, advindos deste processo de contratagéo.

13.2. Emitir contrato, ou instrumento equivalente, observando os quantitativos minimos previstos no item 4 deste Termo.

13.2.1. A homologagéo do resultado do processo de contratacdo ndo implicara direito a contratagao.

13.3. Constatada a ocorréncia de quaisquer infragbes as obriga¢des assumidas por forga deste instrumento, instruir devidamente Processo Administrativo de
Apuragdo (PAA) visando reunir todos os documentos correlatos, apurar irregularidades e, eventualmente, aplicar as sangdes administrativas cabiveis,
respeitando-se o regular processo administrativo, o contraditério e o direito de prévia e ampla defesa.

13.4. Efetuar o pagamento ao Contratado das Notas Fiscais/Fatura, devidamente atestadas, conforme estabelecido no item 10 deste Termo de Referéncia.

13.4.1. O Contratado somente recebera pagamento pelos quantitativos do objeto por ele efetivamente executados.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Conforme regras estabelecidas no item 5 da Sec&o | do Anexo | do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa.

15. PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO - PAA

15.1. Constatada a ocorréncia de quaisquer infragcdes as obrigagdes assumidas por forga deste instrumento, a Embrapa adotara o procedimento de acordo
com o Capitulo X do Regulamento de Licitacdes, Contratos e Convénios da Embrapa.

16. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. As Partes comprometem-se, sempre que aplicavel, a atuar em conformidade com a legislagéo vigente sobre protecdo de dados relativos a uma pessoa
fisica identificada ou identificavel (Dados Pessoais) e as determinagbes de 6rgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei n°
13.709/2018, o inciso LXXIX do art. 5° da Constituicdo Federal, e incluindo, entre outros, a Lei 12.965, de 23 de abril de 2014, o Decreto Federal 8.771, de 11
de maio de 2016, e demais leis e regulamentos aplicaveis.

16.2. As Partes, ao efetuarem a assinatura no presente instrumento juridico reconhecem que, toda operacéo realizada com os Dados Pessoais identificados
neste instrumento, serdo devidamente tratadas, de acordo com as bases legais dispostas no art. 7° da Lei 13.709/2018, vinculando-se especificamente para a
execucdo das atividades deste instrumento juridico.

16.3. A Parte receptora garante a utilizagdo de processos sob os aspectos da seguranga da informacgao, principalmente no que diz respeito a protegéo contra
vazamento de informacdes e conscientizagdo dos colaboradores sobre o uso adequado das informagdes.

16.4. A Parte receptora, incluindo todos os seus colaboradores, compromete-se a tratar todos os Dados Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de
conhecimento publico sem qualquer contribuicdo da Parte receptora, ainda que este Contrato venha a ser resolvido e independentemente dos motivos que
derem causa ao seu término ou resolugéo.

16.5. A Parte receptora devera manter registro das operagbes de tratamento de Dados Pessoais que realizar, bem como implementar medidas técnicas e
organizativas necessarias para proteger os dados contra a destruigado total, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicacéo ou difusdo ou o acesso



néo autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou I6gico) utilizado por ela para o tratamento de dados pessoais séo estruturados de forma a
atender os requisitos de seguranca, aos padrdes de boas praticas e de governanga e aos principios gerais previstos em Lei e as demais normas
regulamentares aplicaveis.

16.6. A Parte receptora devera notificar a Parte reveladora, no prazo determinado em regulamento da Autoridade Nacional, da ciéncia, de qualquer nao
cumprimento das disposigdes legais ou contratuais relacionadas aos Dados Pessoais que afete a Parte reveladora, assim como de qualquer violagdo de
Dados Pessoais que teve acesso em fungéo do presente Contrato.

16.7. A Parte receptora devera por seus proprios meios adotar instrumentos de protecdo dos Dados Pessoais junto aos seus colaboradores e fornecedores, de
forma a preservar o sigilo dos Dados Pessoais da Parte reveladora.

16.8. As Partes reconhecem que o compartilhamento ou a transferéncia de Dados Pessoais para as bases de dados internas da EMBRAPA e para o Orgéo da
Imprensa Nacional para publicagédo dos atos oficiais da Administracdo Publica, quando for necessario, esta contemplada pelo disposto no art. 26 da Lei Geral
de Protecédo de Dados Pessoais, e pelo inciso IV do § 1° do mesmo artigo, conforme a finalidade do referido instrumento juridico.

16.9. As Partes reveladora e receptora, por si e seus subcontratados, garante que, caso seja necessario transferir para o exterior qualquer informagéo pessoal
cumprira as Leis de Protecdo de Dados Pessoais, em especial os artigos 33 a 36 da Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais referentes a transferéncia
internacional de informagdes pessoais.

16.10. Em nenhuma hipétese uma Parte sera responsabilizada pelo tratamento de dados pessoais realizado pela outra Parte, ndo havendo solidariedade entre
elas.

17. DEMAIS INFORMAGOES

17.1. A Embrapa e interessados reconhecem como vélida e plenamente eficaz a contratagdo por meios eletronicos e digitais, constituindo titulo executivo
extrajudicial para todos os fins de direito, ainda que seja estabelecida com assinatura eletrénica ou certificagdo ndo emitidas pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), conforme disposto pelo artigo 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

17.2. Os contratos, ou instrumentos equivalente, advindos a partir deste Termo somente poderao ser alterados por acordo escrito entre as partes, vedando-se
ajuste que resulte em violagao da obrigagdo de licitar.

17.2.1. As hipoteses e condigdes de alteragdo contratual sdo as que constam no item 7 da Secgdo | do Anexo | do Regulamento de Licitagdes, Contratos e
Convénios da Embrapa.

17.3. A auséncia de formalizagdo contratual ndo exonera a Embrapa do dever de indenizar o Contratado pelo que esta houver executado, apurando-se a
responsabilidade de quem lhe deu causa.

17.4. O contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, observando-se o disposto no Capitulo VI do Regulamento de Licitagdes, Contratos e
Convénios da Embrapa.

17.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento. Os prazos se iniciam e expiram
exclusivamente em dia util da localidade da Embrapa responsavel pelo processo.

17.6. Aplicam-se aos processos de contratagdo e contratos regidos por este Termo, as normas de direito penal contidas nos arts. 185, 186 e 189 da Lei n°®
14.133/2021.

17.7. A aplicacéo das normas de direito penal mencionadas no item anterior ndo afasta a responsabilizacéo objetiva administrativa e civil de pessoas juridicas
pela pratica de atos contra a Administragcdo Publica nos termos da Lei n° 12.846/2013.

17.8. Para dirimir questdes relativas ao contrato, ou instrumento equivalente, a ser celebrado a partir deste Termo, fica eleito o Foro da Segdo Judiciaria da
Justica Federal, Secéo Judiciaria de Brasilia/DF, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

Elaborador:
Nome: Francisco Chaves Freitas
Matricula: 264.364

Cargo: Técnico A

Conferente:
Nome: Izabel Sofia Kubica

Matricula: 360617

Cargo: Analista

19. APROVAGAO MOTIVADA DO TERMO DE REFERENCIA

Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados, aprovo este Termo de Referéncia.

Nome: André Luiz Lemes Alarcao
Cargo: Chefe do Gabinete da Presidéncia

Portaria: Portaria n° 99, de 3 de fevereiro de 2025.

20. LOCAL E DATA

Brasilia — DF, 27 de fevereiro de 2026.

ANEXO | - Matriz de Riscos

Risco Probabilidade Impacto Medida Mitigadora
Atraso na entrega Média Médio Aplicagdo de multa e
notificagao formal




inferior a exigida

Entrega de produto | Baixa Alto Recusa e substituigao
fora da especificagdo obrigatdria
Produto com validade | Baixa Alto Conferéncia no

recebimento definitivo

—
o
Je" |’l1| Documento assinado eletronicamente por Francisco Chaves Freitas, Técnico, em 27/02/2026, as 09:33, conforme art. 6°, paragrafo 1° do Decreto 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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‘ eletrbnica

I
F
JEI! @ Documento assinado eletronicamente por André Luiz Lemes Alarcédo, Analista, em 27/02/2026, as 09:40, conforme art. 6°, paragrafo 1° do Decreto 8.539, de 8 de outubro de

assinatura
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2015.
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