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1. OBJETO DA CONTRATAGAO
1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de envio de documentos e encomendas, bem como venda de produtos postais.
2. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Embrapa Alimentos e Territérios € uma das diversas unidades da Embrapa espalhadas por cidades e estados do pais, tanto em centros urbanos

populosos quanto em pequenas cidades do interior.

2.2. Como a empresa possui por finalidade a execugdo de pesquisa agropecuaria, também executa experimentos e possui parcerias com diversos entes
federativos, empresas da iniciativa privada e, inclusive, agricultores e pecuaristas de diversos portes.

2.3. Toda essa ampla gama de agbes espalhadas pelo territorio nacional geram uma quantidade diversificada de documentos e itens que precisam circular
fisicamente e com celeridade, de forma a evitar o comprometimento de agdes de importancia institucional, tanto na area da pesquisa quando na
administrativa.

2.4. Para atender tal demanda, a empresa contratada precisa possuir ndo s6 capilaridade logistica, mas também uma ampla gama de servigos voltados para
a questdo, especialmente quanto ao envio registrado de documentos e materiais, sempre de forma confiabilidade e atendendo qualquer parte do territério
nacional.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO (DESCRIGAO DETALHADA)

3.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 48.586, de 2023.

3.2. O objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

3.3. O fornecimento de bens ou a prestagéo do servigo é€ enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrupgéo, ainda que por um curto periodo,
causaria transtornos ao funcionamento normal da Embrapa Alimentos e Territérios pela impossibilidade de enviar encomendas com produtos destinados a
projetos de pesquisa e/ou documentos com prazos legais, sendo a vigéncia de 60 meses mais vantajosa considerando que a repetigdo anual acarreta um
custo desnecessario a contratagdo.

3.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

3.5. O objeto a ser contratado devera seguir as condigdes, quantidades e exigéncias descritas abaixo:

I°ITEM DESCRIGAO CATSER/ NATUREZA DE UNIDADE DE MEDIDA QUANT. VALOR ESTIMAD!(
CATMAT DESPESA MENSAL
01 Prestagéo do servigo de envio de 14982(CATSER) 339039 Servigo 01 R$ 1.000,00

documentos e encomendas, bem como
venda de produtos postais.




s codigos e descrigoes do CATMAT/CATSER, do a gov, podem divergir da descrigdo dos itens a serem contratados quanto a especificagées e outras caracteristicas; neste ca:
MAT/CATSER, valem as especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia.

3.6. Garantia do Objeto
3.8.1. Conforme legislagédo e normas aplicadas ao setor.
3.7. Sustentabilidade

3.7.1. Nao serao exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagdo, uma vez que a Contratada € empresa publica regulada pela legislagéo
aplicada ao setor.

3.8. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, em razao da baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condicdes de fornecer os bens de forma independente, conforme Estudo Técnico Preliminar.

3.9. Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.
4. DOTAGAO ORGAMENTARIA e VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

4.1. As despesas com o objeto a ser contratado correrdo a conta de recursos consignados no orgamento da Unido, na UG 130240, e sera atendida pela
seguinte dotagao:

Gestéo/unidade: 130240
Fonte de recursos: 1000000000
PTRES: 229471

Elemento de despesa: 47

4.2. O custo estimado possui carater sigiloso, conforme preconiza o art. 17, §4° do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa e o art. 34
e paragrafos da Lei n° 13.303/2016, sem prejuizo da divulgacédo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragao
das propostas, facultando-se sua publicidade, mediante justificativa.

5. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1.De acordo com o art. 29 da Lei 13.303, de 30 de junho de 2016 e do art. 97 e art. 98 do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa
essa aquisigao/contratacédo se dara por contratagdo direta por se enquadrar na situagao de Dispensa de Licitagao, tendo em vista o valor estimado mensal e
total se enquadrar nos limites estabelecidos pelo Inciso Il do citado artigo.

5.2. O critério de julgamento da melhor proposta sera o MENOR PRECO GLOBAL, de acordo com as condigdes de habilitagcéo e atendidos os parametros
minimos de qualidade do objeto definido neste Termo de Referéncia.

5.3. Como diretriz, a fase de apresentacéo e julgamento das propostas devera anteceder a fase de habilitagdo, devendo-se analisar os requisitos de
habilitagéo, obedecendo a ordem crescente de classificagéo das propostas, apenas do proponente que atender aos parametros minimos de qualidade do
objeto definidos neste Termo.

5.4. Confirmados a efetividade da proposta e o atendimento dos requisitos de habilitagdo, a Embrapa podera negociar com o proponente no intuito de obter
condi¢bes mais vantajosas.

5.5. Quanto ao preenchimento da proposta, os interessados deverdo enviar suas propostas contendo, no minimo:
a) descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia, indicando, no que for
aplicavel, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscrigdo do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;
b) marca, modelo e fabricante, se for o caso;
c) unidade de fornecimento;
d) quantidade cotada, se for o caso;
e) valores (unitario, total, global, mensal, anual, conforme o caso) ou desconto ofertado;
f) local de entrega;
g) prazo de entrega, ou de execugdo, do objeto;
h) prazo de validade da proposta.
5.6. As propostas deverao incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios,

seguros, taxas, lucro, uniformes, alimentacéo, transporte, e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto. Os pregos ofertados serdo de exclusiva
responsabilidade do proponente.

5.7. O prazo de validade das propostas apresentadas devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias, caso prazo superior ndo estiver fixado em Edital de


https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

licitagéo.
5.8. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o Contratado.
6. PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA/EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Prazo, Local e horario para entrega/execugao do objeto: O objeto sera executado mediante entrega dos documentos e encomendas nas
dependéncias das agéncias da Contratada em horario comercial em todo o territério nacional.

7. CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. Por se tratar de contrato por adesao, o pagamento sera realizado mediante faturamento mensal disponibilizado em site proprio da Contratada e envio para
o e-mail da Contratante.

7.2.No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser comunicado a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.3.Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato
dimensionado, evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela Administracéo.

7.4. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, em depdsito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado
pelo Contratado.

7.5. Por ocasido do processamento do pagamento, constatando-se incorregdo nos documentos apresentados, especialmente na Nota Fiscal/Fatura
discriminativa, estes seréo restituidos para as corregdes pertinentes. O prazo de pagamento sera integralmente restituido e somente tera reinicio apds a
entrega dos documentos devidamente sanados, ndo respondendo a Embrapa por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagéo.

7.6. A Embrapa promovera, quando for o caso, a retengdo de impostos/taxas/contribuigdes, na forma da legislagéo vigente.

7.7.0 Contratado devera enviar para o e-mail indicado no instrumento contratual a declaragao a ser apresentada pela pessoa juridica (original) assinada e com
a identificagdo do representante legal conforme anexo Il, lll e IV da IN RFB 1234/2012 e suas alteragdes (se for o caso) que Dispde sobre a retengéo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos érgdos da administragéo publica federal direta, autarquias e fundacdes federais, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais pessoas juridicas que menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servigos (Art. 6° IN RFB 1234/2012).

7.8. Caso nao seja apresentada a Declaragao citada, sera feita a retencéo tributaria devida.

7.9. Aplica-se, ainda, as condi¢des de pagamento constantes do item 2 da Segdo | (no caso de MATERIAIS - compras e fornecimentos) ou no item 5 da Segao
Il (no caso de SERVICOS) do Anexo | do Regulamento de Licitagbes, Contratos e Convénios da Embrapa.

8. REAJUSTE DE PREGCOS
8.1. O reajuste de pregos ocorrera conforme legislagéo aplicada ao setor e sera definido por normas proprias dos Correios.
9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Quando a Embrapa convocar o proponente classificado para assinatura do Contrato, ou instrumento equivalente, este devera fazé-lo em prazo de até 10
(dez) dias uteis prorrogaveis por igual periodo, a critério da Embrapa. A recusa injustificada do destinatario da contratagdo em assinar o instrumento
contratual, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

9.2. Na hipotese do destinatario da contratagdo ndo assinar o Contrato, ou instrumento equivalente, ou ndo aceitar ou néo retirar o instrumento equivalente no
prazo e nas condigdes estabelecidas, outro proponente podera ser convocado, respeitada a ordem de classificacéo, para celebrar a contratagcdo sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades cabiveis.

9. 3. A Embrapa utiliza o Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) para a tramitacdo de processos administrativos. Assim, os documentos, incluindo contratos
e autorizagdes de fornecimento, deverao ser preferencialmente assinados de forma eletrénica pelo fornecedor beneficiario. O fornecedor devera realizar o
Cadastro de Usuario Externo no prazo de 3 (trés) dias uteis ap6s a homologag&o do processo licitatério, por meio do link de  Cadastro de  Usuério  Externo
disponibilizado pela Embrapa.

9.4. Para efetivar o cadastro, o representante legal da empresa devera enviar o Termo de Aceitacdo das Condigoes de Uso do SEI na Embrapa, que
podera ser assinado digitalmente, por meio de Certificado Digital, padrao ICP-Brasil ou com o assinador GOV.BR, para o e-mail protocolo.sede@embrapa.br
acompanhado de copias simples do comprovante de residéncia, documento de identificagdo com foto e CPF. Caso o Termo de Aceitagédo nao seja
assinado eletronicamente, o representante podera comparecer presencialmente a uma unidade da Embrapa com o Termo original e os documentos para
assinatura no momento do cadastro. Alternativamente, podera enviar o Termo original assinado, com firma reconhecida, juntamente com cépias autenticadas
dos documentos, pelos Correios, para o enderego:

Sede da Embrapa - Protocolo Central
Parque Estacgao Biologica - PQEB s/n°
Brasilia, DF - CEP 70770-901

9.5. O credenciamento é pessoal e intransferivel. O uso do SEI Embrapa esta regulamentado pela Norma n° 037.001.002.002, publicada no Boletim de
Comunicagdes Administrativas da Embrapa (BCA n° 31, de 17/07/2017), cujos termos devem ser observados pelo destinatario da contratagao.

9.6. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucédo do objeto.

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n® 8.078, de 1990;

9.8. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou dos materiais nela empregados

9.10. Observar outras condi¢des estabelecidas no item 3 da Segéo | (no caso de MATERIAIS - compras e fornecimentos) ou no item 2 da Secéao Il (no


https://www.embrapa.br/documents/10180/36044282/Regulamento+de+Licita%25C3%25A7%25C3%25B5es%252C+Contratos+e+Conv%25C3%25AAnios/
https://www.embrapa.br/sei-sistema-eletronico-de-informacoes
https://www.embrapa.br/sei-sistema-eletronico-de-informacoes
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://sei.sede.embrapa.br/sei/protocolo.sede@embrapa.br

caso de SERVICOS) do Anexo | do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Emitir contrato, ou instrumento equivalente, observando os requisitos previstos neste Termo.

10.2. Gerenciar e fiscalizar o cumprimento do contrato, ou instrumento equivalente, advindos de processo de contratagao.

10.3. Constatada a ocorréncia de quaisquer infragdes as obrigagdes assumidas por forga deste instrumento, instruir devidamente Processo Administrativo de
Apuracéo (PAA) visando reunir todos os documentos correlatos, apurar irregularidades e, eventualmente, aplicar as sangbes administrativas cabiveis,
respeitando-se o regular processo administrativo, o contraditério e o direito de prévia e ampla defesa.

10.4. Efetuar o pagamento ao Contratado das Notas Fiscais/Fatura, devidamente atestadas, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
10.5. O Contratado somente recebera pagamento pelos quantitativos do objeto por ele efetivamente executados.

10.6. Observar outras condigdes, inclusive quanto a fiscalizagao, estabelecidas no item 3 da Segéo | (no caso de MATERIAIS - compras e fornecimentos)
ou no item 2 da Secéo Il (no caso de SERVICOS) do Anexo | do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa.

11. GARANTIA CONTRATUAL
11.1. Nao sera exigida garantia de execugdo da contratagéo para este objeto.
12. SANGOES

12.1. Constatada a ocorréncia de quaisquer infragdes as obrigagdes assumidas por forga deste instrumento, a Embrapa adotara o procedimento de acordo
com o Capitulo X do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios, disponivel no link - acesso direto ao documento.

13. PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO - PAA

13.1. Constatada a ocorréncia de quaisquer infragdes as obrigagdes assumidas por forga deste instrumento, a Embrapa adotara o procedimento de acordo
com o Capitulo X do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa, disponivel no link - acesso direto ao documento.

14. DEMAIS INFORMAGOES

14.1. A Embrapa e interessados reconhecem como valida e plenamente eficaz a contratagcdo por meios eletronicos e digitais, constituindo titulo executivo
extrajudicial para todos os fins de direito, ainda que seja estabelecida com assinatura eletrénica ou certificagdo ndo emitidas pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil), conforme disposto pelo artigo 10 da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

14.2. Os contratos, ou instrumentos equivalentes, advindos a partir deste Termo somente poderao ser alterados por acordo escrito entre as partes, vedando-se
ajuste que resulte em violagao da obrigagéo de licitar.

14.2.1. As hipéteses e condi¢des de alteragédo contratual sdo as que constam no item 7 da Segéo | (no caso de MATERIAIS - compras e fornecimentos)
ou no item 9 da Secéo Il (no caso de SERVICOS) do Anexo | do Regulamento de Licitacbes, Contratos e Convénios da Embrapa.

14.3. A auséncia de formalizagdo contratual ndo exonera a Embrapa do dever de indenizar o Contratado pelo que esta houver executado, apurando-se a
responsabilidade de quem lhe deu causa.

14.4. O contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, observando-se o disposto no Capitulo VI do Regulamento de Licitacées, Contratos e
Convénios da Embrapa.

14.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento. Os prazos se iniciam e expiram
exclusivamente em dia util da localidade da unidade da Embrapa responsavel pelo processo.

14.6. Aplicam-se aos processos de contratagéo e contratos regidos por este Termo, as normas de direito penal contidas nos arts. 185, 186 e 189 da Lei n°
14.133/2021.

14.6.1. A aplicagéo das normas de direito penal mencionadas no item anterior ndo afasta a responsabilizagédo objetiva administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a Administragao Publica nos termos da Lei n° 12.846/2013.

17. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA
Emissor(es)/Elaborador(es)

- Elaboragao: Marcelo Cavalcanti dos Santos Chagas
Cargo: Analista / Setor de Infraestrutura e Suprimentos

Conferente/Supervisor
- Requisitante: Marcus Vinicius Godoy
Cargo: Supervisor de Infraestrutura e Suprimentos

18. APROVAGAO MOTIVADA DO TERMO DE REFERENCIA

Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados, aprovo este Termo de Referéncia.

Nome da Autoridade
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Cargo

19. LOCAL E DATA
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Documento assinado eletronicamente por Marcelo Cavalcanti dos Santos Chagas, Analista, em 14/04/2026, as 12:15, conforme art. 6°, paragrafo 1° do Decreto 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.sede.embrapa.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
=% informando o cédigo verificador 13345932 ¢ o codigo CRC 447CTEAG.
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