
Embrapa Alimentos e Territórios

Documento de
Formalização de Demanda (DFD)

DFD Nº
13063543/2025 Processo:    21173.001401/2025-31

1. IDENTIFICAÇÃO DO SOLICITANTE

Unidade: Embrapa Alimentos e
Territórios UG: 130240 - CNAT 

Nome:

 Emerson Lins dos
Santos, Neusvaldo
Nunes Vieira e Oguimar
Aparecido Flores da
Silva(Ordem de
Serviço Nº 12965663 /
2025)

Ramal:  

E-mail:  
cnat.sis@embrapa.br 
                                   
   

Celular/Whatsapp: +55 (82) 3512-2158

Unidade solicitante: Setor de Gestão de Infraestrutura e Suprimentos

2.1. Indicação da previsão da compra, obra ou serviço contida no Plano de Contratações Anual (PCA):
 

ID_Registro Item PCA Área Requisitante Tipo de Processo Código Classe Classe de Material / Serviço Tipo de Demanda Elemento de Despesa

1173 10 CNAT Contratação 679974
OUTROS SERVIÇOS AUXILIARES DE
TRANSPORTE N C P Serviços Não Continuados

33903974 - FRETES E TRANSPORTES DE
ENCOMENDAS

 

 

2.2. Tipo de compra ou serviço:
(   ) Material     ( x ) Serviço  (     ) Equipamento e/ou Material Permanente   (    ) Inscrição em Curso      (     ) Pagamento de anuidade

(   ) Outros. Quais? _____________________________

2.3. Objeto: contratação do serviço de envio de encomendas e prestação de serviços postais.
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2.4. Justificativa para a contratação do serviço/aquisição do produto:

2.4.1. Aquisição de Produtos e Prestação de Serviços Postais   - A Embrapa Alimentos e Territórios tem a necessidade enviar correspondências e encomendas de
pequeno porte para diversas localidades no Brasil e no Exterior, onde existem órgãos, instituições e empresas com os quais mantemos relacionamento de pesquisa
e/ou administrativo.

Mesmo com o advento de novos recursos tecnológicos, permanece a necessidade do envio de pequenas quantidades de materiais para pesquisa em outras
localidades, trazer materiais de localidades diversas, bem como enviar documentação oficial, a qual muitas vezes exige a confirmação do recebimento para fins legais.

Tais necessidades nos forçam a buscar a contratação de uma estrutura robusta e com extrema capilaridade no território nacional, uma vez que a Embrapa conduz
pesquisa e se relaciona administrativamente com empresas nas mais diversas localidades.
 

Estimativa Correios
Item Processo Mês Referência valor(R$) Por ano

1 21173.000178/2021-81 mar/21 R$149,86

R$1.237,54
2 21173.000380/2021-11 abr/21 R$71,40
3 21173.000452/2021-12 mai/21 R$620,59
4 21173.000740/2021-77 ago/21 R$78,06
5 21173.000880/2021-45 set/21 R$317,63
6 21173.000413/2022-04 abr/22 R$31,95

R$347,84

7 21173.000581/2022-91 mai/22 R$21,31
8 21173.000601/2022-24 jun/22 R$49,86
9 21173.000726/2022-54 jul/22 R$65,05

10 21173.000802/2022-21 ago/22 R$107,62
11 21173.001213/2022-61 nov/22 R$72,05
12 21173.000069/2023-26 jan/23 R$70,51

R$841,05

13 21173.000291/2023-29 mar/23 R$124,61
14 21173.000510/2023-70 abr/23 R$90,60
15 21173.000713/2023-66 mai/23 R$65,05
16 21173.000955/2023-50 jul/23 R$18,83
17 21173.001736/2023-98 nov/23 R$233,02
18 21173.001811/2023-11 dez/23 R$238,43
19 21173.000120/2024-81 jan/24 R$67,99

R$1.009,58

20 21173.000272/2024-83 mar/24 R$55,10
21 21173.000629/2024-23 mai/24 R$54,31
22 21173.000689/2024-46 jun/24 R$126,49
23 21173.000805/2024-27 jul/24 R$409,36
24 21173.000903/2024-64 ago/24 R$151,37
25 21173.001273/2024-45 set/24 R$40,99
26 21173.001509/2024-43 nov/24 R$103,97
27 21173.000443/2025-55 mai/25 R$532,57

R$1.243,10
28 21173.000517/2025-53 jun/25 R$519,14
29 21173.000579/2025-65 jul/25 R$71,70
30 21173.001111/2025-98 nov/25 R$54,33
31 21173.001522/2025-83 dez/25 R$65,36

Valor total do Período R$4.679,11  
Valor total por ano(24 e 25) R$1.126,34

 

 

O Contrato de envio de encomendas e prestação de serviços postais  deve possibilitar o envio de materiais e encomendas, para além dos avanços tecnológicos que
reduziu na necessidade de envio de postagens, também ocorreu uma diminuição acentuada no período da pandemia, por isso estamos informando a média por ano
dos anos de 24/25.

Também devemos lembrar que 2026 a unidade vai inaugurar nova sede, o que pode ocasionar um aumento do envios, assim como ocorreu em maio/junho de 2025
devido ao envio de publicações da unidade para Sede da Embrapa, por isso no PCA foi previsto R$ 3.000,00, valor usando como referência devido a mudança de perfil
com a sede definitiva, apesar do maior valor anual ter sido R$ 1.243,10. 

 

2.5. INFORMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

Indicação de onde sairá(ão) o(s) recurso(s) que custearão a despesa ou Projeto/Atividade:

Gestão

 

2.6. ITENS:

CÓD. CATMAT/

CATSER
ITEM DESCRIÇÃO DETALHADA DOS ITENS UNIDADE DE

MEDIDA QUANTIDADE VALOR MENSAL
ESTIMADO (R$)

TOTAL ANUAL
ESTIMADO (R$)

14982(CATSER) 1  Mês        1     -     R$ 3.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 3000 ()
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https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca


Data prevista para a conclusão (previsão para a assinatura da Autorização de Fornecimento/Autorização de
Serviço/Contrato/ARP):
16/01/2026

 

PRIORIDADE:
(   ) BAIXA (Quando a impossibilidade de contratação provoca interrupção ou atraso de processo não crítico);

( x ) MÉDIA (Quando a impossibilidade de contratação provoca atraso de processo crítico ou estratégico);

(  ) ALTA (Quando a impossibilidade de contratação provoca interrupção de processo crítico ou estratégico).

 

Justificativa para prioridade MÉDIA ou ALTA: (Informar qual/quais processos críticos ou estratégicos terão atraso ou interrupção
pela interrupção da contratação):
A interrupção no fornecimento de contratação do serviço de envio de encomendas e prestação de serviços postais, pode interferir no envio
de materiais de pesquisa para outras cidades, o que pode interferir no funcionamento das atividades de pesquisa da Embrapa Alimentos e
Territórios. 

 

Há necessidade de marca específica? (Quando apenas uma marca atende à atividade a ser realizada).
( x ) Não

(  ) Sim

 

Há necessidade de obtenção de amostras ou realização de testes?
( ) SIM  

( x ) NÃO

Se SIM, quais itens:

Há alguma necessidade especial quanto à contratação (instalação/configuração/transporte/outros?)
(   ) SIM

( x ) NÃO

Especificar: 

A contratação deverá ser por item ou agrupado ?
( x ) Por item

(   ) Agrupados

Justificar:  O agrupamentos de itens, embora possa ser administrativamente mais interessante por gerar um único contrato, pode ser
questionado juridicamente por uma eventual limitação da competição entre as licitantes interessadas.

O fornecedor deverá apresentar qualificação técnica  ?
( x ) Não

( ) Sim

Justificar:

O fornecedor é exclusivo ?
( x ) Não

( ) Sim

Justificar:

LOCAL DE ENTREGA:
( x ) Embrapa Alimentos e Territórios - CNAT
Endereço atual:

Embrapa Alimentos e Territórios

Rua Cincinato Pinto, nº 348 Bairro Centro - 57020-050 MACEIO , Alagoas

 

Futuro endereço da unidade:

Embrapa Alimentos e Territórios, Estrada da Saúde, S/Nº (Antiga Fábrica de Tecidos Norte Alagoas) Futuro endereço da unidade.

Bairro Ipioca, Maceió, Alagoas

CEP 57039-701

 

(  ) Outro - Caso a entrega não seja na respectiva Unidade, anexar cópia do projeto comprovando a parceria com a Instituição
DADOS DO DESTINATÁRIO:

Razão Social:                                         CNPJ:

Endereço completo:

Nome do responsável pelo recebimento:

Telefone para contato:                            E-mail:
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FORMA DA ENTREGA:
(   ) Entrega total em até 30 dias após assinatura do contrato / AF ou AS

( x ) Outra forma, especificar: A entrega deve ocorrer mediante demanda da Contratante segundo demanda de envio de encomendas.

 

 

FORMA DE PAGAMENTO:
( x ) até 30 dias após a entrega (Atesto do recebimento)

(  ) Outra forma, especificar:

 

[assinado eletronicamente]

EMERSON LINS DOS SANTOS

Presidente da Comissão especial designada pela Ordem de Serviço

Diante dos argumentos elencados pelo solicitante, a aprovação d a solicitação de compras será autorizada no Termo de abertura de
processo para a presente  contratação da prestação do serviço/aquisição, nos termos do Regulamento de Licitações, Contratos e
Convênios da Embrapa

Documento assinado eletronicamente por Emerson Lins dos Santos , Analista, em 19/01/2026, às 10:08, conforme art. 6º, parágrafo 1º do Decreto 8.539, de 8 de outubro de
2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.sede.embrapa.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 13063543 e o código CRC CCDB6711.

Referência: Processo nº 21173.001401/2025-31 SEI nº 13063543
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