19/11/2025, 11:33 SEI/EMBRAPA - 12868005 - Termo de Referéncia

Embrapa Florestas

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO
1.1. Aquisi¢cdo de materiais de expediente para reposi¢cao do estoque do almoxarifado da Embrapa Florestas.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Justifica-se o objeto deste termo pois os materiais sdo de alto uso na Unidade sendo retirados do almoxarifado com frequéncia, sendo necessaria a reposicdo destes
itens.

2.1.1. O objeto alinha-se com o planejamento estratégico da Embrapa, em especial, quanto aos objetivos finalisticos da empresa, como sustentabilidade e competitividade.

2.2. Em consonancia ao Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa, o objetivo deste Termo é adquirir ou contratar produtos selecionando a proposta
mais vantajosa para esta empresa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, evitando operagdes em que se caracterizem sobrepreco ou superfaturamento.

3. DA METODOLOGIA

3.1 A presente contratacdo sera realizada por meio de processo licitatério, observando os dispositivos legais, na modalidade DISPENSA, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento menor prego por item, nos termos da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, da Lei n°® 14.133/2021 (em relagdo aos procedimentos da modalidade
pregédo, naquilo que ndo conflitar com a Lei n® 13.303/2016) e do Regulamento de Licitagbes, Contratos e Convénios da Embrapa - RLCC, para a aquisi¢do de bens e servigos

comuns, assim considerados aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no
mercado e do Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa.

3.2 O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de MENOR PRECO ITEM, conforme o caso, discriminados no item 4 deste Termo de Referéncia;

4. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO:
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ITEM

DESCRIGCAO DETALHADA DOS ITENS

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

SUBTOTAL

PAPEL A4, BRANCO, 75GR, RESMA C/ 500FL, PAPEL ALCALINO E RECICLAVEL,
PRODUZIDO COM FIBRAS RENOVAVEIS E RECICLADAS. O PAPEL/PRODUTO
DEVE POSSUIR

CERTIFICADO DE CADEIA DE CUSTODIA E/OU SELO DE CADEIA DE CUSTODIA
DO CEFLOR OU DO FSC INFORMADO NA EMBALAGEM - MARCA DE
REFERENCIA - REPORT

Resma

50

CANETA PARA RETROPROJETOR, PONTA DUPLA ( FINA 0.4MM E GROSSA
2.0MM), PARA ESCRITA EM CD, DVD E RETROPROJETOR, COR AZUL — MARCA
DE REFERENCIA: BRW

UN

60

CANETA PARA RETROPROJETOR, PONTA DUPLA ( FINA 0.4MM E GROSSA
2.0MM), PARA ESCRITA EM CD, DVD E RETROPROJETOR, COR PRETA -
MARCA DE REFERENCIA: BRW

UN

60

FITAAUTO ADESIVA EM UMA DAS FACES, LARGA, TRANSPARENTE, NAO
TOXICO, MEDIDAS 45MMX45M - MARCA DE REFERENCIA - 3M .

ROLO

100

FITAAUTO ADESIVA EM UMA DAS FACES, CREPE, LARGA,MEDIDAS
APROXIMADAS 48MMX50M, COMPOSICAO: COLAAQUOSA ( ATOXICA) E
PAPEL CREPADO, VALIDADE MINIMA DE 01 ANO - MARCA DE REFERENCIA -
3M

ROLO

60

ESTILETE RETRATIL LARGO, COM LAMINA 18MM, MATERIAL DO CORPO DO

ESTILETE: PLASTICO REVESTIDO COM BORRACHA TERMOPLASTICA, TIPO

DE LAMINA : RETA SEGMENTADA, COMPRIMENTO TOTAL DO ESTILETE: 6.1/2"
165 MM - MARCA DE REFERENCIA VONDER VDO 577

UN

10

CANETA ESFEROGRAFICA 1.0MM COR AZUL, CORPO HEXAGONAL E
TRANSPARENTE, PARA VISUALIZAGAO DA TINTA, TINTA DE ALTA QUALIDADE E
SECAGEM RAPIDA, ESCRITA MACIA, PONTA FINA, PLUGUE TRASEIRO DA
MESMA COR DA TINTA, TAMPA VENTILADA,NAO CONTEM PVC,PONTA ESFERA
DE TUNGSTENIO ( PERFEITA E RESISTENTE ) - MARCA DE REFERENCIA - BIC

UN

300

CANETA ESFEROGRAFICA 1.0MM COR PRETA, CORPO HEXAGONAL E
TRANSPARENTE PARA VISUALIZACAO DA TINTA, TINTA DE ALTA QUALIDADE E
SECAGEM RAPIDA, ESCRITA MACIA, PONTA FINA, PLUGUE TRASEIRO DA
MESMA COR DA TINTA, TAMPA VENTILADA,NAO CONTEM PVC,PONTA ESFERA
DE TUNGSTENIO ( PERFEITA E RESISTENTE ) - MARCA DE REFERENCIA - BIC

UN

150
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CANETA MARCA TEXTO, FLUORESCENTE, COM PONTA CHANFRADA PARA
TRACO FINO E GROSSO, COR AMARELO, CORPO CONFECIONADO EM
RESINA TERMO PLASTICA, TINTAATOXICA A BASE DE AGUA E PIGMENTOS -
MARCA DE REFERENCIA -JOCAR OFFICE

UN

98

10

LAPIS PRETO N° 02 B, IDEAL PARA ESCRITA GERAL, PRODUZIDA DE MADEIRA
REFLORESTADA E CERITIFICADA PELO FSC, PRODUTO ATOXICO E NAO
PERECIVEL, GRAFITE EXTRA RESISTENTE . MARCA DE REFERENCIA - FABER-
CASTELL

UN

120

11

TESOURA DOMESTICA , DIMENSOES APROXIMADAS 20CM, LAMINA DE ACO
INOX 8", CABO EM POLIPROPILENO - MARCA DE REFERENCIA - TRAMONTINA

UN

25

12

PASTA L ,TRANSPARENTE, TAMANHO A4 ,COR CRISTAL.MARCA DE
REFERENCIAACP.

UNIDADES

200

13

COLA BRANCA LiQUJDA, TUBO DE 90G, A BASE DE AGUA, LAVAVEL, NAO
TOXICA.MARCA DE REFERENCIA BIC

UN

24

14

COLA BASTAO,, 36 GRAMAS, A BASE DE AGUA, LAVAVEL E NAO
TOXICA.MARCA DE REFERENCIABIC

UN

25

4.1 O valor estimado para a contratacao é Sigiloso*

OBS: (*) Sigiloso, em conformidade com o Art. 17, § 4° do REGULAMENTO DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS DA

EMBRAPA (RLCC) n° 037.011.003.001

5. DO PAGAMENTO

5.1 Até 30 (trinta) dias, contados apds o recebimento definitivo do objeto, mediante "atesto" no documento fiscal correspondente (Nota Fiscal/Fatura), através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.2 Caso o fornecimento seja recusado ou o documento fiscal apresente incorregéo, o prazo de pagamento sera contado a partir da data da regularizagao do fornecimento ou
do documento fiscal, a depender do evento;

5.3 Caso nao haja expediente na Embrapa no dia do vencimento da Nota Fiscal, fica o pagamento prorrogado para o 1° dia util subsequente;

5.4 O pagamento sera realizado por meio de depdsito em conta corrente, em conta e agéncia bancaria a ser especificada pela CONTRATADA na nota fiscal;

6. DO PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA

6.1 O prazo de entrega é de até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (verificar na proposta) e deve ser destacado na proposta comercial;

6.2 Os bens serdo recebidos provisoriamente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;
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6.3 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

6.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato;

6.5 Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento provisoério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado;

6.5 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o item anterior ndo for procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

6.5 Os equipamentos devem ser entregues na sede da Embrapa Florestas, sito no endereco abaixo:

Embrapa Florestas

Estrada da Ribeira, s/n, Km 111 Cx. Postal 319

Bairro Guaraituba

Colombo/PR — CEP: 83.411-000

Telefones : (41) 3675.5670 / 3675.5671 / 3675.5672 / 3675.5673

E-mail : cnpf.patrimonio@embrapa.br / cnpf.sps@embrapa.br

Horario de Entrega: Segunda a Sexta-feira, exceto feriados, das 08h00 as 11h00 e das 13h00 as 16h00. (Com prévio agendamento)

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 Assinar a Autorizagdo de Fornecimento, ou instrumento equivalente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a contar da convocacgao pela Embrapa, podendo este prazo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Embrapa.

7.1.1 Pela recusa injustificada do fornecedor convocado em assinar a Autorizagao de Fornecimento, ou instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, a Embrapa
podera, garantida a defesa prévia, aplicar-lhe a penalidade de SUSPENSAO TEMPORARIA de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Embrapa pelo
prazo maximo de 1 (um) ano, e MULTA de até 10% (dez por cento) do valor total da Contratagao, sem prejuizo das demais cominagdes legais e da reparagéo dos danos
causados a Embrapa.

7.1.2 Se o destinatario da contratagdo nao fizer a comprovacéao, a pedido da Embrapa, referida no subitem 7.5, abaixo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar a
Autorizagédo de Fornecimento, sera facultado a Embrapa:

a) convocar os proponentes remanescentes, na ordem de classificagcdo da cotagédo de pregos e propostas, para fazé-lo em igual prazo dado ao primeiro classificado;

b) realizar nova cotagéo de pregos e propostas;

C) revogar o processo de contratacao.

7.2 Dar integral cumprimento a sua proposta, tanto na qualidade do objeto ofertado como no prazo de entrega.

7.3 Cumprir o prazo de entrega, contado a partir da data de assinatura da Autorizacdo de Fornecimento, salvo a ocorréncia de calamidade publica, perturbagcao da ordem,
greves ou por outro motivo que a Embrapa venha a aceitar por considera-lo justo, ficando esse prazo prorrogado, para todos os efeitos contratuais, de tantos dias quantos

forem os de duragédo do obstaculo impeditivo.

7.4 Arcar com qualquer despesa e/ou providéncia no tocante a entrega do objeto, frete, carga e descarga, incluindo-se ai a necessaria mao de obra.
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7.5 Manter, durante toda a execucao da Autorizacdo de Fornecimento, ou instrumento equivalente, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste Termo de
Referéncia.

7.6 Nao transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

7.7 Apresentar ficha técnica que comprove a qualidade do material conforme especificagdes do termo de referéncia.

7.8 Apresentar CERTIFICADO DE CADEIA DE CUSTODIA E/OU SELO DE CADEIA DE CUSTODIA DO CEFLOR OU DO FSC dos materiais que necessitam desse certificado para
aprovacao.

8. DAS OBRIGAGOES DA EMBRAPA

8.1 Fiscalizar o cumprimento, pelo Contratado, do objeto contratado, realizando, no momento oportuno, os procedimentos de vistoria para recebimento provisério e definitivo
dentro dos prazos estabelecidos.

8.2 Adotar providéncias para a apuracao dos fatos a respeito de infragdes previstas neste Termo, instruindo a aplicagdo das sang¢des administrativas cabiveis, quando for o
caso, respeitando-se o regular processo administrativo, o contraditério e a ampla defesa.

8.3 Efetuar o pagamento ao Contratado das Notas Fiscais/Fatura, devidamente atestadas, no prazo de até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo do objeto.

8.3.1 O Contratado somente recebera pagamento pelos quantitativos do objeto por ela efetivamente executados.

8.4 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Embrapa, e havendo pedido formal do Contratado, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagdo financeira, pela Embrapa, sendo sua apuracgéo feita desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, quando os juros de mora
seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo das seguintes formulas:

1=(TX/100)/ 365

EM=1xNxVP

Onde:

| = indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

8.5 A Embrapa nao estara sujeito a compensacgao financeira a que se refere o subitem anterior se o atraso decorrer da execugéo irregular do objeto ou com auséncia total ou
parcial de documentagéo habil, ou quando estiver pendente o cumprimento pelo Contratado de qualquer obrigagao assumida no contrato.
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9. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

9.1 Poderao participar deste processo e apresentar suas propostas os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagcdo, e que estejam com
Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

9.2 Nao poderao participar as pessoas, fisicas ou juridicas, que tenham sofrido:

a) penalidade de suspenséao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar, aplicada na vigéncia do inciso Ill do artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, ou
contida no art. 83, inciso Ill da Lei n® 13.303/2016, desde que aplicada pela Embrapa, e no inciso Ill do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, quando aplicada no ambito da
Administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

b) penalidade de impedimento de licitar e contratar, aplicada na vigéncia do artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 ou no artigo 47 da Lei n. 12.462/2011, aplicada por qualquer
6rgao ou entidade da Uniao;

c) penalidade de declaragao de inidoneidade, aplicada na vigéncia do inciso IV do artigo 87 da Lei n. 8.666/1993 e contida no inciso IV do art. 156 da Lei n°
14.133/2021, aplicada no ambito da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional de todos os entes federativos ou a prevista no artigo 46 da Lei n.
8.443/1992, aplicada pelo Tribunal de Contas da Uniao;

d) penalidade de proibigdo de contratar com o Poder Publico prevista nos incisos do artigo 12, Il da Lei n. 8.429/1992;

9.3. Para os fins desta licitagdo, os impedimentos referidos neste Edital serdo verificados perante o Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS),
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), ambos mantidos pelo Executivo Federal, e outros sistemas cadastrais pertinentes, que sejam desenvolvidos e estejam a
disposi¢éo para consulta, conforme o caso.

9.4. Também estardo impedidas de participar da Licitagdo empresas que, na data do certame, estejam cumprindo sangéo de proibicao de participar de licitagdes e celebrar
contratos administrativos nos termos do artigo 38 da Lei n® 12.529/2011, do artigo 10 da Lei 9.605/98, e inciso IV do artigo 33 da Lei n® 12.527/11.

9.5. Também nao poderao participar Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, sdcios ou representantes
legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em
comum participando da presente licitagao;

9.6. Nao poderéo participar, as Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario).
9.7. Seréo impedidas de participar, também, as pessoas, fisicas ou juridicas, referidas nos artigos 38 e 44 da Lei n® 13.303/2016.

10. REQUISITOS DE HABILITAGAO

10.1. Como condicdo prévia ao exame da documentagao de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condi¢des de participagao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uniao (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

c) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

10.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por

parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

10.2.3. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificagao.
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10.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicao de participacao.

10.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

10.5. Para fins de habilitagao, a verificagdo pela Embrapa nos sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.
11. DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES

11.1 Sera admitida a participagdo de cooperativas na presente licitagao.
11.2 Sera admitida a participagao de empresas reunidas em consoércio.

12. DAS SANGOES

12.1. O descumprimento, por parte do CONTRATADO, das obrigacdes contratuais assumidas ou a infringéncia dos preceitos legais pertinentes, ensejara a aplicagdo das
seguintes penalidades:
a) adverténcia, por escrito, sempre que forem constatadas falhas de pouca gravidade;
b) pelo atraso na entrega do objeto descrito no item 4 do presente instrumento, em relagdo ao prazo estipulado, sujeitar-se-4 o CONTRATADO ao pagamento de multa
de mora calculada a razao de 1% (um por cento) ao dia (dia corrido), sobre o valor da entrega fora do prazo previsto, até o limite de 30%, o que podera levar a resciséo
deste Contrato, com aplicagdo das demais penalidades decorrentes;
b.1) Sem prejuizo das multas moratérias ja incorridas, com o acolhimento das justificativas apresentadas e no interesse exclusivo da Embrapa, o Gestor podera
decidir pela manutengao contratual, ainda que atingido o limite fixado na alinea "a", deste subitem. Neste caso, o Gestor contratual devera fixar prazo adicional.
b.2) descumprido o prazo adicional fixado, sem que tenha ocorrido o fornecimento, sera considerado inadimplemento total do objeto, com a consequente rescisao
contratual e aplicagdo de multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do item n&o entregue;
c) pela ndo entrega do objeto descrito no item 4 do presente instrumento, caracterizada por atraso igual ou superior a 30 (trinta) dias sem que haja manifestacao aceita
pela CONTRATANTE ou por qualquer outra infragdo que leve a rescisdo contratual sujeitar-se-a o CONTRATADO, além da multa de mora apurada, ao pagamento de
multa compensatoéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total deste Contrato;
d) entregar os equipamentos/produtos/materiais fora das especificagées constantes do Termo de Referéncia: até 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, para
cada evento.
e) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pela alinea anterior: até 10% (dez por cento) do valor global da proposta, para cada evento.

12.2. Sem prejuizo das multas e demais penalidades cabiveis, a depender da gravidade da conduta punivel, o CONTRATADO podera ser penalizada com sangdo de
suspenséao do direito de licitar e de contratar com a Embrapa, de que trata o inciso lll, art. 83, da Lei n.° 13.303/16, por até 2 (dois) anos;

12.3. A penalidade de suspensao do direito de licitar e de contratar com a Embrapa também podera ser aplicada as sociedades ou profissionais que:
a) tenham sofrido condenagéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
b) tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao;
¢) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Embrapa em virtude de atos ilicitos praticados.

12.4. As multas acima estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a 50% (cinquenta por cento) do valor contratado, sem
prejuizo de perdas e danos cabiveis.

12.5. As sangdes de natureza pecuniaria serdo executadas observando-se a seguinte prioridade:
a) Recolhidas & Conta Unica da da Unido, por meio de GRU, espontaneamente;
b) executadas das garantias prestadas;
¢) compensadas com créditos que, eventualmente, o CONTRATADO tenha a receber;
d) formas de cobrancga previstos em Lei.
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12.6. A Embrapa podera combinar os métodos de liquidagdo das penalidades pecuniarias, visando a integralidade dos valores devidos e podera reter créditos suficientes para
0 pagamento de eventuais multas e penalidades pecuniarias, até que seja concluido o processo de aplicagao de penalidades.

12.7. As penalidades previstas ndo poderao ser relevadas, salvo quando ficar comprovada a ocorréncia de situagdes que se enquadrem no conceito juridico de forga maior ou
casos fortuitos, devida e formalmente justificados e comprovados.

12.8. Constatada a pratica de ato lesivo a Embrapa, pela configuragdo de uma das condutas tipificadas no inciso IV do art. 5° da Lei 12.846/2013, havera a responsabilizagéo
administrativa, na forma dos arts. 6° e 7° da 12.846/2013.

13. DEMAIS INFORMAGOES

13.1 Para fins de assinatura do Contrato, ou instrumento equivalente, e envio de demais documentos referentes ao processo, o destinatario da contratagdo podera, a pedido
da Embrapa, cadastrar-se no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI Embrapa.

1311 O cadastramento se dara por meio de acesso ao link ‘Usuario externo - SEI’” na pagina oficial da Embrapa:
https://sistemas.sede.embrapa.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

13.1.2 Para efetivagdo do cadastro, o usuario externo, representante legal do destinatario da contratacao, devera:
13.1.2.1 Caso opte por assinar digitalmente por meio de Certificado Digital, enviar a Embrapa por e-mail (sge.sei@embrapa.br):
a) Termo de aceitagao das Condi¢des de Uso no SEI da Embrapa assinado digitalmente por meio de certificado Digital;
b) Cépia em PDF do RG com CPF, ou de outro documento de identificagao oficial com foto no qual conste CPF;
c) Copia do comprovante de residéncia.
13.1.2.1.1 O uso de assinatura podera ser com certificagdo digital padrdo ICP-Brasil. Também s&o aceitos os Termos assinados com o assinador Gov.br,
ferramenta gratuita disponivel no link https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=assinador.iti.br&authorization_id=17fbbf77d34

13.1.3 Caso nao possua certificado digital devera:
a) Enviar os documentos citados no item 14.1.2.1 via e-mail (sge.sei@embrapa.br)
b) Neste caso os originais deverédo ser encaminhados por uma das opgbes abaixo:
b.1) via Correios para:
Sede da Embrapa - Protocolo Central
Parque Estagéo Bioldgica - PQEB s/n°.
Brasilia, DF - Brasil - CEP 70770-901
Fone: (61) 3448-4000
b.1.1) Termo de Aceitacao das Condigées de Uso do SEI da Embrapa preenchido e assinado com assinatura idéntica ao documento apresentado, com
reconhecimento de firma por autenticidade/veracidade em Cartério do original;
b.1.2) cépia do RG com CPF ou de outro documento de identificacdo oficial com foto no qual conste CPF e coépia comprovante de residéncia ambos
autenticados em cartério, ou;

b.2) entregue a Unidade da Embrapa mais préxima da sua localidade:
b.2.1) Termo de Aceitagdo das Condigbes de Uso do SEI da Embrapa preenchido e assinado com assinatura idéntica ao documento apresentado, para a
autenticagdo administrativa por meio de cotejo com o documento original ou com reconhecimento de firma por autenticidade/veracidade em Cartério;
b.2.2 ) original e copia do documento de identificacao oficial com foto no qual conste o CPF para fins de autenticagdo administrativa;
b.2.3) original e cépia do comprovante de residéncia para fins de autenticagdo administrativa;

13.1.4 O uso do Sistema Eletronico de Informagcbes — SEI Embrapa possui norma prépria, a Norma n° 037.001.002.002, publicada no Boletim de Comunicagdes
Administrativas da Embrapa (BCA) n°® 31, de 17/07/2017, cujos termos devem ser observados pelo destinatdrio da contratacdo quando da efetivacado de seu cadastro no
SEIl Embrapa..
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13.2 Os contratos advindos a partir deste Termo somente poder&o ser alterados por acordo escrito entre as partes, vedando-se ajuste que resulte em violagdo da obrigagéo de
licitar.

13.3 A auséncia de formalizagcao contratual ndo exonera a Embrapa do dever de indenizar o Contratado pelo que esta houver executado, apurando-se a responsabilidade de
quem lhe deu causa.

13.4 Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no quantitativos do objeto contratado,
observadas as mesmas condi¢des contratuais e havendo acordo escrito entre as partes, os contratos poderdo ser alterados em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.
13.4.1 Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no subitem anterior, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre as
partes.

13.5 Visando a manutengado do equilibrio econdémico-financeiro, conforme acordo entre as partes e mediante comprovagéo, os contratos advindos a partir deste Termo
poderdo ser alterados para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do Contratado e a retribuigdo da administragdo para a justa
remuneragdo do objeto, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do
ajustado, ocorridos apos a data da apresentagdo da proposta, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria
e extracontratual.

13.6 Cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias a contar da data da comunicagao do ato, nos casos de:
a) aplicagéo das penas de multa, suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Embrapa;
b) rescisdo do contrato.

13.6.1 Os recursos referidos ndo tém efeito suspensivo, porém a autoridade competente tem poder para, motivadamente e presentes as razdes de interesse publico,
atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva.

13.6.2 A comunicagao do ato para fins de contagem do prazo recursal sera feita, preferencialmente, na forma eletrénica.

13.7 Aplicam-se as licitagcdes e contratos decorrentes deste Termo, as normas de direito penal contidas nos artigos 89 a 99 da Lei n° 8.666/1993, conforme dispbe o art. 41 da
Lei n® 13.303/2016.

13.8 A aplicagdo das normas de direito penal mencionadas no subitem anterior ndo afasta a responsabilizagao objetiva administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica
de atos contra a Administragao Publica nos termos da Lei n.° 12.846/2013.

13.9 Os contratos, ou instrumentos equivalentes, firmados pela Embrapa regulam-se pelo Regulamento de Licitagdes, Contratos e Convénios da Embrapa, pelos preceitos do
direito privado, pela Lei n® 13.243/2016 e pela Lei 13.303/2016, e vinculam-se, para todos os efeitos, a proposta do Contratado.

13.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento.

13.11 Os prazos se iniciam e expiram exclusivamente em dia util da localidade da unidade da Embrapa responsavel pela contratagao.

13.12 A Embrapa aceita somente Nota Fiscal Eletrénica modelo 55 conforme Protocolo ICMS 42/09 - CONFAZ de 03/07/2009. Em atendimento ao Ajuste SINIEF 07/05,
clausula 7, devera PREVIAMENTE E OBRIGATORIAMENTE ser encaminhado ou disponibilizado download do arquivo (xml) da NF-e e seu respectivo Protocolo de

Autorizagéo de Uso para o e-mail tnfe-erp@embrapa.br

13.13 Para dirimir questdes relativas ao contrato a ser celebrado a partir deste Termo, fica eleito o Foro da Sec¢ao Judiciaria da Justica Federal, Se¢ao Judiciaria de
Curitiba/PR, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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14. COMPLIANCE

16.1. As participes neste ato declaram e se comprometem a observar todas as leis, regras, regulamentos, acordos e convengdes aplicaveis ao presente instrumento e suas
atividades, em especial a legislagdo de defesa da concorréncia e de combate a lavagem de dinheiro (Lei n°® 12.529, de 30.11.2011) e a corrupg¢ao (Lei n° 12.846, de
01.08.2013), os principios administrativos, bem como a agir com honestidade, lealdade, integridade e boa-fé, evitando conflitos de interesse no ambito do presente
instrumento.

16.2. Adicionalmente, as participes, sem prejuizo das legislacdes aplicaveis, se comprometem a observar e respeitar as seguintes vedagdes abaixo transcritas:
| - Alterar, deturpar, subtrair ou eliminar o teor ou a integra de documentos que devam ser encaminhados para providéncias, assim como interferir na integridade de
informagdes sob sigilo, ocultar, danificar ou eliminar documentos ou informagdes ou negar-se a fornecé-las quando requisitadas, salvo nas hipoteses previstas em Lei,

nao se isentando da devida justificativa.

Il - Divulgar resultados de pesquisa em andamento em prejuizo de processos de prote¢cdo do conhecimento ou dar publicidade a resultados ainda ndo validados de
pesquisa, salvo em casos previamente autorizados.

Il - Retirar, sem estar legalmente autorizado, qualquer documento, livro, tecnologia ou bem pertencente ao patriménio da empresa.

IV - Fazer uso de informagdes privilegiadas obtidas no &mbito interno de seu servigo, em beneficio proprio, de parentes, amigos ou terceiros.

V - Apoiar ou ter participacdo em quaisquer agdes que atentem contra a ética, moral, honestidade ou dignidade da pessoa humana ou vincular seu nome a
empreendimentos de cunho duvidoso.

VI - Permitir o acesso de pessoas estranhas as dependéncias internas da(s) outra(s) participe(s), sobretudo as instala¢cdes de acesso restrito.

VII - Promover praticas que coloquem em risco o meio ambiente.

VIII - Praticar atos que caracterizem concorréncia desleal.

16.3. As participes declaram conhecer, sem limitagdo, a proibicdo de qualquer forma de trabalho escravo, forgado ou anélogo, trabalho infantil, a preservagdo do meio
ambiente, o cumprimento de normas de saude e seguranca do trabalho, assim como o respeito aos consumidores, empregados, prestadores de servigos e as comunidades
estabelecidas nos locais onde as participes desenvolvem suas atividades.

16.4. O presente instrumento podera ser rescindido imediatamente, independentemente de notificagdo prévia, em caso de descumprimento de qualquer das disposi¢des
previstas nesta Clausula.

RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
ALISON LUIZ SKROCH

Matricula: 309018

Cargo: Técnico

APROVACAO MOTIVADA DO TERMO DE REFERENCIA

Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados, aprovo este Termo de Referéncia.

MARCELO FRANCIA ARCO-VERDE
Chefe Geral da Embrapa Florestas

Colombo, PR
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