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Edital 36/2024
PREAMBULO
EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 90035/2024
UASG: 290002 - DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO
Processo Administrativo n® 08038.006240/2023-05
Contratacdo de servicos de limpeza e conservagdo, com
fornecimento de méo de obra, materiais de consumo, utensilios ¢
OBJETO equipamentos necessarios e adequados a execugdo dos servicos,

para atender a unidade da Defensoria Publica da Unido em Petroling
/PE — Juazeiro/BA.

VALOR GLOBAL

R$ 389.380,80 (trezentos e oitenta e nove mil etrezentose

S DION O/ oitentareais e oitenta centavos)
CONTRATACAO '
REGISTRO DE PREFERECIA | Demonstracdo | Instrumento | egidacio
PRECOS? ME/EPP? | deamostra? | contratual egIsag
i NO
NZo Sim Sim/Obrigatéria| |omode | Lein14.133

Contrato 12021

DATA DE ABERTURA

DIA 06/09/2024, as 10h, no sitio eletrénico https:.//www.gov.br|
/compras/pt-br. Todas as referéncias de tempo contidas neste Edital
observardo o horéario de Brasilia-DF.

ESCLARECIMENTOS
E IMPUGNACOES

Todos os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes devem ser
encaminhados, exclusivamente, via eletronica para o e-mail:

licitacao@dpu.def.br, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis anteriores
abertura da sessdo publica.

OBSERVACOES

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes da Defensoria Publicg
da Unido endereco www.gov.br/compras/pt-br selecionando as
opcOes Consultas > Pregbes > Em andamento > Cdod. UASG
“290002". O Edital esta disponivel para download nos enderecos
www.gov.br/compras/pt-br e www.dpu.def.br (Transparéncia €
Prestacdo de Contas > Licitagdes e Contratos > Licitaches em

andamento).
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PREAMBULO

Torna-se publico que a DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO - DPU, situada no Setor
Bancario Norte, Quadra 01, Bloco F, Edificio Palacio da Agricultura - Bairro Asa Norte - CEP:
70.040-908, Brasilia-DF, por meio da Coordenacdo de Licitagbes — CLIC e do Pregoeiro
designado pela Portaria GABDPGF DPGU N° 1.367, DE 22 de setembro de 2023, publicada
no Boletim Eletrénico Interno da DPU — BEIDPU em 27 de setembro de 2023, Edicdo n.° 193,,
que realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento menor preco de natureza comum, sob a forma de execucéo indireta, nos termos do
Decreto n.° 8.538, de 06 de outubro de 2015, Decreto n.° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do
Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018, das Instrucdes Normativas SEGES/MP n.
© 05,de 26 de maio de 2017 e n.° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP

n.° 01,de 19 de janeiro de 2010 e Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006,

aplicando-se, subsidiariamente, a L ei n.
© 14.133, de 01 de abril de 2021 e a Instrucdo Normativa n.° 89, de25de outubro de
2021, e as condicdes estabel ecidas neste Edital.

PROCESSO N° 08038.006240/2023-05 UASG 290002
Tipo deLicitacdo: MENOR PRECO

Data: 06/09/2024 PREGAO 90035/2024

Horario: 10:00 horas (horério de Brasilia -DF)

Endereco: http://www.gov.br/compras

Formalizacéo de consultas eretirada do edital: www.dpu.def.br

E-mail: licitacao@dpu.def.br
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Anexo X1V: Relagdo Minima Mensal Estimada De Materiais De Consumo
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Informacoes Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

36/2024 290002-DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO TIAGO DE AZEVEDO CRUZ 21/08/2024 16:26 (v 8.1)
Status

PUBLICADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 08038.006240
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2023-05

1. DO OBJETO

1.1. Contratac8o visa assegurar a selecéo da proposta apta a gerar o resultado mais vantaj0so
para a Administracdo Publica, tendo por objeto a prestacdo de servicos de limpeza e
conservacdo, com fornecimento de mao de obra, materiais de consumo, utensilios e
equipamentos necessarios e adequados a execucdo dos servicos, pelo periodo de 60 (sessenta)
meses, para atender a unidade da Defensoria Publica da Unido em Petrolina/PE-Juazeiro/BA,
conforme especificagOes e quantitativos estabelecidos neste Edital e anexos, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021, Lei Complementar 123/2006 e demais normas aplicaveis.

1.2. A licitagdo serd realizada em item Unico, com critério de julgamento por menor prego,
devendo o licitante ofertar o valor correspondente a todos os itens que a compdem.

1.3. A contratacdo compreende a prestacdo dos seguintes servicos:

Item Descricao Quant. de L ocalidade
serventes

. ~ Petrolina/PE-

1 Limpeza e Conservagao 01 Juazeiro/BA

1.4. Os servicos serdo executados na sede da Defensoria Publica da Unido em Petrolina/PE-
Juazeiro/BA, que possui as seguintes caracteristicas:

DPU — Petrolina/PE-Juazeir o/BA

NUmero de Defensores 02
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Quantidade de colaboradores (servidores, terceirizados e estagiarios) 31
Quantidade de atendimentos mensal por senha/Defensor 635
Quantidade de banheiros 07
Quantidade de copas 01

Metragem das areas internas 324,61 m?

Areas externas 196,15 m2

Esquadrias externas:

Face externa/interna SEM exposicdo a situacao de risco 90,92 m?

Face externa (Fachada envidracada) COM exposicao a situacdo de risco,

Co . ‘s ~ . 30,25 m?

conforme periodicidade do Projeto Basico/Termo de Referéncia
1.5. Para esta contratagéo foram considerados:
Atendimentos na DPU Petrolina/PE — Juazeiro/BA
1.494 nos ultimos 12 meses
' 1.454 LA14 14147 1471 1474
1.188 1.219 1.270
1.113 1.096
982
897

jul/23 ago/23 set/23 out/23 nov/23 dez/23 jan/24 fev/24 mar/24 abr/24 mai/24 jun/24 Média
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* Fonte: Processo Eletronico de Assisténcia Juridica/E-paj, disponivel em www.dpu.def.br 30/07
12024.

Observacdo: O numero total de atendimento é apurado pela soma das seguintes fases: primeiro
atendimento do assistido; atendimento de retorno do assistido; nimero de audiéncias e
sustentacOes orais; pareceres de arquivamento por inviabilidade juridica, comunicagdes e oficios
expedidos nos PAJs e peticOes e manifestacOes judiciais e extrgjudiciais. Estima-se uma emisséo
média de 1.270 senhas de atendimento por més.

1.5.1. O cdédigo do item a ser contratado em conformidade com o Catdlogo de Servicos
(CATSER) é0 27782

1.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes, com vistas a obtencdo de pregos e condic¢des mais vantajosas, conforme o
disposto no art. 106 daLei n.°14.133 de 2021.

1.6.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

1.6.2. A Contratante tenha interesse na realizagéo do servico;

1.6.3. O valor do contrato permanega economicamente vantaj0so para a Contratante;
1.6.4. A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagéo; e

1.6.5. O contrato de servico podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde a autoridade competente ateste que as condigdes e 0S precos
permanecem vanta0sos para a Administracéo, permitida a negociacdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes, nos termos do art.107 daLei n° 14.133
12021.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

2.1. As despesas para atender esta licitacgo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2024, na seguinte classificagdo orcamentéria:

Certificacdo de Disponibilidade Or camentaria - CDO
Objeto: Limpeza e Conservagdo
Acéo: 21CZ
PTRES: 204601
Fonte: 1000
Natureza da Despesa: 339037
Plano Interno: F21CZLIMO037
UGR: 290538

2.2. As despesas do (s) exercicio(s) subsequente(s) correrdo a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.
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2.3. O valor para contratagdo da DPU em Petrolina/PE - Juazeiro/BA ¢é de R$ 6.489,68 (seis mil
e quatrocentos e oitenta e nove reais e sessenta e oito centavos) mensal, perfazendo o valor
total estimado para os 12 (doze) meses de R$ 77.876,16 (setenta e sete mil e oitocentos e
setenta e seis reais e dezesseis centavos), e para os 60 (sessenta) meses de R$ 389.380,80
(trezentos e oitenta e nove mil e trezentos e oitenta reais e oitenta centavos), conforme
demonstramos no quadro abaixo:

QUADRO-RESUMO - VALOR DOS SERVICOS

PETROLINA/PE - JUAZEIRO/BA

TIPO DE QUANT. | CUSTO | yaior | vaLor | VALOR
SERVICO DE _|PORPOSTON yiensaL | anuaL | PARASO
POSTOS (R$) MESES
Servente de 1 R$ 6.489,68 | R$ 6.489,68 | R$ 77.876,16|R$ 389.380,80
Limpeza

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo as pessoas juridicas interessadas, pertencentes ao ramo de
atividade relacionado ao objeto da licitaggo, conforme disposto no respectivo ato constitutivo; as
gue atenderem as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo requerida neste Edital e Anexos,
as que estiverem previamente credenciadas nos Sistemas SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores, e ELETRONICO, provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacdo do Ministério do Plangjamento, Orcamento e Gestdo, por meio do sitio
http://www.gov.br/compras.

3.1.1. Poderé&o participar também:
3.1.1.1. As que atendam plenamente as condi¢des deste Edital e Anexos;

3.1.1.2. Apresentem os documentos exigidos neste Edital e seus Anexos, em original ou
por qualquer processo de copia autenticada por Cartorio de Notas e Oficio competente, ou
publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficidl;

3.1.1.3. N&o serédo aceitos “protocolos de entrega’ ou “solicitacdo de documento” em
substitui¢do aos documentos requeridos neste Edital; e

3.1.1.4. Sgjam estrangeiras.

3.1.1.4.1. As empresas estrangeiras poderdo participar da licitagdo. Porém, o
cadastramento no SICAF das empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais requer,
como condicdo prévia, devidamente comprovada, a existéncia de representante legal no
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Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente, em nome da empresa.

3.1.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte nos itens de contratacdo cujo valor sgja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
conforme o inciso | do artigo 48 da Lei Complementar n° 123/2016 c/c Lei Complementar n®
147/2014, e ndo ocorra o enquadramento em um ou mais incisos do art. 49, da referida lei,
com devida justificativa apresentada no termo de referéncia.

3.1.3. Poderdo participar também as pessoas fisicas interessadas, desde que obedecidos os
requisitos estabelecidos nos arts. 2° e 4° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de
dezembro de 2021.

3.1.3.1. Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo
de subordinacéo para fins de execucdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os
profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario
individual, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico que, em
atendimento a solicitacdo da Administracéo, oferece proposta.

3.1.4. Como condi¢do para participacdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

3.1.5. Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabel ecido em seus arts. 42 a 49.

3.1.5.1. Sera concedido tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno
porte, aassinalagcdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

3.1.6. Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos,

3.1.7. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

3.1.8. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,

3.1.9. Que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXI11, da Constituic¢ao;

3.1.10. Que a proposta foi elaborada de forma independente, conforme IN 05/2017, ANEXO
VII-A, 4.5

3.1.11. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso |11 do art. 5° da
Constituicdo Federal; e

3.1.12. Que os servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto
no art. 93 daLe n.°8.213, de 24 de julho de 1991.
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3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.gov.br/compras por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Plblicas Brasileira— |CP — Brasil.

3.3. Para ter acesso ao Sistema Eletronico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal obtidas junto ao provedor do Sistema, onde,
também, deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento, e receber
instrucdes detal hadas para sua correta utilizacéo.

3.4. O uso da senha de acesso, pela licitante, é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacdo por ela efetuada, diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou a Defensoria Publica da Unido, responsabilidades por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatido dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a ateracdo dos registros t&o logo identifique incorregdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.

3.5.2. O fornecedor descredenciado no SICAF tera sua chave de identificagdo e senha
suspensas, automaticamente.

3.6. N&o poderéo, direta ou indiretamente, participar desta licitagéo:

3.6.1. Servidor de qualquer 6rgéo ou entidade vinculada ao 6rgéo promotor da licitagdo, bem
como as interessadas que tenham em seu quadro de pessoal servidor publico que participe da
sua geréncia ou administracéo, salvo se estes se encontrarem de licenca para trato de interesse
particulares, na forma do art. 91 da Lei n° 8.112, de 1990 ou a participagdo decorra dos
conselhos de administracdo e fiscal de empresas ou entidades em que a Uni&o detenha, direta
ou indiretamente, participacdo no capital social ou em sociedade cooperativa construida para
prestar servigos a seus membros;

3.6.2. As Cooperativas de Trabalho, considerando a vedacdo contida no Termo de
Conciliagdo Judicial firmado entre a Unido e o Ministério Publico do Trabaho, conforme
Anexo X, parte integrante deste Edital, ressalvadas as excecdes do art. 10 da Instrucdo
Normativa 05, de 26 de maio de 2017 - SEGES/MPOG,;

3.6.3. Estgja com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica suspenso, ou
que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica, Direta
ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, enquanto perdurarem os
motivos da punic¢ao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade;

3.6.4. Empresa cujo objeto social ndo segja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao;

3.6.5. Aqueles que se enquadrem nas vedacOes previstas nos Artigos 9°, §1° e 14 ambos da
Lei n.©14.133/2021,
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3.6.6. N&o poderdo também participar desta licitac8o, os familiares de agente publico que
esteja investido em cargo em comissdo ou fungéo de confianca perante o 6rgéo promotor da
licitac&o, conforme vedagdo prevista no Decreto n° 7.203, de 4 de junho de 2010.

3.6.7. Empresas impedidas de licitar e contratar com a Uni&o (art. 156, inciso 111 da Lel n°
14.133/2021);

3.6.8. Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.9. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.6.10. Que estejam sob faléncia, recuperacdo extrgjudicial, ou concurso de credores ou
insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacéo, observado o disposto no item 8.7.3
deste Edital;

3.6.11. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

3.6.12. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordéo n° 746/2014-TCU-Plen&rio);

3.6.13. N&o sera permitida a participacdo de empresas que estejam sob pena de interdicdo de
direitos previstos naLei n°9.605, de 12.02.98 (Lei de Crimes Ambientais).

3.6.14. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, € vedada a contratacdo de pessoa
juridicanaqual haja administrador ou socio com poder de direcdo, familiar de:

a) Detentor de cargo em comissao ou funcdo de confianca que atue na area responsavel
pela demanda ou contratac&o; ou

b) De autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgéo contratante.

3.6.14.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até
o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, daLei n°® 12.813, de 16 de
maio de 2013 e art. 2°, inciso |11, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

3.6.14.2. Nostermos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, € vedada, ainda, a utilizacéo,
na execucao dos servicgos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca neste 6rgéo
contratante.

3.6.15. Empresas punidas com base no art. 156, incisos 11 eV, daLei n°®14.133/2021.

3.7. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicéo sujeitara o licitante as
sancoes previstas em lei e neste Edital.

3.8. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a proposta,
sujeitara alicitante as sancfes previstas neste Edital.

3.9. Fica configurada a desisténcia do certame, para os fins do disposto no subitem 6.24, a
solicitacéo de exclusdo da proposta apresentada ou do lance of ertado.
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4. BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS

4.1. Ndo sendo o caso de licitagdo com participacdo exclusiva de ME e EPP, apés a fase de
lances, se a proposta melhor classificada ndo tiver sido apresentada por Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), e houver propostas dessas empresas que sgjam iguais ou até
5% superior a proposta melhor classificada, serd concedido tratamento favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte da seguinte forma:

4.1.1. A Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada podera, no prazo
de cinco minutos, apresentar proposta de preco inferior a da licitante melhor classificada e, se
atendidas as exigéncias deste Edital, ser contratada;

4.1.2. N&o sendo contratada a ME ou EPP melhor classificada, na forma do subitem anterior
e, havendo outras licitantes que se enquadram na condic¢do prevista no subitem préximo, estas
serdo convocadas na ordem classificatOria para o exercicio do mesmo direito;

4.1.3. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de cinco minutos,
controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos Artigos 44 e 45 da Lel
Complementar n.° 123/2006, bem como as alteragbes constantes na Lei Complementar 147
/2014 e na Lei Complementar 155/2016.

4.2. Na hipotese de ndo-contratacdo nos termos previstos no item anterior, o procedimento
licitatério prosseguira com as demais licitantes.

4.3. Em n&o sendo possivel analisar toda a documentacéo, a sessdo serd suspensa e o Pregoeiro
designara nova data para divulgacéo das empresas que foram qualificadas como ME ou EPP.

4.4. Todas as licitantes terdo acesso & documentagdo apresentada, se assim o desgjarem.

4.5. Da decisdo que reconhecer a qualidade de ME ou EPP as empresas beneficiadas pelo
tratamento instituido pela Lei Complementar n.° 123/2006, bem como as alteracdes constantes
na Lei Complementar n® 147/2014 e na Lei Complementar n® 155/2016, cabera recurso a ser
interposto de acordo com o disposto na Lei n® 14.133/2021, conforme o CAPITULO Il - DAS
IMPUGNAGCOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS.

4.6. A licitante, ME ou EPP, que venha a ser contratada para a prestagdo de servicos mediante
cessao de méao de obra ndo podera beneficiar-se da condicéo de optante pelo Simples Nacional,
como previsto no 85°-C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
bem como nas alteracbes constantes na Lei Complementar n® 147/2014 e na Lei Complementar
155/2016.

4.6.1. Para efeito de comprovagdo, a contratada devera apresentar cdpia do oficio, enviado a
Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacdo de servigos mediante cessdo de mé&o de obra, até o ultimo
dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagéo de vedacéo.

4.6.2. Na possibilidade do licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetuar a comunicagdo
no prazo estipulado no subitem 4.6.1, a propria Defensoria Publica da Uni&o, em obediéncia
ao principio da probidade administrativa, efetuard a comunicagdo a Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a exclusdo de oficio, conforme disposto no
inciso | do artigo 29 daLei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragoes.
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4.7. As disposi¢Oes dos artigos 42 a49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006
ndo serdo aplicadas ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta méxima admitida
parafins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.7.1. A obtencéo de beneficios dispostos nos artigos mencionados acima, fica limitada as
microempresas e as empresas de pegueno porte que, ho ano-calendario de realizacdo da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, devendo o licitante declarar a observancia desse limite na
licitac&o.

5. ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabel ecidos para abertura da sesséo publica, quando,
entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa documentac&o.

5.2. O licitante sera responsavel por todas as transacoes que forem efetuadas em seu home no
sistema el etronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.2.1. Ademais, dispde o inciso |, do art. 63, da Lei n° 14.133/2021 que podera ser exigida do
licitante a declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e a licitante respondera pela
veracidade das informagoes prestadas, naformadalei.

5.3. Incumbira ao licitante acompanhar as operagGes no sistema eletronico durante a sesséo
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisguer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.3.1 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de
Contratacéo e as licitantes.

5.3.2. As licitantes terdo o prazo maximo de até 05 (cinco) minutos para apresentarem
respostas.

5.4. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e o0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.4.1. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas;

5.4.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo
de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, § 1°da L C n° 123, de 2006;

5.4.3. N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, 0 que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta; e
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5.4.4. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagcdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

5.5. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos.

5.5.1. Vaor unitario e total do item;

5.5.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia.

5.5.2.1. A indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionai's que executardo 0 Servico e as respectivas
datas bases e vigéncias, com base na Classificacéo Brasileira de Ocupacdes — CBO codigo
5142-25.

5.6. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formagao de Precos, conforme anexo | X deste Edital.

5.7.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale-transporte, devendo complementa-los, caso 0 previsto inicialmente em sua proposta néo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, conforme previsto no art. 63 da
Instrucdo Normativan® 5 de 2017

5.7.2. Caso 0 eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da Contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigcos demandados e executados,
concomitantemente com a realizagdo, se necess&rio e cabivel, de adequacdo contratual do
quantitativo necessario, com base naalinea"b" do inciso | do art. 124 daLei n. 14.133/2021.

5.7.3. A proposta apresentada devera contemplar o valor total dos custos da contratacéo,
inclusive aquel es estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

5.8. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, sero de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagOes publicas federais, quando participarem de licitagBes publicas (Acdrddo n° 1455
/2018 -TCU - Plenario);

5.9.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensgjar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias. assinatura de prazo para a adogéo das
medidas necessarias a0 exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso X, da
Constituicao; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
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pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugdo do contrato.

5.10. O prazo de validade minimo da proposta apresentada € de 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

6. ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico
no Portal de Compras do Governo Federal (http://www.gov.br/compras), na data, horario e local
indicados neste Edital.

6.1.1 A licitante enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera
declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do Artigo 3° da LC n° 123
/2006 para fazer jus aos beneficios previstos nessa Lei, bem como as alteracfes constantes na
Lei Complementar n® 147/2014 e naLei Complementar n® 155/2016.

6.2. A verificagdo da conformidade das propostas poderé ser feita exclusivamente em relacéo
a proposta mais bem classificada, ou sgja, a proposta vencedora, desclassificando desde logo
aguelas que:

|. Contiverem vicios insanéveis,
I1. N&o obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;

[11. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢amento estimado
para a contratacéo;

IV. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
V. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital, desde que
insanavel.

6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contréario, levado a efeito nafase de aceitacéo.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo dafase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes, e este tera o prazo de 05 (cinco) minutos para encaminhar suas respostas.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.
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6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado ou percentual
de desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediérios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 1% (um por cento).

6.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte
(20) segundos € o intervalo entre lances ndo podera ser inferior atrés (3) segundos, sob pena de
serem automati camente descartados pelo sistema 0s respectivos lances.

6.9.1. Sera adotado para 0 envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, crescentes ou descrentes,
conformeoinciso | do art. 56 daLei 14.133/21.

6.10. A etapa de lances da sessdo publica ter4 duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

6.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediérios.

6.12. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

6.13. Encerrada a fase competitiva sem gque haja a prorrogacdo automética pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo
publica de lances, em prol da consecucédo do melhor preco.

6.14. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo
ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia;

6.14.1. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do
sistema.

6.15. Nao serfo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o0 Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema el etronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para 0 pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgagéo.
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6.19. O Critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste Edital e
seus anexos, e de acordo com o art. 34 daLei n. ©14.133/2021.

6.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.21. Em relacéo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pegueno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automética,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacéo
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.22. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego
seréo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.23. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
05 (cinco) minutos controlados pel o sistema, contados apds a comunicagdo automética para tanto.

6.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, seréo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pegueno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pegueno porte gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd
realizado sorteio entre elas para que se identifique aguela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.26. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que
fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

6.27. SO se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances equival entes
ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada
como um dos critérios de classificacéo.

6.28. Sera utilizado como critério de desempate neste processo licitatorio o desenvolvimento,
pelo licitante, de acdes de equidade entre mulheres e homens no ambiente de trabalho, nos
termos do disposto no Decreto n° 11.430 de 8 de marco de 2023.

6.29. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60, incisos | a IV, da Lel n° 14.133, de 2021, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos Servicos:

6.29.1. Empresas brasileiras estabel ecidas no territério do Estado ou Distrito Federal do 6rgéo
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitac8o realizada por
Orgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em gue este se localize;

6.29.2. Empresas brasileiras;

6.29.3. Empresas que invistam em pesguisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais; e
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6.29.4. Empresas que comprovem a prética de mitigagao, nos termos da Lei n° 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

6.30. Persistindo 0 empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como critério de desempate.

6.31. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para
gue seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas
neste Edital.

6.31.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.31.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apOs a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmac&o dagqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

6.32. ApOs a negociacdo do preco, 0 Pregoeiro iniciard a fase de aceitagcéo e julgamento da
proposta.

6.33. O Pregoeiro podera, como medida excepcional, excluir a proposta que possa comprometer,
restringir ou frustrar o cardter competitivo do processo licitatério, mediante comunicagdo
eletrénica automatica via sistema. Tal exclusdo ndo exclui o direito de defesa.

7. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo a0 maximo
estipulado para contratagcdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no art. 34 daLei
n.° 14.133/2021.

7.2. A andlise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formacdo de Pregos — Apéndice “A” do Termo de Referéncia. A proposta
deverd ser preenchida pelo licitante conforme o modelo contido no anexo X1 deste Edital.

7.3. A Proposta de Precos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema, no
prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com 0s respectivos valores
readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitacdo do
lance vencedor.

7.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Proposta de Precos ndo
caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que n&o contrariem
exigéncias legais.

7.5. Serdo desclassificadas as propostas que:
7.5.1. Contiverem viciosinsanaveis;

7.5.2. Nao obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;
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7.5.3. Apresentarem precos inexequivels ou permanecerem acima do orcamento estimado
para a contratacao;

7.5.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo; e

7.5.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

7.5.5.1. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relacdo a proposta mais bem classificada.

7.5.5.2. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no subitem
7.54.

7.5.8. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui 0u possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

7.5.8.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos
global ou unitarios simbalicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0S pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacBes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou atotalidade da remuneracéo.

7.5.8.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sgjam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisdrias e convengdes coletivas de trabal ho vigentes.

7.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do §2° do artigo
59 da Lei n° 14.133, de 2021 e a exemplo das enumeradas no item. 9.4 do Anexo VII-A daIN
SEGES/MPDG N° 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 50% (cinquenta por cento) da média dos
precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e
evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacéo,
sera obrigatéria arealizacéo de diligéncias para aferir alegalidade e exequibilidade da proposta.

7.8. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que
fundamentam a suspeita.

7.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo de sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vista a0 saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e aocorréncia seraregistrada em ata.

7.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.
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7.9.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formamente aceita
pelo Pregoeiro.

7.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas
de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha dever&o refletir com fidelidade
0s custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.11. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos pregos unitérios apresentados na Proposta de
Precos com agueles praticados no mercado em relacdo aos insumos e quanto aos salarios das
categorias envolvidas na contratagao;

7.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcdo da
proposta. A planilha podera ser gjustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde
gue ndo haja majoracdo do preco proposto.

7.12.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de prestacéo
de servigos previstas nos 885°-B a 5°-E, do artigo 18, da L C n° 123, de 2006.

7.12.2. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto
ao preco ou quaisquer outras condigbes que importem em modificagdes de seus termos
originais, ressalvadas apenas as alteragOes absolutamente formais, destinadas a sanar
evidentes erros materiais, sem nenhuma alteragdo do contelido e das condicOes referidas,
desde que n&o venham a causar prejuizos aos demais licitantes.

7.13. Para fins de andlise da proposta quanto a0 cumprimento das especificacBes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da &rea
especializada no objeto.

7.14. Se aproposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

7.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horario para a sua continuacéo.

7.16. Nos itens ndo exclusivos para a participacéo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre gue a proposta ndo for aceita, e antes de 0 Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. Encerrada a
andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

7.17. E vedado & proponente incluir na Planilha de Custos e Formag&o de Pregos:

7.17.1. Item relativo a despesas decorrentes de disposi¢des contidas em Acordos, Convencdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabal hista, ou
que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de
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encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo Unico, incisos | a lll, do Decreto n.° 9.507/2018, e
art. 6°daIN SEGES/MP n.°5, de 2017);

7.17.2. Item relativo a despesas decorrentes de disposi¢des contidas em Acordos, Convencdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacfes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica (art. 6°, parédgrafo Unico, da IN SEGES
IMP n.° 5/2017);

7.17.3. Rubricas que prevejam o0 custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitacdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas
(Acdrdao TCU ne 2.746/2015 - Plen&rio);

7.17.4. Rubrica denominada “reservatécnica’, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memaria de cdlculo, o que esta sendo custeado, de modo a
haver a comprovacdo da néo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da
planilha (Acérddos TCU n° 2.746/2015 — Plenério, n® 64/2010 - 22 Camara e n° 953/2016 -
Plenario);

7.17.5. Rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da
Contribuicéo Social Sobre o Lucro Liquido— CSLL (Sumula TCU n° 254/2010);

7.17.6. Rubrica denominada “verba’ ou “verba provisional”, pois o item ndo esta vinculado a
qualquer contraprestacdo mensuravel (Acdrddos TCU n° 1.949/2007 — Plenario e n° 6.439
/2011 — 12 Camara).

7.18. A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificacéo do
licitante, devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos da Planilha,
adotando, se for o caso, as providéncias do art. 64, 81° caput, daLei n.° 14.133, de 2021.

7.18.1. Na hipdtese de contratagdo com a previsdo de itens de custos vedados, tais valores
serdo glosados e os itens serdéo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditorio.

7.19. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, 0 pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

7.20. Deverdo constar na proposta de precos. mencao ao n. ° do Pregdo Eletronico; razéo social
do licitante; CNPJ; indicacdo do endereco com o CEP; o nimero de telefone e/ou fax e e-mail, se
existente; o banco, a agéncia e os respectivos cédigos e 0 himero da conta corrente para efeito
de emissdo de NE, formalizagdo do contrato e posterior pagamento; informar a data de
elaboracdo da proposta com prazo ndo inferior a 60 (sessenta) dias.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;
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8.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

8.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario. (Respeitadas as alteracbes e inclusdes promovidas pela Lei 14.230
de 2021).

8.1.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.3.1.1. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.1.3.1.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo.

8.1.4. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta
de condicéo de participacao.

8.1.5. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabel ecida para aceitagéo da proposta subsequente.

8.1.6. As pessoas fisicas deverdo apresentar certiddes ou atestados de qualificagdo técnica,
expedidos por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, que comprovem ter as pessoas
fisicas fornecido os materiais ou prestado os servicos compativeis com o objeto da licitagéo;

8.1.7. A pessoas fisica que apresentar a melhor proposta no certame consagrando-se
adjudicatariado item licitado, devera fornecer os seguintes documentos:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, naformadalei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
c) certiddo negativa de insolvénciacivil;
d) declaracdo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratacdo direta;

e) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracéo Publica.

8.1.8. A pessoa fisica deverd estar devidamente cadastrada no Sistema de Registro Cadastral
Unificado (Sicaf).

8.2. Caso atendidas as condic¢des de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitac8o juridica, a
regularidade fiscal, a qualificacdo econdmico-financeira e a habilitagdo técnica, conforme o
disposto nalnstrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.
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8.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagcéo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP
n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, deverd atender as condi¢Bes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das
propostas,

8.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, em conjunto com
a apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

8.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidfes feita pelo Pregoeiro lograr éxito
em encontrar a(s) certidado(des) vaida(s), conforme art. 43, 83°, do Decreto n° 10.024, de
2019.

8.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitacdo.

8.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a
integridade do documento digital.

8.5. Néo serdo aceitos documentos de habilitacéo com indicacdo de CNPJCPF diferentes, salvo
aguel es legalmente permitidos.

8.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

8.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo
do recolhimento dessas contribui goes.

8.7. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo relacionada nos
itens a seguir, parafins de habilitagéo:

8.7.1. Relativos a Habilitacdo Juridica

a) No caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercia da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condig&o de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio www.portal doempreendedor.gov.br

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI ou Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: ato
congtitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
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d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em
funcionamento no Pais;

g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

8.7.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) A prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme 0 caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabaho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VI1I-A da Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lel n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

€) Prova de inscri¢éo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) caso o licitante sgja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, naformadalei;

8.7.3. Relativos a Qualificagdo Econdmico-financeira

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacéo extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede do licitante;

a.1) No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido
judiciamente, naformado art. 58, daLei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagéo.

b) Balanco patrimonial e demonstracfes contébeis do Ultimo exercicio social, jaexigiveis e
apresentados na forma da lel, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa,
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vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacéo
da proposta;

b.1) No caso de empresa constituida no exercicio socia vigente, admite-se a apresentacéo
de balanco patrimonial e demonstracGes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

b.2) E admissivel o balanco intermediério, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

¢) Comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Gera (SG) e Liquidez Corrente (LC), superioresa 1 (um),
obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel alLongo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel alLongo Prazo

SG = Ativo Totd

Passivo Circulante + Exigivel aLongo Prazo

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

d) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacdo ou do item pertinente.

€) As empresas deverdo ainda complementar a comprovagdo da qualificagdo econdmico-
financeira por meio de:

e.1) Comprovagdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e
seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo ou item pertinente, tendo
por base o balanco patrimonial e as demonstracdes contdbeis ja exigiveis naformadalei;

e.2) Comprovagdo de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresentacéo do balango patrimonial e demonstracdes contabeis
do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta.

e.3) Comprovacdo, por meio de declaracéo, da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo XI, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com ainiciativa privada, vigentes na
data da sessdo publica de abertura deste Pregéo, ndo é superior ao Patriménio Liquido do
licitante, podendo este ser atualizado naforma jé disciplinada neste Edital;
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e4) A declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar acompanhada da
Demonstracéo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao Ultimo exercicio social.

e.5) Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstragéo
do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as
devidas justificativas.

8.7.4. Relativos a Qualificagdo Técnica

a) Comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto desta licitacdo, por meio da
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, comprovando:

a.l) Comprovagdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos servicos,
sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os 03 (trés) anos serem ininterruptos, conforme dispde o artigo 67, 8 5°, da Lei 14.133
/21, item 10.7.1 do Anexo VII-A dalN SEGES/MPDG n. 5/2017:

a.1.1) Para comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos, sera aceito o somatério
de atestados;

a.1.2) Os periodos concomitantes seréo computados uma Unica vez;

al.3) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

a.1.4) O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atua da Contratante e local em que foram
prestados 0s servigos.

b) Cépia(s) de contrato(s) executado(s) ou em execucdo a pelo menos doze meses, na data
de publicacéo deste Edital, referente(s) ao(s) atestado(s) apresentado(s), comprovando que
a licitante gerencia, no ambito de sua atividade econémica principal e/ou secundarias
especificadas no seu contrato social, registrado na junta comercial competente:

b.1) Quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for superior a 40 (quarenta)
postos, o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) com um minimo de
50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

b.2) Quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40
(quarenta), o licitante devera comprovar gque tenha executado contrato(s) em numero de
postos equival entes ao da contratagao.

b.3) A exigéncia do quantitativo estipulado nas subcondicbes “b.1” e “b.2” sdo condicbes
minimas necessérias para que a licitante comprove a capacidade de arcar com todas as suas
despesas operacionais.

¢) E admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos,
para fins da comprovacéo de que trata a alinea "a", ndo havendo obrigatoriedade de os trés
anos serem ininterruptos;
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d) Declaragdo de realizagdo ou ndo de vistoria, conforme modelo constante do Apéndice
D, do Termo de Referéncia, conforme o caso;

€) No caso de contratacdo de servicos por postos de trabalho serd aceito o somatério de
atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de terceirizagéo
compativeis com o objeto licitado por periodo néo inferior a 03 (trés) anos.

8.7.5. Documentacdo Complementar: Declaraces Eletronicas, Por Meio Do Portal Compras
governamentais:

a) Declaracéo de Inexisténcia de Fatos Supervenientes. de que inexiste fatos impeditivos
para sua habilitacdo no presente processo licitatorio para aquela empresa que se encontra
cadastrada no SICAF ou que possua CRC, anexo deste Edital.

b) Declaracéo do licitante que n&o possui em seu quadro de pessoal empregado com menos
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo nas condic¢des de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do art. 7°, inciso XX X111, da Constitui¢éo Federal, anexo deste Edital.

¢) Declaracéo de Elaboragdo Independente de Proposta, anexo deste Edital.

8.8. Serainabilitado o licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital, ressalvado o
disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte, conforme dispde o art. 4°, do Decreto n° 8.538/2015.

8.9. No caso de inabilitacdo, o pregoeiro retomard o procedimento a partir da fase de julgamento
da proposta, examinando a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo.

8.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa ou empresa de pequeno
porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricéo no que tange a regularidade fiscal e
trabal hista, a mesma sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apos a declaracdo do
vencedor, comprovar aregularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

8.11. A ndo regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo
do licitante, sem prejuizo das sancBes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacéo dos
licitantes remanescentes na ordem de classificagcdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se
outra microempresa ou empresa de pegueno porte com alguma restri¢éo na documentacao fiscal,
serd concedido 0 mesmo prazo para regul arizagao.

8.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0 pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade do
procedimento.

8.13. No caso de inabilitacéo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, bem como as alteracdes
constantes na Lel Complementar n°® 147/2014, bem como pela Lei Complementar n® 155/2016,
seguindo-se a disciplina antes estabel ecida para aceitagéo da proposta subsequente.

8.14. Da sesséo publica do pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
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8.15. Declaracdo formal de gque no ato da assinatura do contrato autorizara a Defensoria Publica
da Unido a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do
FGTS, quando estes ndo forem adimplidos, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no Edital.

8.16. Declaracdo formal de que apresentara, no prazo de 30 (trinta) dias apOs assinatura do
contrato, laudo emitido por profissional competente e devidamente registrado na Secretaria do
Trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego, atestando o grau de insalubridade (méximo,
meédio ou minimo), bem como se a atividade apontada como insalubre consta na relagdo, dentro
dos termos do art. 192 da CLT e NR-15, aprovada pela Portaria n°® 3.214/78 da Secretaria do
Trabalho do Ministério do Trabalho e Previdéncia

8.17. Caso conste na Consulta de Situacéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.18. Os agentes publicos responsaveis pela conducdo do processo de licitacdo avaliardo os
argumentos de defesa e realizardo as diligéncias necessérias para a prova dos fatos, tais como:

a) apurar as condi¢des de constituicdo da pessoa juridica ou do inicio da sua relagdo com
0s sOci0s da empresa sancionada;

b) a atividade econémica desenvolvida pelas empresas,
¢) acomposicao do quadro societério e identidade dos dirigentes/administradores, e
d) compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoal, dentre outras medidas.

8.19. Os atos administrativos de diligéncias realizadas via endereco eletrénico licitacao@dpu.def.
br, seréo reduzidos a termo e disponibilizados a todos em momento oportuno.

8.20. Em momento posterior durante a sessdo do pregdo, sera solicitado ao licitante diligenciado
gue anexe ao sistema todos os documentos solicitados durante essas diligéncias, bem como, sua
proposta final e planilha corrigidas.

8.21. Na andlise dos documentos de habilitaco, a comissdo de licitagdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficécia para fins de habilitacéo e
classificacéo

8.22. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.23. Conforme inciso Il do art. 70 da Lei n° 14.133/2021, é possivel a substituicdo dos
documentos mencionados neste item 8, por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade
publica e gue o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto naLe n° 14.133/2021.
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9. ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. Proposta de precos contendo as especificagbes detalhadas do objeto ofertado e toda a
documentacdo de habilitacdo deverdo ser formuladas e apresentadas pela(s) empresa(s)
convocada(s), apos a solicitacdo do pregoeiro pelo chat, no prazo maximo de 02 (duas) horas, via
endereco eletronico licitacao@dpu.def.br €/ou sitio www.gov.br/compras com posterior envio de
coOpia autenticada, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir da fase de
aceite, com o prego unitério e total atualizados.

9.2. A proposta final deverd ser redigida em lingua portuguesa, digitada ou datilografada, em
umavia, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pela licitante ou seu representante legal.

9.2.1. Apresentar a proposta de precos, devidamente gjustada ao lance vencedor, em
conformidade com o model 0 anexo a este instrumento convocatorio.

9.2.2. Conter a indicagdo do banco, nUmero da conta e agéncia do licitante vencedor, parafins
de pagamento.

9.3. Caso conste na Consulta de Situacéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

9.3.1. Os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitacdo ou processo de
contratacdo direta avaliardo os argumentos de defesa e realizardo as diligéncias necessarias
paraa prova dos fatos, tais como:

a) apurar as condic¢des de constitui¢do da pessoa juridica ou do inicio da sua relagdo com os
socios da empresa sancionada;

b) a atividade econémica desenvolvida pelas empresas,
) a composicao do quadro societario e identidade dos dirigentes/administradores, e
d) compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoal, dentre outras.

9.4. Todas as diligéncias poderdo ser realizadas via endereco eletronico licitacao@dpu.def.br,
por meio de mensagens enviadas para 0 e-mail da licitante constante da proposta ou do SICAF,
de acordo com o art. 43 da Instrucdo Normativa n® 73 de 30 de setembro de 2022.

9.5 Em momento posterior durante a sessdo do pregdo, sera solicitado ao licitante diligenciado
gue anexe ao sistema todos os documentos solicitados durantes essas diligéncias, bem como, sua
proposta final e planilha corrigidas.

9.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

9.7. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificacBes ali contidas ou que estabeleca vinculo & proposta
de outro licitante.
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9.8. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis nainternet, apds a homol ogagéo.

10. DOS RECURSOS

10.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacéo fiscal e
trabal hista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de
no minimo 10 (dez) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de
forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo préprio do sistema.

10.1.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencéo de interpor recurso, naforma
prevista no subitem anterior, implicard na decadéncia e preclusdo desse direito;

10.1.2. Considerado o conteido da intencdo da licitante, cabera ao Pregoeiro aceitar ou
rejeitar de imediato, na propria sessdo virtual, sendo que os motivos da decisdo deverdo ser
informados no campo “ Observacdes’;

10.1.3. Sendo admitido o recurso, a licitante recorrente devera formalizar o contetido
completo de seu recurso no prazo de trés dias, exclusivamente, no campo eletronico
especifico desta licitagdo, disponibilizado no site indicado no predmbulo deste Edital;

10.1.3.1. Havendo guem se manifeste, cabera ao Pregoeiro, no prazo de 3 (trés) dias,
verificar atempestividade e a existéncia de motivacdo daintencdo de recorrer, para decidir
se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

10.1.4. As demais licitantes serdo informadas através de e-mail, aquele cadastrado quando da
obtencdo de senha para acesso ao site, www.gov.br/compras, sobre o contetido do(s) recurso
(s) registrado(s), ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para, querendo,
apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do
recorrente para apresentacdo de razes recursais,

10.1.5. O recurso e o pedido de reconsideracgéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente, conforme art. 168 da
Lei n°14.133/21;

10.1.6. Durante o julgamento dos recursos, 0s autos permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, em dias Uteis, no horario das 9h00min as 12h00min e das 14hOOmin as
17h00min, na Defensoria Publica Geral da Unido, com sede no Setor Bancario Norte, Quadra
01, Bloco F, Edificio Palacio da Agricultura - Bairro Asa Norte, Brasilia— DF, CEP: 70.040-
908;

10.1.6.1. Os interessados poderdo solicitar vistas aos autos do procedimento licitatério,
por meio do endereco €eletrénico: licitacao@dpu.def.br.

10.1.7. Cabera ao Pregoeiro receber, examinar e instruir os recursos impetrados contra suas
decisdes, encaminhando a autoridade competente, quando mantiver sua decisdo, para que ela
venha a deferir, ou ndo, o pleito;
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10.1.8. Constatado pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, a regularidade dos atos procedimentais,

apés encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos 0s recursos
administrativos, 0 processo seguira para as fases de adjudicacdo e homologacdo e, na
sequéncia, a assinatura do Contrato.

10.1.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.2. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar o presente edital de licitagdo ou para
solicitar esclarecimento sobre o0s seus termos, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias
Uteis antes da data de abertura do certame.

10.3. O licitante podera apresentar recurso, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de
intimac&o ou de lavratura da ata.

10.4. O licitante podera apresentar pedido de reconsideracé@o, no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
contado da data de intimacao, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Deverd constar no edital de licitacdo clausula que exija dos licitantes, sob pena de
desclassificagdo, declaracéo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabal histas assegurados na Constituicéo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
gjustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme disposto no § 1°,
artigo 63, daLei n° 14.133/2021.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sessdo publica poderd ser reaberta:

11.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso gque leve a anulacéo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sesséo publica,
situacéo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar 0 contrato, néo retirar 0 instrumento equivalente ou néo
comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

11.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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11.2.2. A convocacdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

12. VINCULO EMPREGATICIO

12.1. Os empregados da empresa contratada ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a
Contratante, correndo por conta exclusiva da primeira todas as obrigagdes decorrentes da
legislacdo trabalhista, previdenciéria, fiscal e comercial, as quais a empresa contratada se obriga
asaldar na épocadevida.

12.2. E assegurada & Contratante a faculdade de exigir da empresa contratada, a qual quer tempo,
documentacdo que comprove 0O correto e tempestivo pagamento de todos os encargos
previdenciérios, trabal histas, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do Contrato.

13. ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. Depois de homologado o resultado deste Pregdo, a licitante adjudicatéria sera convocada
para assinatura do contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito
a contratagéo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, conforme o artigo 164, da Lei
14.133/21.

13.1.1. Também havera a possibilidade de assinatura digital mediante cadastramento externo
no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI.

13.2. O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante adjudicatéaria durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela DPU.

13.3. Por ocasido da assinatura do contrato verificar-se-a por meio do SICAF e de outros meios,
se alicitante adjudicatéria mantém as condicfes de habilitagéo.

13.4. Na hipotese de a adjudicatéria ndo assinar o Contrato no prazo estipulado ou ndo apresentar
situacdo regular no ato da assinatura do Contrato, seré convocada outra licitante para celebrar o
Contrato, observada a ordem de classificacdo, e assim, sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacao das san¢Oes cabiveis.

14. DOS ONUS E ENCARGOS

14.1. Todos os 6nus ou encargos referentes a execucdo do Contrato que se destinem a realizagéo
dos servigos, locomocdo de pessoal, seguros de acidentes, impostos, taxas, contribuicdes
previdenciarias, encargos trabalhistas e outros que forem devidos, ficam totalmente a cargo da
empresa contratada.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital em branco — Atualizago: 12/2022 33 de 45
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 290002 Edital 36/2024

15. DA VIGENCIA

15.1. O termo de contrato terd vigéncia por 60 (sessenta) meses, a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos dos artigos 106
e 107 da Lei n.° 14.133/2021, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e
observados os seguintes requisitos:

15.1.1. Os servicgos tenham sido prestados regularmente;

15.1.2. A Contratante tenha interesse narealizacdo do servico;

15.1.3. O valor do contrato permanega economicamente vantgoso para a Contratante;
15.1.4. A Contratada manifeste expressamente i nteresse na prorrogacao.

15.2. A prorrogacdo do prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
autoridade competente da Contratante, devendo ser promovida mediante celebracéo de termo
aditivo.

16. DO FATURAMENTO

16.1. As faturas deverdo ser encaminhadas para a Contratante no endereco: Defensoria Publica
Geral da Unido, com sede no Setor Bancario Norte, Quadra 01, Bloco F, Edificio Paléacio da
Agricultura - Bairro Asa Norte - CEP: 70.040-908, Brasilia-DF, na Coordenacéo de Contratos —
CCONT.

17. DO PAGAMENTO

17.1. As condic¢des de pagamento estdo dispostas no item 23 do Termo de Referéncia.

18. DA REPACTUACAO DE PRECOS

18.1. Sera admitida a repactuac@o dos pregos dos servigos contratados, desde que observado o
interregno minimo de um ano, e demais observagdes contidas no Artigo 54 da Instrucdo
Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017 - SEGES/MPOG.

18.2. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

18.2.1. Da data limite para apresentagéo das propostas constantes deste Edital, em relagéo aos
custos com a execucao dos servicos decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais
€ equi pamentos necessarios a execugao do servico; ou,

18.2.2. Da data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente
a época da apresentacdo da proposta, quando a variac8o dos custos for decorrente da méo de
obra e estiver vinculada a data-base destes instrumentos.

18.3. A repactuacdo podera ser fracionada em quantas parcelas forem necessarias, tendo em vista
o principio da anualidade do reequilibrio dos precos da contratacdo, podendo ocorrer em
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momento diverso para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra e os custos decorrentes dos
INSUMOS hecessarios a execucao do servico. Assim, nas repactuacdes subsequentes a primeira, a
anualidade seré contada a partir da data do fato gerador que deu ensegjo a Ultima repactuacéo.

18.4. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da empresa contratada, acompanhada de
demonstracéo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formacéo de precos, ou do novo acordo, convengdo, ou dissidio coletivo que fundamentara a
repactuacéo, conforme for a variagéo de custos, objeto da repactuacéo.

18.5. E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva.

18.6. Quando da solicitagcdo da repactuacdo, para fazer jus a variagao de custos decorrentes do
mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacdo, pela empresa contratada, do
aumento dos custos, considerando-se:

18.6.1. Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracéo;
18.6.2. As particularidades do contrato em vigéncia;
18.6.3. A nova planilha com avariagéo dos custos apresentada;

18.6.4. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

18.6.5. A disponibilidade orcamentaria da DPU.

18.7. A decisdo sobre o pedido de repactuacéo devera ocorrer no prazo de preferencialmente de
01 (um) més, contados a partir da solicitacéo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos
custos, conforme o 8§ 6°, art. 92 da Lei n° 14.133/2021. Além disso, a repactuacdo devera ser
precedida de solicitac8o da contratada, acompanhada de demonstragdo analitica da variacdo dos
custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formagdo de precos, ou do novo acordo,
convencgao ou sentenca normativa gue fundamenta a repactuacao, segundo o 8§ 6°, art. 135 daLel
n° 14.133/2021.

18.8. As repactuacbes, como espécie de reagjuste, poderdo ser formalizadas por meio de
Apostilamento, e ndo poderdo alterar o equilibrio econémico e financeiro do contrato, exceto
guando coincidirem com a prorrogacéo contratual, em que deverdo ser formalizadas por
Aditamento.

18.9. O prazo referido ficard suspenso enquanto a empresa contratada ndo cumprir 0s atos, ou
ndo apresentar a documentacdo solicitada pela DPU para a comprovagéo da variagdo dos custos.

18.10. A DPU podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pela
empresa contratada.

18.11. As repactuacdes a que a empresa contratada fizer jus, e ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou
com o encerramento do contrato.

18.12. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas,
observando-se 0 seguinte:
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18.12.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

18.12.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das préximas repactuacdes futuras; ou

18.12.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente, quando a repactuacao
envolver revisdo do custo de médo de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo,
convengao ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada, para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuagdes futuras.

18.13. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer, exclusivamente, para os itens que a
motivaram e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

18.14. As repactuactes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualguer momento, a
manutencao do equilibrio econdmico do contrato com base no disposto no Artigo 124 daLe n.°
14.133/2021.

18.15. Devera a Contratada complementar a garantia contratual anteriormente prestada como
condicdo para repactuacdo. A validade da garantia, encontra-se disposta no item 9.3 do Termo de
Referéncia, anexo | deste Edital.

18.16. O valor a ser considerado sera apenas do servigo, de acordo com o que dispde a planilha
de custos e formagao de pregos, ndo devendo ser considerado o valor dos materiais, uma vez que
estes serdo fornecidos sob demanda, mediante solicitagdo da Administragéo.

18.17. Em caso de regjuste nos materiaislinsumos fornecidos pela contratada, devera ser
observado como base o indice de Precos ao Consumidor (IPCA), vigente no més em que for
celebrada a repactuacao.

19. INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

19.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e normas dispostas em lei, decretos, instrugdes normativas, acordo e convengoes
coletivas de trabalho, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

19.1.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato decorrente de acdo ou omissdo do
Contratado, acarretard no reconhecimento das prerrogativas da Administracdo, conforme
inciso IV, Artigo 104 da Lei n° 14.333/2021.

19.2. Os casos de extingcdo serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e aampla defesa.

19.3. A extingdo do contrato poderd ser determinada, conforme artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133 de 2021.

19.4. A extingdo do contrato determinada por ato unilateral e escrito pela DPU, nos casos
previstos do Artigo 137 da Lel n° 14.133 de 2021, acarretara a correspondente san¢éo prevista no
item 15 do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.
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19.4.1. Além do previsto acima a extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo
podera acarretar, sem prejuizo das sangdes previstas em lel, as seguintes consegquéncias.

19.4.1.1. Assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar,
por ato préprio da Administracao;

19.4.1.2. Ocupacdo e utilizacdo do local, das instalacfes, dos equipamentos, do material e
do pessoal empregados na execucao do contrato e necessarios a sua continuidade;

19.4.1.3. Execucdo da garantia contratual para:
a) ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucao;
b) pagamento de verbas trabal histas, fundiérias e previdenciérias, quando cabivel;
C) pagamento das multas devidas a Administracdo Publica;

d) exigéncia da assuncdo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel;

19.4.2. Retencao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracéo Publica e das multas aplicadas.

19.5. Configurara falta grave, compreendida como falha na execucdo do contrato, 0 ndo
recolhimento do FGTS dos empregados e das contribui¢des sociais previdenciérias, bem como o
ndo pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio-alimentacdo, que podera dar ensgjo a
extingdo do contrato, sem prejuizo da aplicagdo de sancdo pecunidria e da declaragdo de
impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 156, inciso 11l da Lel n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

19.6. Na hipotese de se concretizar a extingdo contratual, a DPU podera contratar os servicos das
licitantes classificadas em colocagdo subsequente, ou efetuar nova licitagéo.

20. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Conforme disposto no art. 155, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o licitante ou o
contratado ser& responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragoes:

20.1.1. Dar causa ainexecucdo parcial do contrato;

20.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

20.1.3. Dar causa ainexecucdo total do contrato;
20.1.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

20.1.5. N&do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

20.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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20.1.7. Ensgar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

20.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para 0 certame ou prestar
declaracéo falsa durante alicitagcdo ou a execucdo do contrato;

20.1.9. Fraudar alicitacéo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

20.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
20.1.11. Praticar atosilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

20.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

20.2. Ao licitante que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima, a DPU
poderd, nos termos do art. 156 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, garantida a prévia
defesa, observando a natureza e a gravidade das faltas cometidas, as peculiaridades do caso
concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes; os danos que dela provierem para a
Administracdo Publica; a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle; aplicar as seguintes sancoes:

20.2.1. Adverténcia por faltas leves a aquele que der causa ainexecucdo parcial do contrato;
20.2.2. Multa:

20.2.2.1. Calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacéo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragtes
administrativas;

20.2.3. Impedimento de licitar e contratar:

20.2.3.1. Sera aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos incisos
20.1.2,, 20.1.3,, 20.1.4., 20.1.5., 20.1.6. e 20.1.7. do subitem 20.1, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
san¢ao, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

20.2.4. Declaracéo de inidoneidade paralicitar ou contratar:

20.2.4.1. Sera aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos incisos
20.1.8., 20.1.9., 20.1.10., 20.1.11. e 20.1.12. do subitem 20.1., bem como pelas infractes
administrativas previstas nos incisos 20.1.2, 20.1.3, 20.1.4, 20.1.5., 20.1.6. e 20.1.7. Do
referido subitem que justifiqguem a imposi¢éo de penalidade mais grave que a sancéo referida
no subitem 20.2.3., e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

20.2.4.2. Sera precedida de andlise juridica e observara as seguintes regras.

20.2.4.2.1. Quando aplicada por 6érgéos dos Poderes Legidativo e Judiciario, pelo Ministério
Pablico e pela Defensoria Publica no desempenho da funcdo administrativa, sera de
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competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades
referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

20.3. As sangOes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3 e 20.2.4 do subitem 20.2 poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no subitem 20.2.2.

20.4. A aplicacdo das sancles previstas no subitem 20.2 ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

20.5. Na aplicacdo da sancéo de multa, previstano inciso Il do caput do art. 156 daLei n.° 14.133
/21, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
suaintimagao.

20.6. A aplicacéo das sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar, previstas nos incisos Il1 e IV do caput do art. 156, da Lei 14.133/21,
requerera a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo
composta de 02 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimac8o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

20.6.1. Em 6rgéo ou entidade da Administragcéo Publica cujo quadro funcional ndo sgja
formado de servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o caput deste artigo serd
composta de 02 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros
permanentes, preferencialmente com, no minimo, 03 (trés) anos de tempo de servico no
Orgéo ou entidade.

20.6.2. Na hipotese de deferimento de pedido de producéo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegacles finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao.

20.6.3. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,

impertinentes, desnecessérias, protelatorias ou intempestivas.

20.6.4. A prescricdo ocorrera em 05 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracéo, e ser&

20.6.4.1. Interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacéo a que se
refere o item 20.6. deste Edital;

20.6.4.2. Suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n.°
12.846, de 01 de agosto de 2013;

20.6.4.3. Suspensa por decisdo judicial gque inviabilize a conclusdo da apuragédo
administrativa.

20.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lel n.° 14.133/21 ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
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na Lel n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida
Lei.

20.8. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

20.9. Os o6rgéos e entidades dos Poderes Executivo, Legisativo e Judici&rio de todos os entes
federativos deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplicacdo da
sancado, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, parafins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

20.9.1. Para fins de aplicagdo das sangdes previstas nos incisos I, I1, [l e 1V do caput do
art. 156 desta Lei, o Poder Executivo regulamentard a forma de computo e as
conseguéncias da soma de diversas sancdes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas
de contratos distintos.

20.10. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na
forma prevista em edital ou em contrato.

20.10.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sangdes previstas nesta L el.

20.11. E admitida a reabilitacio do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

20.11.1. Reparacdo integral do dano causado a Administracéo Publica;
20.11.2. Pagamento da multa;

20.11.3. Transcurso do prazo minimo de 01 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 03 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no
caso de declaragéo de inidoneidade;

20.11.4. Cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

20.11.5. Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo guanto ao cumprimento
dos requisitos definidos no artigo 163, inciso V, daLei n.° 14.133/21.

20.11.5.1. A sancéo pelas infracfes (apresentar declaracéo ou documentacéo falsa
exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitacdo ou a
execucao do contrato) e (praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLei n® 12.846, de
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1° de agosto de 2013) previstas nos incisos VIl e XII do caput do art. 155 da Lel
14.133/21 exigird, como condicéo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a
implantac&o ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

20.12. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura, da garantia, ou do crédito
existente na DPU em relagdo a Contratada. Caso o valor da multa sgja superior ao do crédito
existente, adiferenca sera cobradanaformadalei.

20.13. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a Contratada pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos eventual mente
devidos pela DPU ou, se for o caso, cobrada judicialmente, naformadalei.

20.14. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pela DPU.

20.15. A sancdpo estabel ecida no subitem 20.2.4 é de competéncia exclusiva do Defensor Publico-
Geral Federal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias da abertura de vista.

20.16. Decorridos 30 (trinta) dias sem que a Contratada tenha iniciado a prestacéo da obrigacdo
assumida, estard caracterizada ainexecucdo contratual, ensejando a sua rescisao.

20.17. Também fica sujeita as penalidades previstas no artigo 156 da Lei n° 14.133/2021,
a Contratada que:

20.17.1. Tenha sofrido condenac&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.17.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; e

20.18. As sancBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabivels.

20.19. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de declaracdo de
inidoneidade, alicitante sera descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas
neste Termo de Referéncia e demais cominagdes legais.

20.20. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancdes, sera realizada por meio de processo
administrativo e assegurado a licitante vencedora o contraditorio e a ampla defesa, observando-
se 0 procedimento previsto na Lel n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e, subsidiariamente, na Lei
n®9.784, de 1999.

21. DA GARANTIA DE EXECUCAO

21.1. A Garantia esta disposta no item 9 do Termo de Referéncia.

22. DOS BENEFICIOS

22.1. Vae-Alimentacdo
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22.1.1. O Vae-Alimentagdo (VA) serd o previsto no Acordo ou Convencdo Coletiva de
Trabalho da cidade em que o servigo sera prestado.

22.1.2. O critério serd também adotado quando na eventua prorrogacéo do contrato.

22.1.3. Quanto a prorrogacao do contrato, caso tenha sido homologado Acordo ou Convengéo
Coletiva de Trabalho da categoria da Cidade ou Estado, onde o servico é prestado, o valor do
beneficio a ser adotado serd o de maior valor.

22.1.4. Os valores do Vae-Alimentacdo serdo alterados apds a Ultima atualizagcdo dos
Acordos ou Convencodes Coletivas de Trabalho constantes, devidamente homologadas pela
Secretaria do Trabalho do Ministério da Economia.

22.2. Vae-Transporte

22.2.1. Fornecer o Vale-Transporte a todos os empregados até o ultimo dia Util do més que
antecede 0 més de sua competéncia, obedecendo ao itinerério da residéncia-trabalho e vice-
versa;

22.2.2. O pagamento de Vale-Transporte serd obrigatorio, ainda que ndo esteja previsto em
Acordo ou Convencéo Coletiva de Trabaho da Cidade ou Estado.

22.3. O empregado que optar pelo ndo recebimento dos beneficios, receberd seu pagamento de
formaintegral, sem aincidéncia dos descontos relacionados.

23. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

23.1. As obrigactes da Contratante estdo dispostas no item 15 do Termo de Referéncia.

24. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

24.1. As obrigactes da Contratada estdo dispostas no item 16 do Termo de Referéncia.

25. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

25.1. O objeto dalicitaggo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo hajainterposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisdo dos
recursos apresentados.

25.2. Apoés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologaré o procedimento licitatorio.

25.3. A avenca gerara os devidos efeitos juridicos a partir da homologagéo do procedimento
licitatorio.
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26. IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO

26.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderaimpugnar este Edital, conforme o art. 164 daLei 14.133/21.

26.2. A impugnacdo sera realizada exclusivamente por forma eletronica, pelo e-mail
licitacao@dpu.def.br.

26.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacéo no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados da data de
recebimento daimpugnacéo, conforme o art. 164 da Lei 14.133/21.

26.4. Acolhida aimpugnacéo, seré definida e publicada nova data para a realizacéo do certame.

26.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sesséo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital, conforme o art.
164 dalLe 14.133/21.

26.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 03 (trés) dias Utels,
contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos.

26.7. As impugnagOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

26.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacéo.

26.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Administracao.

27. DAS DISPOSICOES GERAIS

27.1. Néo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada (abertura ou reabertura), a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

27.2. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

27.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observaréo o
horério de Brasilia— DF.

27.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia parafins de habilitacéo e classificacdo.

27.5. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo pela DPU.
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27.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio daisonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

27.7. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

27.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracéo.

27.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel 0 aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

27.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

27.11. A publicidade do edital de licitacdo sera realizada mediante divulgacdo e manutencdo do
inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Naciona de Contratagdes Publicas
(PNCP).

27.12. Qualguer modificagdo neste Edital e Anexos seré divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se 0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
Inguestionavel mente, a alteracdo néo afetar a formulagdo da proposta.

27.13. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada
a inclusdo posterior de documento ou informacéo que deveria constar desde a realizacéo da
sessdo publica.

27.14. ApOs a apresentacdo da proposta ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

27.15. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacéo de proposta implica a
plena aceitacdo das condicdes estipul adas neste edital e seus anexos.

27.16. A autoridade ao pronunciar alguma nulidade, apontard os vicios insanaveis, tornando sem
efeito todos os atos que deles sucedem-se.

27.17. O representante da empresa devera se cadastrar como usuario externo para efetuar a
assinatura eletronica das documentacdes decorrentes deste certame no prazo de até 05 (cinco)
dias.

27.18. Os Foros para dirimirem possiveis litigios que decorrerem deste procedimento licitatorio
serdo processadas e julgadas no foro da Justica Federal em Brasilia/DF.
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28. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

EDUARDO MIRANDA LOPES

Secretdrio de Planejamento e Compras

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 21/08/2024 as 16:26:42.
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Termo de Referéncia 71/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
71/2024 290002-DEFENSORIA PUBLICA DA ANA ESTHER MARTINS DE 31/07/2024 14:37 (v
UNIAO ARAUJO 4.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 08038.006240
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2023-05

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagéo de empresa especializada para prestacdo de servicos de limpeza e utensilios e
equipamentos necess&rios e adequados a execucdo dos servicos, para atender a Unidade da
Defensoria Publica da Unido em Petrolina/PE-Juazeiro/BA, conforme especificacbes e
guantitativos estabel ecidos neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratacéo compreende a prestacdo dos seguintes servicos.

- Quant. de .
Item Descricao Servente L ocalidade
1 Limpeza e Conservagéo 01 Petrolina/PE-Juazeiro/BA

1.3. O objeto da contratagdo é composto por servigos comuns, tendo como modo de execucédo o
carater continuado e o fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva para os
servicos de limpeza e conservacdo, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.4. A licitagdo ocorrera na modalidade Pregdo, em sua forma Eletr 6nica conforme previsto no
inciso XLI, artigo 6° daLei n.° 14.133/2021.

1.5. Sera realizada em item Unico, com critério de julgamento por menor preco, devendo o
licitante ofertar o valor correspondente a todos os itens que a compdem.

1.6. As caracteristicas e metragens da contratacdo constam no item 4 (quatro) deste Termo de
Referéncia
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1.7. O termo de contrato tera vigéncia por 60 (sessenta) meses, a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos do artigo 107 da Lei n.°
14.133/2021, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e observados os
seguintes requisitos.

1.7.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

1.7.2. A Contratante tenha interesse na realizagéo do servico;

1.7.3. O valor do contrato permanega economicamente vantaj0so para a Contratante;
1.7.4. A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacgao;

1.7.5. O contrato de servico podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde a autoridade competente ateste que as condi¢des e 0S precos
permanecem vantaj0osos para a Administracéo, permitida a negociacéo com o contratado ou a
extingao contratual sem Onus para qualquer das partes, nos termos do art.107 daLei n° 14.133
12021.

1.8. A prorrogacdo do prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
autoridade competente da Contratante, devendo ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

1.9. A licitac8o sera realizada em lote Unico, sendo apurado o valor da proposta por meio da
tabela denominada Planilha de Custos e Formagéo de Pregos do Anexo I1X do Edital, devendo a
Licitante oferecer proposta na formaindicada.

1.10. O contrato, Anexo |11 do Edital, oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO

2.1. A Fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico no Estudo Técnico Preliminar Digital — ETP 127/2023, Anexo |1 do Edital.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A contratacdo do servigco de limpeza e conservacdo caracteriza-se como essencial, visto a
necessidade de o Org&o adequado a receber os trabal hadores e assistidos.

3.2. Diante de tal necessidade foi aberto o processo administrativo n.° 08038.006240/2023-05
para contratagdo de empresa visando a prestacdo de limpeza e conservagdo para a Unidade da
Defensoria Publica da Unido em Petrolina/PE-Juazeiro/BA.

3.3. Para tanto, o objeto serd licitado em item Unico, visto que a divisibilidade do objeto
compromete 0 conjunto a ser contratado, gerando, inclusive, perda da economia de escala, por
isso 0 objeto engloba o fornecimento de todos os materiais de consumo, utensilios e
equipamentos necessarios e adequados a execugdo dos servicos.

3.4. A modalidade escolhida para o procedimento licitatorio foi 0 pregéo, visto a sua destinacéo
exclusiva a contratacéo de bens e servigos comuns, independentemente do valor estimado.
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3.5. No que tange ao ciclo de vida do objeto, esta contratacdo foi pensada visando a selecdo da
proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantgjoso para a Administracdo Publica,
considerando a forma como o servico sera fornecido, sua disponibilidade no mercado, insumos e
descarte final. O fornecimento se dara mediante dedicacdo de mé&o de obra exclusiva devendo a
proposta contemplar 0S insumos necessarios, previamente estabelecidos neste Termo de
Referéncia

3.6. Os servicos de limpeza sdo amplamente disponibilizados no mercado, de modo que &
possivel encontrar uma variedade de fornecedores com diferentes val ores para o objeto.

3.7. O contrato devera ser executado por 30 (trinta) meses, observadas as regras de prorrogacéo,
uma vez que tal vigéncia gera a reducéo de custos administrativos internos caracterizando-se
mai s vantgj osa para Defensoria Publica da Uni&o.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Osrequisitos da contratagdo sdo os definidos abaixo:

4.1.1. A Contratada devera fornecer, de forma qualificada, os servigos que compde o objeto
da pretensa contratacao;

4.1.2. A Contratada devera observar o enquadramento dos profissionais na Classificacdo
Brasileira de Ocupacgdes - CBO, bem como o disposto em acordos, convencdes e na
legislacdo trabal hista vigente; e

4.1.3. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o Licitante podera
realizar vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor
designado para esse fim;

4.2. Para a contratacdo deverdo ser considerados:

ESPECIFICACAO DASAREAS

Metragem das éreas internas 324,61 m?

Areas externas 196,15 m2

Esguadrias externas:

Face external/interna SEM exposi¢cdo a situacdo de risco 90,92 m?2

Face externa (Fachada envidragada) COM exposi¢do a situagdo de risco,

L . e . 30,25
conforme periodicidade do Projeto Basico/Termo de Referéncia
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NuUmero de Defensores 02
Quantidade de colaboradores (servidores, terceirizados e estagiérios) 31
Quantidade de atendimentos mensal por senha/Defensor 635
Quantidade de banheiros 07
Quantidade de copas 01

Atendimentos na DPU Petrolina/PE — Juazeiro/BA

1.494 nos ultimos 12 meses
) 1.454 1.414 Lagz 1471 1474

1188 1.219 1.270

1.113 1.096

982
837

jul/23 ago/23 setf23 out/23 nov/23 dez/23 jJan/24 fev/24 mar/24 abr/24 maif24 jun/24 Média

* Fonte: Processo Eletronico de Assisténcia JuridicalE-pgj, disponivel em www.dpu.def.br 30/07
12024.

Observacdo: O numero total de atendimento é apurado pela soma das seguintes fases:
primeiro atendimento do assistido; atendimento de retorno do assistido; nimero de audiéncias
e sustentacOes orais; pareceres de arquivamento por inviabilidade juridica, comunicacdes e
oficios expedidos nos PAJs e peticdes e manifestacfes judiciais e extrajudiciais. Estima-se
uma emissdo médiade 1.270 (mil e duzentos e setenta) senhas de atendimento por més.

4.2.1. O codigo do item a ser contratado em conformidade com o Catdlogo de Servicos
(CATSER) é0 27782.

Do Local e Parametro

4.3. Os servicos serdo executados na sede da Defensoria Publica da Unido situado na Rua
Engenheiro Carlos Pinheiro, n° 275 - Centro, CEP: 56.304-070 - Petrolina/PE.
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A Execucao dos Servicos

4.4. Devera ser adotado a jornada de trabalho de 40 horas semanais, respeitando o horario de
funcionamento da unidade.

4.5. Os servicos serdo executados de segunda a sexta-feira no horario de expediente da unidade,
sendo que os profissionais poderdo, a critério da Defensoria Plblica da Unido, trabalhar em
escala de horario durante periodo que compreende horé&rio de amogo ndo havendo interrupcéo
dos servigos de atendimento da demanda prevista, até o limite legalmente permitido de 40
(quarenta) horas semanais, conforme necessidade da DPU.

4.5.1. A Contratada devera observar a jornada de trabalho legal de 40 (quarenta) horas
semanais para os profissionais que executardo os servicos, sendo facultada a DPU a
reformulacdo dos dias de trabalho, dos horarios de entrada e saida, a qualquer tempo, de
acordo com as suas necessidades, obedecendo a jornada legal de trabalho para cada
profissional. Observar os feriados que coincidirem com o sdbado, ndo deverdo ser
compensadas as horas na semana que antecede ab mesmo.

4.5.2. Cabe a Contratada, com o fiscal técnico, gerenciar e organizar as escalas de horério de
entrada e saida dos empregados para 0 cumprimento da jornada de trabalho, que podera,
inclusive, ser estabelecida fora do horario de expediente informado, a depender da
necessidade do servico, admitida a compensagdo de horas, desde que atendidas as exigéncias
legais.

4.5.3. A critério da Defensoria Publica da Uni&o, a carga horéria prevista para os sabados
podera ser compensada durante a semana, de segunda a sexta-feira, ndo sendo devido, nesse
caso, a Contratada, 0 pagamento de servicos extraordindrios, devendo a Contratada fazer,
controlar e apresentar baixa de banco de horas para a fiscalizagéo do Contrato, obedecendo o
prazo definido pela convencéo coletiva de trabalho, normas e legislagéo trabal hista em vigor.

4.5.4. O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da
Contratada, cabendo exclusivamente a esta a substituicdo de seus empregados nas ocorréncias
de falta ou de interrupcé@o no cumprimento da carga horéria, a fim de evitar a descontinuidade
na prestagcdo dos servigos, devendo comunicar a Fiscalizagdo do Contrato a ocorréncia e
apresentar a(s) substituicao(es).

4.5.4.1. Em caso de falta ou interrupcdo de jornada, a contratada devera substituir o
empregado, no maximo 03 (trés) horas ap0s a constatacdo da necessidade.

4.6. Os profissionais indicados pela Contratada dever&o cumprir todas as normas gerais a seguir
relacionadas, e ainda as atribuicdes especificas do servigo contratado:

4.6.1. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas
quando substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado pelo supervisor ou
chefiaimediata;

4.6.2. Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a) e asseado(a);
4.6.3. Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da DPU;
4.6.4. Comunicar ao supervisor ou chefiaimediata qualquer irregularidade verificada;

4.6.5. Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;
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4.6.6. Cumprir as normas internas da DPU;

4.6.7. Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;

4.6.8. Zelar pela preservacdo do patrimbnio da DPU sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizag&o e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutencéo,
gquando necessario;

4.6.9. Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizagdo dos
equipamentos col ocados a sua disposi ¢ao;

4.6.10. Assumir 0 posto com todos 0s acessorios necessarios para o bom desempenho do
trabal ho;

4.6.11. Receber/passar 0 servico, ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situagdes
encontradas, bem como as ordens e orientacOes recebidas,

4.6.12. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

4.6.13. Buscar orientacdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das
atividades, repassando-lhe o problema;

4.6.14. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em
casos emergenciais;

4.6.15. Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informag&o considerada
importante;

4.6.16. Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente ao superior,
lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

4.6.17. Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da
DPU, providenciando para que sejam encaminhados a seguranga ou a0 seu superior;

4.6.18. Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servico
desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e
interrupcdes desnecessdrias no atendimento;

4.6.19. Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servico e visitantes da DPU,;
4.6.20. Tratar atodos com urbanidade; e

4.6.21. N&o abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico
ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da equipe de fiscalizagéo.

DosMateriais De Consumo, Utensilios E Equipamentos A Serem Fornecidos

4.7. As empresas interessadas em participar do Pregdo Eletronico, recomenda-se proceder a
rigorosa vistoria dos locais onde serdo executados 0s servigos, para cotacdo dos materiais de
consumo, e conhecimento das condicdes e eventuais dificuldades para a sua execucdo, bem
como de todas as informagdes necessarias para a formulagcdo da sua proposta de precos, em
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conformidade com o inciso V, do art. 67, da Lel n.° 14.133/2021, ndo sendo admitidas, em
hipotese alguma, alegacbes posteriores de desconhecimento dos servicos e de dificuldades
técnicas ndo previstas.

4.8. O LICITANTE devera arcar com todas as despesas de materiais de consumo, utensilios e
equipamentos de limpeza, asseio e conservacao Necessarios a execucao dos servicos.

4.8.1. Para cotagdo dos materiais de consumo sugere-se que O representante da empresa
proceda a minuciosa vistoria no local visando estimar os quantitativos devidos.

4.9. O licitante deverd apresentar lista de todos os materiais de consumo, utensilios e
equipamentos pertinentes a prestacéo de servicgos, contendo prego unitério e total e o quantitativo
estimados neste Termo de Referéncia, compondo o valor do lance para a execugdo dos servicos
apresentados, para avaliacéo da exequibilidade dos valores constantes da proposta comercial.
4.10. O licitante devera fornecer equipamentos a serem instalados nos banheiros, conforme
consta descrito abaixo, 0s quais deverdo ser retirados apds o término do contrato:

1 Dispenser porta papel toalha de parede 05 Unidade

Dispenser porta papel higiénico p/ rolo
grande 300/500M 04 Unidade

Dispenser dosador de parede, para sabonete

liquido ou &lcool gel 04 Unidade

4.11. O licitante devera fornecer equipamentos a serem instalados nos banheiros, conforme
consta descrito abaixo, 0s quais deverdo ser retirados apds o término do contrato:

Dispenser porta papel toalha de parede 07 | Unidade
Dispenser porta papel higiénico pararolo grande 300 07 | Unidade
/500 metros

Dispenser dosador de parede, para sabonete liquido 07 | Unidade

ou & cool gel

4.12. O licitante devera fornecer lixeiras para coleta seletiva, a serem instaladas nas
dependéncias da DPU, conforme consta descrito abaixo, as quais deverdo ser retiradas apos 0
término do contrato:

PARA COLETA DE PAPEIS: COR AZUL
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PARA COLETA DE PLASTICOS: COR VERMELHA

PARA COLETA DE ORGANICOS: COR MARROM

4.13. Todos os materiais utilizados na prestacdo dos servicos deverdo obedecer aos critérios
técnicos estabelecidos pelos Orgaos competentes e as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia.

4.14. Os servicos e materiais especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem outros que,
porventura, se facam necess&rios a boa execucdo dos servigos, obrigando-se ao licitante a
executé-los prontamente, como parte integrante de suas obrigacoes.

4.15. A responsabilidade pela guarda e manuseio dos materiais a serem utilizados na prestacéo
dos servicos ficard a cargo do licitante, devendo seu uso ser acompanhado pela Defensoria
Publica da Uni&o.

4.16. Os equipamentos listados no subitem 4.8. sdo estimativos e ndo poderdo ser cotados por
ocasido das propostas, pois ndo serdo adquiridos pela Administragdo, devendo ser utilizados
conforme a necessidade do servico a ser executado na Defensoria Publica da Uni&o. Tais
equipamentos deverdo ser disponibilizados pela empresa para execugdo dos servicos e, se
porventura houver necessidade de substitui¢cdo em razéo de falhas ou defeitos, devera repo-los,
no prazo maximo de 02 (dois) dias.

4.17. Todo o material de consumo, utensilios e equipamentos necessarios a execucao dos
servigos serdo fornecidos pela contratada em quantidade e qualidade e em conformidade com as
metragens e instalagdes informadas pela DPU, que podera recusar aqueles cuja qualidade ndo
satisfaca as necessidades e o padréo da DPU.

4.18. Para execugdo do servico contratado, serdo necessarios, “no minimo”, materiais de
limpeza, utensilios e equipamentos, ficando sob responsabilidade da contratada o fornecimento
de quaisquer outros materiais, utensilios e equipamentos necessarios a execucao dos servicos,
gue ndo estejam relacionados neste Termo de Referéncia.

Dos Uniformes

4.19. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada, compreendendo pecas para todas as estacOes
climéticas do ano, sem qual quer repasse do custo para o empregado.

4.19.1. O conjunto de uniformes devera ser composto das pegas confeccionadas com tecido e
material de qualidade, seguindo 0s seguintes parametros minimos:

QTD. POR

DESCRIGAG SERVENTE

3 (trés) CAMISETAS COM MANGAS CURTAS

2 (dois) SUETERES
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Tecido: Mahafria (PV) em poliéster 67% e 33% viscose.
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1 kit
Cor: da empresa com sualogomarca.
Modelo: Tradicional, manga curta, gola careca e com logo da
empresa.
Fabricagdo Nacional.
CALCA COMPRIDA DE COSALTO
Tecido: Calga confeccionada em fio tactel, com costurg
reforcada e acabamentos em overlock.
Cor: da empresa com sualogomarcae cor firme. 03
Modelo: Bolsos laterais modelo faca e 01 (um) traseiro, cinturg
com elastico e cadarco. Sem bainha com barra overloque.
Costurareforcada.
Fabricagcdo Nacional
MEIA
Tecido: 68% algodéo, 30% poliamida e 2% elastano
Cor: Preta 02 PARES
Modelo: cano longo
Tamanho: de acordo com o usué&rio
BOTA DE SEGURANCA
Confeccionada em couro com curtimento atravessado, 1,8/2,
Omm linhas de espessura, fechamento em eléstico, forracdo em
tecido ndo transpirével, pamilha de montagem em poliéster
resinado fixada/costurada junto ao cabedal (processo strobel), 02

solado poliuretano bidensidade, bicolor com sistema dg
absorcao de impacto, injetado diretamente ao cabedal.

Cor: Preta

Tamanho: de acordo com o usuério

4.19.1.2. Poderdo ocorrer eventuais alteracdes nas especificacdes dos uniformes, quanto a
tecido, cor, modelo, desde que previamente aceitas pela DPU.

4.19.2. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:
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4.19.2.1. 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execucdo do contrato,
devendo ser substituido a cada 6 (seis) meses, sendo que a bota de seguranca deve ser
substituida anualmente, ou em prazo inferior, se houver necessidade para todos os itens
gue compdem o uniforme.

4.19.3. A Contratada devera submeter amostra do uniforme, em até 05 (cinco) dias corridos
contados do inicio da vigéncia do contrato, para aprovacdo por parte da DPU do modelo, cor
e qualidade do tecido, estando resguardada a DPU o direito de exigir a substituicdo dagqueles
julgados inadequados, tendo a contratada a obrigatoriedade de apresentar nova amostra no dia
subsequente ao da reprovacéo.

4.19.3.1. Apds a aprovagdo, por parte da DPU, a contratada devera entregar os uniformes
aos empregados em até 10 (dez) dias corridos. Nesse intervalo de tempo, a contratada
deverd orientar os empregados para usarem traje adequado, preferencialmente, calca preta
e camisa branca.

4.19.4. A Contratada devera, necessariamente, comprovar a entrega dos uniformes, mediante
a apresentacao de recibos nominais, devidamente assinados pel os beneficiarios dos uniformes.

4.19.5. A Contratada ndo podera exigir do empregado o uniforme usado, quando da entrega
dos novos.

4.19.6. Os custos dos uniformes ndo poder&o ser descontados do empregado da Contratada.

4.19.7. Os uniformes dever&o ser entregues com todos 0s gjustes necessarios, de acordo com
as medidas de cada empregado.

4.19.8. A Contratada devera, ainda, fornecer uniforme apropriado as empregadas gestantes,
substituindo-os sempre que necessario.

4.19.9. Antes do inicio das atividades, a contratada devera orientar seus empregados sobre 0s
procedimentos a serem adotados durante a prestacéo dos servicos, conforme:

4.19.9.1. Nao utilizar acessorios como anéis, brincos, pulseiras e colares,
4.19.9.2. Nenhum EPI deve ser retirado durante a execucéo das tarefas;

4.19.9.3. N&o levar as méos ao rosto ou tocar os cabelos enquanto estiver calcando as
luvas,

4.19.9.4. Antes daretirada das luvas, lava-las com agua e sabéo; e

4.19.9.5. Imediatamente ap0s a retirada dos EPIs, as méos devem ser lavadas com agua e
sabdo para evitar a contaminagdo com microorganismos e Virus.

Qualificacédo Técnica Minima Exigida

4.20. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos pertinentes e compativeis com o objeto da licitagdo, por periodo ndo inferior a 03 (trés)
anos, mediante a apresentacdo de atestado (s) fornecido (S) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, conforme dispde o artigo 67, 8§ 5°, daLei 14.133/21.
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4.20.1. Para a experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo de servicos, é admitida a
apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

4.20.2. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos, sera aceito o somatério
de atestados de periodos diferentes. Os periodos concomitantes serdo computados uma unica
vez.

4.20.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundéria especificada no contrato social vigente.

4.20.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior.

4.20.5. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessérias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados 0s servicos.

4.21. Na contratacdo de servigos continuados com mais de 40 (quarenta) postos, o licitante
devera comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% (cingquenta por cento)
do nimero de postos de trabalho a serem contratados.

4.22. Quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40
(quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado contrato (S) em ndmero de postos
equivalentes ao da contratacdo, conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MPOG n. 5/2017.

4.23. Para a comprovagdo do numero minimo de postos exigido, sera aceito o somatério de
atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagao
compativeis com o objeto licitado ndo inferior a 03 (trés) anos, nos termos do item 10.7 do
Anexo VII-A dalN n.° 05, de 2017.

4.24. Apresentar a seguinte documentagdo complementar:

4.24.1. Declaracdo formal de que no ato da assinatura do contrato autorizara a Defensoria
Plblica da Unido a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicfes
previdencidrias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos, até o momento da
regul arizacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Edital.

4.24.2. Declaracdo formal de que apresentara, no prazo de 30 (trinta) dias apos assinatura do
contrato, laudo emitido por profissional competente e devidamente registrado na Secretaria de
Trabalho do Ministério da Economia atestando o grau de insalubridade (maximo, médio ou
minimo), bem como se a atividade apontada como insalubre consta na relacéo da NR-15 da
Secretaria do Trabalho do Ministério da Economia, nos termos do art. 192 da CLT e NR-15,
aprovada pela Portaria 3.214/78 da Secretaria do Trabalho do Ministério da Economia.

4.25. Observar alLei n.° 13.709/2018 - Lei Gera de Protecdo de Dados (LGPD) no que couber e
comunicar, imediatamente, a Contratante qualquer incidente de acesso ndo autorizado aos dados
pessoais, situacBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, ateragdo, comunicagdo ou
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gualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas
no art. 48 daLGPD.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS E PERIODICIDADE
5.1. Os servigos serdo executados pela empresa na seguinte frequéncia.
5.1.1. AREASINTERNAS
5.1.1.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

5.1.1.1.1. Remover, com pano Umido, o p6é das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,
inclusive aparel hos el étricos, extintores de incéndio, etc.;

5.1.1.1.2. Lavar os cinzeiros situados nas &reas reservadas para fumantes, se houver;

5.1.1.1.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po, se
houver;

5.1.1.1.4. Aspirar o p6 em todo 0 piso acarpetado;

5.1.1.1.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanité&rios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

5.1.1.1.6. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

5.1.1.1.7. Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

5.1.1.1.8. Varrer os pisos de cimento;

5.1.1.1.9. Limpar com saneantes domissanitarios 0s pisos dos sanitérios, copas e outras
areas molhadas, duas vezes ao dig;

5.1.1.1.10. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitérios,
guando necessario;

5.1.1.1.11. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
5.1.1.1.12. Limpar os elevadores com produtos adequados,

5.1.1.1.13. Passar pano Umido com é&cool nos tampos das mesas e assentos dos
refeitorios antes e apos as refei ¢coes,

5.1.1.1.14. Retirar o lixo acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os paralocal indicado pela Administragéo, duas vezes ao dig;

5.1.1.1.15. Redlizar a separacéo dos residuos reciclaveis para destinacéo as associagoes
e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, procedida pela coleta seletiva de
papel para reciclagem, nos termos da legislagao vigente e em especial ao Decreto n.°
10.936/2022 e a IN/MARE n.° 06 de 03 de novembro de 1995, e a Portaria GABDPGF
DPGU N° 543, de 06 de junho de 2022;
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5.1.1.1.16. Limpar 0s corrimaos;

5.1.1.1.17. Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela
Administracéo; e

5.1.1.1.18. Executar demai's servicos considerados necessarios afrequénciadiaria
5.1.1.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

5.1.1.2.1. Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos,

5.1.1.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisodrias e portas revestidas de férmica;

5.1.1.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou
verniz sintético;

5.1.1.2.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela
nos moveis encerados;

5.1.1.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forracbes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;

5.1.1.2.6. Limpar e polir todos os metais, como vavulas, registros, sifées, fechaduras,
etc,;

5.1.1.2.7. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de mérmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

5.1.1.2.8. Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

5.1.1.2.9. Limpar os espelhos com pano umedecido em élcool, duas vezes por semang;

5.1.1.2.10. Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral; e

5.1.1.2.11. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal .
5.1.1.3. MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

5.1.1.3.1. Limpar todas as luminérias por dentro e por fora;

5.1.1.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés,

5.1.1.3.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

5.1.1.3.4. Limpar persianas com produtos adequados,

5.1.1.3.5. Remover manchas de paredes,

5.1.1.3.6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.); e

5.1.1.3.7. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
meés.

5.1.1.4. SEMESTRALMENTE
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5.1.1.4.1. Efetuar alimpeza da(s) caixa(s) de &gua, lavar as caixas d dgua dos prédios,
remover alama depositada e desinfeté-|as;

5.1.1.4.2. Efetuar alimpeza da(s) caixa(s) de gordura;
5.1.1.4.3. Efetuar lavagem das éreas acarpetadas previstas em contrato;
5.1.1.4.4. Aspirar o pé e limpar calhas e lumindrias.
5.1.2. ESQUADRIAS EXTERNAS
5.1.2.1. QUINZENALMENTE

5.1.2.1.1. Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos
antiembacantes.

5.1.2.2. SEMESTRALMENTE

5.1.2.2.1. Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as
normas de seguranca do trabalho, aplicando-Ihes produtos antiembagantes.

5.1.3. AREAS EXTERNAS
5.1.3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO
5.1.3.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

5.1.3.1.2. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos,
de marmorite e emborrachados;

5.1.3.1.3. Varrer as areas pavimentadas,

5.1.3.1.4. Redlizar a separacao dos residuos reciclavels para destinacéo as associacoes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, procedida pela coleta seletiva de
papel para reciclagem, nos termos da legislacdo vigente e em especial a IN/MARE n.°
06 de 03 de novembro de 1995, ao Decreto n.° 10.936/2022 e Portaria GABDPGF
DPGU N° 543, de 06 de junho de 2022.

5.1.3.1.5. Executar demais servigos considerados necessérios a frequénciadiaria;

5.1.3.1.6. Retirar o lixo acondicionando-o em sacos plésticos de cem litros, removendo-
os parao local indicado pela Administracdo, duas vezes ao dia.

5.1.3.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

5.1.3.2.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.);

5.1.3.2.2. Lavar os pisos vinilicos, de mé&more, ceréamicos, de marmorite e
emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;

5.1.3.2.3. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, e
5.1.3.2.4. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.1.3.3. MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO
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5.1.3.3.1. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento; e

5.1.3.3.2. Proceder a capina e rocada, retirar, de toda a area do imovel, plantas
desnecessarias, cortar grama e podar arvores.

5.2. Ressalta-se que a empregada mulher ndo poderd empregar forca superior a 20 (vinte) quilos
para o trabalho continuo e 25 (vinte e cinco) quilos para o trabalho ocasional, sempre que houver
a necessidade de movimentar méveis ou transportar pesos € necessario dispor de mais de uma
empregada em observancia ao citado, conforme art. 390, daCLT.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. A Contratada devera observar o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME n.° 73, de
2022 e os aspectos definidos no Guia Nacional de ContratagOes Sustentavels visando aperfeicoar
a utilizac&o de recursos e areducdo de desperdicios e de poluicéo, adotando as seguintes praticas
de sustentabilidade na execucéo dos servicos, quando couber:

6.1.1. Orientar, capacitar e treinar seus empregados, oferecendo cursos de capacitacdo em
sustentabilidade, adequados ao objeto do contrato, para realizar os servicos, adotando
medidas para evitar o desperdicio de &gua, reduzir o consumo de energia elétrica, a producéo
de residuos sdlidos, além de adotar demais praticas de sustentabilidade vigentes no prédio da
Unidade DPU em Petrolina/PE-Juazeiro/BA;

6.1.2. Observar as orientagbes da administracdo do prédio para a correta separacdo dos
residuos reciclaveis e a sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de
materiaisreciclaveis,

6.1.3. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos;

6.1.4. Prever 0 uso e a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n.° 401/2008:

6.1.4.1. Descartar pilhas, baterias e lampadas, observando todas as autorizaces e registros
dos érgdos ambientais e que emitam certificados de descarte;

6.1.4.2. Redlizar o descarte respeitando as normas de Seguranca e Medicina no Trabalho
em todas as fases do descarte: coleta, armazenamento, transporte, processo de descarte; e

6.1.4.3. Realizar o descarte em periodos e quantidades que determinem a seguranca da
operacéo, de modo que ndo se acumule quantidade perigosa antes do descarte, sendo de
total responsabilidade da Contratada os riscos do armazenamento.

6.1.5. Adotar ou desenvolver procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores como:

6.1.5.1. Frascos de aerossois em geral e recipientes de tintas - devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinagcdo especifica, ambientalmente
adequada;
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6.1.5.2. Lampadas de LED, fluorescentes, haldgenas e reatores - devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacdo especifica de acordo com a

legislacao;
6.1.5.3. Redlizar o descarte adequado das embalagens e vasilhames dos produtos utilizados
na dedetizacdo, de forma a prevenir a poluicdo do meio ambiente; e

6.1.5.4. Estes produtos quando descartados, deverdo ser separados e acondicionados em
reci pientes adequados para destinacéo especifica.

6.1.6. Emitir certificados de recebimento e descarte dos materiais, com base nos normativos e
na legislacdo ambiental;

6.1.7. Exercam préticas de sustentabilidade previstas no instrumento convocatorio, conforme
disposto e orientado no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis — DECOR/CGU/AGU da
Advocacia-Geral da Unido de 2021,

6.1.8. Uso de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacOes e especificactes determinadas pela ANVISA,;

6.1.9. Observar a Resolucdo CONAMA n.° 20/1994, quanto aos equipamentos de limpeza
que gerem ruido no seu funcionamento;

6.1.10. Nos termos do artigo 33, inciso 1V, da Lei n°12.305/2010 — Politica Nacional de
Residuos Solidos e Resolucéo CONAMA n.° 362, de 23/06/2005, a Contratada devera efetuar
o recolhimento e o descarte adequado do 0Oleo lubrificante usado ou contaminado originario
da contratagdo, bem como de seus residuos e embal agens;

6.1.11. E vedada a utilizagio, na execucdo dos servicos, de qualquer das Substancias que
Destroem a Camada de Oz6nio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente
CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, ou de qualquer produto ou equipamento gque as contenha
ou delas faga uso, a excegdo dos usos essenciais (art. 1°, parégrafo Unico, do Decreto n° 2.783
/1998, e art. 4° da Resolugdo CONAMA n° 267/2000);

6.1.12. Na execucdo dos servicos, a Contratada devera obedecer as disposi¢des da Resolucéo
CONAMA n° 340, de 25/09/2003, nos procedimentos de recolhimento, acondicionamento,
armazenamento e transporte das Substéancias que Destroem a Camada de Ozénio — SDOs
abrangidas pelo Protocolo de Montreal (notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano);

6.1.13. Adotar boas préticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicio, menor
poluicdo, tais como:

6.1.13.1. Racionalizagdo do uso de substancias potencia mente téxicas e poluentes;
6.1.13.2. Substituicdo de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

6.1.13.3. Racionalizacdo e economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e
agua e reciclagem e destinagdo adequada dos residuos em suas atividades; observar, no
gue couber, os critérios de sustentabilidade ambiental, contidos na Instrucdo Normativa n.°
01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo do
Ministério do Plangamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no e art. 5° da Lel
14.133 de 1° de abril de 2021.
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6.1.14. A Contratada deverd prover meios adequados de descarte seletivo de pecas e
materiais, em observancia a politica de responsabilidade socioambiental do 6rgdo e as demais
legislagcbes pertinentes ap assunto;

6.1.15. A Contratante privilegiara na presente contratacdo a Licitante que adote boas préticas
gue contribuam ao desenvolvimento nacional sustentavel, em conformidade ao art. 5° da Lei
14.133 de 1° de abril de 2021, e na Instrugdo Normativa SLTI/MP n.° 1, de 19 de janeiro de
2010, promovendo otimizacao de recursos e menor impacto socioambiental;

6.1.16. O ndo cumprimento das especificagbes legais sujeitara os infratores as penalidades
previstas na Lel n.° 6.938/1981 (Lei da Politica Nacional do Meio Ambiente) e na Lei n.°
9.605/1988 (Lei de Crimes Ambientais).

7. SUBCONTRATACAO E CONSORCIO
Da Subcontratacéo

7.1. A subcontratagdo ocorre quando determinado agente econdmico se responsabiliza pela
integral execucéo do contrato determinada parcela do objeto que sera executada por terceiro
estranho arelacdo contratual estabelecida entre a Administracdo e a Contratada.

7.2. A Lei n.° 14.133/2021, no art. 122, caput, permite a Contratada a subcontratacdo de partes
da obra, servico ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela Administracéo e
desde que a Contratada apresente a documentacéo e a capacidade técnica, nos termos dos 88 1°
ao 3°.

7.3. A subcontratacdo do objeto licitatorio ndo sera admitida.
Do Consorcio

7.4. O consorcio pode ser definido como uma associagdo temporaria entre duas ou mais pessoas
juridicas por meio da qual sociedades unem esforcos para a consecucdo de um objetivo comum,
sem gue, contudo, percam sua independéncia, conforme prevé o art. 278, caput e 81°, daLe n.°
6.404/76.

7.5. No processo licitatorio seré permitida a Pessoa Juridica constituir a formagdo de consorcio,
nos termos previstos no art. 15 daLei n.° 14.133/21.

8. FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO

8.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacio da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitagdo original; sfam mantidas as demais cldusulas e condigdes contratuais;, ndo haja
prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Contratante a continuidade
do contrato.
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9. GARANTIA

9.1. Como garantia da execucdo plena do objeto e fiel cumprimento dos termos do Contrato, a
Contratada prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do
contrato, optando por uma das modalidades de garantia, previstas no artigo 96 e seguintes da L ei
n.° 14.133/2021.

9.2. A Contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Utels, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, ou
fianga bancaria.

9.2.1. Quando a escolha for a modalidade seguro-garantia 0 prazo minimo para a
apresentacdo sera de 01 (um) més, contado da data de homologacéo da licitacéo e anterior a
assinatura do contrato, com fulcro no art. 96, 8 3° daLei 14.133/2021.

9.3. A validade da garantia, qualquer uma que segja escolhida, devera ser durante a execucdo do
contrato e 03 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada quando
houver prorrogacdo contratual nos termos do art. 97 da Lei n.° 14.133/2021 e complementada no
caso de acréscimo previsto no art. 125, dareferidalLel.

9.4. A garantia assegurarg, qualquer que seja a modalidade escolhida, 0 pagamento de:

9.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacOes nele previstas;

9.4.2. Prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucdo do contrato;

9.4.3. Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada; e

9.4.4. ObrigacOes trabalhistas, fiscais e previdenciérias de qualquer natureza, ndo adimplidas
pela Contratada.

9.5. A modalidade Seguro-Garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

9.6. A garantia em dinheiro (caucdo) deverd ser efetuada em qualquer agéncia da Caixa
Econdmica Federal, mediante depdsito em conta especifica, com correcéo monetéria a crédito da
Contratante.

9.7. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o
maximo de 2% (dois por cento):

9.7.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispbe oinciso | do art. 137 dalLei n.° 14.133/2021;

9.7.2. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pela Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a Contratada.
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9.8. Caso a opgdo seja por utilizar titulo da divida publica como garantia, este devera conter
valor de mercado correspondente ao valor garantido e ser reconhecido pelo Governo Federal,
constando entre aqueles previstos em legislacdo especifica. Além disso, deverd estar
devidamente escriturado em sistema centralizado de liquidag&o e custddia, nos termos do art. 61
da Lei Complementar n.° 101, de 04 de maio de 2000, podendo a Contratante recusar o titulo
ofertado, caso verifique a auséncia desses requisitos:

9.8.1. N&o serdo admitidos como garantia os titulos da divida publica emitidos por pessoas
juridicas de direito puablico no periodo de 1850 a 1930, assim como aqueles de duvidosa
liguidez, a critério da Contratante, além de pedras preciosas, ainda que portadoras de
certificado de conformacdo geol 6gica.

9.9. No caso de garantia na modalidade de carta de fianca, devera constar da mesma expressa
renuncia pelo fiador, aos beneficios do art. 827 do Cadigo Civil.

9.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigac&o, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

9.11. A Contratante executara a garantia naforma prevista nalegislacdo que rege a matéria.

9.12. Sera verificado o pagamento das verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, ou a
realocacdo dos empregados da Contratada em outra atividade de prestagéo de servigos, sem que
ocorra ainterrupcao dos respectivos contratos de trabalho

9.12.1. Caso a Contratada ndo efetue uma das comprovacfes acima indicadas até o fim do
segundo més apods 0 encerramento da vigéncia contratual, a Contratante podera utilizar o
valor da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 02 (dois) meses de
servicos para realizar o pagamento direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na
execucdo contratual .

9.13. Até que a Contratada comprove o disposto no subitem anterior, ao Contratante devera
reter:

9.13.1. A garantia contratual, conforme art. 96 da Lel n.° 14.133/2021, prestada com
cobertura para os casos de descumprimento das obrigacbes de natureza trabalhista e
previdenciaria pela Contratada, que serd executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela
Contratante, nos termos da legislacdo que rege a matéria;

9.13.2. Os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada;

9.13.3. Nas hipoteses previstas nos subitens 9.13.1 e 9.13.2, ndo havendo quitacdo das
obrigacdes por parte da Contratada no prazo de 15 (quinze) dias, a Contratante podera efetuar
0 pagamento das obrigagOes diretamente aos empregados da Contratada que tenham
participado da execucéo dos servicos objeto do contrato utilizando-se tanto da garantia como
das notas fiscais.

9.14. Sera considerada extinta a garantia:
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9.14.1. Com a devolucdo da apodlice, carta fianga ou autorizagdo para levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da

Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas
do Termo de Contrato;

9.14.2. No prazo de 03 (trés) meses apos o término da vigéncia do termo de contrato, caso a
Contratante ndo comunigue a ocorréncia de sinistros, quando o prazo ser4 ampliado, nos
termos da comuni cagao.

9.15. A Contratante poderd decidir sobre a idoneidade da instituicdo que outorgue a garantia,
determinando a sua substitui ¢éo.

9.16. Para a prestacdo da garantia contratual fica vedado a Contratada pactuar com terceiro
(seguradoras, instituicdes financeiras etc.) clausula de ndo ressarcimento ou néo liberacéo do
valor dado a garantia para o pagamento de multas por descumprimento contratual .

9.17. A Contratada deverd encaminhar a referida garantia a Coordenacéo de Contratos da
Defensoria Publica Geral da Uni&o, localizada no Setor Bancario Norte, Quadra 01, Edificio
Paléacio da Agricultura, Bloco F, Brasilia — DF, CEP: 70040-908, até a data de assinatura do
contrato, sob pena das sangdes estabel ecidas no Contrato, no Edital, e na legislagdo pertinente.

9.18. A Contratante ndo executara a garantia nas seguintes hipéteses:
9.18.1. Caso fortuito ou forcamaior;
9.18.2. Alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes contratuais,

9.18.3. Descumprimento das obrigacOes pela Contratada decorrente de atos ou fatos da
Contratante;

9.18.4. Prética de atosiilicitos dol0sos por seus servidores,

9.19. N&o serdo admitidas outras hipdteses de ndo execucao da garantia, que ndo as previstas no
item 9.18.

9.20. A Contratante podera ainda:

9.20.1. Nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela Contratada, reter a garantia
prestada a ser executada conforme legislacdo que rege a matéria;

9.20.2. Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Contratante, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133/2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor da Contratada decorrentes do contrato; e

9.20.3. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a Contratada pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos
eventual mente devidos pela Contratante ou ainda, quando for o caso, cobrada judiciamente.

9.21. A garantia somente sera liberada mediante a comprovacéo de que a empresa pagou todas
as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo, sem prejuizo das demais
observancias descritas neste Termo.
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10. VISTORIA

10.1. As empresas interessadas em participar da licitagdo poder do realizar vistoria nos locais
onde serdo executados 0s servicos, para avaliagdo prépria das condicdes e de eventuais
dificuldades inerentes a sua execucdo, que possam subsidiar a formulagdo da proposta de pregos.

10.2. A vistoria devera ser previamente comunicada e agendada junto a DAC PJ, por meio do
telefone (87) 3862-3963 | (87) 99647-3536 (Exclusivamente WhatsApp) ou via e-mail: dpu.
pj @dpu.def.br, ocasido em que a Licitante devera indicar o(s) representante(s) ou profissional
(is) responsaveis por sua realizacao.

10.3. A vistoria serd agendada e redlizada de segunda a sexta-feira, exceto feriados, dentro do
horario das 9h as 18h. O agendamento devera ser feito com antecedéncia minima de 48 horas da
data solicitada. A vistoria seréd acompanhada e auxiliada por servidor designado(s) para este fim.

10.4. A Licitante devera enviar para arealizacdo da vistoria o(s) representante(s) ou profissional
(is) indicados no momento do agendamento, devidamente identificados, apresentando
documento de identidade civil e quando for o caso, documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagcéo para arealizacdo da vistoria.

10.5. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para abertura da sesséo publica.

10.6. A vistoria podera ser realizada quantas vezes a Licitante julgar necessario para a
elaboragdo de sua proposta.

10.7. A Licitante devera declarar, conforme Apéndice “C”, que tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes locais para 0 cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo.

10.7.1. Na vistoria podem ser realizadas medicOes e avaliacdes, bem como devem ser
observados todos os materiais, instalagdes, infraestrutura, divisorias, mobiliarios,
equipamentos e outros itens que compdem o objeto deste Termo de Referéncia, visto que nas
execucOes sera exigida a aplicacdo de materiais e insumos de mesmo modelo, marca,
rendimento e padréo de qualidade ja adotada pela Contratante, exceto nos casos de materiais
fora de linha, que deverdo ser substituidos por outro modelo de mesma qualidade ou
superiores, com consumo mais eficiente, devendo a substituicéo ser previamente submetida a
aprovacao e autorizacdo da fiscalizac8o da Contratante.

10.8. A Licitante poder& optar por né&o realizar a vistoria, caso em gue tera de atestar o
conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades inerentes a natureza da contratagdo, que
assume total responsabilidade por este fato e que ndo utilizara deste para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com a Contratante, na
forma deste Termo de Referéncia, mediante a emissio da DECLARACAO DE DISPENSA DE
VISTORIA, Apéndice “C” —Opcéo 2 deste Termo de Referéncia.

10.9. A ndo redlizacdo da vistoria, € facultativa e ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servigos e suas peculiaridades, bem como se eximir das obrigagdes assumidas,
devendo a Licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

10.10. A Licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagcdes objeto deste Pregéo Eletronico.
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10.11. As empresas interessadas em participar do Preg&o Eletronico, recomenda-se proceder a
rigorosa vistoria dos locais onde serdo executados 0s servigos, em conformidade com o inciso V,
do art. 67, da Lei n.° 14.133/2021, para obterem pleno conhecimento das condicfes e eventuais
dificuldades para a sua execucdo, bem como de todas as informacfes necessarias para a
formulacdo da sua proposta de precos, ndo sendo admitidas, em hipotese alguma, alegacdes
posteriores de desconhecimento dos servicos e de dificul dades técnicas néo previstas.

11. APRESENTACAO DE AMOSTRA

11.1. A Contratada deveré apresentar amostra do uniforme, conforme o estabel ecido no subitem
4.19 deste Termo de Referéncia.

12. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

12.1. Os servicos serdo prestados na Unidade da Defensoria Publica da Unido situada na Rua
Engenheiro Carlos Pinheiro, n° 275 - Centro, CEP: 56.304-070 - Petrolina/PE.

12.2. Em caso de alteracdo de endereco, a critério da Contratante, os servigos poderdo ser
prestados em quaisquer novas instalagbes a serem ocupadas em Petrolina/PE-Juazeiro/BA,
desde que observadas as regras quanto a aditivacéo dos contratos estabelecidas no art. 125, da
Lei n.°14.133/2021.

12.3. A Contratada devera observar a jornada de trabalho legal das categorias profissionais que
compdem o objeto da contratagdo, bem como normas internas de funcionamento da Contratante.

12.4. A execucdo do objeto deste Termo de Referéncia deve ser realizada conforme as instruces
e especificagbes contidas neste e em seus Anexos, observando o disposto nas Normas Técnicas
Brasileiras - NBR da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, Conselhos de Classe,
nas instrucdes dos fabricantes de equipamentos, pegas e outros itens, bem como nas legislacoes,
regulamentacfes e instrucdes vigentes que se apliquem aos itens que compdem o objeto da
contratacso.

12.5. A prestacdo dos servicos devera ser iniciada de imediato, apos a assinatura do contrato,
devendo a Contratada, nesse prazo, alocar a mao de obra permanente nos respectivos locais e
nos horéarios a serem fixados pela Contratante, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que aimpossibilite de assumir 0s servigos contratados.

12.6. Os servicos serdo, preferencialmente, executados de segunda a sexta-feira no horario de
expediente da DPU em Petrolina/PE - Juazeiro/BA, devendo a Contratada observar o horério de
expediente da Contratante para realizac8o dos servicos.

12.7. Os profissionais indicados pela Contratada deverdo cumprir todas as normas gerais a seguir
relacionadas, e ainda as atribuic¢des especificas do servigo contratado:

12.7.1. Apresentar-se devidamente identificado (a) por crachg;
12.7.2. Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da Contratante;

12.7.3. Comunicar ao supervisor ou chefiaimediata qualquer irregularidade verificada;
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12.7.4. Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;
12.7.5. Cumprir as normas internas da Contratante;

12.7.6. Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;

12.7.7. Zelar pela preservacdo do patrimdénio da Contratante sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabaho, solicitando a devida
manuten¢do, quando necessario;

12.7.8. Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizagdo dos
equipamentos col ocados a sua disposi ¢ao;

12.7.9. Receber/passar 0 servigo, a0 assumir/deixar o posto, relatando todas as situagtes
encontradas, bem como as ordens e orientacfes recebidas,

12.7.10. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

12.7.11. Buscar orientacdo com seu superior em caso de dificuldades no desempenho das
atividades, repassando-lhe o problema;

12.7.12. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em
casos emergenciais,

12.7.13. Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacéo
considerada importante;

12.7.14. Ocorrendo desaparecimento de material/equipamentos, comunicar o fato
imediatamente ao superior, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

12.7.15. Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da
Contratante, providenciando para que sejam encaminhados & seguranga ou ao seu superior;

12.7.16. Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servico
desempenhado, durante o horério de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e
interrupcdes desnecessarias no atendi mento;

12.7.17. BEvitar confrontos com servidores, outros prestadores de servico e visitantes da
Contratante;

12.7.18. Tratar atodos com urbanidade;

12.7.19. N&o abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico
ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da equipe de fiscalizagao; e

12.7.20. N&o podem participar, no ambito da Contratante, de grupos de manifestacdes ou
reivindicagOes, evitando espalhar boatos ou tecer comentérios desairosos ou desrespeitosos
relativos a outras pessoas.

12.8. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e qualidades
conforme descrito nos Anexos deste Termo de Referéncia.
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12.9. Nos periodos de recesso forense ou em dias especificos em razéo de decisdo da Contratante
poderd haver reducdo do horario de funcionamento dos postos de trabalho ou a suspensao da
prestacéo de servicos.

12.9.1. O recesso forense compreende o periodo de 20 de dezembro a 6 de janeiro do ano
subsequente ou o quanto durar o recesso forense a partir do calendario proprio da Contratante.

12.10. Recesso forense observar calendério da Justica e Portaria especifica da Contratante.

12.10.1. No periodo do chamado recesso forense caso adotado pela Unidade da Contratante,
mediante comunicacdo prévia a empresa Contratada, podera haver reducdo de até 100% (cem
por cento) da quantidade total de postos, periodo em que se recomenda a concessao de férias,
conforme as possibilidades |egais da época em que o evento ocorra.

13. SERVICO COM DEDICACAO DE MAO DE OBRA

13.1. A Contratada devera disponibilizar e manter, nas dependéncias da Contratante, toda a méo
de obra necesséria para a realizagdo do servico objeto deste Termo de Referéncia, observadas
todas as normas trabal histas aplicavels.

13.2. A metragem a ser utilizada como referéncia encontram-se no subitem 4.2 deste Termo de
Referéncia

13.2.1. Cabe a Contratada, em conjunto com a equipe de fiscalizagdo, gerenciar e organizar as
escalas de horério de entrada e saida dos empregados para 0 cumprimento da jornada de
trabalho, que podera, inclusive, ser estabelecida fora do horéario de expediente informado, a
depender da necessidade do servico, admitida a compensacéo de horas, desde que atendidas
as exigéncias legais;

13.2.2. N&o seréa devido o pagamento de servigos extraordinérios, devendo a Contratada fazer,
controlar e apresentar baixa de banco de horas para a fiscalizagdo do Contrato, obedecendo o
prazo definido pela convencgdo col etiva de trabalho, normas e legislacéo trabal hista em vigor;

13.2.3. O controle do cumprimento da carga horéria serd de inteira responsabilidade da
Contratada, cabendo exclusivamente a esta a substituicdo de seus empregados nas ocorréncias
de falta ou de interrup¢do no cumprimento da carga horéria, a fim de evitar a descontinuidade
na prestacdo dos servigos, devendo comunicar a Fiscalizacdo do Contrato a ocorréncia e
apresentar a(s) substituicao(es).

13.3. A Contratante ndo se vincula as disposi¢des contidas em acordos, convencdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagdo dos
trabal hadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos
em lei, como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciérios, bem como
de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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14. TRANSICAO CONTRATUAL

14.1. A Contratada devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do Contratante
ou da nova empresa gque continuard a execucao dos servicgos.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. Efetuar os pagamentos nas condi¢fes pactuadas a importancia correspondente ao servico
prestado.

15.2. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da Contratada,
em conformidade com a legislacéo vigente.

15.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e a prestacdo dos servicos, através de
servidor(es) especialmente designado(s), fazendo as anotagdes e registros de todas as ocorréncias
e determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados, e ainda,
propor aplicagdes de penalidades e a extingdo do Termo de Contrato, caso a Contratada
desobedeca a qualquer das clausulas estabel ecidas neste Termo de Referéncia.

15.4. Comunicar a empresa Contratada quaisquer irregularidades observadas na execucdo dos
servigos contratados.

15.5. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar 0s servigos
dentro das normas exigidas, prestando as informacgdes e 0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratada.

15.6. Assegurar 0 acesso dos empregados da Contratada, quando devidamente identificados, aos
locais em que devem executar as tarefas.

15.7. Solicitar a imediata substituicéo de empregado da Contratada que estiver sem uniforme ou
crachg, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu
exclusivo critério, quando julgar inconveniente por verificar a falta de aderéncia as normas da
DPU.

15.8. Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario ou equipamento,
cujo uso considere prejudicial a boa conservacdo de seus pertences, equipamentos ou
instalacBes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades.

15.9. Impedir que terceiros, que ndo seja a Contratada, efetuem os servicos contratados.

15.10. Exigir, a qualquer tempo, a seu critério, a comprovacdo das condigdes de habilitacéo da
Contratada que ensegjaram sua contratacdo, notadamente no tocante a qualificacdo econdmico-
financeira.

15.11. Examinar, a qualquer tempo, a seu critério, as Carteiras Profissionais do pessoal
empregado na prestacdo dos servigos para comprovar o registro de fungéo profissional.

15.12. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igua periodo, apos a
extincdo ou rescisdo do contrato, nos termos da Instrucdo Normativan.® 5, de 2017.
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15.13. Exigir, a qualquer tempo, a seu critério, os documentos comprobatérios do pagamento de
pessoal e do recolhimento dos encargos sociais, em especial a0 INSS e FGTS, aém de outros.

15.14. Relacionar-se com a contratada exclusivamente através de pessoa por ela credenciada.

15.15. Cumprir e exigir o cumprimento das disposi¢des contidas no Termo de Contrato,
podendo aplicar as penalidades previstas em lei pelo ndo cumprimento das obrigactes
contratuais ou execucao insatisfatoria dos servigos.

15.16. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

15.16.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente ao(s) preposto(s) ou responsavel(is) por ela indicado(s), exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tails como nos servigos de recepcao e apoio ao
USU&rio;

15.16.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na Contratada; e

15.16.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo em
relacdo a funcdo especifica paraaqual o trabalhador foi contratado.

15.17. Na ocorréncia de compromissos assumidos pelo contratado com terceiros, a
Administracdo ndo responderd, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. A Contratada além do fornecimento da mé&o de obra, dos saneantes domissanitarios, dos
materiais de consumo, utensilios e equipamentos necessarios para a perfeita execucdo dos
servigos de limpeza, obriga-se a

16.1.1. Implantar adequadamente o planejamento, a execucao e a supervisao permanente dos
servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma
meticul osa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias da DPU;

16.1.1.1. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais de consumo, utensilios e
equipamentos, objetivando a correta execugdo dos servicos;

16.1.1.2. Executar os servicos em horarios que ndo interfiram com o bom andamento da
rotina de funcionamento da DPU;

16.1.1.3. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que iréo prestar 0s Servicgos,
encaminhando pessoas portadoras de func¢des profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho, sem 6nus paraa DPU, com as seguintes qualificagoes:

a) ter experiéncia em servicos gerais; e
b) estar quite com as obrigacOes eleitorais e militares.

16.1.1.4. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade,
de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da DPU;
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16.1.1.5. Os equipamentos €l étricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a
evitar danos arede elétrica;

16.1.1.6. Manter todos 0s equipamentos e utensilios necessarios a execucado dos servicos
em perfeitas condi¢cbes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 48
(quarenta e oito) horas;

16.1.2. Alocar, no primeiro dia da vigéncia do contrato, os empregados designados nos
respectivos postos, nos horarios fixados na escala de servicos;

16.1.3. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes exigidos no Termo de
Referéncia, para atender, sempre que houver necessidade, eventuais substituicoes/reposi coes,
cabendo-lhe, ainda, impedir que a méo de obra que cometer falta disciplinar, qualificada
como de natureza grave, seja mantida na DPU;

16.1.4. Acatar as exigéncias da fiscalizagdo da DPU quanto a execucao dos servigos, horarios,
promovendo a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Defensoria, quanto a
execucdo dos servigos contratados,

16.1.5. Cumprir a jornada de trabalho estabelecido pela DPU, em conformidade com as leis
trabal histas,

16.1.6. Prestar esclarecimentos a DPU, sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcéo da prestacéo
dos servigos contratados;

16.1.7. Encaminhar, mensalmente, a unidade fiscalizadora as faturas/notas fiscais dos
servigos prestados, junto com a relagdo nominal dos empregados e os comprovantes de
pagamento dos salarios, vale-transporte, auxilio-alimentacdo, recolhimento previdenciério e
do FGTS, sendo que para o cumprimento destas obrigacfes deverdo ser entregues as copias
dos comprovantes do més anterior a0 més de referéncia da fatura os referentes ao INSS e
FGTS;

16.1.8. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da Defensoria Publica da
Unido, por dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada
a promover o ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, contados a partir
da comprovacdo de sua responsabilidade. Caso ndo faca dentro do prazo estipulado, a DPU
reserva-se ao direito de descontar o valor do ressarcimento da fatura do més, sem prejuizo de
aplicacdo das penalidades previstas em contrato;

16.1.9. Orientar os funcionarios para que se comportem sempre de forma cordia, e se
apresentem sempre dentro dos padrfes de higiene compativeis com o local de prestacéo de
Servigos,

16.1.10. Manter os funcionarios devidamente identificados através do uso de crachas, com
fotografia recente, uniformizados de forma condizente com o servico a executar, fornecendo-
lhes uniformes completos e dentro dos padrdes de eficiéncia e higiene e provendo-os dos
Equipamentos de Protegdo Individua - EPIs, sempre que necessario a execugdo dos servigos,
com certificado de aprovacdo (CA) da Secretaria de Trabalho do Ministério da Economig;

16.1.10.1. A Contratada tem a obrigacdo de fornecer, gratuitamente, orientar e fiscalizar o
uso dos EPIs que se fizerem necessarios para a execucado das tarefas, conforme consta na
Norma Regulamentadoran.° 6 do MTE.
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16.1.11. Adotar todos os critérios de seguranca, tanto para os empregados, quanto para os
Servicos,

16.1.12. Instruir seus empregados quanto a prevencdo de incéndio nas éreas da DPU;

16.1.13. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados ou com mal stibito;

16.1.14. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, por tudo quanto as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais, resultantes da execucao do contrato, conforme exigéncialegal;

16.1.15. Providenciar para que todos os empregados cumpram as normas internas da
Defensoria Publica da Uni&o, onde serd executado o servico, especialmente aquelas relativas
a seguranca, responsabilizando-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela DPU;

16.1.16. Providenciar a imediata substituicdo de empregados, quando solicitado pela DPU,
independentemente do motivo apresentado, no prazo de 03 (trés) horas apos a notificacéo,
devidamente uniformizado e portando cracha de identificacéo;

16.1.17. Manter livro de ocorréncia a ser preenchido pelos empregados e preposto, podendo
ainda ser realizadas observacdes por parte da DPU;

16.1.18. Fornecer a DPU, relatorio técnico mensal das atividades realizadas, constando
relacdo nominal de licencas, faltas e substituicdes, se houverem, bem como a escala nominal
de férias dos empregados e seus respectivos substitutos, e ainda, a relacdo do material
despendido para a execucao dos servicos prestados;

16.1.19. N&o permitir que seus empregados executem quaisquer outras atividades durante o
horario em que estiver prestando servico;

16.1.20. Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal de sua residéncia até as
dependéncias da DPU, e vice-versa, por meios proprios ou mediante a concesséo de vae-
transporte. Em se tratando de vale-transporte a contratada devera fornecer o quantitativo de
umaunicavez e acadatrintadias;

16.1.21. Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal de sua residéncia até as
dependéncias da DPU, e vice-versa, por meios proprios em caso de paralisacdo dos
transportes coletivos bem como nas situagdes em que se faca necessaria a execucdo de
Servigos em regime extraordinario;

16.1.22. Pagar, até o 5° dia util do més subsequente ao vencimento, os salérios dos
empregados utilizados na prestacdo dos servigos, bem como recolher, no prazo legal, os
encargos decorrentes dessa contratacéo, e encaminhar juntamente com a fatura mensal, os
respectivos comprovantes,

16.1.23. Responsabilizar-se pelo fornecimento de vale-refeicéo ou vale-alimentacdo aos seus
empregados, cuja entrega deverd ser efetuada de uma Unica vez a cada 30 (trinta) dias, até o
5° (quinto) dia util do més em exercicio, desde que previsto em Lei, Convencdo Coletiva de
Trabalho ou Acordo Coletivo essa obrigacéo;
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16.1.24. Assumir a responsabilidade por todas as obrigagcoes estabelecidas na legislacéo
especifica de acidente de trabalho, quando, em decorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados na execucao de servicos inerentes ao contrato, ainda que acontecido nas
dependéncias da DPU;

16.1.25. Responder por todos os encargos de possivel demanda trabalhista civil ou penal,
rel acionada a execucgdo do contrato;

16.1.26. Respeitar as hormas e procedimentos da DPU, quanto a seguranca interna (entrada e
saida de pessoal, material, utensilios e equipamentos), além de respeito as normas de
seguranca do trabal ho;

16.1.27. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da DPU, prestando todos
0s esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formul adas,

16.1.28. Assumir responsabilidade pelo pagamento dos sal&rios, encargos sociais, fiscais,
comerciais, trabalhistas e previdenciarios, bem como, pelos encargos previstos em vigor,
obrigando-se a sald&-10s nos casos legais, independentes do pagamento da fatura/nota fiscal
por parte da DPU;

16.1.29. Submeter, até o 10° (décimo) dia atil do inicio da execucdo do contrato, para
conferéncia e identificacdo pela DPU, as CTPS ou documentos equivalentes que comprovem
vinculo dos empregados com a contratada devidamente preenchidas e assinadas, juntamente
com a relacdo nominal dos empregados de que atuardo na execucdo dos Servicos,
mencionando os respectivos enderecos e telefones residenciais e celulares, atualizando
prontamente quaisquer alteractes desses dados. Esta obrigacéo devera ser cumprida, também,
sempre que houver demissao/admissao/cobertura de novos empregados para a prestagéo dos
servigos contratados,

16.1.30. Autorizar a DPU, no momento da assinatura do Termo de Contrato, a fazer o
desconto na (s) fatura (s) e o pagamento direto dos salarios e demais verbas trabal histas aos
trabalhadores, bem como das contribuicfes previdenciarias e do FGTS, quando houver falha
no cumprimento das obrigagdes por parte da contratada, até o momento da regularizacéo, sem
prejuizo das sangoes previstas.

16.1.30.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela DPU (ex.: por
falta de documentac&o pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica
do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios
e das demais verbas trabal histas, contribuicdes socias e FGTS decorrentes;

16.1.31. Vedar a utilizag8o, na execucdo dos servicos, de empregado que sgja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comisséo ou funcdo de confian¢a na DPU, nos termos
do artigo 7 do Decreto n.° 7.203/2010;

16.1.31.1. A vedagdo constante do subitem anterior abrange, também, empregado que sgja
parente até o terceiro grau de Membros ou servidores da DPU, observando-se, no que
couber, as restricOes relativas a reciprocidade entre as Defensorias Publica da Unido ou
entre orgaos da Administragdo publica direta ou indireta, federal, estadual, distrital ou
municipal;
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16.1.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a contratada relatar a
DPU toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

16.1.33. N&o permitir que seus empregados tratem de assuntos pessoais ou de servico com
autoridades ndo relacionadas a area gestora;

16.1.34. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencdo das
informacfes de seus interesses junto aos 0rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

16.1.34.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, viainternet, por meio de senha prépria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribui¢bes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da admissdo do empregado;

16.1.34.2. Viabilizar a emissdo do cartédo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para
todos os empregados, no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacéo dos servicos ou da admissdo do empregado;

16.1.34.3. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencéo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,
guando disponivel;

16.1.34.4. Fornecer, sempre que solicitados, pela DPU, os comprovantes do cumprimento
das obrigagdes previdenciérias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, e do
pagamento dos sal&rios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a
disposi¢do da DPU;

16.1.35. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicéo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.1.36. Néo se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes
previstas no 85° do art. 18 da Lei Complementar n.° 123, de 2006;

16.1.37. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com 0 quantitativo de vale-transporte,
devendo complementé-10os, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto dalicitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no artigo 124, 11, d, daLe n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,

16.1.38. Sujeitar-se a retencdo da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes
a 01 (um) més de servico, por ocasido do encerramento da prestagcdo dos servigos contratados,
podendo a DPU utiliz&-los para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato
no caso da contratada ndo efetuar os pagamentos em até 02 (dois) meses do encerramento da
vigéncia contratual, ou da ndo comprovacao:

a) do pagamento das respectivas verbas rescisorias; ou

b) da realocagéo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que
ocorraainterrupcao do contrato de trabal ho.
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16.1.39. Fornecer/repor até o 5° (quinto) dia util do més em exercicio, todos os materiais de
consumo, utensilios e equipamentos necessarios a execucdo dos servicos, adequadamente, em
quantidade suficiente para o respectivo periodo;

16.1.40. Adotar, quando da execucdo dos servicos, as préticas de sustentabilidade previstas na
Instrucdo Normativa SLTI/MP n.° 1, de 19 de janeiro de 2010, e demais legislacbes em vigor,
baseando-se na otimizac&o e economia de recursos e na reducdo da polui¢éo ambiental, como:

16.1.40.1. Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificacOes e especificagdes determinadas pela ANVISA, substituindo
substancias tdxicas por outras atdxicas ou de menor toxidade;

16.1.40.2. Desenvolver e/ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, como pilhas e baterias usadas ou inserviveis, lampadas
fluorescentes e frascos de aerossdis em geral, obedecendo as normas da Resolucédo
CONAMA n.° 401, de 4 de novembro de 2008;

16.1.40.3. Observar o disposto na Resolugdo CONAMA n.° 20, de 7 de dezembro de 1994,
guanto aos equipamentos de limpeza que geram ruido no seu funcionamento;

16.1.40.4. Fornecer a seus empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execucao dos servicos,

16.1.40.5. Realizar programa interno de treinamento de seus empregados, nos 3 (trés)
primeiros meses de execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as normas
ambientai s vigentes;

16.1.40.6. Redlizar a separacdo de residuos/materiais reciclaveis descartaveis, com a
cooperacdo dos empregados da DPU, destinando-os as associacdes e/ou cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, nos termos da legislacéo vigente;

16.1.40.7. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos solidos;

16.1.41. Observar ainda, quando da execucao dos servicos, outras préticas de sustentabilidade
previstas nalegislacdo em vigor que ndo estdo expressas em contrato; e

16.1.42. Manter um e-mail eletrénico valido no qual deve ser informado para fins de
notificacdes da Contratante.

16.2. O atraso no pagamento de fatura por parte da DPU, decorrente de circunstancias diversas,
ndo exime a Contratada de promover o pagamento dos empregados nas datas regulamentares.

16.3. Os empregados da Contratada ndo ter&o nenhum vinculo com a DPU, ficando sob ainteira
responsabilidade da contratada os pagamentos e/ou 6nus relativos a taxas, tributos, contribuicoes
sociais, indenizacéo trabalhista, vale-transporte, vale-refeicdo ou alimentagcdo e outros encargos
previstos em lei, incidentes ou decorrentes do contrato.

16.4. Apresentar, juntamente com a fatura/nota fiscal para pagamento, a relacéo detalhada dos
materiais de consumo utilizados naguele periodo, com indicativo dos quantitativos e marca.
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16.5. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢cbes de habilitacdo e
gualificaco exigidas na licitacdo, especialmente a situagcdo cadastral no SICAF, apresentando,
sempre que exigido pela DPU, os comprovantes de regularidade fiscal.

16.6. Orientar aos seus empregados para que auxiliem, quando necessério, na mudanca de
moveis, tais como, mesas, cadeiras, armarios, etc.

16.7. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarias, em até 25% (vinte e cinco) por cento do valor contratado, nos termos do art. 125, da
Lel 14.133/21.

16.8. Redlizar pericia, no prazo de 30 (trinta) dias apos assinatura do Termo de Contrato, com
apresentacdo de laudo emitido por profissional competente e devidamente registrado na
Secretaria de Trabalho do Ministério da Economia atestando o grau de insalubridade (maximo,
médio ou minimo), bem como se a atividade apontada como insalubre consta na relagdo da NR-
15 da Secretaria de Trabalho do Ministério da Economia, nos termos do art. 192 da CLT e NR-
15, aprovada pela Portaria 3.214/78 da Secretaria de Trabalho do Ministério da Economia.

16.8.1. Caso seja positiva a caracterizag@o da insalubridade, a Contratada devera apresentar
nova planilha de custos e formacéo de precos acrescida do percentual constante da
Convencdo Coletiva de Trabalho ou Acordo Coletivo para o grau de insalubridade
constatado, para que o valor do contrato seja revisto nos termos do artigo 124, Il, d, da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021.

16.8.2. Detectando a condicdo de insalubridade dos servigos a serem executados, a
Contratada fica obrigada a paga-lo a todos os empregados envolvidos na prestacdo dos
servicos desde o inicio de sua execugéo.

16.9. Atender as regras de acessibilidade previstas na legislaco, em especia ao disposto no art.
93 dalLei n.°8.213, de 24 dejulho de 1991.

16.10. Reserva de vagas de empregos

16.10.1. Devera a contratada acatar o disposto na Resolucéo DPU n.° 171 de 06 de novembro
de 2020 e no Decreto n° 11.430, de 08 de marco de 2023, dispondo de vagas especificas para
atender a porcentagem destinada a inclusio efetiva de pessoas trans, egressos do sistema
prisional e pessoas autodeclaradas pretas ou pardas, com a finalidade de promover a
igualdade de oportunidades. Portanto, deve respeitar o quantitativo abaixo:

| —cinco por cento daforca de trabalho composta por pessoas auto identificadas trans;

Il — cinco por cento da forga de trabalho composta por egressos do sistema prisional;

[l — trinta por cento da forca de trabalho composta por pessoas autodeclaradas pretas ou
pardas, sem prejuizo de confirmagdo por mecanismos proprios de heteroi dentificacéo;

IV — percentual minimo de oito por cento das vagas para o emprego de mao de obra
constituida por mulheres vitimas de violéncia domeéstica, ressalta-se que esse percentual
aplica-se a contratos com quantitativos minimos de vinte e cinco colaboradores.

16.10.1.1. Caso a quantidade de postos de servicos torne inviavel a composicéo
supracitada, devera a contratada alegar impossibilidade, eximindo-se do cumprimento de
tal obrigacéo.
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16.10.1.2. Mesmo apds o devido empenho, havendo caréncia de candidatos que atendam
as especificagbes, a contratada necessita comprovar a impossibilidade de suprir as
exigéncias dispostas ha Resolucdo DPU n.° 171 de 06 de novembro de 2020.

16.11. Coleta Seletiva
16.11.1. A empresa contratada devera:

16.11.1.1. Disponibilizar as unidades da DPU, informes explicativos sobre a Politica
Naciona de Residuos Sdlidos (PNRS) e lixeiras devidamente identificadas para coleta
seletiva, conforme especificacdes constantes do subitem 5.6 do presente Termo de
Referéncia, em atendimento a Portaria GABDPGF DPGU N° 543, de 06 de junho de 2022,
a0 Decreto n.° 10.936, de 2022 e aIN/MARE n.° 06 de 03 de novembro de 1995.

16.11.1.2. Realizar a coleta e separacdo prévia dos residuos reciclaveis e reutilizaveis
descartados, conforme a sua constitui¢éo ou composicdo, para destinacdo as associagdes e
cooperativas de catadores de materiais reciclavels, habilitadas pela DPU, nos termos da
Portaria GABDPGF DPGU N° 543, de 06 de junho de 2022, do Decreto n.° 10.936, de
2022 e daIN/MARE n.° 06 de 03 de novembro de 1995.

16.12. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou de agente
publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo ou que atue na fiscalizagcdo ou gestdo do
contrato, conforme art. 48, paragrafo unico, daLei n.° 14.133, de 2021.

16.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

17. EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL

17.1. A Contratada devera fornecer sem qualquer 6nus aos empregados alocados para a
execucdo dos servicos, os EPI's adequados ao risco das atividades que estiverem sendo
desenvolvidas, com Certificado de Aprovagdo, conforme estabelecido na NR vigente, sempre
gue as medidas de ordem geral ndo oferecam completa protecéo contra os riscos de acidentes do
trabalho ou de doencas profissionais e do trabalho, conforme disposto naNR 6.

18. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

18.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de suainexecucdo total ou parcial.

18.2. As comunicacles entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse
fim e/ou via plataforma tecnoldgica ou software de gerenciamento a ser indicada pela
Contratante.

18.3. A Contratante podera convocar representante da Contratada para adocéo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.
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18.4. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera convocar o
representante da Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizag&o, que
conterd informacgbes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da Contratada, quando
houver, do método de afericéo dos resultados e das sancles aplicaveis, dentre outros.

18.5. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato da
Contratante e pelos respectivos substitutos, conforme determina a Lei n.° 14.133, de 2021, art.
117, caput.

18.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Contratante, com base no Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, V1.

18.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, com fulcro na Lel n.° 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, |1.

18.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo,
baseado no Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, 111).

18.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil para adogdo de
medidas necessérias e saneadoras:

18.9.1. Quando a situagéo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para gue adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso, segundo 0
Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, V.

18.9.2. De forma imediata, no caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas aprazadas, alicercado no Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, V.

18.9.3. Quando do término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogacdo contratual, com suporte no Decreto n.° 16.246, de 2022, art. 22,
VII.

18.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia, apoiado no
Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, I1.

18.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacéo
da contratada, acompanhara 0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessério, fundado no art. 23, | ell, do Decreto n.° 11.246, de 2022.

18.12. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, segundo o Decreto n.°
11.246, de 2022, art. 23, 1V.
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18.13. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao
contratual, naformado Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, V1.

18.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Contratante, a
partir do Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, V.

18.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, com
fundamento no Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, 111.

18.16. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigaces assumidas pela
Contratada, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, de acordo com o Decreto n.° 11.246, de 2022,
art. 21, VIII.

18.17. O gestor do contrato tomar& providéncias para a formalizac&o de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacgo de sancfes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata 0 art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso, com base no Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, X.

18.18. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Contratada, descrito no Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, VI.

18.19. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gest&o nos termos do contrato.

18.20. As execucdes e 0s servicos prestados pela Contratada também serdo avaliados
gualitativamente a cada més, em funcdo do desempenho observado, a partir da data de inicio das
atividades junto a Contratante.

19. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

19.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao do contrato consistem na verificagcéo da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos recursos necessérios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, que ser@o exercidos por representantes da
Contratante, especialmente designados na forma dos artigos 117 e 140 da Lel n.° 14.133/2021,
do Decreto n.° 9.507, de 21/09/2018 e Instrucdo Normativa 100, de 09/06/2022 da DPGU.

19.2. Os representantes da Contratante deverdo ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.
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19.3. A verificacdo da adequacdo da prestacéo dos servicos devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia e nos Anexos do Edital.

19.4. Os fiscais ou gestores do contrato, ao verificarem que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo dos servicos, deverdo comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no art. 124 daLei n.° 14.133/2021.

19.5. A conformidade do materia a ser utilizado na execucéo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas.

19.6. A fiscalizacdo técnica do contrato deve avaliar constantemente a execucao do objeto e, se
for o caso, utilizar o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
Contratada:

19.6.1. N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

19.6.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

19.7. A utilizagdo do IMR né&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagcdo da prestacdo dos servigos.

19.8. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico da Contratante devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir
parareguerer a Contratada a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

19.9. O fiscal técnico da Contratante devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagcéo da
execucao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

19.9.1. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo
realizada

19.10. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico da Contratante, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

19.10.1. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagcdo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, serdo aplicadas as san¢des a
Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

19.11. O fiscal técnico da Contratante podera realizar a avaliagdo didria, semana ou mensal,
desde que o periodo escolhido sgja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho
e qualidade da prestacao dos servicos.

19.12. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico da
Contratante devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
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andlise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicativos previstos no ato convocatorio, que poderd resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

19.13. A fiscalizacdo administrativa da Contratante, podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e néo
apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

19.14. A fiscalizacdo administrativa da Contratante verificara o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias, com o FGTS e sociais da Contratada em relacdo a seus
trabalhadores com dedicacdo de médo de obra exclusiva e exigir-se-a as comprovagdes previstas
na Portaria n.° 443, de 27/12/2018, dentre outras, além das seguintes comprovacoes.

19.14.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a Contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

19.14.1.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, nimeros de carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso;

19.14.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou documentos equivalentes
gue comprovem vinculo dos empregados com a Contratada dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigcos com dedicacdo de méo de obra
exclusiva, quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada; e

19.14.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os
SEervicos.

19.15. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada, os documentos
elencados nos subitens 19.14.1.1 a 19.14.1.3 dever&o ser apresentados.

19.16. Entrega dos seguintes documentos até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacéo
dos servicos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (SICAF):

19.16.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida
AtivadaUnido (CND);

19.16.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

19.16.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
19.16.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

19.17. O Termo de Contrato so ser& considerado integralmente cumprido apds a comprovagao,
pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias e
para com o FGTS referentes @ médo de obra alocada em sua execucdo, inclusive as verbas
rescisorias.
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19.18. Os fiscais deverdo promover registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos
881°e 2°do art. 117 daLei n.° 14.133/2021.

19.19. N&o obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucédo de todos os
servicos, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre 0s servicos
diretamente pelos fiscais designados.

19.20. A fiscalizagdo técnica e administrativa da Contratante ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
gue resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de materia inadequado
ou de gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da

Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme previsto no art. 120 da Lel n.° 14.133/2021.

19.21. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagéo técnica e
administrativa da Contratante serdo encaminhadas a autoridade competente para adogdo das
medidas convenientes, consoante disposto no 82°, do art. 117, daLei n.° 14.133/2021.

19.22. Fiscalizag&o mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

19.22.1. Deve ser feita a retencéo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por
cento) sobre o valor dafatura e dos impostos incidentes sobre a prestagdo do servico;

19.22.2. Deve ser consultada a situagéo da empresa junto ao SICAF;

19.22.3. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF;

19.22.4. Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme
disposto no art. 116 daLei n.° 14.133/2021.

19.23. Fiscalizacéo diaria

19.23.1. Devem ser evitadas ordens diretas da Contratante dirigidas aos terceirizados. As
solicitacOes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamagdes ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto;

19.23.2. Toda e qualquer ateracdo na forma de prestagcdo do servi¢o, como a negociagao de
folgas ou a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta € exclusiva
da Contratada;

19.23.3. Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados
gue estéo prestando servicos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabal ho.

19.24. O gestor da Contratante devera verificar a necessidade de se proceder a repactuacéo do
contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitacéo da Contratada.
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19.25. Em hip6tese alguma, serd admitido que a propria Contratada materiaize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

19.26. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, incluindo o descumprimento das obrigacOes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencao das condicoes
de habilitagdo, ensegjara a aplicacdo de sancBes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em extingdo contratual, por ato
unilateral e escrito da Contratante, conforme disposto nos arts. 137 e 139 daLel n.° 14.133/2021.

19.27. Controle E Fiscalizagdo Da Execucdo - Servicos Alocados Com Mao De Obra

Exclusiva

19.27.1. A fiscalizagdo administrativa da Contratante verificard o cumprimento das
obrigacOes trabalhistas e sociais da Contratada em relacdo a seus trabalhadores e exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovacoes:

19.27.1.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a Contratada devera apresentar a
seguinte documentagao:

19.27.1.1.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho, nimeros de carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucado dos servicos, quando for o caso;

19.27.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou documentos
equivalentes que comprovem vinculo dos empregados com a Contratada dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando
for o caso, devidamente assinada pela Contratada;

19.27.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que
prestaro 0s servicos, e

19.27.1.1.4. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada, os
documentos elencados nos subitens 19.27.1.1.1 ao 19.27.1.1.3. deverdo ser
apresentados.

19.27.2. O fisca administrativo da Contratante também podera solicitar a0 preposto que
fornega os seguintes documentos:

19.27.2.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Contratante;

19.27.2.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
Servicos, em gue conste como tomador a Contratante;

19.27.2.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo
ou, ainda, quando necessario, copia dos recibos de depdsitos bancarios;
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19.27.2.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencéo ou de
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servicos e de
qualquer empregado; e

19.27.2.5 Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
gue forem exigidos por lei ou pelo contrato.

19.27.3. Tal solicitacdo serd realizada periodicamente, por amostragem, isto €, abrangendo, a
cada ocasido, determinado quantitativo de empregados, de modo que, ao final de 12 (doze)
meses de execucdo contratual, todos os empregados alocados tenham sido abrangidos ao
menos uma vez.

19.27.4. Para atender o item 19.4. deste Termo de Referéncia a Contratada devera instruir
seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencdo de tais informagoes,
bem como oferecer 0s meios necessarios para que obtenham tais extratos, preferencialmente
por meio e etrdnico, quando disponivel.

19.27.5. Os empregados também deverdo ser orientados a realizar tais verificacoes
periodicamente e comunicar ao fiscal técnico administrativo do contrato qualquer
irregularidade, independentemente de solicitacéo por parte dafiscalizacéo.

19.27.6. O fiscal administrativo da Contratante podera solicitar também ao preposto 0s
documentos comprobatérios da realizacdo do pagamento de vale-transporte ou auxilio
alimentacdo em nome dos empregados, relativos ao periodo de execugdo contratual, para fins
de conferéncia.

19.27.7. Por ocasi&o do encerramento da prestacéo dos servigos ou em razéo da dispensa de
empregado vinculado a execucdo contratual, a Contratada devera entregar ao fiscal
administrativo da Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias a seguinte documentacéo
pertinente a cada trabal hador:

19.27.7.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

19.27.7.2. Guias de recolhimento da contribuicéo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescises contratuais;

19.27.7.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado; e

19.27.7.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

19.27.8. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Contratante.

19.27.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, os fiscais e/ou gestores de contratos de servicos deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB) e a Secretaria de Trabalho e Emprego ou 6rgéo equivalente,
respectivamente.
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19.27.10. O descumprimento das obrigagdes trabal histas ou a ndo manutencéo das condicoes
de habilitacdo pela Contratada podera dar ensejo a extingdo contratual, sem prejuizo das
demais sangoes.

19.27.11. A Contratante podera conceder um prazo para que a Contratada regularize suas
obrigaces trabalhistas ou suas condic¢fes de habilitacdo, sob pena de extingdo contratual,
quando n&o identificar mé-fé ou aincapacidade da empresa de corrigir.

19.27.12. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo da Contratante devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salérios e as obrigacdes trabal histas, previdenciarias e com 0 FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

19.27.13. Além das disposicdes acima citadas, a fiscalizacdo administrativa da Contratante
devera observar, ainda, as diretrizes constantes do item 10 e seguintes do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa SLTI-MPOG n.° 5, de 2017 e suas alteracoes.

19.27.14. O Termo de Contrato sd sera considerado integralmente cumprido apds a
comprovacdo, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciérias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua execucéo,
inclusive as verbas rescisorias.

19.27.15. Os fiscais da Contratante deverdo promover registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
0 disposto nos 881°e 2°do art. 117 daLei n.° 14.133/2021.

19.27.16. Fiscalizagdo inicial (quando a prestacdo de servicos é iniciada):

19.27.16.1. Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com
informagdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos, com 0S
seguintes dados: nome completo, nimero de inscricdo no CPF, fungdo exercida, saério,
adicionais, gratificacbes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-
transporte, auxilio-alimentacéo), horério de trabal ho, férias, licencas, faltas e ocorréncias,

19.27.16.2. Todas as anotagbes contidas na CTPS ou documentos equivalentes que
comprovem vinculo dos empregados serdo conferidas, afim de que se possa verificar se as
informacgdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela Contratada e
pelo empregado;

19.27.16.3. O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com 0 previsto no
contrato administrativo;

19.27.16.4. O sal&rio ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convencéao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

19.27.16.5. Serdo consultadas eventuais obrigactes adicionais constantes na CCT para a
Contratada;

19.27.16.6. Seréd verificada a existéncia de condigdes insalubres ou de periculosidade no
local de trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de
Protecdo Individual (EPI);
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19.27.16.7. Declaragao de responsabilidade exclusiva da Contratada sobre a quitagéo dos
encargos trabal histas e sociais decorrentes do contrato.

19.27.17. Cabe, ainda, a fiscalizagcdo do contrato, verificar se a Contratada observa a
legislacdo relativa a concessdo de férias e licencas aos empregados, respeitada a estabilidade
provisoria de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT,
concedendo os regjustes dos empregados no dia e percentual previstos.

19.27.18. O fiscal técnico da Contratante devera solicitar, por amostragem, aos empregados,
seus extratos da conta do FGTS e que verifiguem se as contribuic¢fes previdenciérias e do
FGTS est&o sendo recol hidas em seus nomes.

19.27.19. Ao fina de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

19.27.20. A Contratada devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisguer dos seguintes documentos:

19.27.20.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Contratante;

19.27.20.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos
Servicos, em gue conste como tomador a Contratante;

19.27.20.3. Copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessério, copia de recibos de depdsitos
bancarios; e

19.27.20.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convencéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servicos e de
gualquer empregado.

19.27.21. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e para com 0 FGTS, a Contratante comunicara o fato
a Contratada e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

19.27.22. N&o havendo quitacdo das obrigacOes por parte da Contratada no prazo de 15
(quinze) dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacfes diretamente aos
empregados da Contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do
contrato.

19.27.22.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

19.27.22.2. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a Contratante
e 0s empregados da Contratada.
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20. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

20.1. Nos termos da Instrucdo Normativa SLTI-MPOG n.° 5, de 2017, fica instituido o
Instrumento de Medigéo de Resultado - IMR, conforme estabelecido no Apéndice “C” anexo
deste Termo de Referéncia’.

20.2. O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR ser& adotado durante toda a vigéncia do
contrato, contemplando indicadores e respectivas metas a cumprir e faltas cometidas, que seréo
acompanhados pela fiscalizagdo técnica e administrativa, visando a qualidade da prestagdo do
Servigo e respectiva adequacao de pagamento.

20.2.1. Os indicadores eleitos refletem fatores que estédo sob controle da Administragdo no
acompanhamento da execucdo do contrato que sdo essencialmente relevantes para obtencéo
de resultados positivos na execugdo dos servicos de limpeza e conservagdo, como
pontualidade e qualidade do fornecimento de materiais de consumo, utensilios e
equipamentos, bem como o cumprimento das obrigacfes previdenciérias e traba hista.

20.3. Os niveis de servicos serdo avaliados mensalmente e consecutivamente como forma de
avaliagcdo da qualidade da prestagdo dos servigos.

20.4. A primeira avaliacdo sera formulada no primeiro dia Util imediatamente subsequente ao
més do 30° dia da data de assinatura do Contrato.

20.5. A fiscalizac8o técnica do contrato acompanhara diariamente o cumprimento das atividades
previstas na Tabela | — Fatores de Avaliacdo do Apéndice “C” do Termo de Referéncia, sem
prejuizo da metodologia definidanaIN SLTI/MPOG n.° 05, de 2017.

20.6. Apurado o numero de ocorréncias do IMR, no periodo trimestral de avaliacdo, a DPU
providenciara glosa na fatura do més de sua formalizagdo, conforme Tabela Il — Ajuste do
Pagamento, do Apéndice “C” do Termo de Referéncia.

20.7. A DPU notificara a Contratada quanto a formalizacdo mencionada no subitem anterior, até
0 2° (segundo) dia atil imediatamente posterior ao da verificacéo.

20.8. A Contratada terd 5 (cinco) dias Uteis, antes do pagamento da fatura do ultimo més do
periodo avaliativo, para apresentar recurso quanto as ocorréncias do IMR, sob pena de aplicagdo
das penalidades previstas em contrato.

20.9. Caso sgja verificada em um dos periodos trimestrais avaliativos realizados durante a
vigéncia do contrato a existéncia de 10 ou mais ocorréncias, poderd a DPU, a seu exclusivo
critério, rescindir o Contrato.

20.10. Quanto aos materiais de consumo, utensilios e equipamentos a serem fornecidos pela
Contratada devera ser agendada a entrega, em parcela Unica, com recebimento e atesto pela
fiscalizagao do contrato.

20.10.1. A relagdo de materiais de consumo mensal fornecida pela Contratada devera ser
entregue deve ser entregue em sua totalidade mensalmente

20.10.1.1. A entrega devera ser agendada, juntamente com o Fiscal ou responsavel da
unidade com a Contratada.
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20.10.2 A partir do inicio da vigéncia do contrato, devera ser entregue os utensilios,
fornecidos anualmente, e 0s equipamentos em parcela Unica, pois sd0 essenciais ao
desenvolvimento das rotinas da limpeza. Nesse sentido, dever&o ser disponibilizados pela
empresa para execucao dos Servigos e, se porventura houver necessidade de substituicéo
dos utensilios ou equipamentos em razéo de falhas ou defeitos, deverdo ser repostos no
prazo méximo de 05 (cinco) dias.

20.10.3 Quanto aos equipamentos a serem instalados no banheiro, 0s mesmos seréo
inseridos no inicio do contrato e removidos ao seu término.

20.11. Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no
Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR.

20.11.1. As faixas de gustes no pagamento previstas no IMR poderdo ser aplicadas
independente das sancdes e/ou penalidades previstas em contrato ou na Lel n.° 14.133, de 1°
de abril de 2021.

20.12. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

20. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

20.1. Nos termos da Instrucdo Normativa SLTI-MPOG n.° 5, de 2017, fica instituido o
Instrumento de Medigéo de Resultado - IMR, conforme estabelecido no Apéndice “C” anexo
deste Termo de Referéncia’.

20.2. O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR ser4 adotado durante toda a vigéncia do
contrato, contemplando indicadores e respectivas metas a cumprir e faltas cometidas, que seréo
acompanhados pela fiscalizagdo técnica e administrativa, visando a qualidade da prestacéo do
Servigo e respectiva adequagéo de pagamento.

20.2.1. Os indicadores eleitos refletem fatores que estédo sob controle da Administragéo no
acompanhamento da execucdo do contrato que sdo essencialmente relevantes para obtencéo
de resultados positivos na execugdo dos servicos de limpeza e conservagdo, como
pontualidade e qualidade do fornecimento de materiais de consumo, utensilios e
equipamentos, bem como o cumprimento das obrigacOes previdenciérias e traba hista.

20.3. Os niveis de servicos seréo avaliados mensalmente e consecutivamente como forma de
avaliagcdo da qualidade da prestagdo dos servigos.

20.4. A primeira avaliagdo sera formulada no primeiro dia Util imediatamente subsequente ao
més do 30° dia da data de assinatura do Contrato.

20.5. A fiscalizagdo técnica do contrato acompanhara diariamente o cumprimento das atividades
previstas na Tabela | — Fatores de Avaliacdo do Apéndice “C” do Termo de Referéncia, sem
prejuizo da metodologia definidana N SLTI/MPOG n.° 05, de 2017.

20.6. Apurado o numero de ocorréncias do IMR, no periodo trimestral de avaliacdo, a DPU
providenciara glosa na fatura do més de sua formalizagdo, conforme Tabela Il — Ajuste do
Pagamento, do Apéndice “C” do Termo de Referéncia.
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20.7. A DPU notificara a Contratada quanto a formalizacdo mencionada no subitem anterior, até
0 2° (segundo) dia util imediatamente posterior ao da verificacéo.

20.8. A Contratada terd 5 (cinco) dias Uteis, antes do pagamento da fatura do Ultimo més do
periodo avaliativo, para apresentar recurso quanto as ocorréncias do IMR, sob pena de aplicacéo
das penalidades previstas em contrato.

20.9. Caso segja verificada em um dos periodos trimestrais avaliativos realizados durante a
vigéncia do contrato a existéncia de 10 ou mais ocorréncias, poderd a DPU, a seu exclusivo
critério, rescindir o Contrato.

20.10. Quanto aos materiais de consumo, utensilios e equipamentos a serem fornecidos pela
Contratada devera ser agendada a entrega, em parcela Unica, com recebimento e atesto pela
fiscalizac&o do contrato.

20.10.1. A relacéo de materiais de consumo mensal fornecida pela Contratada devera ser
entregue deve ser entregue em sua totalidade mensalmente

20.10.1.1. A entrega devera ser agendada, juntamente com o Fiscal ou responsavel da
unidade com a Contratada.

20.10.2 A partir do inicio da vigéncia do contrato, devera ser entregue os utensilios,
fornecidos anualmente, e 0s equipamentos em parcela Unica, pois sd0 essenciais ao
desenvolvimento das rotinas da limpeza. Nesse sentido, deveréo ser disponibilizados pela
empresa para execugdo dos servicos e, se porventura houver necessidade de substituic&o
dos utensilios ou equipamentos em razéo de falhas ou defeitos, deverdo ser repostos no
prazo maximo de 05 (cinco) dias.

20.10.3 Quanto aos equipamentos a serem instalados no banheiro, 0s mesmos seréo
inseridos no inicio do contrato e removidos ao seu término.

20.11. Os pagamentos deverdao ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no
Instrumento de Medicédo de Resultado - IMR.

20.11.1. As faixas de ajustes no pagamento previstas no IMR poderéo ser aplicadas
independente das sancdes e/ou penalidades previstas em contrato ou na Lel n.° 14.133, de 1°
de abril de 2021.

20.12. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

21. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

21.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
Servigos, nos termos abaixo.

21.2. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a Contratada devera
entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacéo contratual .

21.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
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exigéncias de carater técnico e administrativo, com fulcro no art. 140, Inciso I, “a’ da Lei n.°
14.133/2021 e arts. 22 e 23, do Decreto n.° 11.246/2022.

21.3.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de
cobrancga oriunda da Contratada com a comprovacéo da prestacédo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

21.3.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico,
com base no art. 22, inciso X do Decreto n.° 11.246/2022.

21.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo, apartir do art. 23, inciso VIl do Decreto n.° 11.246/2022.

21.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagOes da execucéo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

Contratada, registrando em termo detalhado a ser encaminhado ao gestor do contrato.

21.4.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugcdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo
atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sgjam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio, com base no art. 119
dale 14.133/21.

21.4.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio, apartir do art. 119 c/c art. 140 daLei n.° 14.133/2021.

21.4.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
0s testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

21.4.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, Anexos do Edital e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

21.5. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico apds a entrega da
documentagdo acima, da seguinte forma:

21.5.1. A Contratante realizara inspecdo minuciosa dos servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacéo dos servicos e constatar 0s gjustes que se
fizerem necessérios.

21.6. No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento dos documentos da
Contratada, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar termo detalhado em
consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
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21.7. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado devera conter
0 registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos gue julgar necessarios, devendo
encaminh&los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

21.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

21.9. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0 recebimento provisorio no dia
do esgotamento do prazo.

21.10. No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento provisorio dos servigos, o
gestor do contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

21.10.1. Redlizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso hgjairregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as
respectivas corregoes,

21.10.2. Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentacfes apresentadas,

21.10.3. Comunicar a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.

21.11. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pel os prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das
disposic¢des legais em vigor, conforme dispde aLei n.° 10.406, de 2002.

21.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-se
a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

21.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

21.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do
contrato.

22. GLOSA EM NOTAS FISCAIS/FATURAS
22.1. E passivel de glosa:

22.1.1. Independentemente de cotar ou ndo o valor do beneficio na Planilha de Custos e
Formacdo de Precos, a Contratada é obrigada a fornecer o vale-transporte aos seus
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empregados, conforme disposto na legislacdo, a ndo ser que o empregado opte pelo ndo
recebimento. N&o havendo a cotacdo do valor do transporte na referida Planilha, € obrigacéo
da empresa Contratada a sua disponibilizacdo, sem repassar 0s custos a Contratante,
conforme disposto no Art. 63 da Instrucéo Normativa n.° 5/2017 - SEGES/IMPDG:

22.1.1.1. Aos empregados que optarem pelo ndo recebimento do vale-transporte, ndo cabe
o desconto, pela empresa, do percentual de 6% do sal&rio base, conforme estabelecido na
legislacdo vigente.

22.1.2. Quando identificado equivoco no dimensionamento dos quantitativos da proposta,
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale-transporte.

22.1.3. Referente ao valor do transporte cotado em planilha e ndo disponibilizado aos
empregados, devera ser efetuada desde o inicio da contratacdo, respeitando o prazo de 05
(cinco) anos, bem como direcionado as empresas que possuem atualmente relacdo juridica
com a Contratante.

22.2. Competéncias do fiscal de contrato da Contratante de méo de obra, além daguelas prevista
no item 19 do Termo de Referéncia:

22.2.1. Exigir da empresa Contratada a comprovacdo do pagamento mensal do vale-
transporte ou, quando for o caso, a relagdo dos empregados que expressamente optaram por
n&o receber o auxilio-transporte, devendo anexar no processo de acompanhamento contratual,
0s "Termos de dispensa do Vale-Transporte" ou "Termo de Opgéo pelo ndo recebimento do
Vale-Transporte”, ou qualquer outro utilizado pela Contratada para a dispensa, com vistas a
resguardar a Contratante de eventuais reclamacoes trabal histas sobre tal fato.

22.2.2. Notificar a Contratada formalmente acerca do valor da glosa a ser efetuada na nota
fiscal em relagcdo ao valor do vale-transporte, bem como das demais glosas devidas.

22.2.3. Notificar antecipadamente a Contratada, informando-a dos feriados e pontos
facultativos na Contratante, para que a empresa proceda a glosa correspondente ao valor do
vale-transporte, além das outras glosas devidas. As verificacBes dos valores da glosa sdo de
responsabilidade exclusiva dos fiscais de contratos.

23. PAGAMENTO

23.1. O pagamento sera efetuado, mensalmente, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura,
pela Contratada, que devera conter o detalhamento dos servicos executados, conforme disposto
no artigo 140 da Lei n.° 14.133/2021.

23.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo, desde que devidamente
justificado.

23.3. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

23.3.1. O prazo de validade;

23.3.2. A data da emissao;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 48 de 60
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 290002 Termo de Referéncia 71/2024

23.3.3. Os dados do contrato e da Contratante;

23.3.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

23.3.5. O vaor apagar; e

23.3.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

23.4. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo estipulado no subitem 24.2. deste Termo de Referéncia apos a
comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus a Contratante.

23.5. A Nota Fiscal/Fatura devera ser, obrigatoriamente, acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, ha impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 daLei n.° 14.133/2021 além das seguintes comprovacoes:

23.5.1. Certiddo negativa de débitos trabal histas;

23.5.2. Da apresentacéo da copia do relatério mensal emitido pelo fiscal do contrato da
Contratante, consubstanciado no Instrumento de Medicéo de Resultado - IMR, devidamente
assinado pelo representante da Contratada; e

23.5.3. Para o efeito do subitem anterior, o cedente da méo de obra devera elaborar folhas de
pagamento e guia de recol himento prévio das contribui¢des incidentes sobre a remuneracéo.

23.6. A Contratante deverarealizar consultaao SICAF para:
23.6.1. Verificar amanutencdo das condicdes de habilitagdo exigidas no edital; e

23.6.2. Identificar possivel raz&o que impega a participacdo em licitacgo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

23.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificac&o, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situac&o ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da Contratante.

23.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sgjam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

23.9. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a extincao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

23.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normamente, até
gue se decida pela extincdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.
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23.11. Os pagamentos a serem efetuados a Contratada deverdo considerar o atendimento das
metas na execucdo do servico, com base no INSTRUMENTO DE MEDICAO DE
RESULTADOS - IMR, Apéndice “C” deste Termo de Referéncia.

23.12. A Contratada devera comprovar o pagamento do salario do més anterior, bem como dos
beneficios (vale-transporte e vale-alimentacdo) do més vigente.

23.13. Os salarios pagos aos empregados da Contratada deverdo ser condizentes com o valor
estabel ecido na Convencao Coletiva de Trabalho vigente de cada categoria profissional.

23.14. O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela Contratante,
sera de até 15 (quinze) dias Utels, apos o recebimento da nota fiscal/fatura da empresa, com base
no Memorando Circular n® 4734395/2021 - DPGU/SGE DPGU/AFC DPGU.

23.14.1. A Contratada devera encaminhar a Nota Fiscal/Fatura ao setor de fiscalizacéo
contratual da Contratante, até o 5° (quinto) dia Util de cada més.

23.15. O ateste da nota fiscal somente sera efetuado apos a comprovagdo de pagamento das
verbas trabalhistas e a entrega completa da documentacdo fiscal, trabalhista e previdenciéria, e
das demais verbas cabivels.

23.16. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.

23.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

23.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

23.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagcéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

23.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

23.20. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento, provocados exclusivamente
pela Contratante, o valor devido sera acrescido de atualizacéo financeira, e sua apuracéo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagdo das seguintes formulas:

| = (TX/100)
365
EM =1 x N x VP, onde:
| = indice de atualizago financeira;
TX = Percentual dataxa de juros de moraanual;
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EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP =Vaor daparcelaem atraso.

23.21. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0S autos seréo
instruidos com as justificativas e motivos, e submetidos a apreciacdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias para verificar se serd, ou nédo, caso de apuracdo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacéo de 6nus a quem deu causa a mora.

23.22. Sem prejuizo das sangdes cabiveis, 0 pagamento sera retido ou glosado, quando a
empresa Contratada:

23.22.1. N&o produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a gualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

23.22.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

23.23. O pagamento pela Contratante das verbas destinadas ao pagamento das férias e 13°
(décimo terceiro) dos trabalhadores da Contratada devera ser feito em conta vinculada.

23.24. Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada, quando couber, estaréo
sujeitos aretencdo, nafonte, dos seguintes tributos:

23.24.1. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas — IRPJ, Contribuicéo Social sobre o Lucro
Liguido — CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social — COFINS, e
Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de Formacdo do Patrimbnio do
Servidor Publico — PIS'PASEP, na forma da Instrugdo Normativa RFB n.° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 daLei n.°. 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

23.24.2. Contribuicdo previdenciéria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da
Instrucdo Normativa RFB n.°. 2110, de 17 de outubro de 2022, conforme determinaalLei n.°.
8.212, de 24 de julho de 1991,

23.24.3. Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lel
Complementar n.°. 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacdo municipal e/ou
distrital sobre o tema.

24. CONTA-DEPOSITO VINCULADA

24.1. Paraagarantia do cumprimento das obrigacdes trabal histas, com base na Simula 331 do
Tribunal Superior do Trabalho, a Contratante depositara, mensalmente, em Conta-Deposito
Vinculada — blogueada para movimentagdo especifica, os valores provisionados para o
pagamento das férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias, 13° (décimo terceiro) saério;
encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salério; multa sobre o FGTS e contribui¢do social
para as rescisdes sem justa causa, 0s quais somente serdo liberados para 0 pagamento direto
dessas verbas aos trabal hadores, nas seguintes condigoes:

24.1.1. Parcial e anualmente, pelo valor correspondente aos 13° salarios, quando devidos,
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24.1.2. Parciamente, pelo valor correspondente as férias e ao 1/3 de férias, quando dos gozos
de férias dos empregados vinculados ao contrato;

24.1.3. Parcialmente, pelo valor correspondente aos 13° salarios proporcionais, férias
proporcionais e a indenizacdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da
demissdo de empregado vinculado ao contrato;

24.1.4. Ao final davigénciado Termo de Contrato, para 0 pagamento das verbas rescisorias,

24.1.5. O saldo restante, com a execucdo completa do contrato, apds a comprovacao, por
parte da Contratada, da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos
a0 servico contratado.

24.2. As provisdes para 0 pagamento dos encargos trabal histas de que tratam este item, poderéo
ser destacadas do valor mensal do contrato e depositadas na mencionada Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagéo, aberta em nome da Contratada, em Institui¢éo
Financeiracom a qual a Contratante firmar Termo de Cooperacdo Técnica.

24.3. A movimentagdo da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagdo serd
mediante autorizac8o da Contratante, exclusivamente para o pagamento dessas obrigacoes.

24.4. O montante do depdsito vinculado serd igual ao somatério dos valores das seguintes
provisoes:

24.4.1. 13° (décimo terceiro) salério;

24.4.2. Férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias,

24.4.3. Multa sobre 0 FGTS e contribui¢do social para as rescisdes sem justa causa;
24.4.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

24.5. A assinatura do contrato de prestacdo de servigos entre a Contratante e a Contratada seré
processada com 0s seguintes atos:

24.5.1. Entrega, pela Contratada, da autorizagdo para solicitagdo de abertura de Conta-
Depdsito Vinculada-blogueada para movimentagao;

24.5.2. Assinatura, pela Contratada, no ato da regularizagdo da Conta-Depodsito Vinculada —
bloqueada para movimentacéo, de termo especifico que permita a Contratante ter acesso dos
saldos e extratos, e que vincule a movimentagdo dos valores depositados mediante
autorizacdo da Contratante.

24.6. Os valores referentes as provisdes de encargos trabal histas mencionados no subitem 24.4,
depositados em Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentacdo deixardo de compor
o valor mensal a ser pago diretamente a Contratada.

24.7. O montante correspondente ao aviso prévio de 30 dias devera ser integralmente depositado
durante a primeira vigéncia do contrato, e acrescido em conformidade com a Lei n.° 12.506, de
11 de outubro de 2011, em eventuais prorrogagoes.

24.8. Os valores provisionados serdo discriminados conforme tabela abaixo:

ITEM PERCENTUAIS
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13° (décimo terceiro) salario 8,33% (0ito virgulatrinta e trés por cento)
Férias e 1/3 Constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e contribuicao
social sobre o aviso prévio/4.00% (quatro por cento)

indenizado e sobre o0 aviso prévio
trabalhado

24,43% (vinte e quatro virgula quarenta e

SUBTOTAL A
tréspor cento)

Incidéncia do Submaodulo 2.2 sobre 7,60%  (setg)7,82%  (sete
. - 7,39 % (sete ' . .
férias, 1/3 (um tergo) constitucional| : . virgula virgula oitental
L - . |virgula trinta € :
de férias e 13° (décimo terceiro) sessenta porle dois por
- nove por cento)
salario cento) cento)

0,
:.31’824 32,03% 32,25% (trinta
GAECTT (trintaedois | edoisvirgula
TOTAL virgula . . 9
: .| virgulazero | vinteecinco
oitentaedois |, .
tréspor cento)| por cento)
por cento)

* Considerando as aliquotas de contribui¢cdo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3%
(trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no art. 22, inciso I,
dalLei n.°8.212, de 24 de julho de 1991.

24.9. A Contratada podera solicitar a autorizacdo da contratante para utilizar os valores da Conta-
Depdsito Vinculada — blogqueada para movimentagdo para 0 pagamento de eventuais
Indeni zagOes trabal histas dos empregados ocorridas durante a vigéncia do contrato.

24.9.1. Para liberacdo dos recursos da Conta-Deposito Vinculada — blogueada para
movimentacdo, para 0 pagamento de eventuais indenizagoes trabalhistas dos empregados
ocorridas durante a vigéncia do contrato, a Contratada devera apresentar a Contratante os
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigaces trabalhistas e seus respectivos
prazos de vencimento;

24.9.2. A Contratante expedira, apos a confirmagdo da ocorréncia da indenizago trabalhista e
a conferéncia dos célculos, a autorizacdo para a movimentacdo, encaminhando a referida
autorizacdo ainstituicdo financeira oficial no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios da Contratada;

24.9.3. A autorizacdo de que trata 0 subitem anterior devera especificar que a movimentagéo
sera exclusiva para a transferéncia bancaria para a conta corrente dos trabalhadores
favorecidos;
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24.9.4. A Contratada devera apresentar a Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias, 0
comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacdo das obrigacbes
trabal histas.

24.10. O saldo remanescente da Conta-Depdsito Vinculada — blogueada para movimentagdo sera
liberado a Contratada, no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, apds a comprovacdo da quitacdo de todos os
encargos trabal histas e previdenciérios relativos ao servigo contratado.

24.11. O saldo da Conta-Deposito Vinculada — blogueada para movimentagdo seré remunerado
pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido no respectivo Termo de
Cooperacdo Técnica.

24.12. A Contratada podera negociar com a Instituicdo Financeira, caso haja cobranca de tarifas
bancérias, a isencdo ou reducdo das referidas tarifas para abertura e movimentacdo da Conta-
Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacao.

24.12.1. Caso hgja cobranca de tarifa bancéria para operacionalizada da Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagéo, 0S recursos atinentes a essas despesas serdo
debitados dos val ores depositados,

24.12.2. Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancaria para operacionalizacéo da Conta
Depdsito Vinculada — blogueada para movimentacéo deverdo ocorrer por conta da Contratada.

25. FATO GERADOR

25.1. Na impossibilidade de implantar a Conta Vinculada Blogueada para movimentacdo, a
Contratante implantard os mecanismos relativos ao fato gerador, dependendo da disponibilidade
de instituicdes financeiras habilitadas e da oportunidade e conveniéncia em tutelar os direitos da
mé&o de obra dedicada ao contrato administrativo, adotando os seguintes procedi mentos:

25.2. Serdo objeto de pagamento mensal a Contratada 0 somatdrio dos seguintes modulos que
compdem a planilha de custos e formagdo de precos, disposta no Anexo VI1I-D da IN SEGES
/MP n.°05/2017:

25.2.1. Médulo 1: Composicéo da Remuneracao;

25.2.2. Submaodulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
25.2.3. Submaodulo 2.3: Beneficios Mensais e Di&rios,
25.2.4. Submaodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

25.2.5. Modulo 5: Insumos,

25.2.6. Modulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por
base as alineas acima.

25.3. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13°
(décimo terceiro) salérios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 54 de 60
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 290002 Termo de Referéncia 71/2024

como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais a
Contratada, devendo ser pagos pela Administragdo a Contratada somente na ocorréncia do seu
fato gerador, sendo somente liberadas nas seguintes condicdes:

25.3.1. Pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) sal&rio dos empregados vinculados
ao contrato, quando devido;

25.3.2. Pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na
Constituicdo, quando do gozo de férias pel os empregados vinculados ao contrato;

25.3.3. Pelo vaor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizagdo compensatéria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao contrato;

25.3.4. Pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
empregados vinculados ao contrato; e

25.3.5. Outras de evento futuro e incerto, apos efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

25.4. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados ndo gera direito adquirido para a
Contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do Contrato, devendo o pagamento seguir as
regras previstas no Contrato.

26. REPACTUACAO

26.1. A repactuacdo de precos, como espécie de regjuste contratual, aplica-se a presente
contratacdo, visto que tem por objeto a prestagdo de servigos continuados com regime de
dedicacdo exclusiva de méo de obra, desde que sgja observado o interregno minimo de 01 (um)
ano da data do orcamento ao qual a proposta se referir.

26.2. Servigos contemplados neste instrumento com regime de dedicagdo exclusiva de méo de
obra sdo: servicos de limpeza e conservacéo.

26.3. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos pregos da contratacdo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra e o0s custos decorrentes
dos insumos necessarios a execugdo do servico.

26.4. Sera admitida, por solicitacdo da Contratada, a repactuacdo dos precos dos servicos
contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses, desde que segja
observado o interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuacéo, este prazo sera
contado a partir:

26.4.1. Da data limite para apresentacdo das propostas constante do ato convocatério, em
relagdo aos custos com a execugao do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiai s e equipamentos necessarios a execucao do servico;

26.4.2. Da data do Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente
a época da apresentacdo da proposta quando a variacdo dos custos for decorrente da méo de
obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.
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26.5. O prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de precos sera preferencialmente de 1 (um)
més, contado da data do fornecimento da documentacdo prevista no § 6° do art. 135 da Lei n°
14.133/2021.

26.6. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensgjo a Ultima repactuacao.

26.7. Para a repactuacdo prevista no item 26.4 a Contratada devera demonstrar de forma
analitica a variagdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada, por meio
de apresentacdo da planilha de custos e formacéo de pregos ou do novo Acordo, Convencéo ou
Dissidio Coletivo de Trabaho que fundamente a repactuacéo, conforme for a variagdo de custos
objeto da repactuacdo, nos termos do previsto no Decreto n.° 9.507, de 21/09/2018.

26.8. A Contratante poderd realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos aegada pela
Contratada.

26.9. As repactuagOes a que a Contratada fizer jus, e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato seréo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou
com o encerramento do contrato.

26.10. Os novos valores contratuais decorrentes de repactuacgdes terdo suas vigéncias iniciadas
da seguinte forma:

26.10.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacdo, como regra geral;

26.10.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade e para concessdo das proximas repactuacoes futuras; ou

26.10.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo
envolver revisdo do custo de méo de obra em que o proprio fato gerador, naforma de Acordo,
Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

26.11. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer exclusivamente para os itens que a
motivaram e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

26.12. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencéo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a
Contratada proceder aos célculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido t&o logo se disponha
dos valores regjustados, sob pena de precluso.

26.13. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacéo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os Acordo,
Convencéo e Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias envolvidas na contratago.

26.14. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, Acordo, Convencgdo e Dissidio Coletivo de Trabal ho.

26.15. A Contratante ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencoes Coletivas que tratem do pagamento de participagéo dos trabal hadores nos lucros ou
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resultados da empresa Contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacfes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo
previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0S insumos r

26.16. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mao de obra, a Contratada efetuara a
comprovagao da variagdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo Acordo, Convencdo e Dissidio Coletivo de
Trabalho da categoria profissional abrangida pelo contrato.

26.17. As repactuacOes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogagao contratual, caso em que dever&o ser formalizadas por aditamento
ao contrato.

26.18. A Contratada devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporcdo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como
condicdo para a repactuagao.

26.19. A repactuacdo ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdbmico dos contratos com base no disposto no art. 124 da Lel n.°
14.133/2021.

27. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

27.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com ado¢go do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

27.2. Como critério de aceitabilidade de precos, seréo considerados como maximos 0S pregos
estimados na Planilha de Custos e Formacao de Precos, tanto global quanto unitarios, constante
no Apéndice“A” deste Termo de Referéncia.

27.3. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no Edital e os critérios de
preferéncia e desempate aplicaveis.

27.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

27.5. Serd exigida da licitante declaracéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

27.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJCPF diferentes,
salvo aquel es legalmente permitidos.

27.7. Se alicitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se a
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
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27.7.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcéo
do recolhimento dessas contribuicdes.

28. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIA

28.1. O valor estimado para a contratacdo dos servicos de limpeza para a Unidade da Defensoria
Pdblica da Unido em Petrolina-PE/Juazeiro-BA é de R$ 6.489,68 (seis mil e quatrocentos e
oitenta e nove reais e sessenta e oito centavos) mensal, perfazendo o valor total em 12 (doze)
meses de R$ 77.876,16 (setenta e sete mil e oitocentos e setenta e seis reais e dezesseis
centavos). O valor total da contratacdo é R$ 389.380,80 (trezentos e oitenta e nove mil e
trezentos e oitenta reais e oitenta centavos) conforme quadro-resumo abaixo, extraido da
Planilha de Custos e Formag&o de Pregos — Apéndice A do TR, utilizando como base os valores
da Convencdo Coletiva vigente no Estado, bem como, levantamento no Banco de Precos e
Pesquisas da Internet, conforme estabel ecido na Instrugdo Normativa n® 65 de julho de 2021.

QUADRO-RESUMO - VALOR DOS SERVICOS

PETROLINA/PE - JUAZEIRO/BA

TIPO DE QUANT. DE CUSTO POR VALOR VALOR | VALOR PARA

SERVICO POSTOS POSTO (RS) MENSAL ANUAL 60 MESES

Servente de 1 R$ 6.489,68 R$6.480,68 | R$77.876,16 | R$389.380,80
Limpeza

29. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

29.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Uni&o para o exercicio de 2024:

Certificacdo de Disponibilidade Or camentaria - CDO
Objeto: Limpeza e Conservagdo
Acéo: 21CZ
PTRES: 204601
Fonte: 1000
Natureza da Despesa: 339037
Plano Interno: F21CZLIMO037
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UGR: 290538

29.2. As despesas do (s) exercicio (s) subsequente (S) correrdo a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

30. PROIBICAO DO NEPOTISMO NA ADMINISTRACAO

30.1. E vedada a prestacéo de servigos por empregados da Contratada que sejam parentes até o
terceiro grau de membros ou servidores da Contratante, observando-se, no que couber, as
restricdes relativas a reciprocidade entre as Defensorias Publica da Unido ou entre 6rgdos da
Administracdo publicadireta ou indireta, Federal, Estadual, Distrital ou Municipal.

30.2. E vedada a Contratante a contratacio de empresas prestadoras de servigos que tenham
como sOcios, gerentes ou diretores de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros, compreendido o gjuste
mediante designacfes ou cessdes reciprocas em qualquer 6rgao da Administragdo Publica direta
e indireta dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, conforme
estabel ecido nos artigos 1° e 2° da Resolucdo N° 37 do Conselho Naciona do Ministério Publico.

31. REGRAS CONTRATUAIS APLICAVEIS
31.1. Ciclo de faturamento:

31.1.1. O ciclo de faturamento ocorrera do dia 20 (vinte) do més corrente ao dia 20 (vinte) do
més posterior;

31.1.2. A Contratada apresentara prévia da fatura, cabendo a Contratante receber a intencéo
de faturamento e apontar as ocorréncias para correcao.

31.2. COTAS DA RESOLUGAO DPU n.° 171/2020.

31.2.1. Devera a Contratada acatar o disposto na Resolucdo DPU n.° 171 de 06 de novembro
de 2020, dispondo de vagas especificas para atender a porcentagem destinada a incluséo
efetiva de pessoas trans, egressos do sistema prisional e pessoas autodeclaradas pretas ou
pardas, com a finalidade de promover a igualdade de oportunidades. Portanto, deve respeitar
0 quantitativo abaixo:

31.2.1.1. De 5% (cinco por cento) da forca de trabalho composta por pessoas auto
identificadas trans,

31.2.1.2. De 5% (cinco por cento) da forca de trabalho composta por egressos do sistema
prisional;

31.2.1.3. De 30% (trinta por cento) da forca de trabalho composta por pessoas
autodeclaradas pretas ou pardas, sem prejuizo de confirmag&o por mecanismos proprios de
hétero identificacéo.

31.2.2. E admitida a superposicdo entre as quotas, e a Defensoria Publica-Geral da Uni&o
podera estabelecer quotas em favor de grupos em situacdo de vulnerabilidade ndo listados nos
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incisos, fixando percentuais andlogos aos estabelecidos em legislacdo que regule medidas
afirmativas de incluséo.

31.2.3. Caso a quantidade de postos de servicos torne inviavel a composicao supracitada,
deverd a Contratada alegar impossibilidade, eximindo-se do cumprimento de tal obrigacéo.

31.2.4. A Contratada podera comprovar a impossibilidade de observar os percentuais de
reserva, apesar de ter empreendido todos os esforgos para o fazer.

31.2.5. Mesmo apds o devido empenho, havendo caréncia de candidatos que atendam as
especificagcdes, a Contratada necessita comprovar a impossibilidade de suprir as exigéncias
dispostas na Resolucdo DPU n.° 171 de 06 de novembro de 2020.

31.2.6. Verificada a falta de diligéncia da Contratada, aplicar-se-80 as sanc¢0es previstas em
lel atitulo de descumprimento contratual.

31.2.7. A Contratada e a fiscalizagdo organizardo um formulario eletronico para afericéo do
cumprimento desta agenda politica de acdes afirmativas no ambito da Contratante.

31.3. Flexibilidade do uso de terceirizados substitutos no periodo de férias.

31.3.1. A substituicdo de terceirizados € uma faculdade da Contratante durante a execucéo
contratual, recaindo-se o ajuste no valor pertinente a diaria do servigo, na seguinte férmula:
(Vaor do Posto + 30) * Dias = Valor glosado na fatura mensal;

31.3.2. A justificativa para o gjuste acima esta na falta de adaptacdo dos feristas aos setores
gue prestam servicos e na elisdo da contratacdo de méo de obra excedente;

31.3.3 A fiscalizag@o elaborara expediente as chefias tomadoras do servigo no décimo més da
prestacdo dos servicos e colhera por escrito todos os locais que desejam ou ndo méo de obra
deferistas; e

31.3.4. O relatorio sera passado a empresa Contratada, que dimensionara a mao de obra
necessaria para cobertura dos postos.

32. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VINICIUS FREIRE VINHAS

Secretario-Geral Executivo Substituto
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DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO
APENDICE “A” DO TERMO DE REFERENCIA

Planilha de Custos e Formacéao de Precos

Unidade de Medida Posto
Quantidade da Unidade de Medida
Quantidade de empregados por Unid. De Medida
CCT utilizada como Parametro
Categoria
Piso Salarial da Categoria R$ 0,00
Turno
Modulo 1 - Composi¢do da Remuneracao % Valor (R$)
A | Salério-Base - R_$
B | Adicional de Periculosidade % Ff$
C | Adicional de Insalubridade % Ff$
D | Adicional Noturno % Ff$
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida % Ff$
G | Outros (especificar) - Ff$
Total F\_>$
Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
Submodulo 2.1 fdi((c:ji?)i:;?c:jzelggili;? Salario, Férias e % Valor (RS)
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Total

A | 13° (décimo terceiro) Salario % Ff$
B | Férias e Adicional de Férias % Ff$
Total R_>$
Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS),
Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) e % Valor (R$)
outras contribuicoes.

A |INSS % Ff$
B | Salario Educacéo % Ff$
C |SAT % RS
D |SESC ou SESI % Ff$
E |SENAI-SENAC % RS
F |SEBRAE % RS
G |INCRA % RS
H |FGTS % RS
Total % R_)$

Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios. Valor (R$)
A | Transporte _R$ F\j$
B | Auxilio-Refeicdo/Alimentacao _R$ Ff$
C | Qutros (especificar) _R$ Ff$
D | OQutros (especificar) _R$ Ff$
E | Outros (especificar) _R$ Ff$
R$
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Quadro-Resumo do Mddulo 2 - Eppqrgos e Beneficios anuais, mensais Valor (RS)
e diarios
2.1 |13°(décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Ff$
2.2 |GPS, FGTS e outras contribui¢fes R_)$
- . o R$
2.3 |Beneficios Mensais e Diarios i
Total R_>$
Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo
Submddulo 3.1 - Aviso Prévio % Valor (R$)
. L : R$
A | Aviso Prévio Indenizado % i
Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio R$
B . %
Indenizado -
C |Multado FGTS do Aviso Prévio Indenizado % R_$
. o R$
D [Auviso Prévio Trabalhado % )
Incidéncia do Submddulo 2.2 sobre Aviso Prévio R$
E %
Trabalhado -
F  |Multado FGTS do Aviso Prévio Trabalhado % Ff$
Total % R_)$
Modulo 4 - Custo de Reposic¢éo do Profissional Ausente
Submodulo 4.1 - Auséncias Legais % Valor (R$)
A | Substituto na cobertura de Férias % Ff$
B | Substituto na cobertura de Auséncias por Doencas % Ff$
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C | Substituto na cobertura de Auséncias Legais % F?$
D |Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade % Ff$
Substituto na cobertura de Afastamento R$
E : %
Maternidade -
Substituto na cobertura de Auséncia por acidente R$
F %
de trabalho -
- R$
G | Outros (Especificar) % i
Total % R_>$
Submddulo 4.2 - Intrajornada Horas dNe Valor (R$)
Reposicao
. « R$
A |Intervalo para repouso e alimentacéo - )
Total F‘_)$
Quadro-Resumo do Mdédulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional Valor (RS)
Ausente
A : R$
4.1 |Auséncias Legais i
4.2 |Intrajornada F\j$
Total F\_>$
Mddulo 5 - Insumos Diversos Valor (R$)
A | Uniformes Ff$
B | Materiais Ff$
C | Equipamentos R$
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D | Utensilios R_)$
Total R_>$
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A | Custos Indiretos % F?$
B |Lucro % R_$
C |Tributos % -
C.1. Tributos Federais (PIS+COFINS) % RS
C.2. Tributos Estaduais (especificar) % -
C.3. Tributos Municipais (ISS) % R_$
Total % R_)$
Quadro Resumo do Custo do Empregado
Mao de obra vinculada a execucgdo contratual (valor por empregado) | Valor (R$)
A Médulo 1 - Composicao da Remuneracgao _R$
B Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios _R$
C Mddulo 3 - Provisao para Rescisdo _R$
D Maodulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente _R$
E Modulo 5 - Insumos Diversos _R$
Subtotal (A + B +C+ D+E) _R$
F Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro RS
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Valor Total por Empregado

R$
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APENDICE “B” DO TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

INDICADORES

PROPORCIONALIDADE AO ATINGIMENTO DE METAS

ESTABELECIDAS

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir a qualidade dos servicos de limpeza, higienizacgdo e
conservacao nas dependéncias da DPU.

Meta a cumprir

100% das rotinas estabelecidas para 0s servigos a serem
executados e para 0s materiais e utensilios a serem entregues,
conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

Relatérios mensal e trimestral de avaliagdo como meio de
controle, conforme Tabela | — Fatores de Avaliacdo abaixo.

Instrumento de
medicéo

Forma de
acompanhamento

A fiscalizacdo técnica e administrativa do contrato acompanhara
diariamente e mensalmente, respectivamente, a qualidade dos
servicos prestados, registrando as ocorréncias em relatério
proprio, lancando o resultado nas planilhas de controle — Tabela
| — Fatores de Avaliacdo e Tabela Il — Ajuste no Pagamento.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de

Célculo

Verificacdo e valoracdo do numero de ocorréncias no trimestre,
o0 que refletird no percentual (%) de atingimento da meta ou a
glosa pelo ndo atingimento.

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato.

- 0 a 3 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da

fatura.
- 4 a 6 ocorréncias = 80% da meta = recebimento de 80% da
Faixas de ajuste no | fatura.
Pagamento - 7 a 9 ocorréncias = 60% da meta = recebimento de 60% da
fatura.
- 10 ou mais ocorréncias = 5% da meta = recebimento 5% da
fatura.
- 80% da meta = adverténcia.
Sangdes - 60% da meta = adverténcia + multa.
- 5% da meta = multa + rescisdo contratual.
Os niveis de servigos serdo avaliados mensalmente como forma
de avaliacdo da qualidade da prestacdo dos servicos.
A primeira avaliacdo serd formulada apos o 30° (trigésimo) dia
~ da data de assinatura do Contrato.
Observagoes

O ajuste no pagamento, se houver, sera -formalizado
trimestralmente e tera inicio no primeiro dia util imediatamente
subsequente a0 més do 90° (nonagesimo) dia da data da
assinatura do Contrato.
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TABELA | - FATORES DE AVALIACAO

AVALIACAO TRIMESTRAL

ITEM

METAS

OCORRENCIAS

Més 1

Més 2

Meés 3

NO

Ocorréncias

SIM

NA
0

SIM

NA
)

NA

SIM o

SIM

NA
)

Manter a documentacéo de
habilitacdo atualizada.

Manter empregado
qualificado para a
execucdo dos servigos.

Manter 0S Servigos
contratuais de segunda-
feira a sexta-feira, de
acordo com o determinado
no Termo de Referéncia.

Observar a periodicidade e
0 modo de execucdo dos
Servicos, conforme
estabelecido no Termo de
Referéncia.

Registrar e controlar a
assiduidade e pontualidade
dos empregados, nao
permitindo  atraso  na
chegada ou antecipacao na
saida superior a 15 (quinze)
minutos.

Providenciar substitui¢éo
tempestiva de quaisquer
auséncias nos postos de
Servico.

Fornecer aos empregados
0S  equipamentos  de
seguranga para a prestacao
dos  servicos, quando
necessario, utilizando
equipamentos de EPIs ou
EPCs adequados.

Comprovar a capacitagdo
de seus empregados quanto
ao treinamento especifico
para a reducdo dos
desperdicios, apdés o0
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terceiro més de execucdo
do contrato.

Utilizar  produtos  de
limpeza que obedecam as
classificagOes e
especificacdes
determinadas pela
ANVISA.

10

Observar as Resolugdes do
CONAMA, quanto aos
equipamentos de limpeza
que gerem ruido no seu
funcionamento e demais
legislacdo  correlata  a
sustentabilidade e Meio
Ambiente.

11

Realizar a separacdo dos
materiais reciclaveis
descartaveis e destinar a
associacOes e cooperativas
dos catadores de materiais
reciclaveis.

12

Cumprir as politicas de
seguranca da DPU.

13

Ser cordial no trato com 0s
colegas de  trabalho,
servidores e/ou usuarios.

TOTAL DE METAS, NO TRIMESTRE

ITEM

FALTAS

OCORRENCIAS

Més 1

Més 2

Meés 3

NO

Ocorréncias

sim | NA

SIM

NA
)

NA

SIM o

SIM

NA
)

Deixar de entregar o0s
materiais e/ou utensilios
utilizados na execugdo dos
servicos fora do prazo
estabelecido no Termo de
Referéncia.

Deixar de recolher,
acondicionar e/ou
armazenar o lixo de forma
inadequada.
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Permitir que as lixeiras
3 suportem detritos acima de
sua capacidade.

Deixar de proceder a
lavagem de bacias,
assentos e pias dos
4 sanitarios com saneante
domissanitario
desinfetante, duas vezes ao
dia.

Permitir a presenca de
empregado sem uniforme

5 ou com uniforme
incompleto, rasgado e/ou
sujo.

Permitir a execucdo dos
servigos por colaboradores

6 sem qualificacdo e/ou sem
identificacdo  (uso  de
crachas).

Deixar de executar o
servigo solicitado pela
fiscalizacdo técnica e/ou

administrativa ou

abandonéa-lo sem motivo de

forga maior.

Diluir produtos de limpeza
8 e conservacao prontos para

uso.

Diluir produtos
9 concentrados na proporgao

diferenciada daquela

indicada pelo fabricante.

Permitir situacdo que crie a
possibilidade de causar ou
10 cause danos fisicos, lesdo
corporal ou consequéncias
letais.

Destruir ~ ou  danificar
documentos da DPU por
culpa ou dolo de seus
empregados.

11

Utilizar as dependéncias da
12 DPU para fins diversos do
objeto do Contrato.

TOTAL DE FALTAS, NO TRIMESTRE

TOTAL GERAL DE OCORRENCIAS, METAS + FALTAS
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TABELA Il - AJUSTES NO PAGAMENTO

VALOR DO CONTRATO TRIMESTRAL (A) R$ 0,00

Periodo 90 DIAS

Numero de Ocorréncias (metas + faltas) (B)

NUMERO DE PERCENTUAL VALOR
OCORRENCIAS FAIXA DE FATOR IMR| RECEBIDO
NO TRIMESTRE IMR ATINGIMENTO (A) x (C) PELA

(B) DA META % (C) EMPRESA

0a3 100% R$ 0,00 R$ 0,00

4 a 6 (adverténcia) 80% R$ 0,00 R$ 0,00

7 a9 (adverténcia + 60% R$ 0.00 R$ 0.00
multa)

10 ou mais (multa + 5% R$ 0,00 R$ 0,00
rescisao)

VALOR FATURADO R$ 0,00
VALOR FINAL RECEBIDO PELA EMPRESA R$ 0,00
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APENDICE “C” DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARACAO DE VISTORIA
Opcéo 01

Declaro, para fins de prestacéo de servicos de limpeza e conservacao, com fornecimento
de méo de obra e todos os materiais de consumo, utensilios e equipamentos necessarios e
adequados a execucdo dos servigos nas dependéncias da Defensoria Publica da Unido, que EU,
TG S (nome do responsavel pela empresa),
identidade ne l......(UF), representante da Empresal
....................................................................................... (razdo social da empresa), CNPJ n.°
......................................................... , efetuei vistoria nas instalacdes da unidade da Defensoria
Publica da Unido na cidade de Petrolina/PE — Juazeiro/BA onde serdo executados 0S Servigos,
na presente data, tomando conhecimento de todas as caracteristicas e condi¢bes, ndo sendo
admitidas, em hipdtese alguma, alegacGes posteriores de desconhecimento dos servicos e de
dificuldades técnicas ndo previstas.

(Nome do Responsavel da Empresa)

(Nome, endereco e telefone da empresa)

DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA
Opcéao 02

A empresa : sob 0 CNPJ n.g
declara para fins de participacdo do Pregao Eletronico n°._ [/ :
referente a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza e
conservagdo, com fornecimento de mao de obra e todos os materiais de consumo, utensilios e
equipamentos necessarios e adequados a execucdo dos servigos, nas dependéncias da Defensorial
Publica da Unido na cidade de Petrolina/PE — Juazeiro/BA, que se absteve de vistoriar as
instalacOes da unidade onde serdo executados 0s servicos, responsabilizando-se por todas as
consequéncias deste ato.

Ciente, que ndo serdo admitidas, em hipétese alguma, alegacdes posteriores de desconhecimento
dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

/[, (dia) ............ de (MES) ....cveeuverrs de (ano)

(Nome do Responsavel da Empresa)

(Nome, endereco e telefone da empresa)
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APENDICE “D” - DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARACAO DE CIENCIA DE ATENDIMENTO AO EFETIVO E PUBLICO
EXTRAORDINARIO
PREGAO ELETRONICO XX/2024
PROCESSO N° 08038.006240/2023-05

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente

constituido de (Identificacdo completa da licitante) doravante denominado licitante, para
fins do disposto no item XX do Edital do Pregéo Eletronico n® XX/XXXX que:

Héa atendimento ao publico na dependéncia da Defensoria Publica da Unido, configurando
uma demanda excepcional de aproximadamente 57,72 usuarios diarios além dos

servidores, estagiarios e funcionarios na unidade;

ESPECIFICACAO DAS AREAS

Metragem das areas internas 324,61 m?
Avreas externas 196,15 m?
Esquadrias externas:

Face externa/interna SEM exposi¢do a situagdo de risco 90,92 m?
Face externa (Fach_adg _envidragada)_ COM _exposigéo a situag@o gle 30.95 m2

risco, conforme periodicidade do Projeto Basico/Termo de Referéncia '

DPU — Petrolina/PE-Juazeiro/BA
Numero de Defensores 02
Quantidade de colaboradores (servidores, terceirizados e 31
estagiarios)
Quantidade de atendimentos mensal por senha/Defensor 635
Quantidade de banheiros 07
Quantidade de copas 01

* Quantidade de atendimentos da média mensal dividido por nimero de dias Uteis.

Todos os materiais de consumo, utensilios e equipamentos necessarios a
manutencdo do ambiente serdo fornecidos pela prestadora de servicos de limpeza e
conservacao; e

O montante cotado em materiais de consumo, utensilios e equipamentos é
suficiente para atendimento do objeto.

,em de de
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(Representante legal do licitante/ consércio, no &mbito da licitacdo, com identificacdo

completa).
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UASG 290002 Estudo Técnico Preliminar 127/2023

Estudo Teécnico Preliminar 127/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08038.006240/2023-05

2. Descricao da necessidade
CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

2.1. O presente estudo tem por objetivo demonstrar os elementos essenciais para viabilizacdo
técnica e econdmica da contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
limpeza e conservagdo, com fornecimento de méo de obra, e todos os materiais de consumo,
utensilios e equipamentos necessarios e adequados a execucdo dos servigos, para atender a
unidade da Defensoria Pablica da Uni&o em Petrolina/PE - Juazeiro/BA.

2.1.1. Os servicos serdo executados na sede da Defensoria Plblica da Unido em Petrolina/PE-
Juazeiro/BA, situada a Rua Engenheiro Carlos Pinheiro, n° 275 - Centro, CEP: 56.304-070 -
Petrolina/PE.

2.2. A contratacdo dos servicos de limpeza, asseio, conservagao e higienizagdo de forma
continuada justifica-se pela manutencéo das condic¢des necessarias dos bens méveis e iméveis da
Defensoria Publica da Unido em Petrolina/PE - Juazeiro/BA, imprescindivels e essenciais para a
execucado de suas atividades, a fim de garantir aos servidores, colaboradores e assistidos um
ambiente limpo e asseado indispensaveis a0 bom local de trabalho, a motivacdo e a salde,
evitando transtornos a administracdo e assegurando a continuidade no desenvolvimento de suas
funcoes.

2.3. Motiva-se a realizagdo da contratacéo pretendida a vista do disposto no Decreto n° 9.507
/2018, que regulamenta a contratacdo de atividades acessorias a consecucdo da atividade publica.

2.4. Além do mais, diante do encerramento do contrato, faz-se necessario a contratagédo dos
servicos de limpeza, asseio, conservacdo e higienizacdo com a finalidade de garantir perfeitas
condic¢des de asseio dos bens moveis e iméveis no ambito da Defensoria Publica da Uni&o na
unidade em Petrolina/PE - Juazeiro/BA, considerando que 0 servico é essencia e suainterrupcao
pode comprometer a salde de pessoas e a higienizacdo das instalacbes fisicas da DPU
supracitada.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
DACPJ Antonio Rene dos Santos
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4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. Considerando que os padrdes de desempenho e qualidade sdo passiveis de definicdo objetiva
por meio de especificagbes usuais do mercado, os servicos pretendidos classificam-se como
comuns, conforme dispde o Decreto n°® 9.507/2018. Tém, ainda, natureza continuada, visto que
objetivam atender as demandas publicas de forma permanente e continua, assegurando o
funcionamento das atividades finalisticas deste Instituto. Além disso, diante da necessidade de
constante manutencdo e limpeza dos recintos, que leva a disposicdo permanente dos
trabal hadores, 0 servico em questdo sera contratado com dedicacdo exclusiva da méo de obra.

4.2. A atividade a ser desenvolvida sera executada por profissional cuja categoria é reconhecida
legalmente e esta relacionada na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO, sob 0 n° 5143-
20, estando disponivel, a qualquer tempo, em um mercado proprio e estavel composto por
diversas empresas prestadoras desse servigo, as quais sdo compativeis entre si, de modo que
permite a decisdo de contratacdo com base no menor preco global, de acordo com o que
determinaalei n°14.133, de 1° de abril de 2021 e 0 e 0 Decreto n° 10.024/19.

4.3. Os servicgos de limpeza a serem prestados seréo contratados com base na area fisica a ser
limpa e conservada, estabelecendo se o0 custo por metro quadrado, observada as peculiaridades, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condicdes do local
objeto da contratacdo, em consonancia com Anexo V, item 2.6, alineas “d” e“d.1” daIN SEGES
IMPDG n° 5/2017, com prestagdo dos servicos de segunda a sexta-feira no total de 40 (quarenta)
horas semanais.

4.4. Os profissionais da contratada responsavels pela execucdo dos servicos deverdo possuir, no
minimo, 0s seguintes requisitos béasicos:

4.4.1. Gestor do Contrato:
4.4.1.1. Formagdo minima: cargo de nivel intermediario.
4.4.1.2. Atribuigoes:

4.4.1.2.1. Atribuicbes gerenciais na gestdo do contrato interagindo com a fiscalizacéo e
as unidades demandantes;

4.4.1.2.2. Centralizar o contato com a diretoria da empresa prestadora de servigo exigir
obrigacOes assumidas no contrato;

4.4.2. Fiscais técnico e administrativo do Contrato:
4.4.2.1. Formagao: cargo de nivel intermediario.
4.4.2.2. Atribuigdes dos fiscais:

4.4.2.2.1. Tecnico — verificar tecnicamente o cumprimento de todas as clausulas
contratuais,

4.4.2.2.2. Administrativo — verificar quanto ao aspecto administrativo o cumprimento
de todas as clausulas contratuais.
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4.5. No processo seletivo a ser realizado pela empresa a ser contratada devera ser observado,
também:

4.5.1. Idade minimade 18 anos;
4.5.2. Quitacéo com as obrigacOes eleitorais; e

4.5.3. Quitagdo com as obrigagbes do servico militar (para os profissionais do sexo
masculino).

4.6. Os servigos serdo prestados de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do funcionamento das atividades finalisticas da DPU,
assim o contrato ter& duracdo de 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde gque haja previsdo em edital e que a autoridade
competente ateste que as condicOes e 0S precos permanecem vantaj0sos para a Administracéo,
permitida a negociacdo com o contratado ou a extingao contratual sem dnus para qualquer das
partes, de acordo com o art. 107 daLei 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.7. Vae mencionar que a administracdo privilegiar4 na presente contratagdo que a empresa
contratada adote boas praticas que contribua ao desenvolvimento nacional sustentavel, em
conformidade com o art. 5° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e Instrucdo Normativa SLTI
/IMP n° 1, de 2010, promovendo otimizagdo de recursos e menor impacto socioambiental.

4.8. Antes da vigéncia da Lei Complementar n° 147/2014, o inciso | do artigo 48 da Lei
Complementar n° 123/2006 estabelecia a faculdade da Administragdo Publica realizar
procedimentos licitatorios exclusivos as ME’'s e EPP’'s nas contratagdes cujo valor for até R$
80.000,00 (oitentamil reais).

4.9. Com a nhova redagéo dada ao artigo 48, | da LC n° 123/2006, e a revogacao do § 1° do artigo
retro citado, o que era uma faculdade da Administragdo passou a se tornar uma imposicdo da
Lel. Agora, com a LC n° 147/2014, a Administragdo tem o dever de realizar procedimentos
licitatérios destinados exclusivamente a contratacdo de ME’'s e EPP’s nos itens de contratacéo
cujo valor sgjade até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

4.10. Coleta Seletiva
4.10.1. A empresa contratada devera

4.10.1.1. Disponibilizar as unidades da DPU, informes explicativos sobre a Politica
Nacional de Residuos Sdlidos (PNRS) e lixeiras devidamente identificadas para coleta
seletiva, conforme especificacbes constantes do subitem 8.10 do presente Termo de
Referéncia, em atendimento a Portaria GABDPGF DPGU N° 543, de 06 de junho de 2022,
a0 Decreto n° 10.936, de 2022 e aIN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995.

4.10.1.2. Redlizar a coleta e separacdo prévia dos residuos reciclaveis e reutilizaveis
descartados, conforme a sua constitui¢do ou composi¢do, para destinagdo as associagdes e
cooperativas de catadores de materiais reciclaveis, habilitadas pela DPU, nos termos da
Portaria GABDPGF DPGU N° 543, de 06 de junho de 2022, do Decreto n° 10.936, de
2022 e daIN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995.
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5. Diretrizes deste ETP

5.1. A contratagdo para a execucao dos servicos devera obedecer, no que couber, ao disposto na
Lei n° 14.133, de 1° de abril 2021 e suas alteragbes, bem como nas seguintes normas.

5.1.1. Lei n°9.632, de 7 de maio de 1998;

5.1.2. Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014;

5.1.3. Lei Complementar n°® 123/2006;

5.1.4. Lei n°8.213, de 24 de julho de 1991;

5.1.5. Lel 13.467, de 13 dejulho de 2017,

5.1.6. Lei n°. 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

5.1.7. Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991;

5.1.8. Lei Complementar n°. 116, de 31 de julho de 2003;

5.1.9. Lei n°9.784, de 1999;

5.1.10. Lei Complementar n° 155, de 2016;

5.1.11. Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000;

5.1.12. Lei n°12.506, de 11 de outubro de 2011;

5.1.13. Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018;

5.1.14. Decreto n° 10.936, del2 de janeiro 2022;

5.1.15. Decreto n° 7.203/2010;

5.1.16. Decreto n° 11.430 de 8 de marc¢o de 2023

5.1.17. IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

5.1.18. Instrugdo Normativan® 5, de 26 de maio de 2017,

5.1.19. Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010;
5.1.20. Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012;
5.1.21. Instrucdo Normativa RFB n°. 2110, de 17 de outubro de 2022;
5.1.22. Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994,
5.1.23. Portaria n® 3.214/78 do Ministério do Trabal ho;

5.1.24. Portaria GABDPGF DPGU N° 543, de 06 de junho de 2022; e

5.1.25. Instrucdo Normativa n® 58, de 8 de agosto de 2022.
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6. Levantamento de Mercado

6.1. O mercado atual atende as necessidades da Contratante conforme condi¢des e exigéncia do
mercado fornecedor, levando-se em considerac&o a prestacaéo do servico, possibilitando a ampla
concorréncia no momento dalicitagéo.

6.2. Conforme Despacho SGE (SEI n.° 6783344), a pretensa contratagéo, anteriormente estimada
com base nos valores previstos nos Cadernos Técnicos e Valores Limites, recepcionado na
Portaria n° 21.262, de 23 de setembro de 2020 do Ministério da Economia, restou fracassada,
visto que, os referidos valores encontram-se desatualizados em relacéo aos valores ofertados no
mercado atual.

6.3. Desse modo, foi elaborada Planilha de Custos e Formacdo de Precos — Apéndice A do
Termo de Referéncia, previstana IN n° 05, de 2017, para estimar os valores do fornecimento de
mao de obra, insumos, materiais e utensilios necessarios e adequados a execucdo dos servicos,
para atender a Unidade da DPU em Petrolina/PE - Juazeiro/BA, conforme quadro-resumo
abaixo, utilizando como base os valores da Convencdo Coletiva vigente no Estado, bem
como, levantamento no Banco de Pregos e Pesquisas da Internet, conforme estabelecido na
Instrucdo Normativa n® 65 de julho de 2021.

QUADRO-RESUMO - VALOR DOS SERVICOS

PETROLINA/PE - JUAZEIRO/BA

TIPO DE QUANT.DE | CUSTOPOR | VALOR | VALOR ::FEA()?O
RVI p P R MENSAL | ANUAL
SERVICO 0STOS OSTO (R9) SA U D eece
Servente de 1 R$6.48068 | R$6.489,68 |R$77.876,16| RS 389.380,80
Limpeza

7. Descricao da solucao como um todo

7.1. Os servicos de limpeza e o fornecimento de material de limpeza deverdo ser licitados
conjuntamente, uma vez que a reposicdo de material se torna célere em funcdo de ser
diretamente administrada pela empresa prestadora de servi¢os, ndo prescindindo obviamente do
controle da contratante.

7.2. A licitagdo ndo sera realizada por SRP pois ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses do
Art. 6°, inciso XLV; Art. 40, inciso II; Arts. 82 a86, daLei n°14.133, de 1° de abril de 2021.
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7.3. Seriainviavel manter dentro de um mesmo prédio duas ou mais prestadoras de servico que
se dividem na limpeza das areas e no fornecimento dos itens de limpeza, uma vez que ambas as
atividades devem seguir em harmonia e em perfeita sintonia a fim de que os produtos néo
acabem durante a prestacdo dos servicos.

7.4. Outro fator que motiva manter com a contratada a administragdo e o fornecimento de
materiais € 0 escasso espaco para estoque que ndo comporta uma grande quantidade de produtos
como papel higiénico e toalhas de papel, que ocupam grande volume.

7.5. Tals empresas tém a seu favor, ainda, conseguir custos menores para adquirir tais materiais,
pois compram em grandes quantidades. Mesmo que, somente por hipétese, a Administracéo
pudesse realizar a compra do material por preco mais reduzido que o da contratada, deveriam ser
considerados outros custos envolvidos, tais como: os salérios e encargos dos servidores publicos
gue se ocupariam dessa atividade; da licitacdo; das publicaces; de oportunidade, ou seja,
realizando outras atividades mais prioritarias; de armazenagem, de transporte; de eventuais
perdas; etc.

7.6. O controle e os tipos de materiais necessarios e seus quantitativos podem ser dimensionados
facilmente pelas prestadoras de servicos de limpeza, ao passo que a Administracdo ndo possui
rol ou especificacdes exaustivas para tais aquisicoes, e correria o risco tanto de deixar faltar
como de fazer aguisicbes em excesso, caso optasse por efetuar as compras de material e
contratar somente a prestacdo dos Sservigos.

7.7. Ademais, apesar de as licitacOes serem plangjadas, para que ndo haja falta de materiais, ou
sgja que se tenha controle do estoque, mesmo assim poderiam ocorrer atrasos na entrega, bem
como rejeicdo dos materiais por ndo atendimento as especificacdes do edital, o que
provavelmente ocasionaria falta de materiais.

7.8. Versando sobre o gerenciamento centralizado dos servicos de limpeza e materiais de
limpeza e de higiene por uma Unica pessoa, No caso a contratada, propicia melhor integracdo das
atividades, com menor probabilidade de falta de materiais.

7.9. Por fim, a grande maioria das empresas que prestam servicos de limpeza fornece também os
materiais necessarios. Assim, ndo ha diminuicdo da competitividade nem ofensa ao principio da
economicidade.

7.10. Com base nos requisitos definidos para a presente contratacdo, ndo foram encontradas
outras solugbes de mercado capazes de atender a todas as necessidades demandadas para
resolucdo do problema ou alcance do objetivo esperado.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

8.1. Estima-se o quantitativo de 01 (um) posto para a presente contratacao.

Item Descricao Qtd. de serventes

1 Limpeza, asseio e conservagéo 01
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8.3. Deverd ser adotado a jornada de trabalho de 40 horas semanais, respeitando o horério de
funcionamento da unidade

8.4. A empresa licitante devera comprovar em proposta comercial variagdes na produtividade
aplicada que confrontem com reducdes de méo de obra alocada no contrato administrativo e
comprovar a exequibilidade da execucdo dos servicos.

8.5. O nucleo de atendimento ao publico apresenta as seguintes caracteristicas.

Descricéao do Servico Especificacio das Areas M etragens
Metragem das areas internas 324,61 m?
Areas externas 196,15 m2

Esquadrias externas:
Limpeza e Conservacgao

Face externa/interna SEM 90,92 m2
EXPOosi¢cao a situacdo de risco

Face externa  (Fachadq
envidracada) COM exposicdo a

: ~ ) 30,25 m?

situagdo de risco, conforme

periodicidade do Projeto Basico

/Termo de Referéncia

DPU — Petrolina/PE — Juazeir o/BA

NuUmero de Defensores 02
Quantidade de colaboradores (servidores, terceirizados e 31
estagiarios)
Quantidade de atendimentos mensal por senha/Defensor 635
Quantidade de banheiros 07
Quantidade de copas 01
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8.6. O LICITANTE devera arcar com todas as despesas de materiais de consumo, utensilios e
equipamentos de limpeza, asseio e conservagao necessarios a execucao dos servicos.

8.6.1. Para cotacdo dos materiais de consumo sugere-se que o representante da empresa
proceda & minuciosa vistoria no local visando estimar os quantitativos devidos.

8.7. O licitante devera fornecer equipamentos a serem instalados nos banheiros, conforme consta
descrito abaixo, os quais deverdo ser retirados apds o término do contrato:

1 Dispenser porta papel toalha de parede 05 Unidade

2 Dispenser porta papel higiénico p/ roldo 300/500M 04
Unidade

Dispenser dosador de parede, para sabonete liquido

ou écoal gel 04 Unidade

8.8. O licitante devera fornecer lixeiras para coleta seletiva, a serem instaladas nas dependéncias
da DPU, conforme consta descrito abaixo, as quais deverdo ser retiradas apds o término do
contrato:

PARA COLETA DE PAPEIS: COR AZUL

PARA COLETA DE PLASTICOS: COR VERMELHA

PARA COLETA DE ORGANICOS: COR MARROM

9. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 389.380,80

9.1. O valor estimado para a contratacéo dos servicos de limpeza para a Unidade da Defensoria
Plblica da Unido em Petrolina/lPE — Juazeiro/BA é R$ 6.489,68 (seis mil e quatrocentos e
oitenta e nove reais e sessenta e oito centavos) mensal, perfazendo o valor total em 12 (doze)
meses de R$ 77.876,16 (setenta e sete mil e oitocentos e setenta e seis reais e dezesseis
centavos) e para 0s 60 (sessenta) meses de R$ 389.380,80 (trezentos e oitenta e nove mil e
trezentos e oitenta reais e oitenta centavos), conforme quadro-resumo abaixo, extraido da
Planilha de Custos e Formacéo de Precos — Apéndice A do TR, utilizando como base os valores
da Convencéo Coletiva vigente no Estado, bem como, levantamento no Banco de Precos e
Pesquisas da Internet, conforme estabel ecido na Instrucdo Normativa n® 65 de julho de 2021.
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QUADRO-RESUMO - VALOR DOS SERVICOS

PETROLINA/PE - JUAZEIRO/BA

TIPO DE QUDAENT' CUSTOPOR | VALOR | VALOR ::stgo
RVI P R MENSAL | ANUAL
SERVICO costos | POSTO RY A U oo
t
Servente de 1 R$6.48068 | R$6.48068 |R$77.876.16| R$ 389.380,80
Limpeza

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

10.1. O parcelamento, sempre que possivel, deve ser adotado para as compras e Servicos objeto
de procedimento licitatorio, devendo ser observado o disposto no art. 40, inciso V, ainea"b" da
Lel n° 14.133/2021, que estabelece o parcelamento como regra quando for técnica e
economicamente vidvel e vantajoso.

10.2. O Tribunal de Contas da Unido possui entendimento que a adjudicacéo por item é
obrigatéria desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de
escala, em vista de propiciar a ampla participacdo de licitantes no certame, € a redacéo da
simula 247-TCU.

10.3. Diante do exposto, a contratacdo em tela sera licitada em item Unico, pois 0S servigcos
objeto da prestagcdo ndo serdo executados por empresas com ramos de atividades distintos e
sindicatos diversos, considera-se também a escassez de servidores no 6rgdo para gerir 0s
multiplos contratos oriundos do parcelamento do objeto. Assim analisando o conjunto a ser
contratado e a economia de escala a op¢do mais adequada para contratacdo € licitar por item
unico. Ressalta-se que tal medida ndo frustrara o carater legal de ampla competitividade,
caracteristico das licitagfes publicas.
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11. Contratacées Correlatas e/ou Interdependentes

11.1.Contratacdes correlatas sdo aquelas que guardam relacdo com o objeto principal,
interligando-se a essa prestacao do servigo, mas que n&o precisam, necessariamente, ser
adquiridas para a complementacdo do objeto principal. A Instrucdo Normativa n® 3, de 11
de fevereiro de 2015, traz no inciso X1 do art. 2°, 0 conceito e alguns exemplos de servicos
correlatos ao agenciamento de passagens aéreas - transportes terrestres e aquaviarios,
aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de viagem, dentre outros. Com relacdo as
contr atacgOes inter dependentes, sGo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com

0 objeto principal para sua completa prestacéo.

11.2. Portanto, ndo ha necessidade de contratacdes correlatas e/ou interdependentes, que
complementem a implementacdo da solucdo pretendida, uma vez que a referida

contratacdo é capaz de satisfazer a demanda de forma viavel.

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

12.1. A pretensa contratacdo ndo consta do Plano Anual de Contratagbes, contudo foi
previamente solicitada pela autoridade competente da Defensoria Publica da Unido (DPU),
conforme Termo de Abertura de processo SEI n° 6164900, tendo em vista a necessidade de
plangjar de forma eficaz a contratacdo do servico de locagéo de veiculos.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

13.1. Visando a economicidade no processo de contratacdo, a modalidade proposta - Pregéo
Eletronico, do tipo menor preco global, visa racionalizar o processo de compra e reduzir 0s
custos inerentes para a Administracéo.

13.2. A Administragdo busca com a contratagdo em apreco otimizar o seu trabalho e executar as
atividades a ela afim, bem como responder eficaz e eficientemente a demanda e as necessidades
do cidadao, tendo como resultado vislumbrado da seguinte forma:

13.2.1. A qualidade nos servicos e materiais fornecidos pela empresa contratada serd
conseguida por exigéncias contratuais bem claras e definidas para a execugéo dos servigos e
pela constante acdo de fiscalizacdo da Contratante e outras exigéncias legais.

13.2.2. Acompanhando o crescimento da demanda da sociedade e visando a melhoria do
desempenho institucional, a DPU tem alocado seus servidores em atividades que Ihes sejam
exclusivas, carecendo de m&o de obra que possa se dedicar ao desempenho de tarefas
administrativas acessorias e auxiliares ao a cance dos objetivos organizacionais.
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14. Providencias a serem Adotadas

14.1. A DPU j& possui contratos de limpeza para todas as suas Unidades, ndo se vislumbrando
assim necessi dades especificas de adequacdo dos ambientes.

15. Possiveis Impactos Ambientais

15.1. Os critérios de sustentabilidade ambiental dessa contratagdo estdo previstos no art. 5° da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e naIN 01/2010, em seu Art. 1°.

15.2. Tem ainda fundamento no Art. 225, caput, Art. 170, inc. VI da Constituicdo Federal de
1988. Dessa forma, coaduna-se com os procedimentos de contratagdo sustentavel na
Administragdo Publica e o principio do desenvolvimento nacional sustentével, seguindo as
alteracdes procedidas pela IN 06/2013 SLTI/MPOG. Além desses normativos, deve-se observar
a Portaria n.°3.523/98, do Ministério da Salde, as Resolugdes n.°176 /2000 e 09/2003, da
ANVISA, e a Instrucdo Normativa n.° 01, de 19 de janeiro de 2010, Art. 6° e incisos, SLTI
/Ministério do Racionalizar o uso de substéancias potencialmente toxicas; 15.3. Substituir sempre
gue possivel, as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade.

15.4. Os produtos quimicos utilizados na execucdo dos servicos deverdo estar devidamente
registrados e liberados pelo Ministério da Saude, conforme estabelece a Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA), vinculada ao Ministério da Salide e demais normas vigentes.

15.5. Observar o disposto na Resolugéo CONAMA n.° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto
aos equi pamentos de limpeza que geram ruido no seu funcionamento.

15.6. Redlizar programa interno de treinamento de seus empregados, nos 03 (trés) primeiros
meses de execucao contratual, para reducéo de consumo de energia el étrica, de consumo de dgua
e reducdo de producéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes.

15.7. Redlizar a separacdo de residuos/materiais reciclaveis descartaveis, com a cooperagdo dos
empregados da DPU, destinando-os as associagdes e/ou cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, nos termos dalegislacéo vigente.

15.8. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.

15.9. Observar ainda, quando da execucdo dos servigos, outras préticas de sustentabilidade
previstas nalegislacdo em vigor que ndo estéo expressas em contrato.

15.10. Os beneficios diretos que 0 6rgdo almeja com a contratacdo nos moldes propostos, € a
manutencao de asseio e conservacdo de suas areas, com a maior possiblidade de economicidade,
eficécia, eficiéncia e aproveitamento de recursos humanos, materiais e financeiros possiveis,
incluindo respeito aimpactos ambientas.
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16. Analise de Risco

16.1. O gerenciamento de riscos permite acOes continuas de planejamento, organizacao e
controle dos recursos relacionados aos riscos que possam comprometer o sucesso da contratacao,
da execucdo do objeto e da gestdo contratual.

16.2. Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os
possiveis danos e impacto caso o risco ocorra, possiveis acdes preventivas e de contingéncia
(respostas aos riscos), a identificacdo de responsaveis pelas acdes, bem como o registro e o
acompanhamento das acOes de tratamento dos riscos, conforme tabelas abaixo:

(x) Planejamento da Contratacao e Selecao do Fornecedor

( ) Gestdo do Contrato

Processo Administrativo n°: 08038.006240/2023-05

Objeto: Limpeza e Conservagéo

Probabilidade (P): (1) Baixa; (2) Média; (3) Alta; (4) Muito Alta

Impacto (1): (1) Baixo; (2) Médio; (3) Alto; (4) Muito Alto

Acdo Preventiva/Responsavel: Acdo(6es) preventiva(s) que pode(m) ser realizada(s) para minimizar a probabilidade de o risco
acontecer ou para minimizar 0 impacto de seu acontecimento/responsével.

O gerenciamento de riscos permite agles continuas de plangjamento, organizagéo e controle dos recursos rel acionados aos riscos
que possam comprometer 0 sucesso da contrataco, da execucao do objeto e da gestdo contratual .

O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve conter a identificagdo e a andlise dos principais riscos, consistindo na compreensao
da natureza e determinacdo do nivel de risco, que corresponde a combinagdo do impacto e de suas probabilidades que possam
comprometer a efetividade da contratagdo, bem como o a cance dos resultados pretendidos com a contratacao.

Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, 0s possiveis danos e impacto caso 0 risco|
ocorra, possiveis agdes preventivas e de contingéncia (respostas aos riscos), a identificacéo de responsaveis pelas agoes, bem
Como o registro e 0 acompanhamento das agdes de tratamento dos riscos.

ACAO ACAO D
TIPO DE N e
FASE D - RISCO DESCRICAO bl PREVENTIVA/ CONTIGENCIA/
OCORRENCIA
RESPONSAVEL RESPONSAVEL
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Elaboracéo de

formularios

detalhados parao

requisitante

preencher;

Participagéo do
requisitante

na Equipe de

planejamento.

(SPC, CCONT,
SEAM, DAC PJ)

N&o ha

Capacitagdo dos

servidores,

Remanejamento do

quadro

de pessoal do 6rgéo.

(SPC, CCONT,
SEAM, DAC PJ)

Fatade
plangjamento do
requisitante;
Demanda Demanda Erro nasolicitagéo
Equivocada dademanda
Recursos humanos
insuficientes
x - (excesso de
Recebimento N&o verificar a
real necessidade trabalho);
da Demanda do servico
Falta de capacitagéo
dos servidores.
Formag&o da
Nomeag&o de
Equipe de pessoas sem
Estudos L
Plangjamento e qualificagdo técnica
preliminares .
ou experiéncia para
Estudos )
incorretos

Preliminares da

Contratagdo

equipe de
plangjamento da

licitag&o;

Equipe de

plangjamento

devera ser composta

por

servidores com

conhecimento

técnico do objeto, de

legislagdo
trabalhista e dos

procedimentos da
contratag&o.
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(SPC, CCONT,
SEAM, DAC PJ)

Verificagdo e

andlise da

demanda

Desconhecer 0s

meios para efetuar a

Treinamento e

capacitagdo

dos servidores;

Revisdo da descricdo
do

objeto por outro

servidor com

conhecimento

técnico, além do

requisitante.

(SPC, SEAM, DAC
PJ, CLIC)

Atualizacdo di
propostas, conforn
especificagéo C
item, de acordo co
critérios pre
estabelecido e
Portarias e Instrucé
Normativa,
posteriormente
republicacdo C
edital.

(SPC, DAC PJ,
CLIC)

Estimativa pesquisa;
inadequada de
precos
Especificacdes
incorretas do
Servico.
Falta de capacitacéo
dos servidores;
Elaboracéo do
% Sobrecargade
Termo de
trabalho;
Referéncia
inadequado;

Desconhecimento
técnico do

requisitante.

Capacitacdo dos

servidores,

Remangjamento do
quadro

de pessoal do 6rgéo;

Devolver parao

demandante

conferir eratificar.

(SPC, SEAM, DAC
PJ, CLIC)
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Devera ser composta
por servidores com

conhecimento

técnico do objeto, de

legislacéo
trabalhista e dos

procedimentos da

Devem o0s setort
responsaveis
verificar
quantitativo
necessario pa
atender
necessidade do sets

UASG 290002
Faltade
plangjamento ou
Aquisicéo de
) levantamento
Servigos )
inadequado das
superior ou )
o necessi dades,
inferior &
necessidade
Equivoco por parte
do requisitante.
Atraso naemissdo || Grande nimero de
Andlise Consultoria do processos a serem
Juridica Juridica
parecer analisados

contratagéo. /unidade
demandante.  Apc
republicar o edital

Revisdo dos

A (SPC, DACPJ,
CLIC)

fluxo da compra.

(SPC, SEAM, DAC

PJ)
Deve o setor
responsavel pela
gest&o de contratos,

Iniciar alicitacdo com

Antecedéncia.

(SPC, DAC PJ)

acompanhar 0s
prazos de cada
contrato
administrativo,
iniciando com
antecedéncia
minima de 6(seis)
meses os tramites
para renovagéo
contratual, ou se for
o caso, Novo
Procedimento
Licitat6rio (NPL).

(CCONT e SPC)

Sendo o0 caso,

refazer as pesquisas
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10

Pregdo deserto

Localidade;

Desvantagem
econdmica na

execucdo

do servigo.
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Iniciar alicitagdo com

antecedéncia parater

tempo

hébil derefazer o

processo.

(CCONT, DAC PJ,

de mercado,
atualizar os
instrumentos e
especificagdo
/descricéo dos
servigos, de acordo
com o mercado

nacional. Posterior

Inexequibilidade
do prego proposto

AssinaturadaAtae
de contratos com
valores
impraticaveis,

impossibilitando a

prestacéo do servigo.

Faltade experiéncia

do pregoeiro;

Falta de atengéo do
pregoeiro e equipe

de apoio.

SPC) republicacdo do
edital
(SPCeCLIC)

Diligénciapara

comprovagéo

daexequibilidadedo || Apuragéo da

valor proposto. qualidade e do
tempo de
atendimento do

Treinamento de servio (SPC e

. CLIC).

pregoeiro e

equipe de apoio

(CLIC).

Solicitacoes de
impugnacéo junto
ao TCU

Implicaria
demandas do Juizo
para prestar
informacoes. Se
plausibilidade do
direito ou risco de
dano irreparavel
forem presentes
poderé haver a
suspensao do
certame ou da

contratacao.

Observagdo méxima
das formalidades

Ajustesdo Termo d
Referénciade
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Fase Externa

11

12

13

Licitagdo /
Pregéo

Edital mal
elaborado;

Falta de atencéo as

normas e

legislacéo vigentes
a0 elaborar o Edital.

Estudo Técnico Preliminar 127/2023

Baixo interesse do

Pouca aderéncia do

legais aplicadas & acordo com as
licitagéo (SPC e orientagces do TCU
CLIC). (SPC).
Ampladivulgacdo da

licitagdo (SPC e N&o ha

CLIC).

Consulta piblica

mercado mercado local a
fornecedor prestacdo do servico.
Empresa (contrato
atual) tenta
Fracasso da embargar as
Licitagdo licitaghes para
prorrogarem seus
contratos.
Méfé daempresa;
Fraude
Formac&o de cartel;

com as partes
) Realizac&o de nova
interessadas
licitacdo adequando
(empresas do »
) apréticas do
mento) para
0 . P mercado (SPC e
andlise detalhada de
CLIC).
mercado (SPC e
CLIC).
Treinamento de
pregoeiro e
] ) Né&o ha
equipe de apoio
(CLIC)
Andlise da
qualificagéo
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econdmico-financeira

deve ser

feita por servidor que

possua

conhecimento

técnico de

balango patrimonial.

Exigir atestado de
capacidade

técnicade doisou

mais

6rgéos.

(SPCeCLIC)

Previs3o em edital
de formaclara
quanto aos critérios
de selecdo de

fornecedor.

(SPC)

Criar nivel derevisio

Andlise minuciosa

guando da
dos procedimentos; || oy 4 vacéo do Edita
(SPC, CFIS, CCONT) || © Seus artefatos
(SPC)
Criacéo e utilizagdo
de checklist dos Conforme prazos dc

processos de

contratagdo.

(CLIC, CCONT)

edital. (CLIC, SPC
CCONT).

UASG 290002
Faltade andlise
criteriosada
Contratago de .
qualificagdo
Empresa .
econdmico-
14 que néo tenha financeira da
capacidade
Empresa;
de executar o
Fatade avaliacdo
Contrato;
da capacidade
técnica da Empresa.
Minuta do Contrato
Formalizacao
mal elaboradano
15 incorretado
Edital; Errosde
Termo Contratual o
digitacéo;
Fatade Falta de fluxos bem
16 publicagdo do definidos no Setor
Diério Oficial responsavel.
Objeto do
Contrato
Contrato
Quantidade
estimada nos b dici
erdicio
17 =P )
orcamentério

Prever o méximo de
situagOes possivels
para atendimento das
demandas da DPU.

Avaliar o processo
nafase "Gestéo do
Contrato" e tomar &
medidas necessarias
para o atendimento
da demanda

institucional.
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- Equipe de
plangjamento (SPC)

- CGestéo e
fiscalizagdo de

contrato

Capacitar aequipe de
fiscalizagdo do
Contrato deformaa
poder reconhecer as
fraudes com maior
facilidade, e cobrar
que o objeto do
contrato sgja
executado de forma

correta.

Gestdo e Fiscalizagéo
do Contrato (CFIS)

Durante avigéncia

do contrato

Estudos
Preliminares
excessivas
Fraude;
Execucdo do
18 objeto contratual
em desacordo Gestdo e
com o Contrato. Fiscalizagdo
inadequada ou
ausente;
Fatade
Falta de empenho )
) gerenciamento e
vigente para
19 i i dec controle do
iquidacéo e
R orcamento destinado
pagamento a
ao Contrato, por
Contratada

parte do responsavel

Controlar o empenho
e seu saldo desde 0

inicio do Contrato.

(SOF e SEOF)

Durante avigéncia

do contrato

Faltade
acompanhamento do
Fiscal e Gestor do
Contrato para cada

falta cometida;

Fiscalizag®o eficiente
do Contrato;

Envio de notificagtes
cobrando sobre os
descumprimentos de

clausulas contratuais;
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20

21

22

Gestéo e
execucdo do
objeto do
Contrato
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Se necessério,
abertura de processo
de penalizag&o;

Aplicagdo de
penalidade e Sangdes
Administrativas,

quando couber.

Gestéo e Fiscalizagdo
do Contrato (CFIS)

Durante avigéncia
do contrato

Fiscalizag@o eficiente
do Contrato.

Gestéo e Fiscalizagdo
do Contrato (CFIS)

Durante avigéncia
do contrato

Impunidade da Consequente falta

Empresa que de aberturade

comete fraude ou processo de

descumprimento penalizagéo;

contratual
Processo de
penalizagdo
concluido, sem a
devida aplicagéo de
Penalidades e
Sancles
Administrativas.
Rescisdo Contratual
por inexecugéo do
objeto;

Prejuizo

orcamentério para

a Administragéo Objeto mal
executado
acarretando
desperdicio ou
danos a0 erério.
Vendade
informagoes;

Corrupgéo dos

agentes da

Contratada

Favorecimento do
acesso a0 local para

finsilicitos.

Reforgar as
orientactes sobre o
Codigo de Etica que
deve ser repassado

aos seus funcionarios.

Gestéo e Fiscalizagdo
do Contrato (CFIS)

Durante avigéncia

do contrato
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Fiscalizagdo

23

24

25

Responsabilidade
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Meéelhorar o
treinamento dos
Fiscais

Administrativos;

Incluir acriagédo da
Conta Garantia no

checklist do processo.

Gestéo e Fiscalizagdo
do Contrato (CFIS,
SPC e Equipe de
plangjamento)

Elaboragdo do
edital/ Durante a
vigéncia do contratc

(SPC e CSEG)

Treinamento sobre
reconhecimento de
fraudes para os
servidores que
participam do

processo de compra.

Gestao e Fiscalizagdo
do Contrato (CFIS)

Durante avigéncia

do contrato

Fiscalizagdo
Solidariada Administrativa
Administracéo em Inadequada;
Acdes Trabalhistas
Fatade criacdo da
Conta Garantia.
Méfé da Empresa;
Fraude na
documentagéo
trabalhista Mafé dos
apresentada funcionarios da
Empresa.
Méfé da Empresa;
Descumprimento
das obrigages
trabal hi stas, Gestdo e
previdenci&rias e Fiscalizago
de recolhimento administrativa
de FGTS inadequada ou
ausente;

Fiscalizag8o ativae
efetivana
conferénciada

documentagso.

Gestéo e Fiscalizagdo
do Contrato (CFIS)

Durante avigéncia

do contrato

Reuni&o préviacom

aEquipe para
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26

27

28

29
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plangjamento das
acOes e dos produtos
a serem entregues ao
final de cada etapa

do planejamento.

- Equipe de
planejamento, (SPC).

Acompanhar e cobrar
dacontratada a
realizacdo dos
servigos dentro dos

padrées pretendidos;

N&o realizar o
recebimento de

servigos forados

Notificar a
contratada pelo
descumprimento de
obrigaco contratua

Exigir a corregdo
dos servicos,
conforme

disciplinado no

Desperdicio de
Faltade tempo;
cooperagdo entre
os integrantes da
uipe de
& p. Retrabalho; e,
plangjamento
N&o cooperagéo.
) ados padrbes
Executar servigos _
pretendidos 1. Falha
fora dos padrbes
) na prestacéo dos
pretendidos .
SErvicos.
Interrupcéo
temporéria dos Falha na prestag@o
Servigos por dos servigos.

quaisquer razdes

Interrupgéo
definitiva dos
servigos pela
contratada por
outras razbes ndo
elencadas

anteriormente

Interrupcéo imediata
do contrato.

padrdes pretendidos. Termo de Referénci
Fiscal técnico Gestdo do Contrato
Acompanhar a
execucéo contratual , .
Notificar a
de modo a prever
) contratada pelo
situacBes que possam )
. descumprimento de
dar causaa o
) . obrigacao contratua
interrupcdo dos
Servicos.
Gesté&o do Contrato
Fiscal técnico
Acompanhar a
execugdo contratual,
de modo a prever . N
Realizar contratagac
situacBes que possam ) )
emergencia afimd
dar causaa )
garantir a
interrupcdo dos o
continuidade da
Servicos. _
prestacdo dos
Servigos.
Gestéo do Contrato
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30

31
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Fiscal técnico

SPC, CLIC

Deixar a
contratada de
fornecer aos
empregados as
condigoes
necessarias ao
desempenho das
tarefas, como
uniformes,
equipamentos e
EPI's

Falha na prestagdo

dos servicos;

Causa potencia de

acidente de trabalho.

Acompanhar a
execucdo contratual,
demodo aexigir a
disponibilizagéo aos
empregados de todos
0s materiais,
equipamentos e
uniformes previstos
no contrato, dentro

Notificar a
contratada pelo
descumprimento de

obrigacdo contratua

Ocorrénciade
acidente de
trabalho com
funcionario da

contratada

Ocorréncia de lesdo
corporal grave ou
fatalidade;

Responsabilizagdo
subsididriada
Administracdo.

dos prazos

estabelecidos. Gestéo do Contrato
Fiscal técnico

Acompanhar a Notificar a
execucdo contratual, contratada pelo

de modo a néo

permitir aexcegdo de
tarefas sem o uso de
equipamentos de
protegdo, bem como
avaliar osa
seguranga e o grau de
salubridade dos
locais onde as tarefas

devam ser realizadas.

Fiscal técnico

descumprimento de
obrigagdo contratua

N&o permitir a
realizagéo de
atividades sem a
devida verificagdo
de seguranca.

Gestdo do Contrato

Fiscal técnico

17. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

17.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao com base neste Estudo Técnico

Preliminar.

17.1. Declara-se que a presente contratacdo € viavel a partir da justificativa apresentada e que os
requisitos e especificagdes sdo adequados a continuidade da contratagdo bem como as
necessidades de fiscalizacdo do contrato.
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17.2. Em cumprimento ao disposto no art. 24 da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de
2017, emitida pela Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo, o presente documento segue assinado pelos integrantes da Equipe de Planejamento da
Contratacao, designada pela Portaria SGE DPGU n° 142, de 14 de setembro de 2017.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VINICIUS FREIRE VINHAS

Secretario Geral Executivo
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DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO

Processo n° 08038.006240/2023-05

CONTRATO NP ---eemmmeeev 12024

Contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de limpeza e conservacao,
com fornecimento de mao de obra, materiais de
consumo, utensilios e  equipamentos
necessarios e adequados a execucdo dos
servigos, para atender a unidade da Defensoria
Publica da Unido em Petrolina/PE -
Juazeiro/BA, que entre si celebram a Uni&o por
intermédio da Defensoria Publica da Unido e a

EMPresa ..o

A Unido por intermédio da DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO, inscrita no CNPJ sob o N°
00.375.114/0001-16, Setor Bancario Norte, Edificio Palacio da Agricultura, Bloco F-70, Quadra 01,
CEP: 70040-908, Asa Norte, Brasilia-DF, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pelo(a) Secretario-Geral Executivo Substituto, Dr. VINICIUS FREIRE VINHAS,
matricula n® 1482699, nomeado pela Portaria n® 193, de 02 de fevereiro de 2024, publicada no Diario
Oficial da Unido, Segéo 02 n° 25, de 05 de fevereiro de 2024, no uso das atribuigdes que the conferem
a Portaria n® 88, de 14 de fevereiro de 2014 e Portaria n° 188, de 19 de julho 2023 publicada no Boletim
Eletrénico Interno da DPU — BEIDPU de 20 de julho de 2023 — Edicdo n° 142, e de outro lado a

empresa , inscrita no CNPJ sob n.° , com

Sede na(0) , em , neste ato representada pelo(a)

SBN — Quadra 01 — Bloco F — Ed. Palécio da Agricultura — CEP 70.040-908 - Brasilia/DF
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Senhor(a) , doravante denominada CONTRATADA. Conforme processo n°

08038.006240/2023-05, as partes celebram o presente contrato, sujeitando-se ao Decreto n° 8.538, de
06/10/2015, ao Decreto n° 3.555, de 08/08/2000, ao Decreto 10.024, de 20/09/2019, ao Decreto n°
9.507, de 21/09/2018, a0 Decreto 11.246, de 27 de outubro de 2022, a Instrucdo Normativa n° 05, de
26/05/2017 - SEGES/MPOG, a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, a
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022 a Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006, bem como as alteragcdes constantes na Lei Complementar 147/2014 e pela Lei
Complementar 155/2016, e subsidiariamente, a normas atualizadas da Lei n® 14.133, de 1° de abril de

2021, vigente e ao Edital do Pregdo Eletronico n® XX/2024, bem como as clausulas a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Paragrafo Unico - Contratagio de servicos de limpeza e conservagio, com fornecimento de mao de
obra, materiais de consumo, utensilios e equipamentos necessarios e adequados a execucdo dos

servicos, para atender a unidade da Defensoria Publica da Unido em Petrolina/PE - Juazeiro/BA.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

Paragrafo Primeiro - O Termo de Contrato tera vigéncia por 60 (sessenta) meses, a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia
méaxima decenal, nos termos do artigo 107 da Lei n.° 14.133/2021, desde que haja autorizagdo formal

da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

1. A Administracdo tenha interesse na realizacdo do servico;

I11. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao;
IV. A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

Paragrafo Segundo - O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas sangOes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com

poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO
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Paragrafo Unico - Pelos servicos executados a CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA o valor
mensal de R$ XXXXX (XXXXXX) e o valor anual de R$ XXXXX (XXXXXX) com relacdo a
unidade em Petrolina/PE - Juazeiro/BA, referente a prestacdo dos servicos de limpeza e conservacao,
com fornecimento de mao de obra, e todos os materiais de consumo, utensilios e equipamentos
necessarios e adequados a execugdo dos servigcos, conforme composi¢do da Planilha de Custos e
Formacao de Pregos, parte integrante deste instrumento, Anexo IX do Edital.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Paragrafo Primeiro - No presente exercicio, as despesas decorrentes deste contrato correrdo por
conta do orgamento especifico da Defensoria Publica da Unido, na classificacdo referente a Agédo
03.422.2021.2725.0001, Natureza da despesa 3390.37, tendo sido emitida a Nota de Empenho n°
2024 NE , datada de _ de de 2024, no valor de

R$ ( ), sem prejuizo de emissdao de

reforcos ou anulacdes em razdo da disponibilidade orcamentéaria ou em decorréncia de alteragcdes no

Programa de Trabalho ou, ainda, novas determinacdes legais.

Paragrafo Segundo — As despesas decorrentes desta contratacdo serdo decorrentes de dotacdo
orcamentaria prevista no Orcamento Geral da Unido para a Defensoria Publica da Unido, Exercicio
2024, referente ao programa de trabalho e natureza da despesa a serem informados posteriormente
pela Coordenacdo de Secretaria de Execucdo Orcamentaria e Financeira (SEOF) da Secretaria de

Orcamento e Finangas (SOF).

Paragrafo Terceiro — Por for¢a da EC n° 95/2016, as repactuacfes do contrato administrativo em

tela sofrerdo o reajuste méximo da inflagdo acumulada durante o ano.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO
Paragrafo Unico — As condicdes de pagamento estdo dispostas no item 23 do Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

CLAUSULA SEXTA - DA GARANTIA

Paragrafo Unico - A Garantia esta disposta no item 9 do Termo de Referéncia, Anexo I do Edital.
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CLAUSULA SETIMA - DA REPACTUACAO
Sera admitida a repactuacdo dos precos dos servicos contratados, desde que observado o interregno

minimo de um ano e demais observacdes contidas no Artigo 54 da Instrugdo Normativa n° 05, de 26
de maio de 2017 - SEGES/MPOG.

Parégrafo Primeiro - O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacdo sera contado a

partir:

I. Da data limite para apresentacdo da proposta constante do Edital de Pregdo Eletrénico n.°
XX/2024 em relacdo aos custos com a execucao dos servicos decorrentes do mercado, tais como

0 custo dos materiais e equipamentos necessarios a execucao do servico;

Il. Da data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a
época da apresentacdo da proposta, quando a variacao dos custos for decorrente da médo de obra

e estiver vinculada a data-base destes instrumentos.

Paragrafo Segundo - Nas repactuacfes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir

da data do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacédo;

Paragrafo Terceiro - As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos por meio de apresentacdo da planilha
de custos e formacéo de precos ou do novo acordo, convencao ou dissidio coletivo que fundamenta a

repactuacéo, conforme for a variagéo de custos, objeto da repactuacéo;

Paragrafo Quarto - E vedada a inclusio por ocasifo da repactuacio, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento Legal, sentenca

normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva;

Paragrafo Quinto - Quando da solicitacdo da repactuacdo, para fazer jus a variacdo de custos
decorrentes do mercado, esta somente serd concedida mediante a comprovacdo, pela
CONTRATADA, do aumento dos custos, considerando-se:

I. Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracéo;
1. As particularidades do contrato em vigéncia;

I11. A nova planilha com a variagéo dos custos apresentada;
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IV. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas

Ou outros equivalentes; e
V. A disponibilidade orcamentaria da CONTRATANTE.

Paragrafo Sexto - A decisdo sobre o pedido de repactuacdo devera ocorrer no de preferencialmente
de 1 (um) més, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de varia¢do dos custos,
conforme o 86°, art. 92 da Lei 14.133, contados a partir da solicitagéo e da entrega dos comprovantes

de variacdo dos custos;

Parégrafo Sétimo - As repactuagdes, como espécie de reajuste, poderdo ser formalizadas por meio
de apostilamento, e ndo poderdo alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, exceto

quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, em que deverao ser formalizadas por Aditamento;

Paragrafo Oitavo - O prazo referido no Paragrafo Sexto desta Clausula ficara suspenso enquanto a
CONTRATADA nédo cumprir os atos ou ndo apresentar a documentagdo solicitada pela

CONTRATANTE para a comprovacao da variagdo dos custos;

Paragrafo Nono - A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacao de custos
alegada pela CONTRATADA,

Paragrafo Décimo - As repactuacdes a que o contratado fizer jus e ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o

encerramento do contrato;

Paragrafo Décimo Primeiro - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas

vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:
I. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

Il. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade para concessdo das proximas repactuacoes futuras; ou

I1l. Em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacéo
envolver revisdo do custo de méo de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
convencgdo ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem da

anualidade em repactuacdes futuras.
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Parégrafo Décimo Segundo - Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer exclusivamente

para os itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente;

Paragrafo Décimo Terceiro - As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a
qualquer momento, a manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no
Artigo 124 da Lei n. © 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Paragrafo Unico - As obrigacbes da CONTRATANTE estdo dispostas no item 15 do Termo de

Referéncia, Anexo | do Edital.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Paragrafo Unico - As obrigacdes da contratada estdo dispostas no item 16 do Termo de Referéncia,
Anexo | do Edital.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistirdo na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por um representante da Contratante,
especialmente designado na forma dos Artigos 117 e 140 da Lei n. °© 14.133 e dos Artigos 10 e 11 do
Decreto n. © 9.507/18.

I. Além das disposicdes previstas neste item, a fiscalizacdo contratual dos servicos seguird o
disposto na Lei 14.133/21 e Instrucdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017 -
SEGES/MPOG.

Paragrafo Primeiro - Da Fiscalizac&o Inicial

I. Verificar a existéncia de condic¢des insalubres ou de periculosidade no local de trabatho, cuja
presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados, tais condi¢fes

obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo Individual — EPI,
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Il. No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte

documentacéo, devidamente autenticada;

I11. Relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcdo, horario de posto de
trabalho, nimero da carteira de identidade (RG) e inscricdo no cadastro de Pessoas Fisicas

(CPF), e indicacédo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

IV. CTPS ou documento equivalente que comprove vinculo do empregado com a contratada
dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for

0 caso, devidamente assinadas pela contratada;
V. Exames médicos admissionais dos empregados que prestardo 0s servicos;

VI. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos

elencados nos itens 111, IV e V deverdo ser apresentados.
Paragrafo Segundo — DA FISCALIZACAO DIARIA

I. A verificacdo da adequacdo da prestacao do servico sera realizada com base no Instrumento

de Medigdo de Resultado, conforme definido no Contrato;

I1. Evitar ordens diretas aos terceirizados. As solicitacdes de servicos devem ser dirigidas ao
preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamacg6es ou cobrancas relacionadas aos

empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

I11. Evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestagdo do servi¢co, como a negociagéo de

folgas ou a compensacdo de jornada, uma vez que essa conduta é exclusiva do empregador;

IV. Conferir por amostragem os empregados que estdo prestando servicos e em quais funcdes,

e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

Paragrafo Terceiro - A DPU monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servicos para
evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢fes quando verificar um viés

continuo de desconformidade da prestacdo do servigo a qualidade exigida.

Parigrafo Quarto - A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de

instrumentos de controle, que compreenderd a mensuragdo dos seguintes aspectos:

I. Os resultados alcangados, com a verificagdo da qualidade demandada;

SBN — Quadra 01 — Bloco F — Ed. Palécio da Agricultura — CEP 70.040-908 - Brasilia/DF



DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

Il. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

I11. A adequacdo dos servigos prestados a rotina de execucgdo estabelecida;
IVV. O cumprimento das demais obrigacGes decorrentes do contrato;

V. A satisfacdo da CONTRATANTE.

Pardgrafo Quinto - O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, deverd comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no Artigo 125 da
Lein.©14.133, de 2021.

Paragrafo Sexto - O fiscal do contrato fara o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos
Paragrafos 1° e 2° do Artigo 117 da Lei n. © 14.133, de 2021.

Paragrafo Sétimo - O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de
sancOes administrativas previstas no Contrato e na legislacéo vigente, podendo culminar em extingéo

contratual, conforme disposto nos Artigos 137 da Lei n.° 14.133, de 2021,
Paragrafo Oitavo - Da Fiscalizacdo Mensal (A Ser Feita Antes Do Pagamento Da Fatura)

I. Realizar a retencédo da contribuicéo previdenciaria (11% do valor da fatura) e dos impostos
incidentes sobre a prestacdo do servico, conforme exigéncia da legislagéo vigente;

I1. Consultar a situacdo da empresa junto ao SICAF;

a. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito — CND, junto ao INSS, a Certiddo
Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais, o Certificado de Regularidade
do FGTS — CRF, e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, caso esses

documentos néo estejam regularizados no SICAF,;

I11. O descumprimento das obrigacOes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condic¢des de

habilitacéo, pela contratada, dara ensejo a extingdo contratual, sem prejuizo das demais san¢oes;
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IV. A Administracdo poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacOes trabalhistas ou suas condigOes de habilitacdo, sob pena de extingdo contratual,

quando ndo identificar ma-fé, ou a incapacidade da empresa de corrigir a situacéo.
Paragrafo Nono - Da Fiscalizacdo Especial

I. Verificar a data-base da categoria prevista na Convencdo Coletiva de Trabalho e se os
reajustes dos empregados estdo sendo concedidos pela empresa contratada no dia e percentual

previstos;

Il. Efetuar o controle de férias e licencas dos empregados da empresa contratada através da

planilha resumo e documentacdo comprobatoria;

I11. Verificar se a empresa contratada esta respeitando as estabilidades provisérias de seus

empregados (gestante, estabilidade acidentaria).
Paragrafo Décimo - Da Fiscalizacdo Por Amostragem

I. Solicitar aos empregados que verifiqguem se as contribuicGes previdenciaria e do FGTS estdo

sendo recolhidas;

I1. Solicitar aos empregados terceirizados os extratos da conta do FGTS, devendo estes serem

entregues a Administracao;

I11. A contratada devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela DPU,

quaisquer dos seguintes documentos:
a. Extrato do INSS e do FGTS de qualquer empregado;
b. Cépia de folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos;
c. Copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, de recibos de depdsitos bancérios;

d. Comprovante de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencéo ou

acordo coletivo de trabalho; e

e. Comprovante de realizagéo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem

exigidos por lei ou pelo contrato.

Paragrafo Décimo Primeiro — Da Fiscalizacdo Quando Da Extin¢do Do Contrato
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I. Quando da extin¢do contratual, o fiscal verificard o pagamento, pela DPU, das verbas
rescisorias ou a comprovacao de que os empregados serdo realocados em outra atividade de

prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrupc¢do do contrato de trabalho;

I1. Entregar, até 10 (dez) dias apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, copias autenticadas

dos documentos abaixo relacionados:

a. Termos de extingédo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referente as rescisoes

contratuais;

c. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado dispensado;
d. Exames médicos dimensionais dos empregados dispensados.

1. A Administracdo devera analisar a documentacdo no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o

recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

Paragrafo Décimo Segundo - Até que a contratada comprove o disposto no paragrafo acima, a

Defensoria Publica da Unido retera a garantia prestada.
Paragrafo Décimo Terceiro - Providéncias Em Caso De Indicio De Irregularidade

I. Oficiar a Secretaria da previdéncia do Ministério da Economia e a Receita Federal do Brasil
—RFB, em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias;

I1. Oficiar a Secretaria do Trabalho do Ministério da Economia, em caso de indicio de

irregularidade no recolhimento do FGTS.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Paragrafo Unico - As sanc¢des administrativas estdo dispostas no item 20 do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO
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A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejara sua extingdo com as consequéncias contratuais,
inclusive o reconhecimento dos direitos da CONTRATANTE, conforme inciso | do Artigo 137 da
Lei n.° 14.133/2021, e o disposto no Artigo 139 do referido Diploma Legal.

Constituirdo motivos para extin¢do do contrato:

I. ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais,

de especificacOes, de projetos ou de prazos;

Il. desatendimento das determinacGes regulares emitidas pela autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar sua execucao ou por autoridade superior;

I11. alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua

capacidade de concluir o contrato;

IV. decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento do

contratado;

V. caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do

contrato;

VI. atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragédo

substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII. atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacdo ou a serviddo

administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

VI11. razBes de interesse publico, justificadas pela autoridade méaxima do érgéo ou da entidade
CONTRATANTE;

IX. ndo cumprimento das obrigacGes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz.

Parégrafo Primeiro - Os casos de extin¢do do contrato serdo formalmente motivados nos autos do

processo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa;

Paragrafo Segundo - A extingdo do Contrato podera ser determinada, conforme Artigos 137 e 138
da Lein. °14.133/2021;
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Pardgrafo Terceiro - A extingdo do contrato determinada por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a IX do Artigo 137 da Lei n° 14.133/2021,

acarretard a correspondentes sangdes previstas na Clausula “das Sangdes”;

Paragrafo Quarto - Constituem motivos para extin¢ao do contrato, a subcontratacao total ou parcial
do objeto deste contrato, a associacdo do Contratado com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a fus&o, cisdo ou incorporagéo, ndo admitidas neste Contrato.

Paragrafo Quinto - Configurara falta grave, compreendida como falha na execucdo do contrato, o
ndo recolhimento do FGTS dos empregados e das contribui¢bes sociais previdenciarios, bem como o
ndo pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio-alimentacdo, que podera dar ensejo a
extingdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo de sancdo pecunidria e da declaragdo de impedimento
para licitar e contratar com a Uni&o, nos termos do art.156, inciso I11 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO
Paragrafo Unico — Este Contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo com as devidas
justificativas, nos casos previstos no Artigo 124 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

Paragrafo Unico — A CONTRATANTE providenciara a publicacio deste Instrumento de Contrato
por extrato no Diario Oficial da Unido, até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura, para
ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, conforme Artigo 89, 81°, da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DOS CASOS
OMISSOS

Paragrafo Primeiro — O presente contrato, bem como os casos nele omissos, fundamenta-se:
I. Na Lei n® 14.133/2021,

I1. Nos preceitos de direito publico;
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I11. Subsidiariamente, nos principios da Teoria Geral dos Contratos e nas disposi¢ées do Direito
Privado.

Paragrafo Segundo — O presente contrato vincula-se aos termos do edital do Pregdo Eletrénico n°
XX/2024 e seus Anexos, do Termo de Referéncia, da Nota de Empenho e demais documentos que
compdem o Processo n° 08038.006240/2023-05.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA CIENCIA DAS DISPOSICOES DOS INSTRUMENTOS

Paragrafo Unico — Ao assinar o instrumento contratual, a contratada declara estar ciente e concorda
com TODAS as condigdes contidas no Termo de Referéncia, bem como as do Edital e seus anexos,
e ainda que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital, referentes ao Pregao
n® XX/2024.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

Paréagrafo Primeiro - As questbes decorrentes da execucdo deste Contrato, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Brasilia/DF, Secédo Judiciaria do Distrito Federal.

Paragrafo Segundo - Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato, vai

assinado eletronicamente pelos contratantes.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS -
LGPD

Paragrafo Primeiro— Em observancia a Lei n.° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD, a Contratada s6 podera utilizar os dados pessoais de terceiros que tem acesso apenas
para 0 posto que ocupa, evitando se favorecer e favorecer a terceiros, assim como, vetando quaisquer

divulgacdes.
I. A Contratada também devera:

a. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servigo

ou do posto;
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b. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato, conforme o que dispde a lei n° 13.709/2018.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DA
HABILITACAO

(razdo social da empresa), inscrita no CNPJ n°:

, sediada (endereco

completo), por intermédio de seu representante legal, :

portador da carteira de identidade n°: e do CPF ne: , para os fins

de habilitacdo no Pregdo Eletrdnico n® XX/2024, DECLARA expressamente que, até a presente data,
inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente certame licitatorio, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Cidade — (UF), de de 2024.

(nome e numero da identidade do declarante)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificacdo da Licitacéo)

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido
de (Identificacdo completa da licitante) doravante denominado (Licitante), para fins do disposto no
item (completar) do Edital (completar com identificagéo do edital), declara, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrénico XX/2024 foi elaborada de maneira
independente (pelo Licitante), e o contetdo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato
da (identificacdo da licitagdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencéo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Eletronico XX/2024 nao
foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao
Eletronico XX/2024, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que néo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrénico XX/2024 quanto a participar ou ndo da referida
licitag&o;

(d) que o contetdo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrénico XX/20XX ndo sera,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Eletronico XX/20XX antes da adjudicacdo do objeto da
referida licitac&o;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregao Eletrénico XX/20XX néo foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante

de (6rgdo licitante) antes da abertura oficial das propostas; e

() que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e

informagdes para firma-la.

, em de de

(Representante legal do licitante/ consorcio, no ambito da licitacdo, com identificacdo completa).
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXII1 DO ART. 7° DA

CF/88 E NO ART. 68, VI, DA LEI N°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

(nome da empresa), inscrita no CNPJ n°

, sediada (endereco completo), por intermédio
de seu representante legal, , portador da carteira de
identidade n°: e do CPF n°: , DECLARA, para fins do

disposto no inciso VI do art. 68 da lei 14.133, de 1° de abril de 2021, acrescido pela Lei n°® 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nem menores de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, exceto na condicdo de

aprendiz a partir de 14 (catorze) anos de idade, conforme a Lei n°® 9.854/99.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz. ()

Cidade — (UF), de de 2024

(nome e numero da identidade do declarante)

(nome e nimero do R.G. do declarante)
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ANEXO VII
DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM AS NORMAS DO EDITAL

Pregdo eletronico XX/2024

Declaro que estou ciente e concordo com as condig¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital, referentes ao pregéao
n° XX/2024 da UASG 290002 - DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO.

CNPJ:
EMPRESA:

XXXXX, XX de XXXX de 2024.
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ANEXO VIII

TERMO DE OPCAO E DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (LEI COMPLEMENTAR 123, DE 14 DEZEMBRO DE 2006)

PREGAO N.° XX/2024

, inscrita no CNPJ n.° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr.(a) , Portador da Carteira de Identidade n.°
e do CPF n° , OPTA pelo tratamento diferenciado,

estabelecido pela Lei Complementar n.° 123, de 15 de dezembro de 2006, nos termos do Artigo 3° e

seus paragrafos, estando apta a usufruir do tratamento ali previsto e DECLARA ser:

( ) Microempresa () Empresa de Pequeno Porte.

,em de de 2024.

Representante Legal
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MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS - INSTRUCAO

DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

ANEXO IX

NORMATIVA N°05/2017 - SEGES/MPOG

N° do Processo:

Licitacdo N°: /

Dia__/_/

horas

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

A | Data de apresentagdo da proposta

(dia/més/ano):

B | Municipio/UF:

Coletivo:

C | Ano do Acordo, Convencdo ou Dissidio

D | Ndmero de meses de execucado contratual:

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Tipo de

Servico

Unidade de Medida

Quantidade total a contratar (Em

funcdo da unidade de medida)

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servico contratado, inclusive no

que concerne as rubricas e suas respectivas provisées e/ou estimativas, desde que haja

justificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar de

determinados servicos que prescindam da dedicacéo exclusiva dos trabalhadores da contratada
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para com a Administracéo.
1. MODULOS
Mao de obra

Ma&o de obra vinculada a execucao contratual

Dados para composic¢ao dos custos referentes a méo de obra

Tipo de Servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)

Classificacao Brasileira de Ocupaces (CBO)

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria Profissional (vinculada & execucéo contratual)

o B~ WO| N|

Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.

Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado

Modulo 1 - Composicdo da Remuneracdo (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 7, de

2018)
1 Composicdo da Remuneracéo Valor (R$)
A | Salario-Base
B | Adicional de Periculosidade
C | Adicional de Insalubridade
D | Adicional Noturno
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida
F | Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado
G | Outros (especificar)
Total

Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacao do servigo no

periodo de 12 meses.

Maddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
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Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2. 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional Valor
1 de Férias (R$)
A 13° (décimo terceiro) Salario
B Férias e Adicional de Férias
Total

Nota 1: Como a planilha de custos e formacéo de precgos é calculada mensalmente, provisiona-se
proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificacdo natalina, férias e
adicional de férias. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

Nota 2: O adicional de férias contido no Submddulo 2.1 corresponde a 1/3 (um terco) da
remuneracao que por sua vez € divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Nota 3: Levando em consideracao a vigéncia contratual prevista no art. 105 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, a rubrica férias tem como objetivo principal suprir a necessidade do pagamento
das férias remuneradas ao final do contrato de 12 meses. Esta rubrica, quando da prorrogacao
contratual, torna-se custo ndo renovavel. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n® 7, de 2018)
Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico

(FGTS) e outras contribuicdes

2.2 GPS, FGTS e outras Percentual Valor (R$)
contribuicdes (%)

A INSS 20,00%

B Salério Educacéo 2,50%

C SAT

D SESC ou SESI 1,50%

E SENAI - SENAC 1,00%

F SEBRAE 0,60%

G INCRA 0,20%
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H FGTS 8,00%

Total

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuic6es sdo aqueles
estabelecidos pela legislagao vigente.

Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servico ira variar entre 1%, para risco leve, de 2%,
para risco medio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Mdédulo 1, o Submodulo 2.1. (Redacédo dada pela
Instrucdo Normativa n° 7, de 2018)

Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor
(R9)
A Transporte
B Auxilio-Refei¢do/Alimentagdo
C Assisténcia Médica e Familiar
D Outros (especificar)
Total

Nota 1: O valor informado deverd ser o custo real do beneficio (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convencbes e Dissidios
Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrucdo Normativa.

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor
(R$)
2.1 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de
Férias
2.2 GPS, FGTS e outras contribuicdes
2.3 Beneficios Mensais e Diarios
Total
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Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo (Redacao dada pela Instru¢cdo Normativa n° 7, de 2018)

Provisdo para Rescisao Valor (R$)

Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

3
A | Aviso Prévio Indenizado
B
C

Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio
Indenizado

Aviso Prévio Trabalhado

E | Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribui¢des sobre o
Aviso Prévio Trabalhado

F | Multa do FGTS e contribuicéo social sobre o Aviso Prévio
Trabalhado

Total

Mddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

Nota 1: Os itens que contemplam o modulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto, quando o empregado alocado na prestagdo de servigo estiver ausente,
conforme as previsoes estabelecidas na legislacdo. (Redagdo dada pela Instru¢cdo Normativa n° 7,
de 2018)

Submédulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais (Redacéo dada pela Instrucdo Normativa n®
7, de 2018)

4.1 Substituto nas Auséncias Legais Valor (R$)
A Substituto na cobertura de Férias
B Substituto na cobertura de Auséncias Legais
C Substituto na cobertura de Licenca-Paternidade
D Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de
trabalho
E Substituto na cobertura de Afastamento
Maternidade
F Substituto na cobertura de outras auséncias

(especificar)

Total
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Submodulo 4.2 — Substituto na Intrajornada (Redacao dada pela Instrucdo Normativa n°

DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

7, de 2018)
4.2 Substituto na Intrajornada Valor
(R$)
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou
alimentacéo

Total

Quadro-Resumo do Mddulo 4 - Custo de Reposi¢cdo do Profissional Ausente (Redacdo

dada pela Instru¢cdo Normativa n° 7, de 2018)

Custo de Reposicédo do Profissional Ausente

Valor (R$)

4.1

Substituto nas Auséncias Legais

4.2

Substituto na Intrajornada

Total

Médulo 5 - Insumos Diversos

Insumos Diversos

Valor (R$)

Uniformes

Materiais

Equipamentos

O o m >l

Outros (especificar)

Total

Nota: Valores mensais por empregado.

Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6

Custos Indiretos, Tributos e

Lucro

Percentual
(%0)

Valor
(R9)
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A | Custos Indiretos

B | Lucro

C | Tributos

C.1. Tributos Federais

(especificar)

C.2. Tributos Estaduais

(especificar)

C.3. Tributos Municipais

(especificar)

Total

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do

faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execucdo contratual (valor por Valor
empregado) (R$)

A | Mddulo 1 - Composi¢do da Remuneragdo

B | Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e
Diérios

C | Mddulo 3 - Proviséo para Resciséo

D | Mddulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

E Modulo 5 - Insumos Diversos

Subtotal (A + B +C+ D+E)

F Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado

3. QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS
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Tipo Valor Qtde. de Valor Qtde. Valor
de Proposto por | Empregados | Proposto de Total do
Servig Empregado por Posto por Posto | Postos | Servico (F)
0 (A) (B) (©€) (D) =)(B X =(DxE)
C
I Servicol |R$ R$ R$
(indicar)
I Servico2 | R$ R$ R$
(indicar)
N Servico | R$ R$ R$
N
(indicar)
Valor Mensal dos Servigos (I + 11 + N)

4, QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DESCRICAO VALOR
(R$)

A | Valor proposto por unidade de medida *

B | Valor mensal do servico

Valor global da proposta (Valor mensal do servico
C | multiplicado pelo nimero de meses do contrato).

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigos.

5.  COMPLEMENTO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO
PRECO MENSAL UNITARIO POR M2 (metro quadrado)
AREA INTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para area interna - alineas “a” e “b”

do subitem 3.1. do Anexo VI-B; para as demais alineas, deverdo ser incluidos novos campos na

planilha com a metragem adequada).
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B 1) 2) (1x2)
MAO DE OBRA | PRODUTIVIDADE PRECO SUBTOTAL
(1/M2) HOMEM- (R$/M?)
MES
(R$)
1
ENCARREGADO (30** x P*)
SERVENTE 1
P*
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.1.

AREA EXTERNA - (Frmulas exemplificativas de calculo para area externa - alineas “a”,
“c”, “d” e “e” do subitem 3.2. do Anexo VI-B; para as demais alineas, deverdo ser incluidos

novos campos na planilha com a metragem adequada).

(1) (2) (1x2)
PRODUTIVIDADE PRECO SUBTOTAL
MAO DE OBRA (1/M2) HOMEM- (R$/M?)
MES
(R$)
1
ENCARREGADO (30** x P¥)
1
SERVENTE p*
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.2.
ESQUADRIA EXTERNA (Férmulas exemplificativas de célculo para area externa -

alineas “b” e “c” do subitem 3.3. do Anexo VI-B; para as demais alineas, deverdo ser
incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada). (Redacdo dada pela

Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

(3)
) JORNADA (®)
1) (4)
DE (1x2X3) (4x5)
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MAO DE PRODUT | FREQUENCI | TRABALH | Ki*** | PRECO | SUBTOTA
IVIDADE - - HOME | L
OBRA (/M) ANO MES | ONO MES M-MES
(HORAS) (HORAS) (R$)
O P 720 7¢
ENCARREGA | 307" xP 16%x 188,76 | (yx@)x(
DO 3)
1 1
*
SERVENTE P 16*** 188,76 (Dx(2)x(
3)
Total

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.3.

FACHADA ENVIDRACADA - FACE EXTERNA (Redagéo dada pela Instrugdo Normativa n°

7, de 2018
©)
JORNADA (5)
) (1) ) .- 4) | PREGO | (4x5)
MAO DE PRODUT | FREQUENCI (1x2x3) HOME SUBTOTA
IVIDADE TRABALH | Ke*** M-MES L
OBRA - amy | AN oNO (RS) | (RsIM)
SEMESTRE
(HORAS) SEMESTR
E
(HORAS)
1 1
**% *
ENCARREGA | 7 *P g L1326 | (yx@)x(
DO 3)
1 1
*
SERVENTE P g L1326 1 v
3)
Total

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.4.
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* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas, bem como
os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverdo ser adequados a nova situagao.

** Caso a relacdo entre serventes e encarregados seja diferente, os valores das planilhas, bem como

os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverdo ser adequados a nova situacao.

*** Frequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou
semestre, seja diferente, os valores, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverao
ser adequados a nova situacgéo.
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ANEXO X

TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE A UNIAO E O MINISTERIO
PUBLICO DO TRABALHO

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste ato representado pelo Procurador-Geral do
Trabalho, Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-Geral do Trabalho, Dra. Guiomar
Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da PRT da 10* Regido, Dr. Brasilino Santos Ramos e pelo
Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal Cardoso, e a UNIAO, neste ato representada pelo Procurador-
Geral da Unido, Dr. Moacir Antonio da Silva Machado, pela Sub Procuradora Regional da Uni&o - 12
Regido, Dra. Helia Maria de Oliveira Bettero e pelo Advogado da Unido, Dr. Mario Luiz Guerreiro;
CONSIDERANDO que toda relagéo juridica de trabalho cuja prestacdo laboral ndo eventual seja
ofertada pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinacdo e mediante contraprestacéo
pecunidria, sera regida obrigatoriamente pela Consolidacdo das Leis do Trabalho ou por estatuto
préprio, quando se tratar de relacdo de trabalho de natureza estatutaria, com a Administracdo Publica;
CONSIDERANDO que a legislacdo consolidada em seu Artigo 9°, comina de nulidade absoluta
todos os atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicacéo da lei trabalhista;
CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n. 5.764, de 16.12.1971, Artigo
40, ““(...) sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica proprias, de natureza civil, ndo
sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servicos aos associados”; CONSIDERANDO que as
cooperativas podem prestar servicos a ndo associados somente em carater excepcional e desde que
tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua norma estatutaria, (Art. 86, da Lei n. 5.764,
de 16.12.1971), aspecto legal que revela a patente impossibilidade juridica das cooperativas
funcionarem como agéncias de locacdo de mao de obra terceirizada;, CONSIDERANDO que a
administracdo publica esta inexoravelmente jungida ao principio da legalidade, e que a préatica do
marchandage é vedada pelo Art. 3°, da CLT e repelida pela jurisprudéncia sumulada do C. TST (En.
331); CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mao de obra, que
prestam servicos de natureza subordinada 8 UNIAO embora laborem em situacéo fatica idéntica a
dos empregados das empresas prestadoras de servicos terceirizaveis, encontram-se a margem de
qualquer protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a incidéncia de normas protetivas do
trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e higidez do trabalho subordinado, o

que afronta o principio da isonomia, a dignidade da pessoa humana e os valores sociais do trabalho
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(Art. 5° caput, Il e 81° da Constituicdo Federal); CONSIDERANDO que num processo de
terceirizacdo o tomador dos servi¢os (no caso a administracdo publica) tem responsabilidade
sucessiva por eventuais debitos trabalhistas do fornecedor de méao de obra, nos termos do Enunciado
331, do TST, o que poderia gerar graves prejuizos financeiros ao erario, na hipotese de se apurar a
presenca dos requisitos do Art. 3°, da CLT na atividade de intermediacéo de mé&o de obra patrocinada
por falsas cooperativas; CONSIDERANDO o teor da Recomendacdo Para a Promogéo das
Cooperativas aprovada na 902 sesséo, da OIT — Organizacédo Internacional do Trabalho, em junho de

2002, dispondo que os Estados devem implementar politicas nos sentido de:

8.1.b Garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou direcionadas a, 0 néo
cumprimento das leis do trabalho ou usadas para estabelecer relacdes de emprego
disfarcados, e combater pseudocooperativas que violam os direitos dos trabalhadores

velando para que a lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas.
RESOLVEM

Celebrar CONCILIAGCAO nos autos do Processo n° 01082-2002-020-10-00-0, em tramitacao perante
a MM. Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes termos:

CLAUSULA PRIMEIRA - A UNIAO abster-se-4 de contratar trabalhadores, por meio de
cooperativas de médo de obra, para a prestacdo de servicos ligados as suas atividades fim ou meio,
quando o labor, por sua propria natureza, demandar execucdo em estado de subordinacéo, quer em
relacdo ao tomador, ou em relacdo ao fornecedor dos servi¢os, constituindo elemento essencial ao

desenvolvimento e a prestacdo dos servigos terceirizados, sendo eles:
a) — Servicos de limpeza,;

b) — Servicgos de conservacao;

c) — Servicgos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) — Servicos de recepcao;

e) — Servigos de copeiragem;

f) — Servicos de reprografia;

g) — Servicos de telefonia;

SBN — Quadra 01 — Bloco F — Ed. Palécio da Agricultura — CEP 70.040-908 - Brasilia/DF



DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

h) — Servicos de manutencao de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalagdes;
i) — Servigos de secretariado e secretariado executivo;

j) — Servigos de auxiliar de escritorio;

k) — Servicgos de auxiliar administrativo;

I) — Servicgos de Office boy (continuo);

m) — Servicos de digitacao;

n) — Servicos de assessoria de imprensa e de relacfes publicas;

0) — Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo proprio 6rgao licitante;
p) — Servicos de ascensorista;

q) — Servicos de enfermagem; e

r) — Servicos de agentes comunitarios de saude.

Paragrafo Primeiro — O disposto nesta Clausula ndo autoriza outras formas de terceirizacdo sem

previsdo legal.

Paragrafo Segundo — As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicacao e acordos

prévios, ampliar o rol de servicos elencados no caput.

CLAUSULA SEGUNDA - Considera-se cooperativa de mao de obra, aquela associacio cuja
atividade precipua seja a mera intermedia¢&o individual de trabalhadores de uma ou varias profissoes
(inexistindo assim vinculo de solidariedade entre seus associados), que ndo detenham qualquer meio
de produgéo, e cujos servigos sejam prestados a terceiros, de forma individual (e ndo coletiva), pelos

seus associados.
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CLAUSULA TERCEIRA - A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de licitacao,
a fim de esclarecer a natureza dos servigos licitados, determinando, por conseguinte, se 0S mesmos
podem ser prestados por empresas prestadoras de servicos (trabalhadores subordinados), cooperativas

de trabalho, trabalhadores autbnomos, avulsos ou eventuais;

Paragrafo Primeiro - E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que 0s
servicos licitados ndo estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r” da Clausula Primeira e
sejam prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados, seja em relacéo as
cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servicos, devendo ser juntada, na fase de habilitacao,
listagem contendo o nome de todos os associados. Esclarecem as partes que somente 0S servicos
podem ser terceirizados, restando absolutamente vedado o fornecimento (intermediacdo de mao de
obra) de trabalhadores a érgdos publicos por cooperativas de qualquer natureza.

Paragrafo Segundo — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar os servicos disciplinados
pela Clausula Primeira deverdo fazer expressa mencdo ao presente termo de conciliacdo e sua
homologacéo, se possivel transcrevendo-os na integra ou fazendo parte integrante desses editais,

COmo anexo.

Paragrafo Terceiro - Para a prestacdo de servicos em sua forma subordinada, a licitante vencedora
do certame devera comprovar a condi¢cdo de empregadora dos prestadores de servicos para as quais
se objetiva a contratacdo, constituindo-se esse requisito, condicdo obrigatoria a assinatura do

respectivo contrato.
DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO

CLAUSULA QUARTA — A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente a
R$ 1.000,00 (um mil reais) por trabalhador que esteja em desacordo com as condigdes estabelecidas

no presente Termo de Conciliagdo, sendo esta reversivel ao Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT).
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Paragrafo Primeiro — O servidor publico que, em nome da Administracdo, firmar o contrato de
prestacdo de servigos nas atividades relacionadas nas alineas “a” a “r” da Cldusula Primeira, sera
responsavel solidario por qualquer contratacéo irregular, respondendo pela multa prevista no caput,

sem prejuizo das demais cominacdes legais.

Paragrafo Segundo — Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste ajuste, a
Unido, depois de intimada, tera prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua justificativa perante o

Ministério PUblico do Trabalho.

DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRACAO PUBLICA INDIRETA

CLAUSULA QUINTA — A Unifo se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas
diretrizes ora pactuadas em relacdo as autarquias, fundacgdes publicas, empresas publicas e sociedades
de economia mista, a fim de vincular todos os 6rgdos integrantes da administracdo publica indireta
ao cumprimento do presente termo de conciliacdo, sendo que em relacdo as empresas publicas e
sociedades de economia mista devera ser dado conhecimento ao Departamento de Coordenacgédo e
Controle das Empresas Estatais — DEST, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ou

6rgdo equivalente, para que discipline a matéria no &mbito de sua competéncia.

DA HOMOLOGAGAO JUDICIAL DO AJUSTE

CLAUSULA SEXTA — As partes submetem os termos da presente conciliacio a homologacéo do

Juizo da MM. Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos juridicos.

CLAUSULA SETIMA — Os termos da presente avenca gerarao seus efeitos juridicos a partir da data

de sua homologacéo judicial.
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Paragrafo unico — Os contratos em vigor entre a Unido e as Cooperativas, que contrariem o presente

acordo, ndo serdo renovados ou prorrogados.

CLAUSULA OITAVA — A presente conciliagio extingue o processo com exame do mérito apenas
em relacdo a Unido, prosseguindo o feito quanto aos demais réus. Dito isto, por estarem as partes
ajustadas e compromissadas, firmam a presente conciliagdo em cinco vias, a qual tera eficacia de

titulo judicial, nos termos dos Artigos 831, paragrafo Unico, e 876, caput, da CLT.

Brasilia, 06 de julho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES
Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho
BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe /PRT 102 Regido Procurador do Trabalho
MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO
Procurador-Geral da Unido
HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIO LUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da Unido 12 Regido Advogado da Uniéo
Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO
Presidente da Associagdo Nacional dos Magistrados da Justica do Trabalho (ANAMATRA).
PAULO SERGIO DOMINGUES
Presidente da Associagdo dos Juizes Federais do Brasil (AJUFE).

REGINA BUTRUS
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Presidente da Associagdo Nacional dos Procuradores do Trabalho (ANP).
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ANEXO XI
MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA

PRIVADA E COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ (MF)

n° , possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e

administracao publica:

Nome do N°/Ano do contrato
Orgao/Empresa Data de assinatura Valor total do contrato
Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Obs.: Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo
dos érgdos/empresas, com 0s quais tém contratos vigentes.

Célculo demonstrativo visando comprovar que o patriménio liquido é igual ou superior a 1/12 (um
doze avos) do valor dos contratos firmados com a administracdo pablica e com a iniciativa privada.

Valor do Patrim6nio Ligquido x 12> 1
Valor total dos contratos

Obs.: Esse resultado devera ser superior a 1.
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Célculo demonstrativo da variacdo percentual do valor total constante na declaracdo de contratos
firmados com a iniciativa privada e com a Administracdo Publica em relacdo a receita bruta.

(Valor da receita bruta — Valor total dos contratos) x 100 =
Valor da receita bruta

Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), o licitante devera
apresentar as devidas justificativas.
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ANEXO XII
MODELO DE PROPOSTA

NOME COMPLETO DO LICITANTE:
CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

REPRESENTANTE (s) QUALIFICACAO:
Ref. Pregéo Eletronico n°® XX/2024

ITEM ESPECIFICACOES DAS PRECO PRECO
AREAS UNITARIOS MENSAL PRECO P/ 60 MESES
Area Interna R$ R$ R$
Area Externa R$ R$ R$
Face externa/interna SEM R$
R$ R$

LIMPEZA E exposicao a situacédo de risco

CONSERVAGAO | Face externa (Fachada
envidracada) COM R$ R$ R$

exposicao a situacéo de risco

*Nestes valores estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos, observado integralmente, os
encargos, beneficios e despesas (BDI) e demais despesas de qualquer natureza.

*A validade da proposta é de xx dias

Local e data

Assinatura do Representante legal
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ANEXO XI11
MODELO DE AUTORIZACAO PARA ABERTURA E UTILIZACAO DA GARANTIAE
DE PAGAMENTO DIRETO

(identificacdo  do licitante), inscrita no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal, o Sr.

(nome do representante), portador da Cédula de Identidade RG n° e do CPF n°
, AUTORIZA a Defensoria Publica da Unido, para os fins do Anexo VII-B da

Instrucdo Normativa n° 05, de 26/05/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia,

Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo e dos dispositivos correspondentes do Edital do Pregéo n.
XXX/I20XX:

1) A solicita-se a Instituicdo Bancaria Oficial (Banco -------- , agéncia ------ ), a abertura de conta-
corrente vinculada, bloqueada para movimentacdo, em nome da empresa (Nome da licitante), com a

finalidade de depositar mensalmente os valores correspondentes as provisoes

2) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a qualquer
tempo na execucdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios e demais verbas
trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento dessas
obrigacdes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢des

cabiveis.

3) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na execucéo
do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentacéo, e aberta em
nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancaria oficial, cuja
movimentacdo dependera de autorizacdo prévia da Defensoria Publica da Unido, que também tera
permanente autorizacdo para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente

de qualquer intervencéo da titular da conta.
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4) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto
das verbas rescisdrias aos trabalhadores alocados na execucdo do contrato, caso a CONTRATADA

ndo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual.
........................................... s OB, dE 2024,

(assinatura do representante legal do licitante)
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ANEXO XIV

RELACAO MINIMA MENSAL ESTIMADA DE MATERIAIS DE CONSUMO

ITEM DESCRICAO QUANT UNIDADE
1 Agua sanitaria, | litro 10 Litro
2 Alcool asséptico gel 70° 1 L 5 Litro
3 Alcool gel 46,2 INPM 500 ml 8 Litro
4 Desinfetante, 1 litro 10 Litro
5 Desodorizador de ar, frasco com 360 ml 8 Frasco
6 Detergente liquido 500 ml lava louga 10 Unidade
7 Esponja de fibra com dupla face 10 Unidade
8 Flanela branca medindo 50x50cm 5 Unidade
9 L4 de aco, pacote com 8 unidades 1 Pacote
10 Limpa vidros concentrado, galdo de 5 litros 2 Galao
11 Limpador multiuso com 500ml 15 Unidade
12 Lustra moveis lavanda 200 ml 5 Unidade
13 Luvas de latex natural de 12 qualidade (P, M e G) 2 Par
Papel higiénico, caixa contendo 08 rolos com .
14 06215 m. folha dupla. 4 Unidade
15 Papel higiénico_, rolo 300 m (ou similar com a mesma 3 Fardo
metragem final) folha dupla face com 16 rolos
16 Papel toalha branco, 2 dobra_s, caixa com 10 pacotes 4 Caixa
com 200 folhas, medindo 20x20,7 cm
17 Pasta para limpeza pesada 1 litro 1 Caixa
18 Sabdo em p6 500 g 6 Unidade
19 Sab&o em barra 10 Unidade
20 Sabdo liquido para piso 5 L 1 Unidade
21 Sabonete liquido copcentrado,_com ph neutro, cada 5 Galio
galdo com 5 litros
Saco alvejado especial 40x70, para limpeza de piso, .
22 J P cor brancaIo P P 4 Litro
23 Saco para lixo com capacidade para 100 litros, cada 9 Fardo
fardo com 100 unidades, cor preta.
24 Saco para lixo com capa%i;jeatlge para 60 litros cada, cor 4 Fardo
o5 Saco para lixo com capazlge?ge para 40 litros cada, cor 4 Fardo
26 Sapolio em p6 com 300 ml 4 Unidade
27 Naftalina 2 Pacote
Inseticida sem cheiro (para muricoca, barata, .
28 formig(zgs, otc. ¢ 2 Unidade
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Detergente desodorizador para vaso sanitario, gel i
29 adegsivo, 02 embalagens,prefil c/ 12 unidadesg 30 Unidade
Pano de prato, branco, gramatura aproximada de 230
G/M2 e/ou trama 15 T/cm, acabamento em bainha nas .
30 : . 6 Unidade
laterais com costura reforcada, sem barrado e medidas
aproximadas: 40 largura x 60 altura cm
31 Desentupidor liquido de Pia/Vaso/Ralo - 1 litro 5 Unidade
RELAQAO MINIMA ANUAL ESTIMADA DE UTENSILIOS
ITEM DESCRIQAO QUANT UNIDADE
1 Balde plastico com capacidade para 20 litros 02 Unidade
2 Borrifador de 4gua 02 Unidade
3 Desentupidor de vaso 01 Unidade
4 Escova de méo, com cerdas de nylon 01 Unidade
5 Escc_)va sanitaria com c_erdas de nylon em _fgrmato 05 Unidade
circular, para higienizacdo de vaso sanitario
6 Espanador de pd pequeno 01 Unidade
7 Funil 01 Unidade
8 Kit mop de limpeza (composto de carri_nho com balde 01 Unidade
e plataforma para produtos de limpeza)
9 Pa de lixo com cabo longo 02 Unidade
10 Rodo limpa vidros, cabo com 50 cm 01 Unidade
11 Rodo com 2 borrachas — 40 cm de largura, com cabo 04 Unidade
12 Rodo com 2 borrachas — 60 cm de largura, com cabo 01 Unidade
13 Vassoura de pelo com 60 cm de largura, com cabo 02 Unidade
14 Vassoura de pelo com 40 cm de largura, com cabo 06 Unidade
15 Vassoura de nylon, 30 cm de largura, com cabo 04 Unidade
16 Cabo extensor telescopio Aluminio 3 metros 01 Unidade
EQUIPAMENTOS
ITEM DESCRICAO QUANT UNIDADE
1 Aspirador pequeno, para puxar égu_a na lavagem de 01 Unidade
estofados e pisos em gera, tipo robot
2 Escada de ferro com 06 degraus 01 Unidade
3 Mangueira trancada de 15 metros com bico 01 Unidade
4 Placa sinalizadora de piso molhado 02 Unidade

SBN — Quadra 01 — Bloco F — Ed. Palécio da Agricultura — CEP 70.040-908 - Brasilia/DF




DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

SBN — Quadra 01 — Bloco F — Ed. Palécio da Agricultura — CEP 70.040-908 - Brasilia/DF




