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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados 114/2024 08038.009098/2024-21

/Capacitacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Custeio de 105 (cento e cinco) vagas, sendo 92 (noventa e duas) pagas e 13 (treze) cortesias,
para a participacao de defensoras e defensores publicos(as) federais no curso In Company -
Curso de Elaboracdo de Textos Juridicos com Auxilio de Inteligéncia Artificial para Assessores,
a ser realizado na modalidade online, com data a definir, para fins de atendimento das
necessidades da Defensoria Publica da Unido em Brasilia—DF, nas quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia e seus Anexos.

UNIDADE
~ |CAT VALOR [VALOR
ITEM|{ESPECIFICACAO SER DE QUANTIDADE UNITARIO| TOTAL
MEDIDA
Custeio de vagas R$
1 paraparticipacdo |17663| Vaga 92 R$ 890,00 81.880,00
decurso

1.2. Em caso de divergéncia entre as descricoes e especificacdes constantes do CATSER, nota
de empenho e do presente Termo de Referéncia, prevalece estas Ultimas.

1.3. A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese
do art. 74, inciso I11, alinea"f", da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.4. A contratagao possui vigéncia de 6 (seis) meses, a contar da emissdao da Nota de Empenho.

1.5. A Nota de Empenho da despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art. 95, inciso II da
Lei n.° 14.133/2021.

1de 28



UASG 290002 Termo de Referéncia 291/2024

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Evidencia-se que a participacdo de membros da DPU no referido evento objetiva
oportunizar o debate dos principais temas relacionados a atuacdo profissional e o papel da DPU
junto a sociedade, a fim de contribuir para o aperfeicoamento do servico da prestacdo da
assisténcia juridica integral e gratuita a populacdo hipossuficiente, e promover o debate
académico, o compartilhamento de boas praticas e solugdes e o aprimoramento de teses de
atuacdo da DPU, principalmente afetas aos temas propostos pela programacao.

2.2. Afirma-se a natureza singular do servico a ser contratado, ante o contexto supramencionado
e, ainda, considera-se que toda a tematica a ser abordada identifica-se com a missao
constitucional da DPU de, como instrumento e expressdao do regime democratico, promover 0s
direitos da sociedade, neste caso relacionadas aos textos juridicos com auxilio da Inteligéncia
Artificial para assessores. Nesse sentido, considero relevante possibilitar a participagdao de
membros da DPU, de modo a contribuir para o aprimoramento da atuagao dos contemplados,
dada a pertinéncia da tematica a ser abordada com as atribuicdes constitucionais e legais da DPU.

2.3. Outrossim, a ENADPU reconhece a pertinéncia do evento as suas necessidades, somando-se
a sua missdo institucional de “desenvolver pessoas para aprimorar a capacidade de atuagdo da
Defensoria Publica da Unido". O evento é pertinente as atribui¢oes dos seus membros e
servidores, estando em concordancia com o disposto na Portaria DPU n.° 438/2013, subitem 8.1,
alinea III, "(...) b) a preferéncia por temdtica de curso pertinente as atribuigcdes exercidas pelo
servidor; (...) d) a pertinéncia em relagdo as necessidades de capacitagdo detectadas no Plano
Anual de Capacitagdo”.

2.4. A participagdao das defensoras e defensores publicos em evento voltado a tematica em
questdo deve-se a sua consonancia com o Plano Anual de Capacitacdao — PAC - vigente e, ainda,
em atencdo as areas do Levantamento Nacional de Capacitacdo — LCN, que ratificam a
necessidade de atualizacdo e aprimoramento constantes na tematica proposta.

2.5. Beneficiarios:

2.5.1. Beneficiarios diretos: os membros e colaboradores da DPU que participardo do
evento educacional. O evento também tem como finalidade a integracdo da atuacdo da
DPU com os demais 6rgaos que compdem o Sistema de Justica e o Poder Publico e
contara com a presenca de distintos nomes da classe juridica e seus representantes.

2.5.2. Beneficiarios indiretos: os assistidos hipossuficientes que receberdo o atendimento
de profissionais atualizados na tematica e capazes de dar cumprimento a missdao da DPU,
assim como a populacdo do pais, que poderd contar com um 6érgdo mais eficaz de
assisténcia juridica individual e coletiva.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Para o custeio de vagas para participacao de defensores (as) publicos (as) no curso de In
Company - Curso de Elaboracado de Textos Juridicos com Auxilio de Inteligéncia Artificial
para Assessores, fundamentada no art. 74, inciso I, ainea "f", da Lei n.° 14.133/2021, sera

2 de 28



UASG 290002 Termo de Referéncia 291/2024

realizada uma contratacao direta na forma de inexigibilidade de licitacdo. Esta modalidade é
justifica pela necessidade de selecionar profissionais com notéria especializacdo, cuja
especializacdo é indispensavel para a exceléncia do curso e o alcance dos objetivos estabelecidos
pela Defensoria Publica da Unido. No caso o In Company, trata-se de curso que direciona para a
utilizacdo da ferramenta do Chat-GPT como um elemento transformador no panorama da escrita
juridica. Com a introducdo da ferramenta a escrita se torna mais eficiente, aumentando nivel da
qualidade proporcionalmente. Assim, o curso representa a oportunidade de se adaptar a essa
nova realidade da escrita, mantendo a exceléncia na comunicagdo e argumentacdao. Porque, no
final das contas, o futuro pertence aqueles que dominam a arte de criar textos persuasivos e de
alta qualidade com o Chat-GPT.

3.2. Seja na elaboragdo ou andlise de textos juridicos, o curso consegue ensinar a fazer essas
atividades com eficiéncia e profundidade que somente a inteligéncia artificial permite. Além
disso, também defende a tese que o Chat-GPT e inteligéncia artificial deve ser utilizada no
Direito somente com o conhecimento adequado. J& houveram casos de mau uso da ferramenta
que poderiam ser evitados se soubessem como utilizar o Chat-GPT corretamente.

3.3. Os objetivos especificos do curso sdo:

3.3.1. Dominar os conceitos mais relevantes para usar corretamente o Chat-GPT, como
janela de contexto, temperatura e alucinacOes, evitando os seus principais riscos e
otimizando as suas potencialidades;

3.3.2. Produzir prompts avancados para criar prompts avancados que orientem o Chat-
GPT na geracdo de textos excepcionais, aproveitando conceitos como personas, palavras-
chave e camadas de estilo;

3.3.3. Aplicar os fundamentos da escrita de qualidade para elaborar um texto com
simplicidade, clareza, elegancia, coeréncia, concisdao e musicalidade

3.4. Por fim, a contratacdo por inexigibilidade para a participacdo no In Company representa
uma solugdo eficaz para atender a demanda da administracdo publica por eventos de capacitacao
com enfoque em inovacdo e tecnologia. O evento contribui para o aprimoramento da interacao
entre governo e cidaddo, tornando-se essencial para os 6rgaos que desejam evoluir suas praticas
de comunicacdo e transparéncia, conforme preceitua o art. 74, inciso I, ainea "f", da Lei n.°
14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Para contratacao do objeto o FORNECEDOR devera observar as normas ambientais
existentes no ordenamento patrio, estando compreendidas as normas locais e federais,
como: Cddigo Florestal Brasileiro, Lei n.° 6.938/1981 - Politica Nacional do Meio
Ambiente e Lei n.° 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Soélidos e observar as
exigéncias contidas no CONAMA n.° 307/2002, ndo se limitando apenas as leis
mencionadas;
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4.1.2. Nos termos da Lei n.° 6.938/1981, o licenciamento ambiental ndo €é obrigatorio para
todo e qualquer empreendimento, devendo ser realizado no caso de atividades efetiva ou
potencialmente poluidoras. Logo, a CONTRATADA deve observar o contido na
Resolucado CONAMA n.° 237/1997, em que observara qual tipo de atividade
/empreendimento ela esta inserida, conforme o previsto na lista da resolugao;

4.1.3. Os servicos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso
racional de recursos e equipamentos, para evitar e prevenir o desperdicio de insumos e
materiais consumidos bem como a geracdo excessiva de residuos, a fim de atender as
diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela CONTRATANTE;

4.1.4. Os materiais basicos empregados pela CONTRATADA deverdo atender a melhor
relacdo entre custos e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e
negativos, associados ao produto e o que esta definido em plano de manejo;

4.1.5. Em se tratando de area de preservacdo, os servicos deverao ser pautados também
segundo plano de manejo da area em questdo;

4.1.6. Caso seja necessario licenciamento, este ficara a cargo da CONTRATADA,
devendo ela providenciar junto aos 6rgaos locais competentes a respectiva autorizacao;

4.1.7. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021 e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, consoante a Lei n.° 14.133/2021, artigo
115, caput.

4.2. Subcontratacdo
4.2.1. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.3. Garantia da Contratacao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n.°
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1.1. Nao ha complexidade e wvultuosidade na presente contratagdo, nao
comprometendo o cumprimento das obrigacoes;

4.3.1.2. A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar
diminuicdo do universo de interessados e ao carater competitivo da contratagao.

4.4. Garantia do Servico

4.4.1. A CONTRATADA devera garantir a boa prestacao dos servicos durante todo o
periodo de realizacdo do curso;

4.4.2. Caso se constate, neste periodo, qualquer problema técnico ou outra circunstancia
que a impeca de produzir a utilidade a que se destinam, salvo se tal condigdo,
comprovadamente, decorrer, por abuso, negligéncia ou utilizacdo indevida, cabera a
contratada refazer o servico, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;
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5. MODELO DE EXECUCAO

5.1. Trata-se de Custeio de 105 (cento e cinco) vagas, sendo 92 (noventa e duas) pagas e 13
(treze) cortesias, no curso In Company - Curso de Elaboracao de Textos Juridicos com
Auxilio de Inteligéncia Artificial para Assessores, com carga horaria de 30h a ser realizado na
modalidade online com data a definir, que sera realizado pelas defensoras e defensores publicos
(as) federais.

5.2. A programacao do curso sera estabelecida pela DPU em conjunto com a CONTRATADA.

6. OBJETIVO NA EXECUCAO DO PROJETO
6.1. Objetivo do Curso:

a) Atender a missdo institucional da Escola Nacional da Defensoria Publica da Unido
(ENADPU) de “desenvolver pessoas para aprimorar a capacidade de atua¢do da
Defensoria Publica da Unido";

b) Atender as areas prioritarias elencadas pelo Planejamento Estratégico DPU 2040;

¢) Oportunizar o debate dos principais temas relacionados aos defensores publicos federais
e seu papel junto a sociedade;

d) Promover o debate académico, o compartilhamento de boas praticas, solucdes e o
aprimoramento de teses de atuacdo dos membros da Defensoria Publica da Unido (DPU);

e) Aprimorar os participantes em temadticas propostas pela programacdo do evento em
questao;

f) Possibilitar a participacdao de membros da DPU e demais servidores em eventos voltados
a tematica, de modo a contribuir tanto para o aprimoramento da atuacdo dos
contemplados, dada a pertinéncia da tematica a ser abordada com as atribuicdes legais da
DPU, quanto para o fortalecimento da instituicdo.

6.2. Objetivo estratégico DPU 2040:
a) Aperfeicoar a educacdo, o desenvolvimento e a capacitacao de servidores e defensores;
b) Implementar acdes com o objetivo de sensibilizar para a participacdo em capacitagoes;

¢) Elaborar e implementar programa de capacitacdo continuada para defensores nas areas
de atuacao da DPU.

6.3. Com a realizacao do curso espera:

6.3.1. Como fruto da estratégia pretende-se alcangar, com as atividades deste projeto, os
resultados enumerados abaixo:
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6.3.1.1. Multiplicacdo, pelos participantes, dos conhecimentos adquiridos por meio
de palestras, seminarios, cursos ou outros eventos; e

6.3.1.2. Elaboracgao de relatério circunstanciado das atividades, pelos participantes,
com suas impressoes pessoais e conclusdo, a ser enviado a ENADPU quando
solicitado, por e-mail institucional, para preenchimento via SEI e/ou Formulario
Online, juntamente com a copia do certificado ou documento similar emitido pela
ENADPU.

6.3.2. Os produtos listados acima ndo eximem os participantes de apresentar outros
produtos e resultados definidos pela DPU/ENADPU em outro momento e que nao estejam
listados nesse projeto.

6.4. Das vagas

6.4.1. Serdo disponibilizadas 105 (cento e cinco) vagas, destinadas a defensoras e
defensores publicos(as) federais, assim discriminadas:

a) 77 (setenta e sete) vagas com custeio de inscricdo para participacdo no formato
online, sendo uma para cada unidade da DPU;

b) 27 (vinte e sete) vagas com custeio de inscricdo para participacdo no formato
online, sendo uma por regional de cada unidade da federacdo;

¢) 1 (uma) vaga com custeio de inscricdo para participacdo no formato online com
preferéncia para os Defensores/as Publicos/as Federais da Categoria Especial;

7. PESQUISA DE PRECOS PRATICADOS NO MERCADO

7.1. Propostas de Pesquisa de Precos praticados no Mercado

7.1.1. Foi efetuada pesquisa mercadologica pela Escola Nacional da Defensoria Publica da
Unido, em atendimento ao disposto na Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 65, de 7 de
julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito
da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, estabelece regras
especificas para as contratacdes diretas.

7.1.2. Todavia, ap0s reiteradas buscas, nao foi identificado curso ou evento similar ao
proposto pela empresa Escola da Magistratura Federal do Parana. Portanto, depreende-
se que a empresa em questdo é a Unica a promover, divulgar, comercializar e realizar
o curso In Company - Curso de Elaboracao de Textos Juridicos com Auxilio de
Inteligéncia Artificial para Assessores, nos termos do contetido e estrutura curricular
apresentada, e os valores de inscricao estao compativeis com a pratica do mercado. Além
disso, tem atuacdo correlata a tematica proposta pelo evento, dispondo de palestrantes,
facilitadores e instrutores renomados e com reconhecida relevancia para os temas que
serdo oportunamente tratados.
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7.1.3. Outras empresas organizam eventos em tematicas similares ao proposto por essa
instituicdo, porém esse evento demonstra-se singular, com programacado, palestrantes e
expositores reconhecidos no meio académico no ambito nacional. Verifica-se em sua
programacao que as peculiaridades que envolvem essa capacitacdo estdao evidenciadas ao
longo da justificativa. £ de se notar, ainda, que serd executada por entidades
especializadas com notorio saber sobre a matéria em apreco.

7.1.4. Detalhamento do Evento:

C
ar8a  lgp
horaria
Valor o R$ 890,00 (oitocentos e noventa) para cada participante. A empresa ofertou
L luno POlli3 (treze) cortesias, perfazendo o quantitativo de 92 (noventa e duas) vagas a|

serem custeadas.

Valor total |[R$ 81.880,00 (oitenta e um mil e oitocentos e oitenta reais)

George Marmelstein: Juiz Federal (JFCE), Professor de direito constitucional
(UNI7 - Centro Universitario 7 de Setembro), doutor em Direito (Universidade de|
Coimbra — Portugal), mestre em direito constitucional (UFC), especialista em|
Titulagdo |/direito sanitario (UNB/FIOCRUZ), especialista em direito processual publico
maxima do|(UFF/RJ), MBA em Poder Judicidrio (FGV/RJ). Autor dos livros
instrutor SuperAprendizagem: a ciéncia da alta performance cognitiva, Testemunhando 4|
[njustica: a ciéncia das injusticas inconscientes e da prova testemunhal,
Discriminacdo por Preconceito Implicito, Curso de Direitos Fundamentais,
Judicializacdo da Etica, Curso de Direitos Fundamentais.

O programal
atende 4
todos 0s
objetivos

d a
capacitacao?

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, conforme as
clausulas deste Termo de Referéncia e termos de sua proposta.

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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8.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

8.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servico.

8.5. Efetuar as retengOes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura pela
CONTRATADA, no que couber, consoante o item 6 do Anexo XI da IN SEGES /MP n. 5/2017.

8.6. Fornecer, formalmente, as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigcos
objeto do contrato, quando solicitado pela CONTRATADA.

8.7. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais.

8.8. Comunicar oficialmente a CONTRATADA, quaisquer falhas verificadas na execucdo do
servico, para poder proceder com a correcao dos vicios.

8.9. Prestar as informacOes e o0s esclarecimentos pertinentes que sejam solicitados pela
CONTRATADA.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacoes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

9.2. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto constante deste Termo de Referéncia,
quantidades e qualidades exigidas;

9.3. Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da CONTRATANTE, inerentes
ao objeto deste Termo de Referéncia;

9.4. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, quando da entrega do produto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

9.5. Zelar pela documentagdo, bem como manter o sigilo das informagdes contidas nos
documentos em questao.

9.6. Constatado qualquer irregularidade, devera substitui-los de imediato.

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, conforme os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

9.8. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data do inicio do curso, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacgao;

9.9. Nao transferir, subcontratar ou ceder, total ou parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e
obrigacOes decorrentes da adjudicacdo do objeto, a ndo ser que haja expressa autorizacdo da
Contratante.
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10. MODELO DE GESTAO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avencadas e
as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila, de acordo com o §5° artigo 115 da Lei n° 14.133/2021.

10.3. As comunicagoes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

10.4. A CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, segundo o §3°, do artigo 44 da IN 5/2017.

10.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre
outros.

11. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. Fiscalizacao

11.1.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, determinado no caput do artigo 117 da Lei n°
14.133/2021.

11.2. Fiscalizacao Técnica

11.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

11.2.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

11.2.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.
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11.2.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdao ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

11.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacdo contratual.

11.3. Fiscalizacao Administrativa

11.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdio da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario, com previsao no artigo 23, II do
Decreto n° 11.246, de 2022;

11.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, nos termos
do artigo 23, IV do Decreto n° 11.246, de 2022.

11.3.3. A fiscalizacdo administrativa, podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e
ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado;

11.3.4. O(s) representante(s) devera(dao) promover registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§1° e 2° do artigo 117 da Lei n.® 14.133, de 2021,

11.3.5. A fiscalizacdo técnica e administrativa ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, conforme
previsto no artigo 120 da Lei n.° 14.133/2021;

11.3.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo
técnica e administrativa serdo encaminhadas a autoridade competente da
CONTRATANTE para adocao das medidas convenientes, consoante disposto no §2°, do
artigo 117, da Lei n.° 14.133/2021.

11.4. A fiscalizacdo Administrativa devera providenciar antes do pagamento da fatura:

11.4.1. Deve ser consultada a situacdo da CONTRATADA junto ao SICAF;
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11.4.2. Serdao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF;

11.4.3. Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a CONTRATADA
mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, conforme disposto no art. 63, inciso IV da Lei n.° 14.133, de 2021;

11.5. As disposicoOes previstas neste item nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n.° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

11.6. Gestor do Contrato

11.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdao do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
CONTRATANTE, nos termos do artigo 22, IV do Decreto n.° 11.246, de 2022;

11.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia, nos termos do artigo 21, II do Decreto n.° 11.246, de 2022;

11.6.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais, baseado no artigo 21, III do Decreto n.° 11.246, de 2022;

11.6.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes
assumidas pela CONTRATADA, com men¢ao ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes, disposto no artigo 21, VIII do Decreto n.° 11.246, de 2022;

11.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdao de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o artigo 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso, de acordo com o estipulado no artigo 21,
X do Decreto n° 11.246, de 2022;

11.6.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da CONTRATANTE, baseado no
artigo 21, VI do Decreto n.° 11.246, de 2022;

11 de 28



UASG 290002 Termo de Referéncia 291/2024

11.6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

12. CRITERIOS DE MEDICAO

12.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente no momento da realizacdao do curso, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

12.1.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com menc¢dao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n.° 11.246, de 2022).

12.1.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

12.1.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e

12.1.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

12.1.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

12.2. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

12.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

12.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdao do objeto ou no instrumento de cobranga.

12.5. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pelo servico executado, nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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13. PAGAMENTO

13.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura se dara apos a conferéncia de toda a documentacdo pelo
fiscal da Unidade.

13.1.1. Apés o ateste pelo fiscal, a CONTRATADA terd um prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis para apresentar a Nota Fiscal/Fatura a Administracdo, sob pena de aplicacdo de
sangoes prevista no Termo de Referéncia.

13.1.2. O pagamento sera efetuado pela contratante em até 5 (cinco) dias uteis apos a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura.

13.1.3. O pagamento sera efetuado em uma tnica parcela, ap6s o fornecimento do objeto
deste Termo de Referéncia.

13.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias tteis para fins de liquidagcdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do artigo 7°, §2° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

13.2.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao.

13.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

13.3.1. O prazo de validade;

13.3.2. A data da emissdo;

13.3.3. Os dados do contrato e da CONTRATANTE;

13.3.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

13.3.5. O valor a pagar;

13.3.6. Eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

13.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus a
CONTRATANTE.

13.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no artigo 68 da Lei n.° 14.133/2021.

13.6. A CONTRATANTE devera realizar consulta ao SICAF para:

13.6.1. Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no Termo de
Referéncia;
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13.6.2. Identificar possivel razdo que impega a participacdo na inexigibilidade de licitagdo,
no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, baseado na IN n.° 3, de 26 de abril de 2018.

13.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

13.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

13.9. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

13.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

13.11. Havendo erro na apresentacao dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura para a liquidacdao da despesa, o
pagamento ficard pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizagdo da situagao,
ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

13.12. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento, provocados exclusivamente
pela CONTRATANTE, o valor devido sera acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao
se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

I = (TX/100)
365
EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizacéo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso
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13.13. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos serao
instruidos com as justificativas e motivos, e submetidos a apreciacdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias para verificar se sera, ou ndo, caso de apuragao de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa a mora.

13.14. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA.

13.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

13.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

13.17. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da inexigibilidade, com fundamento na hipé6tese
do art. 74, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

14.2. Previamente a celebracdo do contrato, a CONTRATANTE verificarda o eventual
descumprimento das condi¢Oes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

14.2.1. SICAF;

14.2.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

14.2.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario, respeitadas as
alteracoes e inclusoes promovidas pela lei n° 14.230 de 2021.

14.2.2.2. Caso conste na Consulta de Situacado do FORNECEDOR a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a CONTRATANTE diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, baseado no caput do artigo 29 da IN n° 3/2018.
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14.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

14.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

14.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

14.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

14.7. Caso atendidas as condic¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

14.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

14.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

14.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicoes.

14.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

14.12.1. Habilitacao juridica:

14.12.1.1. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

14.12.1.2. Empresario Individual: no caso de empresario individual, inscricdao no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

14.12.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://ww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor ;
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14.12.1.4. Sociedade Empresaria ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

14.12.1.5. Sociedade Empresaria Estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

14.12.1.6. Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

14.12.1.7. Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdao no Registro onde tem
sede a matriz;

14.12.1.8. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais.

14.12.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

14.12.2.1. Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

14.12.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

14.12.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTYS);

14.12.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.12.2.5. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII, art. 7° da Constituicao
Federal, que dispde sobre a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 (dezoito) e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos;
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14.12.2.6. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do FORNECEDOR, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

14.12.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
FORNECEDOR, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.12.2.8. Caso o FORNECEDOR seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

14.12.2.9. O FORNECEDOR devera apresentar declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal;

14.12.10. O FORNECEDOR enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensada da prova de inscricio nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.12.3. Qualificacao Econémico-Financeira:

14.12.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do FORNECEDOR, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacdo na contratacao, conforme disposto no artigo 5° inciso II,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021, ou de sociedade
simples;

14.12.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
FORNECEDOR, com previsao na Lei n° 14.133, de 2021, artigo 69, caput, inciso II;

14.12.3.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais;

14.12.3.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao Sped,;

14.12.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdao
atender a todas as exigéncias da habilitacdao e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura;

14.12.3.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo FORNECEDOR.

14.12.3.7. Comprovagao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtengdo
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

14.12.3.8. O FORNECEDOR que apresentar resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverd comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do
valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente;

14.12.3.9. O FORNECEDOR devera ainda complementar a comprovacdo da
qualificacdo econdmico-financeira por meio de:

14.12.3.9.1. Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou
Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado para a contratacdao ou item pertinente, tendo por base o balango
patrimonial e as demonstragdes contabeis ja exigiveis na forma da lei;

14.12.3.9.2. Comprovacdo de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacdao do balanco
patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais;

14.12.3.9.3. Comprovagdo, por meio de declaracdo, da relacdo de
compromissos assumidos, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada, vigentes na data da sessdo publica de abertura desta Contratacdao
Direta, ndo é superior ao Patrimonio Liquido do FORNECEDOR, podendo
este ser atualizado na forma ja disciplinada neste Termo de Referéncia e seus
Anexos;

14.12.3.9.4. Declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar
acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa aos
02 (dois) ultimos exercicios sociais.
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14.12.3.10. Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta
discriminada na Demonstracdao do Resultado do Exercicio (DRE), deverdao ser
apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

14.12.4. Qualificacdao Técnico-Operacional:

14.12.4.1. Declaracdao de que a CONTRATADA tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condigOes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratagao;

14.12.4.2. Comprovagao de aptidao para execucao do curso.

14.12.4.3. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

14.12.4.3.1. Curriculos vitae;

14.12.4.4. O interessado disponibilizard todas as informagOes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagao.

14.13. Apresentacao pela Contratada dos seguintes documentos, no minimo:

14.13.1. Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio, ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

14.13.2. Prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
14.13.3. Certidao negativa de insolvéncia civil;

14.13.4. Declaracao de que atende os requisitos do edital ou do Termo de Referéncia de
contratacado direta.

14.13.5. Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracao Publica.

14.13.6. Exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o
percentual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializacao a titulo de contribuicdao
patronal a Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢Oes da contratacdo
pela Administragao.

14.13.7. Exigéncia do cadastramento da pessoa fisica no Sistema de Registro Cadastral
Unificado (SICAF).

14.13.8. O valor de que trata o item 14.13.6. devera ser subtraido do valor da proposta
final da CONTRATADA e recolhido, pela Administragdo, ao Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS).

14.14. Sera inabilitado a Contratada que ndao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido no
Termo de Referéncia e seus Anexos.
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14.15. Declaracao de que a Contratada tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao.

15. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. O valor estimado para o objeto é de R$ 81.880,00 (oitenta e um mil e oitocentos e oitenta
reais).

VALOR MAXIMO ADMITIDO

Item CIDADE/UF

VALOR POR PARTICIPANTE VALOR TOTAL

1 Brasilia-DF R$ 890,00 R$ 81.880,00

15.1.1. Os critérios utilizados para se obter o orcamento global (orcamento referencial)
foram obtidos conforme art. 23 da Lei 14.133/21 e Instrucao Normativa SEGES/ME n.° 65
/2021.

15.1.2. A compatibilidade de valores é apresentada no Mapa de Precos (SEI - 7642844).

16. RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. As despesas para atender esta Inexigibilidade estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2024.

16.1.1. Agdo: 21CZ

16.1.2. PTRES: 204600

16.1.3. Fonte: 1000

16.1.4. Natureza da Despesa: 339039
16.1.5. Plano Interno: F21CZSTJ039
16.1.6. UGR: 290903

16.2. As despesas do (s) exercicio (s) subsequente (s) correrao a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.
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17. FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO

17.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na contratacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des contratuais;
nao haja prejuizo a execucdao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
CONTRATANTE a continuidade do contrato.

18. PROIBICAO DO NEPOSTISMO NA ADMINISTRACAO

18.1. E vedada a prestacdo de servicos por empregados da CONTRATADA que sejam parentes
até o terceiro grau de Membros ou Servidores da DPU, observando-se, no que couber, as
restricOes relativas a reciprocidade entre as Defensorias Puiblica da Unido ou entre estes érgaos
da Administracdo publica direta ou indireta, Federal, Estadual, Distrital ou Municipal.

18.2. E vedada & CONTRATANTE a contratacio de empresas prestadoras de servicos que
tenham como socios, gerentes ou diretores de conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros,
compreendido o ajuste mediante designacdes ou cessoes reciprocas em qualquer 6rgao da
Administracao Publica direta e indireta dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, conforme estabelecido nos artigos 1° e 2° da Resolugcdo N° 37 do Conselho
Nacional do Ministério Publico.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdao administrativa, 0o FORNECEDOR que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no artigo 155 da Lei n.° 14.133 de 2021 quais sejam:

19.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

19.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
CONTRATANTE, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3. Dar causa a inexecucgao total do contrato;
19.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

19.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

19.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

19.1.8. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a contratacao ou a execucdo do contrato;
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19.1.9. Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

19.1.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

19.1.11. Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

19.1.12. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

19.2. O FORNECEDOR que cometer qualquer das infracdes discriminadas mencionadas nos
subitens anteriores ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as sangoes

de:

19.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 19.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

19.2.2 Multa:

19.2.2.1. Serd calculada na forma do Termo de Referéncia ou do Contrato, ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragcGes administrativas previstas no
artigo 155 da Lei 14.133/2021;

19.2.2.2. Compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total de sua proposta a empresa participante da contratacdo que tenha conduta
ilicita no certame, sem prejuizo da aplicacao de outras sancoes previstas neste
instrumento convocatorio;

19.2.2.3. Compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do Contrato, pela recusa em assina-lo no prazo maximo determinado pela
CONTRATANTE, ap6s regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de
outras sancoes previstas neste instrumento convocatorio;

19.2.2.4. Compensatdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do Contrato, pela inexecucado total do objeto contratado, sem embargo de
indenizacao dos prejuizos porventura causados a CONTRATANTE;

19.2.2.5. Moratéria no percentual correspondente a 0,10% (dez centésimos por
cento), calculada sobre o valor total do Contrato, por dia de inadimpléncia, até o
limite maximo de 2% (dois por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera
ensejar a extincao do Contrato;

19.2.2.6. Moratéria no percentual de 2% (dois por cento), calculada sobre o valor
total contratado, pela inadimpléncia além do prazo acima;

19.2.2.7. Moratoria no percentual de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do
Termo de Contrato por dia de atraso, pela inobservancia do prazo fixado para a
apresentacdo da garantia, até o limite maximo de 2% (dois por cento), o que podera
ensejar a extingao do Contrato.
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19.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 19.1.2 a 19.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

19.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave.

19.3. As sangOes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.2 e 19.2.3, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no subitem 19.2.4, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

19.4. Além da multa prevista no subitem 19.2.2 pelo descumprimento obrigacoes contratuais a
CONTRATANTE aplicard multas conforme a graduacao estabelecida nas tabelas seguintes:

GRAU CORRESPONDENCIA
01 0,5% sobre o valor do contrato
02 0,6% sobre o valor do contrato
03 0,8% sobre o valor do contrato
04 1,6% sobre o valor do contrato
05 3,2% sobre o valor do contrato
06 4,0% sobre o valor do contrato
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
01 Permitir situagcdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal 06
ou consequéncias letais, por ocorréncia.
02 |Recusar-se a entregar o objeto determinado pela fiscalizagao. 02
Para os itens a seguir, deixar de:
03 |Zelar pelas instalagdes da DPU utilizadas, por item e por dia. 03
04 |Cumprir determinacao formal ou instrugdo do fiscalizador, por ocorréncia. 02
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05 Cumprir quaisquer dos itens deste Termo de Referéncia e seus Anexos nao 01
previstos nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia.
Cumprir quaisquer dos itens deste Termo de Referéncia e seus Anexos, apds

06 |reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e por 02
ocorréncia.

19.5. Comete falta grave, podendo ensejar a extincdo unilateral da avenca, sem prejuizo da
aplicacdo de sancdo pecunidria e do impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos
termos do art. 156, §5° da Lei n° 14.133, de 2021, aquele que:

19.5.1. Nao promover o recolhimento das contribuicoes sociais, previdenciarias e para
com o FGTS exigiveis até o momento da apresentacdo da fatura, ap6s o prazo de 15
(quinze) dias da solicitacdo da CONTRATANTE.

19.6. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura, da garantia, ou do crédito
existente na CONTRATANTE em relacio a CONTRATADA. Caso o valor da multa seja
superior ao do crédito existente, a diferenca serd cobrada na forma da lei.

19.7. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderda a CONTRATADA pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATANTE ou, se for o caso, cobrada judicialmente, na
forma da lei.

19.8. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela CONTRATANTE.

19.9. A sangdo estabelecida no subitem 19.2.4 é de competéncia exclusiva do Defensor Publico-
Geral Federal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze)
dias tteis contado da data de intimacdo, nos termos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, podendo a
reabilitacdo ser requerida apos transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 03 (trés) anos da aplicacdao da
penalidade, no caso de declaracao de inidoneidade, com base no artigo 163 da referida lei.

19.10. Decorridos 30 (trinta) dias sem que a CONTRATADA tenha iniciado a prestacdao da
obrigacdo assumida, estara caracterizada a inexecucao contratual, ensejando a sua extingao.

19.11. Também ficam sujeitas as penalidades previstas no artigo 156, IIT e IV da Lei n° 14.133
/2021, a CONTRATADA que:

19.11.1. Tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

19.11.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;

19.11.3. Demonstre ndao possuir idoneidade para contratar com a Administracao Publica
em virtude de atos ilicitos praticados.
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19.12. As sang0es aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de declaragao de
inidoneidade, a CONTRATADA sera descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas em contrato e demais cominagoes legais.

19.14. Em qualquer hip6tese de aplicagdo de sancdes, sera realizada por meio de processo
administrativo e assegurado a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa, observando-se
o procedimento previsto no artigo 158, da Lei n.° 14.133/2021 e, subsidiariamente, na Lei n.°
9.784, de 1999.

19.15. A aplicacdo das sancoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdao de reparacdo integral do dano causado a CONTRATANTE, com base no
artigo 156, §9° da Lei 14.133/2021.

19.16. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa previsto no artigo 156, §7° da Lei 14.133/2021.

19.17. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo com fulcro no artigo 157 da Lei 14.133
/2021.

19.18. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente com previsao no
artigo 156, §8° da Lei 14.133/2021.

19.19. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

19.20. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do artigo 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.21. Na aplicacdo das sangGes serdo considerados o disposto no artigo 156, §1° da Lei 14.133
/2021:

19.21.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

19.21.2. As peculiaridades do caso concreto;

19.21.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

19.21.4. Os danos que dela provierem para 0o CONTRATANTE;

19.21.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos 6rgdos de controle.

26 de 28



UASG 290002 Termo de Referéncia 291/2024

19.22. Os atos previstos como infracoes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no artigo 159
na referida Lei.

19.23. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos no Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em todos 0s
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia no artigo 160
da Lei 14.133/2021.

19.24. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, conforme artigo 160 da Lei 14.133/2021.

19.25. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

19.26. As sangoOes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. Os casos omissos relacionados a este documento regular-se-ao pelos preceitos do Direito
Publico aplicando-se lhes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicoes do Direito Privado, na forma dos artigos 89 e 92, da Lei n° 14.133 de 2021.

21. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VINICIUS FREIRE VINHAS

Secretario-Geral Executivo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/12/2024 as 16:57:59.
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