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Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Trabalho 08038.002513
técnico, cientifico ou artistico /2025-04

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Trata-se do custeio para inscri¢do em projetos institucionais da Defensoria Ptblica da Unido na edicdo de
2025 do Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicacdo da Justica (Conbrascom), promovido pelo
Foérum Nacional de Comunicagdo e Justica (FINCJ), a ser realizado na cidade de Sdo Luis—MA, no periodo de
6 a 8 de agosto de 2025, para atender a demanda da Defensoria Ptblica da Unido, assim como, a filiagdo
individual de servidora da Assessoria de Comunicacdo Social junto ao FNCJ, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

CAT VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO SER QUANTIDADE UNITARIO| TOTAL

Inscricao no XIX

1 CONBRASCOM Categoria ndo 17663 1 R$ 1.800,00( R$ 1.800,00
filiado ao FNCJ
2 Filiacdo ao FNCJ 20010 1 R$ 250,00 R$ 250,00
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO R$ 2.050,00

1.2. Em caso de divergéncia entre as descri¢cdes e especificacdes constantes do CATSER, nota de empenho e
do presente Termo de Referéncia, prevalece estas tltimas.

1.3. A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74,
inciso III, alinea "f", da Lei n.° 14.133/2021.

1.4. A contratacao possui vigéncia até o término do curso e de 12 (doze) meses para a filiagcdo.

1.5. A Nota de Empenho da despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art. 95, inciso I da Lei n.° 14.133,
de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Evidencia-se que a participagdo de membros da DPU no Conbrascom proporcionard a area de
comunicacdo a troca de experiéncias, aprimoramento de estratégias e reconhecimento de boas préaticas
adotadas por instituicdes publicas. A participacdo da DPU nesse congresso contribuird para a valorizacdo e o
fortalecimento da comunicacdo institucional, bem como para a disseminacdo das iniciativas que vém sendo
desenvolvidas para ampliar a transparéncia e o acesso a informacao por parte da sociedade.

2.2. A participacdo da 4rea de comunicacdo em evento voltado a temdtica em questdo deve-se a sua
consonancia com o Plano Anual de Capacitacio — PAC - vigente e, ainda, em atencdo as éareas do
Levantamento Nacional de Capacitacdo — LCN, que ratificam a necessidade de atualizacdo e aprimoramento
constantes na tematica proposta.

2.3. Beneficiaria

2.3.1. Beneficiarios diretos: a servidora publica Sr* Maria Rita Aderaldo.

2.4. Ainda, destaca-se a importancia do pagamento da filiagdo individual da Servidora Publica Federal, Sr*
Isabel Cristina Fernandes de Carvalho junto ao Férum Nacional de Comunicagdo e Justica. A filiacdo da
servidora ao FNCJ é fundamental para a atuacdo estratégica da Assessoria de Comunicacdo da Defensoria
Publica da Unido (DPU), uma vez que o Férum é reconhecido nacionalmente como espaco de articulagdo entre
profissionais de comunicagdo que atuam na promogao da cidadania, dos direitos humanos e da justiga social. A
participacdo ativa nesse ambiente fortalece a comunicagdo institucional da DPU e possibilita o intercdmbio de
boas préticas e metodologias inovadoras.

2.5. A filiacdo permitird a inscricdo de até oito projetos institucionais no prazo de um ano, fortalecendo a
divulgacdo das iniciativas da DPU no campo da comunicacdo. Esses projetos, desenvolvidos pela Assessoria
de Comunicacdo, tém potencial de repercussdo nacional e de compartilhamento de boas praticas. A
participacdo no prémio reforca a imagem institucional da DPU, valoriza o trabalho da equipe de comunicacéo
e contribui diretamente para o cumprimento da missao institucional de ampliar o acesso a justica e promover
os direitos humanos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A contratagdo por inexigibilidade, com fundamento no art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei n.° 14.133
/2021, é justificada quando hé inviabilidade de competicdo, caracterizada pela exclusividade do fornecedor ou
pela notéria especializacdo. No caso do XIX Conbrascom, trata-se de projeto voltado ao tem "Do viral ao vital:
o poder da comunicacdo na construcdo da Justica", a qual terd um espaco qualificado para jornalistas e
assessores de Comunicacio dos Orgéos Ptiblicos promoverem a troca de experiéncias e ampliar o debate sobre
temas de grande relevancia para a promog¢do da comunicacdo organizacional de qualidade.

3.2. O evento que ocorrera nos dias 06 a 08 de agosto na cidade de Sdo Luis—MA, contard com o tradicional
Prémio de Nacional de Comunicacao e Justica, que reconhece os melhores projetos de Comunicagdo Social em
deferentes categorias.

3.3. Ademais, o evento trard palestras e oficinas que abordard a inovagao nas redes sociais, as praticas para o
alcance de melhores resultados nas plataformas digitais, bem como temas de alta relevancia, como a
"Acessibilidade e inclusdo".

3.4. Adicionalmente, considerando que regulamento do Prémio Nacional de Comunicagdo e Justica (PNCJ)
2025, promovido pelo FNCJ, estabelece que apenas projetos vinculados a membros filiados, e que a DPU nao
se enquadra nos critérios de filiacdo institucional definidos pelo Férum, serd necessaria a filiacdo individual da

2 de 23



UASG 290002

Termo de Referéncia 150/2025

Servidora Publica. Sr* Isabel Cristina Fernandes de Carvalho, que ocupa o cargo de Assessora Especial de
Comunicacdo Institucional na DPU, permitird que os projetos institucionais da DPU concorra ao
prémio, promovendo a visibilidade e o reconhecimento das acées de comunicagdo voltadas a promocdo dos

direitos humanos.

3.5. Outrossim, a filiagdo individual representa uma alternativa mais econémica e vantajosa, visto que permite
multiplas inscri¢des (até oito projetos) por um valor unico, evitando o custo individual de R$ 300,00 por
projeto, cobrado a ndo filiados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventual mente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentéveis:

4.1.1.1. Priorizar, sempre que possivel, a inclusdo de pessoas em situacdo de
vulnerabilidade social na execucdo das atividades contratadas, especialmente aquelas que
representem populacdes em situacdo de rua e catadores(as) de materiais reciclaveis e
reutilizdveis, para promover a inclusdo produtiva e a valorizacdo da diversidade social e
cultural.

4.1.1.2. Adotar critérios de acessibilidade digital e comunicacional nos materiais
produzidos (como legendas, audiodescricao e linguagem simples), garantindo o acesso ao
contetido por pessoas com deficiéncia ou com dificuldades de leitura e compreensao.

4.1.1.3. Evitar a geracdo de residuos desnecessarios durante a execucdo contratual,
priorizando o uso de plataformas digitais e ambientes virtuais para gravacdo, edicdo e
disponibilizacdo dos contetidos formativos, com uso racional de recursos fisicos e
tecnologicos.

4.1.1.4. Promover a igualdade de oportunidades e o respeito a diversidade no processo de
escolha dos(as) palestrantes, assegurando a participacdo de representantes de diferentes
géneros, etnias e origens territoriais, de modo a refletir a pluralidade das populagdes
atendidas pela Defensoria Publica.

4.1.1.5. Utilizar fornecedores e profissionais locais ou regionais sempre que possivel,
contribuindo com o fortalecimento da economia solidaria e da geracdo de renda nas
comunidades envolvidas.

4.1.1.6. Incentivar o uso de tecnologias acessiveis e sustentaveis na produ¢do audiovisual
dos materiais, priorizando equipamentos com baixo consumo energético, softwares de
codigo aberto e praticas que reduzam o impacto ambiental das atividades realizadas.

4.1.1.7. Estimular o protagonismo dos grupos sociais atendidos, considerando suas
experiéncias praticas como fonte legitima de conhecimento, promovendo o
empoderamento dessas populacdes e o fortalecimento de sua organizacado social.
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4.1.1.8. Garantir condi¢des dignas de participacdo aos palestrantes em situacdo de
vulnerabilidade, flexibilizando a exigéncia de documentos formais ndo essenciais e
adotando solucdes administrativas que assegurem o pagamento pelo servico prestado,
respeitando os principios da dignidade humana e da eficiéncia administrativa.

4.2. Subcontratacéo
4.2.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
4.3. Garantia da Contratacéo

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n.° 14.133/21,
pel as razbes abaixo justificadas:

4.3.1.1. Nao ha complexidade e vultuosidade na presente contratagdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigacoes;

4.3.1.2. A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos licitantes, 0 que equivale dizer que os custos dessa
exigéncia seriam repassados a prépria Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai
de encontro a economicidade da contratacao.

4.4 Vistoria

4.4.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do loca de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condicoes de execucao:
5.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: A execucao do objeto tera inicio no dia 06 de agosto de
2025 e conclusdo no dia 08 de agosto de 2025, a ser realizado na cidade de Sao Luis/MA.

5.1.2. Métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos e frequéncia de execugdo:

5.1.2.1. O evento serd ministrado de forma presencial, na cidade de Sao Luis/MA. A contratada
sera responsavel por:

5.1.2.1.1. Realizar os encontros virtuais em datas e horarios previamente acordados com
a Contratante;

5.1.2.1.2. Cumprir o contetido e a carga horéria definidos para cada médulo temético;

5.1.3. Cronograma de realizacdo do curso:

Formato Presencial
Local Sdo Luis/MA
Data Do dia 06 a 08 de agosto de 2025.
Publico - Alve Toda a érea de comunicacdo da DPU.
Do viral ao vital: o poder da comunicacad na construcad da
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Tema Justica
Avaliacao de . [ .. - o
N ¢ A avaliagdo serd requisito para emissdo do Certificado
reacao
Frequéncia 75% do curso concluido
Certificacao A certificacdo serd entregue a participante no final do curso.

5.2. Local e horario da prestacao dos servigos:

5.2.1. Os servicos serdo realizados presencialmente, sendo destinado a Assessora Especial de
Comunicacdo Institucional.

5.3. Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.1. O evento contemplard a carga horéria de 30 horas de contetido que abordaréa acoes e debates em
torno dos mais relevantes e atuais temas inerentes a comunicacao social.

5.4. Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, III da Lei n.° 14.133/2021)

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n.° 8.078/1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor), assegurando a reparacdo de eventuais falhas na entrega dos conteidos
contratados.

5.5. Procedimentos de transic¢do e finalizacao do contrato

5.5.1. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas pontuais e especificas do objeto.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelos CONTRATADOS, conforme as clausulas
deste Termo de Referéncia e termos de sua proposta.

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

6.3. Notificar os CONTRATADOS por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-
se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.4. Pagar os CONTRATADOS o valor resultante da prestagdo do servico.

6.5. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura dos CONTRATADOS, no que
couber, conforme o item 6 do Anexo X| dalN SEGES/MP n. 5/2017.

6.6. Fornecer, formalmente, as informacfes necess&rias para 0 desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato, quando solicitado pelos CONTRATADOS.

6.7. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais.

6.8. Comunicar oficialmente os CONTRATADOS, quaisguer falhas verificadas na execugdo do servico, para
poder proceder com a corregdo dos vicios.
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6.9. Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos pertinentes que sejam solicitados pelos CONTRATADOS.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes assumidas,
sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

7.2. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto constante deste Termo de Referéncia, quantidades e
qualidades exigidas;

7.3. Manter, durante a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas;

7.4. Prestar todos os esclarecimentos e exigéncias que forem solicitados pela CONTRATANTE;

7.5. Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da CONTRATANTE, inerentes ao objeto
deste Termo de Referéncia;

7.6. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, quando da execucdo dos servicos, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
o acompanhamento pela CONTRATANTE;

7.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, conforme os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

7.8. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data do
inicio do curso, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

7.9. Preservar o sigilo das informagdes contidas nos documentos em questao.

7.10. Observar a Lei n.° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) no que couber e comunicar,
imediatamente, a CONTRATANTE qualquer incidente de acesso ndo autorizado aos dados pessoais, situacdes
acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado, ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

7.11. Nao transferir, subcontratar ou ceder, total ou parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e obrigacdes
decorrentes da adjudicacdo do objeto, exceto caso haja expressa autorizagdo da Contratante.

8. MODELO DE GESTAO

8.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execucgao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias.

8.3. As comunicagOes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem el etrénica para esse fim.

8.4. O(s) representante(s) deverd(do) promover registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 881° e 2° do artigo 117 da
Lei n.°14.133, de 2021.
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8.5. Fiscalizacao

8.5.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, determinado no caput do artigo 117 da Lei n.® 14.133/2021.

8.6. Fiscalizacao Técnica

8.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

8.6.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.6.3. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notifica¢Ges para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.6.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

8.7. Fiscalizacao Administrativa

8.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo dos
contratados, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario, com previsao do artigo 23, II do Decreto n.° 11.246, de 2022;

8.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, nos termos do artigo 23, IV do Decreto
n.° 11.246, de 2022.

8.7.3. A fiscalizacdo administrativa, podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado;

8.7.4. O(s) representante(s) devera(do) promover registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§1°
e 2° do artigo 117 da Lei n.° 14.133, de 2021;

8.7.5. Nao obstante os contratados serem os tnicos e exclusivos responsaveis pela execucdao de todos
os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigcos
diretamente pelos fiscais designados;

8.7.6. A fiscalizagdo técnica e administrativa ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da PROFISSIONAL, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfei¢oes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos, conforme previsto no artigo 120 da Lei n.° 14.133/2021;

8.7.7. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo técnica e
administrativa serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das
medidas convenientes, consoante disposto no §2°, do artigo 117, da Lei n.® 14.133/2021.

8.8. A fiscalizagdo Administrativa devera providenciar antes do pagamento da fatura:
8.8.1. Deve ser consultada a situacao dos contratados junto ao SICAF;

8.8.2. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF;

8.8.3. Devera ser exigida, quando couber, comprovacao de que os contratados mantém reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no
art. 63, inciso IV da Lei n.° 14.133, de 2021;

8.9. As disposicdes previstas neste item nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢cao Normativa SEGES
/MP n.° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

8.10. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela PROFISSIONAL,
incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das contribui¢des sociais,
previdencidrias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condi¢Ges de habilitagcdo, ensejara a aplicacdo
de sang¢des administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacdo vigente, podendo culminar
em extingdo contratual, por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos artigos 115 da
Lei n.° 14.133/2021.

8.11. Gestor do Contrato

8.11.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da CONTRATANTE, nos termos do artigo 22, IV do Decreto n.
©11.246, de 2022;

8.11.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do artigo 21, II do
Decreto n.° 11.246, de 2022;

8.11.3. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder ao reajuste do contrato, inclusive quanto
a necessidade de solicitacdo dos contratados;

8.11.4. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo dos contratados,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, baseado no artigo 21, III do
Decreto n.° 11.246, de 2022;

8.11.5. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelos contratados,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, disposto no artigo 21, VIII do Decreto n.° 11.246, de 2022;
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8.11.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
artigo 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso, de acordo com o estipulado no artigo 21, X do Decreto n.° 11.246, de 2022;

8.11.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da CONTRATANTE, baseado no artigo 21, VI do Decreto n.° 11.246,
de 2022;

8.11.8. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Do recebimento

9.1.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente apos o término da realizacdo da aula, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.1.1.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n.° 11.246, de 2022).

9.1.1.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

9.1.1.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.1.1.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

9.1.1.5. Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo.

9.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.1.3. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
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emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

9.1.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.1.6. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

9.2. Liquidacao

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

9.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.2.3.1. Prazo de validade;

9.2.3.2. A data da emissdo;

9.2.3.3. As dados do contrato e do 0rgdo contratante;

9.2.3.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

9.2.3.5. O valor a pagar; e

9.2.3.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.2.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
o0 prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

9.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

9.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Ptblico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.2.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10 de 23



UASG 290002 Termo de Referéncia 150/2025

9.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

9.3. Prazo de pagamento

9.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

9.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetdria.

9.4. Forma de pagamento

9.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-
corrente indicados pelo contratado.

9.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

9.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

9.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.5. Cessao de crédito

9.5.1. E admitida a cessédo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

9.5.1.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

9.5.2. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

9.5.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicGes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,

nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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9.5.4. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

9.5.5. A cessdo de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

10. CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da inexigibilidade, com fundamento na hipétese do rt. 74, inciso
I11, alinea "f", da Lei n° 14.133/2021.

10.2. Previamente a celebracdo do contrato, a CONTRATANTE verificard o eventual descumprimento das
condicOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

10.2.1. SICAF;

10.2.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-apf.
apps.tcu.gov.br/);

10.2.2.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario, respeitadas as alteracdes e inclusdes promovidas pela lei n° 14.230 de 2021.

10.2.2.2. Caso conste na Consulta de Situacio do FORNECEDOR a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, a CONTRATANTE diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relat6rio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, baseado no caput do
artigo 29 da IN n° 3/2018.

10.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.

10.7. Caso atendidas as condi¢es para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacgao atualizada.
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10.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas

contribuigdes.

10.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacao:

10.12.1. Habilitacdo juridica:

10.12.1.1. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

10.12.1.2. Empresario Individual: no caso de empresario individual, inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.12.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://ww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

10.12.1.4. Sociedade Empresaria ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

10.12.1.5. Sociedade Empresaria Estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de
2020;

10.12.1.6. Sociedade Simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

10.12.1.7. Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

10.12.1.8. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

10.12.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:

10.12.2.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

10.12.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.12.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.12.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

10.12.2.5. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII, art. 7° da Constituicdo Federal, que
dispOe sobre a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) e
de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
de 14 (catorze) anos;

10.12.2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do FORNECEDOR, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.12.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
FORNECEDOR, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.12.2.8. Caso o FORNECEDOR seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.12.2.9. O FORNECEDOR devera apresentar declaracdo de que suas propostas econémicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constitui¢ao Federal;

10.12.10. O FORNECEDOR enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensada da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.12.3. Qualificacdo Econémico-Financeira:

10.12.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do FORNECEDOR, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
dispensa da licitagdo, conforme disposto no artigo 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021, ou de sociedade simples;

10.12.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do FORNECEDOR,
com previsao na Lei n® 14.133, de 2021, artigo 69, caput, inciso II;

10.12.3.3. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais;

10.12.3.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped;

10.12.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura;
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10.12.3.6. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da 4rea contébil, apresentada pelo
FORNECEDOR.

10.12.3.7. Comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtenc¢do de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG=
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

10.12.3.8. O FORNECEDOR que apresentar resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera
comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou
do item pertinente;

10.12.4. Qualificacdo Técnico-Operacional:

10.12.4.1. Declaracdo de que o FORNECEDOR tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condigGes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao;

10.12.4.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
da contratagao.

10.12.4.3. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena
validade;

10.12.4.3.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacao, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

10.12.4.4. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢cdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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10.12.4.5. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.12.4.5.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econ6mica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

10.12.4.5.2. Podera ser admitida, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade
técnico-operacional, a uma tnica contratacao.

10.12.4.5.3. O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos.

10.12.4.6. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.12.4.7. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa FORNECEDORA.

10.12.4.8. O interessado disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.13. Declaracao de que o FORNECEDOR tomou conhecimento de todas as informacdes e das condig¢oes
locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da contratagao.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. Foi efetuada pesquisa mercadoldégica pela Assessoria de Comunicacdo Social, em atendimento ao
disposto na Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 65, de 7 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em
geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, estabelece regras
especificas para as contratacdes diretas.

11.2. Todavia, apds reiteradas buscas, nao foi identificado curso ou evento similar ao proposto pela empresa
FORUM NACIONAL DE COMUNICACAO E JUSTICA. Portanto, depreende-se que a empresa em
questdo é a unica a promover, divulgar, comercializar e realizar o XIX Congresso Brasileiro dos Assessores
de Comunicacao do Sistema de Justica (Conbrascom), nos termos do conteido e estrutura curricular
apresentada, e os valores de inscricdo estdo compativeis com a pratica do mercado. Além disso, tem atuagao
correlata a teméatica proposta pelo evento, dispondo de palestrantes, facilitadores e instrutores renomados e
com reconhecida relevancia para os temas que serdo oportunamente tratados.

11.3. Outras empresas organizam eventos em tematicas similares ao proposto por essa instituicdo, porém esse
evento demonstra-se singular, com programacao, palestrantes e expositores reconhecidos no meio académico
no ambito nacional. Verifica-se em sua programacdo que as peculiaridades que envolvem essa capacitagcao
estdo evidenciadas ao longo da justificativa. E de se notar, ainda, que serd executada por entidades
especializadas com notério saber sobre a matéria em aprego.

11.4. Considerando o exposto na proposta (SEI n.° 8016193), conforme demonstrativo abaixo:

|| Descricao ||Quantidade||Valor Unitério"Valor Total"
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Inscricao no XIX CONBRASCOM Categoria ndo filiado ao FNCJ 01 R$ 1.800,00 ||R$ 1.800,00
Filiacdo ao FNCJ 01 R$ 250,00 R$ 250,00
Total R$ 2.050,00

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

12.1.1. Agdo: 21CZ

12.1.2. PTRES: 204600

12.1.3. Fonte: 1000

12.1.4. Natureza da Despesa: 339039
12.1.5. Plano Interno: F21CZSTJ039
12.1.6. UGR: 290903

12.2. As despesas do (s) exercicio (s) subsequente (s) correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

13. PROIBICAO AO NEPOTISMO NA ADMINISTRACAO

13.1. E vedada a prestacdo de servicos por empregados dos contratados que sejam parentes até o terceiro grau
de Membros ou Servidores da DPU, observando-se, no que couber, as restri¢oes relativas a reciprocidade entre
as Defensorias Publica da Unido ou entre estes 6rgaos da Administracdo ptiblica direta ou indireta, Federal,
Estadual, Distrital ou Municipal.

13.2. E vedada & CONTRATANTE a contratacio de empresas prestadoras de servicos que tenham como
socios, gerentes ou diretores de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros, compreendido o ajuste mediante designacdes ou cessdes
reciprocas em qualquer 6rgdo da Administracdo Publica direta e indireta dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, conforme estabelecido nos artigos 1° e 2° da Resolu¢do n.° 37 do
Conselho Nacional do Ministério Publico.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, o contratado que praticar quaisquer das hipéteses previstas no artigo 155
da Lei n.° 14.133 de 2021 quais sejam:

14.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a CONTRATANTE, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

17 de 23



UASG 290002 Termo de Referéncia 150/2025

14.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacdo;
14.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

14.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a contratacdo ou prestar declaracdo
falsa durante a contratacdo ou a execucao do contrato;

14.1.9. Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

14.1.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

14.1.11. Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
14.1.12. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.2. O contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas mencionadas nos subitens anteriores
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as sang¢des de:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

14.2.2 Multa:

14.2.2.1. Sera calculada na forma do Termo de Referéncia ou do Contrato, ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por
qualquer das infra¢cdes administrativas previstas no artigo 155 da Lei 14.133/2021;

14.2.2.2. Compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
de sua proposta a empresa participante da contratacdo que tenha conduta ilicita na
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo de outras sangdes previstas neste instrumento
convocatorio;

14.2.2.3. Compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
do Contrato, pela recusa em assina-lo no prazo maximo determinado pela CONTRATANTE,
ap6s regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancdes previstas neste
instrumento convocatorio;

14.2.2.4. Compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
do Contrato, pela inexecucao total do objeto contratado, sem embargo de indenizacdo dos
prejuizos porventura causados a CONTRATANTE;

14.2.2.5. Moratéria no percentual correspondente a 0,10% (dez centésimos por cento),
calculada sobre o valor total do Contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de
2% (dois por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a extingdo do Contrato;

14.2.2.6. Moratéria no percentual de 2% (dois por cento), calculada sobre o valor total
contratado, pela inadimpléncia além do prazo acima;
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14.2.2.7. Moratéria no percentual de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Termo de
Contrato por dia de atraso, pela inobservancia do prazo fixado para a apresentacdo da
garantia, até o limite maximo de 2% (dois por cento), o que poderad ensejar a extin¢ao do

Contrato.

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
14.1.2 a 14.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais

grave;

14.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave.

14.3. As sancdes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.2 e 14.2.3, poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no subitem 14.2.4, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 15
(quinze) dias uteis.

14.4. Além da multa prevista no subitem 14.2.2 pelo descumprimento obrigagOes contratuais a
CONTRATANTE aplicard multas conforme a graduacao estabelecida nas tabelas seguintes:

GRAU|CORRESPONDENCIA

o1 0,5% sobre o valor do
contrato

02 0,6% sobre o valor do
contrato

03 0,8% sobre o valor do
contrato

04 1,6% sobre o valor do
contrato

05 3,2% sobre o valor do
contrato

06 4,0% sobre o valor do
contrato

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
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01 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 06
consequéncias letais, por ocorréncia.

02 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os 06
servicos contratuais, por dia e por unidade de atendimento.

03 Manter empregado sem a qualificagdo exigida para executar 0s servigos 03
contratados, por empregado e por dia.

04 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia. 02

Para os itens a seguir, deixar de:

05 Zelar pelas instalagdes da DPU utilizadas, por item e por dia. 03

06 Cumprir determinacdo formal ou instrucdo do fiscalizador, por ocorréncia. 02

07 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as 01
necessidades, por funciondrio e por dia.
Fornecer EPIs (Equipamentos de Protecao Individual), quando exigido em lei ou

08 convengao, aos seus empregados e de impor penalidades aqueles que se negarem 02
a usa-los, por empregado e por ocorréncia.
Efetuar o pagamento de saldrios, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como

09 arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugdo do 06
contrato, por dia e por ocorréncia.

10 Cumprir quaisquer dos itens deste Termo de Referéncia e seus Anexos ndo 01
previstos nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia.
Cumprir quaisquer dos itens deste Termo de Referéncia e seus Anexos, apés

11 reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e por 02
ocorréncia.

14.5. Comete falta grave, podendo ensejar a extingdo unilateral da avenga, sem prejuizo da aplicagdo de sangao
pecuniaria e do impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 156, §5° da Lei n°
14.133, de 2021, aquele que:

14.5.1. Ndo promover o recolhimento das contribui¢des sociais, previdenciarias e para com o FGTS
exigiveis até o momento da apresentacdo da fatura, ap6s o prazo de 15 (quinze) dias da solicitagdo da
CONTRATANTE.
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14.6. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura, da garantia, ou do crédito existente na
CONTRATANTE em relacao ao CONTRATADO. Caso o valor da multa seja superior ao do crédito existente,
a diferenca serd cobrada na forma da lei.

14.7. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
CONTRATADO pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
CONTRATANTE ou, se for o caso, cobrada judicialmente, na forma da lei.

14.8. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela CONTRATANTE.

14.9. A sangdo estabelecida no subitem 14.2.4 é de competéncia exclusiva do Defensor Ptiblico-Geral Federal,
facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data de
intimacdo, nos termos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, podendo a reabilitagdo ser requerida apés transcurso
do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou
de 03 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de inidoneidade, com base no artigo 163
da referida lei.

14.10. Decorridos 30 (trinta) dias sem que o CONTRATADO tenha iniciado a prestacdo da obrigacdo
assumida, estara caracterizada a inexecugdo contratual, ensejando a sua extingao.

14.11. Também ficam sujeitas as penalidades previstas no artigo 156, III e IV da Lei n° 14.133/2021, o
CONTRATADO que:

14.11.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

14.11.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacdo;

14.11.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo Publica em virtude de
atos ilicitos praticados.

14.12. As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de declaracdo de inidoneidade,
0 CONTRATADO sera descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas em contrato e
demais cominacdes legais.

14.14. Em qualquer hip6tese de aplicacdo de sangdes, sera realizada por meio de processo administrativo e
assegurado ao CONTRATADO o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no
artigo 158, da Lei n.° 14.133/2021 e, subsidiariamente, na Lei n.° 9.784, de 1999.

14.15. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a CONTRATANTE, com base no artigo 156, §9° da Lei
14.133/2021.

14.16. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa previsto no artigo 156, §7° da Lei 14.133/2021.

14.17. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacdo com fulcro no artigo 157 da Lei 14.133/2021.

14.18. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente com previsdo no artigo 156, §8° da Lei 14.133/2021.
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14.19. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

14.20. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do artigo 158
da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

14.21. Na aplicagao das sancdes serdo considerados o disposto no artigo 156, §1° da Lei 14.133/2021:
14.21.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
14.21.2. As peculiaridades do caso concreto;
14.21.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.21.4. Os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

14.21.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcdes dos 6rgaos de controle.

14.22. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos no artigo 159 na referida Lei.

14.23. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia no
artigo 160 da Lei 14.133/2021.

14.24. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes por ele aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme artigo 160 da Lei 14.133/2021.

14.25. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.26. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas neste Termo de Referéncia.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Os casos omissos relacionados a este documento regular-se-do pelos preceitos do Direito Publico
aplicando-se lhes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des do Direito
Privado, na forma dos artigos 89 e 92, da Lei n® 14.133 de 2021.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

CLARISSA HABCKOST DUTRA DE BARROS

Secretdria-Geral Executiva Adjunta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/06/2025 as 16:31:15.
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