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continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada para a confecgdo, o fornecimento e a instalacdo de materiais de comunicagao visual
destinados a nova sede da Defensoria Publica da Unido em Florianépolis/SC, compreendendo placas de identificacdo e sinalizagdo
de ambientes, setores, andares e guichés de atendimento, tétem informativo, adesivo de orientagdo, murais e tapetes
personalizados, em conformidade com o Manual de Identidade Visual da Defensoria Publica da Unido, conforme especificagoes,
condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

VALOR MAXIMO
A A ADMITIDO
ITEM ESPECIFICACAO CATSER| DE QUANTIDADE
MEDIDA VALOR (VALOR

UNITARIO| TOTAL

Confeccdo, fornecimento e instalacdo de materiais de
comunicacdo visual para a nova sede da DPU em
Florianépolis/SC, = compreendendo  placas de
1 [lidentificacdo e sinalizacdo, totem informativo, adesivo| 18422 Servico 01 R$ R$
de orientacdo, murais e tapetes personalizados,
conforme especificacGes, dimensdes e quantitativos
detalhados neste Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO R$

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACOES QUANTIDADE

Chapa em acrilico 2mm, 30x12cm com
fundo pintado.

Letra adesivo vinil de recorte.

Grafismo pintado em branco.

35 R$ R$
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Suporte para o nimero de cada guiché

2 prender no computador. 12 R$ R$
Chapa em acrilico 2mm, 20x19cm com
corte especial.
Chapa em acrilico 2mm, 14,8x21cm com
f i .
3 undo pintado 01 RS RS

Letra adesivo vinil de recorte.
Grafismo pintado em branco.

Chapa em aco escovado, 53x70cm.
Adesivo aplicado sobre o aco.

4 ||Aco aplicado sobre vidro, com margem 01 R$ R$
de 3cm em todo o perimetro.
Dimensao total do conjunto: 59x76cm.

Chapa em acrilico 2mm, 698x200mm
com fundo pintado.

5 03 R R
Letra adesivo vinil de recorte. 5 s
Grafismo pintado em branco.
Chapa em acrilico 2mm,600x170mm
6 |lcom fundo pintado. 15 RS RS

Letra adesivo vinil de recorte.
Grafismo pintado em branco.

Base em acrilico transparente, 2mm com
7 ||lparafuso em aco, escovado ou inox, 05 R$ R$
Tamanho: 120X86cm

Totem em mdf ou pvc expandido,

8 |/formato 0,5x1,5m, preto 90% logo em 01 R$ R$

acrilico 3mm pintado
| 9 ||Papel adesivo 50x40cm || 02 || R$ || R$ |

10 Tapete emborrachado, 2x1m, logo em 02 RS RS
tinta
Chapa em acrilico 2mm, 14,8x21cm com
fundo pintado.

1 Letra adesivo vinil de recorte. 14 RS RS
Grafismo pintado em cinza.
Chapa em acrilico 2mm, 50x20cm com
f i .

1 undo pintado 02 RS RS

Letra adesivo vinil de recorte.
Grafismo e corte especial.

Obs: As dimensoes indicadas na tabela poderdo apresentar variacdo de até 5% (cinco por cento), para mais ou para
menos, desde que previamente autorizada pela fiscalizacdo e que ndo comprometa a instalacdo, a funcionalidade, a
compatibilidade com o local, a legibilidade, a padronizacdo da identidade visual, a qualidade, a seguranca ou a
finalidade do objeto.

1.2. Em caso de divergéncia entre as especifica¢cdes constantes do cédigo CATSER, da nota de empenho e deste Termo de
Referéncia, prevalecerdo as disposi¢oes deste Termo de Referéncia, por constituir o instrumento que estabelece as especificacoes

técnicas detalhadas do objeto, nos termos do art. 6°, inciso XXIII, da Lei n® 14.133/2021.
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1.3. Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3.1. O objeto da presente contratacdo caracteriza-se como servico comum, consistente na confeccédo, no fornecimento, no
transporte e na instalacdo de materiais de comunicagdo visual destinados a nova sede da Defensoria Ptblica da Unido em
Florianopolis/SC.

1.3.2. O enquadramento como servi¢o comum decorre do fato de que os padroes de desempenho e qualidade, os materiais,
as dimensdes, os acabamentos, os métodos de confeccdo e instalacdo e os demais requisitos técnicos podem ser
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, mediante especificacdes usuais adotadas pelo mercado de comunicagao
visual e sinalizacdo institucional, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

1.3.3. A solucdo compreende a confeccdo, o fornecimento, o transporte e a instalacdo de placas de identificacdo e
sinalizacdo, tétem informativo, adesivo de orientacdo, murais e tapetes personalizados, observadas as diretrizes do Manual
de Identidade Visual da Defensoria Publica da Unido e os requisitos de qualidade, resisténcia, acabamento e durabilidade
exigidos pela Administragao.

1.3.4. Os servigos ndo demandam o desenvolvimento de solucdo técnica singular, inovacdo tecnologica, metodologia
executiva exclusiva ou elevado grau de especializacdo, podendo ser executados por empresas atuantes nos segmentos de
comunicagdo visual, sinalizagdo institucional e identificacdo visual, mediante técnicas, equipamentos e materiais
amplamente disponiveis no mercado.

1.3.5. A execucdo compreende a instalacdo dos elementos de comunicagdo visual em paredes, portas, divisorias e demais
superficies compativeis da nova unidade, sem intervengdes estruturais, alteragdes arquitetonicas relevantes, reformas
prediais ou execucdo de obra ou servico de engenharia.

1.3.6. A contratacdo tem por finalidade assegurar a adequada identificagdo e sinalizacdo dos ambientes, a orientagdo dos
assistidos, visitantes e servidores e a padronizacdo da identidade institucional da nova sede da DPU em Florianépolis/SC.

1.3.7. Diante do exposto, conclui-se que o objeto possui especificagdes objetivamente definiveis, baixa complexidade
técnica e ampla disponibilidade de fornecedores, caracterizando-se como servico comum para os fins da Lei n® 14.133/2021.

1.4. Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.4.1. O objeto da presente contratagdo classifica-se como servigo ndo continuo executado por escopo, por consistir na
entrega de resultado previamente definido, com prazo determinado para conclusdo e encerramento das obrigagOes
contratuais apés o recebimento definitivo pela Administracdo, ressalvadas as garantias legais e contratuais aplicaveis.

1.4.2. A contratacdo compreende a confecgdo, o fornecimento, o transporte e a instalacio de materiais de comunicagdo
visual destinados a nova sede da Defensoria Publica da Unido em Florian6polis/SC, incluindo placas de identificacdo e
sinalizacdo, tétem informativo, adesivo de orientagcdo, murais e tapetes personalizados, bem como todos os materiais,
insumos, mdo de obra, equipamentos, ferramentas e demais recursos necessarios a completa execucdo do objeto.

1.4.3. Trata-se de obrigacdo de resultado, cabendo a contratada entregar o objeto integralmente concluido e instalado nos
locais indicados pela Administracdao, em conformidade com as especificacOes técnicas, os quantitativos e as diretrizes deste
Termo de Referéncia e do Manual de Identidade Visual da Defensoria Ptiblica da Unido.

1.4.4. A instalacdo dos materiais devera ser realizada em paredes, portas, divisorias e demais superficies compativeis,
observados os requisitos de qualidade, acabamento, resisténcia, durabilidade, seguranca e adequada fixagao.

1.4.5. Eventuais correcoes, substitui¢Oes, reinstalacdes ou adequacdes decorrentes de defeitos de confecgdo, falhas de
instalacdo ou desconformidade com as especificagcdes técnicas integram a obrigacdo de resultado da contratada, sem
caracterizar prestacdao continuada de servigos.

1.4.6. A execucao possui natureza pontual e ndo se destina ao atendimento de necessidade permanente que exija prestacdo
periddica ou recorrente, encerrando-se apds a conclusdo e o recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo das
responsabilidades decorrentes das garantias aplicaveis.
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1.5. Prazo de vigéncia

1.5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 90 (noventa) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho ou do
instrumento equivalente pela contratada, nos termos do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.5.2. O prazo de execucdo do objeto serd de 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento da ordem de servico pela
contratada ou, quando necessaria a aprovacao prévia dos layouts, da comunica¢do formal de sua aprovacdo pela
Administracao.

1.5.3. O prazo de vigéncia contempla as etapas de elaboracdo e aprovacdo dos layouts, quando aplicavel, confeccdo dos
materiais de comunicagdo visual, fornecimento dos insumos, transporte, mobilizacdo da equipe, instalacdo das placas, do
totem, do adesivo, dos murais e dos tapetes personalizados, realizacdo de eventuais ajustes e recebimento definitivo do
objeto.

1.5.4. Considerando que se trata de contratacdo por escopo, eventual ndo conclusdo do objeto no prazo estabelecido
observard o disposto no art. 111 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade da contratada quando
o atraso decorrer de fato a ela imputavel.

1.6. A Nota de Empenho da despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art. 95, inciso I da Lei n.® 14.133/2021.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade de implantacdo da comunicacdo visual da nova sede da
Defensoria Ptblica da Unido em Florianépolis/SC, mediante a fabricacdo, o fornecimento e a instalagdo de placas identificadoras
de salas, banheiros, setores, andares e guichés de atendimento, bem como de tétem informativo e adesivo com orientacdes aos
assistidos.

2.2. A contratacdo decorre da mudanca da Unidade para sua nova sede, localizada na Rua Almirante Lamego n° 1.386, Centro,
Florian6polis/SC, tornando necessdria a implantacdo de sistema de comunicagdo visual que permita a adequada identificacdo dos
ambientes e a orientacdo dos usuérios, em conformidade com as diretrizes institucionais da Defensoria Ptiblica da Unido.

2.3. A implantacdo da comunicacéo visual é indispensavel para assegurar a identificacdo clara dos diversos ambientes da unidade,
proporcionando melhor organizacdo interna, facilitando a circulacdo de defensores publicos, servidores, estagiarios, colaboradores
terceirizados e, principalmente, do publico assistido que busca os servicos prestados pela instituigao.

2.4. A contratacdo visa assegurar a correta identificacdo dos setores administrativos, gabinetes, salas de atendimento, sanitérios,
andares e guichés de atendimento, contribuindo para a melhoria da acessibilidade, da orientagdo dos usuérios e da eficiéncia na
prestacdo dos servicos publicos.

2.5. A solucdo proposta consiste na prestacao de servigos especializados de fabricacdo e instalacdo de materiais de comunicagdo
visual, compreendendo placas de identificacdo, tétem informativo e adesivo com orientacdes aos assistidos, observando as
especificacdes técnicas e os padrdes estabelecidos no Manual de Identidade Visual da Defensoria Puiblica da Unido, sem envolver
intervengoes estruturais, obras ou servicos de engenharia.

2.6. A implementacdo da comunicacdo visual contribuird para a organizacao dos ambientes, a melhoria da acessibilidade, a
orientacdo dos usuérios e o fortalecimento da identidade institucional da Defensoria Publica da Unido, garantindo uniformidade
visual em toda a unidade e proporcionando melhores condi¢oes de atendimento ao ptblico.

2.7. A contratacdo mostra-se necessaria em razdo da inexisténcia de sistema de comunicagdo visual instalado na nova sede,
situacdo que pode dificultar a localizagdo dos setores, comprometer a orientacdo dos assistidos e reduzir a eficiéncia das atividades
administrativas e do atendimento prestado pela Unidade.
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2.8. Dessa forma, a contratacdo revela-se necessaria, adequada e proporcional ao atendimento da demanda identificada,
contribuindo para o adequado funcionamento da nova sede da Defensoria Publica da Unido em Florian6polis/SC, para a melhoria
da experiéncia dos usuéarios e para a observancia dos principios da eficiéncia, do planejamento, da economicidade e do interesse
publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a confeccdo, o fornecimento, o transporte e a instalagdo de
materiais de comunicacdo visual destinados a nova sede da Defensoria Piblica da Unido em Florian6polis/SC.

3.2. A contratagdo compreende placas de identificacdo e sinalizacdo de ambientes, setores, andares e guichés de atendimento,
tétem informativo, adesivo de orientacdo, murais e tapetes personalizados, conforme os quantitativos, as dimensdes e as
especificacGes técnicas estabelecidos neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

3.3. A solucdo deverd contemplar todos os materiais, insumos, equipamentos, ferramentas, mao de obra especializada, transporte,
medicdes, montagem, fixagdo, instalacdo, acabamento, limpeza dos locais e demais recursos necessarios a execugao integral do
objeto.

3.4. Os materiais e servicos deverdo observar as diretrizes do Manual de Identidade Visual da Defensoria Puiblica da Unido, de
modo a garantir a correta aplicagdo dos elementos gréficos, a uniformidade da comunicagdo institucional e a padronizacdo visual
dos ambientes da unidade.

3.5. Os materiais empregados deverdo apresentar qualidade, resisténcia, durabilidade e acabamento compativeis com ambientes
administrativos de uso continuo, bem como adequacdo as superficies e aos locais onde serdo instalados.

3.6. A instalacdo devera observar alinhamento, nivelamento, estabilidade, aderéncia e fixacdao adequados, com acabamento
uniforme e sem deformacgdes, descolamentos, falhas de impressdo, riscos ou outras imperfei¢cdes que comprometam a
funcionalidade, a seguranca, a durabilidade ou a aparéncia dos materiais.

3.7. A solucgdo inclui a realizacdo de medicGes e ajustes necesséarios a compatibilizagdo dos materiais com os locais de instalagao,
bem como a correcdo, substituicdo ou reinstalacdo de pecas que apresentem defeitos de confecgdo, falhas de instalagdo ou
desconformidade com as especifica¢des técnicas.

3.8. A execugdo deverd resultar na entrega integral dos materiais devidamente confeccionados, fornecidos e instalados, com os
locais de execugao limpos e os elementos de comunicagao visual em perfeitas condi¢oes de utilizagao.

3.9. A solucdo tem por finalidade assegurar a adequada identificacdo e sinalizacdo dos ambientes da nova sede, facilitar a
orientacdo e a circulacdo dos assistidos, visitantes, servidores e colaboradores e promover a padronizacdo da identidade visual
institucional.

3.10. A alternativa adotada mostra-se adequada a necessidade administrativa por permitir a implantacdo integral da comunicac¢ao
visual da unidade mediante solu¢do amplamente disponivel no mercado, sem necessidade de intervencgdes estruturais, reformas ou
alteracGes arquitetonicas relevantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios eventualmente previstos na descricdo do objeto, a execucdo contratual deverd observar, no que
couber, os requisitos de sustentabilidade aplicdveis, em consonancia com o Guia Nacional de Contratagdoes Sustentaveis e
com a legislacdo ambiental pertinente, especialmente quanto ao uso racional de recursos naturais, a reducao de desperdicios
e a adequada gestdo dos residuos gerados.

4.1.2. A contratada devera adotar técnicas e procedimentos que reduzam desperdicios de materiais, retrabalhos e impactos
ambientais durante as etapas de confeccdo, transporte e instalacdo dos materiais de comunicagao visual.

5de 41



4.1.3. Os materiais, insumos, tintas, adesivos, peliculas, chapas, componentes de fixacdo e demais produtos empregados
deverdo atender as normas técnicas aplicaveis e apresentar qualidade, resisténcia e durabilidade compativeis com a
finalidade do objeto, de modo a reduzir a necessidade de substitui¢es precoces.

4.1.4. Sempre que disponiveis no mercado e sem prejuizo da qualidade, da competitividade e da economicidade, deverdo
ser utilizados materiais reciclaveis, reciclados, provenientes de fontes sustentaveis, de baixa emissdo de compostos
organicos volateis ou que apresentem melhor desempenho ambiental ao longo de seu ciclo de vida.

4.1.5. A contratada devera reduzir a geragdo de residuos e promover o recolhimento, a segregacao, o acondicionamento, o
transporte e a destinacdo ambientalmente adequada de embalagens, aparas, recortes, peliculas, sobras de materiais e demais
residuos decorrentes da execugao, em conformidade com a legislacdo aplicavel.

4.1.6. Os servicos deverdo ser planejados de forma a racionalizar a utilizacdo de energia, dgua, materiais de consumo,
transporte e demais recursos necessarios a execucao, evitando deslocamentos, consumo e desperdicios desnecessarios.

4.1.7. Durante a instalacdo das placas, do tétem, do adesivo, dos murais e dos tapetes personalizados, a contratada devera
preservar paredes, portas, divisorias, pisos e demais superficies existentes, adotando procedimentos que evitem danos,
retrabalhos e substitui¢des desnecessarias.

4.1.8. Ao término da execucdo, a contratada deverd remover residuos, embalagens, sobras de materiais e demais elementos
decorrentes dos servicos, entregando os ambientes limpos, organizados, seguros e em condi¢es adequadas de utilizagao.

4.1.9. As exigéncias de sustentabilidade deverdo ser observadas de forma proporcional a natureza e ao porte do objeto, sem
imposicdo de obrigacdes incompativeis com o mercado ou que restrinjam injustificadamente a competitividade.

4.2. Indicacao de marcas ou modelos

4.2.1. A presente contratacdo ndo prevé a indicacdo de marcas, fabricantes ou modelos especificos, devendo os materiais e
componentes empregados atender as especificagdes técnicas, aos requisitos de desempenho e as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

4.2.2. Os materiais utilizados na confeccdo e na instalacdo dos elementos de comunicagdo visual, incluindo chapas, placas,
perfis, adesivos, peliculas, tintas, materiais de fixacdo e demais componentes necessarios a execucao do objeto, deverdo ser
novos, de primeiro uso, adequados a finalidade pretendida e compativeis com as normas técnicas aplicaveis e com o0s
requisitos de qualidade, resisténcia, durabilidade, acabamento e seguranca exigidos pela Administragao.

4.2.3. A contratada serd responsavel pela selecdo, pelo fornecimento, pelo transporte e pela instalacdo dos materiais,
devendo assegurar a compatibilidade entre os componentes empregados, a adequacdo aos locais de instalacdo e a
conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia e com o Manual de Identidade Visual da Defensoria
Publica da Unido.

4.2.4. A fiscalizacdo poderd recusar materiais ou componentes que apresentem qualidade inferior a exigida,
incompatibilidade técnica, defeitos de fabricacdo, falhas de acabamento, baixa durabilidade, divergéncia em relagdo as
especificacdes ou desempenho inadequado a finalidade do objeto.

4.2.5. Os materiais empregados deverdo assegurar resisténcia ao uso cotidiano, estabilidade das cores, legibilidade das
informacgoes, integridade dos elementos graficos, adequada fixacdo e manutencdo das caracteristicas visuais durante sua
vida util esperada.

4.2.6. A substituicdo de material, componente ou solucdo técnica anteriormente aprovada dependera de prévia anuéncia da
fiscalizacdo e somente serd admitida por alternativa de qualidade e desempenho equivalentes ou superiores, sem Onus
adicional para a Administragdo e sem prejuizo aos prazos de execucao.

4.2.7. A Administracdao poderd solicitar catdlogos, fichas técnicas, especificagcdes, amostras ou outros documentos
necessarios a verificacdo da conformidade dos materiais com as exigéncias deste Termo de Referéncia, especialmente
quanto a qualidade, ao acabamento, a resisténcia, a durabilidade e a identidade visual.

4.2.8. A aprovacgdo de catalogos, fichas técnicas, amostras ou materiais de referéncia ndo afasta a responsabilidade da
contratada pela qualidade final dos materiais fornecidos e dos servigos executados.
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4.3. Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico

4.3.1. Nado haverad vedagdo a utilizagdo de marca, modelo ou fabricante especifico na execugdo do objeto, desde que os
materiais, componentes, equipamentos e insumos empregados atendam integralmente as especificacOes técnicas e aos
requisitos de qualidade, desempenho, durabilidade, seguranga e acabamento estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.3.2. A utilizacdo de determinada marca ou fabricante ndo implicard sua aceitacdo automadtica pela Administracdo,
permanecendo a contratada responsavel pela compatibilidade, qualidade, adequacdo e desempenho dos materiais
empregados.

4.3.3. Serdo recusados os materiais que apresentem desconformidade com as especificagdes, defeitos, incompatibilidade
técnica ou desempenho inferior ao exigido, cabendo a contratada promover sua substitui¢do, correcao ou reinstalacao, sem
onus adicional para a Administracao.

4.4. Exigéncia de carta solidariedade

4.4.1. Ndo sera exigida carta de solidariedade emitida por fabricante, uma vez que o objeto consiste na confeccdo, no
fornecimento e na instalagdo de materiais de comunicagdo visual pela propria contratada, ndo se caracterizando como
fornecimento de bem especifico realizado por revendedor, distribuidor ou representante comercial.

4.4.2. A exigéncia possui carater excepcional e ndo se mostra necessaria no presente caso, tendo em vista que a adequada
execucdo do objeto serd assegurada pelas especificacOes técnicas deste Termo de Referéncia, pela fiscalizacdo contratual e
pela responsabilidade integral da contratada quanto a qualidade, a conformidade, a durabilidade e ao desempenho dos
materiais fornecidos e dos servicos executados.

4.4.3. A auséncia de carta de solidariedade ndo afasta a responsabilidade da contratada pela correcdo de falhas, substituicdo
de materiais inadequados e cumprimento das condi¢des de garantia previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdao
aplicavel.

4.5. Subcontratacao
4.5.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

4.5.2. A vedacao justifica-se pela natureza integrada dos servigos, que compreendem a confeccdo, o fornecimento, o
transporte e a instalacdo dos materiais de comunicagdo visual, demandando uniformidade de execugdo, padronizacdo do
acabamento e responsabilidade tinica pela entrega integral do objeto.

4.5.3. Considerando que as etapas de execucdo sdo interdependentes e devem resultar em solucdo completa e funcional, a
subcontratacdo podera dificultar a coordenacdo dos servigos, a identificacdo de responsabilidades e a correcdo tempestiva
de eventuais falhas constatadas pela fiscalizagdo.

4.5.4. A execugdo direta mostra-se compativel com a natureza comum, o escopo definido e a baixa complexidade técnica do
objeto, que pode ser integralmente executado por empresa especializada no segmento de comunicacdo visual.

4.5.5. A vedacdo ndo impede a aquisicdo, pela contratada, de matérias-primas, insumos e componentes necessarios a
execucdo, desde que tais aquisicdes ndo caracterizem a transferéncia, total ou parcial, das obrigacdes de confeccdo,
fornecimento e instalacdo que constituem o objeto contratado.

4.5.6. A contratada permanecerda integralmente responsavel pela execugdo, pela coordenagdo de sua equipe, pela qualidade
dos materiais, pela instalacdo e pela entrega final do objeto, em conformidade com este Termo de Referéncia e com o
Manual de Identidade Visual da Defensoria Publica da Unido.

4.5.7. A vedacdo a subcontratacdo é estabelecida com fundamento no art. 122, § 2°, da Lei n° 14.133/2021, consideradas as
caracteristicas do objeto e a necessidade de preservar a execugdo integrada e a definicdo clara das responsabilidades
contratuais.

4.6. Garantia da Contratacao

4.6.1. Nao sera exigida garantia contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.
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4.6.2. A ndo exigéncia justifica-se pela natureza comum e pela baixa complexidade técnica do objeto, que consiste na
confeccdo, no fornecimento e na instalagdo de materiais de comunicagdo visual, mediante execucdo pontual, por escopo,
com prazo reduzido e especificacdes objetivamente definidas.

4.6.3. Os riscos de inadimplemento mostram-se reduzidos e serdo mitigados pelo acompanhamento e pela fiscalizacdo da
execucdo, pelos procedimentos de recebimento provisorio e definitivo, pela obrigacdo de correcdo das desconformidades e
pela aplicacdo das sang¢des cabiveis em caso de descumprimento.

4.6.4. Nesse contexto, a exigéncia de garantia contratual ndo se mostra proporcional aos riscos identificados, podendo
acarretar custos adicionais as propostas sem proporcionar beneficio correspondente a Administracdo.

4.7. Vistoria

4.7.1. O fornecedor interessado em participar da Dispensa Eletronica, recomenda-se proceder a rigorosa vistoria dos locais
onde serdo executados os servigos, conforme o inciso VI, do artigo 67, da Lei n.° 14.133/2021, para obterem pleno
conhecimento das condigdes e eventuais dificuldades para a sua execucdo, bem como de todas as informagdes necessarias
para a formulacdo da sua proposta de precos, ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma, alegacdes posteriores de
desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

4.7.1.1. O fornecedor interessado podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servicos,
acompanhado por servidor designado pela Unidade, de segunda a sexta-feira, das 08h as 17h, em que o agendamento
deve ser efetuado por meio do e-mail: dpu.adm.sc@dpu.def.br

4.7.2. O fornecedor interessado devera fornecer, em conjunto com a proposta, declaracdo de vistoria, conforme modelo
previsto no Anexo II do Aviso de Contratagdo Direta, Declaracdo de Vistoria, assinado pelo servidor responsavel da
Unidade da DPU.

4.7.3. Caso o fornecedor interessado opte, deverd apresentar por nao realizar a vistoria declaracdo de que se absteve de
vistoriar os locais para execugdo dos servicos nas dependéncias da contratante, conforme modelo previsto no Anexo III do
Aviso de Contratacdao Direta, Declaragcdo de Dispensa de Vistoria.

4.7.3.1. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes,
ddvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo a contratada assumir
os 6nus dos servigos decorrentes.

4.7.4. O prazo para vistoria iniciar-se-a4 no dia util seguinte ao da publicacdo da Dispensa Eletronica, estendendo-se até o
dia 1til anterior a data prevista para a abertura da sessao ptblica;

4.7.5. Para a vistoria, o fornecedor interessado ou o seu representante legal, deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacao da vistoria.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de execucao

5.1.1. A execucdo do objeto serd iniciada apds o recebimento, pela contratada, da Ordem de Servigo ou de outro documento
formal equivalente emitido pela Administragao.

5.1.2. O prazo maximo para a execucao integral do objeto sera de 15 (quinze) dias tteis, contados do recebimento da
Ordem de Servico pela contratada, excluido da contagem, quando aplicavel, o periodo destinado a anélise e a aprovacao dos
layouts pela Administracdo.

5.1.3. Apos o recebimento da Ordem de Servico, a contratada devera realizar, quando necesséria, vistoria técnica nos locais
de instalacdo para conferéncia das medidas, validacdo dos quantitativos, verificacdo das superficies e levantamento das
condigcOes necessdarias a execugao.
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5.1.4. A contratada deverd compatibilizar as informacdes levantadas com as especificacGes deste Termo de Referéncia e
com o Manual de Identidade Visual da Defensoria Publica da Unido, submetendo previamente a aprovacao da fiscalizacdo,
quando aplicavel, os layouts, as artes, 0s posicionamentos e os demais elementos necessarios a execugao.

5.1.5. O periodo utilizado pela Administracdo para andlise e aprovacdo dos layouts ndo serd computado no prazo de
execucdo, desde que a contratada tenha apresentado tempestivamente todos os documentos e informagdes necessarios.

5.1.6. A execucdo deverd contemplar todas as etapas necessdrias a entrega integral do objeto, incluindo, quando aplicéavel,
levantamento técnico, conferéncia de medidas, elaboracdo e adequacdo dos layouts, confeccdo, fornecimento, transporte,
instalacdo, fixacdo, acabamento, limpeza e realizagdo dos ajustes necessarios.

5.1.7. Os servigos deverdo ser executados por profissionais qualificados, em conformidade com as normas técnicas
aplicaveis, as boas praticas do segmento de comunicacdo visual, as normas de seguranca do trabalho e as regras de acesso e
funcionamento da unidade.

5.1.8. Os materiais e os métodos de fixacdo deverdo ser compativeis com as respectivas superficies de instalagao,
garantindo estabilidade, aderéncia, resisténcia, durabilidade, legibilidade, seguranca e uniformidade do acabamento.

5.1.9. A contratada devera preservar paredes, portas, divisdrias, pisos, mobilidrios, equipamentos e demais bens existentes,
responsabilizando-se pela reparagdo, substituicdo ou recomposicdo de eventuais danos causados durante a execucdo, sem
onus adicional para a Administragao.

5.1.10. Durante a execucdo, a contratada devera manter os ambientes organizados e seguros, minimizar interferéncias nas
atividades da unidade, proteger as areas adjacentes e promover a adequada remocao dos residuos gerados.

5.1.11. O objeto somente sera considerado concluido ap6s a confeccdo, o fornecimento e a instalacdo de todos os materiais
previstos neste Termo de Referéncia, devidamente fixados, ajustados, limpos e em conformidade com as especificacGes
técnicas e com o Manual de Identidade Visual da Defensoria Publica da Unido.

5.1.12. Concluida a execucdo, a contratada deverd comunicar formalmente o fato a fiscalizagdo para realizacdo da vistoria e
adocdo dos procedimentos de recebimento provisério e definitivo.

5.1.13. As corregdes, substituicdes, reinstalacdes ou adequagoes apontadas pela fiscalizacdo deverdo ser realizadas pela
contratada no prazo estabelecido pela Administracdo, sem 6nus adicional e sem prejuizo das garantias legais e contratuais.

5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servicos serdo executados na nova sede da Defensoria Publica da Unido em Florian6polis/SC, situada na Rua
Almirante Lamego, n° 1386, Centro, CEP 88015-601, Florian6polis/SC.

5.2.2. A execucdo devera ocorrer, preferencialmente, em horarios de menor fluxo de pessoas, mediante prévio alinhamento
com a Administracdo, de modo a minimizar interferéncias nas atividades da unidade e no atendimento ao publico.

5.2.3. Nos dias tteis, os servicos deverao ser realizados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, das 14h as 18h, ou em
outro horério previamente autorizado pela Administracdo, desde que preservadas as condi¢Ges de acesso, seguranga,
fiscalizacdo e funcionamento da unidade.

5.2.4. A realizacdo dos servigos fora do expediente regular, inclusive aos finais de semana ou feriados, dependera de
autorizacdo prévia da Administracdo e de alinhamento quanto ao acesso da equipe, a entrada e retirada de materiais e as
demais condi¢des operacionais necessérias a execugao.

5.2.5. A contratada deverd planejar a instalacdo das placas, do tétem, do adesivo, dos murais e dos tapetes personalizados de
forma a reduzir interferéncias nas atividades administrativas, proteger paredes, portas, divisdrias, pisos e demais superficies
adjacentes e promover a adequada remocao dos residuos e sobras de materiais.

5.2.6. Os horérios definidos ndo afastam a obrigacdo de cumprimento do prazo de execucdo, ressalvados os impedimentos
ou as restricdes de acesso imputaveis a Administracdo e devidamente registrados pela fiscalizagdo.

5.2.7. Qualquer alteragdo do horério previamente ajustado devera ser comunicada e justificada pela contratada e dependera
de anuéncia da Administragao.
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5.3. Rotinas operacionais
5.3.1. Durante a execucdo contratual, deverdo ser observadas as seguintes rotinas:

5.3.1.1. A contratada devera agendar previamente com a fiscalizacdo ou com a unidade demandante o inicio dos
servicos, as vistorias, as medicGes, a entrega dos materiais e as atividades de instalagdo que possam interferir no
funcionamento da unidade.

5.3.1.2. Antes do acesso as dependéncias da DPU, a contratada deverd informar, quando solicitado pela
Administracdo, a relacdo dos profissionais que atuardo no local, contendo nome completo, documento de
identificacdo e funcdao desempenhada.

5.3.1.3. A contratada devera apresentar, quando solicitado, plano simplificado de execucdo contendo as etapas dos
servicos, a metodologia de instalacdo, os materiais a serem empregados, o quantitativo de profissionais e as medidas
destinadas a reduzir interferéncias nas atividades da unidade.

5.3.1.4. As atividades deverdo observar os hordrios previamente ajustados, as regras de acesso, seguranga e
circulagdo e as orientacGes da fiscalizacdo quanto ao transporte de materiais, a utilizacdo das areas comuns e a
organizacao dos servigos.

5.3.1.5. Antes da confeccdo definitiva dos materiais, a contratada devera submeter a aprovacao da fiscalizagao,
quando aplicavel, os layouts, as artes finais, os posicionamentos, as especificacbes e os demais elementos
necessarios a verificacdo da conformidade com este Termo de Referéncia e com o Manual de Identidade Visual da
Defensoria Ptblica da Unido.

5.3.1.6. A contratada devera realizar, quando necessaria, vistoria técnica para conferéncia das medidas, das
caracteristicas das superficies e das demais condi¢des necessérias a correta confeccao e instalacao dos materiais.

5.3.1.7. Durante a execucao, os locais deverdao ser mantidos limpos, organizados e seguros, evitando-se a obstrugdo
de passagens, a dispersdo de residuos, ruidos excessivos, danos aos bens existentes e interferéncias desnecessarias
nas atividades administrativas e no atendimento ao publico.

5.3.1.8. A contratada devera observar as normas de seguranca e satide no trabalho aplicaveis, fornecendo e exigindo
de seus profissionais a utilizagdo dos Equipamentos de Protecdo Individual e Coletiva necessarios a execugdo dos
servicos.

5.3.1.9. A contratada devera comunicar imediatamente a fiscalizacdo quaisquer intercorréncias, incompatibilidades,
divergéncias, riscos ou condi¢des supervenientes que possam comprometer os prazos, a qualidade ou a seguranca da
execucao.

5.3.1.10. A contratada deverd prestar os esclarecimentos solicitados e apresentar, quando necessario, amostras,
registros fotograficos, catalogos, fichas técnicas ou outros documentos aptos a demonstrar a conformidade dos
materiais e dos servicos.

5.3.1.11. As falhas, os defeitos, as incorre¢des gréficas, os problemas de instalacdo ou as demais inconformidades
identificadas pela fiscalizacdo deverdo ser corrigidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado da
notificacdo, salvo prazo diverso expressamente estabelecido pela Administracdo em razdo da natureza da corregao.

5.3.1.12. A necessidade de correcdao ndo afastard a responsabilidade da contratada pelo cumprimento dos prazos,
salvo quando houver justificativa formal aceita pela Administragao.

5.3.1.13. Apo6s a conclusdo dos servigos, a contratada deverd comunicar formalmente a fiscalizagdo para realizacdo
da vistoria e adogdo dos procedimentos de recebimento do objeto.

5.3.1.14. O descumprimento das rotinas estabelecidas podera ser registrado pela fiscalizacdo e ensejar a adogdo das
medidas cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa quando aplicavel.

5.4. Materiais e insumos

5.4.1. A contratada sera responsavel pelo fornecimento integral de todos os materiais, equipamentos, ferramentas, insumos,
acessérios, mao de obra e demais recursos necessarios a execucdo do objeto, incluindo a confecgdo, o transporte, o
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fornecimento e a instalacdo das placas de identificacdo e sinalizacdo, do t6tem informativo, do adesivo de orientacdo, dos
murais e dos tapetes personalizados previstos neste Termo de Referéncia.

5.4.2. Todos os materiais empregados deverdo ser novos, de primeiro uso, adequados a finalidade pretendida, compativeis
com as especificacdes técnicas e com as normas aplicaveis e apresentar qualidade, resisténcia, durabilidade, acabamento,
legibilidade, aderéncia e desempenho compativeis com sua utilizacdo em ambiente administrativo de atendimento ao
publico.

5.4.3. Deverdo estar incluidos no preco contratado todos os materiais e insumos necessarios a execucdo integral do objeto,
incluindo chapas, placas, adesivos, peliculas, suportes, elementos graficos, materiais de fixacdo e acabamento, produtos de
limpeza e protecdo e quaisquer outros componentes necessarios a entrega completa, instalada e funcional da solugéo.

5.4.4. Os materiais e os métodos de fixacao deverdo ser compativeis entre si e adequados as superficies existentes na
unidade, incluindo paredes, portas, divisérias, pisos, painéis e demais locais de instalacdo, de modo a garantir estabilidade,
seguranca, resisténcia e acabamento uniforme.

5.4.5. Os materiais empregados deverdo observar as diretrizes do Manual de Identidade Visual da Defensoria Ptblica da
Unido, assegurando a correta aplicacdo da marca institucional, a fidelidade dos elementos graficos, a padronizagdo visual e
a qualidade estética dos materiais instalados.

5.4.6. Os equipamentos e as ferramentas utilizados deverdo estar em condi¢des adequadas de uso, conservagao e seguranca
e ser compativeis com a natureza dos servicos.

5.4.7. A contratada deverd fornecer os Equipamentos de Protecdo Individual e, quando aplicavel, os Equipamentos de
Protecdo Coletiva necessérios a execucao segura dos servicos, responsabilizando-se por sua utilizagdo adequada.

5.4.8. A Administracdo podera solicitar catalogos, fichas técnicas, amostras, certificados ou outros documentos necessérios
a verificagdo da conformidade, da qualidade e da adequacdo dos materiais empregados.

5.4.9. Os materiais, equipamentos, ferramentas ou insumos que apresentem defeitos, baixa qualidade, incompatibilidade
técnica ou desconformidade com este Termo de Referéncia deverdo ser substituidos ou corrigidos pela contratada, sem 6nus
adicional para a Administracdo.

5.4.10. A contratada devera proteger as areas adjacentes e 0s bens existentes no local da execucdo, adotando as medidas
necessdrias para evitar danos, manchas, sujeira excessiva ou outras interferéncias decorrentes dos servigos.

5.4.11. Ao término da execucdo, a contratada deverd remover materiais excedentes, ferramentas, equipamentos,
embalagens, residuos e demais sobras, promovendo sua destinacdo ambientalmente adequada e entregando os ambientes
limpos, organizados, seguros e em condicdes de utilizagao.

5.5. Garantia dos servicos

5.5.1. A contratada devera garantir a qualidade dos servigos executados e dos materiais empregados na fabricacdo e
instalacdo das placas identificadoras, do tétem informativo, do adesivo com instrug¢oes aos assistidos e demais elementos de
comunicacdo visual previstos neste Termo de Referéncia, pelo prazo minimo de 12 (doze) meses, contado do recebimento
definitivo do objeto, sem prejuizo das garantias legais aplicaveis.

5.5.2. A garantia prevista neste item refere-se a qualidade técnica dos servicos executados e dos materiais fornecidos e
instalados, ndo se confundindo com a garantia contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

5.5.3. Durante o periodo de garantia, a contratada devera realizar, sem 6nus adicional para a Administracdo, todos os
reparos, corregoes, ajustes, substituicOes, reinstalagdes ou refazimentos necessarios em razdo de defeitos, vicios, falhas de
execucdo, problemas de fabricacdo, inadequacdo dos materiais utilizados ou desconformidade com as especificacdes deste
Termo de Referéncia e com as diretrizes do Manual de Identidade Visual da Defensoria Publica da Unido.

5.5.4. Identificada a necessidade de acionamento da garantia, a Administracdo notificard formalmente a contratada, que
devera iniciar as providéncias corretivas no prazo maximo de 2 (dois) dias tuteis, contado do recebimento da notificacdo,
salvo prazo diverso definido pela fiscalizacdo em razdo da urgéncia ou da natureza da falha constatada.
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5.5.5. As correcdes deverdo ser concluidas no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, contado do inicio das providéncias
corretivas, salvo quando a complexidade da intervencdo exigir prazo superior, hipotese em que a contratada devera
apresentar justificativa técnica e cronograma para apreciagdo da fiscalizacao.

5.5.6. A garantia abrangerd, entre outros aspectos, a correcao de problemas relacionados a fixacdo, aderéncia, alinhamento,
acabamento, desprendimento de materiais, formacdo de bolhas, enrugamentos, descolamentos, deformacdes, falhas de
impressao, desgaste prematuro ou quaisquer outras desconformidades decorrentes da execucao inadequada dos servigos ou
da utilizacdo de materiais incompativeis com o objeto.

5.5.7. A contratada devera reparar, recompor ou substituir, sem 6nus para a Administracdo, os materiais, componentes ou
acabamentos afetados pelas correcoes realizadas, devendo, ao final, entregar os locais de intervengdo limpos, organizados,
seguros e em condi¢cdes adequadas de utilizagdo.

5.5.8. A garantia ndo abrangera danos decorrentes de uso inadequado, intervencdes realizadas por terceiros sem autorizacdo
da Administragdo, atos de vandalismo, caso fortuito, forca maior ou desgaste natural decorrente do uso regular, desde que
ndo relacionados a vicios de execucado ou defeitos dos materiais empregados.

5.5.9. A garantia ndo exime a contratada das responsabilidades civis, técnicas e administrativas decorrentes da execucdo
contratual, nem da obrigacdo de reparar eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros em razdo de falhas,
impericia, imprudéncia, negligéncia ou descumprimento das especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.5.10. O ndo atendimento injustificado as solicita¢des de corre¢do durante o periodo de garantia podera ensejar a adogao
das providéncias administrativas cabiveis, incluindo a apuracdo de responsabilidade e a aplicacdo das sang¢Ges previstas no
instrumento convocatério, no contrato ou na legislagao aplicavel, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.6. Disposicoes finais sobre execucao

5.6.1. Nao serdo necessdarios procedimentos especificos de transi¢do contratual, considerando que o objeto possui natureza
pontual, ndo continuada e executada por escopo, com inicio, execugdo e conclusdo previamente definidos.

5.6.2. A execugdo devera observar as disposicdes deste Termo de Referéncia, as especifica¢cdes técnicas do objeto, as
diretrizes do Manual de Identidade Visual da Defensoria Publica da Unido, as normas técnicas e de seguranca aplicaveis e
as orientagoes da fiscalizagao.

5.6.3. As situacOes ndo previstas, as incompatibilidades técnicas e as circunstancias supervenientes identificadas durante a
execucdo deverdo ser imediatamente comunicadas a fiscaliza¢do para analise e defini¢do das providéncias cabiveis.

5.6.4. A contratada ndo podera alterar os materiais especificados, os padrdes visuais aprovados, os locais de instalacdo ou a
forma de execugdo sem prévia autorizagdo da Administracdo, ressalvadas as medidas urgentes necessarias a preservagao da
seguranca de pessoas, bens ou instala¢des, que deverdo ser imediatamente comunicadas a fiscalizagao.

5.6.5. A conclusdo e o recebimento do objeto ndo afastam a responsabilidade da contratada pela correcdo de vicios,
defeitos, falhas de execucdo, danos ou desconformidades identificados durante o periodo de garantia.

5.6.6. O descumprimento das condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia podera ensejar o registro das ocorréncias
pela fiscalizagdo e a adogdo das providéncias administrativas cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Exigir o cuamprimento integral das obrigacdes assumidas pela contratada, conforme este Termo de Referéncia, seus anexos, o
Aviso de Contratacdo Direta, a proposta apresentada e os demais documentos integrantes da contratacdo.

6.2. Designar servidor ou equipe responsavel pela gestdo e fiscalizacdo da contratacdo, competindo-lhe acompanhar a execucao,
verificar a conformidade dos materiais e servicos, registrar ocorréncias e adotar as providéncias necessarias ao cumprimento do

objeto.

6.3. Viabilizar o acesso da contratada aos locais de execugado, observadas as normas internas de seguranca, controle de acesso,
circulacdo de pessoas, transporte de materiais e funcionamento da sede da Defensoria Ptblica da Unido em Florian6polis/SC.
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6.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios a adequada execucdo do objeto, especialmente quanto aos locais de
instalacdo, as nomenclaturas dos ambientes e setores, aos padrdes institucionais, aos horérios autorizados e as condicdes
operacionais da unidade.

6.5. Fornecer, quando necesséario, os elementos institucionais indispensaveis a elaboracdo e a validacdo dos layouts, das artes e das
identificacGes previstas para os materiais de comunicacdo visual.

6.6. Analisar e manifestar-se sobre os layouts, as artes, as amostras e os demais documentos submetidos pela contratada, quando
aplicavel, de modo a ndo comprometer injustificadamente o prazo de execugao.

6.7. Disponibilizar, quando necessario, o acompanhamento da fiscalizacdo ou da unidade demandante durante as vistorias,
medicOes, instalacoes e procedimentos de recebimento.

6.8. Receber provisoria e definitivamente o objeto, nos prazos e nas condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia,
verificando a conformidade dos materiais fornecidos e instalados com as especificacoes técnicas e com o Manual de Identidade
Visual da Defensoria Publica da Unido.

6.9. Notificar formalmente a contratada acerca das falhas, dos defeitos, dos vicios ou das desconformidades identificadas, fixando
prazo para corre¢do, substituicdo, reparacdo ou refazimento, conforme o caso.

6.10. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as especificacdes da contratacdo, exigindo sua
regularizacdo sem Onus adicional para a Administracao.

6.11. Efetuar o pagamento ap6s o cumprimento das condi¢des de recebimento, a apresentacdo da documentacdo exigida e a
verificacdo da regularidade necesséria, observados os prazos e os procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.12. Efetuar as retengdes tributarias, previdencidrias e demais retencdes legalmente exigiveis.

6.13. Aplicar as sancdes administrativas cabiveis em caso de descumprimento das obrigacdes, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

6.14. Comunicar a contratada, em tempo hébil, as alteracoes relacionadas ao acesso, ao funcionamento da unidade ou a outras
condigOes sob responsabilidade da Administracdo que possam impactar a execucao.

6.15. A Administracdo ndo respondera pelos compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que relacionados a
execucao do objeto.

6.16. A contratada responderéa pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em decorréncia da execugdo do
objeto, quando resultantes de sua acdo ou omissdo, ou da atuacdo de seus empregados, prepostos ou colaboradores, sem prejuizo
das responsabilidades legalmente atribuidas a Administracdo.

7. OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas necessarias a execugdo integral do objeto, incluindo materiais, insumos, mao
de obra, equipamentos, ferramentas, transporte, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, seguros,
Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs, Equipamentos de Protecdo Coletiva — EPCs e demais custos incidentes, ndo sendo
admitido qualquer 6nus adicional para a Contratante.

7.2. Executar integralmente o objeto, de forma adequada, segura e tempestiva, em conformidade com este Termo de Referéncia,
seus anexos, a proposta apresentada, a Ordem de Servigo, as orienta¢des da fiscalizagdo e as Artes Ajustadas (SEI n.° 9154451).

7.3. Confeccionar, fornecer, transportar e instalar as placas de identificagdo e sinalizacdo de ambientes, setores, andares e guichés
de atendimento, o tétem informativo, o adesivo de orientacdo, os murais e os tapetes personalizados, conforme as especificacdes,
dimensdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.4. Realizar, quando necessdria, vistoria técnica no local de execucédo para conferéncia das medidas, identificacdo dos ambientes,
verificacdo das superficies e levantamento das demais condi¢Oes necessarias a correta execucdo do objeto.
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7.5. Submeter previamente a aprovacdo da fiscalizacdo, quando aplicavel, os layouts, as artes finais, os posicionamentos, as
especificacGes dos materiais e os demais elementos necessarios a confecgdo e a instalacdo.

7.6. Cumprir os prazos estabelecidos e comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato superveniente que possa
comprometer a execucdo, apresentando a respectiva justificativa e as medidas destinadas a evitar ou minimizar eventual atraso.

7.7. Empregar materiais novos, de primeiro uso, adequados a finalidade pretendida, compativeis com as superficies de instalacdo e
aptos a assegurar qualidade, resisténcia, durabilidade, legibilidade, aderéncia, estabilidade das cores e acabamento adequado.

7.8. Observar rigorosamente os elementos graficos, os textos, as logomarcas, as cores, as dimensdes e os demais padroes
institucionais estabelecidos nas Artes Ajustadas (SEI n.® 9154451) e no Manual de Identidade Visual da Defensoria Publica da
Unido.

7.9. Realizar a instalacdo com alinhamento, nivelamento, estabilidade, adequada fixacdo e acabamento uniforme, sem bolhas,
descolamentos, deformagdes, falhas de impressdo, riscos ou outras imperfei¢des que comprometam a funcionalidade, a seguranca,
a durabilidade ou a aparéncia dos materiais.

7.10. Disponibilizar profissionais qualificados e em quantidade suficiente para a execucdo dos servigos, responsabilizando-se por
sua atuacao e pelo cuamprimento das normas internas de acesso, circulacdo e seguranca da unidade.

7.11. Fornecer e exigir a utilizagdo dos EPIs e, quando aplicavel, dos EPCs necessédrios a execucdo segura dos servicos, em
conformidade com as normas de seguranca e saide no trabalho.

7.12. Manter os ambientes organizados e seguros durante a execuc¢do, adotando medidas para minimizar interferéncias nas
atividades da unidade e proteger paredes, portas, divisérias, pisos, mobilidrios, equipamentos, instalagdes e areas adjacentes.

7.13. Reparar, substituir ou recompor, as suas expensas, 0os bens ou as instalacdes danificados em decorréncia de agdo ou omissao
da contratada, de seus empregados, prepostos ou colaboradores durante a execucdo do objeto.

7.14. Promover o recolhimento, o acondicionamento, o transporte e a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos, das
embalagens, das aparas, dos materiais descartados e das demais sobras decorrentes da execucao.

7.15. Atender as solicitacdes da fiscalizacdo, prestar os esclarecimentos necessarios e apresentar, quando solicitado, amostras,
catalogos, fichas técnicas, registros fotograficos ou outros documentos aptos a demonstrar a conformidade dos materiais e dos
servicos.

7.16. Corrigir, reparar, substituir, reinstalar ou refazer, as suas expensas e no prazo estabelecido pela Administragdo, os materiais
ou servigcos que apresentem defeitos, falhas de instalacdo, incorrecées graficas ou desconformidade com as especificacdes da
contratacao.

7.17. Comunicar previamente a Administracdo qualquer necessidade de alteracdo dos materiais, dos métodos de instalacdo, dos
locais de execucdo ou das condi¢es operacionais previamente aprovadas, abstendo-se de promover modificacdes sem a devida
autorizacao.

7.18. Manter, durante toda a execucdo, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagéo.

7.19. Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais fornecidos e dos servigos executados, inclusive quanto a defeitos de
confeccdo, falhas de fixagcdo, desprendimentos, descolamentos, deterioracdo prematura, perda de legibilidade e demais
inconformidades verificadas durante a execugao, o recebimento ou o periodo de garantia.

7.20. Nédo subcontratar, total ou parcialmente, as obrigacdes que constituem o objeto da contratacdo, conforme a vedagdo
estabelecida neste Termo de Referéncia.

7.21. Entregar os ambientes limpos, organizados, seguros e em perfeitas condi¢cdes de utilizacdo, removendo ferramentas,
equipamentos, materiais excedentes, embalagens e residuos decorrentes da execucdo.

7.22. Comunicar formalmente a fiscalizacdo a conclusdo dos servigos, para realizacdo da vistoria e ado¢do dos procedimentos de
recebimento provisério e definitivo.
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7.23. Prestar a garantia dos materiais fornecidos e dos servicos executados pelo periodo estabelecido neste Termo de Referéncia,
promovendo, sem 6nus adicional, as correcoes, substitui¢coes ou reinstalagdes necessarias.

8. MODELO DE GESTAO

8.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou instrumento equivalente, o cronograma de
execucao sera prorrogado pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila, quando cabivel.

8.3. As comunicagOes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. A Administracdao poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

8.5. Fiscalizacao

8.5.1. A execugdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou
instrumento equivalente, ou pelos respectivos substitutos.

8.6. Fiscalizacao Técnica

8.6.1. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente acompanhard a execugdo contratual, a fim de verificar o
cumprimento das condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato ou instrumento equivalente e na proposta
apresentada, de modo a assegurar a adequada execugdo do objeto e os melhores resultados para a Administragao.

8.6.2. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas, defeitos, vicios
ou inconformidades observadas.

8.6.3. Identificada qualquer inexatiddo, irregularidade, falha, vicio ou desconformidade na execugdo do objeto, o fiscal
técnico do contrato ou instrumento equivalente emitird notificagdo a contratada para correcao, determinando prazo para
adocdo das providéncias necessarias.

8.6.4. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, as situacdes
que demandarem decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adocdo das providéncias
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do objeto nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
ou instrumento equivalente comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.6.6. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, a
conclusdo da execucgdo do objeto ou a proximidade do término do prazo de vigéncia, com vistas a adog¢do das providéncias
cabiveis, inclusive quanto ao recebimento, pagamento, eventual prorrogacdo do prazo para conclusdo do escopo, quando
juridicamente cabivel, ou apuracdo de responsabilidade em caso de atraso injustificado.

8.7. Fiscalizacdo Administrativa

8.7.1. O fiscal administrativo do contrato ou instrumento equivalente verificard a manuten¢do das condi¢ées de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos,
quando cabiveis, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes da contratacdo, o fiscal administrativo do contrato ou instrumento
equivalente atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato ou instrumento equivalente
para adocdo das providéncias cabiveis, quando a matéria ultrapassar sua competéncia.
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8.7.3. O representante da Administracdo devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 117 da Lei n.° 14.133,
de 2021.

8.7.4. A fiscalizacdo técnica e administrativa ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas, vicios, defeitos, emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, ndo implicando corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes e prepostos,
conforme previsto no art. 120 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.7.5. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo técnica e administrativa serdo
encaminhadas a autoridade competente da contratante para adocao das medidas cabiveis, consoante disposto no § 2° do art.
117 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.8. Providéncias antes do pagamento
8.8.1. Antes do pagamento da fatura, devera ser consultada a situagdo da contratada junto ao SICAF.

8.8.2. Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF.

8.8.3. Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a contratada mantém reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 63, inciso IV, da Lei n° 14.133, de 2021.

8.9. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela contratada, incluindo atraso
injustificado, inexecucdo parcial ou total do objeto, execucdo em desconformidade com as especificagdes, ndo correcdo de falhas
apontadas pela fiscalizagdo, descumprimento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais ou a ndo manutengdo das
condicdes de habilitacdo, poderd ensejar a aplicacdo das sangOes administrativas previstas no instrumento convocatério e na
legislacdo vigente, sem prejuizo da eventual extin¢do contratual, quando cabivel, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8.10. Gestor do Contrato
8.10.1. Cabe ao gestor do contrato ou instrumento equivalente:

8.10.1.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento contratual, a exemplo da Ordem de Servico, registros
de ocorréncias, notificacdes, eventuais alteracdes, prorrogacdes de prazo, recebimentos provisorio e definitivo,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagOes para atendimento da finalidade da
Administracdo.

8.10.1.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, relativos as ocorréncias relacionadas a
execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem sua
competéncia.

8.10.1.3. Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e registrar eventuais problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa.

8.10.1.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao
cumprimento das obrigagcdes assumidas pela contratada, com meng¢do ao desempenho na execugdo contratual, a
conformidade dos servicos executados, as ocorréncias registradas e a eventuais penalidades aplicadas, quando
houver.

8.10.1.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.10.1.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que justificaram a contratagdo e
eventuais medidas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
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8.10.1.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo, nos termos do contrato ou instrumento
equivalente.

9. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Recebimento

9.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

9.1.2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

9.1.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.1.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

9.1.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

9.1.6. Apos a conclusdo da execugdo do objeto:

9.1.6.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores
previstos na avaliacdo da qualidade e conformidade dos servigos executados, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

9.1.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.1.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

9.1.9. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisério.

9.1.10. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

9.1.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.1.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.1.13. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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9.1.13.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de camprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

9.1.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagcdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

9.1.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.1.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

9.1.13.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

9.1.14. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.1.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.1.16. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

9.2. Liquidacao

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES
/ME n° 77/2022.

9.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.2.3.1. O prazo de validade;

9.2.3.2. A data da emissdo;

9.2.3.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.2.3.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.2.3.5. O valor a pagar; e

9.2.3.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regularizacdo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

9.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacgdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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9.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
9.2.6.1. Verificar a manutengado das condig¢des de habilitacdo exigidas;

9.2.6.2. Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibigao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Piblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

9.2.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

9.2.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

9.2.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao
do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.3. Prazo de pagamento

9.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do Indice de Precos ao Consumidor
(IPCA) de correcao monetaria.

9.4. Forma de pagamento

9.4.1. O pagamento serd realizado preferencialmente por meio de cartdo de pagamento, nos termos do art. 75, §4°, da Lei n°
14.133/2021, observada a viabilidade operacional e os procedimentos internos adotados pela Administracdo.

9.4.2. Ndo sendo possivel a utilizacdo do cartdo de pagamento, o pagamento poderd ser realizado por meio de ordem
bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

9.4.3. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
9.4.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributédria prevista na legislacdo aplicavel.

9.4.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.4.6. O Contratado, regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.° 123, de 2006, nao
sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.5. Cessao de Crédito
9.5.1. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

9.5.2. A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

9.5.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo
por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagao
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de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.5.4. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucao do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

9.5.5. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.

9.5.6. O disposto nesta secao ndo afeta as operacoes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21
de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hip6teses previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de
2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a contratante, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
contratacdo ou a execucao do contrato;

10.1.5. Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
10.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.7. Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

10.2. A contratada que incorrer nas infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021 poderdo ser aplicadas,
observada a gravidade da conduta, a natureza da infracdo, os danos causados a Administracdo e os principios da proporcionalidade
e razoabilidade, as seguintes sangGes:

10.2.1. Adverténcia, quando caracterizada infracdo de menor gravidade, especialmente nos casos de inexecugdo parcial que
ndo gere prejuizo relevante a Administracdo e desde que nao se justifique aplicacdo de penalidade mais severa.

10.2.2. Multa, aplicada conforme a natureza e gravidade da infracdo, sem prejuizo da cumulagdo com outras sancdes
cabiveis:

10.2.2.1. Multa moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia 1util de atraso injustificado na execugdo do
objeto, incidente sobre o valor correspondente a parcela inadimplida, limitada ao percentual maximo de 4,0%
(quatro por cento) do valor contratado.

10.2.2.2. O prazo para incidéncia da multa moratoria serd contado do primeiro dia util subsequente ao término do
prazo estabelecido para execucdo do objeto, considerando-se, para fins de afericdo da mora, a ciéncia inequivoca da
contratada acerca da autorizagao formal para inicio dos servigos emitida pela Administragao.

10.2.2.3. Ultrapassado o limite maximo previsto para multa moratéria, podera ser caracterizada, a critério da
Administracao, inexecucdo parcial ou total do contrato, com aplicacdo das demais sangdes cabiveis.
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10.2.2.4. Multa compensatoria, aplicada em razao de inexecuc¢do parcial, inexecucdo total ou descumprimento

contratual, observando-se a gradacdo prevista no item 10.4:

10.2.2.4.1. Até 4,0% (quatro por cento) do valor contratado, nos casos de inexecuc¢do total do objeto ou

infracdo classificada no grau maximo;

10.2.2.4.2. Percentual proporcional a gravidade da infracdo, nos casos de inexecugdo parcial ou

descumprimento de obrigacGes contratuais.

10.2.2.5. A aplicacdo da multa ndo afasta a obrigacdo da contratada de reparar integralmente eventuais danos
causados a Administracdo, nem exime o cumprimento das obrigacdes assumidas.

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nas

hipoteses previstas no art. 156, §4°, da Lei n° 14.133/2021.

10.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, nas hip6teses previstas no
art. 156, §5° da Lei n° 14.133/2021, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja

promovida a reabilitacdo perante a autoridade competente.

10.3. As sancgOes previstas neste item poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da infragdo

cometida, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislacdo vigente.

10.4. Além das multas previstas no item 10.2.2, poderdo ser aplicadas penalidades conforme a gradagdo de infracoes definida na

tabela a seguir:

GRAU CORRESPONDENCIA

01 0,2% sobre o valor do contrato

02 0,4% sobre o valor do contrato

03 0,8% sobre o valor do contrato

04 1,6% sobre o valor do contrato

05 3,2% sobre o valor do contrato

06 4,0% sobre o valor do contrato
ITEM| DESCRICAO | crau |
| 01 || Atraso injustificado na execugdo dos servigos ” 02 |
| 02 ||Instalagéo em desacordo com as especificacdes técnicas” 04 |
| 03 || Nao correcdo de falhas apontadas pela fiscalizacdo ” 03 |
| 04 || Danos as instalagdes ou bens da Administragdo ” 05 |
| 05 || Fornecimento de materiais em desconformidade ” 04 |
| 06 || Descumprimento de determinagdo da fiscalizacado ” 02 |
| 07 || Execucao por profissionais sem qualificacdo adequada ” 03 |
| 08 || Paralisacdo ou abandono injustificado do servico ” 06 |

09 Falha na aderéncia, descolamento ou instalacao 03
inadequada dos adesivos apds a execugao dos servigos

| 10 || Descumprimento de cldusulas contratuais gerais ” 01 |

10.5. A aplicagao das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano

causado a contratante, baseado no artigo 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021.

10.6. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa com previsao do artigo 156,

§7°, da Lein.° 14.133, de 2021.
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10.6.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da
data de sua intimagdo, nos termos do artigo157, da Lei n® 14.133, de 2021;

10.6.2. Se a multa aplicada e as indenizac¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela
contratante a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente, no previsto no artigo 156, §8° da Lei n° 14.133, de 2021;

10.6.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a contratada,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do artigo 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.8. Na aplicacdo das sangoes, serdo considerados, nos moldes do artigo 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021:
10.8.1. Natureza e a gravidade da infracdo cometida;
10.8.2. As peculiaridades do caso concreto;
10.8.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.8.4. Os danos que dela provierem para a contratante;

10.8.5. Implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de
controle.

10.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei previsto no
artigo 159.

10.10. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com a contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia, nos termos do artigo 160, da Lei n° 14.133, de 2021.

10.11. A contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,
previsto no artigo 161, da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.12. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do artigo 163 da Lei n.° 14.133/21.

10.13. Os débitos da contratada para com a contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instrucdao Normativa SEGES/ME n.° 26, de 13 de abril de 2022.

10.14. Em qualquer hipétese de aplicacao de sangoes, sera realizada por meio de processo administrativo e assegurado a empresa
vencedora o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no artigo 158, da Lei n.° 14.133/2021 e,
subsidiariamente, na Lei n.° 9.784, de 1999.

11. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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11.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica,
com fundamento na hipétese prevista no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, considerando que o valor estimado da
contratagdo se enquadra no limite legal aplicavel as contratacGes de bens e servicos em geral de menor vulto.

11.1.2. A adocdo do referido procedimento justifica-se pela natureza do objeto, caracterizado como servico comum, de
baixa complexidade técnica, escopo previamente definido e ampla disponibilidade mercadoldégica, cujos padroes de
desempenho, qualidade e execucdo podem ser objetivamente especificados neste Termo de Referéncia.

11.1.3. O procedimento sera conduzido em ambiente eletronico, com vistas a ampliacdo da competitividade, promogao da
transparéncia, obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo e observancia dos principios da isonomia,
eficiéncia e economicidade.

11.1.4. O julgamento das propostas observara o critério de menor preco, desde que atendidas integralmente as exigéncias de
habilitacdo, as especificacdes técnicas do objeto, os prazos de execucdo, as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e os demais requisitos previstos no Aviso de Contratacdo Direta.

11.1.5. A adogdo da dispensa eletronica ndo afasta a necessidade de verificacdo da compatibilidade dos precos ofertados
com os valores praticados no mercado, da vantajosidade da contratagdo, da regularidade fiscal e trabalhista da futura
contratada, nem da observancia a vedacdo ao fracionamento indevido da despesa, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

11.1.6. A contratagdo deverd observar, ainda, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento e segregacao de fun¢des, bem como as demais disposi¢des aplicaveis as contratagdes publicas.

11.2. Forma de fornecimento

11.2.1. A execucdo do objeto ocorrera de forma integral e por escopo, compreendendo a confeccdo, o fornecimento, o
transporte e a instalacdo dos materiais de comunicacdo visual destinados a nova sede da Defensoria Ptblica da Unido em
Florianoépolis/SC, incluindo placas de identificagdo e sinalizagdo, tétem informativo, adesivo de orientacdo, murais e tapetes
personalizados, conforme as especificagdes, dimensdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.2.2. O fornecimento deverd contemplar todos os materiais, insumos, equipamentos, ferramentas, mdo de obra,
levantamentos técnicos, medicdes, elaboracao e adequacdo de layouts, transporte, instalacdo, fixacdo, acabamento, limpeza
e demais providéncias necessarias a entrega completa e funcional do objeto.

11.2.3. Nao sera admitida a execucdo parcial do objeto quando esta comprometer a funcionalidade, a identificacdo e a
sinalizacdo dos ambientes, a padronizagdo visual, a seguranga, a qualidade do acabamento ou a entrega integral da solucao
contratada.

11.2.4. O objeto seré considerado integralmente fornecido ap6s a instalacdo de todos os materiais previstos, a realizagdo dos
ajustes e das correcoes eventualmente apontados pela fiscalizacdo, a limpeza dos locais e o recebimento definitivo pela
Administragao.

11.2.5. As corregdes, substituicdes, reinstalacdes ou adequagdes decorrentes de defeitos de confecgdo, falhas de instalagdo,
desprendimentos, descolamentos ou desconformidade dos materiais integrardao o escopo da contratacdo, sem 6nus adicional
para a Administracao.

11.3. Exigéncias de habilitacao
11.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
11.3.1.1. Habilitacao juridica

11.3.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

11.3.1.1.2. Empresario o individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

23 de 41



11.3.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.
gov.br /empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.3.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.3.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

11.3.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.3.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

11.3.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.3.1.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

11.3.1.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.3.1.2.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretiario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

11.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.3.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.3.1.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.3.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.3.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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11.3.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.3.1.3. Qualifica¢cao Economico-Financeira

11.3.1.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratagdo, ou
de sociedade simples;

11.3.1.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
11.3.1.4. Qualificacao Técnica

11.3.1.4.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacOes objeto da contratagdo.

11.3.1.4.1.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

11.3.1.5. Qualificagao Técnico-Operacional

11.3.1.5.1. Comprovacgao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagcdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

11.3.1.5.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale,
para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratacao.

11.3.1.5.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

11.3.1.5.4. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

11.3.1.5.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade econémica
principal ou secundaria, especificada no contrato social vigente.

11.3.1.5.6. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

11.3.1.5.7. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10
e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

11.3.1.6. Qualificacao Técnico-Profissional

11.3.1.6.1. N@o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das san¢des previstas nos incisos IIT e IV do caput do art. 156 da
Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

11.3.1.6.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

11.3.1.7. Disposicdes gerais sobre habilitacao
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11.3.1.7.1. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducdo livre.

11.3.1.7.2. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

11.3.1.7.3. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

11.3.1.7.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

11.3.1.7.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicoes.

11.3.1.8. Documenta¢dao complementar para cooperativas

11.3.1.8.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:

11.3.1.8.1.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacdo de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971.

11.3.1.8.1.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

11.3.1.8.1.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

11.3.1.8.1.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

11.3.1.8.1.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

11.3.1.8.1.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
11.3.1.8.1.6.1. Ata de fundacao;
11.3.1.8.1.6.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
11.3.1.8.1.6.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
11.3.1.8.1.6.4. Editais de convocacdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias;

11.3.1.8.1.6.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

11.3.1.8.1.6.6. Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da contratagdo; e
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11.3.1.8.1.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo érgdo fiscalizador.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 13.104,44 (treze mil cento e
quatro reais e quarenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

12.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre Contratante e Contratado,
conforme especificado na matriz de risco.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da
Unido deste exercicio, na dotagcdo abaixo discriminada:

13.1.1. Acgdo: 2725

13.1.2. PTRES: 173365

13.1.3. Fonte: 1000

13.1.4. Natureza da Despesa: 339039
13.1.5. Plano Interno: F2725STJ039
13.1.6. UGR: 290520

13.2. As despesas do (s) exercicio (s) subsequente (s) correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma
natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

14. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverdo observar a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), no tratamento de dados pessoais
eventualmente acessados em razdo da execugdo contratual.

14.2. Os dados pessoais eventualmente tratados deverdo ser utilizados exclusivamente para as finalidades relacionadas a execucdo
do objeto, observados os principios da finalidade, necessidade e seguranca.

14.3. E vedado o compartilhamento de dados pessoais com terceiros, salvo nas hipéteses legalmente autorizadas.

14.4. O Contratado deverad adotar medidas razoaveis de seguranca para protecdao dos dados pessoais eventualmente acessados,
evitando acessos ndo autorizados, perda ou vazamento.

14.5. Encerrada a execucao contratual, os dados pessoais eventualmente tratados deverdo ser eliminados, ressalvadas as hipéteses
legais de guarda.

15. DA EXTINCAO CONTRATUAL

15.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.
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15.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em
que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para a contratagao.

15.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
15.3.1. Ficar4 ele constituido em mora, sendo-lhe aplicéveis as respectivas san¢des administrativas;

15.3.2. Podera a Administracdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucdo contratual;

15.4. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n.® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15.5. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.6. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extin¢ao se ndo restringir sua
capacidade de concluir o objeto.

15.7. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
15.8. O termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:

15.8.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.8.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.8.3. Indenizagdes e multas.

15.9. A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipotese em que
serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério.

15.10. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitagdo ou na contratagdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

16. MAPA DE RISCOS DA CONTRATACAO

Processo n°: 08038.009386/2026-47

Objeto: Servicos de confeccdo e instalagdo de materiais de comunicagdo visual

Probabilidade (P): (1) Baixa; (2) Média; (3) Alta; (4) Muito Alta

Impacto (I): (1) Baixo; (2) Médio; (3) Alto; (4) Muito Alto

Acao Preventiva/Responsavel: Acao (Ges) preventiva(s) que pode(m) ser realizada(s) para minimizar a probabilidade
de o risco acontecer ou para minimizar o impacto de seu acontecimento/responsavel.

ACAO ACAO DE

TIPO DE PREVENTIVA / [[CONTINGENCIA

FASE ID RISCO DESCRICAO P|(I
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OCORRENCIA

RESPONSAVEL

/ RESPONSAVEL

Planejamento
da
Contratacao

Quantitativos ou tipos
de placas, adesivos e

Acao: Realizar
levantamento
completo dos

ambientes, salas,
banheiros, setores,
guichés, andares e

Acao: Revisar os
quantitativos e
especificacdes

Dimensionamento demais elementos de demais locais i a
Demanda inadequado da N 4 ) que jantes da dlvulgNa G40
demanda .comunlc,aga'o visual necessitam de da contratagao.
incompativeis com as sinalizacdo.
necessidades da unidade. Responsavel:
Responsavel: CDLIL
Unidade
Demandante/Equipe
de Planejamento.
Acao: Elaborar ETP
e TR com
Definicdo incompleta i es.p ecificacbes . ..
ou incorreta das técnicas detalhadas, | Acdo: Corrigir os
Estudos Espe,cificagf)es caracteristicas dos Oi/S[:Kilriddoeo artefigiisczntaeos da
Preliminares . técnicas materiais, dimensdes, ldentidade Visual da P 540
inadequadas E.lCabElHlEI.ltO, c.ores, DPU Responsavel:
flxagao e identidade ) CDLL
visual da DPU. Responsavel:
Equipe de
Planejamento.

Pesquisa de mercado

Acao: Realizar
pesquisa de precos
conforme a IN

Acao: Atualizar a
pesquisa antes da

. . incompativel com os °
Pesquisa de Estimativa de P . SEGES/ME n” 65 contratagdo.
. precos praticados para 3 /2021.
Precos precos inadequada A N
fabricacdo e instalacdo R .
.. . esponsavel:
dos materiais. Responsavel: CDLI
Unidade '
Demandante/CDLI.
Acado: Revisar Acao: Adequar o
O TR néo contempla tecnicamente o TR  ||documento antes da
N requisitos minimos de ili i 3
Termo de Flaboracio fa]C)lrica SR ) ut%hza}ndc? mo'delos dlvulgagaONda
Referéncia || inadequada do TR (; , : Gao, institucionais e contratacao.
garantia, identidade normas aplicaveis.
visual e recebimento. Responsavel:
Responsavel: CDLI. CDLI
. Acdo: Reavaliar as
Acado: Elaborar gcon dicies da
Baixo nimero de especificagdes sem coes
o contratagdo e
fornecedores direcionamento de
. . ) promover novo
Baixa especializados em marca e divulgar ]
Mercado . 2 procedimento, se
Compet1t1V1dade amp]amente a

contratacao.

necessario.
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comunicacgao visual
interessados na
contratagao.

Responsavel: CDLI.

Responsavel:
CDLIL

O fornecedor vencedor

Acao: Conferir

Acao: Inabilitar o
fornecedor e

Fase Externa Documentacdo ndo comprova os dpreVIamemf ) COHYO'Car ’
6 Habilitacdo irre ularg requisitos de habilitagdo |23 oculrnenta(;ao € lpro?;l.m(zi
g juridica, fiscal ou consultar o SICAF. classificado.
tecnica. Responsavel: CDLI.|[ Responsavel:
CDLIL.
o e Acao: Aplicar as
Acado: Verificar a ¢ ~ P oo
autenticidade das [ S0 oo cabiveis e
Apresentacdo de s comunicar os
N certiddes e A
Documentacdo documentos ou orgdos competentes.
7 Fraude . {4 documentos
falsa declaracdes falsas pelo d
fornecedor. apresentados. Responsavel:
i Autoridade
Responsavel: CDLI.
Competente.
Acao: Notificar a
N Acdo: Acompanhar .
A fabricacdo ou § P d contratada e aplicar
instalacdo dos materiais ° cronf)graNma ¢ as sangdes previstas
Atraso na fabricacéo e
8 Prazo fabricacdo e ocorre fora do prazo 2|3 i laci contratualmente.
] § N contratual, Instalagao.
instalagao comprometendo a - . Responsavel:
o Responsavel: Fiscal .
utilizagdo da nova sede. da Contratacéo Fiscal da
) Contratagio.
Acao: Rejeitar os
Acado: Fiscalizar a . .
Placas, totens ou ¢ bg' N eri materiais e exigir
adesivos fabricados ou abricagao .e ?on il P substitui¢do ou
. instalados em desacordo ) mat~er1als, reinstalacdo, sem
Materiais ou dimensdes, cores, ~
. . . N com o TR, com o onus para a
Execucao |9 Qualidade instalacdo em . 4 acabamento e
desacordo Manual de Identidade i ctalacs Administracdo.
Visual da DPU ou com Instalacao.
TP ; . Responsavel:
as esRec1flcagoes Responsavel: Fiscal P
tecnicas. da Contratacdo Fiscal da
’ Contratagdo.
Acado: Exigir Acao: Solicitar
Descolamento, desgaste gar.antla minima bre.par.o~ou p
Defeitos de precoce, falhas de prevista n9 TR para i sd Sm‘“?a? 08
10 Garantia fabricacdo ou fixacdo ou defeitos nos |23 mateilalf € rr;at'enals
instalagdo materiais durante o Instalagao. defeituosos.
periodo de garantia. Responsavel: Fiscal Responsavel:
da Contratacao. Contratada.
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Aceitacao dos servigos
sem verificar a Acao: Realizar Acado: Recusar o
11l Recebimento Recebimeflto'sem conformidade das 214 conferéncia recebimento até a
conferéncia placas, adesivos, totens quantitativa e regularizacao das
e instalacdes com o qualitativa antes do | inconformidades.
projeto e o TR. recebimento ]
definitivo. Responsavel:
Fiscal da
Responsavel: Fiscal Contratacgao.
da Contratacdo.
Acao: Conferira | Acao: Suspender a
Nota Fiscal apresentada documentagdo antes || liquidacdo até a
|| Nota Fiscal com COM EIToS ol da liquidacéo da regularizacdo.
12| Documentagdo || . o o ~ 12[2 despesa.
inconsisténcias d1verge1.1c1as em relacdo Responsavel:
a0 objeto executado. Responsavel: Fiscal Fiscal da
da Contratacao. Contratacao.
Acao: Confirmar a Acao: Solicitar
Auséncia ou disponibilidade reforco
. . Insuficiéncia iHSUfiCiéHCic’{ qe crédito orcamentaria antes || orgamentério, se
Fiscalizacio 13| Financeiro orcamentéria orcamentario para  [[113|  da contratagéo. necessario.
pagamento da ; ]
contratagao. Responsavel: Area |[Responsavel: Area
Orcamentaria. Orcamentaria.
Acao: Instaurar
Falta de adocao das Acado: Registrar .p.rocesfso
medidas administrativas formalmenAte t.odas admm.lstra~t1V0 para
B Auséncia de diante do Aol as ocorrenc1as~ aplicagaob(,ias'
responsabilizacio descumprimento urante a execugdo. | sangdes cabiveis.
contratual pela Responsavel: Fiscal Responsavel:
contratada, da Contratacgao. Autoridade
Competente.
Acao: Exigir prova ~ .
. d:layout feglmcl:stras Acao: Determinar a
Os materiais . .. substituicdo ou
confeccionados ou ¢ aprovagao Prev~1a adequacdo dos
instalados ndo atendem antes.d:‘i .fabrlcagao materiais em
Nao observancia ao Manual de definitiva, b?m desacordo, sem
15| Conformidade da identidade Identidade Visual da 4 C.OHIO co~nfeF1r d custos adicionais
visual da DPU DPU ou as normas de instalagdo final. para a
. écessjbﬂidac.le € Responsavel: Fiscal | Administragdo.
sinalizacdo previstas no da Contratacio )
TR. . Responsavel:
/Unidade
Contratada.
Demandante.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. As informagoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
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18. ANEXO1I

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1.1. A elaboracgdo formal do Estudo Técnico Preliminar — ETP é facultativa na presente contratacdo, nos termos do art. 14, inciso
I, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 58/2022, considerando que o procedimento encontra fundamento no art. 75, inciso II, da
Lei n° 14.133/2021, referente as contratagoes por dispensa de licitacdo em razdo do valor para bens e servicos em geral.

1.2. No caso concreto, optou-se pela ndo elaboracdo do ETP em razdo da natureza pontual, padronizavel, de baixa complexidade
técnica e de escopo previamente definido do objeto, consistente na contratacdo de empresa especializada para fabricacdo e
instalacdo de placas identificadoras de salas, banheiros, setores e andares, tétem com indicagOes e adesivo com instrugdes aos

assistidos, destinados a implantacdo da comunicacdo visual da nova sede da Unidade da Defensoria Publica da Unido em
Florian6polis/SC, em conformidade com as Artes Ajustadas (SEI n° 9154451).

1.3. O objeto apresenta especificacdes usuais de mercado, envolvendo atividades amplamente difundidas no segmento de
comunicacdo visual e sinalizagdo institucional, tais como producdo grafica, confeccdo, fornecimento e instalacdo de placas de
identificacdo, elementos de orientacdo interna, tétem informativo e adesivos institucionais, sem demandar solucdo técnica
inovadora, desenvolvimento metodolégico especifico ou anélise comparativa complexa entre alternativas disponiveis. Trata-se de
servico amplamente ofertado por empresas especializadas, cujos padroes de desempenho, qualidade, materiais, acabamento e
instalacdo podem ser objetivamente definidos pela Administracao.

1.4. A solugdo pretendida possui reduzido grau de incerteza quanto a sua execucao, ampla disponibilidade de fornecedores aptos a
prestacao do servico e possibilidade de definicdo objetiva dos padrdes minimos de qualidade, resisténcia, acabamento,
padronizacgdo visual e instalagdo, circunstancias que reduzem a necessidade de aprofundamento técnico por meio de ETP formal.

1.5. Mostra-se suficiente, para adequada instrucao processual, a descri¢do constante deste Termo de Referéncia, a qual contempla a
caracterizacdo da necessidade administrativa, a definicdo do objeto, a justificativa da solugdo adotada, as condic¢Ges de execucdo, a
estimativa de precos, os critérios de recebimento, as obrigacdes das partes, as exigéncias técnicas, as condicdes de garantia e
demais elementos necessarios a contratagao.

1.6. Ressalta-se que a ndo elaboracdo do ETP ndo afasta a observancia dos elementos essenciais de planejamento previstos na
legislacdo aplicavel, os quais foram considerados nos autos, especialmente quanto a identificacdo da necessidade administrativa,
avaliacdo proporcional dos riscos, definicdo da solugdo, estimativa de custos, analise de mercado e estabelecimento dos requisitos
necessdarios a adequada execucdo do objeto.

1.7. A opcdo pela ndo elaboracdo formal do ETP revela-se compativel com a faculdade prevista no art. 14, inciso I, da IN SEGES
/ME n° 58/2022, bem como proporcional a simplicidade, ao valor estimado, a natureza comum do servico e ao escopo definido da
contratacdo, preservando-se os principios da eficiéncia administrativa, economicidade, planejamento, regularidade procedimental e
rastreabilidade das decisdes adotadas no &mbito do processo.

19. ANEXO I1
DECLARACAO DE VISTORIA

Atesto, sob as penas da lei, que a empresa , inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ, sob 0 n° , com sede no endereco

, por intermédio de seu representante devidamente habilitado, o(a)
Sr. () portador(a) da Carteira de Identidade — CI no , expedida pelo
(a) , acompanhado do(a) servidor(a) , CPF
no , vistoriou as dependéncias da Unidade da Defensoria Ptiblica da Unido em Florian6polis/SC, tomando
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perfeito e efetivo conhecimento das condicdes e peculiaridades da edificacdo para o correto dimensionamento da quantidade de
empregados e servicos a serem alocados e para a especificacdo das metodologias, tecnologias e insumos necesséarios na execugao
do objeto do Dispensa de Licitagdo n.° 278/2026.

R de de20__.

Documento assinado eletronicamente

NOME

20. ANEXO III

DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ , por intermédio do (a) Senhor (a)
, RG n° e CPF n° , indicado
expressamente como seu representante, declara ter conhecimento do servico a ser prestado através do Termo de Referéncia e seus
Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco” prevista na Dispensa de Licitagdo n.° 278/2026 das dependéncias da
Unidade da Defensoria Publica da Unido em Floriandpolis/SC. Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por situagdes
supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da referida Unidade, através de clausula expressa no Termo de
Referéncia e Anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para prestar o servico com as informacoes prestadas no
Termo de Referéncia e seus anexos.

,__de de20_ .

Nome do declarante:

Cédula de identidade:

21. ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA

DISPENSA ELETRONICA n.° 278/2026

PROCESSO n.° 08038.009386/2026-47

A empresa (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o n° (NUMERO DO CNPJ), sediada 8 (ENDERECO COMPLETO),
tendo examinado minuciosamente as normas especificas da presente Dispensa Eletronica, cujo objeto é a contratacdo de empresa
especializada para a confecgdo, o fornecimento e a instalacdo de materiais de comunicagdo visual destinados a nova sede da
Defensoria Ptiblica da Unido em Florian6polis/SC, situada na Rua Almirante Lamego, n° 1386, Centro, compreendendo placas de
identificacdo e sinalizacdo de ambientes, setores, andares e guichés de atendimento, tétem informativo, adesivo de orientacdo,
murais e tapetes personalizados, em conformidade com o Manual de Identidade Visual da Defensoria Ptiblica da Unido e conforme
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as condicOes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e em seus anexos, e apdés tomar conhecimento de
todas as condig0es ali estabelecidas, declara expressamente que:

1. Propomos prestar, sob nossa integral responsabilidade, os servicos de , objeto do referido Termo de
Referéncia, cujo valor oferto em R$ ( ).

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 Servigo 01 R$ R$
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO R$

2. Declaramos que nos precos estdo incluidos todos os impostos, taxas, fretes, seguros, bem como quaisquer outras despesas,
diretas e indiretas, incidentes sobre o objeto desta contratacdo, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

3. Declaramos ter pleno conhecimento das condices necessarias para a prestacao do servico.

4. Declaramos conhecer a legislacdo de regéncia desta dispensa eletronica e que os componentes serdo fornecidos de acordo com
as condicdes estabelecidas neste Aviso, o que conhecemos e aceitamos em todos os seus termos, inclusive quanto ao pagamento e
outros.

5. Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura do certame.

6. O e-mail para contato com a empresa é

7. Os pagamentos deverao ser creditados a conta corrente n.° , agéncia , Banco

(localidade e data)

(assinatura autorizada da proponente)

22. ANEXOV

MODELO DA DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM AS NORMAS DO AVISO DE CONTRATACAO

DISPENSA ELETRONICA n.° 278/2026

Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo e seus anexos, bem como de que cumpro
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Termo de Referéncia, referentes a presente DISPENSA ELETRONICA da
UASG 290002 - DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO.

CNPJ:

EMPRESA:

s de de 20 .
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(nome e nimero da identidade do declarante)

23. ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 7°, INCISO XXXIII, CF/88 E ART. 68, INCISO VI DA

LEI N° 14.133, DE 1 DE ABRIL DE 2021

(nome da empresa), inscrita no CNPJ n.° , sediada
(endereco  completo), por intermédio de seu representante  legal,
, portador da carteira de identidade n°: e do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da lei 14.133, de 1 de abril de 2021, acrescido
pelo art. 7°, XXXIII, Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nem menores de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, exceto na condicdo de aprendiz a partir de 14
(catorze) anos de idade.

Ressalva: emprega menor, a partir de catorze anos, na condicdo de aprendiz. ( )

s de de20 .

(nome e nimero da identidade do declarante)

(nome e nimero do R.G. do declarante)

24. ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DA HABILITACAO

(razdo social da empresa), inscrita no CNPJ n°: ,
sediada (endereco completo), por intermédio de seu representante legal,
portador da carteira de identidade n°: e do CPF n°:
, para os fins de habilitacdo no Dispensa Eletronica n° 278/2026, DECLARA expressamente que, até a presente
data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente processo de contratacdo, estando ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

,__de de20_ .
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(nome e nimero da identidade do declarante)

25. ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Dispensa Eletronica n.° 278/2026

(Identificacdo completa do representante da contratada), como representante devidamente constituido de (Identificacdo completa
da contratada) doravante denominado (Contratada), para fins do disposto no Aviso de Contratacdo, declara, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da presente dispensa eletronica foi elaborada de maneira independente (pela Contratada),
e o contetido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato da (identificacdo da dispensa), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente dispensa eletronica ndo foi informada, discutida ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente dispensa eletronica, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

(c) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato da
presente dispensa eletrdnica quanto a participar ou ndo da referida contratacao;

(d) o contetido da proposta apresentada para participar da presente dispensa eletr6nica ndo serd, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da presente dispensa eletronica antes
da adjudicagdo do objeto da referida contratacdo;

(e) o contetido da proposta apresentada para participar da presente dispensa eletronica ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante de (6rgdo Contratante) antes da abertura oficial das
propostas;

(f) esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informacoes para firma-la.

(representante legal do licitante/ consoércio, no &mbito da dispensa de licitagdo, com identificacdo completa)
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26. ANEXO IX

MODELO DE ORDEM DE SERVICO OU FORNECIMENTO DE BENS

INTRODUCAO

Por intermédio da Ordem de Servico (OS) ou Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) sera solicitado formalmente a Contratada a
prestacdo de servico ou o fornecimento de bens relativos ao objeto do contrato.

O encaminhamento das demandas devera ser planejado visando a garantir que os prazos para entrega final de todos os bens e
servicos estejam compreendidos dentro do prazo de vigéncia contratual.

1- IDENTIFICACAO

Data de Emissao

< dd/mm/aaaa >

N° da OS/OFB

XXXX/aaaa

Contrato n.°

Objeto do Contrato

< Descri¢ado do objeto contrato >

Contratada

<Nome da contratada>

CNPJ

99.999.999/9999-99

Preposto

<Nome do preposto>

Inicio da Vigéncia

< dd/mm/aaaa >

Fim da Vigéncia

< dd/mm/aaaa >

AREA REQUISITANTE

Unidade

Solicitante

E-mail

2- ESPECIFICAGAO DOS BENS/SERVICOS E VOLUMES ESTIMADOS
Item | Descricao do bem ou servico Métrica | Valor Unitario (RS) Quantidade/Volume Valor Total (RS)
1
Valor total estimado da OS/OFB R$

3 - DATAS E PRAZOS PREVISTOS

Data de Inicio

< dd/mm/aaaa >

Data do Fim

< dd/mm/aaaa >

CRONOGRAMA DE EXECUCAO/ENTREGA

Item Inicio Fim Tarefa/Entrega
1
4 - ARTEFATOS / PRODUTOS
Fornecido A serem gerados e/ou atualizados
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5 — ASSINATURA E ENCAMINHAMENTOS DA DEMANDA

Autoriza-se a correspondentes a presente, no periodo e nos quantitativos acima identificados.

<Nome>

<Nome>

<Responsavel pela demanda/ Fiscal Requisitante>

<Gestor do Contrato >

Matr.: <N° da matricula>

Matr.: <N° da matricula>

27. ANEXO X

FORMA DE DISTRIBUICAO DAS PLACAS

Informa-se que o quantitativo de placas previsto no item 1.1 deste Termo de Referéncia sera distribuido da seguinte forma e locais:

ITEM|| LOCAL [ ESPECIFICACOES | QUANTIDADE|
| Térreo |
| 1 || Atendimento - Coordenagdo | | 01 |
) Nicleo de Apoio aos Imigrantes 01
/NAI - DPU
| 3 || Defensor Plantonista | Chapa em acrilico 2mm, 30x12cm com fundo pintado. | 01 |
Letra adesivo vinil de recorte.
4 isita Virtual 01
| ” Visita Virtua | Grafismo pintado em branco. | |
| 5 | Auditério | | 01 |
| 6 || Recepcao | | 01 |
L7 ] Copa | Lo |
Suporte para o nimero de cada guiché prender no computador.
8 Guichés 1 a 12 12
Chapa em acrilico 2mm, 20x19cm com corte especial.
Chapa em acrilico 2mm, 14,8x21cm com fundo pintado.
9 Wi-fi visitantes Letra adesivo vinil de recorte. 01
Grafismo pintado em branco.
Chapa em aco escovado, 53x70cm.
Adesivo aplicado sobre o aco.
10 Placa de inauguracdo Aco aplicado sobre vidro, com margem de 3cm em todo o 01
perimetro.
Dimensao total do conjunto: 59x76cm.
4° Andar
Administracao
11 Gestdo de Pessoas 01
Comunicagao
| 12 ” Sala de Reunido Chapa em .acrlh-cc-) 2mm, 30x12cm com fundo pintado. 02
Letra adesivo vinil de recorte.
- Grafismo pintado em branco.
Cartorio
13 Nucleo de Apoio Saude/ 02
Previdenciario

38 de 41



| 14 || Informatica || || 02
Chapa em acrilico 2mm, 698x200mm com fundo pintado.
15 Placa 4° andar Letra adesivo vinil de recorte. 01
Grafismo pintado em branco.
| 5° Andar |
| 16 || DRDH | Chapa em acrilico 2mm,600x170mm com fundo pintado. | 01 |
Letra adesivo vinil de recorte.
17 8° Oficio Geral Grafismo pintado em branco. 01
Seta para direita.
| 18 | 2° Oficio Regional | | 01 |
| 19 ” 3° Oficio Regional | Chapa em acrilico 2mm,600x170mm com fundo pintado. | 01 |
Letra adesi inil d te.
| 20 ” 2 Oficio Geral | e I‘(:.l a esn./o vinil de recorte | o1 |
Grafismo pintado em branco.
| 21 || 9° Oficio Geral | Seta para esquerda. | 01 |
| 22 | OIM | | 01 |
Chapa em acrilico 2mm, 698x200mm com fundo pintado.
23 Placa 5° andar Letra adesivo vinil de recorte. 01
Grafismo pintado em branco.
| 6° Andar |
24 hefi 1
| ” Chefia | Chapa em acrilico 2mm,600x170mm com fundo pintado. | 0 |
| 25 ” 4° Oficio Geral | Letra adesivo vinil de recorte. | 01 |
| 26 ” 5° Oficio Geral | Grafismo pintado em branco. | 01 |
| 27 ” 6° Oficio Geral | Seta para direita. | 01 |
2 1° Oficio Regional 1
| 8 ” Oficio Regiona | Chapa em acrilico 2mm,600x170mm com fundo pintado. | 0 |
| 29 ” 1° Oficio Geral | Letra adesivo vinil de recorte. | 01 |
| 30 ” 3° Oficio Geral | Grafismo pintado em branco. | 01 |
| 31 ” 79 Oficio geral | Seta para esquerda. | 01 |
Chapa em acrilico 2mm, 698x200mm com fundo pintado.
32 Placa 6° andar Letra adesivo vinil de recorte. 01
Grafismo pintado em branco.
| Oficio |
33 Defensoria Regional de Direitos 02
Humanos
| 34 || Assessoria DRDH 01 |
35 1° Oficio Geral - R(?berto Carlos 01
de Oliveira
36 2 Of.1c10 Geral - Leonardo o1
Linhares dos Santos
37 3° Oficio .Geral - V1V1:ane 01
Medeiros de Nardi
38 4° Oficio Geral —Rodrigo Collares 01
Tejada
| 39 || 5° Oficio Geral- Gustavo Quandt | 01
— — Chapa em acrilico 2mm, 30x12cm com fundo pintado.
40 6° Oficio Geral - Antonio Feeburg Letra adesivo vinil de recorte. 01
Porto Alegre Grafismo pintado em branco.
41 7° Oficio Geral - Fabiano Schutz o1
Ferraro

8° Oficio Geral - Eliza Adir Coppi
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| 42 | Leonetti 01
43 9° Oficio Geral - Mariana Doering o1
Zamprogna
44 1° Oficio Reglone?l - André Dias 01
Pereira
2° Oficio Regional - Wilza Carla
45 . . 01
Folchini Barreiros
46 3° Oficio Reglopal.— Gabriel Faria 01
Oliveira
| Chefia |
| 47 || Chefia Chapa em acrilico 2mm,30x12cm com fundo pintado. 02 |
Letra adesivo vinil de recorte.
48 OIM Grafismo pintado em branco. 01
| Mural |
Base em acrilico transparente, 2mm com parafuso em aco,
4 Mural
9 ura escovado ou inox, Tamanho: 120X86cm 05
| Diversos |
Recepcao
50 Atendimento Totem em r'n.df ou pvc.expandido, formato 0,5x1,5m, preto 90% 01
logo em acrilico 3mm pintado
Atendimento Imigragdo
| 51 || Adesivo para porta com horérios ”Papel adesivo 50x40cm || 02 |
| 52 ” Almoxarifado | Chapa em acrilico 2mm,30x12cm com fundo pintado. | 01 |
| 53 || Defensor Plantonista | Letra adesivo vinil de recorte. | 01 |
| 54 ” Defensor Chefe | Grafismo pintado em branco. | 01 |
| 55 || Tapete ”Tapete emborrachado, 2x1m, logo em tinta || 02 |
| Banheiros |
Chapa em acrilico 2mm, 14,8x21cm com fundo pintado.
56 Modelo 1 Letra adesivo vinil de recorte. 14
Grafismo pintado em cinza.
Chapa em acrilico 2mm, 50x20cm com fundo pintado.
57 Modelo 2 Letra adesivo vinil de recorte. 02
Grafismo e corte especial.

28. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

TATIANA SOUZA NETO

Subsecretéaria de Contratacdes Substituta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/09/2026 as 15:00:53.
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RAFAEL DE FIGUEIREDO COSTA LEIRAS

Jornalista

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/09/2026 as 15:04:35.
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