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Termo de Referéncia 94/2023

Informacoées Basicas

Numero do

TR UASG Editado por Atualizado em

94/2023 153173-FNDE-MEC-FUNDO NAC.DE DESENV.DA ADRIANA GOMES 22/09/2023 15:58 (v
EDUACACAOQ/DF MOREIRA 3.1)

Status

PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 23034.027027/2023-52

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada, 6nus para o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, com vistas
ao oferecimento do evento "COMPLETO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS/REGIME DE ADIANT. E CARTAO DE PAGTO
C/ ATUALIZAGAO DO PCASP - TEORIA E PRATICA SIAFIWEB" para 02 (dois) servidores desta Autarquia, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER |UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

COMPLETO DE
SUPRIMENTO DE
1 |FUNDOS/REGIME DE
ADIANT. E CARTAO
DE PAGTO C/ 17663 Vaga 2 R$2.390,00 |R$ 4.780,00
ATUALIZACAO DO
PCASP - TEORIA E
PRATICA SIAFIWEB

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como de natureza singular, por tratar-se de curso de tema especifico
e que exige conhecimento especializado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo coincidird com o prazo estipulado para estipulado para o curso, visto que se trata de
prestacdo de servigo ndo continua, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 4.780,00 (quatro mil e setecentos e oitenta reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. O curso solicitado justifica-se pela necessidade de aperfeicoamento de servidores que trabalham com as diversas fases de
licitages e contratos desta autarquia e que, para desempenhar suas fungdes com seguranca e exceléncia, necessitam de constante
capacitacdo.

2.2. A escolha deste evento tem como objetivo auxiliar os mais relevantes casos de contratagOes, em seus principais aspectos bem
como das normas regentes da matéria, de modo a se mitigar o risco de reprovacdes de tais contratagoes.

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: :00378257000181-0-000001/2023
IT) Data de publicacdo no PNCP: 10/05/2023
IIT) Id do item no PCA: 5
IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCAGAO E TREINAMENTO

V) Identificador da Futura Contratagdo: 153173-26/2022.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A presente contratacdo se destina a um publico de aproximadamente 2 (dois) servidores, oriundos da Diretoria de
Administracdo - DIRAD. Ocorrera na modalidade hibrida, e serdo oferecidas aproximadamente 24 horas de aula, sendo que para
otimizacdo do tempo de treinamento, alguns contetidos conceituais serdo introduzidos com videos que devem ser assistidos antes
ou durante as palestras, conforme cronograma.

3.2. Observou-se a necessidade de contratagdo de capacitagdo para suprir a presente demanda para os servidores que
desempenham essas fungdes especificas no 6rgdo. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada no
Documento de Formalizagdo de Demanda, SEI n° 3717239.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis: Subcontratacdo.

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo
4.3 Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, por tratar-se de

contratacdo de execucdo imediata e capacitacdo oferecida pela contratada, a todos os interessados, nas condigdes por ela
definidas.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao

5.1. Os servigos serdo prestados nos dias 6 a 10 de Novembro de 2023, na modalidade on-line - 100% ao vivo, pela empresa One
Cursos - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitagdo Ltda, portador do CNPJ 06.012.731/0001-33. Ao final da capacitagdo a
contratada devera emitir certificado de participacdo e entrega-los ao participante e a contratante.
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Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigos serdo realizados no ambiente virtual - 100% ao vivo.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverad disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato sera substituido por nota de empenho, pois as entregas ocorrerdo de forma imediata, ndo resultando em obrigacoes
futuras. O recebimento sera realizado de forma definitiva, ap6s a entrega dos certificados.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicacGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O contratado serad obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do
contrato, e ndo excluird nem reduziré essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133
/2021, art. 120).

6.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133 /2021, art.
121, §1°).

6.9. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.10. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

6.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard a Avaliacdo de Reacdo da Capacitacdo (ARC), aplicada pela contratada, aos
participantes do treinamento, para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucado do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.2.1. infraestrutura;
7.2.2. conhecimento do docente;
7.2.3. qualidade do material disponibilizado;
7.2.4. satisfacdo geral com a capacitagdo.
Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente apds a emissédo do certificado de participagdo no evento e recebido pela
equipe de planejamento da contratacdo.

Liquidacao

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.4.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.5. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.7. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
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7.8. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condic¢Ges de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitacdo, no dmbito do érgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias titeis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nédo
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento

ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.19. Para a presente contratacdo ndo sera admitida a transagdo por meio de cessdo de crédito.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, inciso III, alinea ‘f’, da Lei n.° 14.133/2021, uma vez que o evento a ser contratado é renomado e de
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grande relevancia nacional. Atendendo, portanto, aos requisitos legais no que tange a notdria especializa¢do. Por esse motivo
entende-se que as caracteristicas apresentadas sdo suficientes para configurar a singularidade do objeto a ser contratado e
justificar a escolha da contratada.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 4.780,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 4.780,00 (quatro mil, setecentos e oitenta reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela abaixo:

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER |UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

COMPLETO DE
SUPRIMENTO DE
1 |FUNDOS/REGIME DE
ADIANT. E CARTAO
DE PAGTO c/ 17663 Vaga 2 R$2.390,00 |R$ 4.780,00
ATUALIZAGAO DO
PCASP - TEORIA E
PRATICA SIAFIWEB

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo a proposta apresentada pela Contratada.
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10. Adequacdo or¢amentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Termo de Referéncia 94/2023

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral

da Uniao.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdao/Unidade: 153173

IT) Fonte de Recursos: 8100000000

IIT) Programa de Trabalho: 169963

IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: VFF37N0129N

10.2. Os servicos a serem contratados sdo considerados ndo continuados ou contratados por escopo, que impdem aos contratados
o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em um periodo predeterminado, pelo prazo necesséario a conclusdo do

objeto (Art. 16 IN n° 05/2017).

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

JACQUELINE CLARA QUEIROZ

Representante da area técnica

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/09/2023 as 17:15:46.

ADRIANA GOMES MOREIRA

Representante da 4rea requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/09/2023 as 15:54:08.
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