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CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA
SAF Sul Quadra 2 Lote 2 Bloco B Sala 104 Térreo, Ed. Via Office - Zona Civico Administrativa - Bairro Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70070-600
Telefone: - http://www.cfp.org.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 576600007.000020/2025-58
CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA
(Processo Administrativo 576600007.000029/2024-88)

ANEXO |
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIIl, “A” E “I” DA LEI N2 14.133/2021)
1.1. Contratagdo direta do Royal Tulip Brasilia Alvorada, através de inexigibilidade de licitagdo com fundamento no caput do art. 74 da Lei

n? 14.133/21, para locagdo de espago e contratagdo de servigos afins, sob demanda, para realizagdo das Reunides de Presidentes/Tesoureiros e APAF
que ocorrerdo em 23 a 25 de maio e 12 a 14 de dezembro de 2025 e para realizagdo da reunido de Diretorias do Sistema Conselho de Psicologia que
ocorrera em 24 e 25 de outubro de 2025.

1.2 Detalhamento do Objeto:
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCAGAO DE ESPACO COM FORNECIMENTO DE COFFEE-
BREAK E SERVICO DE APOIO LOGISTICO
~ VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QTD. (CATMAT TOTAL
Locagdo de espago fisico com fornecimento de coffe-break e servigos de RS
1 apoio para realizagdo da Reunido de presidentes, tesoureiros e apaf (23 a 1 14591 248.020.32
25 de maio de 2025) e
Locagdo de espago fisico com fornecimento de coffe-break e servigos de RS
2 apoio para realizagdo da reunido de diretorias do sistema conselho de 1 14591 183.387 61
psicologia (24 a 25 de outubro de 2025) T
Locagdo de espago fisico com fornecimento de coffe-break e servigos de RS
3 apoio para realizagdo da Reunido de presidentes, tesoureiros e apaf (12 a 1 14591 57.376.72
14 de dezembro de 2025) T
RS
Valor Global do Contrato 688.784,65
1.3. Os codigos CATMAT sdo os mais proximos encontrados, entretanto, devera prevalecer as caracteristicas da Tabela do subitem 1.2.
1.4. O prazo de execug¢do dos servigos iniciara a partir da assinatura do contrato, observado o periodo necessario para realizagdo da Reunido
1 (Reunido de Presidentes, Tesoureiros e APAF), que ocorrera de 23 a 25 de maio de 2025.
1.5. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego global.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Em conformidade com o calenddrio de reuniGes para o ano de 2025, especialmente para as reunides de Presidente, Tesoureiros e

Diretores do Sistema Conselho, que ocorre anualmente, torna-se imperativo abrir um procedimento licitatorio para a locagdo de um espago
climatizado adequado para a realizagdo deste evento, considerando que o Conselho Federal de Psicologia ndo comporta estrutura fisica adequada
para o desenvolver as reunides citadas neste instrumento.

2.2. E importante lembrar que a APAF, instituida em 1996, é a instancia deliberativa do Sistema Conselhos de Psicologia. Seus
representantes se reiinem duas vezes ao ano, com a responsabilidade de deliberar sobre assuntos cruciais para o sistema, tais como:

a) aprovar o regimento interno do CFP e seu proprio regimento;

b) aprovar o orgamento do CFP;

c) apreciar a prestagdo de contas do CFP;

d) fixar parametros para cobranga de anuidades;

e) aprovar o Regimento Eleitoral;

f) deliberar sobre intervengdo nos CRPs;

g) acompanhar a execugdo das deliberages do Congresso Nacional da Psicologia (CNP);

h) deliberar sobre questdes de interesse da entidade, da categoria e do Sistema Conselhos nos ambitos politico, administrativo e
financeiro;

i) operacionalizar as deliberagdes do Congresso Nacional da Psicologia (CNP);
j) aprovar o temario, eixos e regulamento do CNP.

2.3. Quanto a reunido de Diretoria do Sistema de Conselhos de Psicologia. segundo art. 72 da Resolugdo CFP N2 17, de 20 de dezembro de
2000. cabe a diretora a operacionalizagdo de diretrizes e decis6es do Plenario, tendo como competéncia a:

a) elaborar propostas de atuagdo do Conselho Federal de Psicologia para apreciagdo do Plenario;

https://sei.cfp.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2372125&infra_siste... 1/36



23/04/25, 14:36

SEI/CFP - 2105266 - Termo de Referéncia
b) subsidiar as discussdes do Plenario;
c) executar as decisdes do Plenario;

d) receber regularmente e avaliar os relatérios, bem como orientar as atividades desenvolvidas pelos diretores, secretarios e demais
conselheiros em suas respectivas areas de atuagdo;

e) decidir, ad referendum do Plenario, os casos de urgéncia;
f) zelar pelo cumprimento das obrigac¢des sociais do Conselho Federal de Psicologia;

g) submeter ao Plenario, para aprovagdo, a proposta das tabelas de emprego, lotagdo e remuneragcdo de pessoal do Conselho
Federal de Psicologia;

h) submeter ao Plenario, para aprovagao, proposta de criagdo e extingdo de cargos e servigos;

i) aprovar a contratagdo de pessoal necessario ao servico do Conselho Federal de Psicologia, assim como a promogdo, punigdo,
dispensa, suspensdo de contrato e férias dos funcionarios e, se for o caso, dos prestadores de servigo, obedecidos os limites
constantes da proposta especificada no inciso VII;

j) submeter ao Plendrio a indicagdo de nomes para a contratagdo de coordenadores e assessores;
k) instituir as instrugdes necessérias ao funcionamento do Conselho Federal de Psicologia e dos Conselhos Regionais de Psicologia;

I) decidir sobre a aquisicdo de materiais, bens e servigos, bem como os respectivos fornecedores, dentro dos limites legais e
or¢amentarios;

m) apresentar ao Plenario o planejamento de suas atividades, com base no Plano de Ag¢do, bem como avaliagdes periddicas que
permitam o seu acompanhamento e eventuais reformulagGes.

2.4. Para garantir o sucesso dessas reunides e evitar impactos negativos, é fundamental investir na contratagdo de um espacgo para eventos
de grande porte e com caracteristicas especificas.

2.5. Atualmente, o CFP dispbe de Atas de Registro de Precos (ARP) que abrangem o planejamento operacional, organizacdo e execugdo de
eventos e atividades correlatas, promovidos ou apoiados pelo Conselho Federal de Psicologia em todo o territério nacional. No entanto, por tratar-se
de reunides de grande porte, exigindo cuidados e logisticas superiores em relagdo as demais reunides realizadas por esta Administragdo, as reunides
(Reunides de Presidentes, Tesoureiros e APAFs e a Reunido de Diretorias do Sistema Conselho de Psicologia) elencadas neste instrumento ndo foram
contempladas pelas ARPS oriundas do Pregdo CFP N2 90011/2024, isto se d4 em razdo da necessidade de uma contratacdo de um espago exclusivo
para o atendimento integral das necessidades destes eventos, que se destacam das demais reunides devido ao formato utilizado (Octégono para
debate e decisGes conjuntas dos representantes dos 24 Conselhos Regionais de Psicologia), desenvolvimento (cronograma estabelecido) e publico
(representantes do Sistema Conselhos de Psicologia).

2.6. Da contratagao

2.7. Espera-se que a almejada contratagdo proporcione o espago adequado para que de forma coletiva, os Presidentes, Tesoureiros e
Diretores do Sistema Conselhos possam de forma coletiva deliberar sobre assuntos cruciais para o sistema.

2.8. A data definida para cada reunido esta descrita na tabela abaixo, o que implica na necessidade da contratagdo de espacgo fisico com
caracteristicas especificas de um ambiente adequado para abrigar as reunides planejadas.

2.9. O planejamento dessas reunides requer observar peculiaridades que estdo diretamente relacionadas a metodologia do
desenvolvimento das atividades. No caso especifico dessas reunides, é necessario espagoscom metragens especificas, conforme a programacdo prévia
descrita no quadro abaixo, para garantir o conforto dos participantes.

2.10.

PROGRAMAGAO
~ N2 DE FORMATO DA ESPECIFICAC@ES
REUNIAO PARTICIPANTES DATA REUNIAO DOS ESPACOS
2 (duas) salas no 2 salas de no
. 23 de maio de formato “U” minimo 180m?
Reunido de 2025 ara 70 pessoas (10mx18m) e
Presidentes, 160 pessoas P ep mx
Tesoureiros e (participantes e 1 (uma) sala no
APAF (23 a25de | equipe técnica) L
maio de 2025) 24 e 25de formato Sala de no minimo
maio de 2025 | “Octégono” para | 780m? (30mx26m)
110 pessoas.
1 (uma) sala no
formato
Reunido: Reunido “Octégono”para
. . 160 pessoas 24 e25de 1 uma sala de no
de Diretorias do L 110 pessoas L )
. (participantes e outubro de minimo 780m
Sistema Conselho . . E mesas nos
) . equipe técnica) 2025 (30mx26m)
de Psicologia cantos para as
assessorias e
equipe técnica
12 de 2 (duas) salas no 2 salas de no
Reunido de dezembro de formato “U” minimo 180m?
. 2025 para 70 pessoas (10mx18m)
Presidentes,
. 160 pessoas 1salano
Tesoureiros e (participantes e formato “1
APAF (12 a 14 de P . p’ . 1 sala de no
equipe técnica) 13 el4de (uma) sala no o )
dezembro de dezembro formato minimo 780m
2025) - (30mx26m)
Octégono” para
110 pessoas.

Conselho, sendo parte das agdes estratégicas, como visto na pag. 41, do topico 6 "A¢des e Resultados Estratégicos".

https://sei.cfp.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2372125&infra_siste...

Objetivo estratégico:

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2025 e devidamente alinhado ao planejamento estratégico deste

2/36



23/04/25, 14:36 SEI/CFP - 2105266 - Termo de Referéncia
Aprendizagem e Desenvolvimento Institucional
Acbes estratégicas:
Fortalecer as estruturas fisicas, tecnoldgicas e os processos de governanca e de gestdo do CFP e do Sistema Conselhos;

Sistematizar e produzir conhecimentos que possibilitem gerar linhas de agdo conjunta ou legados institucionais para o CFP e o Sistema Conselhos

2.11. A presente contratagdo estard alinhada ao objetivo acima mencionado, e, os respectivos gastos serdo efetivamente ligados as
finalidades desta Administragdo quanto ao que diz respeito as suas atividades realizadas e consequentemente a promogao da Psicologia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 62,
INCISO XXIII, ALINEA ‘C’, E ART. 40, §12, INCISO I, DA LEI N2 14.133/2021)

3.1. Para a realizagdo das reunides listadas neste instrumento, faz-se necessaria a locagdo de um espago fisico adequado que atenda as

demandas de infraestrutura, conforto e logistica para os participantes. Apds analise das opgdes disponiveis pela equipe de planejameto , verificou-se
que a contratagdo do Royal Tulip apresenta a melhor relagdo custo-beneficio, considerando ndo apenas a adequag¢do do espago, mas também as
condigOes oferecidas para a realizagdo do evento.

3.2. O Royal Tulip destaca-se como a escolha mais vantajosa, pois permite a entrada de empresas terceirizadas para a prestagdo de servigos
essenciais, como sonorizagdo, iluminagdo, palco, painel LED, geradores e servigos de apoio ao evento, que podem ser contratadas através das ARP
vigentes, o que possibilita maior economia na obtengdo desses itens, garantindo melhores condig8es financeiras e técnicas.

3.3. Ressalta-se que a inclusdo de alimentagdo, internet e servicos de apoio na almejada contratagdo, se da ao fato que estes itens
compdem a infraestrutura bdsica do local a ser contratado, que conforme conhecimento de todos trata-se de um ambiente hoteleiro,0 que
impossibilita a futura CONTRATADA permitir servigos terceiros nos seus ambientes, principalmente no espaco da cozinha e do servigo de internet que
é caracterizado por uma complexa rede de cabos fixos nos locais.

3.4. Importante ressaltar que, dentre os locais consultados, o Royal Tulip foi o Unico que atendeu integralmente as especificagées dos
espagos nas datas solicitadas. Os demais locais ou ndo atendiam as exigéncias do CFP ou ndo possuiam disponibilidade nas datas informadas.
3.5. Dessa forma, a escolha do Royal Tulip para a locagdo do espaco fisico e fornecimento de alimentagdo se apresenta como a alternativa
mais eficiente e economicamente vantajosa para a realizagdo do evento.
3.6. Dos servigos a serem contratados:
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCAGAO DE ESPACO COM FORNECIMENTO DE COFFEE-
BREAK E SERVICO DE APOIO LOGISTICO
ITEM ESPECIFICAGCAO QTD. | VALOR TOTAL
1 Locagdo de espago fisico com fornecimento de coffe-break e servigos de apoio para 1 RS 248.020,32
realizacdo da Reunido de presidentes, tesoureiros e apaf (23 a 25 de maio de 2025) e
Locagdo de espago fisico com fornecimento de coffe-break e servigos de apoio para
2 realizagdo da reunido de diretorias do sistema conselho de psicologia (24 a 25 de 1 RS 183.387,61
outubro de 2025)
Locagdo de espago fisico com fornecimento de coffe-break e servigos de apoio para
3 realizacdo da reunido de diretorias do sistema conselho de psicologia (12 a 14 de 1 R$ 257.376,72
dezembro de 2025)
Das especificacdes dos espacgos
REUNIAO 1
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025)
Espagos || dia 22 “ dia 23 || dia 24 “ Dia 25
Locagdo de espago (1) para Montagem
reunido no formato "u" para 70 Diaria
pessoas Salas M+N X
salas de no minimo 180m? (conforme Salas M+N (conforme X
(10mx18m) proposta) proposta)
Locagdo de espago (2) para Montagem Didria
reunido no formato "u" para 70
pessoas salas X
salas de no minimo 180m? (cgtljflf)trl;we (confS:rlswseIHr'::Losta) "
(10mx18m) prop
proposta)
Locagdo de espago (3) para Montagem Didria Diaria
reunido no formato "Octégono Salas Ball Room
para 100 pessoas X BallRoom 2 +3
. 2 Ball Room 2 +3 2+3
salas de no minimo 780m (conforme
(conforme proposta) (conforme
(30mx26m) proposta)
proposta)
REUNIAO 2 \
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)
Espagos H dia 23 ” dia 24 ” Dia 25
Locagdo de espago (1) para reunido no Montagem Diaria Diaria
formato "Octdgono" para 110 pessoas
Salas de no minimo 780m? (30mx26m) Salas Ball Room 2 + 3 Ball Room 2 +3
BallRoom 2 + 3 || (conforme proposta) (conforme proposta)
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(conforme
proposta)
REUNIAO 3
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)
Espacos | dia 11 | dia 12 dia 13 Dia 14
Locagdo de espago (1) para Montagem
reunido no formato "u" para 70 Diaria
pessoas Salas M+N x
salas de no minimo 180m? (conforme Salas M+N (conforme X
(10mx18m) proposta) proposta)
Locagdo de espago (2) para Montagem o
i W Diaria
reunido no formato "u" para 70
pessoas salas X
salas de no minimo 180m? (cc|>T1Jf|:)+rrl;1e (confsc?rlsjefﬂr?l-osta) "
(10mx18m) prop
proposta)
Locagdo de espago (3) para Montagem Didria Diaria
reunido no formato "Octégono Salas Ball Room
para 100 pessoas X Ball Room 2 + 3
. 2 Ball Room 2 + 3 2+3
salas de no minimo 780m (conforme
(conforme proposta) (conforme
(30mx26m) proposta)
proposta)
3.7. Espaco para 70 pessoas em formato “U”: Locacdo e servico de montagem de espaco de reunido com cerca 180m?, com capacidade

para reunido de 70 pessoas em formato "u", mais a equipe de funcionarios e assessores. Ambiente iluminado, com tratamento térmico e acustico, pé
direito de no minimo 4m, contemplando todo o mobilidrio necessario a realizagdo das atividades.

3.8. Espaco para 110 pessoas em formato “Octégono”: Locac¢do e servico de montagem de espaco de reunido com cerca 780m?, com
capacidade para reunido de 110 pessoas em formato "Octdégono", com no minimo 4 metros de pé direito , mais a equipe de funciondrios e assessores.
Ambiente iluminado, com tratamento térmico e acustico, pé direito de no minimo 4m, contemplando todo o mobilidrio necessario a realizagdo das
atividades.

Devera ser fornecido os seguintes servicos e mobiliarios:

e - Pranchoes de 1,5m para as reunides;

e - Cadeiras de ferro acolchoadas;

e - Toalhas brancas e/ou pretas;

¢ - Sala de apoio para maleiro/guarda-volumes;
e - servigo de limpeza; (ndo exclusivo)

¢ - Brigadistas; (ndo exclusivo)

e - Seguranga desarmada. (ndo exclusivo)

Da Localidade:

3.9. Os ambientes de reunides devem estar localizados préximos uns dos outros para facilitar a logistica das equipes técnicas do CFP. A
Assembleia de Politicas, Administra¢do e Finangas (APAF) ocorrerd no dia seguinte as reuniGes mencionadas, com a montagem iniciando no 12 dia de
reunido. A equipe técnica prestara apoio durante as reuniées e acompanhara a montagem da APAF que exige maior atenc¢do da equipe envolvida.

3.10. A proximidade das salas também é crucial para o deslocamento dos participantes, visto que as reunides tratam de assuntos especificos,
mas a proximidade facilita a resolugdo de questdes correlatas. Adicionalmente, a proximidade das salas permitird maior eficiéncia para a equipe de
assessoria do CFP (secretaria do evento), proporcionando agilidade no suporte e na resolugdo de imprevistos que possam surgir durante as reunides.

Infraestrutura basica:

3.11. Os ambientes deverdo apresentar:

¢ - Iluminacio Adequada: Luzes ajustaveis para criar o ambiente necessario para visualizagdes e conforto dos participantes;
¢ - Tratamento Acustico: Redugdo de ecos e ruidos externos, com paredes e tetos que minimizem a reverberagao;
e - Acessibilidade: Espaco acessivel para pessoas com deficiéncia, incluindo rampas e banheiros adaptados;

¢ - Conforto: Boa ventilagdo, temperatura controlada, e op¢des de hidratagdo (adgua, café, cha);

¢ - Banheiros: Facilmente acessiveis ¢ em quantidade adequada;

e - Areas de Apoio: Espaco para fornecimento do Coffee-Break;

¢ - Recepcao: Espago para receber e direcionar os participantes;

¢ - Saidas de Emergéncia: Sinalizadas e acessivesis;

¢ - Estacionamento: Disponibilidade de estacionamento;

« - Espaco para Equipamentos: Area para armazenamento de equipamentos audiovisuais e materiais de reunido;
¢ - Conectividade: Acesso a Wi-Fi e, se possivel, conexdes Ethernet;

¢ - Climatizaciio: Ar condicionado ou ventilagdo adequada para garantir conforto durante a reunifo.

e - Mesas de Apoio: Mesas do tipo prancha para materiais de apoio, como agua, documentos e equipamentos;

e - Cadeiras: Cadeiras ergondmicas, preferencialmente sem apoio para os bragos.

Fornecimento de Mobilidrio Basico e Ajustes de Layouts de Ambientes:
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A mobilia basica a ser disponibilizada pela contratada inclui cadeiras confortdveis e acolchoadas, pranchdes de um metro e meio e dois

metros, e mesas redondas de seis lugares, todas com toalhas brancas ou pretas. Esses itens serdo utilizados em diferentes ambientes e necessidades
do evento, de acordo com as quantidades estipuladas neste ETP.

3.13.

Além disso, a contratada devera contar com uma equipe especializada em quantidade suficiente para realizar os ajustes necessarios nos

layouts dos ambientes, seguindo a programacdo do Congresso antes, durante e apos o evento. Essa equipe estara disponivel para apoiar a
contratante, seus parceiros e fornecedores.

3.14.

Qualguer mudanga de ultima hora devera sera comunicada com pelo menos 24 horas de antecedéncia.

3.15.
3.16.
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Quantitativo do mobiliario

Os quantitativos previstos para o mobilidrio a ser utilizados no evento estdo detalhados no quadro abaixo:

REUNIAO 1

REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025)

Espagos H dia 22 || dia 23 || dia 24 || Dia 25
. . 35 pranchas de 35 pranchas de
Locagéo de espaco (1) para reunido 1,5m com toalhas || 1,5m com toalhas X X
no formato "u" para 70 pessoas
salas de no minimo 180m?
(10mx18m)
Salas M+N 80 cadeiras 80 cadeiras X X
. . 35 pranchas de 35 pranchas de
Locagdo de espaco (2) para reunido 1,5m com toalhas || 1,5m com toalhas X X
no formato "u" para 70 pessoas
salas de no minimo 180m?
(10mx18m)
Salas 1+JK+L 80 cadeiras 80 cadeiras X X
Locagdo de espago (3) para reunido 60 pranchas
no formato "Octdgono" para 110 60 pranchas
g P X 60 pranchas 1,5m 1,5m com
pessoas toalhas 1,5m com
salas de no minimo 780m? toalhas
(30mx26m)
Salas . X .
Ball Room 2 + 3 X 160 cadeiras 160 cadeiras 160 cadeiras
REUNIAO 2
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)
Espagos dia 23 dia 24 Dia 25
Locagdo de espago (1) para reunido no 70 pranchas de 1,5m || 70 pranchas de 1,5m

formato "Octégono" para 110 pessoas
Salas de no minimo 780m? (30mx26m)

Salas
Ball Room 2 +3

com toalhas

com toalhas

70 pranchas de 1,5m
com toalhas

140 cadeiras

140 cadeiras

140 cadeiras

REUNIAO 3
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)
Espagos | dia11/12 | dia12/12 || dia13/12 | Dia14/12
. n 35 pranchas de 35 pranchas de
Locacéo de espaco (1) para reunido 1,5m com toalhas || 1,5m com toalhas X X
no formato "u" para 70 pessoas
salas de no minimo 180m?
(10mx18m)
salas M+N 80 cadeiras 80 cadeiras X X
Locagdo de espago (2) para reunido
no formato "u" para 70 pessoas 35 pranchas de 35 pranchas de .
salas de no minimo 180m? 1,5m com toalhas || 1,5m com toalhas X
(10mx18m)
80 cadeiras X X
Salas I+JK+L
80 cadeiras

As propostas de layouts iniciais e secundarios deverdo ser enviadas a Contratada com antecedéncia de até 8 dias antes do evento.
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Locacdo de espaco (3) para reunido 60 pranchas

60 pranchas

no formato "Octégono para 110 X 60 pranchas 1,5m 1,5m com 1.5m com
pessoas toalhas toalhas
salas de no minimo 780m?
(30mx26m)
Salas X 160 cadeiras 160 cadeiras 160 cadeiras

BallRoom 2 +3

Servigos de Limpeza e Higienizacio de Ambientes do Evento:

3.17. E de responsabilidade Unica e exclusiva o servico de limpeza de todos os espagos alugados, bem como os banheiros necessarios para
atender a demanda dos participantes previstos durante as trés reunides descritas. Os valores desses servigos devem estar inclusos na proposta e ser
baseados na area fisica a ser limpa.

3.18. A contratada sera responsavel por fornecer todo o servigo de limpeza, equipe de pessoal e insumos necessarios para higienizar as areas
alugadas e em uso, incluindo ambientes institucionais montados como palcos, salas, areas de exposigdo, estandes e outros espagos exigidos pela
organizagdo do evento. Esses custos devem estar incluidos na proposta.

3.19. Além disso, a contratada devera disponibilizar totens com alcool gel 70% em areas de circulagdo, alimentagdo e proximos aos acessos
de elevadores, escadas, escadas rolantes e banheiros.

3.20. E imprescindivel que a contratada acompanhe e cumpra as regras e protocolos sanitarios para conter os riscos de contaminacéo direta
e indireta pelo virus do coronavirus. Para isso, deve fornecer mascaras e outros instrumentos preventivos as equipes de limpeza.

Servicos de Alimentagao:

3.21. A contratada devera fornecer outros servigos de alimentagdo como café, cha, agua, coffee break, equipamentos como garrafas para
café e cha, bandejas, jarras para agua, copos de vidro e bebedouros, bem como os insumos necessarios como, copo para café e cha de isopor de 50ml
e suporte, sachés de aglcar, adogante, colher descartavel, em quantidade suficiente para atender o publico informado.

3.22. O servigo de cooffe break serd fornecido pela contratada conforme orientagdo de dias e ambientes informados pela contratante em
quantidade descritas no quadro a abaixo e deverd conter: Chocolate quente, café, cha, leite, 2 (dois) tipos de sucos de frutas, 4 (quatro) tipos de
refrigerantes (2 tradicionais e 2 zero). salgados, bolos, pdes, broas, sanduiches, salada de frutas, canapés. *terdo 3 opgGes de alimentos sem gluten e 3
sem lactose, com duragdo média de 30 minutos.

3.23. As proposta de cardapio sugerido pela contratada devera ser discutido e aprovado pela contratante, para todos os dias e todos os
Servigos.
3.24. Para o fornecimento de alimentacdo, a contratada estara obrigada a contemplar na execugdo do servigo todos os insumos necessarios

como lougas, talheres, copos, toalhas, itens de higiene e pessoal na cozinha, no saldo e nos banheiros do espacgos alugados, em quantidade necessaria
a plena execugdo das demandas da contratante.

3.25. Quadro do Servigo de fornecimento de alimentagdo

| REUNIAO 1 |
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025)
Especificacdo | Dia22/05 || Dia23/05 || Dia24/05 | Dia25/05
Agua em garrafinha 300ml 100 680 680 680
Garrafa de café 2L X 25 25 25
Garrafa de chd/agua quente de 2L X 25 25 25
Chocolate quente servido em garrafa térmica (2 litros) X 6 6 6
o |t |
Servigo de Gargom das 8h as 20h X 3 3 3
REUNIAO 2 |
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)
Especificagdo | pia 23/10 || Dia24/10 | Dia25/10
Agua em garrafinha 300ml 100 680 | 680
Garrafa de café 2L X 25 25
Garrafa de cha/agua quente de 2L X 25 25
Chocolate quente servido em garrafa térmica (2 litros) X 6 6
[ | e
Servigo de Gargom das 8h as 20h X 3 3
REUNIAO 3
REUNIAO 3: REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)
Especificacdo Dia 11/12 Dia 12/12 Dia 13/12 Dia 14/12
Agua em garrafinha 300ml 100 680 680 680
Garrafa de café 2L [ x [ 25 [ 25 | 25 |
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Garrafa de chd/agua quente de 2L X I 25 25 25
Chocolate quente servido em garrafa térmica (2 litros) X | 6 6 6
A e B
3.25.1. A Contratada devera disponibilizar o servigo de gargom para reposicao das garrafas de café, chd, chocolate e agua mineral 300ml.
3.25.2. Os gargons deverdo:
3.25.3. Preparar as mesas para servir as garrafas de café, cha, chocolate e dgua;
3.25.4. Preparar as mesas de coffee-break colocando toalhas e tagas;
3.25.5. Checar a limpeza e apresentagdo das tagas e comunicar quaisquer problemas;
3.25.6. Retirar as tagas sujos para serem limpos na cozinha;
3.25.7. Seguir todas as normas pertinentes do ministério da saude;
3.25.8. Proporcionar excelente atendimento aos participantes.
Servico de Internet (link dedicado)
3.26. Disponibilidade de link de Internet com velocidade de 50 Mbps Full (upload e download): Disponibilizagdo de link de internet para os

dias de montagem a fim de realizar testes nos equipamentos de informatica, com garantia de banda CONTRATADA, disponibilidade de no minimo 99%,
sem perda de performance, queda de link, indisponibilidade de sinal e trafego. Fornecimento de toda a infraestrutura para disponibilidade do link:
infraestrutura do provedor de internet, cabos par metadlico, roteadores, fibras dptica etc; garantindo, portanto, a fluidez dos trabalhos e servigos
prestados com qualidade e seguranga dos dados.

3.27. Disponibilidade de link de Internet com velocidade de 90 Mbps Full (upload e download): Disponibilizagdo de link de internet para o
desenvolvimento das reunides, com garantia de banda, disponibilidade de no minimo 99%, sem perda de performance, queda de link,
indisponibilidade de sinal e trafego. Fornecimento de toda a infraestrutura para disponibilidade do link: infraestrutura do provedor de internet, cabos

par metalico, roteadores, fibras dptica etc; garantindo, portanto, a fluidez dos trabalhos e servigos prestados com qualidade e seguranca dos dados.

REUNIAO 1
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025)
Especificagdo dia 22 dia 23 dia 24 Dia 25

Disponibilidade de link dedicado de Internet

Ambiente: Salas M+N 50 Mbps 20 Mbes " X
Disponibilidade de link dedicado de Internet

Ambiente: Salas I+JK+L 50 Mbps 0 Mbes ” X
Disponibilidade de link dedicado de Internet

50 Mbps 90 Mbps 90 Mbps
Ambiente: Salas Ball Room 2 + 3 X

REUNIAO 2
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)
descricdo [ dia23 || dia2a || dia2s
Disponibilidade de link dedicado de Internet
90 Mbps 90 Mbps
Ambiente: Salas Ball Room 2 + 3 50 Mbps
REUNIAO 3
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)
Especificagdo dia 11 dia 12 dia 13 Dia 14
Disponibilidade de link dedicado de Internet
90 Mbps X
Ambiente: Salas M+N 50 Mbps X
Disponibilidade de link dedicado de Internet
90 Mbps X
Ambiente: Salas I+JK+L 50 Mbps X
Disponibilidade de link dedicado de Internet
« 50 Mbps 90 Mbps 90 Mbps
Ambiente: Salas Ball Room 2 + 3
Outros Requisitos

3.28. Os espagos e ambientes contratados devem ser disponibilizados a contratante em até 12 horas apds a vistoria, para que ela,
seus parceiros e fornecedores possam montar o evento.
3.28.1. A vistoria deve ser feita até 24 horas antes do inicio da montagem do evento.
3.28.2. A vistoria é realizada para identificar possiveis danos nos espagos e infraestrutura alugados para o evento
3.28.3. A vistoria é feita tanto antes do inicio do evento, quando a contratante recebe o espago, quanto na devolugdo ao final do evento.
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3.28.4. Representantes de ambas as partes devem estar presentes durante a vistoria.

3.28.5. Caso haja algum dano na vistoria de devolugdo que ndo tenha sido identificado na vistoria de recebimento, a contratante é responsavel
por reparar o espago antes de devolvé-lo a contratada.

3.28.6. As despesas com reparos nas estruturas contratadas sera de responsabilidade da empresa Contratada.

3.28.7. A contratada avaliard o valor com base em servigos similares e apresentara uma nota fiscal dos reparos a contratante para pagamento.
3.28.8. A contratante deve fornecer a contratada a programacdo diaria do layout do evento, no maximo 8 dias antes do inicio do mesmo, para
organizagdo dos espacgos e servigos.

3.28.9. Alteragdes de layout propostas pela contratante devem ser executadas pela contratada em até 1 hora e 30 minutos para ndo afetar a
programagdo do evento.

3.28.10. Qualquer alteragdo na disposicdo das salas ou distribuicdo dos ambientes deve ser informada pela contratante a contratada, no maximo
24 horas antes do inicio do evento.

3.28.11. Caso necessario, a contratada deve incluir na sua proposta um valor correspondente a troca de layouts.

3.28.12. A montagem e desmontagem dos espagos do evento devem ocorrer das 8h as 20h em todos os dias de ocupa¢do do espago. A
responsabilidade é exclusiva da contratante, seus parceiros e fornecedores.

3.28.13. Para adaptar os ambientes durante o evento, as alteragdes de responsabilidade da contratante, seus parceiros e fornecedores, e da
contratada devem ser feitas das 7h as 21h ou conforme a programacdo do evento.

3.28.14. Durante todo o tempo de montagem, ajustes e desmontagem do evento, a contratada deve disponibilizar pelo menos um banheiro de
cada género para uso das equipes. Os custos com recursos humanos e itens de limpeza devem ser incluidos na proposta da contratada.

3.28.15. A contratada deve disponibilizar as areas de eventos e espagos comuns, desocupados e em condigdes de uso, para a contratante.
3.28.16. Em caso de cancelamento, alteragbes ou atrasos na programagdo do evento, a contratada tem direito ao pagamento pelos servicos ja
prestados, como montagem e remocdo de divisérias, diarias de pessoal técnico, etc.

3.28.17. A manutengdo hidraulica das instalagdes fixas do estabelecimento (cozinha, banheiros, jardins, etc.) é de responsabilidade da
contratada e ndo gera custos adicionais para a contratante.

3.28.18. A manutencdo hidraulica dos espacos construidos/instalados pela contratada é de responsabilidade dela, que deve contratar os
profissionais necessarios.

3.28.19. A manutencgdo da rede de climatizagdo fixa (ar condicionado central) do estabelecimento é de responsabilidade da contratada e ndo
gera custos adicionais para a contratante.

3.28.20. A manutencdo dos equipamentos e solucdes de climatizacdo dos espacos construidos/instalados pela contratante é de
responsabilidade dela, que deve contratar os profissionais necessarios.

3.28.21. A manutencgdo da rede de internet wi-fi e cabeada nas instalagdes do evento, fornecida pela contratada, é de responsabilidade dela e
ndo gera custos adicionais para a contratante.

3.28.22. A manutengdo da rede elétrica das instalagbes construidas pela contratada é de responsabilidade dela, que deve contratar os
profissionais necessarios.

3.28.23. O estacionamento interno do espago da contratada, o estacionamento sob sua gestdo ou de seus parceiros ndo fazem parte do
contrato e podem ser utilizados comercialmente pela contratante.

3.28.24. Caso a contratante necessite de vagas adicionais, elas serdo disponibilizadas pelo prego indicado na proposta comercial e devem ser
custeadas pelos parceiros e fornecedores da contratante.

3.28.25. A contratada deve incluir todos os valores correspondentes aos itens acima mencionados na apresentagdo de sua proposta comercial,
detalhando tanto os valores individuais quanto o valor total.

3.28.26. Os servigos devem atender aos critérios de acessibilidade estabelecidos nas normas vigentes, incluindo o atendimento a todas as
pessoas com deficiéncia que participem do evento.

3.28.27. Todos os servigos adicionais necessarios serdo contratados conforme a demanda, por meio de uma Ordem de Servigo. Portanto, os
guantitativos apresentados sdo estimados, levando em consideragdo o niumero de participantes didrios do evento. Sdo os servigos:

3.28.28. Energia de Gerador - Para auséncia de energia da concessionaria durante as atividades do evento, estamos prevendo a necessidade de
contratagdo de energia de gerador do local do espaco, executado sob demanda por meio de Ordem de Servigo.

3.28.29. Limpeza - O servigo de limpeza e higienizagdo dos espacos serdo contratados com base na drea locada e deverd levar em consideragédo
equipe e insumos em quantidade necessaria ao atendimento dos participantes de cada reunido.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIlI, ALINEA ‘D’ DA LEI N2 14.133/21)

4.0.1. Da Sustentabilidade

4.0.1.1. Fornecer aos empregados os equipamentos de segurancga que se fizerem necessdrios, para a execugdo de servigos;

4.0.1.2. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

4.0.1.3. Prever a destinagdo ambiental adequada dos residuos provenientes da contratagdo;

4.0.1.4. Realizar préticas de sustentabilidade ambiental, quando da execugdo dos servigos, utilizando produtos biodegradaveis, atdxicos,
conforme as normas da ABNT NBR, economizando energia, gas, e agua;

4.0.1.5. Realizar o recolhimento de todos os residuos reciclaveis descartados de forma seletiva, em observancia ao Decreto n2 5.940/2006.
4.0.1.6. Paraos ltens 6,7, 8,9, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 (ALIMENTACAO E BEBIDAS EM GERAL).

4.0.1.7. Além dos critérios de sustentabilidade mencionados anteriormente, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.0.1.8. A contratada observard a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC 52/2014, bem como legislagdo e/ou normas de

drgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

4.0.1.9. Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e
prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geracdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pelo CFP.
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Da Garantia da Contratagao

uso comum, de baixa complexidade e ndo haver carater que exijam cuidados necessarios.

5.
5.1.

DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO:

N3o serd exigido o seguro garantia de risco contratual previsto no art. 96 da lei n2 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de objeto de

Os servigos que compdem os itens 1, 2 e 3 (reunido de presidentes, tesoureiros e apaf, 23 a 25 de maio, reunido de diretorias do

sistema conselho de psicologia, 23 a 25 de outubro e reunido de presidentes, tesoureiros e apaf, 12 a 14 de dezembro) deverdo observar as seguintes
especificagBes técnicas descritas no quadro abaixo.

https://sei.cfp.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2372125&infra_siste...

SERVICO DE APOIO LOGISTICO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCACAO DE ESPAGO COM FORNECIMENTO DE COFFEE-BREAK E

roteadores, fibras éptica etc; garantindo, portanto, a fluidez dos trabalhos e servigos
prestados com qualidade e seguranga dos dados.

UNIDADE
ESPECIFICACAO DESCRICAO DE
MEDIDA
Locagdo de espago (1) para reunido no formato "u" para 70 pessoas
salas de no minimo 180m? (10mx18m)
Locacio de Locac3o de aproximadamente 180 m? por dia, para desenvolvimento das atividades,
. incluindo a disponibilizagdo de espacgo para refei¢ées. -
espaco fisico " ) i~ i ) Didria
180 m? Locagdo e servigo de montagem de espaco de reunido (formato "U") com cerca 180m?,
com capacidade para de 70 pessoas no formato "U", mais a equipe de técnica e de apoio
de aproximadamente 30 pessoas fora do "U",
Locagdo e servico de montagem de foyer para exposicOes e fornecimento de coffee-
break, que atenda ao publico da reunido
N Locagdo de espago (3) para reunido no formato "u" para 100 pessoas
Locagdo de .. 2
salas de no minimo 780m? (30mx26m)
espago (3) para
reuniao no Locagdo de aproximadamente780m? por dia, para desenvolvimento das atividades,
for[nato incluindo a disponibilizagdo de espago para refeigdes.
"Octogono" « . i " . " -
Locagdo e servigo de montagem de espago de reunido (formato "Octdgono") com cerca | Didria
para 110 N . " ‘ " ; ;
pessoas 780m?, com capacidade para de 110 pessoas no formato "Octégono", [nals a equipe
técnica e de apoio de aproximadamente 60 pessoas fora do "Octégono".
salas de no
minimo 780m? N ) - )
(30mx26m) Locagdo e servigo de montagem de foyer para’ e>'<p05|goes e.torneumento de coffee-
break, que atenda ao publico da reunido
Servico coffe- Café, cha, leite, 02 tipos de suco, Por
pdo de queijo, 01 tipo de bolo, 01 tipo de salgado, 01 tipo de fingersanduiche, 01 tipo de
Break - 1 X pessoa
folhado doce e frutase, com duragdo média de 30 minutos.
Toalhas de Toalhas de mesas brancas, para as pranchas dos ambientes de reunido. As toalhas
mesas deverdo ser fornecidas limpas, sem manchas, sem rasgados ou qualquer avaria Unidade
redondas decorrente do seu uso.
Garrafinhas de Com ou sem gas,em garrafa de 300ml, natural ou gelada, embalagens lacradas e Unidade
agua higienizadas.
Ché servido em | Fornecimento de chas, servidos em garrafas térmicas, com copos descartaveis, aglcar,
garrafa de 2 adocante e lixeiras. E de responsabilidade da CONTRATADA a verificagdo e substituicio | Unidade
litros por novas garrafas quando necessario.
Café servido Fornecimento de caﬁés, servidos em garrafas térmicas, com copos descartdveis, agucar,
adogante e lixeiras. E de responsabilidade da CONTRATADA a verificagdo e substituicdo .
em garrafa de 2 (e . o . Unidade
litros por novas garrafas quando necessério, incluindo copos e colheres descartaveis, agticar e
adogante.
Chocolate Fornecimento de chocolates quentes, servidos em garrafas térmicas, com copos
quente servido descartéveis, aglcar, adogante e lixeiras. E de responsabilidade da CONTRATADA a Unidade
em garrafa de 2 verificagdo e substitui¢do por novas garrafas quando necessério, incluindo copos e
litros colheres descartdveis, aglcar e adogante.
Disponibilidade de link de Internet com velocidade de 50 Mbps Full (upload e
download): Disponibilizagdo de link de internet para os dias de montagem a fim de
realizar testes nos equipamentos de informatica, com garantia de banda CONTRATADA,
Link de Internet disponibilidade de no minimo 99%, sem perda de performance, queda de link,
dedicada 50 indisponibilidade de sinal e trafego. Fornecimento de toda a infraestrutura para Didria
Mbps disponibilidade do link: infraestrutura do provedor de internet, cabos par metalico,
roteadores, fibras éptica etc; garantindo, portanto, a fluidez dos trabalhos e servigos
prestados com qualidade e seguranga dos dados.
Disponibilidade de link de Internet com velocidade de 90 Mbps Full (upload e
download): Disponibilizagdo de link de internet para o desenvolvimento das reunies, com
Link de Internet |8arantia de banda, disponibilidade de no minimo 99%, sem perda de performance, queda
dedicada 90 de link, indisponibilidade de sinal e trafego. Fornecimento de toda a infraestrutura para Diaria
Mbps disponibilidade do link: infraestrutura do provedor de internet, cabos par metalico,

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ARTS. 62, XXIII, ALINEA “E” DA LEI N. 14.133/2021).
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6.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 meses contados de sua assinatura e a execugdo dos servicos deverd observar os respectivos
periodos necessarios para preparagdao do evento para que tudo esteja em condigGes para a realizagdo das reunides listadas.

6.2. A execugdo contratual devera observar, toda a tempestividade necessaria para atender as reunides.

6.3. A contratante enviard no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, uma Unica Ordem de Fornecimento contendo todos os itens e
horarios para fornecimento.

6.4. Condigbes de execugao:

6.5. Ficard sob a responsabilidade unica e exclusiva da Contratada a montagem/desmontagem de toda infraestrutura logistica e operacional

para realizagdo das reunides.

6.6. O espaco disponibilizado para realizagdo das reunides deverdo dispor de toda a estrutura descrita nos Estudos Técnicos Preliminares
respectivamente; dispostas no mesmo local, e ainda possuir isolamento acustico em todos as salas, alimentagdo produzida e servigos no mesmo lugar,
banheiros suficientes para atender os participantes, inclusive com banheiros e rampas de acessibilidade.

6.7. A Contratada devera disponibilizar nos espacos mobiliario (cadeiras, mesas redondas e pranchdes), além do mobilidrio fixo dispostos
para a equipe de apoio SECRETARIA/LOGISTICA/SUPORTE FiSICO e nas areas comuns e toda a infraestrutura inclusa em sua proposta, além de equipe
técnica para atender ocorréncias elétricas, hidraulica e de climatizagdo, integrantes da infraestrutura da contratada; montagem inicial de ambientes,
conforme layout previamente informado pelo CFP.

6.8. Do Local e ambientes da prestacdo dos servigos
6.8.1. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Royal Tulip Brasilia Alvorada, SHTN Trecho 1 Conjunto 1B Bloco C - Asa Norte, Brasilia
- DF, 70800-200
Reuni&io 01 | pia22 || dia23 || dia24 || Dia2s
Salas
MN Salas M+N X X
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 Salas l+JK+L X X
A 25 DE MAIO Salas
1+JK+L
Salas Ball Salas Ball Salas Ball
Room 2 +3 Room 2 +3 Room 2 +3
Reunido 02 [ «x Dia 23 Dia 24 Dia 25
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE Salas Salas salas
PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO) Ball Room 2 + || Ball Room 2 +
X Ball Room 2 +
3 3
3
Reunido 03 Dia 11 Dia 12 Dia 13 Dia 14
Salas Salas M+N X X
M+N
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12
A 14 DE DEZEMBRO) Salas Salas M+N X X
1+JK+L
Salas Ball Salas Ball Salas Ball
Room 2 +3 Room 2 +3 Room 2 +3
6.8.2. Os espagos a serem contratados deverdo contar com drea comum, para montagem de coffee break, com capacidade adequada para os
570 participantes;
6.8.3. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades especificadas na proposta da Contratada, promovendo sua substituicdo quando necessario.
Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta Publico Alvo

6.8.4. As condigOes e descricdes dos servicos a serem prestados estdo contidas e pormenorizadas nos Estudos Técnicos Preliminares.
Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato

6.8.5. N&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto

6.9. Do fornecimentos dos itens de alimentagao e bebidas (coffee-break, agua mineral, café, cha e chocolates)

6.10. Os itens de alimentagdo e bebidas em geral deverdo ser fornecidos de acordo com cronograma e quantitativo descrito para cada
reunido, conforme especificados nas tabelas do subitem 3.25

6.11. Os itens de alimentagdo deverdo respeitar as especificagdes técnicas apresentadas na tabela do subitem 5.1 (descri¢do detalhada do
objeto)

Obrigacdes da Contratada

6.12. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

6.13. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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6.14. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a
entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando o Contratante autorizado a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.15. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor;

6.16. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou
fungdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n2 7.203, de 2010;

6.17. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes
das categorias abrangidas pelo Contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia n3o transfere a responsabilidade ao Contratante;

6.18. Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local dos servigos;

6.19. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

6.20. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

6.21. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

6.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;

6.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovag¢ao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam
as especificagdes do memorial descritivo;

6.24. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.25. Manter durante toda o Contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo;

6.26. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a Contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015;

6.27. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

6.28. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993;

6.29. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranc¢a do Contratante;

6.30. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

6.31. Responsabilizar-se pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIII, ALINEA “F”, DA LEI N2 14.133/21)

Rotinas de Fiscalizagdao Contratual:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucio total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2
14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

7.3.3. O contratado designara formalmente o preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado, para representa-lo na execugdo do contrato, indicando na oportunidade, todas os meios e
canais de contato.

7.3.3.1. Aindicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgado ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art.
119).

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e
ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade em decorréncia da fiscalizagdo ou do acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art.
120).

7.6. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.7. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administragdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).
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7.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

7.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Rotinas de Fiscalizacdo

7.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
7.11. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.12. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com
a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, 1l);

7.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacbes para a corregdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 111);

7.14. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.16. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.17. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do ateste constantedo Memorando de Pagamento a aferigdo
da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos quantitativos e parametros definidos.
7.18. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

7.19. O fiscal do contrato poderd apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

7.19.1. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

7.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo

fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador.

7.21. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como
quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

7.22. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por ela realizada.

7.23. O fiscal podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o
caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

7.24. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servicos deverd ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §22, IN05/2017)

7.25. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cSes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.26. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de
2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

7.27. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das
avaliagGes da execugdo do objeto por meio de ateste e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.28. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.29. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n 11.246, de
2022, art. 23, V).

7.30. A fiscalizagdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem em relagdo a um determinado veiculo.

7.31. O descumprimento das obrigagdes ou a ndo manutengdo das condi¢des de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo
contratual, sem prejuizo das demais sang¢des.

7.32. A Administragdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigagdes ou suas condigdes de
habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

7.33. A Contratada € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

7.34. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a

responsabilidade por seu pagamento.
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Gestor do Contrato

7.35. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das
prorrogagGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.36. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, 1I).

7.37. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, lIl).

7.38. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagSes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.39. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo
de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.40. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
7.41. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Da reunido 1:

8.1.1. A titulo de garantia da locacdo dos espagos de reunido, o CFP realizard o pagamento de 50% do valor global da Reunido 1 em até 20 dias

apos a assinatura do Contrato, esta Administragdo, a titulo de garantia, pagara mais 25% do valor global em até 22/04/2025 e os 25% restante até
14/06/2025. esse pagamento esta amparado pelo art. 49 da Lei n° 8.245/91.

8.2. Da reunido 2:

8.2.1. A titulo de garantia da locacdo dos espagos de reunido, o CFP realizard o pagamento de 50% do valor global da Reunido 2 até o dia
01/06/2025, esta Administragdo, a titulo de garantia, pagard mais 25% do valor global até 23/09/20253 e os 25% restante até 14/11/2025. esse
pagamento estd amparado pelo art. 49 da Lei n° 8.245/91.

8.3. Da reunido 3:

8.3.1. A titulo de garantia da locacdo dos espacos de reunido, o CFP realizard o pagamento de 50% do valor global da Reunido 2 até
01/09/2025, esta Administragao, a titulo de garantia, pagara mais 25% do valor global da reunido até 11/11/2025 e os 25% em até 01/01/2026. esse
pagamento estd amparado pelo art. 49 da Lei n° 8.245/91.

8.4. A nota fiscal devera ser remetida com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos em relagdo a data de seu vencimento para que
o fiscal do contrato possa realizar sua verificagdo e, ndo havendo problemas, emitir o atesto.

8.5. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢do do nimero da Nota de Empenho/Contrato e os dados bancérios da empresa;

8.6. Junto com a nota fiscal, devera apresentar a comprovagdo de regularidade junto ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de

Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certiddo negativa de débitos
trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteragdo de pregos ou compensagao financeira;

8.7. O ndo envio das certidGes juntamente com as notas fiscais ou, ainda, o fato dessas estarem indisponiveis para emissdo ndo desobriga o
CFP de efetuar o pagamento das notas fiscais que constem servigos devidamente prestados e atestados pelo fiscal.

8.8. Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a Contratada e a contagem do prazo para pagamento serd reiniciada a
partir da reapresentagdo da nota fiscal devidamente corrigida.

Do instrumento de medigdo de resultado.

8.9. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o modelo de Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR), conforme tabela abaixo para
cada reunido:

IMR

Indicador |

Garantir a execugdo contratual conforme requisitos minimos estabelecidos no
Termo de Referéncia

ITEM Descrigao

Contratagdo de empresa especializada para locagdo de

Finalidade . h . X
espaco, fornecimento de alimentos e servigo de apoio.

Garantir a execugdo contratual e o pleno
Meta a cumprir desenvolvimento das reunides listadas no T.R, conforme
cronograma e quantitativo apresentado.

Disponibilizagdo dos espagos, montagem dos espagos,

Instrumento de . R = .
fornecimento dos alimentos e prestagdo de servigo de

Medicdo apoio conforme exigéncias do Termo de Referéncia.
Forma de Acompanhamento presencial pelos fiscais e gestores do
acompanhamento contrato.
Periodicidade Didria
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Mecanismo de

Glosa dos valores unitarios de cada item que ndo atingiu
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calculo a sua meta.
REUNIAO 1
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025)
TABELA PARA AFERIC[\O DE ENTREGA DO QUANTITATIVO PACTUADO - CORRESPONDENTE DO IMR
Item.sla descricio dia 22 dia 23 dia 24 dia 25
reunido
Entregue Entregue Entregue Entregue
Sim/ndo Sim/ndo Sim/n3o Sim/ndo
Locagdo de espago (1) para reunido no formato "u" para 70 pessoas montagem Reunido « «
salas de no minimo 180m? (10mx18m), ambiente limpo, com
01 .
cadeiras acolchoadas e pranchas forradas.
Salas M+N
Locagdo de espago (2) para reunido no formato "u" para 70 pessoas montagem Reunido
salas de no minimo 180m? (10mx18m)
02 ambiente limpo, com cadeiras acolchoadas e pranchas forradas. X X
Salas I+JK+L
Locagdo de espago (1) para reunido no formato "Octdgono" para
110 pessoas montagem Reunido Reunido
Salas de no minimo 780m? (30mx26m) ambiente limpo, com
03 cadeiras acolchoadas e pranchas forradas. X
Salas
Ball Room 2 + 3
170 unidades 170 unidades
170 unidades manha manh3
manh3
04 Servigo coffe-Break X
170 unidades 170 unidades
170 unidades tarde tarde tarde
houve a prestagdo || houve a prestagdo || houve a prestagdo || houve a prestagdo
ico? ico? ico? ico?
Servigos de Gargom (ndo exclusivo), para preparagdo das mesas de do servico? do servico? do servigo: do servico?
05 bebidas e de coffee-break, e reposigdo da agua mineral, café, chd e
chocolate.
100 Unidades 680 Unidades 680 Unidades 680 Unidades
06 Agua em garrafinha 300ml
25 unidades 25 unidades
07 Garrafa de chd/agua quente de 2L X X
25 unidades 25 unidades
08 Garrafa de café 2L X X
6 unidades 6 unidades
09 Chocolate quente servido em garrafa térmica (2 litros) X X
50 Mbps 90 Mbps
Link de Internet dedicada 50 e 90 Mbps
10 X X
Salas M+N
11 Link de Internet dedicada 50 Mbps 50 Mbps 90 Mbps X X
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Salas I+JK+L

Link de Internet dedicada 50 Mbps Salas 50 Mbps 90 Mbps 90 Mbps
Ball Room 2 +3
12 X
REUNIAO 2
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)
TABELA PARA AFERICAO DE ENTREGA DO QUANTITATIVO PACTUADO - CORRESPONDENTE DO IMR
Item da descricio dia 23 dia 24 dia 25
reunido
Entregue Entregue Entregue
Sim/n3o Sim/n3o Sim/n3o
Locagdo de espaco (1) para reunido no formato "Octdgono" para 110 pessoas montagem Reunido Reunido
Salas de no minimo 780m? (30mx26m) ambiente limpo, com cadeiras acolchoadas e g
o1 pranchas forradas.
Salas
Ball Room 2 +3
170 unidades manha || 170 unidades manha
X
04 Servigo coffe-Break
170 unidades tarde 170 unidades tarde
X
houve a prestagdo do | houve a prestagdo do
servigo? servigo?
05 Servigos de Gargom (ndo exclusivo), para preparagdo das mesas de bebidas e de coffee-
break, e reposi¢do da agua mineral, café, cha e chocolate. X
.100 680 Unidades 680 Unidades
Unidades
06 Agua em garrafinha 300ml
25 unidades 25 unidades
07 Garrafa de cha/agua quente de 2L X
25 unidades 25 unidades
08 Garrafa de café 2L X
6 unidades 6 unidades
09 Chocolate quente servido em garrafa térmica (2 litros) X
Link de Internet dedicada 50 e 90 Mbps 50 Mbps 90 Mbps 90 Mbps
Salas: Ball Room 2 + 3
12

REUNIAO 3

REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)

TABELA PARA AFERICAO DE ENTREGA DO QUANTITATIVO PACTUADO - CORRESPONDENTE DO IMR
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Item.tila descricio dia 11 dia 12 dia 13 dia 14
reunido
Entregue Entregue Entregue Entregue
Sim/n3o Sim/n3o Sim/n3o Sim/n3o
t R id
Locagdo de espago (1) para reunido no formato "u" para 70 pessoas montagem eunidao
. o . X X
o1 salas de no minimo 180m? (10mx18m), ambiente limpo, com
cadeiras acolchoadas e pranchas forradas.
Salas M+N
Locagdo de espago (2) para reunido no formato "u" para 70 pessoas montagem Reunido
salas de no minimo 180m? (10mx18m)
02 ambiente limpo, com cadeiras acolchoadas e pranchas forradas. X X
Salas I+JK+L
Locacdo de espaco (1) para reunido no formato "Octdgono" para
110 pessoas montagem Reunido Reunido
Salas de no minimo 780m? (30mx26m) ambiente limpo, com
03 cadeiras acolchoadas e pranchas forradas. X
Salas
Ball Room 2 +3
170 unidades 170 unidades
170 unidades manh3 manh3
manha
04 Servigo coffe-Break X
170 unidades 170 unidades
. t tard
170 unidades tarde arde arde
houve a prestagdo || houve a prestagdo || houve a prestagdo || houve a prestagdo
ico? ico? d ico? ico?
Servigos de Gargom (ndo exclusivo), para preparagdo das mesas de do servigo do servigo 0 servico do servico
05 bebidas e de coffee-break, e reposi¢do da agua mineral, café, cha e
chocolate.
100 Unidades 680 Unidades 680 Unidades 680 Unidades
06 Agua em garrafinha 300ml
25 unidades 25 unidades
07 Garrafa de cha/agua quente de 2L X X
25 unidades 25 unidades
08 Garrafa de café 2L X X
6 unidades 6 unidades
09 Chocolate quente servido em garrafa térmica (2 litros) X X
50 Mbps 90 Mbps
Link de Internet dedicada 50 e 90 Mbps
10 X X
Salas M+N
Link de Internet dedicada 50 Mbps 50 Mbps 90 Mbps
1 Salas I+JK+L « «
Link de Internet dedicada 50 Mbps Salas 50 Mbps 90 Mbps 90 Mbps
Ball Room 2 + 3
12 X
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8.10. Serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento proporcional ao quantitativo ndo entregue, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a contratada:

8.10.1. Deixou de entregar ou entregou os itens com qualidade inferior ao que foi contratado.; e, ou

8.10.2. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para execu¢do dos servigos.

8.11. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismo para avaliacdo da presta¢do dos servigos.

Da devolugao dos valores do caugdo e da garantia

8.12. A Contratada ficara obrigada a restituir os valores referentes ao caugdo de 50% e a garantia de 25% em caso de descumprimento das
obrigagdes contratuais.

8.12.1. Considera-se descumprimento das obrigagdes contratuais, para fins da penalizagdo prevista acima, a ndo disponibilizagdo pela
contratada dos espagos para reunifes nas datas e hordrios estipulados neste instrumento e na proposta apresentada, quando tal conduta causar
atraso ou impossibilitar a realizagdo de qualquer uma das reunides previstas neste contrato.

8.13. Os valores restituidos a Contratante ndo afastardo as sangGes previstas no item 9 deste Termo de Referéncia.
Do recebimento

8.14. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, quando entregue via e-mail ao destinatario protocolo@cfp.org.br o
comprovante de reserva de espago pela Contratada.

8.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, apds decorrido o prazo da execugdo dos servigos. O recebimento
serd realizado por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante elaboragdo do Atestado de Capacidade Técnica.

8.16. O recebimento definitivo respeitara as seguintes etapas:

8.16.1. Emitir documento denominado Atestado de Capacidade Técnica, contendo a avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIlI, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
8.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacGes
apresentadas, onde sdo verificados, além dos quantitativos de diarias, todos os requisitos do Termo de Referéncia.

8.16.3.1. Neste Contrato, o termo detalhado de recebimento definitivo sera realizado junto ao Atestado de Capacidade Técnica.

8.17. O recebimento definitivo ndo ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do
objeto ou no instrumento de cobranga.

8.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo

8.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 20 (vinte) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma

desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.19.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contrata¢des
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

8.20. Para fins de liquidagdo, que neste Conselho se dd com a elaboragdo do Memorando de Pagamento, o setor competente deve verificar
se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.21. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impegca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

8.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovag¢do da regularidade fiscal, constatada por meio de

consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

8.23. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.25. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.26. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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8.27. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso
o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.28. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.
8.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo acrescido de juros de mora a ordem de 2% de multa, 1% de

juros e corre¢do monetaria, calculada pro rata die com base no IGPM da FGV e apds 5 dias o boleto sera automaticamente enviado
para protesto.

Forma de pagamento

8.30. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.32. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.33. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo
tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quais
sejam:
9.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
9.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;
9.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
9.1.4. deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;
9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
9.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;
9.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da da contratagdo sem motivo justificado;
9.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a sele¢do da Contratada
ou a execugdo do contrato;
9.1.9. fraudar a sele¢do da Contratada ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participacdo, quanto ao
engquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores em qualquer momento do processo de contratagdo;
9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame que deu origem a esta contratagao;
9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846/2013.
9.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:
9.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste instrumento, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art.
156, §22, da Lei);
9.2.2. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a

sancgdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 13.1.2 a 13.1.7 deste instrumento, quando n3o se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei);

9.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirda o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos
dos subitens 16.1.8 a 16.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

9.2.4. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, por qualquer das infragdes dos subitens 13.1.1 a 13.1.12;
9.3. A aplicagdo das sang0es previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado
ao Contratante (art. 156, §99)
9.4. Todas as sangdes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).
9.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua

intimagdo (art. 157)

9.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a
Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §892).

9.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

9.8. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados (art. 156, §19):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos de controle.

9.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133/2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢ées
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

9.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sang¢do, informar e manter atualizados
os dados relativos as sangGes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161)

9.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na
forma do art. 163 da Lei n? 14.133/2021

10. DA ALTERACAO DO CONTRATO

10.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133/2021.

10.2. A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

10.3. O pagamento dos acréscimos sera realizado por meio de Ordem de Fornecimento e Servigo assinado pelo gestor do contrato.

10.4. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento)

do valor inicial atualizado do termo de contrato.

10.5. A contratada devera realizar o pagamento da devolugdo de eventuais valores referentes as supressdes em até 20 (vinte) dias Uteis apds
o periodo da desmontagem das reunides elencadas neste instrumento.

10.6. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo
aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133/2021.

Do Cancelamento das Reunides, sem 6nus ao CFP.

10.7. Apds contrato assinado, a Contratada ficard obrigada a aceitar o cancelamento de qualquer uma das reunides elencadas neste
instrumento, sem custo adicionais ao CFP, com até 90 dias de antecedéncia do dia do evento/primeiro dia de montagem.

10.8. Se o cancelamentos se der entre 61 a 89 dias de antecedéncia: o CFP pagara 50% referente ao valor integral da reunido.

10.9. Se o cancelamento se der em prazo inferior a 60 dias, o CFP pagara o valor integral da reunido.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da INEXIGIBILIDADE de licitagdo, uma vez que o espago a ser contratado possui
as caracteristicas de instalagdes e de localizagdo necessarias a sua escolha, conforme preconizado pelo Inciso V do art. 75 da Lei 14.133/2021.

11.2. O Regime de Execugdo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitagdo

11.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

11.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara

condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de margo de 2020.

11.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

11.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

11.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
11.11. Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

https://sei.cfp.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2372125&infra_sist... 19/36


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753

23/04/25, 14:36 SEI/CFP - 2105266 - Termo de Referéncia
11.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

11.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.16. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

11.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

11.19. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde
que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 52, inciso ll, alinea “c”, da Instru¢io Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
11.20. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso lI);

11.21. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

11.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um);

11.21.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta
e seis centésimos por cento) do valor estimado da proposta considerando o somatério de todos os itens que formam o(s) grupos(s) de interesse;
11.21.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da proposta considerando o somatdrio de todos os itens que formam o(s)
grupos(s) de interesse;

11.21.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

11.21.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao uUltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.

11.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os

demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

11.23. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdao Técnico-Operacional
11.24. Para fins de habilitagdo técnico operacional as licitantes deverdo apresentar:

11.24.1. Um ou mais atestado (s) e/ou declaragdo(Ges) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou
privado, em nome da licitante, que comprove (m):

11.24.1.1. que a Licitante possui a aptiddo para desempenho dos servigos pertinentes e compativeis com o objeto da licitagdo, atestando que a
licitante prestou, a contento e de forma satisfatdria, servigos de organizagdo de eventos;

11.24.1.2. que a Licitante possui experiéncia correspondente as especificagdes dos itens e dos grupos descritos na clausula 5, deste Termo de
Referéncia, de pelo menos 10% dos itens;

11.24.1.3. gue a Licitante possui aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto
desta licitagdo, demonstrando que a licitante executa ou executou contrato correspondente a 5% (um por cento) do valor estimado por grupo ou item
pertinente, a fim de denotar a sua capacidade de atendimento dos servigos almejados;

11.24.1.4. que a licitante executa ou executou contrato compativel com o objeto desta licitagdo com alcance nacional em pelo menos 01 estado
de cada uma das 5 regiGes brasileiras (ou 5 estados da federagdo), tendo em vista que o Conselho Federal de Psicologia, podera demandar a prestagdo
dos servicos em qualquer das regides da Federagdo Brasileira.

11.25. Serd aceito o somatdrio de atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica, desde que reste demonstrada a execugdo
concomitante dos servigos. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.

11.26. O(s) atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica devera(do) se referir a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal e/ou secunddria especificada no contrato social devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro
de Pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

11.27. Para a comprovagdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos copias de contratos, registros em oérgdos oficiais ou outros
documentos idéneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

11.28. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados
de capacidade técnica apresentados, por meio de cépia do instrumento que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que
foram prestados os servigos, dentre outros documentos.

11.29. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a conclusdo do respectivo contrato ou decorrido no minimo um
ano do inicio de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 688.784,65 (oitenta e oito mil setecentos e oitenta e quatro reais e sessenta e cinco
centavos).

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do Conselho

Federal de Psicologia.
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13.1.1. 6.2.2.1.1.01.04.04.019 - Servigos de Apoio Administrativo e Operacional;
13.1.2. 6.2.2.1.1.01.04.04.005 - Servigos de Informatica,

13.1.3. 6.2.2.1.1.01.04.04.035 - Servigos de Internet;

13.1.4. 6.2.2.1.1.01.04.04.046 - Servigo de Alimentagdo;

13.1.5. 6.2.2.1.1.01.04.04.024 - Locagdo de Bens Moveis, Maquinas e Equipamentos;
13.1.6. 6.2.2.1.1.01.04.04.049 - Locagdo de espago para eventos;

13.1.7. 6.2.2.1.1.01.04.03.003.001 - Outros Materiais de Consumo.

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

ANEXO |
ESTUDO PRELIMINAR TECNICO DA CONTRATAGAO

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1 O presente Estudo Técnico Preliminar visa aferir a viabilidade técnica e econémica no que tange a locagdo de espago fisico, incluindo a
montagem e desmontagem de reunides, reservas de espacos fisicos, com fornecimento de alimentagdo e bebidas ndo alcodlicas para realizagdo das
Reunides de Presidentes/Tesoureiros e APAF que ocorrerdo em 23 a 25 de maio e 12 a 14 de dezembro, e para realizagdo da reunido de Diretorias do
Sistema Conselho de Psicologia que ocorrera em 24 e 25 de outubro.

1.2. Em conformidade com o calendario de reunides para o ano de 2025, especialmente para as reunides de Presidente, Tesoureiros e
Diretores do Sistema Conselho, que ocorre anualmente, torna-se imperativo abrir um procedimento licitatério para a locagdo de um espago
climatizado adequado para a realizagdo deste evento, considerando que o Conselho Federal de Psicologia ndo comporta estrutura fisica adequada
para o desenvolver as reunides citadas neste instrumento.

1.3. E importante lembrar que a APAF, instituida em 1996, é a instancia deliberativa do Sistema Conselhos de Psicologia. Seus
representantes se reinem duas vezes ao ano, com a responsabilidade de deliberar sobre assuntos cruciais para o sistema, tais como:

a) aprovar o regimento interno do CFP e seu proprio regimento;

b) aprovar o orgamento do CFP;

c) apreciar a prestacdo de contas do CFP;

d) fixar parametros para cobranga de anuidades;

e) aprovar o Regimento Eleitoral;

f) deliberar sobre intervengdo nos CRPs;

g) acompanhar a execucdo das deliberagdes do Congresso Nacional da Psicologia (CNP);

h) deliberar sobre questdes de interesse da entidade, da categoria e do Sistema Conselhos nos ambitos politico, administrativo e
financeiro;

i) operacionalizar as deliberagdes do Congresso Nacional da Psicologia (CNP);
j) aprovar o temario, eixos e regulamento do CNP.

k) Quanto a reunido de Diretoria do Sistema de Conselhos de Psicologia. segundo art. 72 da Resolugdo CFP N2 17, de 20 de
dezembro de 2000. cabe a diretora a operacionalizagdo de diretrizes e decisdes do Plendrio, tendo como competéncia a:

I) elaborar propostas de atuagdo do Conselho Federal de Psicologia para apreciagdo do Plenario;
m)subsidiar as discussdes do Plenario;
n) executar as decisbes do Plenario;

o) receber regularmente e avaliar os relatérios, bem como orientar as atividades desenvolvidas pelos diretores, secretarios e demais
conselheiros em suas respectivas areas de atuagdo;

p) decidir, ad referendum do Plendrio, os casos de urgéncia;
q) zelar pelo cumprimento das obrigagées sociais do Conselho Federal de Psicologia;

r) submeter ao Plenario, para aprovacgdo, a proposta das tabelas de emprego, lotacdo e remuneragdo de pessoal do Conselho
Federal de Psicologia;

s) submeter ao Plenario, para aprovagdo, proposta de criagdo e extingdo de cargos e servigos;

t) aprovar a contratagdo de pessoal necessario ao servico do Conselho Federal de Psicologia, assim como a promogao, punigdo,
dispensa, suspensdo de contrato e férias dos funcionarios e, se for o caso, dos prestadores de servigo, obedecidos os limites
constantes da proposta especificada no inciso VII;

u) submeter ao Plenario a indicagdo de nomes para a contratagdo de coordenadores e assessores;
v) instituir as instrugBes necessarias ao funcionamento do Conselho Federal de Psicologia e dos Conselhos Regionais de Psicologia;

w) decidir sobre a aquisicdo de materiais, bens e servigos, bem como os respectivos fornecedores, dentro dos limites legais e
or¢amentarios;

X) apresentar ao Plendrio o planejamento de suas atividades, com base no Plano de A¢do, bem como avaliagdes periddicas que
permitam o seu acompanhamento e eventuais reformulagées.

Da contratac¢do

1.4. Espera-se que a almejada contratagdo proporcione o espago adequado para que de forma coletiva, os Presidentes, Tesoureiros e
Diretores do Sistema Conselhos possam de forma coletiva deliberar sobre assuntos cruciais para o sistema.
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1.5. A data definida para cada reunido estd descrita na tabela 1.07 deste instrumento, o que implica na necessidade da contratagdo de
espago fisico com caracteristicas especificas de um ambiente adequado para abrigar as reuniGes planejadas.

1.6. O planejamento dessas reunibes requer observar peculiaridades que estdo diretamente relacionadas a metodologia do
desenvolvimento das atividades. No caso especifico dessas reunides, é necessario espagoscom metragens especificas, conforme a programacdo prévia
descrita no quadro abaixo, para garantir o conforto dos participantes.

PROGRAMAGCAO
- Ne DE FORMATO DA ESPECIFICAGOES DOS
REUNIRO PARTICIPANTES DATA REUNIAO ESPACOS
. 2 (duas) salas no 2 salas de no minimo
23 de maio “ 2
Reunido 1: Reunido de 160 de 2025 formato “U” para 70 180m? (10mx18m) e
Presidentes, Tesoureiros e (parﬁc?s:;::: e pessoas em cada sala
APAF ( 23 a 25 de maio de . P
2025) equipe técnica) | 24 e 25 de forlré:ga)os;f 2;’0 sala de no minimo
maio de 2025 8 780m? (30mx26m)
para 110 pessoas.
Reuniio: Formato "octégono"
ix S 160 pessoas 24 e 25de para 110 pessoas 1 uma sala de no
Reunido de Diretorias do . . 2
. (participantes e outubro de E mesas nos cantos minimo 780m
Sistema Conselho de . - )
Psicologia equipe técnica) 2025 para as assessorias e (30mx26m)
g equipe técnica
12 de 2 (duas) salas no 2 salas de no
Reuni3o3: dezembro de || formato “U” para 70 minimo 180m?
i . 160 pessoas
Reunidio de Presidentes, F 2025 pessoas em cada sala (10mx18m)
Tesoureiros e APAF (12 a (par.tlupa)ntt.es N 1 sala no formato ,
14 de dezembro de 2025) equipe técnica) 13 el4de ‘s " 1 sala de no minimo
octégono” para 110 2
dezembro 780m? (30mx26m)
pessoas.
1.7. Nesse sentido, é crucial iniciar de imediato o processo de contratagdo do espago fisico e dos servigos logisticos necessarios a realizagdo
dessas reunides. Para isso, devem ser considerados os seguintes requisitos:
1.8. Capacidade: O espaco deve ter uma capacidade que suporte o numero esperado de participantes, garantindo o conforto e a seguranga
de todos. Deve se considerar o numero de pessoas que estardo presentes em cada espago.
1.9. Infraestrutura: O espago deve contar com uma infraestrutura completa e climatizada, incluindo salas de reunides, auditérios, dreas de

exposicdo, conexdo a internet e outras tecnologias necessarias para a realizagdo do evento

1.10.
1.11.

areas que possam ser divididas ou unificadas de acordo com a programacdo do evento.

1.12.
1.13.

alimentagdo, servigos de limpeza, apoio logistico e outras necessidades especificas do evento.

Localizagdo estratégica: O espacgo deve estar bem localizado em Brasilia, com acesso fécil e préximo a sede do CFP.

Seguranga: E essencial que o espaco fisico oferega medidas de seguranga adequadas, como sistemas de controle de acesso.

Flexibilidade e adaptacdo: E importante que o espago fisico possa ser adaptado as diferentes necessidades do evento, incluindo as

Servigos adicionais: Além do espago em si, é importante considerar os servigos complementares oferecidos pelo local, como servigo de
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1.14. Para garantir o sucesso dessas reunides e evitar impactos negativos, é fundamental investir na contratagdo de um espaco para eventos
de grande porte e com caracteristicas especificas.
1.15. Atualmente, o CFP dispbe de Atas de Registro de Precos (ARP) que abrangem o planejamento operacional, organizagdo e execugdo de

eventos e atividades correlatas, promovidos ou apoiados pelo Conselho Federal de Psicologia em todo o territério nacional. No entanto, por tratar-se
de reunides de grande porte, exigindo cuidados e logisticas superiores em relagdo as demais reunides realizadas por esta Administragdo, as reunides
(Reunides de Presidentes, Tesoureiros e APAFs e a Reunido de Diretorias do Sistema Conselho de Psicologia) elencadas neste instrumento ndo foram
contempladas pelas ARPS oriundas do Pregdo CFP N2 90011/2024, isto se d4 em razdo da necessidade de uma contratacdo de um espago exclusivo
para o atendimento integral das necessidades destes eventos, que se destacam das demais reunides devido ao formato utilizado (Octégono para
debate e decisGes conjuntas dos representantes dos 24 Conselhos Regionais de Psicologia), desenvolvimento (cronograma estabelecido) e publico
(representantes do Sistema Conselhos de Psicologia).

2. PREVISAO NO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E ORGAMENTARIO DA ADMINISTRAGAO

2.1. O objeto esta previsto no Planejamento Estratégico e Orcamentario deste Setor para o exercicio de 2025, que fora enviado para o Setor
de Planejamento e Execugdo Orgamentdria para aprovagao.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Dos espagos para reuniao:

0.0.1. Considerando o numero estimado de participantes para cada reunido, e os formatos exigidos, os espagos deverdo ser modulados da

seguinte forma:

REUNIAO 1
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025)
item Especificagdo dia 22 dia 23 dia 24 || Dia 25
02 Locagdo de espago (1) para reunido no formato "u" para 70 pessoas Diaria «
salas de no minimo 180m? (10mx18m) Montagem X
02 Locagdo de espago (2) para reunido no formato "u" para 70 pessoas Diaria «
salas de no minimo 180m? (10mx18m) Montagem X
Locagdo de espago (3) para reunido no formato "octégono" para 110 pessoas L .
4 M D D
0 salas de no minimo 780m? (30mx26m) X ontagem faria faria
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REUNIAO 2
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)
item descri¢do | dia 23 I dia 24 || dia 25
04 Locagdo de espago (1) para reunl?o' no forma:o octégono" para 110 pessoas Diaria || Diaria
Salas de no minimo 780m? (30mx26m) Montagem
| REUNIAO 3 |
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)
item || Especificagdo | dia11 || dia12 | dia13][Dia14
Locagdo de espago (1) para reunido no formato "u" para 70 pessoas .
02 L 2 Diaria X
salas de no minimo 180m? (10mx18m) . Montagem X
02 Locagdo de espago (2) para reunido no formato "u" para 70 pessoas Diaria «
salas de no minimo 180m? (10mx18m) . Montagem X
Locagdo de espago (3) para reunido no formato "octdgono" para 110 pessoas s
04 salas de no minimo 780m? (30mx26m) . X Montagem || Diaria Diaria

Das especificacGes dos espagos

3.2. Espaco para 70 pessoas em formato “U”: Locacdo e servico de montagem de espaco de reunido com cerca 180m?, com capacidade
para reunido de 70 pessoas em formato "u", mais a equipe de funcionarios e assessores. Ambiente iluminado, com tratamento térmico e acustico, pé
direito de no minimo 4m, livre de colunas estruturais, contemplando todo o mobilidrio necessario a realizagdo das atividades.

3.3. Espaco para 110 pessoas em formato “Octégono”: Locacio e servico de montagem de espaco de reunido com cerca 780m?, com
capacidade para reunido de 110 pessoas em formato "octogono", com no minimo 4 metros de pé direito , mais a equipe de funcionarios e assessores.
Ambiente iluminado, com tratamento térmico e acustico, livre de colunas estruturais, contemplando todo o mobilidrio necessario a realizagdo das

atividades.
Devera ser fornecido os seguintes servigos e mobiliarios:
e - Pranchdes de 1,5m para as reunides;
e - Cadeiras de ferro acolchoadas;
¢ - Toalhas brancas e/ou pretas;
¢ - Sala de apoio para maleiro/guarda-volumes;
¢ - servigo de limpeza; (ndo exclusivo)
¢ - Brigadistas; (ndo exclusivo)
e - Seguranga desarmada. (ndo exclusivo)
Da Localidade:
3.4. Os ambientes de reuniGes devem estar localizados préximos uns dos outros para facilitar a logistica das equipes técnicas do CFP. A

Assembleia de Politicas, Administracdo e Finangas (APAF) ocorrera no dia seguinte as reunies mencionadas, com a montagem iniciando no 12 dia de
reunido. A equipe técnica prestara apoio durante as reunides e acompanhara a montagem da APAF que exige maior aten¢do da equipe envolvida.

3.5. A proximidade das salas também é crucial para o deslocamento dos participantes, visto que as reunides tratam de assuntos especificos,
mas a proximidade facilita a resolugdo de questdes correlatas. Adicionalmente, a proximidade das salas permitird maior eficiéncia para a equipe de
assessoria do CFP (secretaria do evento), proporcionando agilidade no suporte e na resolugdo de imprevistos que possam surgir durante as reunides.

Infraestrutura basica:

3.6. Os ambientes deverdo apresentar:

¢ Iluminacdo Adequada: Luzes ajustaveis para criar o ambiente necessario para visualizagdes e conforto dos participantes;
¢ Tratamento Acustico: Redugdo de ecos e ruidos externos, com paredes e tetos que minimizem a reverberagao;
o Acessibilidade: Espaco acessivel para pessoas com deficiéncia, incluindo rampas e banheiros adaptados;

* Conforto: Boa ventilago, temperatura controlada, e op¢des de hidratagdo (agua, café, cha),

¢ Banheiros: Facilmente acessiveis e em quantidade adequada;

o Areas de Apoio: Espaco para fornecimento do Coffee-Break;

¢ Recepcio: Espaco para receber e direcionar os participantes;

¢ Saidas de Emergéncia: Sinalizadas e acessiveis;

¢ Estacionamento: Disponibilidade de estacionamento;

o Espaco para Equipamentos: Area para armazenamento de equipamentos audiovisuais e materiais de reunio;
¢ Conectividade: Acesso a Wi-Fi e, se possivel, conexdes Ethernet;

¢ Climatizacio: Ar condicionado ou ventilagdo adequada para garantir conforto durante a reunio.

¢ Mesas de Apoio: Mesas do tipo prancha para materiais de apoio, como agua, documentos e equipamentos;

¢ Cadeiras: Cadeiras ergonomicas, preferencialmente sem apoio para os bragos.

3.7. Fornecimento de Mobiliario Basico e Ajustes de Layouts de Ambientes:

3.7.1. A mobilia basica a ser disponibilizada pela contratada inclui cadeiras confortaveis e acolchoadas, pranchdes de um metro e meio e dois
metros, e mesas redondas de seis lugares, todas com toalhas brancas ou pretas. Esses itens serdo utilizados em diferentes ambientes e necessidades
do evento, de acordo com as quantidades estipuladas neste ETP.

3.7.2. Além disso, a contratada devera contar com uma equipe especializada em quantidade suficiente para realizar os ajustes necessarios nos
layouts dos ambientes, seguindo a programacdo do Congresso antes, durante e apos o evento. Essa equipe estara disponivel para apoiar a
contratante, seus parceiros e fornecedores.

3.7.3. As propostas de layouts iniciais e secundarios deverdo ser enviadas a Contratada com antecedéncia de até 8 dias antes do evento.
Qualguer mudanga de ultima hora devera sera comunicada com pelo menos 24 horas de antecedéncia.
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3.7.4. Os quantitativos previstos para o mobilidrio a ser utilizados no evento estdo detalhados no quadro abaixo:
3.7.5. Quantitativo do mobilidrio
REUNIAO 1
REUNIAQO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025)
Espagos dia 22 dia 23 dia 24 Dia 25
40 pranchas de 40 pranchas de .
Locac3o de espaco (1) para 1,5m com toalhas || 1,5m com toalhas X
reunido no formato "u" para 70
pessoas
salas de no minimo 180m?
(10mx18m) 120 cadeiras 120 cadeiras x X
40 pranchas de 40 pranchas de
X
Locac3o de espago (2) para 1,5m com toalhas || 1,5m com toalhas X
reunido no formato "u" para 70
pessoas
salas de no minimo 180m?
(10mx18m) 120 cadeiras 120 cadeiras X X

Locagdo de espago (3) para
reunido no formato "octégono"
para 110 pessoas
salas de no minimo 780m?
(30mx26m)

100 pranchas

100 pranchas

100 pranchas

X 1,5m 1,5m com 1,5m com
toalhas
toalhas
X 180 cadeiras 180 cadeiras 180 cadeiras

REUNIAO 2
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)
Espacos dia 23 dia 24 Dia 25
100 pranchas de 100 pranchas de 100 pranchas de

Locagdo de espago (1) para reunido no
formato "octégono" para 110 pessoas
Salas de no minimo 780m? (30mx26m)

1,5m com toalhas

1,5m com toalhas

1,5m com toalhas

160 cadeiras

160 cadeiras

160 cadeiras

REUNIAO 3

REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)

Espacos [ dia11/122 || dia12/12 | dia13/12 || Dia14/12
40 pranchas de 40 pranchas de X
Locac3o de espaco (1) para 1,5m com toalhas || 1,5m com toalhas X
reunido no formato "u" para 70
pessoas
salas de no minimo 180m?
(10mx18m) 120 cadeiras 120 cadeiras X X
40 pranchas de 40 pranchas de .
Locac3o de espaco (2) para 1,5m com toalhas || 1,5m com toalhas X
reunido no formato "u" para 70
pessoas
salas de no minimo 180m?
(10mx18m) 120 cadeiras 120 cadeiras x X
Locagdo de espago (3) para
reunido no formato "octégono 100 pranchas 100 pranchas 100 pranchas
para 110 pessoas X 1,5m com
. 2 1,5m 1,5m com
salas de no minimo 780m toalhas toalhas
(30mx26m)
100 cadeiras 180 cadeiras 180 cadeiras
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X
3.8. Servicos de Limpeza e Higienizagdo de Ambientes do Evento:
3.8.1. Para a realizagdo do evento, é indispensavel que a proposta inclua o servigo de limpeza de todos os espagos alugados, bem como os

banheiros necessarios para atender a demanda dos participantes previstos durante as trés reunides descritas. Os valores desses servigos devem estar
inclusos na proposta e ser baseados na drea fisica a ser limpa.

3.8.2. A contratada sera responsavel por fornecer todo o servigo de limpeza, equipe de pessoal e insumos necessarios para higienizar as areas
alugadas e em uso, incluindo ambientes institucionais montados como palcos, salas, areas de exposigdo, estandes e outros espagos exigidos pela
organizagdo do evento. Esses custos devem estar incluidos na proposta.

3.8.3. Além disso, a contratada devera disponibilizar totens com alcool gel 70% em areas de circulagdo, alimentagdo e préximos aos acessos
de elevadores, escadas, escadas rolantes e banheiros.

3.8.4. E imprescindivel que a contratada acompanhe e cumpra as regras e protocolos sanitarios para conter os riscos de contaminaco direta
e indireta pelo virus do coronavirus. Para isso, deve fornecer mascaras e outros instrumentos preventivos as equipes de limpeza.

3.9. Servicos de Alimentagao:

3.9.1. A contratada devera fornecer outros servigos de alimentagdo como café, cha, agua, coffee break, equipamentos como garrafas para

café e cha, bandejas, jarras para agua, copos de vidro e bebedouros, bem como os insumos necessarios como, copo para café e cha de isopor de 50ml
e suporte, sachés de aglcar, adogante, colher descartavel, em quantidade suficiente para atender o publico informado.

3.9.2. O servigo de cooffe break serd fornecido pela contratada conforme orientagdo de dias e ambientes informados pela contratante em
quantidade descritas no quadro a abaixo e devera conter: Café, cha, leite, 02 tipos de suco, pado de queijo, 01 tipo de bolo, 01 tipo de salgado, 01 tipo
de fingersanduiche, 01 tipo de folhado doce e frutas

3.9.3. As proposta de cardapio sugerido pela contratada devera ser discutido e aprovado pela contratante, para todos os dias e todos os
Servigos.
3.9.4. Para o fornecimento de alimentacdo, a contratada estara obrigada a contemplar na execugdo do servigo todos os insumos necessarios

como lougas, talheres, copos, toalhas, itens de higiene e pessoal na cozinha, no saldo e nos banheiros do espagos alugados, em quantidade necesséria
a plena execugdo das demandas da contratante.

3.9.5. Quadro do Servigo de fornecimento de alimentagao.
| REUNIAO 1 |
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025)
Item || Especificagio || Dia 22/05 || Dia 23/05 || Dia24/05 | Dia 25/05
04 Agua em garrafinha 300ml| 100 680 680 680
05 Garrafa de café 2L X 25 25 25
06 Garrafa de chad/4gua quente de 2L X 25 25 25
07 || Chocolate quente servido em garrafa térmica (2 litros) X 6 6 6
o R R
09 | Servigo de Gargom das 8h as 20h | X ‘ 3 3 | 3 |
| REUNIAO 2
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (23 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)
Item || Especificagdo | Dia 23/10 || Dia 24/10 || Dia25/10
04 Agua em garrafinha 300ml 100 680 680
05 Garrafa de café 2L X 25 25
06 Garrafa de chd/agua quente de 2L X 25 25
07 || Chocolate quente servido em garrafa térmica (2 litros) X 6 6
o R s
09 Servigo de Gargom das 8h as 20h l X 3 3
REUNIAO 3
REUNIAO 3: REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)
Item Especificagdo Dia 11/12 || Dia 12/12 || Dia 13/12 || Dia 14/12
04 Agua em garrafinha 300ml 100 680 680 680
05 Garrafa de café 2L X 25 25 25
06 Garrafa de cha/4gua quente de 2L X 25 25 25
07 || Chocolate quente servido em garrafa térmica (2 litros) X 6 6 6
o | | v
| 09 || Servigo de Gargom das 8h as 20h || X H 3 || 3 || 3
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3.9.6. A Contratada deverd disponibilizar o servico de gargom para servir 4gua as mesas diretoras, este devera observar os seguintes
requisitos:

3.9.6.1. Preparar as mesas colocando toalhas e tagas;

3.9.6.2. Checar a limpeza e apresentagdo das tagas e comunicar quaisquer problemas;

3.9.6.3. Retirar as tagas sujos para serem limpos na cozinha;

3.9.6.4. Seguir todas as normas pertinentes do ministério da saude;

3.9.6.5. Proporcionar excelente atendimento aos participantes.

Servico de Internet (link dedicado)

3.10. Disponibilidade de link de Internet com velocidade de 50 Mbps Full (upload e download): Disponibilizagdo de link de internet para os
dias de montagem a fim de realizar testes nos equipamentos de informatica, com garantia de banda CONTRATADA, disponibilidade de no minimo 99%,
sem perda de performance, queda de link, indisponibilidade de sinal e trafego. Fornecimento de toda a infraestrutura para disponibilidade do link:
infraestrutura do provedor de internet, cabos par metdlico, roteadores, fibras dptica etc; garantindo, portanto, a fluidez dos trabalhos e servigos
prestados com qualidade e seguranca dos dados.

3.11. Disponibilidade de link de Internet com velocidade de 90 Mbps Full (upload e download): Disponibilizagdo de link de internet para o
desenvolvimento das reuniGes, com garantia de banda, disponibilidade de no minimo 99%, sem perda de performance, queda de link,
indisponibilidade de sinal e trafego. Fornecimento de toda a infraestrutura para disponibilidade do link: infraestrutura do provedor de internet, cabos
par metalico, roteadores, fibras dptica etc; garantindo, portanto, a fluidez dos trabalhos e servigos prestados com qualidade e seguranga dos dados.

REUNIAO 1
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025)
item Especificagdo | dia22 || dia23 |[ dia24 | pia2s
02 Locagdo de espago (1) para F’El:lnlao no fozrmato u" para 70 pessoas 90 Mbps «
salas de no minimo 180m? (10mx18m) 50 Mbps X
02 Locagdo de espago (2) para r’et'mlao no fozrmato u" para 70 pessoas 90 Mbps x
salas de no minimo 180m? (10mx18m) 50 Mbps X
Locagdo de espago (3) para reunido no formato "octégono" para 100 pessoas
04 salas de no minimo 780m? (30mx26m) X 90 Mbps || 50 Mbps || 90 Mbps
REUNIAO 2 \
REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)
item descri¢do ‘ dia 23 dia 24 ‘ dia 25
Locagdo de espago (1) para reunido no formato "u" para 110 pessoas
4 M M
0 Salas de no minimo 780m? (30mx26m) 50 Mbps 90 Mbps || 50 Mbps
REUNIAO 3
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)
item Especificagdo dia 11 dia 12 dia 13 Dia 14
02 Locagdo de espago (1) para r’et.mlao no fozrmato u" para 70 pessoas 90 Mbps .
salas de no minimo 180m? (10mx18m) 50 Mbps X
02 Locagdo de espago (2) para r’et.mlao no f(zrmato u" para 70 pessoas 90 Mbps «
salas de no minimo 180m? (10mx18m) 50 Mbps X
Locagdo de espago (3) para reunido no formato "octégono" para 100 pessoas
4 M M M
0 salas de no minimo 780m? (30mx26m) X 50 Mbps || 50 Mbps || 90 Mbps
Localidade:
3.11.0.1. Os ambientes devem estar localizados préximos uns dos outros para facilitar a logistica da equipe técnica do CFP. A Assembleia de

Politicas, Administracdo e Finangas (APAF) ocorrera no dia seguinte as reunides mencionadas. A equipe técnica prestard apoio durante as reunides e
acompanhara a montagem da APAF que deverd ocorrer durante o desenvolvimento das reunides de presidentes e tesoureios.

3.11.0.2. A proximidade das salas também é crucial para o deslocamento dos participantes, visto que as reunides tratam de assuntos especificos,
mas a proximidade facilita a resolugdo de questdes correlatas. Adicionalmente, a proximidade das salas permitird maior eficiéncia para a equipe de
assessoria do CFP (secretaria do evento), proporcionando agilidade no suporte e na resolugdo de imprevistos que possam surgir durante as reunides.

3.11.0.3. Além disso o espago devera ser localizado numa distancia maxima de 10 (dez) quildmetros de distancia da Sede do Conselho Federal de
Psicologia, para fins de logistica da equipe técnica e de assessoria do evento.

Infraestrutura basica:
a) lluminagao Adequada: Luzes ajustaveis para criar o ambiente necessario para visualizagdes e conforto dos participantes;
b) Tratamento Acustico: Reduc¢do de ecos e ruidos externos, com paredes e tetos que minimizem a reverberagao;
c) Acessibilidade: Espaco acessivel para pessoas com deficiéncia, incluindo rampas e banheiros adaptados;
d) Conforto: Boa ventilagdo, temperatura controlada, e opgdes de hidratagdo (dgua, café, cha);
e) Banheiros: Facilmente acessiveis e em quantidade adequada;
f) Areas de Apoio: Espago para fornecimento do Coffee-Break;
g) Recepgdo: Espaco para receber e direcionar os participantes;

h) Saidas de Emergéncia: Sinalizadas e acessiveis;
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i) Estacionamento: Disponibilidade de estacionamento;

j) Espago para Equipamentos: Area para armazenamento de equipamentos audiovisuais e materiais de reunido;
k) Conectividade: Acesso a Wi-Fi e, se possivel, conexdes Ethernet;

I) Climatizagdo: Ar condicionado ou ventilagdo adequada para garantir conforto durante a reunido.

m)Mesas de Apoio: Mesas do tipo prancha para materiais de apoio, como agua, documentos e equipamentos;
n) Cadeiras: Cadeiras ergonémicas, preferencialmente com apoio para os bragos.

Outros Requisitos

3.12. Os espagos e ambientes contratados devem ser disponibilizados a contratante em até 12 horas apds a vistoria, para que ela,
seus parceiros e fornecedores possam montar o evento.

3.12.1. A vistoria deve ser feita até 24 horas antes do inicio da montagem do evento.

3.12.2. A vistoria é realizada para identificar possiveis danos nos espagos e infraestrutura alugados para o evento

3.12.3. A vistoria é feita tanto antes do inicio do evento, quando a contratante recebe o espago, quanto na devolugdo ao final do evento.
3.12.4. Representantes de ambas as partes devem estar presentes durante a vistoria.

3.12.5. Caso haja algum dano na vistoria de devolugdo que ndo tenha sido identificado na vistoria de recebimento, a contratante é responsavel
por reparar o espaco antes de devolvé-lo a contratada.

3.12.6. As despesas com reparos nas estruturas contratadas sera de responsabilidade da empresa Contratada.

3.12.7. A contratada avaliara o valor com base em servigos similares e apresentara uma nota fiscal dos reparos a contratante para pagamento.
3.12.8. A contratante deve fornecer a contratada a programacao diaria do layout do evento, no maximo 8 dias antes do inicio do mesmo, para
organizacdo dos espagos e servigos.

3.12.9. Alteragdes de layout propostas pela contratante devem ser executadas pela contratada em até 1 hora e 30 minutos para ndo afetar a
programagdo do evento.

3.12.10. Qualquer alteragdo na disposi¢cdo das salas ou distribuigdo dos ambientes deve ser informada pela contratante a contratada, no maximo
24 horas antes do inicio do evento.

3.12.11. Caso necessario, a contratada deve incluir na sua proposta um valor correspondente a troca de layouts.

3.12.12. A montagem e desmontagem dos espagos do evento devem ocorrer das 8h as 20h em todos os dias de ocupagdo do espago. A
responsabilidade é exclusiva da contratante, seus parceiros e fornecedores.

3.12.13. Para adaptar os ambientes durante o evento, as alteragdes de responsabilidade da contratante, seus parceiros e fornecedores, e da
contratada devem ser feitas das 7h as 21h ou conforme a programacgdo do evento.

3.12.14. Durante todo o tempo de montagem, ajustes e desmontagem do evento, a contratada deve disponibilizar pelo menos um banheiro de
cada género para uso das equipes. Os custos com recursos humanos e itens de limpeza devem ser incluidos na proposta da contratada.

3.12.15. A contratada deve disponibilizar as areas de eventos e espagos comuns, desocupados e em condi¢Ges de uso, para a contratante.
3.12.16. Em caso de cancelamento, alteragdes ou atrasos na programagdo do evento, a contratada tem direito ao pagamento pelos servigos ja

prestados, como montagem e remogdo de divisérias, didrias de pessoal técnico, etc.

3.12.17. A manutengdo hidraulica das instalagdes fixas do estabelecimento (cozinha, banheiros, jardins, etc.) é de responsabilidade da
contratada e ndo gera custos adicionais para a contratante.

3.12.18. A manutengdo hidraulica dos espagos construidos/instalados pela contratada é de responsabilidade dela, que deve contratar os
profissionais necessarios.

3.12.19. A manutencgdo da rede de climatizagdo fixa (ar condicionado central) do estabelecimento é de responsabilidade da contratada e ndo
gera custos adicionais para a contratante.

3.12.20. A manutengdo dos equipamentos e solugbes de climatizagdo dos espagos construidos/instalados pela contratante é de
responsabilidade dela, que deve contratar os profissionais necessarios.

3.12.21. A manutencdo da rede de internet wi-fi e cabeada nas instalagdes do evento, fornecida pela contratada, é de responsabilidade dela e
ndo gera custos adicionais para a contratante.

3.12.22. A manuten¢do da rede elétrica das instalagdes construidas pela contratada é de responsabilidade dela, que deve contratar os
profissionais necessarios.

3.12.23. O estacionamento interno do espago da contratada, o estacionamento sob sua gestdo ou de seus parceiros nao fazem parte do
contrato e podem ser utilizados comercialmente pela contratante.

3.12.24. Caso a contratante necessite de vagas adicionais, elas serdo disponibilizadas pelo prego indicado na proposta comercial e devem ser
custeadas pelos parceiros e fornecedores da contratante.

3.12.25. A contratada deve incluir todos os valores correspondentes aos itens acima mencionados na apresentagdo de sua proposta comercial,
detalhando tanto os valores individuais quanto o valor total.

3.12.26. Os servigos devem atender aos critérios de acessibilidade estabelecidos nas normas vigentes, incluindo o atendimento a todas as
pessoas com deficiéncia que participem do evento.

3.12.27. Todos os servigos adicionais necessarios serdo contratados conforme a demanda, por meio de uma Ordem de Servigo. Portanto, os
guantitativos apresentados sdo estimados, levando em consideragdo o nimero de participantes diarios do evento. Sdo os servigos:

0.0.1.1. Energia de Gerador - Para auséncia de energia da concessionaria durante as atividades do evento, estamos prevendo a necessidade de
contratagdo de energia de gerador do local do espaco, executado sob demanda por meio de Ordem de Servigo.

0.0.1.2. Limpeza - O servigo de limpeza e higienizagdo dos espacos serdo contratados com base na drea locada e deverd levar em consideragdo
equipe e insumos em quantidade necessaria ao atendimento dos participantes de cada reunido.

3.13. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

Da Sustentabilidade
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3.13.0.1. Fornecer aos empregados os equipamentos de segurancga que se fizerem necessdrios, para a execugdo de servicos;

3.13.0.2. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

3.13.0.3. Prever a destinagdo ambiental adequada dos residuos provenientes da contratagao;

3.13.0.4. Realizar préticas de sustentabilidade ambiental, quando da execugdo dos servigos, utilizando produtos biodegradaveis, atdxicos,
conforme as normas da ABNT NBR, economizando energia, gds, e agua;

3.13.0.5. Realizar o recolhimento de todos os residuos reciclaveis descartados de forma seletiva, em observéncia ao Decreto n2 5.940/2006.

3.14. Para o fornecimento de alimentagdo e bebida em geral.

3.14.1. Além dos critérios de sustentabilidade mencionados anteriormente, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

3.14.1.1. A contratada observara a Resolu¢do RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC 52/2014, bem como legislacdo e/ou normas de

drgdos de vigilancia sanitdria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

3.14.1.2. Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e
prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pelo CFP.

Da Garantia da Contratagao

3.15. N3o sera exigido o seguro garantia de risco contratual previsto no art. 96 da lei n2 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de
objeto comum, de baixa complexidade e ndo haver carater que exijam cuidados necessarios.

4, LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. A equipe de planejamento elaborou o pedido de proposta comercial, considerando as caracteristicas essenciais para a adequada

realizagdo das reunides e consultou os principais espagos para reuniGes em brasilia
Espagos consultados:
a) Royal Tulip Brasilia (2014336);
b) Complexo Brasil 21 (2014348);
c) Centro Internacional de Convengdes do Brasil 2015916;
d) Empresa Fenix Eventos (2015941);
e) Minas Brasilia Ténis Club (2017353);
f) BHotel (2023718); e
g) Centro de Convengdes Ulysses Guimarades (2026016).
Da analise das Propostas
4.1.1. Do Centro de Eventos e Convengdes Brasil 21:

4.1.1.1. O Brasil apresentou proposta apenas para as reunides 02 e 03, contudo, conforme pode se observar nas tabelas do item 6 deste
instrumento (pesquisa de pregos), o valor ofertado ndo é o mais vantajoso, além disto, conforme descrito no e-mail 2050719, O Centro de Convenges
Brasil 21 sé trabalha com fornecedores credenciados, o que reflete em contratagdes limitadas a sua cadeia de fornecedores e exige maior dispéndio
de tempo da equipe de planejamento.

4.1.1.2. Vale destacar que o Brasil 21 constou em sua proposta a cobrancga de valores para uso do espago FOYER que sera destinado ao servigo
de credenciamento e fornecimento de coffee-break. O valor total dessa locagdo para as duas reunides é de RS 10.240,00.

4.1.2. Do B HOTEL:

4.1.2.1. O B HOTEL, além de informar que ndo ha disponibilidade de espagos para o més de maio, anexou um documento apresentando os
seus espacos, contudo a sua maior sala de 470m? esta longe de atender a demanda do layout da APAF que exige ho minimo 780m? , é importante
destacar que é crucial que a reunido de presidentes e tesoureiros ocorra no mesmo loca da APAF, dito isso, o local foi descartado pela equipe de
planejamento.

4.1.3. A empresa Fenix Eventos informou que ndo ha espagos nem data disponivel.

4.1.4. O Minas Brasilia Ténis Club, respondeu que ndo ha espago que atenda as exigéncias.

4.1.5. O Centro de Convencgdes Ulysses Guimaraes, respondeu que ndo ha disponibilidade de espagos para as datas informadas.

4.2. Aferiu-se que os ambientes apresentados pelo Royal Tulip, foi o que mais se aproximou do atendimento das necessidades
apresentadas, atendendo integralmente os critérios estabelecidos para o desenvolver das atividades.

4.3. Além disso, por ser um espago para reunides que conta com um ambiente Hoteleiro, o CICB fornecera os seguintes servicos mediante
pagamento.

a) Fornecimento de Coffee-Break;
b) Fornecimento de agua mineral, cha, chocolate e café; e

c) Fornecimento de Link de Internet;

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES
5.1. Considerando as necessidades descritas no item 1 deste documento, a estimativa de quantidade foi elaborada levando em conta as
experiéncias dos planejamentos das mesmas reuniées que ocorreram nos anos anteriores.
5.2. A equipe de planejamento agrupou em um Unico grupo, tendo em vista que todos os itens elencados serdo fornecidos por um unico
Contratado,
REUNIAO 1 ‘
REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (23 A 25 DE MAIO DE 2025) ‘
N2 ESPECIFICACAO CATMAT/CATSER UNIDADE DE QTD VALOR VALOR
ITEM MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
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REUNIAO
11

Didria de montagem
Locagdo de espago (1)
para reunido no formato
"u" para 70 pessoassalas
de no minimo 180m?
(10mx18m)

22721

Diaria

RS 5.307,61

R$ 5.307,61

Locagdo de espago (1)
para reunido no formato
"u" para 70 pessoassalas

de no minimo 180m?

(10mx18m)

22721

Diaria

RS 7.582,30

RS 7.582,30

Diaria de montagem -
Locagdo de espago (2)
para reunido no formato
"u" para 70 pessoassalas

de no minimo 180m?

(10mx18m)

22721

Diaria

RS 6.960,80

6.960,80

Locagdo de espago (1)
para reunido no formato
"u" para 70 pessoassalas

de no minimo 180m?

(10mx18m)

22721

Diaria

RS 9.944,00

9.944,00

Diaria de montagem -
Locagdo de espago (3)
para reunido no formato
"u" para 100 pessoassalas

de no minimo 780m?

(30mx26m)

22721

Diaria

23.389,87

23.389,87

Locagdo de espago (3)
para reunido no formato
"u" para 100 pessoassalas
de no minimo 780m?

(30mx26m)

9946

Diaria

RS
46.780,87

RS$ 93.561,74

Agua garrafinha 300 ml

Unidade

2.140

RS 7,15

RS 15.301,00

Café servido em garrafa
de 2 litros

3697

Unidade

75

R$ 55,00

R$ 4.125,00

Garrafa de chd servido em
garrafa de 2L

Unidade

75

RS 44,00

RS 3.300,00

10

Chocolate quente servido
em garrafa de 2 litros

3697

Unidade

18

RS 66,00

RS 1.188,00

Servigo coffe-Break

3697

Por pessoa

1.020

RS 52,80

RS 53.856,00

11

Servigo de gargons
(retirado pela equipe de
planejamento)

14397

Posto de
trabalho

12

Link de Internet dedicada
50 Mbps

Unidade/diaria

R$ 3.955,00

R$ 7.910,00

13

Link de Internet dedicada
90 Mbps

Unidade/diaria

R$ 5.198,00

RS 15.594,00

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA LOCAGAO DE ESPAGOS PARA REUNIOES,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK E SERVIGOS DE APOIO LOGISTICO

RS
248.020,32

REUNIAO 2

REUNIAO DE DIRETORIAS DO SISTEMA CONSELHO DE PSICOLOGIA (24 A 25 DE OUTUBRO DE 2025)

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATMAT/CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

Q1D
TOTAL DA
REUNIAO

2

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Didria de montagem
Locagdo de espago (1)
para reunido no
formato "Octégono"
para 110 pessoas
salas de no minimo
180m? (10mx18m)

22721

Diaria

RS
23.389,87

RS 23.389,87

Locagdo de espago (1)
para reuniao no
formato "Octégono"
para 110 pessoas
salas de no minimo
180m? (10mx18m)

22721

Diaria

RS
46.780,87

R$ 93.561,74
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3 Agua garrafinha 300 ml Unidade 1.460 RS 7,15 RS 10.439,00
4 || Caféservido em garrafa 3697 Unidade 50 R$5500 | RS$2.750,00
de 2 litros
5 | Garrafade cha servido 3697 Unidade 50 R$44,00 || R$2.200,00
em garrafa de 2L
Chocolate quente
6 servido em garrafa de 2 3697 Unidade 12 RS 66,00 RS 792,00
litros
7 Servigo coffe-Break Por pessoa 680 RS 52,80 35.904,00
Servigo de gargons
X (retirado pela equipe 14397 Posto de X X X
R trabalho
de planejamento)
Link de Internet
i iari 1 RS 3. RS3.
8 dedicada 50 Mbps Unidade/diéria $ 3.955,00 $3.955,00
Link de Internet . .
9 dedicada 90 Mbps Unidade/diéria 2 R$5.198,00 || RS 10.396,00
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCAGCAO DE ESPAGCOS PARA REUNIOES,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK E SERVICOS DE APOIO RS 183.387,61
LOGISTICO
REUNIAO 3
REUNIAO 3: REUNIAO DE PRESIDENTES, TESOUREIROS E APAF (12 A 14 DE DEZEMBRO DE 2025)
QTD
N2 ~ UNIDADE DE TOTAL VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT/CATSER MEDIDA REUNIAO UNITARIO VALOR TOTAL
11
Diaria de montagem
Locagdo de espago (1)
1 || Parareunido no formato 22721 Diria 1 R$5.307,61 | R$5.307,61
u" para 70 pessoas,
salas de no minimo
180m? (10mx18m)
Locagdo de espago (1)
para reunido no formato
2 "u" para 70 pessoas, 22721 Diaria 1 R$ 7.582,30 || RS 7.582,30
salas de no minimo
180m? (10mx18m)
Diaria de montagem
Locagdo de espago (2)
3 || para reunido no formato 22721 Diaria 1 R$6.960,30 || RS 6.960,80
u" para 70 pessoas,
salas de no minimo
180m? (10mx18m)
Locagdo de espago (2)
para reunido no formato
4 "u" para 70 pessoas, 22721 Diaria 1 R$ 9.944,00 || RS 9.944,00
salas de no minimo
180m? (10mx18m)
Diaria de montagem
Locagdo de espago (3)
para reunido no formato - RS
5 "4 para 100 pessoas, 22721 Diaria 1 32.746,27 RS 32.746,27
salas de no minimo
780m? (30mx26m)
Locagdo de espago (3)
para reunido no formato
"u" para 100 . RS
6 pessoassalas de no 9946 Diaria 2 46.780,87 R$ 93.561,74
minimo 780m?
(30mx26m)
7 Agua garrafinha 300 ml Unidade 2.140 RS 7,15 RS 15.301,00
fé i f
g || Caféservidoem garrafa 3697 Unidade 75 R$5500 | R$4.125,00
de 2 litros
g | Garrafadechaservido Unidade 75 R$ 44,00 || RS$3.300,00
em garrafa de 2L
Chocolate quente
10 servido em garrafa de 2 3697 Unidade 18 RS 66,00 RS 1.188,00
litros
11 Servigo coffe-Break 3697 Por pessoa 1.020 R$ 52,80 R$ 53.856,00
Servigo de gargons
R X Posto de
12 (retirado p'eIa equipe de 14397 trabalho X X X
planejamento)

https://sei.cfp.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2372125&infra_sist...

30/36



23/04/25, 14:36

SEI/CFP - 2105266 - Termo de Referéncia

Link de Internet . -
13 dedicada 50 Mbps Unidade/diéria 2 RS$ 3.955,00 || RS 7.910,00

Link de Internet . .
14 dedicada 90 Mbps Unidade/diéria 3 RS$ 5.198,00 || RS 15.594,00

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE ESPACOS PARA REUNIOES,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK E SERVICOS DE APOIO
LOGISTICO

RS 257.376,72

PESQUISA DE PRECOS

Conforme Item 4 deste instrumento, a equipe de planejamento realizou a consulta direta aos principais espago de reunides, levando

em consideragdo as caracteristicas geograficas e estruturais em detrimento as necessidades das demandas da reunides elencadas.

Diante disso, tornou-se necessario realizar uma pesquisa de pre¢os mais ampla e detalhada, considerando que, além da locagdo dos

espacos fisicos, é imprescindivel a contratagdo dos servigos de apoio as reunides. Esses servigos, por sua vez, sé6 podem ser fornecidos pelo préprio
locatdrio ou por empresas previamente cadastradas em sua cadeia de fornecedores.

Em que pese tratar-se de um processo de inexigibilidade, a equipe de planejamento teve o cuidado de ter uma abordagem mais ampla

no que concerne aos valores pagos as estes servicos adicionais, dito isso, a pesquisa de prego é formada pela combinagdo dos disposto nos art. 52 e 72
da IN 65/2021, onde além da pesquisa de outras contratagbes similares realizadas por outros 6rgdos publicos, foi realizado a pesquisa direta com os
ambientes de reunides de Brasilia e observado as exigéncias de comprovagdo de pregos praticados pela futura contratada com outros clientes.

Para uma pesquisa de pregos mais eficiente, a equipe de planejamento priorizou o disposto no art. 52 da IN 65/2021, combinando os

incisos I, 11, 1l e IV, conforme previsto.

6.1.

Art. 52 A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo licitatério para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em
geral serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou ndo:

| - composigdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou
banco de pregos em saude, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IIl - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgagdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Dito isso, a equipe de planejamento, para locagdo de espaco fisico, teve o cuidado e confeccionou tabela abaixo com as medidas e

proporgdes similares aos da contratagdo almejada, a fim de se verificar se os valores ofertados estdo em consonancia com os praticados por outros
espagos de reunides em Brasilia, veja tabela abaixo.
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COTAGAO DE VALORES

ESPACO FiSICO

LOCAGAO DE ESPACO FiSICO: REUNIAO 1

QTD. Valor unitario | Valor unitario CICB Cotacdo Banco

I |
tem DIARIA | Royal Tulip Brasil 21 de Pregos

Didria de montagem Locagdo de
espago (1) para reunido no
formato "u" para 70 pessoas 1 R$ 5.307,61 RS 13.200,00 RS 6.569,64 RS 7.417,00
salas de no minimo 180m?
(10mx18m)

Locagdo de espago (1) para
reunido no formato "u" para 70
pessoas 1 RS 7.582,30 RS 13.200,00 RS 10.949,40 RS 7.417,00
salas de no minimo 180m?
(10mx18m)

Didria de montagem Locagdo de
espaco (2) para reunido no 1 RS 6.960,80 RS 13.200,00 RS 6.569,64 RS 7.417,00
formato "u" para 70 pessoas

Locagdo de espago (2) para
reunido no formato "u" para 70
pessoas 1 R$ 9.944,00 RS 13.200,00 RS 10.949,40 RS 7.417,00
salas de no minimo 180m?

(10mx18m)

Diaria de montagem
Locagdo de espago (3) para
reunido no formato "Octégono"
para 110 pessoas
salas de no minimo 780m?
(30mx26m)

1 RS 23.389,87 R$ 37.300,00 RS 16.424,10 RS 45.792,56

Locac3o de espaco (3) para 2 R$ 93.561,74 RS 74.600,00 RS 54.747,00 R$ 91.585,12
reunido no formato "octégono"

para 110 pessoas
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salas de no minimo 780m?
(30mx26m)
Desmontagem
16.424,10
Cobrancas adicionais Sem cobrangas uso do foyer Taxas e Nao
¢ adicionais (RS 12.800,00) impostos considerado
RS 2.263,33
6.744,83
Valor total para locaggo dos 146.746,32 | R$177.500,00 | RS 141.641,44 | RS 167.045,68
espagos
LOCACAO DE ESPAGO FiSICO: REUNIAO 2
Valor unitario Valor unitario Cotagdo Banco
Item Qro. Royal Tulip Brasil 21 cics de Pregos
Didria de montagem
Locagdo de espago (3) para Sem
i f W
reuniao no formato “utpara |, | ¢ 338987 | disponibilidade de | 31.718,50 RS 45.792,56
100 pessoas espaco
salas de no minimo 780m? pag
(30mx26m)
Locagdo de espago (3) para
reunido no formato "octégono" Sem
para 110 pessoas 2 R$93.561,74 | disponibilidade de 63.437,00 RS$ 91.585,12
salas de no minimo 780m? espago
(30mx26m)
Desmontagem
RS 19.031,10
L Sem cobrangas Taxas e Ndo
Cobrangas adicionais S X . .
adicionais impostos considerado
RS 11.418,66
RS 6.280,26
Valor total para locagdo dos
R$ 116.951,61 X RS 131.885,52 | RS 137.377,68
espagos
LOCAGAO DE ESPACO FiSICO: REUNIAO 3
s Valor N
{tem Qr. Valor un_1r|t;r|o Royal unitario cIcB Cotag:) Banco de
ulip Brasil 21 €cos

Didria de montagem Locag¢do de espaco (1) para reunido no formato "u"
para 70 pessoas 1 RS 5.307,61 R$ 13.200,00 RS 12.687,40 RS 7.417,00
salas de no minimo 180m? (10mx18m)

Locagdo de espago (1) para reunido no formato "u" para 70 pessoas

salas de no minimo 180m? (10mx18m) 1 R$ 7.582,3 R$ 13.200,00 RS 25.374,80 RS 7.417,00
Didria de montagem Locagdo de espago (2) para reunido no formato "u 1 RS 6.960,8 RS 13.200,00 RS 12.687,40 RS 7.417
para 70 pessoas 00

Locagdo de espago (2) para reunido no formato "u" para 70 pessoas

salas de no minimo 180m? (10mx18m) 1 R$ 9.944,0 R$ 13.200,00 R$ 25.374,80 RS 7.417,00
Didria de montagem

Locagdo de espago (3) para reunido no formato "octégono" para 110

1 RS 32.746,27 RS$ 37.300,00 | R$19.031,10 RS 45.792,56

pessoas
salas de no minimo 780m? (30mx26m)

Locagdo de espago (3) para reunido no formato "octégono" para 110
pessoas 2 RS 46.780,87 R$ 37.300,00 R$ 63.437,00 RS$ 91.585,12
salas de no minimo 780m? (30mx26m)
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Desmontagem
R$ 19.031,10
Cobrangas adicionais sem f:c?brar.lgas R$ 5.120,00 'Taxas € N3o considerado
adicionais impostos
R$ 14.590,51
RS 8.024,78
RS
R$ RS 156.102,72 177.500,00 RS 168.520,39 RS 167.045,68
6.2. Verifica-se que os valores ofertados pelo Royal Tulip Brasilia Alvorada, apresentam-se em sua maioria como 0s mais vantajosos dentre

as opgoes de espacos disponiveis em Brasilia, além disto, vale destacar tratar-se de um contrato para a realizagdo de 3 (trés) reunibes, o que torna a
proposta do Royal Tulip a mais vantajosa economicamente.

6.3. O Royal Tulip encaminhou uma proposta de pregco para a locagdo de espago fisico, incluindo os servigos de apoio, que devem ser
contratados diretamente com o préprio hotel. Isso ocorre porque, por se tratar de um ambiente hoteleiro, ndo é permitida a contratagdo de servigos
de alimentagdo externos.

6.4. Os demais locais consultados, como o Complexo Brasil 21 e o CICB, ndo apresentaram propostas para esses servi¢cos. No entanto,
operam com uma cadeia propria de fornecedores, o que exigiria uma pesquisa mais detalhada junto a esses prestadores, demandando tempo e
esforgos significativos.

6.5. Considerando que o objeto principal da contratagdo é a locagdo dos espacos fisicos que atendam as necessidades das reunides e que
essa locagdo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitagdo, a equipe de planejamento solicitou ao proponente da oferta mais vantajosa, o
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Royal Tulip, a comprovagdo dos valores praticados para outros drgdos publicos ou institui¢des privadas, por meio de notas fiscais.

6.6. Diante disso, o Royal Tulip Brasilia Alvorada encaminhou seu catdlogo de pregos para os servicos de apoio (2089225), na pagina
7 consta os valores tabelados para servigos de apoio, como fornecimento de agua, café e cha, entre outros. Esses valores praticados sdo devidamente
comprovadas por meio das notas fiscais emitidas pela empresa mencionada 2089227.

6.7. Além disso, a equipe de planejamento consultou o Sistema Banco de Pregos para verificar a compatibilidade dos valores ofertados com
os de outros contratos publicos.

SERVIGO DE ALIMENTAGAO

SERVICO DE ALIMENTACAO: REUNIOES 1, 2 E 3
Valor Valor unitario Cotagdo
Item unitario . Valor CICB Banco de
R Brasil 21
Royal Tulip pregos
Servico N3o ofertado/ necessita fazer N3o ofertado/ necessita fazer
coffe- RS 52,80 contratagdo direta com os contratagdo direta com os RS 62,45
fornecedores cadastrados pelo fornecedores cadastrados pelo
Break
hotel hotel
SERVICO DE APOIO
SERVICO DE APOIO: REUNIOES 1,2 e 3
- Valor Cotagdo
- . Valor unitario -
Item Valor unitario Royal Tulip . unitdrio Banco de
Brasil 21
CiCB Pregos
Agua (Garrafa Nio
300ml) R37,15 ofertado/ RS 7,74
Café (Garrafa necessita
2) R$ 55,00 N3o ofertado/ necessita fazer fazer R$ 56,19
- contratagdo direta com os contratagao
Ché (Garrafa RS 44,00 fornecedores cadastrados pelo || direta com RS 48,22
2) hotel os
Chocolate fornecedores
Quente RS 66,00 cadastrados | RS 55,25
(Garrafa 2L) pelo hotel
Nao
ofertado/
necessita
Internet, Link con:i::z:géo RS
50 ' RS 3.955,00 R$ 9.000,00 direta com | 21.280,78
Mbps/cada/dia os
fornecedores
cadastrados
pelo hotel
Nao
ofertado/
necessita
Internet, Link con]::: 0 RS
90 RS 15.198,00 R$ 16.200,00 8 ¢
. direta com | 13.817,33
Mbps/cada/dia os
fornecedores
cadastrados
pelo hotel
Nao
R$ 17.820,00 (valor desconsiderado, ofertad.o/
ois diante do fato de ndo ser necessita
P N - N3o ofertado/ necessita fazer fazer
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O Método para cotagdo foi a combinagdo dos artigos 52 e 72 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65/2021, onde foi realizado a
consulta ao sistema Banco de Pregos para comparagdo de valores de contratagGes de objetos idénticos, comercializados por outros érgdos publicos
(inciso I, Il e Il do art. 52 da IN 65/21), a consultar direta aos fornecedores do ramo (inciso IV do art. 52 da IN 65/21) e a comparac¢io dos valores de
contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, conforme preconiza o § 12, do art. 72 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65/2021.

Com a finalidade de ampliar a eficiéncia e a transparéncia da comprovacgdo de pregos, propiciando a proposta mais vantajosa, evitando
assim prejuizos a administragdo publica, a pesquisa de pregos foi ampliada, seguindo orientagdes do disposto no §1 do artigo 72 da referida IN
65/2021, onde se destaca:

Art. 72 Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no art. 52.

§ 12 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 52, a justificativa de pregos serd dada com base em valores de
contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
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publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

Além disto, com a finalidade de ampliar a eficiéncia e a transparéncia da comprovagdo de precos referente aos servigos de apoio
administrativo e fornecimento de alimentos, propiciando uma contratagdo justa, evitando assim prejuizos a administragdo publica, a equipe de
planejamento realizou a pesquisa de precos considerando a IN 65/2021, seguindo orienta¢des do disposto em seu artigo 32, da referida, onde se
destaca:

Art. 32 A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no minimo:
| - identificagdo do agente responsével pela cotagdo;

I - caracterizagdo das fontes consultadas;

Il - série de pregos coletados;

IV - método matematico aplicado para a defini¢do do valor estimado; e

V - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragdo de valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se
aplicavel.

Ainda sobre o "Banco de Pregos", em breve analise ao documento acostado aos autos (2089290), verifica-se que ao realizar a pesquisa de prego, a equipe
de planejamento realizou a consulta levando em consideragdo o fornecimento de alimentos e servigos de apoio em ambiente externo e de caracteristicas
de uma reunido de grande porte, o que difere do envolvimento das logisticas para atender de reunides menores.

7. DO PAGAMENTO ANTECIPADO

7.1. Em que pese O Tribunal de Contas da Unido - TCU, ter decidido pelo Acérddo 9209/2022 que para fins de responsabilidade o
pagamento antecipado configura erro grosseiro:

Responsabilidade. Culpa. Erro grosseiro. Contrato administrativo. Pagamento antecipado. Requisito.

Para fins de responsabilizagéo perante o TCU, caracteriza erro grosseiro (art. 28 do Decreto-lei 4.657/1942 - Lindb) a realizagdo de pagamento antecipado
sem justificativa do interesse publico na sua adogdo, sem previsdo no edital de licitagdo e sem as devidas garantias que assegurem o pleno cumprimento
do objeto pactuado.

7.2. O paragrafo 1° do art. 145, da lei 14.133 expressa pela permissdo do pagamento antecipado em casos excepcionais que se propiciem
sensivel economia de recursos ou se representem como condigdo indispensavel para a obteng¢do do bem ou para a prestacdo do servigo, veja:
Art. 145. Ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugdo de
obras ou a prestagdo de servigos.

§ 12 A antecipagdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou se representar condigdo indispensdvel para a
obtengdo do bem ou para a prestagdo do servigo, hipdtese que devera ser previamente justificada no processo licitatério e expressamente prevista no
edital de licitagdo ou instrumento formal de contratagdo direta.

7.3. No caso em tela, a contratagdo é referente a locagdo de espago de reunido em ambiente hoteleiro, que, como garantia da Contratagdo,
é cobrado o valor de entrada (caugdo) em 50% do valor global da contratagdo. Essa cobranga é amparada pelo art. 37 da Lei n° 8.245/91 (lei de
inquilinato) que abrange .

Art. 37. No contrato de locagdo, pode o locador exigir do locatdrio as seguintes modalidades de garantia:

| - caugdo;

II - fianga;

Il - seguro de fianga locaticia.

7.4. Além disto, o art. 42 da Lei n° 8.245/91 (lei de inquilinato) expressa que, ndo estando a locagdo garantida por qualquer das
modalidades, o locador podera exigir do locatdrio o pagamento do aluguel e encargos até o sexto dia util do més vincendo.

Art. 42. N3o estando a locagdo garantida por qualquer das modalidades, o locador podera exigir do locatario o pagamento do aluguel e encargos até o
sexto dia Util do més vincendo.

7.5. Destaca-se que a contratagdo em epigrafe enquadra-se como "locagdo por temporada", haja vista que a locagdo do espago é por tempo
determinado, e por prazo ndo superior a noventa dias, conforme art. 48 da Lei n® 8.245/91.

Art. 48. Considera - se locagdo para temporada aquela destinada a residéncia temporaria do locatario, para pratica de lazer, realizagdo de cursos,
tratamento de salde, feitura de obras em seu imdvel, e outros fatos que decorrem tdo-somente de determinado tempo, e contratada por prazo nio
superior a noventa dias, esteja ou ndo mobiliado o imdvel.

7.6. Destaca-se que além do pagamento do caugdo de 50% do valor global em até 27/01/2025, esta Administragdo, a titulo de garantia,
pagara mais 25% do valor global até 16/06/2025 e os 25% restante em até 25/07/2025, esse pagamento esta amparado pelo art. 49 da Lei n°
8.245/91.

Art. 49. O locador podera receber de uma s6 vez e antecipadamente os aluguéis e encargos, bem como exigir qualquer das modalidades de garantia
previstas no art. 37 para atender as demais obrigagdes do contrato.

7.7. Diante o exposto, justifica-se o pagamento antecipado como forma de garantia da realizagdo do 12° Congresso Nacional da Psicologia
(CNP), haja vista que o objeto principal da contratagdo é a locagdo de espaco fisico em ambiente hoteleiro, com fornecimento de materiais e servigo
de mdo de obra.

8. ESTIMATIVA DO VALOR

8.1. 0 valor Global do Contrato serd de RS 688.784,65 (seiscentos e oitenta e oito mil setecentos e oitenta e quatro reais e sessenta e cinco
centavos).

8.1.1. 6.2.2.1.1.01.04.04.019 - Servigos de Apoio Administrativo e Operacional;

8.1.2. 6.2.2.1.1.01.04.04.005 - Servigos de Informatica,

8.1.3. 6.2.2.1.1.01.04.04.035 - Servigos de Internet;

8.1.4. 6.2.2.1.1.01.04.04.046 - Servigo de Alimentagdo;

8.1.5. 6.2.2.1.1.01.04.04.024 - Locagdo de Bens Moveis, Maquinas e Equipamentos;

8.1.6. 6.2.2.1.1.01.04.04.049 - Locagdo de espago para eventos;

8.1.7. 6.2.2.1.1.01.04.03.003.001 - Outros Materiais de Consumo.

9. DESCRIGAO DA SOLUGAO

9.1. Para a realizagdo das reunides listadas neste instrumento, faz-se necessaria a locagdo de um espago fisico adequado que atenda as

demandas de infraestrutura, conforto e logistica para os participantes. Apds analise das opgGes disponiveis pela equipe de planejamento, verificou-se
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que a contratacdo do Royal Tulip Brasilia Alvorada apresenta a melhor relagdo custo-beneficio, considerando ndo apenas a adequagdo do espago,
mas também as condigdes oferecidas para a realizagdo do evento.

9.2. Vale frisar que esta administragdo possui a ARP n2 15/2024, que contempla a locagdo de espacos fisicos para reunibes, contudo,
conforme experiéncia e previsdo da equipe de planejamento da contratacdo do Edital n2 90011/2024, as reunides de Presidentes e Tesoureiros e a A
Assembleia de Politicas, da Administragdo e das Finangas (Apaf) ndo entraram no rol de reunides elencadas na tabela de eventos do Termo de
Referéncia 1764667, tal medida se da ao fato de que as reunides APAF’s exigem um formato particular a saber, "Octogonal", este formato em
especifico proporciona maior fluidez nas discussdes entre os representantes do sistemas conselhos de Psicologia, haja vista que o formato octogonal
torna possivel criar um circulo de debates entre os participantes sem perder o poder de geréncia das discussdes pela mesa diretora que ficard em
posicdo estratégica e munida de toda a infraestrutura tecnolégica e acompanhada da equipe de assessoria das reunides. Para a criagdo deste layout é
necessario um ambiente amplo, com um pé direito de no minimo 4m de altura para disposi¢do das telas de projegdo (LED) e sem obstaculos visuais
(colunas estruturais), conforme descrito no item 3.3 deste instrumento.

9.3. Conforme experiéncias anteriores, os locais fornecidos por empresas licitadas para realizagdo destas reunides ndo conseguem atender
integralmente as exigéncias das reunides, isto ocorre devido ao fato que em Brasilia os locais para reunides de grande porte sdo limitadas e as opgoes
mais comuns de formato sdo as espinhas de peixe e auditdério, ambos os layout vem sendo descartados pela Secretaria Executiva (Setor responsavel
pelo planejamento das APAF’s), por reconhecer que estes ndo sdo os mais eficazes, diante disto, a contratagdo direta com um local que atendam
integralmente as exigéncias destas reunides é a solugdo mais apropriada.

9.4. O quadro abaixo demonstra a vantajosidade econdmica da contratagdo dos espagos do Royal Tulip em relagdo as demais propostas
recebidas.
Proposta Royal Tulip || Proposta Brasil 21 | Proposta CICB
Locacdo de Espaco Fisico reunido 1 RS 146.746,32 R$ 177.500,00 RS 135.318,16
Locagdo de Espago Fisico reunido 2 R$ 116.951,61 N3o Ofertado RS 131.885,52
Locagdo de Espago Fisico reunido 3 RS 156.102,72 RS 177.500,00 RS 168.520,39
Valor global da contratacdo dos espacos fisicos RS 419.800,65 RS 355.000,00 RS 435.724,07
9.5. Observa-se que, em que pese o valor global para contratagdo dos espagos fisicos do Brasil 21 ser o menor valor apresentado, isso ndo

se apresenta como uma vantajosidade econdmica, tendo em vista que o valor de RS 355.000,00 (trezentos e cinquenta e cinco mil reais) é referente
apenas para 2 (duas) das 3 (trés) reunides solicitadas, diante disso, a diferenca de RS 64.800,65 (sessenta e quatro mil e oitocentos reais e sessenta e
cinco centavos) sera facilmente ultrapassado superado com a realizagdo de uma cotagdo para a Segunda reunido, além disto, o Valor dos espagos para
as reunides 1 e 2 sdo superiores aos do Royal Tulip.

9.6. Vale frisar que além dos valores para os espacos solicitados, o Brasil 21 constou na sua proposta , os valores de utilizagdo dos espacos
"FOYERS", destinados ao servigo de fornecimento de coffee-break, essa cobranga de adicional por estes espagos, ndo se repetem nas propostas do
Brasil 21 e do Centro Internacional de Convengdes do Brasil - CICB.

9.7. Outra desvantagem na contratagdo do Brasil 21, é que conforme verificado no corpo do e-mail enviado (2050719), o Brasil 21 trabalha
com carteira de fornecedores credenciados, o que exige contratos adicionais com cada empresa de cada ramo (alimentagdo, sonorizagdo, prestagdo
de servicos de apoio, libras e etg), vale frisar que esta administracdo possui ARP’s oriundas do processo SEI 576600007.000190/2024-51 para
contratacdo de empresas especializadas na organiza¢do de eventos, e que os valores destas ARP’s sdo frutos de uma intensa disputa de diversas
empresas que ofertaram o menor valor possivel para fornecimento dos seus servigos e produtos.

9.8. Portanto, a contratagdo do Brasil 21 demonstra ser completamente ineficaz tendo em vista que a sua proposta contempla apenas 2 das
3 reunides, o que obriga a equipe de planejamento na instauragdo de um outro procedimento licitatérios para atendimento da "REUNIAO 2: Reuni3o
de Diretorias do Sistema Conselho de Psicologia". Os valores apresentados também nao sdo os mais econémicos a esta Administragdo, além disto, ndo
é possivel utilizar as atuais empresas licitadas detentoras das ARP’s destinadas no planejamento e organizagdo dos eventos, o que afasta qualquer
medida de contingéncia. Obrasil 21 faz cobranga adicional pelo uso do foyer, o que ndo é cobrado pelos demais, além disto, o seu critério de
pagamento que devera ser em parcela Unica e antecipada de 100% do valor global da contratagdo tira qualquer flexibilidade do cronograma de
pagamento.

9.9. Quanto a proposta do Centro Internacional de Conveng¢des do Brasil-CICB, esta ofertou apenas os valores para locagdo dos espagos
fisicos e os demais servigos deverdo ser contratados com sua carteira de fornecedores credenciados, o que conforme ja explanado anteriormente,
esse tipo de exigéncia obriga a equipe de planejamento na elaboragdo de diversos contratos com cada empresa de cada ramo (alimentagdo,
sonorizagdo, prestagdo de servigos de apoio, libras e etg), o que demonstra uma desvantagem econdmica, haja vista ndo ser possivel utilizar as
empresas vencedoras do pregdo eletrénico n2 90011/2024, além disto, essa exigéncia afasta qualquer medida de contingéncia, inclusive na
necessidade de se adquirir qualquer servigo ou item de forma urgente ao atendimento das reunides.

9.10. O Royal Tulip destaca-se como a escolha mais vantajosa, pois, além de fornecer o menor valor para locagdo dos espacos fisicos, esta
permite a entrada de empresas terceirizadas para a prestagdo de servigos essenciais, como sonoriza¢ao, iluminagdo, palco, painel LED, geradores e
servicos de apoio ao evento, que podem ser contratadas através das ARP vigentes, o que possibilita maior economia na obtengdo desses itens,
garantindo melhores condi¢Ges financeiras e técnicas. A titulo de exemplo, na primeira tratativa com o Royal Tulip, solicitamos proposta de valor para
18 (dezoito) postos de gargons exclusivos, distribuidos de 3 em 3 para cada dia de reunido, contudo o valor total deste servigos para as 3 reuniGes é de
RS 43.560,00 (quarenta e trés mil quinhentos e sessenta reais), representado o valor unitario de RS 2.420,00, Todavia, por n3o tratar-se de um servico
exclusivo a ser realizado pelo Royal Tulip, a equipe de planejamento entende que a contratagdo deste item utilizando a ARP n2 14/2024 é mais
econdémico a administragdo, pois o valor unitario deste mesmo servigo pela ARP n2 14/2024, oriunda do pregdo eletrénico n2 90011/2024 é de apenas
RS$ 140,00 (cento e quarenta reais), totalizando RS 2.520,00 (dois mil quinhentos e vinte reais) em servicos de garcons/copeiragem, gerando uma
economia na contratagdo de RS 41.040,00 (quarenta e um mil quarenta reais),

9.11. Ressalta-se que a inclusdo de alimentagdo, internet e servicos de apoio na almejada contratagdo, dar-se ao fato que estes itens
compdem a infraestrutura basica do local a ser contratado, que conforme conhecimento de todos trata-se de um ambiente hoteleiro, o que
impossibilita a futura CONTRATADA permitir servigos terceiros nos seus ambientes, principalmente no espaco da cozinha e do servi¢o de internet que
é caracterizado por uma complexa rede de cabos fixos nos locais.

9.12. Importante ressaltar que, dentre os locais consultados, o Royal Tulip e o CICB foram os Unicos que atenderam integralmente as
especificagcbes dos espagos nas datas solicitadas. Os demais locais ou ndo atendiam as exigéncias do CFP ou ndo possuiam disponibilidade nas datas
informadas, contudo a proposta encaminhada pelo Royal Tulip se destacar por ser a mais econdmica ao CFP.

9.13. Dessa forma, a escolha do Royal Tulip para a locagdo do espaco fisico e fornecimento de alimentagdo se apresenta como a alternativa
mais eficiente, econémica e vantajosa para a realizagdo das reunides listadas neste instrumento.
10. RESULTADOS PRETENDIDOS

https://sei.cfp.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2372125&infra_sist... 35/36



23/04/25, 14:36 SEI/CFP - 2105266 - Termo de Referéncia

10.1. Conforme detalhado neste estudo, o objetivo da solugdo proposta é assegurar a realizagdo das ReuniGes de Presidentes/Tesoureiros e
APAF que ocorrerdo em 23 a 25 de maio e 12 a 14 de dezembro e para realizagdo da reunido de Diretorias do Sistema Conselho de Psicologia que
ocorrera em 24 e 25 de outubro.

10.2. A contratacdo também servird como apoio logistico para os setores envolvidos na realizagdo das atividades, garantindo todos os
recursos necessarios para o bom andamento dos eventos e facilitando a locomogdo dos participantes e funcionarios, uma vez que os espagos
contratados estdo localizados no mesmo espaco.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

0.1. Executar as agdes preventivas constantes no Mapa de Risco n° 1 da Contratagdo (2090988).

12. CONTRATAC()ES CORRELATAS

0.2. Nao se vislumbra a necessidade de contratagdes correlatas.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS

0.3. Néo se vislumbra a ocorréncia de possiveis impactos ambientais gerados pela presente contratagdo.

14. DA PRESTAGAO DE GARANTIA

0.4. N&o sera exigido o seguro garantia de risco contratual previsto no art. 96 da lei n® 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de objeto de
uso comum, de baixa complexidade e ndo haver carater que exijam cuidados necessarios.

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

0.5. Diante de todo o exposto a contratagdo demonstra ser vidvel, haja vista previsdo orgamentdria para tanto e por ser uma aquisicao

habitual. Importante mencionarmos que a presente contratagdo serd por meio de processo licitatdrio e demais justificativo ja exposto neste ETP.

Documento assinado eletronicamente por Antonio José Rodrigues Neto, Gerente, em 26/03/2025, as 14:40, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 12, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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