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TERMO DE REFERENCIA AQUISICAO

Processo n? 576600001.000047/2026-81

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO PARA AQUISICAO ATRAVES DE
CONTRATACAO DIRETA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de capas de protecao de equipamento eletrébnico com teclado
integrado para Tablet do tipo Ipadsda Apple (112 Geracao), visando atender as
necessidades deste Conselho Federal de Psicologia, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE QUANTIDADE VALOR | VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL

Capa com Teclado e trackpad
para iPad 102 Geracao 10.9"
Polegadas, iPad (A16) 11th

Generation 11 Inch 2025; modelos
A2696,A2757,A2777,A3354,A3355
e A3356 com Auto
1 | Hibernacao(preto), no qual dentre | 415528 | Undade 16* R$ 530,24
suas caracteristicas se incluem
obrigatoriamente o status de
energia, status do Caps Lock,
status de carregamento, status da
conexao Bluetooth, teclado
retroiluminado e possui Trackpad

R$
8.483,84

* A contratacao imediata sera de apenas 11(onze) unidades, e caso haja a necessidade, o
Contratante fara a aquisicao de até 05(cinco) outras unidades até o final deste exercicio
financeiro, conforme disposto no subitem 5.6 deste Instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
enquadra-se na categoria de bens comuns, como dispdée o art. 62, Xlll, da Lei n®
14.133/2021.

1.3. O cédigo CATMAT foi o mais préximo encontrado, entretanto, deverd
prevalecer as caracteristicas da Tabela do subitem 1.1 acima.

1.4. O objeto desta contratacao nao se enquadra como bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia desta contratacao se estendera até 31/12/2026.

1.6. Considerando o valor da contratacao, e por se tratar de contratacao direta de

pequena monta, nao se vislumbra a necessidade da elaboracao de minuta de contrato, e
nos termos do disposto no art 95 da Lei n® 14.133/2021, o contrato sera substituito por
instrumento habil, conforme Modelo trazido no Apéndice Il desse Termo, gue vinculara a
Contratada a todos os termos, condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento,
bem como, as demais previsdes legais dispostas na Lei n® 14.133/2021 que rege as
contratacdes publicas.



2. Fl.!NDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. O Conselho Federal de Psicologia possui em seu patrimonio
11 tablets, tipo Ipads da Apple (102 Geracao), adquiridos para atender as necessidades
das Conselheiras Efetivas Eleitas para formar o Plendrio do CFP atuando como Orgdo
Deliberativo Supremo responsavel por orientar, fiscalizar e disciplinar o exercicio da
profissao no Brasil. Suas funcdes incluem aprovar planos de acao, criar normas
(Resolucoes), julgar recursos éticos e decidir sobre questdes técnicas e politicas, através
de reunidao plenéria, pelo menos uma vez por més, para deliberar sobre assuntos de
interesse da categoria.

2.2. Nesta seara, a fim de proporcionar recursos tecnolégicos minimos para a
melhoria na conducao dos seus trabalhos foram adquiridos tablets que vem atendendo
de forma satisfatéria parte dessas necessidades tecnoldgicas, no entanto, devido aos
constantes deslocamentos ocorridos em funcao das Psicélogas que compdem o Plenario,
o desgaste dos equipamentos acaba sendo uma consequencia natural, e assim, visando
proteger e zelar esse patriménio do CFP tem-se na aquisicao de capas a forma mais
econdmica e adequada para atender essa finalidade evitando danos e quebras nesses
equipamentos "sensiveis" de uso didrio e intenso, nao obstante a isso, observa-se ainda
que a aquisicao de capas com teclado integrado ira aperfeicoar a usabilidade dos tabletes
permitindo que se alcance seus objetivos com eficiéncia, eficacia, conforme e satisfacao.

2.3. A aquisicao em voga nao esta prevista no Plano de Contratacdes Anual deste
Conselho, no entanto, considerando a excepcionalidade de inclusao de demandas nao
previstas inicialmente no PCA 2026, sera formalizada a solicitacao da autorizacao da
contratacao direta, e a respectiva inclusao no PCA 2026.

2.4, Existe a possibilidade de uma eventual aquisicao de mais 5 tablets neste
exercicio, assim, a contratacao devera prever a possibilidade de, sob demanda, se
adquirir outras 5 capas de protecao com teclado integrado até o final de 2026.

2.5. Cabe registrar que nos termos da IN/SEGES n? 58/2022, que dispdes sobre a
elaboracao dos Estudos Técnicos Preliminares, prevé no inciso | do art 14 que a
elaboracao do ETP é facultativa para as contratacdes amparadas nos incisos |, I, VIl e VIII

do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, reforcando isso, tem-se o disposto no inciso | do art 72
que trata da instrucao processual de inexigibilidades e dispensas, afirmando que "se for
0 caso" o0 processo devera ser instruido com o estudo técnico preliminar, andlise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, dessa forma o legislador
possibilitou a Administracdao a faculdade de se elaborar, ou nao, o Estudo Técnico
Preliminar.

2.5.1. Ja em relacao a analsie de riscos, por nao se tratar de uma demanda de suma
importancia para o cumprimento das obrigacdes institucionais deste Conselho, os riscos
vislumbrados se encontram basicamente na selecao de fornecedor, onde de acordo com
experiéncia deste Conselho muitos fornecedores oferecem produtos que nao atendem as
especificacdes técnicas minimas e outros nao cumprem os prazos de entrega de forma
tempestiva, mas esses empecilhos possuem mecanismos de repreensao, ou até mesmo
de aplicacao de penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021 que rege esta contratacao
pretendida. Tornando-se desnecessdrio o aprofundamento em razdo do principio da
economicidade dos atos administrativos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. Apds analise prévia na internet, observou-se no Site da Amazon que a capa

com a melhor usabilidade é a descrita como Bettdow Capa com Teclado e trackpad para

iPad 102 Geracao 10.9" Polegadas, iPad (A16) 11th Generation 11 Inch 2025; modelos
A2696,A2757,A2777,A3354,A3355 e A3356 com Auto Hibernacao(preto), no qual dentre

suas caracteristicas que se destacam em relacdo aos demais produtos similares incluem



https://www.amazon.com.br/Bettdow-trackpad-Polegadas-compat%25C3%25ADvel-Hiberna%25C3%25A7%25C3%25A3o/dp/B0DSZF1FVQ?ref_=ast_sto_dp&th=1

o status da exibicao inclui status de energia, status do Caps Lock, status de
carregamento, status da conexao Bluetooth, teclado retroiluminado e
possui Trackpad. Essa descricao é atendida pela marca Bettdow, no entanto, podem
existir outras marcas que atendam, desde que possuam todas as caracteristicas acima e
o teclado seja ndo seja em espanhol (tecla N).

3.2. A descricdao de caracteristicas minimas é atendida pela marca Bettdow, no
entanto, conforme se observa na internet, podem ser ofertadas outras marcas existir
outras marcas que atendam, todas as caracteristicas relacionadas no subitem 4.5.

by

3.3. Em consulta a rede mundial de computadores foi encontrada a informacao
de que a_vida Uutil de uma capa com teclado para tablet varia significativamente,

geralmente durando entre 1 a 4 anos, dependendo intensamente da qualidade do
material, da frequéncia de uso e do cuidado do usuario."

3.4. Os produtos deverao atender as especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia, cabendo a empresa contratada a entrega destes no quantitativo solicitado,
sem violacao nas embalagens, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Cddigo
de Defesa do Consumidor.

3.5. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
substituidos no prazo fixado pelo fiscal, as custas da licitante, sem prejuizo da aplicacao
de penalidades.

3.6. Para honrar a qualidade da contratacdo, o fornecedor deverd prezar pela
qualidade do acondicionamento e transporte dos materiais, desta forma a entrega dos
itens sera em embalagens apropriadas que os protejam de intempéries, bem como do
manuseio e acomodacodes durante o transporte, evitando danos aos produtos.

3.7. Os produtos serao entregues de acordo com as necessidades do Conselho
Federal de Psicologia, conforme a quantidade, descricao/especificacao dos itens
solicitados por meio de Ordem de Fornecimento, assinado por membros designados
como Gestores e Ficais do Contrato no Documento de Formalizacao da Demanda, para
conferéncia das exigéncias da contratacao.

3.8. O prazo de entrega sera de no maximo 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir do recebimento da Ordem de Empenho/Fornecimento emitida pelo Conselho
Federal de Psicologia. As solicitacoes poderao ocorrer a qualquer tempo, nas
quantidades que o Conselho Federal de Psicologia solicitar, observando o limite total d
Aviso de Contratacao Direta divulgado.

3.9. Os materiais devem estar embalados de acordo com a nota fiscal/empenho,
nao enviando materiais/produtos de notas fiscais/empenhos diferentes numa mesma
embalagem;

3.10. Os materiais entregues devem ser novos, de primeiro uso, sem defeitos,
desgastes ou detalhes estando em perfeitas condicdoes de uso e nao devem apresentar
avarias ou adulteracoes.

3.11. Os materiais devem ser entregues em embalagens originais contendo a data
e numero do lote de fabricacao e prazo de validade, quando for o caso.

3.12. O recebimento definitivo, sera emitido no ateste(Memorando de Pagamento)
para envio ao Setor de Pagamento, e ocorrera no prazo de 05(cinco) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao mediante termo detalhado.

3.13. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.


https://www.google.com/search?q=vida+utili+de+capa+com+teclado+para+tablete&rlz=1C1VDKB_enBR1117BR1117&oq=vida+utili+de+capa+com+teclado+para+tablete&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIJCAEQIRgKGKABMgkIAhAhGAoYoAHSAQkxMzI1MmowajeoAgCwAgA&sourceid=chrome&ie=UTF-8

3.14. A proposta deverd ser apresentada com as quantidades, preco unitério e
total, em moeda nacional, j& consideradas todas as despesas diretas e indiretas com
materiais, mao de obra, cumprimento das leis sociais, fiscais, tributarias, previdenciarias
e trabalhista, transporte, taxas e demais valores e encargos necessarios a perfeita
execucao do objeto.

3.15. Sera adotada a modalidade dispensa de licitacao com base no inciso Il, Art.
75 da Lei 14.133/2021.
3.16. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO do item, desde que

atendidas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia. 3.4. Sera adotado o critério
de adjudicacao “POR ITEM”.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente praticados pela

licitante, devem ser atendidos, no que couber, os requisitos trzidos no Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis.

4.2. A CONTRATADA devera atender, no que couber, o critério de
sustentabilidade ambiental previstos na Instrucao Normativa SLTI/MPOG n2 01, de
19/01/2010, em especial o artigo 59.

4.3. E de responsabilidade da CONTRATADA a disposicdo final responsavel e
ambientalmente adequada dos residuos de quaisquer naturezas, apés o uso, em
observancia a Logistica Reversa disposta na Lei n® 12.305, de 02 de Agosto de 2010, art.
33, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Sdlidos, obedecendo ao disposto na
Norma Brasileira ABNT NBr 10004:2004 e em conformidade com o respectivo acordo
setorial, regulamento expedido pelo Poder Publico ou termo de compromisso.

4.3.1. O CONTRATANTE reserva-se o direito de assumir a responsabilidade a que se
refere o item anterior, podendo dar outra destinacdo aos residuos apés o uso, caso
julgue mais conveniente para a Administracao.

4.4, Os materiais utilizados na embalagem do produto ofertado deverao ter sua
reciclabilidade efetiva no Brasil.

Indicacao de marcas ou modelos (41, incisol, dalein?14.133, de 2021) (Se for o
caso)

4.5, Apds pesquisa na internet, observou-se no Site da Amazon que a capa com
teclado acoplado com a melhor usabilidade é a descrita como Bettdow Capa com
Teclado e trackpad para iPad 102 Geracao 10.9" Polegadas, iPad (A16) 11th Generation
11 Inch 2025; modelos A2696,A2757,A2777,A3354,A3355 e A3356 com Auto
Hibernacao(preto), no qual dentre suas caracteristicas que se destacam em relacao aos
demais produtos similares também possui as caracteristicas minimas exigidas:

4.5.1. Status de energia/carga remanescente;

4.5.2. Status indicativo do Caps Lock;

4.5.3. Status de carregamento da bateria;

4.5.4. Status da conexao Bluetooth;

4.5.5. Possuir Trackpad integrado;

4.5.6. Suporte Flutuante - Permite ajuste do angulo da tela(tablet), tipo notebook;
4.5.7. Teclado retroiluminado;

4.5.8. Conecao Magnética instantanea; e

4.5.9. Teclado completo em portugués, sendo permitido a auséncia de "C", mas


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis-2024.pdf/view
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
https://www.amazon.com.br/Bettdow-trackpad-Polegadas-compat%25C3%25ADvel-Hiberna%25C3%25A7%25C3%25A3o/dp/B0DSZF1FVQ?ref_=ast_sto_dp&th=1

nao sera aceito o teclado em Espanhol " com a tecla N".

4.6. Na mesama seara, sabendo-se que 0 mesmo produto pode ser
comercializado com outras marcas, o produto ofertado deve, obrigatoriamente,
aapresentar todas as especificacdes técnicas trazidas nos subitens 4.5.1 a 4.5.9 acima.

Da exigéncia de amostra (se for o caso)

4.7. Nao sera exigida a apresentacao de Amostra, devendo a licitante ofertar o
produto com as especificacdes minima descritas no subitem 4.2 deste instrumento.

Da exigéncia de carta de solidariedade (se for o caso)

4.8. Nao serd exigida a apresentacao de Carta de Solidariedade do fabricante, até
porque o mesmo produto é ofertado na internet com diversos nomes, prevalencendo a
obrigatoriedade da presenca das caracteristicas minimas desejadas.

Subcontratacao
4.9. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes
da Lei n? 14.133, de 2021, em funcao do valor da contratacao e por se tratar de
aquisicao de bens de pronta-entrega.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte (se for o caso):

4.11. A contratacdo sera com participacao exclusiva de ME/EPP, nos termos do
disposto no Inciso I do art 47 da LC n? 123/2006.

Margem de Preferéncia (Se for o caso):

4.12. Nao existe legislacao regulamentar especifica voltada a entrega do objeto.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A Contratacao em voga sera de sob demanda, haja vista que a

necessidade atual é de 11 unidades, mas existe a previsao de que sejam
adquiridos mais 5 tablets até o final do exercicio,. Sabendo-se disso, ao
participar dessa contratacao direta, a licitante expressa sua ciéncia destes
termos e condicles, ou seja, sua proposta devera ofertar 16 unidades, com o
fornecimento imediato de 11 undiades, podendo o Contratante adquirir até
outras 5 unidades até o final do presente exercicio.

Condicoes de Entrega

5.2. A entrega deve ocorrer em até 30 (trinta) dias corridos apds o envio da
Ordem de Servicos/Fornecimento na sede do Conselho Federal de Psicologia situada a
SAF/SUL, Quadra 02, Lote 02, Bloco B, Ed. Via Office, Sala 104, Brasilia - DF, ou em outro
local a ser informado posteriormente, dentro dos limites da Cidade de Brasilia-DF, no
hordrio comercial, ou seja, de 08h as 18h, sob a responsabilidade do Setor de
Infraestrutura e Suporte de TI.

5.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 10(dez) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forca maior.

5.4. Uma vez constatada a necessidade de prorrogacao do prazo em decorréncia
da comprovada auséncia de culpabilidade da Contratada, o prazo de entrega podera ser
prorrogado pelo Contratante. O descumprimento dos prazos de entrega ensejarao na
aplicacao das penalidades trazidas na Lei n? 14.133/2021.

5.5. No ato da entrega, os produtos serao analisados sob o aspecto da
embalagem e quantidades constantes na Nota Fiscal, sendo que aquele(s) que


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm

apresentarem violacdo na embalagem terdao seu conteldo verficado e a Contratada seréd
notificada sob a violacao, para que na eventual apresentacao de qualquer vicio que
prejudique o funcionamento ou a qualidade desejada para um prouto novo e sem uso, o
produto seja devolvido pelo Contratante para substituicao.

5.5.1. Os custos com a retirada e o reenvio serao arcados pela Contratada, visto
que os eventuais vicios identificados caracterizam o nao atendimento dos termos,
condicOes e exigéncias deste Instrumento.

5.5.2. Os prazos para retirada e reenvio serao de 20(vinte) dias corridos a partir da
notificacao.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.6. O prazo de garantia dos produtos entregues sera de no minimo de 6(seis)
meses, aplicando-se de forma subsidiaria as demais condicdes estabelecidas na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.7. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.8. A garantia abrange a realizacao da manutencao corretiva dos bens pelo
prépria Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

5.9. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pecas, a realizacao de ajustes,
reparos e correc0es necessarias.

5.10. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacao do equipamento.

5.11. Uma vez notificado, a Contratada realizard a reparacao ou substituicao dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados a
partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracao pela
Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.11.1. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao escrita e justificada da
Contratada, aceita pelo Contratante.

5.11.2. Na hipétese do subitem acima, e caso solicitado pelo Contratante, a
Contratada devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificacao igual ou
superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucgao dos reparos.

5.12. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitacao do Contratante ou a apresentacao de justificativas pela Contratada, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou
a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.13. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade da Contratada.

5.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacao de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condicdes, mesmo depois de expirada a
vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



6.1. Em que pese haver a possibilidade de que o Termo de Contrato seja
substituito por outro documento equivalente, no caso em voga, a Ordem de
Fornecimento/Servicos, a entrega do objeto devera ser executada/fiscalizada fielmente
pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao da entrega, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o CFP e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O CFP podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CFP podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagcao, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n© 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucao para gue sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.10. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.13. Os encargos da funcao de fiscal técnico do contrato, se fundem as do fiscal
administrativo que verificard a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.15. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execucdao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liguidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pela
Contratada, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.16.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestao nos termos do contrato.

7. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. O nao atendimento da convocacao feita pelo Agente Condutor da
Sessdo para o envio de Propostas e/ou documentacao durante a sessao publica
no Sistema podera ensejar em registro de Adverténcia no SICAF, salvo, os casos
onde a licitante comprove que o nao atendimento a convocacao decorreu de
motivos alheios a sua vontade/culpabilidade.

7.2. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a
Contratada que:

a)der causa a inexecucao parcial do contrato;

b)der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;



d)ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g)comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.3. Serao aplicadas a Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

7.3.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucdao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.3.1.1. O nao atendimento da convocacao feita pelo Pregoeiro para o envio de
Propostas e/ou doxumentacao durante a sessao publica no Sistema podera ensejar em
lancamento direto de Adverténcia no SICAF.

7.3.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre gque nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

7.3.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

7.3.4. Multa:

7.3.4.1. Considerando o valor global desta contratacdo, nao serd aplicada multa
em decorréncia dos custos administracao, uma vez que todos os custos de um
processo administrativo de apuracao serem maiores do que os limites legais para
aplicacao de multa.

7.4. A aplicacao das sancOes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.5.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdao
enviadas eletronicamente para o0s enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.5.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo
alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

7.6. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
7.6.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
7.6.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.6.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

7.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também sejam



tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

7.8. A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito,
com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.9. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

7.9.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.11. Os débitos da Contratada para com a Administracao Contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a
Contratada possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucao Normativa
SEGES/ME n?2 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

8.1. As notas fiscais deverao acompnhar os produtos entregues ou
obrigatoriamente serem enviadas de forma eletrénico para o} e-
mail protocolo@cfp.org.br.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive no recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20(vinte) dias, a contar da
notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15(quinze) dias corridos, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao mediante termo detalhado.

8.3.1. Neste Conselho o Recebimento Definitivo ocorre com a elaboracao do
Memorando de Pagamento.

8.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, deverad ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.6. O prazo para a solucao, pela Contratada, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacdao de despesa, nao sera



computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

8.8. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrao por conta da Contratada e sao condicao para o
recebimento do objeto.

Liquidacao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de até 15(quinze) dias corridos para fins de liquidacao, com a elaboracao do
Memorando de Pagamento da Fiscalizacdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, 329 da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

8.10. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.10.1. 0 prazo de validade;

8.10.2. a data da emissao;
8.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
8.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
8.10.5. o valor a pagar; e
8.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
8.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.13.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;
8.13.2. identificar  possivel razao que impeca a participacao em

licitacao/contratacdo no ambito do 6rgdao ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da Contratada,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a Contratada a ampla defesa.



8.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da
finalizacao da liqguidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice indice de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA para correcao monetaria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

8.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

8.24. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.25. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado, em 16/04/2026, data da definicao do valor
estimado.

8.26. Se for o caso, apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido
da Contratada , os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo
Contratante, do indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.27. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.28. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagard & Contratada a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

8.29. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.30. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s),
em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

8.31. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.32. O reajuste sera realizado por apostilamento.



9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacao direta com
fundamento no art 75 da Lei n? 14.133/2021, e considerando a grande quantidade de
fornecedores em condicdes de ofertar o produto, bem como, o valor total da aquisicao,
tem-se na Contratacao Direta por meio de Dispensa Eletronica com Disputa a melhor
forma para se alcancar a proposta mais vantajosa, nos termos do disposto no § 32 do art
75 da Lei n© 14.133/2021.

9.2. A Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor) sera aplicada de forma subsidiaria a Lei n2 14.13/2021.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto serd de acordo com as Ordens de Servigos/Forrnecimentos
emitidas, sendo a primeira com 11(onze) unidades, e caso haja a confirmacao da necessidade deste
Conselho, serd emitida uma outra Ordem de Servicos/Fornecimento para a aquisicao das 5(cinco)
unidades remanescentes, desde que no presente exercicio.

Critério de aceitabilidade de precos (se for o caso)

9.4. A proposta detentora da melhor proposta para o fornecimento do objeto com
todas as caracteristicas e especificacbes minimas trazidas neste expediente, sera a
adjudicatéaria do objeto, caso atenda todas as exigéncias de habiltiacdo constantes neste
instrumento e no Aviso de Contratacao Direta.

Exigéncias de habilitacao

9.5. Para fins de habilitacao, sera realizada uma consulta ao Sistema de Cadastro
de Fornecedor - SICAF,e com isso sera verificado o cumprimento de todas as exigéncias
de qualificacado juridica; fiscal, social e trabalhista; e econd6mico financeira, com isso, a
licitante devera estar com todos os seus documentos atualizados no SICAF quando da
abertura da sessao.

9.5.1. O Aviso de Contratacao Direta trara maiores detalhes, inclusive no que diz
respeito a conducao da sessao de abertura dessa Contratacao Direta.

9.6. Por se tratar de contratacdo com participacao exclusiva de ME/EPP, ndo sera
necessaria a apresentacao do balanco patrimonial, nos termos do disposto no art 32 do
Decreto n2 8.538/2015.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.7. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

9.8. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de



numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é deR$ 8.483,84 (oito mil
guatrocentos e oitenta e trés reais e oitenta e quatro centavos), destacando-se que
inicialmente sé serao adquiridas 11(onze) unidades, e caso venham a ser adquiridas as
unidades remanescentes, sera solicitada uma outra Nota de Empenho.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do Conselho Federal de Psicologia.
11.1.1. A contratacdo sera atendida pelo seguinte elemento de despesa:
6.2.2.1.1.01.04.03.001.008 - Materiais de Informatica.

11.2. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente, caso ocorra alguma
eventualidade, sera indicada no respectivo Orcamento a ser aprovado na AFAP.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia nao sdo classificadas

como sigilosas.

APENDICE | - MODELO DE ORDEM DE SERVICO/FORNECIMENTO

1. IDENTIFICACAO
AREA REQUISITANTE DA
SOLUCAO: Setro de Infraestrutura e Suporte de TI
Capas de protecao de equipamento eletrénico com teclado
NOME DO PROJETO: . . o
o o JETO integrado para Tablet do tipo Ipads da Apple (112 Geracao)
SIGLA: GTI
CONTRATADA:
CNPJ:
ENDERECO:
E-MAIL:
FONE:

DADOS BANCARIOS:

REPRESENTANTE LEGAL:

Contrato n2:

CENTRO DE CUSTOS:

2. ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS / SERVICOS E VOLUMES
1
2
3
R$

3. CRONOGRAMA



Etapa do Projeto Data

Prazo para envio da Ordem de Servicos - Até 10 dias apés a
homologacao da Contratacao Direta

Inicio da contagem de prazo (emissao desta Ordem de
Servico/Fornecimento)

Prazo final para envio até 30 (trinta) dias

4. DATAS E PRAZOS

Data Limite Prevista para Entrega do Objeto

Data Prevista para Retirada dos

Produtos/Servicos: Nao se Aplica

5. DADOS PARA ENTREGA E FATURAMENTO:
Raz.ao Conselho Federal de Psicologia

Social:

CNPJ: 00.393.272.0001/07

Inscricao lsento

Estadual

Endereco: | SAF/SUL Quadra 02, Lote 02, Ed. Via Office, Sala 104 - CEP: 70070-600, Brasilia - DF

Telefone: |(61) 2109-0100/ (61) 2109-0105

Nota de
Empenho:

5.1. Prazo de pagamento: Até 25 (vinte e cinco) dias corridos, apés o
recebimento da Nota Fiscal com o material - até 15 dias para a Liquidacdao/Termo de
Recebimento Definitivo (Memorando de Pagamento) + Até 10 dias apds a liquidagao.

5.2. Esta ordem de servico/ fornecimento foi emitida apdés a verificacao do
saldo/quantitativo disponivel no objeto Contratado.

5.3. O presente documento segue assinado pelo Fiscal Requisitante da Solucao
e/ou Gestor do Contrato e Preposto da Contratada.

5.4. O objeto devera ser entregue em total consonancia com os termos e
condicdes estipulados no Termo de Referéncia.

5.5. Vinculam-se a este instrumento todos os termos, condicdes e exigéncias
contidas no Termo de Referéncia do Aviso de Contratacao Direta CFP n2 900XX/2026.

APENDICE Il - MINUTA DE INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO DE CONTRATO
Processo n2 576600001.000047/2026-81

Unidade Gestora: Setor de Infraestrutura e Suporte de Tl

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacées de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao
Normativa n® 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
1.1. O adjudicatario terd o prazo de 72 (setenta e duas horas) contado a partir




da data de sua convocacao, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada
do adjudicatério e aceita pela Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no
reconhecimento de que:

1.3.1. O referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as
disposicoes da Lei n? 14.133/2021;

1.3.2. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsdoes contidas na
Autorizacao de Contratacao Direta, no Termo de Referéncia e em seus anexos.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é aquele estabelecido no Termo de
Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente

de termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste
instrumento.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes,

imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as
suas expensas, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao contratual e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no Termo de
Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sancodes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao
do ajuste.

3.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 5 (cinco dias) uteis.

3.3. A Administracao nao responderd por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratual,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4, OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de
Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a



seqguir dispostas:

4.1.1. Entregar o objeto em conformidade com as exigéncias do Termo de
Referéncia;
4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo

com o Cdodigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

4.1.4. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor
contratuais ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da execucao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificacdao da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacao contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s
seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
4.1.7.3. certiddées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou

Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e nao poderd onerar o
objeto da contratacao;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto
contratual.

4.1.10. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao ou para
qualificacao na contratacao direta;

4.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

4.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pela fiscalizacao contratual, com a indicacao dos empregados que preencheram
as referidas vagas;

4.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da
execucao do objeto;

4.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos



guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

4.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

4.1.16. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

4.1.17. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranca e a saude no trabalho;

4.1.18. Nao submeter os trabalhadores a condicdes degradantes de trabalho,
jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forcados;

4.1.19. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos
de idade, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade,
observada a legislacao pertinente;

4.1.20. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacao de trabalho
noturno e em condicbes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes
na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n? 6.481, de 12 de
junho de 2008;

4.1.21. Receber e dar o tratamento adequado a denudncias de discriminacao,
violéncia e assédio no ambiente de trabalho.

5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1. A contratacao sera extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as

partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que deverd a Administracao providenciar
a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

5.3. Quando a nao conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de
culpa do Contratado:

5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e

5.3.2. poderd a Administracao optar pela extincdao contratual e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cddigo de
Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os

acréscimos ou supressoes gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado da contratacao.

7.3. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

7.4. As alteracOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacdao da consultoria juridica do Contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em
que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que nao caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n? 14,133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia, Secao Judiciaria do
Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao contratual que nao
puderem ser compostos pela conciliacao, conforme art. 92, §12, da Lei n? 14.133, de
2021.

——
Ei' _. |Documento assinado eletronicamente por Ricardo Paiao de Oliveira, Assessor(a) I,
ekt L?_ly em 12/05/2026, as 12:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinatlura

eletronica 12, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

——
eil _ Documento assinado eletronicamente por Elton Ramos da Silva, Supervisor(a), em
el L?_ly 12/05/2026, as 14:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 12,

assinatura

eletrénica do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

| EI A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
‘- http://sei.cfp.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo

Referéncia: Processo n? 576600001.000047/2026-81 SEI n2 2828068
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