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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
Casa Civil
Secretaria-Executiva da Casa Civil
Secretaria de Administragao
Diretoria de Recursos Logisticos
Coordenagao-Geral de Licitagao ¢ Contrato
Coordenacgdo de Contratagao Direta

Brasilia, 04 de novembro de 2025.

A Coordenagio-Geral de Licitagdo e Contrato

Assunto: Aquisi¢io de papéis e cartdes personalizados

1. Trata-se de processo administrativo que tem por objetivo a "aquisi¢do de papéis e cartoes
personalizados”, por dispensa de licitacdo fundamentada no inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133 de 1° de
abril  de 2021, nos termos doDocumento de Formalizagdo da Demanda n°

14/2025/DCOM/COMAT/CGPAT/DIENP/SA (7045077), encaminhado pela Divisao de Compras,
conforme justificativa apresentada no Termo de Referéncia n® 323/2025 (7109747), nos seguintes termos:

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. As aquisi¢des, por intermédio do Gabinete Pessoal do Presidente da Republica, tem como
objetivo garantir o atendimento de demandas da Diretoria de Gestdo Interna/GAGI e do
Cerimonial/GPPR em diversos impressos que serdo usados nos eventos do senhor Presidente da
Republica. Sdo impressos

diversos, como papéis vergé timbrados para documentos oficiais ¢ a producdo de cartdes
personalizados para identificacdo das autoridades, ao mesmo tempo em que agrega valor a este
Orgio Superior da Administragdo Publica Federal.

2.2. Documento de Formalizagdo da Demanda 4 (7045023) da /DGI/GAGI/GPPR complementado
pelo Anexo/Oficio 412 7045058, ha indicacdo dos quantitativos de produtos que ora se propoe
adquirir.

2.3. Justifica-se, ainda, que o quantitativo dos itens visa atender as demandas estimadas pela
Ajudancia-de-Ordens e do Cerimonial da Presidéncia da Republica.

2. No que se refere a instrug@o processual, registra-se o que segue:

3. Em atengdo ao disposto no art. 72 da Lei n® 14.133/2021 c/c art. 5° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n°® 67/2021, foi verificado elaboragdo dos seguintes documentos juntados ao processo:
Documento de Formalizagdo da Demanda n° 14/2025/DCOM/COMAT/CGPAT/DIENP/SA (7045077),
Documento de Formalizagdao da Demanda referente a inclusdo da demanda no PCA vigente (7113787),
Mapa de Riscos n° 36/2025/DICOM/COMAT/CGPAT/DIENP/SA ( 7051764), Termo de Referéncia n°
323/2025 (7109747), Pesquisa de preco com fornecedores, como forma de obtencdo da estimativa da
despesa (7046971, 7113794 e 7046987), Planilha de precos (7109737), Lista de Verificagdo Contr Direta
- Planejamento N° 28/2025/DICOM/COMAT/CGPAT/DIENP/SA ( 7109752) e a Autorizagao da
Autoridade Competente (7095489).

4. Quanto a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, cabe salientar justificativa apresentada
pela area demandante nos termos da Nota Informativa n® 40/2025/DICOM/COMAT/CGPAT/DIENP/SA
(7051855):

4. Seguindo o tramite, quanto a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, este também
fora dispensado nos termos do art. 14 da IN SEGES 58/2022, que informa: "a elaboragdo desse
documento ¢ facultada baseando-se na hipdtese apresentada no inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133,



de 2021". No caso especifico, a auséncia do ETP justifica-se pelo valor da contratagio.
Esclarecemos que o objeto em questdo é de baixa complexidade e que os parametros e elementos
descritivos necessarios para a aquisi¢do estdo contemplados no Termo de Referéncia, modelo
padronizado adotado pela Advocacia-Geral da Unido-AGU.

4.1. Em atendimento ao inciso II do art. 72 da Lei n° 14.133/21, tem-se que o valor total
estimado da contratagdo foi or¢ado em R$ 21.255,00 (vinte ¢ um mil duzentos e cinquenta e cinco
reais), conforme exposto na tabela do subitem 1.1 do Termo de Referéncia n° 323/2025

(7109747).  Cabe  destacar as  informagdes  contidas na Nota Informativa n°
40/2025/DICOM/COMAT/CGPAT/DIENP/SA (7051855):
()

Em seguida, buscou-se a realizacdo da pesquisa de precos a partir dos pardmetros previstos nos
incisos I, e II do art. 5° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 65/2021. Contudo, ndo se obteve
amostras validas, desconsiderou-se os valores inexequiveis ou excessivamente elevados, de
contratagdes publicas para embasamento da composicdo dos valores dos itens, sobretudo
considerando as especificidades da demanda. Assim, optou-se pela pesquisa utilizando o pardmetro
estabelecido no inciso IV do art. 5° da referida norma, ou seja, pesquisa direta com 6 (seis)
fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo por e-mail (7046955). As empresas foram
selecionadas a partir de levantamento realizado em busca na internet a partir de referéncia de
licitagOes realizadas por outros 6rgdos e entidades. Obtivemos o retorno de 3 (trés) fornecedores
consultados (7046965, 7046974, 7046981), tendo todos apresentado propostas validas (7046971,
7046980 e 7046987). O levantamento foi consolidado na Planilha de Precgos (7051754), sendo a
pesquisa amplamente idonea com base nos valores mercadologicos, propiciando a adequada
estimativa de custos da contratagdo de forma transparente, possibilitando a afericdo do valor
referencial dos itens que servirdo como parametro na analise da exequibilidade e aceitabilidade das
propostas ou lances das empresas licitantes na ocasido do certame, norteando o valor maximo
aceitavel. Também em atendimento a referida Instrucdo Normativa, registra-se que a metodologia
adotada para obter o preco de referéncia foi a média e a mediana, considerando o menor valor
entre elas, uma vez que proporcionou para cada item uma visdo mais proxima dos pregos
atualmente praticados no mercado fornecedor.

4.2 Vale ressaltar que a realiza¢dao de pesquisa de mercado para fins de comprovacao da
vantajosidade dos precos e a escolha da metodologia mais adequada de utilizagdo para obtencao do
preco de referéncia ¢ uma atribuicao da area demandante, que detém conhecimento técnico do objeto
por ela especificado, conforme aponta jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido, no Acdrdao
3.516/2007, verbis: "Nao constitui incumbéncia obrigatoria da CPL, do pregoeiro ou da autoridade
superior realizar pesquisas de precos no mercado e em outros entes publicos, sendo essa atribui¢do,
tendo em vista a complexidade dos diversos objetos licitados, dos setores ou pessoas competentes
envolvidos na aquisi¢do do objeto".

4.3. Sobre o contido no inciso III do art. 72 da Lei n°® 14.133/21, nos processos de
contratacdao direta de pequeno valor, a Advocacia-Geral da Unido emitiu a Orientagdo Normativa
AGU n° 69, de 13 de setembro de 2021 que assim dispde: “Ndo é obrigatoria manifestagdo juridica
nas contratagoes diretas de pequeno valor com fundamento no art. 75, lou Il, e § 3°da lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, salvo se houver celebragdo de contrato administrativo e este ndo for
padronizado pelo orgdo de assessoramento juridico, ou nas hipoteses em que o administrador tenha
suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de licita¢do. Aplica-se o mesmo entendimento
as contratagoes diretas fundadas no art. 74, da lei n° 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo
ultrapassem os limites previstos nos incisos I e Il do art. 75, da lei n° 14.133, de 2021”".

5. Em atencdo ao Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022 que trata sobre a indicacdo da
demanda no Plano de Contratagdo Anual - PCA 2025, de acordo com o DFD n°® 337/2025, informa-se que
o PCA encontra-se aprovado conforme documento (7113787).

6. Conforme determina o inciso VIII do art. 72 da Lei n°® 14.133/21 c/c inciso VIII art. 5° IN
SEGES/ME n° 67/2021, a contratacdo direta, na forma pretendida, estd autorizada pela autoridade
competente no Despacho DIENP/SA/SE/CC/PR (7095489), nos termos do art. 1° da Portaria
SA/SE/CC/PR n° 162, de 1° de fevereiro de 2023.

7. Realizada a analise da instrucdo processual e, com base na autorizacdo da contratacao
direta, encaminhamos os autos para conhecimento com sugestdo de remessa a Diretoria de Recursos


https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021

Logisticos para aprecia¢do e, em havendo anuéncia: a) enviar a Diretoria de Planejamento, Orgamento,
Finangas e Contabilidade para verificagdo da disponibilidade orgamentaria e b) aprovar a divulgagdo do
Aviso de Contratagdao Direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP (7116900), nos termos
do §3°do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

NiVIA ANIELE OLIVEIRA
Assistente

ANDRE LUIZ RODRIGUES LUSTOSA DA COSTA
Coordenador de Contratagdo Direta

De acordo.

A Diretoria de Recursos Logisticos, conforme proposto.

CAROLINA DE OLIVEIRA CABRAL
Coordenadora-Geral de Licitacdo e Contrato

De acordo.

Encaminhe-se o processo a Diretoria de Planejamento, Or¢camento, Financas e Contabilidade —
DIROF para manifestagdo quanto a disponibilidade orcamentaria, com posterior envio a Coordenagao-
Geral de Licitagdo e Contrato para divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta ¢ ado¢do das demais
providéncias.

CLAUDIO HUMBERTO AMANCIO
Diretor de Recursos Logisticos

Documento assinado eletronicamente por Nivia Aniele Oliveira, GSISTE NS, em 04/11/2025, as
| 17:28, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n® 10.543. de

'\ Documento assinado eletronicamente por André Luiz Rodrigues Lustosa da Costa, Coordenacao de
" .| Contratacio Direta - CODIR, em 04/11/2025, as 17:47, conforme horario oficial de Brasilia, com
“é{vj fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .
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{%ﬂmc ,,/'f Documento assinado eletronicamente por Carolina de Oliveira Cabral, Coordenador(a)-Geral, em
. 04/11/2025, as 17:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .
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' Documento assinado eletronicamente por Claudio Humberto Amancio, Diretor(a), em 05/11/2025, as
| 10:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n°® 10.543, de
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