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Status

DISPONIBILIZADO

Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado com 00091.011363/2025-
- . ~ 108/2026
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 65

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de transporte internacional de mobiliario e bagagem, sempre com seguro especifico,
porta a porta, de origem e destino, para atendimento da Agéncia Brasileira de Inteligéncia, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Unidade
- . Valor |[|Valor
Item Especificacao CATSER|/d e Qtde.|| .., .
) unitario |[total
medida

Servigo de transporte internacional de bagagem e automével,
quando for o caso, sempre com seguro especifico, porta a
porta, de origem e destino - Brasilia/DF para Pretoria/Africa do
Sul

01 14419 m3 11,0 |5.405,00(|59.455,00

1.1.1. N&do se aplica a estimativa de consumo individualizada por érgdo gerenciador ou por 6rgao(s) e entidade(s)
participantes, por se tratar de contratacdo sem sistema de registro de precos.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do

1.3. O servico é enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo, uma vez que se destina a atender a uma
necessidade especifica e eventual da Administracéo, relacionada ao transporte internacional de mobiliario e bagagem
de servidores em designacgédo ou retorno de missdo no exterior. Trata-se de demanda pontual, cuja execugdo se limita
ao periodo necessario a realizacdo das mudancas previstas, ndo caracterizando prestacdo continua ou essencial ao
funcionamento permanente das atividades do érgéo.

Prazo de vigéncia
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 (um) ano, contado da assinatura do contrato, na forma do artigo 105
da Lein®14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme detalhamento a seguir.

¢ |D PCA no PNCP: 00394411000109-0-000006/2026;

* Data de publicacdo no PNCP: 17/04/2026;

* |d do item no PCA: 200;

* Classe/Grupo: 677 - SERVICOS DE SUPORTE PARA TRANSPORTE AEREO OU ESPACIAL; e
* |dentificador da Futura Contratacdo: 110120-108/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera adotar praticas sustentaveis, tais como utilizar materiais de embalagem reciclaveis novos,
recolhé-los apés a desembalagem e encaminha-los a cooperativas e associacdes de reciclagem;

4.1.2. A contratada deverd transportar a carga em caminhdes e carretas que adotem tecnologias de reducgédo de
emissao de poluentes;

4.1.3. A contratada devera utilizar aparelhos elétricos com baixo consumo de energia e adotar outras medidas que
objetivem a sustentabilidade do meio ambiente;

4.1.4. A contratada devera observar as recomendacdes do Programa Agenda Ambiental na Administracdo Publica
(A3P), do Ministério do Meio Ambiente.

Subcontratacao

4.2. Considerando as peculiaridades do transporte internacional de cargas, que envolve extensa e variada cadeia
logistica, o que dificulta sobremaneira 0 desempenho, por uma Unica empresa, de todas as etapas do servico, desde
a coleta até a entrega dos bens, € permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condicoes:

4.3. A contratada devera planejar e executar todas as medidas administrativas necessarias, com o objetivo de
esclarecer ao servidor qual empresa foi subcontratada no local de origem, quando for o caso. Além disso, deve
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informar sobre a metragem que sera coletada/transportada e sobre possiveis custos excedentes ndo previstos em
contrato, se for o caso.

4.4. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigac&o, abaixo discriminada:
4.4.1. Etapas de gerenciamento e controle do objeto descrito neste instrumento.

4.5. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

4.5.1. Frete;

4.5.2. Embalagem e manuseio de bens; e

4.5.3. Seguro.

4.6. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da contratada pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como
responder perante a contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.7. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da contratante, a quem incumbe avaliar se o0 subcontratado
cumpre os requisitos de qualificacao técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.8. A contratada apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado,
gue sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.9. E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na contratacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestédo do contrato, ou
se deles forem cbénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes expostas abaixo:

4.10.1. Por ndo ser uma contratacdo de servigo continuado com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra;

4.10.2. Os instrumentos para recolhimento de valores advindos de sangdes e a apélice de seguro séo suficientes para
reparar possiveis falhas na execucéo contratual.

Vistoria

4.11. Nao ha necessidade de realizagédo de avaliacédo prévia do local de execucéo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir do recebimento da Autorizacdo de Servico de Transporte Internacional
(Anexo I), a Contratada tera o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para enviar funcionario ao domicilio do servidor, em
horéario previamente combinado, para realizar vistoria com o fim de estimar o volume e identificar o tipo de bens a
serem transportados.

5.1.2. A Contratada utilizara a vistoria para estimar e providenciar o material de embalagem em quantidade suficiente
para realizacdo dos servigos, informando ao servidor o volume estimado, a fim de que este possa decidir quais itens
incluira na mudanca, caso seus bens ultrapassem os limites de cubagem estabelecidos, bem como a lista de
documentos que devera ser providenciada pelo servidor para desembaraco aduaneiro.
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5.1.3. AplGs a realizacdo da vistoria, a Contratada agendard com o servidor a data para os procedimentos de
embalagem dos bens e carregamento do contéiner, liftvan, bal airvan, caminhdo bau ou cegonha.

5.1.4. Apos a vistoria, a Contratada tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos para retirar os bens do local indicado
pelo servidor usuério do servico, ou de local e horario indicados pela Contratante.

5.1.5. O prazo citado anteriormente podera ser prorrogado, a critério do servidor usuario do servico ou da Contratante.

5.1.6. Na ocorréncia da retirada da mudanca em depdsito e ja embalada, caso solicitado pelo interessado, ela devera
ser desembalada e nhovamente embalada para o transporte, com o objetivo de detectar possiveis avarias.

5.1.7. A metragem cuUbica maxima admitida por servidor sera mencionada na Autorizacdo de Servico de Transporte
Internacional. De acordo com o Decreto n° 71.733/1973, qualquer excedente serd de responsabilidade do servidor,
gue devera arcar com essa despesa e negociar diretamente com a Contratada, sem gerar quaisquer 6nus ou
necessidade de intervencédo da Contratante.

5.1.8. O ato de carregamento e fechamento do contéiner e de sua selagem ("lacre") devera ser feito obrigatoriamente
na presenca do servidor ou de um representante designado por ele.

5.1.9. O servidor usuario do servico, ou seu representante designado, deverd, se possivel, realizar o registro
fotografico do acondicionamento de seus bens, do fechamento e lacre no contéiner ou caminhdo no momento da
coleta. Na entrega, deverd registrar o rompimento do lacre e a abertura. Essas fotos devem ser enviadas para a
fiscalizacdo anexar ao respectivo processo.

5.1.10. Caso a metragem da bagagem do servidor supere 10m3, devera ser utilizado contéiner, bad airvan ou
caminhao tipo bau exclusivo para o servidor usuario do servigo. Se a medicao for inferior a 10m3, podera ser utilizado
liftvan de madeira exclusivo para o servidor, podendo ser acondicionada no contéiner, bau airvan ou caminhdo bau
com outras mercadorias, desde que ndo comprometa os bens do servidor.

5.1.11. Uma vez acomodada a carga no contéiner, liftvan, bal airvan ou caminhdo bau, este ndo podera sofrer
manuseio, a ndo ser nos casos de fiscalizacdo aduaneira devidamente documentada, até que chegue a seu destino
indicado pelo servidor.

5.1.12. A Contratada devera disponibilizar, tdo logo possivel, cépia do documento original de embarque, seja o BL
("Bill of Lading") para a modalidade maritima ou bimodal, AWB ("Air Waybill") para a modalidade aérea e CTRC
("Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas") para a modalidade rodoviéria.

5.1.13. Ap6s o desembarque e a desembalagem dos bens em local de destino indicado pelo servidor e/ou
Contratante e a verificacdo do estado dos bens, a Contratada devera colher assinatura do servidor no Certificado de
Recebimento da Mudanca, no qual deverado constar eventuais alteracées e grau de satisfacdo do servico prestado.

5.1.14. Caso o servidor usuario opte pelo servico de armazenagem, o prazo para a entrega dos bens no destino
iniciara a partir da solicitacdo da entrega, que devera ser realizada via e-mail pelo servidor diretamente a Contratada,
com copia para a fiscalizagao do contrato.

5.1.15. O redespacho é permitido, desde que sob inteira responsabilidade da Contratada, sendo intransferiveis as
responsabilidades contratuais.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serfo prestados no trecho Brasilia/DF para Pretoria/Africa do Sul, porta a porta, de origem e destino,
a partir do local indicado pelo servidor usuario do servigco ou pela Contratante e com entrega no local de destino
indicado pelo servidor e/ou Contratante.

5.3. Os servicos serdo prestados em horario previamente combinado com o servidor usuario do servico ou com a
Contratante. Para o transporte internacional no trecho Brasilia/DF para Pretéria/Africa do Sul, o prazo estimado para
entrega da bagagem é de até 60 (sessenta) dias corridos a partir do despacho da mudanca.

5.3.1. Os prazos estipulados nédo prevalecerao diante de forca maior, desde que devidamente comprovada perante a
fiscalizagdo da Contratante.
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5.3.2. E responsabilidade do servidor usuério do servico fornecer a documentacio necessaria para o transporte em
tempo habil para que sejam feitos os tramites legais relacionados a mudanca.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.3. A execucdao contratual observara as seguintes rotinas:

5.3.3.1. Fornecimento do material necessario a embalagem e ao acondicionamento dos bens do servidor;
5.3.3.2. Desmontagem e embalagem dos bens do servidor;

5.3.3.3. Carregamento do mobilidrio e da bagagem da residéncia do servidor até o interior do equipamento de
transporte ou depésito;

5.3.3.4. Determinacgéo do volume total dos bens;

5.3.3.5. Acondicionamento da mudanca em contéiner, lift van ou caminhdo bau, exclusivo para cada servidor
removido;

5.3.3.6. Armazenagem, pelo periodo maximo de 30 (trinta) dias, na cidade de origem;

5.3.3.7. Manuseio na cidade de origem, incluindo a utilizacdo de equipamentos como elevadores externos, quando
necessario;

5.3.3.8. Transporte e taxas de terminais de desembaraco, desde a origem até o destino final, incluindo a realizacéo de
eventuais procedimentos administrativos para obter autorizacdes de 6rgdos publicos para acesso de veiculos de
transporte a localidades especificas e fechamento de ruas;

5.3.3.9. Descarregamento e manuseio na cidade de destino;

5.3.3.10. Retirada da bagagem do depdsito e sua colocacao dentro da residéncia do servidor, onde o servidor indicar;
5.3.3.11. Desembalagem e montagem dos moveis;

5.3.3.12. Retirada do material utilizado da residéncia do servidor.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

Material ||Especifica(;§o

Caixas de papeldao uso geral, diversos||Papeldo ondulado de parede dupla com espessura minima de 4 mm
tamanhos (NBR5985:2003), estilos (NBR5980:2011)

Caixas de papeldo de uso especifico para
roupeiros/cabideiros e objetos frageis em
tamanhos variados

Papeldo ondulado de parede dupla com espessura minima de 4 mm
(NBR5985:2003), estilos (NBR5980:2011)

Papeldo ondulado de face simples com espessura minima de 3 mm
(NBR5985:2003) diversas larguras

Bobinas ou fardos de papel kraft puro com larguras variaveis,
gramatura minima de 80g/m2

Papeldo ondulado

Papel kraft

Plastico polibolha com bolhas de didmetro minimo de 8 mm e com

Plastico polibolha "pequeno” . e
espessura minima de 4 mm e largura variavel

Plastico polibolha com bolhas de didmetro minimo de 16 mm e com

Plastico polibolha "grande” L L,
espessura minima de 8 mm e largura variavel

Papeldo ondulado de parede multipla com espessura variavel
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Estruturas de papeldo [|(NBR5985/2003)

Sacos de Silica Gel Dessecante (dioxido de silicio) de tamanhos
variados para prevencgdo de umidade, mofo e ferrugem

Silica gel

Fita adesiva em papel marrom ou plastico transparente para
Fita adesiva empacotamento e fechamento de caixas e embalagens com larguras
variaveis de 25 a 50 mm

Fita gomada em papel marrom para empacotamento e fechamento

Fita gomada . .
g das caixas e embalagens com larguras variaveis de 25 a 50mm

5.4.1. Todo o servico de embalagem, seja quanto ao material empregado, seja quanto a forma de execugéo e
acondicionamento dos itens, seguira as orientacdes e definicdes contidas nos seguintes documentos:

5.4.1.1. NBR 9198:2010 - Embalagem e acondicionamento - terminologia; NBR 1SO 2233:2012 - Embalagem e
acondicionamento - Embalagem de transportes, completa, com conteldo e unidades de carga - Condicionamento
para ensaios; NBR 5980:2011 - Embalagem de papeldo ondulado - classificacdo; NBR 5985:2003 - Embalagem de
papeldo ondulado - terminologia;

5.4.1.2. Norma Internacional de Medida Fitossanitaria NIMF n°® 15/2002 da FAO - Certificacdo Fitossanitaria de
Embalagens e Suportes de Madeira - Alteracbes da Legislacédo Fitossanitaria Brasileira;

5.4.1.3. As caixas de papeldo utilizadas na embalagem terdo como referéncia os estilos descritos na NBR5980:2011
da ABNT, no que se refere a roupas de vestuario;

5.4.1.4. As caixas empregadas na mudanca deverdo apresentar resisténcias conforme definidas na NBR 5985:2003,
guanto ao arrebentamento, compressado, esmagamento, impacto, perfuragdo, tombamento e vibracdo, adequados ao
fim a que se destinam;

5.4.1.5. A selagem das caixas devera ser feita com fita gomada, adesivo, grampos ou fitas autoadesivas;

5.4.1.6. A Contratada é responsavel pela embalagem dos pertences do servidor e ndo podera fornecer ao servidor
caixas para a embalagem antecipada de seus pertences, visando ndo comprometer o acionamento do seguro contra
avarias dos bens.

5.4.2. A forma de acondicionamento e o tipo de embalagem deverdo obedecer, de acordo com o tipo de item, o
estabelecido na seguinte tabela:

Tipo do item ||Tipo de embalagem ||Forma de acondicionamento

Papel de seda, papel kraft e
Objetos finos/frageis -|lenvoltos em papeldo ondulado
loucas, cristais,||de face simples para copos e
porcelanas, lustres etc. ||plastico polibolha grande nos
demais

Engradados de madeira sob medida ou caixas sob
medida de papeldo ondulado de parede dupla.
Alternativamente, a madeira podera ser substituida por
papelédo ondulado de parede mdltipla ou equivalente

Estatuas e objetos
planos de marmore ou
pedra, tampos de mesa,
telas, quadros e
espelhos

Envoltos em papel de seda,|[Engradados de madeira sob medida ou caixas sob
papel kraft e em papeldo|medida de papeldo ondulado de parede dupla.
ondulado de face simples ou|lAlternativamente, a madeira podera ser substituida por
plastico polibolha pequeno papeldo ondulado de parede mdltipla ou equivalente

Vestuario em cabides -

Caixas de papeldo ondulado de parede dupla com
ternos, costumes e

haste para cabides e desumidificadores de silica gel

vestidos
Forro de plastico ou papel kraft, . ~
. . P L pap .. _||Caixas de papeldo ondulado de parede dupla com
Vestuario dobravel com desumidificadores de silica . o
gel desumidificadores de silica gel
Mébveis - sofas,||Completamente envoltos com ~ :
Envoltos em papeldo ondulado de face simples, com
poltronas, guarda-||papel kraft e uma segunda

reforgco de polibolha pequeno nas quinas e elementos
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roupas e objetos deflcamada de plastico polibolhaj|de apoio
grande porte pequeno

Aparelhos elétricos e||Envoltos em papel de seda,

eletrdnicos papel kraft e polibolha pequeno Caixas de papeldo ondulado de parede dupla

Moveis finos/frageis . Engradados de madeira sob medida com espumas
. . Envoltos em papel tipo kraft e ~ .
como cristaleiras e, .. . ._|l[para  protecdo das quinas ou molduras.
L K plastico polibolha pequeno mais . : . -
armarios, cobmodas e - . Alternativamente, a madeira podera ser substituida por
. . papelao ondulado de face simples N L .
penteadeiras com vidros papelédo ondulado de parede multipla ou equivalente

Dobrados, envoltos por papeldo ondulado de face
Papel kraft mais plastico polibolha||simples no caso de tapetes, e acondicionados com
naftalina

Tapetes, estofados e
colchdes

Livros e discos || |Caixas de papeldo ondulado de parede dupla

Caixas de papelao de parede dupla com separacdo em
colmeias ou envoltos em papeldo ondulado de face
simples

Envoltos em papel de seda ou

Bebidas papel kraft

Itens que ndo se
enquadram na relacéo
acima

Caixas de papeldo de parede dupla de tamanhos
variados

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgédo tem como base o transporte internacional no trecho Brasilia/DF para Pretéria/Africa do Sul,
utilizando as modalidades de transporte rodoviario, maritimo e aéreo, combinadas ou nao, porta a porta, da origem ao
destino, conforme quadro do item 1 deste Termo.

5.5.1. A Contratante acionara a Contratada por meio de Autorizacdo de Servi¢o de Transporte Internacional (Anexo I),
para inicio da execucao do objeto.

5.5.2. Os materiais a serem empregados e 0s servigos a serem executados serdo os discriminados neste Termo de
Referéncia e deverdo obedecer rigorosamente:

5.5.2.1. As normas e especificacdes constantes deste Termo de Referéncia;
5.5.2.2. As normas da ABNT;

5.5.2.3. As prescri¢bes e recomendacdes dos fabricantes;

5.5.2.4. As normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;
5.5.2.5. As normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho.

5.5.3. Nao estéo incluidas nos servicos as montagens e as desmontagens de aparelhos elétricos, eletronicos,
mobiliarios embutidos ou planejados.

5.5.4. No caso de eventual excesso de bens pessoais do servidor, que ultrapasse o limite de metros cubicos fixados
nos 88 2° e 3° do art. 32 do Decreto n° 71.733/73 para custeio pela Contratante, a Contratada devera realizar o
transporte dos bens dentro do quantitativo maximo estabelecido no item 1 deste Termo.

5.5.4.1. Os bens em excesso de bagagem deverdo ser objeto de pacto privado especifico entre o servidor e a
Contratada, ndo podendo haver compartilhamento de transporte entre o contratado pelo servidor e o transporte de
mobiliario relativo ao contrato administrativo firmado pela ABIN.

5.5.4.2. A liberacdo dos bens transportados pelo presente contrato ndo podera ser sobrestada a pretexto de
pendéncias relativas a bens transportados por acordo particular entre Contratada e o servidor.

5.5.4.3. Em hipétese nenhuma sera admitido o embaraco da relagédo contratual estabelecida entre a Contratante e a
Contratada em virtude de problemas pertinentes a contratacdo excedente eventualmente celebrada entre servidor e a
Contratada.
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5.5.4.4. O servidor interessado devera negociar/contratar diretamente com a Contratada quanto ao transporte dos
bens alusivo ao volume que exceder o limite maximo estabelecido de acordo com o Decreto n°® 71.733/73.

5.5.4.5. O servidor sera responsavel por coordenar e articular todos os aspectos que possam gerar davidas no
transporte da metragem excedente, devendo aprovar a metragem estimada, os valores que seréo cobrados e assumir
0 compromisso de pagamento.

5.5.4.6. A Contratada deveri executar medidas administrativas pertinentes junto ao servidor, visando atender o
prescrito no item 5.5.4.5.

5.5.4.7. O servidor é responsavel pelo preenchimento e envio ao fiscal do contrato dos documentos anexados:
"Questionario de Vistoria e Coleta" e "Questionario de Recebimento".

Do Seguro
5.5.5. A Contratada devera providenciar apolice referente ao seguro dos bens do servidor usuéario do servigo.

5.5.5.1. A apdlice de seguro, devidamente averbada, devera ser entregue ao servidor com antecedéncia minima de 2
(dois) dias Uteis do inicio dos servicos de embalagem dos seus bens.

5.5.5.2. E vedado & Contratada iniciar os procedimentos de embalagem sem que tenha sido devidamente emitida e
entregue a apolice de seguro dos bens.

5.5.5.3. Para o transporte de bens, o seguro devera cobrir o valor declarado pelo servidor usuario do servico até o
limite previsto na legislag&o pertinente. Os prémios de seguro superiores a esse valor correrdo por conta do servidor,
mediante acordo deste com a Contratada, sem qualquer responsabilidade para a Contratante.

5.5.5.4. A Contratada deve apresentar, no ato da assinatura do contrato, documento comprobatorio de parceria com
agente de seguros que sera utilizado na execucao do servigo.

Do Calculo do Seguro

5.5.6. Para subsidiar a Contratada na definicdo dos precos a serem apresentados, incluindo o calculo do seguro que
integrard os valores da proposta comercial, serdo considerados os valores maximos dos bens a serem segurados, de
acordo com o 8 5° do art. 32 do Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973.

5.5.6.1. O valor correspondente a parcela do seguro dos bens sera pago tendo como aliquota o valor percentual
registrado na proposta de precos apresentada no procedimento de contratacdo, multiplicado pelo valor de cobertura
da mudanca declarado pelo servidor usuario do servico, até o limite estabelecido na Autorizacdo de Servico de
Transporte Internacional.

5.5.6.2. O valor correspondente a parcela do seguro devera estar contemplado no preco do m3 apresentado na
proposta comercial da Contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 8 de 27
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢@es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. Considerando a natureza do servico a ser prestado, a Contratada designara formalmente o preposto da empresa
antes do inicio da prestacéo dos servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execugéo do
objeto contratado, para interagir com a fiscalizacdo do contrato e com os servidores usuarios do servico, prestar
informacdes e orientacdes devidas ao bom andamento do servico e disponibilizar e-mail e/ou celular para celeridade
na comunicacao.

6.7. A Contratada ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto, devendo manter
representante disponivel por e-mail e/ou telefone durante o periodo de execugéo dos servigos.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucédo dos servi¢cos abrange, ainda, 0 acompanhamento das condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, especialmente quanto aos prazos, documentagéo, seguro, embalagem, transporte, entrega e
registro de ocorréncias.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, em conformidade com a legislacéo vigente.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto n° 12.174, de 2024, e na Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI
n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas,
cabera ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador
presta os servigos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacgéao pretendida. Em n&do havendo designacao de fiscal
setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacéo
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale-transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensagédo recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacéo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia nao vierem
a ser compensadas posteriormente e a convencéo coletiva ou 0 acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale-alimentacdo serd proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuigdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servigcos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacgdes:
6.27.1. Se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;

6.27.2. Se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacédo néo
tenha sido concluida;

6.27.3. Se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.27.4. Se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao nao tenha sido
concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverdo ser realizadas as seguintes acdes:

6.28.1. O trabalhador devera informar previamente a sua intengdo de compensar a jornada ao responsavel pela
unidade de execucdo onde desempenha suas atividades;

6.28.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacéo e, em caso de concordancia, comunicara
o fiscal do contrato;

6.28.3. O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a data prevista da
auséncia do trabalhador; e

6.28.4. ApGs a formalizacdo da compensacéo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.
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6.30. O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacdes:

6.30.1. Se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensagao tenha
sido concluida; ou

6.30.2. Se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestédo de glosa no pagamento da fatura.
Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da Contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as rotinas previstas neste Termo de Referéncia, no
contrato e nos normativos aplicaveis.

6.34. A fiscalizacdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigac6es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.35.1.1. No primeiro més da prestacéo dos servigos, a Contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

6.35.1.1.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho,
nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos
pela execucdo dos servi¢os, quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada;

6.35.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os servicos; e

6.35.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizagédo
do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.35.1.2.2. Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio
ou sede da Contratada;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.35.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. Entrega, quando solicitado pela Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;

6.35.1.3.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigcos, em que conste como
tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servigos ou, ainda,
guando necesséario, copia de recibos de depdsitos bancérios;
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6.35.1.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo, entre outros), a
gue estiver obrigada por for¢ca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.35.1.3.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei
ou pelo contrato.

6.35.1.4. Entrega de cOpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo ou rescisdo do contrato, apos o
Ultimo més de prestagéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigco, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. Guias de recolhimento da contribui¢cdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisfes contratuais;

6.35.1.4.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.35.1.4.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada, os documentos elencados no item
6.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.37. A Administracédo devera analisar a documentacédo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a Contratada devera encaminhar termo de
quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢éo de providéncias
voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados, em dedicagcéo exclusiva, na prestacao de servigos
contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacao da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacao, dentre
outros.

6.41. Nao haverad pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacfes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIPs)
e as Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacGes decorrentes da
legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

6.43. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigagfes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracgéo.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra deverao oficiar & Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigagfes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo pela
Contratada podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes.
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6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que a Contratada regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢cGes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nédo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, a Contratante comunicara o fato a Contratada e retera o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.49. Nao havendo quitacdo das obrigacfes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados da Contratada que tenham participado da
execucao dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
guaisquer obrigactes dele decorrentes entre a Contratante e os empregados da Contratada.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagédo, pela Contratada, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes & méo de obra alocada
em sua execuc¢dao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.53. A Contratada é responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucgao do contrato.

6.54. A inadimpléncia da Contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢ca da Instrucdo Normativa Seges
/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipoteses:

6.57.1. Diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucao, inclusive na hipétese
de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2. Necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente
convocar trabalhadores substitutos.

6.58. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.58.1. A jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.58.2. Ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59. A compensacéo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responséavel
pela unidade de execucéo.

Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
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de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracao.

6.60.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a

execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. Acompanhar a manutencao das condi¢c6es de habilitacdo da Contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio
de riscos eventuais.

6.60.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.60.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.60.6. Elaborar relatério final com informac¢des sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.60.7. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela Contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.60.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.60.8.1. As denuncias de discriminag&o, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso IlI, do
Decreto n° 12.174/2024;

6.60.8.2. A notificacio formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacées trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.

6.61. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de recesso de fim de
ano, o gestor avaliar4 a conveniéncia e oportunidade de elaboracao de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. Nao produziu os resultados acordados;
7.1.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas; ou

7.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Sera apresentada para pagamento a cubagem real transportada, comprovada por meio de documento assinado
pelo servidor usudrio do servico.

Recebimento
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7.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3.1. Néo se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisério, serd considerada a
comprovagao da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.4. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda da
Contratada com a comprovacéao da prestacao dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerada para fins de faturamento a cubagem real transportada,
comprovada por meio de documento assinado pelo servidor usuério do servico.

7.9. Ao final de cada periodo ou evento de faturamento, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliacdes da execucado do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou dos materiais
empregados, cabendo a fiscaliza¢do nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos manuais e instrucdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com menc¢éo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes.
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7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios
e documentacgdes apresentadas.

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.16.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 3°, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1. O prazo de validade;

7.22.2. A data da emissao;

7.22.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.22.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.22.5. O valor a pagar; e

7.22.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacéo, sem 6nus a Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. Verificar a manutencédo das condic¢des de habilitacdo exigidas;

7.25.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
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7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a Contratada néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados monetariamente do
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

7.31.1. O acionamento do seguro pelo servidor usuario do servico para a reparacao, substituicdo ou indenizacao de
bens assegurados ndo sera considerado fator impeditivo para a realizacdo da liquidacao da despesa, pois se trata de
subcontratacdo paralela ao contrato, sendo esta de responsabilidade da Contratada.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela Contratada.

7.33. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizag@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.35. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito

7.36. E admitida, mediante prévia aprovacido da Contratante, a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras do presente topico.

7.36.1. Nao serdo admitidas as cessoes de crédito ndo fiduciarias.

7.36.2. A eficacia da cessado de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.36.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicGes de
habilitacdo por parte da Contratada cedente, a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos

N

pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
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legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.36.4. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente pela execucdo do
objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegfes ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.36.5. A cessdo de crédito nao afetard a execugcdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade da Contratada.

7.37. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execuc¢édo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d" do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "e",
"f*, "g" e "h" do subitem acima, bem como nas alineas "b", "c" e "d", que justifiguem a imposicao de penalidade mais
grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para a infracdo descrita na alinea "d", de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas "e" a "h" do subitem 8.1, de 15% a 30% do valor do
contrato.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecuc¢éo total do contrato prevista na alinea "c" do subitem 8.1, de 10% a 25% do
valor do contrato.
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8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita na alinea "b" do subitem 8.1, de 10% a 20% do valor do contrato.
8.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita na alinea "d" do subitem 8.1, de 5% a 15% do valor do contrato.
8.2.4.6. Compensatéria, para a infracdo descrita na alinea "a" do subitem 8.1, de 5% a 10% do valor do contrato.

8.2.5. Para efeito de aplicacao de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com a tabela 1:

Grau Incidéncia sobre o valor da Autorizacdo de Servico de Transporte Internacional
01 0,2% ao dia
02 0,4% ao dia
03 0,8% ao dia
04 1,6% ao dia
05 3,2% ao dia

8.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacao integral do dano causado a Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e do contraditério, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. Os danos que dela provierem para a Contratante; e

8.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
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confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a Contratada
possua com o0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta, por dispensa de licitagdo, com fundamento no art.
75, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com adoc¢éo do critério de menor pre¢o unitario entre as
cotaces validas constantes da Pesquisa de Precos n® 201/2025.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto serd de empreitada por preco unitario, considerando o valor por metro cubico
transportado.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Para o objeto sujeito ao regime de empreitada por preco unitario, o critério de aceitabilidade de pregos sera o
valor unitario maximo estimado no subitem 1.1 deste Termo de Referéncia, apurado com base nas cotacfes validas
constantes da Pesquisa de Pre¢os n° 201/2025, considerando o valor por metro cubico transportado.

9.4. Nao se aplica a presente contratacdo a disciplina relativa a servicos continuos executados em regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, pois o objeto é servico ndo continuo, contratado por escopo, sem alocacao
permanente de méo de obra.

9.4.1. Em razéo do disposto no subitem 9.4, ndo serao fixados custos unitarios minimos de salario, adicionais, auxilio-
alimentacao ou beneficios trabalhistas com base em acordo, convengéo coletiva ou dissidio coletivo.

9.4.2. Inexistindo parcelas minimas vinculadas a norma coletiva para fins de aceitabilidade da proposta, ndo se aplica
regra de prevaléncia entre valores or¢ados pela Administracéo e valores constantes de norma coletiva do fornecedor.

9.4.3. Os valores estimados pela Administracdo constam da tabela do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia e da
Pesquisa de Precos n°® 201/2025.

Exigéncias de habilitacao
9.5. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

9.5.1. A verificacdo dos documentos de habilitacdo podera ser realizada por meio do SICAF ou por documentacgédo
equivalente apresentada pelo interessado.
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Habilitacdo juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.10. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

9.14. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021);

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.24. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. Balanco patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

9.27. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacao.

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. Nao seréd exigida declaracdo acompanhada da relacdo de compromissos assumidos pelo fornecedor, por se
tratar de contratacdo pontual, de servico ndo continuo e sem dedica¢do exclusiva de mao de obra, com pagamento
condicionado ao recebimento do objeto, sendo suficientes os documentos econdmico-financeiros previstos nos
subitens 9.24 a 9.27.

9.30.1. Em razao do disposto no subitem 9.30, ndo sera exigida Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE)
vinculada a declaragcao de compromissos assumidos.

9.30.2. Em razdo do disposto no subitem 9.30, ndo serd exigida justificativa de diferenca entre declaracdo de
compromissos assumidos e receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE).

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.32. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.32.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.
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9.33. N&o sera exigido registro ou inscricdo em conselho profissional especifico, por ndo se tratar de atividade
submetida a conselho profissional préprio para fins de habilitacdo, sem prejuizo dos registros e autorizagdes
regulatérias compativeis com as etapas efetivamente executadas pelo fornecedor.

Y

9.34. Prova de atendimento aos requisitos regulatérios aplicaveis a execucdo de transporte internacional de
mobiliario, bagagem e automével, quando for o caso, mediante apresentacdo, conforme a etapa executada
diretamente pelo fornecedor, dos seguintes documentos:

9.34.1. Registro no RNTRC, quando a operacdo envolver transporte rodoviario remunerado de cargas em territério
nacional;

9.34.2. Habilitagdo como Operador de Transporte Multimodal (OTM), quando a contratada executar diretamente
operacao de transporte multimodal;

9.34.3. Comprovacéo de representacao, credenciamento ou contratagdo de agente habilitado para os procedimentos
de despacho ou desembaracgo aduaneiro, quando tais atos ficarem sob sua responsabilidade.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.35. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.35.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.35.1.1. prestacdo de servico de transporte internacional de mobiliario, bagagem ou bens de mudanca, inclusive
automével, quando for o caso, porta a porta ou com coordenagdo logistica equivalente, envolvendo, no minimo,
embalagem ou acondicionamento, transporte internacional e desembarac¢o aduaneiro;

9.35.1.2. execucdo de servico envolvendo volume igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo
estimado no subitem 1.1 deste Termo de Referéncia, admitida a comprovagdo por volume transportado em metros
cubicos ou por descri¢éo equivalente no atestado.

9.35.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo, a apresentagdo e o somatério
de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovagéao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo.

9.35.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.35.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacédo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato que deu suporte a contratacédo, endereco atual
do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.35.5. Os atestados deveréo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.36. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.37. A apresentacédo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagcao Técnico-Profissional

9.38. Néo sera exigida qualificacao técnico-profissional por meio da indicacéo de profissional registrado em conselho
profissional, por ndo haver, para o objeto, parcela que demande responsavel técnico inscrito em conselho profissional
especifico. As exigéncias técnico-operacionais previstas nos subitens 9.34 e 9.35 sdo suficientes para demonstrar a
aptidédo do fornecedor para execugéo do objeto.
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9.38.1. Em razdo da néo exigéncia de indicagédo de profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica, ndo
se aplica a regra de participacdo obrigatéria e substituicao do profissional indicado.

9.39. Em raz&o da ndo exigéncia prevista no subitem 9.38, ndo seréo exigidos atestados de responsabilidade técnica
de profissionais, razdo pela qual ndo se aplica a vedacgdo relativa a atestados de profissionais que tenham dado
causa a aplicacao das sanc¢des previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.40. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.41. Quando permitida a participagdo na contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.42. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.43. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.44. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.45. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.46. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

9.46.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executarédo
0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.46.2. A declaracao de regularidade de situac¢do do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.46.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacédo do servico;
9.46.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.46.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.46.6. Os seguintes documentos para a comprovacgado da regularidade juridica da cooperativa:
9.46.6.1. ata de fundacéo;

9.46.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.46.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.46.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.46.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;
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9.46.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacédo; e

9.46.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratac@o, que é o maximo aceitavel, € de R$ 59.455,00 (cinquenta e nove mil,
guatrocentos e cinquenta e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no subitem 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 110137;

II) Fonte de recursos: 1000;

[II) Programa de trabalho: 228617;

IV) Elemento de despesa: 339039-74; e

V) Plano interno: POA2026.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacédo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

12.2. As recomendacdes do art. 48 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, foram observadas pela Equipe de
Planejamento.

12.3. O Estudo Técnico Preliminar, o Mapa de Risco e o presente Termo contemplaram os requisitos previstos na IN
SEGES/MP n° 05/2017 e na IN SEGES/ME n° 40/2020.

12.4. Nao foi utilizada a Planilha de Custos e Formacao de Precos por ndo ser usual no mercado para o presente
objeto.

12.5. O art. 5° da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01/2010 ndo se aplica a esta contratacdo porque o objeto ndo é
referente a aquisicao de bens.

12.6. O art. 3° da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 02/2014 (uso da Etiqueta Nacional de Conservacao de Energia -
ENCE) nado se aplica a esta contratacdo porque o objeto ndo é referente a aquisicdo ou locacdo de maquinas e
aparelhos consumidores de energia pela ABIN.

12.7. O Termo de Referéncia esta alinhado com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel.
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12.8. Em virtude do valor da contratacdo, ndo se visualiza a necessidade de autorizacdo adicional, em conformidade
com o Decreto n°® 10.193, de 27 de dezembro de 2019, que estabelece limites e instancias de governanca para a
contratacdo de bens e servicos e para a realizacdo de gastos com diarias e passagens no ambito do Poder Executivo
Federal c/c a Portaria GAB/DG/ABIN/CC/PR N° 3824, de 20 de outubro de 2025, publicada no Boletim de Servico
Eletrénico da ABIN, em 30/10/2025, que dispbe sobre delegacdo de competéncia ho ambito da Agéncia Brasileira de
Inteligéncia (ABIN).

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1 Justifica-se a nao utilizacdo de instrumento substitutivo ao contrato, a despeito da possibilidade prevista para
contratagfes de pequeno valor no art. 95, inciso I, da Lei n® 14.133/2021 e na Orientacdo Normativa n°® 84, de 17 de
maio de 2024, uma vez que a natureza do objeto demanda a formalizacdo de contrato administrativo, apto a
disciplinar, com maior seguranca juridica, as obrigacdes reciprocas, o regime de execucao, a fiscalizacdo, a gestédo
contratual, o seguro, a subcontratacdo, as responsabilidades e as sancdes aplicaveis, em atendimento ao interesse
publico.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esti ciente e concorda com as
disposicbes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere o Dispensa Eletronica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ISMAEL MENDES CAIXETA DE PAMPLONA ARAUJO
Chefe da DIVMEX

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/07/2026 as 13:42:21.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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