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Assunto: Aquisicao de papéis personalizados.

I-DO OBJETO

1. Trata-se do processo de aquisicdo de papéis personalizados, a fim de atender as demandas
regulares das unidades administrativas da Presidéncia da Republica, conforme Documento de
Formalizagdo da Demanda - DFD n° 27/2026/DCOM/COMAT/CGPAT/DIENP/SA (7859890).

I1 - DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2. A area requisitante formalizou as demandas de material personalizado no Plano de
Contratagdes Anual - PCA 2026 por meio do processo 00059.000341/2025-76, em conformidade com o
cronograma instituido pela Secretaria de Administracio da Presidéncia da Republica. Tendo
como objetivo conferir maior coeréncia e clareza quanto aos materiais que se pretende adquirir, foi
verificado a necessidade de redimensionamento do objeto, passando entdo a descri¢do para "Aquisi¢do de
papeéis personalizados", conforme Formulario PCA - Alteragdo/Execugdo 7 (7724108).

2.1. De acordo com o Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, a contratagdo foi incluida no
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC, via DFD n® 324/2026 (7870110),
considerando a matriz de risco institucional, conforme o Art. 11 § t{nico., da lei 14.133/21, onde
determina que cada unidade organizacional regulamenta internamente a forma de suas aquisigdes,
observando a implementacdo da Governanca nas Contratacdes Publicas, buscando uma Administracao
Gerencial.

2.2. Esclarece-se que o grau de prioridade da contratacio ¢ definido e registrado no Sistema
PGC pela area demandante responsdvel no momento da elaboracio do DFD, conforme previsto no
Decreto n° 10.947/2022. Contudo, por um aspecto operacional, o Sistema PGC permite a
consulta/visualizagdo do referido grau somente até¢ a edicido do DFD e quando da constituicdo dos
artefatos da contratagdo ndo hd como apresenta-lo, motivo pelo qual a informacdo nao consta no arquivo
do DFD n° 324/2026 (7870110). Diante do exposto, informa-se que na presente contratacao foi indicada
a prioridade baixa, tendo o grau sido estabelecido a partir dos critérios definidos pela METODOLOGIA
DE GRAU DE PRIORIDADE elaborada pela CGPM/SA/SE/CC/PR.

2.3. A necessidade de aquisicdo foi confirmada por meio do presente processo
(00059.000333/2026-19), conforme detalhado no Documento de Formalizacdo da Demanda n° 27
(7859890).

I1I - DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

3. Em observancia aos termos do art. 5° da Instru¢do Normativa SEGES/ME N° 67/2021, foi
dispensada a necessidade da formalizacdo da Declaracdo e Ciéncia a qual designa os agentes
responsaveis pela completa execucdo das etapas do planejamento da contratagdo, incluindo seus aspectos
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técnicos-operacionais.

IV - DA PESQUISA DE PRECOS E DO ORCAMENTO ESTIMADO

4. A pesquisa de precos foi realizada priorizando os parametros estabelecidos nos incisos I e
IIdo art. 5° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 65/2021. Inicialmente, foi realizada pesquisa
conforme o Inciso I, mediante consulta aos sistemas oficiais de governo, sendo obtidas referéncias
validas para os itens 1 e 2 (7796079), contudo ndo foi obtido o quantitativo suficiente para formagdo da
cesta de precos. Quanto ao Inciso II, ndo foram localizadas contratagdes similares aptas a subsidiar a
estimativa de precos, em razao das caracteristicas do objeto.

4.1. Considerando a insuficiéncia de referéncias validas obtidas por meio dos parametros
prioritarios previstos nos incisos I e II, a pesquisa foi ampliada mediante consulta direta a fornecedores,
nos termos do Inciso IV do art. 5° da referida Instru¢do Normativa. Nesta etapa, foram consultadas 10
(dez) fornecedores (7796073 e 7796076) identificados por meio de pesquisas de mercado e de
contratacdes anteriores da Administragdo Publica, dos quais foram obtidas 3 (trés) propostas validas
(7796079) para os itens da contratacdo, as quais compdem a cesta de pregos utilizada para defini¢ao do
or¢amento estimado.

4.2. O levantamento foi consolidado na Planilha de Precos (7796086), amplamente idonea
com base nos valores mercadologicos, propiciando a adequada estimativa de custos da contratagdo de
forma transparente, possibilitando a afericdo do valor referencial dos itens que servirdo como parametro
na analise da exequibilidade e aceitabilidade das propostas ou lances das empresas licitantes na ocasiao
do certame, norteando o valor maximo aceitavel.

4.3. Também em atendimento a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, registra-se que a
metodologia adotada para obter o preco de referéncia foi a média e a mediana, considerando o menor
valor entre elas, uma vez que proporcionou para cada item uma visdo mais proxima dos precos
atualmente praticados no mercado fornecedor.

4.4. O valor total estimado para o certame ¢ de R$ 13.900,00 (treze mil e novecentos reais).

4.5. Em atendimento ao inciso XI do art. 18 da Lei n® 14.133/2021, registra-se que a
Administragdo nao vislumbra elementos que motivem o orcamento da licitacdo ter carater sigiloso,
devendo, portanto, ser aberto e divulgado para conhecimento dos interessados no processo. Sendo assim,
os valores unitarios e total estimados para a licitagdo constam no Termo de Referéncia que seguird em
anexo ao Edital.

V - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

5. Quanto a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, este fora dispensado nos
termos do art. 14 da IN SEGES 58/2022, que informa: "a elaboracdo desse documento ¢ facultada
baseando-se na hipdtese apresentada no inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021". No caso
especifico, a auséncia do ETP justifica-se pelo valor da contratacdo. Esclarecemos que o objeto em
questdo ¢ de baixa complexidade e que os parametros e elementos descritivos necessarios para a
aquisicao estdo contemplados no Termo de Referéncia, modelo padronizado adotado pela Advocacia-
Geral da Unido - AGU.

VI - DO MAPA DE RISCOS

6. O gerenciamento de riscos segue demonstrado no Mapa de Riscos n°® 98/2026 (7796099),
identificando as probabilidades de ocorréncias e os impactos advindos do presente procedimento, e, por
meio dele, pode-se obter a identificacdo, a avalia¢do, o tratamento, a implementagdo € 0 monitoramento
da demanda.

VII - DO TERMO DE REFERENCIA



7. O Termo de Referéncia n° 211/2026 (7796093) foi elaborado com a finalidade de
consolidar todos os detalhes da contratacdo, informando suas justificativas, objetivos e planejamento,
proporcionando condi¢des de sustentacdo da minuta de Edital a ser publicada, visando a real finalidade
competitiva do certame.

7.1. O Decreto n° 5.355 de 25 de janeiro de 2005 regulamenta a utilizacdo do Cartao de
Pagamento do Governo Federal - CPGF, para pagamento das despesas realizadas com compra de
material e prestacao de servigos. De acordo com o art. 2° do referido decreto, “a utilizagdo do CPGF para
pagamento de despesas podera ocorrer na aquisi¢do de materiais e contratagdo de servigos enquadrados
como suprimento de fundos”, tendo o paragrafo unico destacado que ato “conjunto dos Ministros de
Estado do Planejamento, Orgamento e Gestdo e da Fazenda podera autorizar a utilizagdo do CPGF, como
forma de pagamento de outras despesas”. Em 2023 o Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servigos
Publicos abriu consulta publica para contribui¢cdes sobre texto do novo decreto que regulamentard o uso
CPGF, tendo como objetivo se adequar as exigéncias da Lei n° 14.133/2021. Ocorre que a despeito da
previsao no decreto ainda vigente e da consulta publica sobre o texto para um novo, at¢ 0 momento ndo
houve regulamentacao para estender o CPGF como meio de pagamento de outras despesas que nao
aquelas enquadradas como suprimento de fundos, ndo sendo, portanto, uma forma de pagamento
aplicavel a presente contratacdo. Em resumo, o pagamento por meio de cartdo de pagamento instituido
pela Lei n°® 14.133/2021 nao se encontra regulamentado até o presente momento, razao pela qual ndo esta
contemplado no item 8.22 do Termo de Referéncia.

VIII - DA LISTA DE VERIFICACAO

8. A Lista de Verificacdo n° 24/2026 (7796106) apensada aos autos avalia e materializa a
conformidade legal e a suficiéncia da instrugdo processual da presente contratagao.

IX - DA EQUIPE DE GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

9. A portaria de designacdo de Equipe de Gestdo e Fiscalizacio Contratual sera
colacionada aos autos apds a realizagdo do procedimento licitatorio, quando do requerimento
formalizado.

X - DA AUTORIZACAO

10. Diante do exposto, submete-se o presente processo a apreciacdo da CGPAT, com sugestao
de envio a DIENP para analise e manifestacio, visando a continuidade do processo de contratagao.

Brasilia, data da assinatura eletronica.

RENATA VALVERDE DE ARAUJO
Agente de Compras

LUCAS RODRIGUES CARNEIRO
‘ Chefe da Divisao de Compras
De acordo. A CGPAT, na forma proposta.

OTAVIO CORREIA DE FREITAS NETO
‘ Coordenador de Materiais
De acordo. A DIENP, na forma proposta.

LUCELIA INACIO
Coordenadora-Geral de Gestdo Patrimonial



De acordo. Autorizo a presente contratacio nos termos do art. 1° da Portaria SA/SE/CC/PR n° 162, de 1°
de fevereiro de 2023, e encaminho os autos a Diretoria de Recursos Logisticos - DILOG para que
prossiga com as providéncias necessarias a continuidade do processo.

ERICA CARVALHO DE ALMEIDA
Diretora de Engenharia e Patrimonio
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