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CONCLUIDO
Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados

/Capacitacao

67106.001678/2024-88

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CENTRO DE AQUISICOES ESPECIFICAS

(Processo Administrativo n°.67106.001678/2024-88)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratag&o da participacdo de 05 (cinco) vagas na modalidade Ao Vivo e Online no Curso sobre Retencdo na Fonte de
Tributos e Contribuicbes Sociais na Contratacdo de Bens e Servicos (IRRF/PIS/ICOFINS/CSLL/INSS/ISS) Curso sobre
Retencdo na Fonte de Tributos e Contribuigcbes Sociais na Contratacdo de Bens e Servigcos (IRRF/PIS/COFINS/CSLL/INSS
/1SS), para Orgdos Publicos em conformidade com o Decreto n° 3.000/99, IN RFB n° 1.234/12, IN RFB 971/09, LC 116/03, Lei
14.592/2023 e demais alteracdes para Orgdos publicos, a ser ministrado pela ABOP - Associacdo Brasileira de Orcamento

Publico e realizado em Brasilia/DF, nos termos da
instrumento.

tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

ITEM ESPECIFICA(}AO CATSER | UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Contratacdo de vagas na 14729 SV 05 R$ 1.800 R$ 9.000

modalidade Ao Vivo e Online
no Curso sobre Retengdo na
Fonte de
Tributos e Contribui¢es
Sociais na Contratacéo de
Bens e Servigos (IRRF/PIS
/COFINS/CSLL/INSS/ISS)
Curso sobre Retencao na
Fonte de Tributos e
Contribui¢cBes Sociais na
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UASG 120195 Termo de Referéncia 450/2024

Contratacédo de Bens e
Servicos (IRRF/PIS/COFINS
ICSLL/INSS/ISS), para Orgéos
Publicos em conformidade
com o Decreto n° 3.000/99, IN
RFB n° 1.234/12, IN RFB 971
/09, LC 116/03, Lei 14.592
/2023 e demais alterac¢des
para Orgéos publicos, a ser
ministrado pela ABOP -
Associagao Brasileira de
Orcamento Publico e realizado
em Brasilia/DF

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 (trinta) dias contados da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solu¢cdao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O detalhamento dos requisitos da contratacdo encontra-se identificado no documento Instru¢do para
Contratagéo, elaborado pelo Setor Requisitante - Divisdo Administrativa (Se¢é@o de Financgas).

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CONTEUDO

* Introducéo ao Estudo da Legislagdo Tributaria

* Tributos Federais, Estaduais, Municipais e do DF

* Principios Constitucionais Tributarios

* Regimes de Tributagao

» Casos Praticos com as Empresas do Simples NacionalL

5.1. IMPOSTO DE RENDA
o Fato Gerador, Contribuintes, Base de Célculo e Aliquotas
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o Dispensa da Retencéo
o Decreto n° 3.000/99

5.2. IRICSLLICOFINS/PIS

0 IN RFB n° 1.234/12 Atualizada

o Retencéo na Fonte de Tributos e Contribui¢cdes Sociais
0 Servigos sujeitos a Retengao

o Prestacéo de Servicos com Aplicagdo de Material

o Fornecimento de Bens com Prestagéo de Servigos

o Tratamento das Instituicdes Imunes e Isentas

o Tratamento das empresas do Simples Nacional

o Dispensa da Retencéo

o Destaque da Retengdo no Documento Fiscal

0 Casos especiais de recolhimento em separado das Contribui¢cdes Sociais
o Obrigacdes Acessorias decorrentes da Lei n® 9.430/96
o0 Utilizacao da IN SRF 459/2004

o Utilizacado da IN SRF 475/2004

o Comparativo Orgéos e Entidades da Administracdo Publica Federal, Estadual e Municipal

5.3.INSS

o IN RFB n° 971/09 Atualizada

o Incidéncia, Segurados, Base de Célculo e Aliquotas

0 INSS sobre Servigos Prestados por Pessoas Fisicas

0 INSS sobre Servicos Prestados por Pessoas Juridicas

0 INSS Individual e Patronal

o Responsabilidade Solidaria na Substituicdo Tributaria

0 Cessédo de méo-de-obra e Empreitada

o Lista de Servigos sujeitos a Retencao do INSS

o Base de Céalculo da Retencéo

o Material e Equipamento

o Retengéo das Empresas do Simples Nacional

o Dispensa de Retengao Previdenciaria

o Desoneracgéo da Folha de Pagamento — Lei 12.546/11 atualizada

o Reflexos da Desoneragao da Folha de Pagamento na retengao previdenciaria
o Documentacé&o a ser exigida na contratacdo e no pagamento dos contratos

5.4.1SS

0 LC 116/03 e Cddigos Tributarios Municipais

o Fato Gerador, Contribuintes, Base de Célculo e Aliquotas

0 ISS/DF sobre Servigos Prestados por Pessoas Fisicas

0 ISS/DF sobre Servigos Prestados por Pessoas Juridicas

o Domicilio Fiscal — Local da Incidéncia do Imposto

o Retenc¢édo na Fonte — Obrigatoriedade

o Cuidados Especiais no Preenchimento dos Documentos Contabeis e Fiscais
o Bloco Especial sobre a Nota Fiscal Eletronica

o Destaque e Contabilizac&do das Retencdes na Fonte

5.5. ICMS
o Reteng¢é&o do ICMS no DF para servigos de comunicagéo

5.6. BLOCO ESPECIAL PRATICO
o Reteng¢é&o nos pagamentos relativos aos servigos de:
= Construcéo Civil

= Obra de Construcéo Civil

= Servigo de Construgéo Civil

= Limpeza e Conservagéo

= Vigilancia e Seguranca Privada

= Consultoria e Treinamento

= Servigos de Informatica

= Servigos de Saude

= Servigos de Transporte

= Exercicios Préaticos
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5.7. EFD-REINF

o Legislagdo aplicavel;

= Manual de Orienta¢des;

= Obrigatoriedades;

= Regras Especificas — Simples Nacional e Microempreendedor — MEI;
= Prazos;

= Obrigatoriedade da Certificacéo Digital;

= Eventos e Lotes;

= Eventos Periédicos e Eventos Nao Periddicos.

5.8.SIMPLES NACIONAL

0 Quais empresas se enquadram?
o Tipos de retencéo que existem no simples nacional e MEI,
o Tipos de regimes.

5.9.D0CUMENTOS FISCAIS(ENTRADA/SAIDA)

o Tipos de documentos fiscais;

o Nota fiscal de servigos e material;

o Prazo de emisséo das notas;

o Formas e prazo de cancelamentos das notas;

o Formas de substituicdo e prazos;

o Carta corregéo e prazos;

o Procedimento basicos para 6rgédos publicos, facam a devolugdo de notas fiscais

5.10. INSTRUMENTOS DE ISENGCAO, NAO INCIDENCIA E IMUNIDADES TRIBUTARIAS

5.11. COMPETENCIAS TRIBUTARIAS

5.12. A LEI DE RETENCAO DE IMPOSTOS SOBRE EVENTOS — LEI 14.592/2023, QUE GARANTE A CONTINUIDADE DO
PERSE (PROGRAMA EMERGENCIAL DE RETOMADA DO SETOR DE EVENTOS)

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Nao se aplica, uma vez que se trata da contratagdo de participacdo em Curso com pagamento tnico e imediato a execugao.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no

pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. A realizacdo do evento contemplando todos os itens acordados; e

7.2.2. A disponibilizacdo de todo o material/recurso necessario a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, com a qualidade
requerida.

7.3. Do recebimento
7.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, com o recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(s) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato.
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7.3.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3.3.. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagdo

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes para
contratacéo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forga do artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangles impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcao do recolhimento dessas contribui¢cées.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitacdo juridica
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8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficard condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIREL: Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢céo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 9.000,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 9.000 (nove mil reais), conforme custos unitarios apostos na
proposta comercial n°® 165/2024.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

9.2.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:
Gestéo/Unidade: 00001/120195 - UG Apoiadora:120195.
Fonte de Recursos: 1000000000.

Programa de Trabalho: P180601.SEF03.A240101.
Elemento de Despesa: 33.90.39.

Plano Interno: AO000340100.

Plano Setorial (PLANSET): ADM04002.

indice de Meta: 23.005 — Vida Vegetativa da Organizacéo.

Rio de Janeiro, vide assinatura eletronica.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CAROLINE BARBOSA DA SILVA DO VALE

Membro da comissdo de contratagdo
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WELLINGTON RIBEIRO COSTA

Membro da comissdo de contratagdo

MARCELO FERREIRA LIMA

Membro da comissdo de contratagdo

MARCO HAROLDO AKIO ODAM

Autoridade competente
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AUTORIZACAO DE DESPESA POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

o Dispensa n°

UNIDADE: CENTRO DE AQUISICOES ESPECIFICAS — CAE o o
0 Inexigibilidade n

1 - ENQUADRAMENTO LEGAL: alinea “f”’ do inciso III do Art. 74, combinado com a alinea f do inciso XVIII do art.
6°, da Lei n° 14.133/2021.

2 — OBJETO RESUMIDO: Contratacio da participacio de 05 (cinco) vagas ao Vivo e Online Curso sobre Reten¢do na
Fonte de Tributos e Contribuicdes Sociais na Contratacio de Bens e Servicos (IRRF/PIS/COFINS/CSLL/INSS/ISS),
para Orgﬁos Publicos em conformidade com o Decreto n° 3.000/99, IN RFB n° 1.234/12, IN RFB 971/09, LC 116/03, Lei
14.592/2023 e demais alteracées para Orgios publicos, a ser ministrado pela ABOP - Associacio Brasileira de
Orcamento Publico, conforme especificacdes técnicas e quantidades constantes da Instrucdo para Contratacio — PAG n°
67106.001678/2024-88.

3 — CARACTERIZACAO DA SITUACAO EMERGENCIAL OU CALAMITOSA, SE FOR O CASO (art. 75, inciso
VIII, da Lei n® 14.133, de 2021): Nao se aplica

4 — CONTRATADA: Associacao Brasileira de Or¢amento Publico - ABOP CNPJ: 00.398.099/0001-21.

5 - RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO (art. 72, inciso VI, da Lei n° 14.133, de 2021): CONFORME ITEM 4
DO PARECER TECNICO, JUNTADO NOS AUTOS DO PROCESSO.

6 — COMPRQVACAO DE QUE O CONTRATADO PREENCHE OS REQUISITOS DE HABILITACAO E
QUALIFICACAO MINIMA NECESSARIA (art. 72, inciso V, da Lei n° 14.133, de 2021): CONFORME CERTIDOES,
JUNTADAS NOS AUTOS DO PROCESSO.

DAIANA DA SILVA PEREIRA 1° Ten QOCON ADM
Agente publico responsavel pela contratacio

Rio de Janeiro-RJ, data (assinatura digital) SARAM n® 727.169-7

7 — PARECER TECNICO QUE DEMONSTRE O ATENDIMENTO AOS REQUISITOS EXIGIDOS (art. 72, inciso III,
da Lei n° 14.133, de 2021): CONFORME DO PARECER TECNICO, JUNTADO NOS AUTOS DO PROCESSO.

8 — ESTIMATIVA (ANUAL) DA DESPESA E JUSTIFICATIVA DE PRECO (art. 72, incisos II e VII, da Lei n® 14.133,

de 2021): O valor contratado, R$ 9.000,00 (nove mil reais), demonstra estar compativel com os valores praticados pelo
mercado, consoante pesquisa de precos realizada na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021, e IN SEGES/ME N° 65/2021,
constante do item 5 do Parecer técnico.

9 — DEMONSTRACAO DA COMPATIBILIDADE DA PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS COM O
COMPROMISSO A SER ASSUMIDO (art. 72, inciso IV, da Lei n°® 14.133, de 2021):

De acordo com os recursos do presente exercicio, na dotacdo Gestao/Unidade: 00001/120195; Fonte de Recursos: 1000000000;
Programa de Trabalho: P180601.SEF03.A240101; Plano Interno: A0000340100; Natureza de Despesa: 339039; e PLANSET
DECEA: ADM04002.

10 - APROVACAO POR PARTE DA ASSESSORIA JURIDICA (art. 72, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021):

Conforme Orientagao Normativa n° 69, de 13 SET 2021 — Presidéncia da Republica / Advocacia-Geral da Unido, publicada no
D.O.U. n° 181 — Segéo 1, de 23 SET 2021.

11 - AUTORIZACAO:

Nos termos do art. 72, inciso VIII, da Lei n® 14.133, de 2021, ¢, sob a 6tica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para o
servigo publico, bem como considerando as justificativas da contratagdo, AUTORIZO a presente contratacio direta.

MARCO HAROLDO AKIO ODAM Cel Int
Ordenador de Despesas/Dirigente Maximo da Unidade Requisitante

Rio de Janeiro-RJ, data (assinatura digital) SARAM n°® 221.975-1
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