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CONCLUIDO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 67230.005408/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 82

1. Condicoes Gerais de Contratacdo

Contratacdo de prestagéo de servi¢os postais na modalidade PAC e SEDEX, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER UNIDADE QTD VALOR ESTIMADO
DE ANUAL
MEDIDA
1 Contratacdo da Empresa SV 1
Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT) para a 14982 R$ 22.866,40
prestacdo do servico de
envio de encomendas na
modalidade PAC.
2 Contratacdo da Empresa 14982 SV 1
Brasileira de Correios e
R$ 49.209,70

Telégrafos (ECT) para a
prestacdo do servico de
envio de encomendas na
modalidade SEDEX.

2. Classificacao do objeto

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade:
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O servico objeto desta contratagdo € caracterizado como comum. Nos termos do paragrafo Unico do art. 6°, inciso Xlll, da
Lei n® 14.133/2021, bens e servicos comuns sdo aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado. Os servigos de PAC e SEDEX possuem
caracteristicas, prazos, limites de peso dimensdes amplamente conhecidos, regulamentados pelo Ministério das
Comunicacdes (Lei 6.538/78 e Decreto n° 12.464/2025).

3. Classificacao do objeto modelo

Classificagcdo do objeto quanto ao modelo de execucéao:

O objeto desta contratacdo € enquadrado como servigo continuado, nos termos do art. 6°, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021.
A remessa de encomendas e documentos postais pelas modalidades PAC e SEDEX constitui atividade-meio permanente e
indispensavel & manutengédo da atividade administrativa e logistica da OM.

4. Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, com eficacia a partir
da sua publicagdo no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas (PNCP), admitindo-se a sua prorroga¢do por periodos
sucessivos até o limite de 10 (dez) anos, nos termos do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacéo.

5. FUNDAMENTACAO

A presente contratacdo visa atender a uma necessidade institucional permanente e critica do Grupamento de Apoio de Recife - GAP-RF: a gestdo
eficiente e segura de seus fluxos fisicos de documentos e materiais. A atividade postal ndo é um servigo acessorio, mas sim um vetor logistico essencial
para a manutencao da prontiddo operacional, da regularidade administrativa e da conformidade legal das acoes da OM.

A necessidade de contratacdo dos servicos postais, nas modalidades PAC e SEDEX , fundamenta-se em trés pilares estratégicos:

1. Logistica de Suprimento e Apoio Administrative: A rotina do GAP-RF e de suas organizagdes militares apoiadas demanda o transito continuo
de insumos e materiais de expediente. A auséncia de um servigo postal confidvel e tempestivo implicaria a paralisagdo ou o retardamento de
atividades-meio e fim, comprometendo a cadeia de suprimentos e a eficiéncia operacional.

2. Seguranca Juridica e Formalizacdo de Atos Administrativos: O GRUPAMENTO DE APOIO DE RECIFE - GAP-RF opera com base em
processos administrativos fisicos, sindicancias, editais, notificagées oficiais e ordens de servico que, por forca de lei ou regulamento, exigem
comprovagdo inequivoca de entrega e recebimento. A utilizacdo de servigos como SEDEX com Aviso de Recebimento (AR) ou Mdo Prépria
(MP) é imprescindivel para conferir validade juridica e fé piblica aos atos administrativos, garantindo a tempestividade e a seguranca dos prazos
processuais e a devida publicidade dos atos oficiais.

3. Capilaridade, Universalidade e Confiabilidade do Prestador: A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) é a unica entidade que
detém, por forca de lei e de sua infraestrutura nacional, a capilaridade e a cobertura territorial necessarias para atender a todos os destinos,
incluindo localidades remotas, com a regularidade e a seguranca exigidas pelo servico ptiblico. A contratacdo da ECT, por meio de dispensa de
licitacdo, com base no artigo 75, inciso IX, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que se trata de um servico prestado em regime de concorréncia, com
tarifas e regulamentagdo fixadas pelo Ministério das ComunicacdeS (Lei 6.538/78 e Decreto n° 12.464/2025), garantindo a
padronizacdo, a rastreabilidade e a confiabilidade que a Administracdo Publica exige.
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6. Descricao da Solucao como um todo

Descricdo da Solucdo como um todo considerando o ciclo de vida do objeto:

A solucéo consiste na contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para a prestacdo dos servigos
postais nas seguintes modalidades: PAC e SEDEX com a finalidade de atender as demandas do Grupamento de Apoio de
Recife (GAP-RF) e das OrganizacGes Militares apoiadas na Guarnicdo de Aeronautica de Recife relacionadas aos
servigos postais.

A competéncia da ECT sobre a prestacdo de servicos postais decorre Decreto n° 12.464, de 21 de maio de 2025, e
demais normas aplicaveis.

Para fins desta contratacdo, entende-se por servico postal por um conjunto de atividades que permite o envio de objeto
postal de um remetente para um destinatario ou para um endereco determinado e que atenda as condi¢cdes de aceitacédo
previstas no Decreto n°® 12.124, de 31 de julho de 2024 (que regulamenta a Lei n° 14.744/2023 quanto aos servicos
postais ndo exclusivos da Administracao Publica Federal).

A execucgdo do servigo ocorrera sob demanda. O GAP-RF, na qualidade de contratante € 6rgdo centralizador das
demandas da Guarnicao de Aeronautica de Recife, encaminhard & ECT as postagens a serem solicitadas, observando os
padrdes, procedimentos e prazos estabelecidos contratualmente. Compete a ECT receber as solicitagdes, providenciar a
prestacdo dos servigos postais.

A solucdo adotada permite a centralizacdo da prestacé@o de servigcos postais, assegurando o cumprimento das exigéncias
normativas, a padronizagdo dos procedimentos administrativos, a eficiéncia na execugdo dos servigos e a adequada
comprovacado da prestacéo de servicos postais realizadas durante toda a vigéncia contratual.

7. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

1. Racionalizacdo de Insumos e Desmaterializacdo: Os servicos de postagem serdo executados com economicidade
de recursos, garantindo-se a otimiza¢ao de recursos e a reducdo do impacto ambiental;

2. Eficiéncia Energética e Tecnolbgica: A execucdo dos servigos dar-se-a mediante aproveitamento da infraestrutura
tecnolégica ja existente e disponibilizada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), priorizando-se
praticas de eficiéncia energética no processamento e armazenamento digital dos dados relativos as postagens.

Subcontratagdo:

N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Vistoria:

N&o ha necessidade de realizacéo de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.
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8. Modelo de Execucao do Objeto

Condicdes de execugao :
A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

1. Inicio da execugado do objeto: imediatamente apés a assinatura do contrato.
2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias e procedimentos:

3. Cadastramento e Acesso: O Orgdo Contratante providenciard o cadastramento dos servidores formalmente designados (gestores, fiscais ou
operadores autorizados) junto ao sistema eletronico da Contratada , os quais receberdo perfis especificos para insercao, validacéo e autorizagdo

de envio de postagens do tipo PAC e SEDEX.

Solicitacdo e Envio (Demanda): Sempre que houver necessidade de realizar a postagem de algum objeto, o servidor autorizado providenciara a

formatacdo da descrigdo do item para sua correta designagao.

Orcamentagdo Automdtica: O sistema da Contratada gerara o orcamento prévio do custo da postagem, calculado de forma automatizada com

base nas dimensdes da postagem (peso/volume/distancia) e na Tabela tarifaria revista pelo Ministério das Comunicagoes.

4. Confirmacao e Registro: Apés o envio , o Orgdo Contratante extraird o comprovante da postagem com o cddigo de rastreio e o prazo de envio

diretamente no site da contratada ECT.

9. Procedimento de Transicao

N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto

10. Modelo de Gestao do Contrato

. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

. Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢es aplicaveis, dentre outros.

11. Rotinas de Fiscalizacao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
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12. Fiscalizacao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcao da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicar4 ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por for¢a da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26
de dezembro de 2022.

13. Fiscalizacao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuarda tempestivamente na
solugcéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

14. Gestor do Contrato
Cabe ao gestor do contrato:

coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucé@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcéo

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.
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emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢cBes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacéo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracédo.

enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

receber e dar encaminhamento imediato:
1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll, do
Decreto n.° 12.174/2024;
2. a notificagcdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.

15. Critérios de Medicao e Pagamento

1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), para afericdo da
gualidade da prestacao dos servigos.

2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacado dos servicos.

A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

1. Critério de Efetividade (Comprovacdo do envio no prazo tempestivo): O servigo seré considerado efetivamente
executado mediante a disponibilizacéo do pacote da postagem no local pretendido no tempo que foi acordado
previamente.

2. Critério de Conformidade Quantitativa e Qualitativa: A fiscalizacdo do contrato confrontard o as dimens6es da
postagem enviada com o tempo estabelecido de acordo com os prazos da ECT.

3. Critério de Exatiddo Financeira: O valor a ser faturado devera corresponder estritamente ao somatério dos
or¢camentos pacotes das postagens enviadas no referidos periodos, calculados com base na tabela de tarifas
oficiais da ECT vigentes na data da postagem.

4. Unidade de Medida para Faturamento: A afericdo financeira utilizara como unidade de medida os parametros
oficiais adotados pela Contratada (peso fisico (ou peso cubico), dimensfes do pacote (altura, largura e
comprimento) e a distancia (CEP de origem e destino) no site da ECT.

5. Instrumento de Medicdo: O faturamento mensal serd lastreado pelo relatério consolidado de postagens
emitido pelo proprio sistema eletronico da ECT, o qual discriminard cada postagem realizada, a data, e as
dimensdes do respectivo valor unitario.

16. Recebimento

Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscal administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
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O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do dltimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagfes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
concluséo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relac@o a fiscalizacao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho nha execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢ées, conforme regulamento.

2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impe¢am a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
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17. Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao,
na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77
/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021

Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

I. 0 prazo de validade;
1. a data da emisséo;
I11. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
IV. o periodo respectivo de execucao do contrato;
V. o valor a pagar; e
VI. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou & documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

1. verificar a manutencéo das condic8es de habilitacdo exigidas;

2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgao ou entidade,
tais como a proibigcdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante dever4d comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

N

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.
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18. Prazo de Pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo), apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) de correcdo monetaria,
calculado pro rata die (proporcionalmente aos dias de atraso).

19. Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento. Quando do
pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nédo sofrerd a
retencado tributaria quanto aos impostos e contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20. Reajuste
Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado.

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, da Tabela tarifaria revista pelo Ministério das
Comunicag0bes, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela dltima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tédo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais
ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo. O reajuste serd realizado por apostilamento.

21. Infracoes e Sancoes Administrativas

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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1. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdo total do contrato;

. ensejar o retardamento da execuc¢édo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execu¢éo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

© N o Ul AW

Com fundamento no artigo 156 da Lei n° 14.133/2021, serdo aplicadas ao Contratado as seguintes sancdes
administrativas em caso de descumprimento total ou parcial das obrigacdes contratuais:

1. Adverténcia: Aplicada quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, desde que a infracdo
nao justifique a imposi¢do de uma penalidade mais grave.

2. Multa Moratoria: Aplicada em caso de atraso injustificado na execucdo do objeto, no valor de 1% (um por
cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

3. Impedimento de licitar e contratar: Aplicado quando o Contratado apresentar documentacéo falsa, falhar ou
fraudar a execucao do contrato, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, sempre que néo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

4. Declaracé@o de inidoneidade para licitar e contratar: Aplicada para os casos de atos ilicitos graves, praticas
corruptas ou quando as condutas descritas no item anterior forem severas o suficiente para justificar a
penalidade maxima.

A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante.

Todas as sanc¢fes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagao.

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

A multa poderéa ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sancgOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagBes a eles
comprovadamente enviadas.

Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

2. as peculiaridades do caso concreto;

3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos
de controle.

Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracéo, & pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declarac@o de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag6es,
nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao
ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

22. Formas e Critérios de Selecao

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

Dispensa de Licitacdo que visa a CONTRATACAO DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E
TELEGRAFOS — ECT, para a prestacéo de servicos postais continuados sob demanda, nas modalidades PAC e
SEDEX, a fim de atender as necessidades de comunicacao oficial, fluxo logistico e envio de encomendas do
Grupamento de Apoio de Recife (GAP-RF) e do Terceiro Centro Integrado de Defesa Aérea e Controle de
Trafego Aéreo (CINDACTA III).
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23. Regime de Execucao

O regime de execucdo contratual sera o de execucdao indireta por prego unitario, tendo em vista que os servigcos postagem
serdo prestados de forma continua e sob demanda, sendo os pagamentos devidos estritamente em funcao das
guantidades de postagens realizadas, mensuradas de acordo com os parametros oficiais da Contratada.

24. Exigéncia de Habilitacao
Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo Juridica :

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averba¢cdo no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Consorcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua
representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e 1, da Lei n® 14.133, de 2021).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
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Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicédo
mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo econdmico-financeira:

certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

balan¢o patrimonial, demonstracé@o de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis do Ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor total estimado da contratagdo para o periodo de doze meses — aplicavel para o contrato de servigco
continuado.
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Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena de
inabilitacdo;

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

O atendimento dos indices econ6micos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacéo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacao
e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnica:

Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da contratacao.

Essa declaracao podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da contratagao.

Qualificagéo Técnico-operacional:

Como a ECT ¢é a entidade estatal instituida por lei para Executar os servigos postais e de entrega de
correspondéncias e encomendas em todo o pais., a comprovacao de sua capacidade técnica é praticamente
intrinseca a sua proépria finalidade de criagdo. Exigir atestados de capacidade técnica emitidos por terceiros
(como se faz com empresas privadas em licitagbes comuns) é desnecessario e inadequado para este cenario.

25. Estimativas do valor da contratacao

O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, € de R$ 72.076,10 (setenta e dois mil, setenta e seis reais
e dez centavos).

A estimativa de custo levou em consideracdo a memoéria de célculo que apresentou a despesa dos Ultimos doze meses.

26. Adequacao Orcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento
Geral da Unido.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. Gestao/unidade: 120632;

1I. Fonte de recursos: 1050000140;
1. Programa de trabalho: 168919
Iv. Elemento de despesa: 339139; e
V. Plano interno: SF063100600.
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A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e
liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
27. Disposicoes Finais

As informagBes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

28. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CICERA FRANCISCA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

ANGELICA NAYARA DE ARAUJO SENA

Membro da comissdo de contratagdo

GABRIEL LUIZ JOSE TAVARES BARBOSA

Membro da comissdo de contratagao
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