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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem
Prestacdo de Servicos, P P ¢ 109/2026 XXKXX
dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de transporte de bagagem, automoveis
e motocicletas, desacompanhados de militar, no sistema porta a porta, em regime de empreitada por preco
unitario, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO [CATSER| UNIDADE [CUB |DISTANCIA| QTDE | QUANT. | VALOR VALOR
DE MEDIDA| MAX DE UNITARIO TOTAL

MAX  (MoviMm.

M3 x km x un
1 Contratacdo de 3220 | /kmrodado | 70 2000 32 4.480.000 | R$0,36 R$

empresa 1.612.800,00
especializada na

prestacéo de
servigos de
transporte de
bagagem,
automoveis e
motocicletas
desacompanhada
de militar, no
sistema de porta a
porta, de 1001 a
2000 km

2 Contratacdo de M3 x km x un| 70 3500 22 5.390.000 | R$ 0,36 R$
empresa /km rodado 1.940.400,00
especializada na 3220
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prestacéo de
servigos de
transporte de
bagagem,
automéveis e
motocicletas
desacompanhada
de militar, no
sistema de porta a
porta, de 2001 a

3500 km
3 Contratacdo de 3220 [M3xkmxun| 70 4000 7 1.960.000 | R$ 0,36 R$
empresa /km rodado 705.600,00

especializada na
prestagéo de
servicos de
transporte de
bagagem,
automoveis e
motocicletas
desacompanhada
de militar, no
sistema de porta a
porta, acima de
3500 Km

TOTAL R$
4.258.800,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢do

1.3. O servigo é enquadrado como continuado, sem dedicagdo exclusiva de méo de obra, considerando que a
necessidade de transporte de bagagens e veiculos decorre de movimentacdes de pessoal que ocorrem de forma
recorrente ao longo dos exercicios, cuja interrupcdo comprometeria o regular atendimento aos beneficiarios.

Prazo de vigéncia

1.4. O contrato tera vigéncia inicial de 5 (cinco) anos, contados da assinatura, observada a demonstracdo da
vantagem econfmica da vigéncia plurianual e a disponibilidade de créditos or¢camentarios em cada exercicio,
admitidas prorrogacdes nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026 109/2026, conforme consta nas
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cfes Sustentaveis:

4.1.1. Os veiculos automotores utilizados na prestacéo dos servicos deverdo atender aos limites maximos de
ruidos fixados nas Resolucbes do CONAMA n° 01, de 11/02/1993; n° 08, de 31/08/1993; n® 17, de 13/12/1995;
n°® 272, de 14/09/2000; n° 242, de 30/06/1998, bem como na legislagéo superveniente e correlata.

4.1.2. Os veiculos automotores utilizados na prestagcédo dos servicos deverdo atender aos limites maximos de
emissdo de poluentes provenientes do escapamento, conforme estabelecido no ambito do Programa de
Controle da Poluicéo do Ar por Veiculos Automotores (PROCONVE), nos termos da Resolucdo CONAMA n°
18, de 06/05/1986, Resolugdo CONAMA n° 490, de 16/11/2018, e Resolugdo CONAMA n° 492, de 20/12/2018,
bem como suas alteragdes.

4.1.3. Os veiculos automotores utilizados na prestacao dos servigos deverao ser submetidos periodicamente ao
Programa de Inspecdo e Manutencao de Veiculos em Uso, mantido pelo 6érgdo competente, devendo estar
devidamente inspecionados e aprovados quanto aos niveis de emissdo de poluentes e ruido, conforme a
Resolugdo CONAMA n° 418, de 25/11/2009, e demais normas aplicaveis.

4.1.4. A contratada devera adotar praticas que promovam a reducdo de impactos ambientais, tais como a
adequada utilizacdo de materiais de embalagem, a minimizacéo de residuos e o correto descarte de materiais,
qguando aplicavel.

4.1.5. Sempre que possivel, deverdo ser utilizados materiais reciclaveis ou reutilizaveis nas atividades de
acondicionamento e transporte dos bens.

4.1.6. Antes da utilizac@o de cada veiculo, a contratada devera apresentar a fiscalizagdo os documentos de
regularidade do veiculo e, quando legalmente exigivel, o comprovante de inspe¢do ambiental ou veicular
correspondente. A fiscalizacdo podera solicitar documentacdo idénea complementar para demonstrar o
atendimento aos requisitos dos itens 4.1.1 a 4.1.5.

Subcontratacao

4.2. Sera admitida a subcontratagdo parcial das atividades acessérias relacionadas a embalagem, desmontagem,
montagem, carga, descarga, movimentacdo e armazenagem, mediante prévia autorizacdo da Contratante.
Permanecem sob responsabilidade integral da Contratada a coordenacdo da execucao, o transporte principal, o
relacionamento com a Administracdo e o cumprimento de todas as obrigacfes contratuais.
4.2.1. Para fins de autorizagdo, a Contratante podera exigir a apresentacdo de documentacdo destinada a
comprovacédo da capacidade técnica e da regularidade do subcontratado para execucdo da parcela correspondente.
4.2.2. A subcontratacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada perante a Administracdo pela
execucao integral do objeto.
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Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida garantia de execucao correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, nos termos
dos arts. 96 e 98 da Lei n° 14.133, de 2021, em razao dos riscos de avarias, extravios, atrasos e descontinuidade
identificados na analise de riscos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Coleta e Entrega

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Desmontagem e embalagem dos bens do militar;

5.1.1.1. A desmontagem de moéveis que demandem servicos técnicos especializados, tais como
instalacbes elétricas, hidraulicas ou moéveis planejados de alta complexidade, sera de responsabilidade
do usuério.

5.1.2. O carregamento da bagagem da residéncia do usuério até o interior do equipamento de transporte ou
depésito, bem como o descarregamento e a entrega da bagagem no destino final indicado pelo usuério, seréo
de responsabilidade da CONTRATADA. Assim como:

5.1.2.1. O embarque e o transporte da bagagem deverdo ser realizados em veiculo adequado,
acondicionamento da mudanga em contéiner, “lift van” ou caminhao tipo bal, devidamente acolchoado,
garantindo a protecdo dos bens durante todo o percurso.

5.1.2.2. Armazenagem, quando necesséria, pelo periodo maximo de 30 (trinta) dias, na cidade de
destino, sem 6nus para a Administracdo ou para o usuario.

Paragrafo Unico. Caso haja necessidade de permanéncia dos bens em depdsito por periodo
superior a 30 (trinta) dias, a prorrogacdo devera ser previamente solicitada pelo usuario e
formalizada diretamente junto a CONTRATADA, sendo 0s custos decorrentes da armazenagem
excedente de responsabilidade do usuéario, mediante acordo entre as partes.

5.1.2.3. Motocicletas, motonetas e similares serdo consideradas como parte integrante da bagagem,
devendo ser transportadas em conformidade com as normas aplicaveis aos demais bens.

5.1.2.4. Descarregamento e manuseio na cidade de destino;

5.1.2.5. Entrega da bagagem na residéncia indicada pelo usuario;
5.1.2.6. Desembalagem e montagem dos bens que assim necessitarem;
5.1.2.7. Retirada de todos os materiais utilizados na embalagem.

5.1.2.8. Transporte, incluindo taxas e encargos incidentes, desde a origem até o destino final;

5.1.2.9. Para fins de verificagdo da execug¢do na modalidade “Por conta da Unido”, a fiscalizag&o
conferira, mediante a respectiva Requisicdo de Transporte (RT), os registros de execucdo e 0s
documentos apresentados pela CONTRATADA, verificando a realizacdo dos servicos de embalagem,
transporte e cobertura securitaria, sem cobranca de valores adicionais ao militar beneficiario.
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5.1.3. O Inventario de Bens devera ser elaborado previamente a execucdo dos servigos, constituindo
documento obrigatério para o planejamento da mudancga, conferéncia dos volumes transportados e apuragéo
de eventuais avarias, extravios ou divergéncias, conforme modelo no Anexo J - Relacdo de bens - transporte
“por conta da Unido” ICA 177-31/2004.

5.1.3.1. Etapa 1 - Elaboracao Inicial pelo Beneficiario:

O militar beneficiario da mudanca devera elaborar o Inventario de Bens antes do inicio das opera¢fes de
campo, contendo, sempre que possivel:

| — descrigdo individualizada dos bens a serem transportados;

Il — quantidade estimada de volumes;

Il — identificacdo dos bens de maior valor;

IV — identificacdo dos equipamentos eletrénicos, eletrodomésticos e itens frageis;
V — valor declarado dos bens para fins de cobertura securitaria;

VI — registro das avarias aparentes preexistentes e demais observacdes pertinentes acerca do estado de
conservacao dos bens.

Paragrafo Unico. O inventario devera ser encaminhado eletronicamente a CONTRATADA e a
Administracdo, até 02 (dois) dias Uteis antes da data agendada para a vistoria técnica.

5.1.3.2. Etapa 2 — Conferéncia e Vistoria pela CONTRATADA.:

Ap0s o recebimento da Requisicdo de Transporte (RT), a CONTRATADA devera realizar vistoria técnica
presencial na residéncia de origem, observado o prazo previsto no item 5.3.2 deste Termo de Referéncia,
procedendo a conferéncia das informacfes apresentadas e a elaboracdo do inventario detalhado. Sendo
comprovada através do relatdrio de vistoria/registro da vistoria, na fase de execugédo, antes da coleta, e
verificada através da fiscalizacéo contratual.

Durante a conferéncia deverao ser realizadas, no minimo, as seguintes atividades:

| — verificagdo da existéncia fisica dos bens relacionados;

Il — identificacdo de divergéncias entre os bens relacionados e aqueles efetivamente vistoriados;
lIl — registro das avarias aparentes preexistentes;

IV — identificacdo dos volumes que demandem acondicionamento especial;

V — realizagdo obrigatoria de registros fotograficos datados dos bens de maior valor, equipamentos
eletrdnicos, eletrodomésticos e demais itens suscetiveis a danos;

VI — manifestagdo quanto & concordancia ou discordancia fundamentada acerca dos valores declarados
para fins de seguro.

5.1.3.3. Etapa 3 — Ajustes e Validacao:

Concluida a vistoria técnica, as divergéncias identificadas deverdo ser analisadas conjuntamente entre o
beneficiario e o representante da CONTRATADA, antes do inicio do carregamento.

| — as inclusdes, exclusdes, correcdes de descricdo e registros definitivos de avarias preexistentes
deveréo ser consolidados antes do inicio da carga;

Il — persistindo discordancia quanto ao estado de conservacdo de determinado bem, a divergéncia
devera constar expressamente no inventério, acompanhada de registro fotogréfico.

5.1.3.4. Etapa 4 — Assinatura do Inventario Definitivo:
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Ap0s a conferéncia e a consolidacdo das informacgdes, o Inventario de Bens sera assinado em 02 (duas)
vias, pelo militar beneficiario da mudanca e pelo preposto/representante da CONTRATADA.

Paragrafo Unico: Somente o inventario definitivo assinado por ambas as partes sera considerado
documento valido para fins de comprovacdo do recebimento dos bens pela CONTRATADA e para
eventual apuracéo de responsabilidades decorrentes da execugao contratual.

5.1.3.5. Etapa 5 — Alteracdes Posteriores:

Apés o inicio do carregamento dos bens, ndo serdo admitidas alteracdes unilaterais no Inventério de
Bens.

Paragrafo Unico: Eventuais corre¢cdes somente poderdo ocorrer mediante termo complementar
assinado por ambas as partes antes da saida do veiculo do local de coleta.

5.1.3.6. Etapa 6 — Disponibilizacdo a Fiscalizacao:

A CONTRATADA devera encaminhar a fiscalizagcao coépia digital do Inventério de Bens definitivamente
assinado, acompanhada dos respectivos registros fotograficos, em até 24 (vinte e quatro) horas apos sua
assinatura e, obrigatoriamente, antes da saida do veiculo do local de coleta.

5.1.3.7. Etapa 7 — Valor Probatério:

O Inventério de Bens constituira o principal documento técnico de referéncia para a verificacdo de
extravios, avarias, divergéncias de volumes e demais ocorréncias relacionadas a liquidacao do servigo
ou abertura de sinistros.

Paragrafo Unico:A auséncia de registro de avaria preexistente no Inventario de Bens gera
presuncéo relativa de que o bem foi recebido pela CONTRATADA em adequado estado aparente
de conservacao, sem prejuizo da apuracdo de vicios ocultos ou danos cuja constatacdo somente
seja possivel apés a entrega dos bens.

5.1.4. Ao término do prazo de armazenagem provisoOria, ou mediante solicitacdo do usuario, a CONTRATADA
deverd providenciar a imediata liberacdo dos bens armazenados e realizar 0 carregamento para inicio da
entrega no endereco de destino informado pelo usuario.

5.1.5. Encerrada a armazenagem ou formalizada a solicitacdo de entrega pelo usuario, a entrega devera
observar os prazos e as condi¢fes estabelecidos no item 5.28 e seus subitens, contados na forma nele prevista.

5.1.6. O transporte de automovel devera ser executado pela CONTRATADA mediante utilizacdo de veiculo
apropriado, do tipo caminhao fechado (bad) ou “cegonha”, devendo ser observadas as condi¢cdes necessarias a
seguranca, integridade e rastreabilidade do bem durante todas as etapas do transporte. A adequacdo do
veiculo utilizado sera verificada pela fiscalizacdo, mediante a identificacdo e a documentacdo do veiculo
apresentada pela CONTRATADA antes do embarque.

5.1.7. Antes do embarque, devera ser realizada vistoria detalhada do veiculo, na presenca do usuario, com
registro das condig¢des gerais, incluindo, no minimo:

| — identificacdo do veiculo (marca, modelo, placa e, quando possivel, chassi);

Il — quilometragem;

IIl — estado de conservacao da lataria, pintura, vidros, rodas, pneus e acessorios;
IV — nivel de combustivel,

V — existéncia de avarias prévias.

5.1.8. A vistoria devera ser formalizada em documento préprio, com registro fotografico datado, devendo uma
via ser disponibilizada ao usuério e outra mantida pela CONTRATADA, podendo integrar ou subsidiar as
informacdes constantes na RT.

5.1.9. O veiculo deverd ser entregue a CONTRATADA em condi¢des adequadas de transporte, incluindo:
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| — auséncia de objetos pessoais no interior;
Il — funcionamento regular, salvo casos previamente justificados;
Il = nivel minimo de combustivel compativel com as operacdes de carga e descarga.

5.1.10. Durante o transporte, a CONTRATADA devera adotar todas as medidas necessarias a protecao do
veiculo, incluindo, quando aplicavel:

| — fixacdo adequada na plataforma;
Il — utilizac&o de dispositivos de seguranca e contengao;
lIl — protecdo contra intempéries e impactos.

5.1.11. E vedada a utilizacdo do veiculo para quaisquer fins durante o transporte, incluindo deslocamentos por
conducdo propria, salvo expressa autorizacdo da Administracao.

5.1.12. O prazo de entrega do automoével deverd observar os mesmos parémetros estabelecidos para a
bagagem, salvo justificativa devidamente aceita pela Administracédo e usuario.

5.1.13. No ato da entrega, devera ser realizada nova vistoria, na presenca do usuario, para verificacdo das
condi¢bes do veiculo, com comparacao obrigatéria com o laudo inicial.

5.1.14. Constatadas avarias, extravios ou quaisquer discrepancias, da mudanca e/ou veiculo:

| — devera ser emitido CERTIFICO com ressalva na RT;

Il — as ocorréncias deverdo ser descritas detalhadamente, podendo ser complementadas no verso do
documento;

lIl — devera ser realizado registro fotografico;

IV — a comunicacao devera ocorrer em até 5 (cinco) dias tUteis 8 CONTRATADA e & Administragédo.

5.1.15. O beneficiario ou o responsavel designado devera assinar o termo de recebimento ("CERTIFICO") em
até 5 (cinco) dias uteis apds a efetiva entrega da mudancga e/ou veiculo, em estrita conformidade com as
diretrizes e informacg@es constantes na Requisi¢do de Transporte (RT), em cumprimento a ICA 177-31.

5.1.16. A CONTRATADA seré integralmente responsavel por quaisquer danos, avarias, extravios ou prejuizos
causados a bagagem, aos automoveis e as motocicletas durante todas as etapas da prestacdo dos servicos,
inclusive carga, manuseio, deslocamento, armazenagem, descarga, entrega e montagem, quando aplicavel.

5.1.17. A responsabilidade da CONTRATADA quanto a reparacgdo, substituicdo ou indenizacao por danos a
bagagem, aos automoveis e as motocicletas observard o disposto nos itens 5.5 e 5.6 deste Termo de
Referéncia.

5.1.18. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, os seguros obrigatérios exigidos
para o exercicio da atividade de transporte, de sua inteira responsabilidade, bem como contratar seguro
especifico e de cobertura ampla para os bens transportados, abrangendo bagagem, automoveis e motocicletas,
compativel com os valores declarados dos respectivos bens. A comprovacao da contratacdo e da vigéncia dos
seguros devera ser apresentada pela CONTRATADA quando da assinatura do contrato e sempre que
solicitada pela CONTRATANTE.

5.1.19. O valor do ressarcimento, em caso de sinistro, devera observar a relacdo de bens apresentada na
vistoria, no caso da bagagem, e o valor de mercado a época do evento, no caso de automoveis e motocicletas,
aplicavel a marca, modelo e ano de fabricacdo, podendo ser utilizada tabela oficial amplamente reconhecida
como referéncia.

5.1.20. A coleta devera ser realizada em prazo compativel com a data prevista para a movimentacdo do militar
e com os prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia, observando-se a data previamente
agendada com o militar beneficiario.

Local e horario da prestacao dos servicos
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5.2. Os servigos terdo origem em Santa Maria/RS ou em municipio integrante da area de apoio da BASM no qual
resida o militar beneficiario, conforme endereco indicado na RT.

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execucdo contratual observara as seguintes rotinas:
5.3.1. A Requisicao de Transporte (RT) constitui 0 documento habil para autorizacdo da execucédo dos servicos.
5.3.1.1. O Comando da Aeronautica emitird a RT em 03 (trés) vias, com a seguinte destinacao:

® J13via: usuario, para certificacdo da execucéo;
® 23via: contratada, autorizando a execucao;
* 32via: arquivo da BASM.

5.3.2. Apos o recebimento da Requisicdo de Transporte (RT), a contratada devera realizar a vistoria prévia na
residéncia de origem em até 05 (cinco) dias Uteis, com o objetivo de levantar o volume, o peso estimado e as
caracteristicas especificas da carga (bagagem/veiculo), bem como a elaboracao de inventario detalhado.

5.3.2.1. Apds o recebimento da Requisicdo de Transporte (RT), a CONTRATADA devera realizar a
vistoria prévia na residéncia de origem no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, conforme estabelecido
no item 5.3.2. Apés a realizagdo da vistoria, a CONTRATADA terd o prazo remanescente, até o limite
maximo de 15 (quinze) dias corridos contados do recebimento da RT, para realizar a embalagem e a
efetiva coleta da bagagem/veiculo na residéncia de origem. A data exata para a realizacdo da
embalagem e da coleta devera ser previamente acordada com o usuario, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas.

5.3.2.2. A vistoria prévia deverd ser formalizada mediante inventario contendo a identificacdo dos
volumes transportados, descricdo dos bens, quantidade, estado aparente de conservacao, identificacdo
de itens de maior valor ou fragilidade e eventuais observacgdes relevantes.

5.3.2.3. O inventario sera acompanhado de registro fotografico datado dos bens de maior valor, frageis,
eletrnicos, eletrodomésticos, automdveis, motocicletas e avarias preexistentes. O registro dos demais
bens sera facultativo.

5.3.2.4. Eventuais ressalvas quanto ao estado de conservacao dos bens deverdo constar expressamente
no inventario, sob pena de presungdo de que foram recebidos pela CONTRATADA em condi¢des
adequadas para transporte.

5.3.3. A data e o horario da efetiva coleta deverdo ser acordados diretamente com o usuario e informados
formalmente a Administracao, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da sua realizacao.

5.3.4. O prazo maximo para a execucdao total dos servicos de vistoria, embalagem e efetiva coleta da bagagem
/veiculo na residéncia de origem sera de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de recebimento da
respectiva RT pela contratada, podendo este prazo ser excepcionalmente alterado mediante comum acordo
entre as partes, conforme a necessidade do militar interessado e conveniéncia da Administracao.

5.3.4.1. A coleta devera ser realizada em prazo compativel com a data prevista para a movimentagéo do
militar e com os prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia, observando-se a data
previamente agendada com o militar beneficiario.

5.3.5. Qualquer imprevisto que possa comprometer 0s prazos estabelecidos deverd ser comunicado
imediatamente ao usuario e a Administracao, acompanhado da devida justificativa e das providéncias adotadas
para minimizar seus impactos.

5.3.6. A CONTRATADA comunicara a coleta com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas. A BASM
providenciard o acompanhamento e a afericdo presencial por integrante da fiscalizacdo, podendo designar
militar residente no municipio ou disponibilizar apoio de transporte até o local. A retirada somente sera
autorizada apoés a afericao e o registro da cubagem.
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CONTRATADA agenda — comunica a CONTRATANTE com 48h -, Comissédo de Fiscalizacdo comparece —
realiza a afericdo — bens séo liberados para retirada.

5.3.6.1. Até o0 momento da afericdo, a CONTRATADA apresentara a fiscalizacdo a identificacdo do
veiculo, CRLV, RNTRC aplicavel e identificacdo do motorista e da equipe, além da documentagéo
securitaria prevista no item 5.10, devendo disponibilizar veiculo compativel com a execucao do servico,
préprio ou de terceiro, permanecendo integralmente responsavel pela execucao contratual.

5.3.6.2. A CONTRATADA devera manter atualizadas, desde a coleta até a entrega definitiva, as
informac0Oes relativas a localizacdo de cada mudanca, disponibilizando-as ao usuario e a fiscalizacao
sempre que solicitadas. Durante a armazenagem, devera informar o endereco completo do local em que
0os bens se encontram. Durante o transporte, devera informar, no minimo, a identificacdo do veiculo
transportador e a localizacéo ou etapa atual do deslocamento. Deverdo ser comunicados ao usuario e a
fiscalizacdo os transbordos, as substituicbes do veiculo transportador e as alteracfes do local de
armazenagem.

5.3.7. A CONTRATADA devera informar a BASM a confirma¢éo da entrega da mudanca no prazo de até 02
(dois) dias uteis.

5.3.8. A utilizagdo de depodsito (guarda-moveis) devera ser previamente comunicada ao Gestor da Execuc¢éo
Contratual da BASM pela CONTRATADA, mediante apresentagéo:

| — da solicitacao formal do militar para utilizacdo do guarda-mdveis;
Il — de documento comprobatdrio da efetiva execucdo da mudanca;
lIl — da informacéo sobre a data de inicio e a data de término do periodo de armazenagem.

Paragrafo Unico. Eventual solicitacdo de prorrogacdo do periodo de guarda-moéveis devera ser
comunicada ao Gestor da Execucdo Contratual, acompanhada do respectivo requerimento do militar.

5.3.9. Para facilitar o acompanhamento da execu¢ao contratual, os principais marcos e prazos dos servicos
observardo, de forma resumida, a tabela a seguir:

ETAPA ATIVIDADE PRAZO ITEM

Emissado da RT Administracao Conforme demanda 5.3.1

Vistoria Até 5 dias lteis 5.3.2 5.3.2

Coleta Até 15 dias corridos 5.3.4 5.3.4

Entrega Conforme faixa de km 5.28 5.28

Comunicagédo a BASM Até 2 dias Uteis 5.3.7 5.3.7
Comunicacéao de avarias Até 5 dias 5.4 5.4
Reparo/indenizagéo Até 10 dias uteis 55 55

Aceite do servico
5.4. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, o usuario devera:

® Declarar “CERTIFICO sem ressalva”, quando néo houver problemas; ou
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® Declarar “CERTIFICO com ressalva”, descrevendo as ocorréncias, as quais poderao ser detalhadas no verso
da via da RT. As alteragGes deverao ser devidamente registradas por meio fotografico, quando for o caso, e
formalizadas via e-mail a contratada e a Administracdo, devendo a comunicacdo de eventuais avarias ser
realizada ate o 5° dia ap6s o recebimento da bagagem/auto/moto (ICA 177-31 2004).

5.4.1. O pagamento dos servicos ficara condicionado ao aceite do usuario e da fiscalizacdo, mediante
apresentacao da Requisicao de Transporte (RT) devidamente assinada.

5.4.2. A existéncia de ressalva na RT ndo impedira o pagamento da parcela incontroversa dos servigos
regularmente executados. Enquanto pendente a solugcéo da ocorréncia ou a andlise de eventual contestacgéo,
podera ser retido, como regra, até 10% do valor da respectiva RT, em montante compativel com a extensao
das avarias e com os bens afetados. Mediante decisdo expressamente motivada da fiscalizacdo, a retencao
podera superar esse percentual ou, excepcionalmente, alcancar a integralidade da RT quando o conjunto das
avarias, consideradas sua quantidade, cubagem, valor declarado, relevancia dos bens atingidos e impacto
sobre a mudanca, representar parcela significativa da prestacdo ou evidenciar ocorréncia grave durante o
transporte ou comprometimento substancial da execuc¢do. Regularizada a ocorréncia ou proferida decisao final
guanto a contestacao, devera ser liberado o valor devido, sem prejuizo das glosas, indeniza¢cdes ou demais
responsabilidades cabiveis.

5.4.3. A pendéncia relacionada a determinada RT ndo impedira a liquidacdo e o pagamento das demais RTs
regularmente executadas.

Responsabilidade por avarias

5.5. As avarias, danos ou extravios identificados pelo usuario deverao ser registrados no momento do recebimento da
mudanca ou comunicados a Administracéo até o 5° (quinto) dia util apés o recebimento.

5.5.1. As ocorréncias identificadas no momento da entrega deverao, sempre que possivel, ser registradas no
CERTIFICO com ressalva da RT, podendo ser complementadas por fotografias, videos e outros elementos
pertinentes.

5.5.2. As ocorréncias identificadas posteriormente deverdo ser comunicadas a Administracéo dentro do prazo
previsto no item 5.5, acompanhadas, sempre que possivel, de fotografias, videos ou outros elementos que
permitam identificar o bem e a avaria.

5.6. Recebida a comunicacdo, a Administragcdo notificard a CONTRATADA para que, no prazo maximo de 2 (dois)
dias Uteis, adote uma das seguintes providéncias:

| — confirme o aceite da notificacao e informe se realizara reparo, substituicdo ou indenizagao;
Il — informe a necessidade de realizacao de vistoria no bem; ou
[Il — conteste fundamentadamente a notificagao.

5.6.1. Na hipétese do inciso I, a CONTRATADA devera concluir a solucdo da ocorréncia em até 10 (dez) dias
Uteis, contados do aceite da notificacdo, incluindo, quando necessaria, a retirada do bem e sua posterior
devolucéo reparado ou substituido.

5.6.2. Na hipé6tese do inciso Il, o usuario devera agendar com a CONTRATADA a data e o horéario para
realizagdo da vistoria. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar a data e o horario definidos pelo usuario,
desde que compreendidos em horario comercial. A vistoria sera realizada com a participacdo da
CONTRATADA e do usuario e podera ser acompanhada por militar da unidade de destino devidamente
designado.

5.6.3. Realizada a vistoria, a CONTRATADA deverd, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contado da data
de sua realizagdo: | — aceitar a notificacdo e indicar a solugédo escolhida; ou Il — contestar fundamentadamente
a notificacéo.
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5.6.4. Na hipétese de aceite apOs a vistoria, a CONTRATADA devera concluir o reparo, substituicdo ou
indenizagdo, conforme cabivel, em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da vistoria, incluindo a retirada e a
devolucao do bem quando necessarias.

5.7. Havendo contestacdo da notificacdo, antes ou apds a vistoria, a Administracdo analisard os elementos
disponiveis e comunicara a CONTRATADA sua deciséo final quanto a ocorréncia.

5.7.1. Permanecendo, ap0ds a decisdo da Administracdo, a necessidade de reparo, substituicao, indenizacédo ou
outra providéncia de responsabilidade da CONTRATADA, esta devera conclui-la em até 10 (dez) dias Uteis,
contados da ciéncia da deciséao final.

5.7.2. Caso a decisdo conclua pela inexisténcia de providéncia adicional a cargo da CONTRATADA, a
Administracdo dard prosseguimento aos procedimentos de recebimento, faturamento e pagamento do valor
devido.

5.8. A solucao da ocorréncia observara, conforme o caso:

| — reparo, quando tecnicamente suficiente para restabelecer as condi¢cdes de uso, funcionamento, seguranca e
aparéncia do bem;

Il — substituicdo, quando o reparo for inviavel ou insuficiente, mediante fornecimento de bem novo equivalente ou
superior em caracteristicas e condigfes; ou

Il — indenizagéo, quando inviaveis o reparo e a substituicdo, em caso de extravio ou quando caracterizada perda total.

5.8.1. Considera-se perda total quando comprovada a impossibilidade de recuperagdo do bem ou a
inviabilidade técnica ou econémica do reparo, inclusive em razéo de seu custo, indisponibilidade de pecas ou
comprometimento da funcionalidade, seguranca, durabilidade ou caracteristicas essenciais.

5.9. Em caso de indenizacgéo, os valores de ressarcimento terdo como parametros:

| — para bagagem e bens domésticos: a relacdo de bens levantada na vistoria prévia a coleta e discriminada no
Inventario de Bens, considerando o valor declarado, as caracteristicas do bem e seu estado de conservagéo
registrado na origem, podendo ser utilizados notas fiscais, orcamentos, pesquisas de mercado ou outros documentos
idéneos para subsidiar a defini¢cdo do valor devido;

Il — para automdveis e motocicletas: o valor de mercado do bem a época da ocorréncia, apurado com base na Tabela
FIPE, considerando marca, modelo, versdo e ano de fabricacdo ou, inexistindo referéncia aplicavel, mediante
pesquisa de mercado devidamente documentada.

5.10. A CONTRATADA devera contratar e manter vigentes, durante a execucdo dos servigos, 0s seguros obrigatorios
aplicaveis ao transporte rodoviario de cargas, incluindo:

| — Seguro de Responsabilidade Civil do Transportador Rodoviario de Carga — RCTR-C;
Il — Seguro de Responsabilidade Civil do Transportador Rodoviario por Desaparecimento de Carga — RC-DC; e
lIl — Seguro de Responsabilidade Civil de Veiculo — RC-V.

5.10.1. Sem prejuizo dos seguros obrigatérios, a CONTRATADA devera assegurar cobertura securitaria
adequada aos bens transportados, abrangendo danos, avarias e extravios durante todo o periodo em que
permanecerem sob sua responsabilidade, inclusive coleta, embalagem, carga, movimentagdo, transporte,
transbordo, armazenagem, descarga e entrega.

5.10.2. Para fins de cobertura securitaria;

| — bagagem e bens domésticos: valor declarado pelo militar, limitado a 10 vezes o soldo vigente do respectivo
posto ou graduacgao;

Il — automdveis e motocicletas: valor de mercado do veiculo na data da emissao da RT, apurado pela Tabela
FIPE ou, inexistindo referéncia, mediante pesquisa de mercado devidamente documentada.
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5.10.3. Quando o valor declarado da bagagem for inferior ao limite regulamentar, a cobertura correspondera ao
valor efetivamente declarado.

5.10.4. O custo dos seguros e das coberturas exigidas dentro dos limites regulamentares devera estar
integralmente incluido no prego contratado, vedada a cobranca adicional a Administragdo ou ao beneficiario.

5.10.5. Caso o militar pretenda cobertura superior aos limites regulamentares, podera contratar a
complementacdo diretamente com a CONTRATADA, arcando exclusivamente com o custo adicional. A
complementacdo sera formalizada em instrumento separado, sem 6nus ou responsabilidade para a
Administracao.

5.10.6. E vedado repassar a Administracdo ou ao beneficiario franquias, participacées obrigatérias ou outros
encargos decorrentes das apélices contratadas.

5.10.7. Antes do inicio de cada transporte, a CONTRATADA devera apresentar a fiscalizagdo os documentos
comprobatérios das coberturas securitarias aplicaveis, incluindo apdlices vigentes e averbacbes
individualizadas ou documentos equivalentes referentes a carga transportada.

5.10.8. Ocorrido sinistro, a CONTRATADA devera comunicar imediatamente a fiscalizacdo, adotar medidas de
mitigacdo, acionar a seguradora quando cabivel, fornecer a documentacdo pertinente e manter a
Administracdo informada até a conclusdo da ocorréncia.

5.10.9. O acionamento da seguradora ou a regulacdo do sinistro ndo afastard& nem suspendera a
responsabilidade da CONTRATADA nem 0s prazos previstos nos itens 5.5 a 5.9.

5.10.10. A CONTRATADA néao podera condicionar o cumprimento das obrigacdes previstas nos itens 5.5 a 5.9
ao reconhecimento do sinistro ou ao pagamento de indenizagéo pela seguradora.

Materiais a serem disponibilizados

5.11. Para a perfeita execug¢do dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades adequadas e com qualidade compativel com o
objeto, promovendo sua substituicdo sempre que necessario, sem énus adicional para a Administracao.

5.12. A embalagem dos bens devera ser realizada com materiais de propriedade da CONTRATADA, observando, no
minimo, as seguintes especificacdes:

* Jogos de estofados: inicialmente envolvidos com papel “KRAFT” e/ou plastico bolha, em seguida, com
papel&o ondulado, com arremate por meio de fitas apropriadas;

* Pedras de marmore: as pec¢as pequenas deverdo ser acondicionadas em acolchoados proprios; as pecas
maiores e tampdes de mesas (inclusive de vidro) deveréo ser acondicionados em engradados sob medida;

* Geladeiras, fogbes e maquinas de lavar: protegidos com papel ondulado e material acolchoado;

* Roupas em geral: acondicionadas em caixas de papeldao ou madeira apropriadas;

* Cristais, loucas e equipamentos de informatica: embalados individualmente com papel acetinado e,
posteriormente, com papel “KRAFT” e/ou plastico bolha, sendo acondicionados em caixas com material de
protecéo (palha, isopor ou equivalente);

* Livros e discos: acondicionados em caixas de papeléo refor¢ado;

* Quadros: protegidos com papel “KRAFT” e/ou plastico bolha, em seguida, com papeldao ondulado, com
arremate por fita apropriada;

* Telas (pinturas): acondicionadas em engradados especiais ou embaladas individualmente com papel “KRAFT”
e/ou plastico bolha, e papelao ondulado;

e Aparelhos de televisao, som e eletrodomésticos frageis: os de pequeno e médio porte deverdo ser
acondicionados em caixas apropriadas; os de grande porte deverdo ser envolvidos em acolchoados;

* Moveis planos (ex.: armarios): protegidos com papel ondulado, acolchoados e transportados com o uso de
correias apropriadas para carregamento e descarregamento.

5.12.1. A fiscalizacdo podera verificar, durante a vistoria, o acondicionamento, a embalagem e a protecado dos
bens, inclusive quanto a adequacdo dos materiais e procedimentos empregados, podendo determinar a
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correcdo de eventual desconformidade antes do carregamento, sem 6nus adicional para a Administragédo ou
para o usuario.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.13. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.14. Movimentacdo anual de militares, conforme previsto no PLAMOV (Plano de Movimentag&o do Pessoal Militar).

5.15. Todos os custos com embalagem, transporte, manuseio e armazenagem descritos neste documento serdo de
responsabilidade da CONTRATADA, exceto nos casos expressamente previstos, ndo sendo admitida a cobranca de
valores adicionais sem prévia anuéncia formal da Administracéo.

5.16. Todo o material a ser transportado devera ser embalado por funcionarios da CONTRATADA devidamente
capacitados, devendo ser disponibilizados, no minimo, 03 (trés) profissionais para a execucdo do servico,
uniformizados, identificados e munidos das ferramentas e acessoérios necessarios a desmontagem, montagem,
carregamento e descarregamento.

5.17. Os itens que nado necessitarem de montagem no local de destino poderdo ser desembalados sob
responsabilidade do militar, desde que preservadas as condi¢cdes necessarias a conferéncia e afericdo pela comissao
de fiscalizagdo, quando aplicavel.

5.18. O material, ao ser acondicionado nos veiculos de transporte, devera receber protecdo adequada, mediante uso
de mantas, acolchoados e demais dispositivos necessarios, evitando-se contato direto com as paredes do veiculo e
entre volumes, de modo a prevenir danos durante o transporte.

5.19. Sera facultado ao usuario utilizar depdsito (guarda-moveis) disponibilizado pela CONTRATADA por periodo
maximo de até 30 (trinta) dias. Quando a bagagem chegar a localidade de destino, a CONTRATADA devera
comunicar imediatamente o usuario, que informara se realizara o recebimento da bagagem ou se optara pela
utilizacdo do guarda-mdveis. Para fins de execuc¢éo contratual, o prazo de guarda-madveis constitui periodo distinto e
autbnomo em relacdo ao prazo de transporte da bagagem, ndo sendo admitida a contagem concomitante entre
ambos. Assim, o prazo de até 30 (trinta) dias de guarda-moveis tera inicio a partir da data em que a bagagem estiver
disponivel na localidade de destino e o usuério optar pela sua armazenagem.

5.20. Caso haja necessidade de prorrogacdo do periodo de guarda-moveis, o usuario devera formalizar solicitacdo
por escrito, indicando o periodo desejado. O periodo de prorrogacdo ndo serd computado como atraso na entrega,
permanecendo sob responsabilidade do usuario os custos decorrentes da extensdo da armazenagem, quando
cabiveis.

5.21. Os custos decorrentes da armazenagem excedente serdo de responsabilidade do usuario, mediante prévio
acordo formal com a CONTRATADA.

5.22. Durante o periodo de armazenagem, a CONTRATADA permanecera responsavel pela integridade dos bens,
nos termos contratuais e securitarios.

5.23. No momento da emissdo da RT, o usuario podera informar apenas a localidade de destino. O endereco
completo sera obrigatoriamente informado na solicitacdo de entrega, salvo quando a propria RT determinar que a
mudanca devera seguir imediatamente para o destino final, hipétese em que o endereco completo devera constar
desde a emisséo da requisicao.

5.24. A solicitac@o de entrega devera ser formalizada por escrito pelo usuario a CONTRATADA, com comunicacao a
fiscalizagdo, e conter, obrigatoriamente, o endereco completo de destino, incluindo todos os dados necessérios a
localizacdo e a efetiva entrega dos bens. A apresentacdo do endereco completo caracterizara a formalizacédo da
solicitacdo de entrega, ndo sendo admitida a solicitacdo ou o agendamento da entrega sem o fornecimento prévio
dessas informag@es pelo usuario.

5.24.1. Quando a bagagem estiver armazenada em depdésito (guarda-moveis) e o usudrio apresentar o
endereco completo de destino, a solicitagdo de entrega deverd ser formalizada por escrito a CONTRATADA,
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com comunicacédo a fiscalizacdo, passando a contar, a partir dessa formalizacdo, novo prazo para a entrega
dos bens, distinto e autbnomo do prazo originalmente estabelecido para o transporte da mudanca até a
localidade de destino, observados os prazos e as condi¢cdes estabelecidos no item 5.28 e seus subitens.

5.25. Apé6s a entrega da bagagem e/ou do automadvel no domicilio de destino indicado pelo usuario, a CONTRATADA
devera receber a 12 (primeira) via da RT, contendo o “CERTIFICO SEM RESSALVAS” de realizagcédo do servico,
emitido pelo usuario apos a verificacédo das condi¢cbes dos bens transportados.

5.26. Constatadas avarias, extravios ou quaisquer discrepancias, devera ser registrado “CERTIFICO COM
RESSALVAS” na RT, com a devida descricdo das ocorréncias, podendo estas ser detalhadas no verso do
documento, acompanhadas, quando couber, de registro fotografico, devendo a comunicacdo ser realizada
imediatamente a CONTRATADA e a Administracao.

5.27. A cubagem que exceder o limite regulamentar ndo poderd integrar a RT nem ser custeada pela Administracéo.
Caso a contratada aceite transporta-la, devera celebrar ajuste diretamente com o militar, com medicao, cobranca e
cobertura securitaria proprias, sem interferéncia no preco, prazo ou execuc¢ao da parcela contratada pela Unido.

5.28. Ressalvada a hipétese de entrega imediata expressamente indicada na RT, a CONTRATADA somente devera
proceder a entrega da mudanca apés solicitacdo formal do usuario, contendo obrigatoriamente o endereco completo
de destino. A entrega devera ser concluida nos seguintes prazos maximos:

FAIXA DE KM PRAZO DE ENTREGA
DE 1001 A 2000 KM ATE 10 (DEZ) DIAS
DE 2001 A 3500 KM ATE 15 (QUINZE) DIAS
ACIMA DE 3501 KM ATE 20 (VINTE) DIAS

5.28.1. Quando a RT determinar que a mudanca devera seguir imediatamente para o destino final, ficara
dispensada nova solicitacdo de entrega, devendo o endereco completo constar da propria RT e o prazo ser
contado da coleta.

5.28.2. Quando a RT nédo determinar entrega imediata, 0 prazo sera contado da solicitacdo formal de entrega,
caracterizada pela apresentagédo do endereco completo.

5.28.3. Caso, na data da solicitagdo, a mudanca ja esteja armazenada no municipio de destino ou em local
situado a até 100 km rodoviarios do endereco de entrega, a CONTRATADA devera concluir a entrega em até 3
dias Uteis, ressalvado agendamento posterior solicitado pelo usuario.

5.28.4. O usuario podera agendar data especifica para o recebimento.

5.28.5. O agendamento devera observar:

| - dia util e horario comercial;

Il - data compreendida no periodo maximo de armazenagem ou em prorrogacao regularmente formalizada;

Il - concordancia da CONTRATADA caso a data pretendida seja anterior ao término do prazo maximo de
entrega aplicavel.

5.28.6. Quando a data agendada for posterior ao prazo maximo ordinario, mas estiver dentro do periodo regular
de armazenagem, prevalecera a data agendada.
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5.28.7. Nao havendo agendamento, a CONTRATADA devera efetuar a entrega dentro do prazo maximo
aplicavel, observado, quando cabivel, o prazo do item 5.28.3.

5.28.8. O prazo podera ser excepcionalmente prorrogado quando comprovada ocorréncia superveniente nao
imputadvel &8 CONTRATADA, mediante justificativa e autorizagéo expressa da fiscalizagédo, vedada prorrogacao
fundada em insuficiéncia de capacidade operacional ou falha de planejamento.

5.29. A contagem do prazo de entrega tera inicio a partir da data efetiva da coleta da mudanca, devidamente
registrada e formalizada por meio da assinatura do termo de medicdo pela comissdo de fiscalizacéo, ressalvada a
hipétese prevista no item 5.24.1, em que, havendo armazenagem em guarda-moveis, 0 prazo para a entrega no
endereco definitivo serd contado a partir da formalizagéo da solicitacdo de entrega pelo usuario.

5.30. A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos na tabela de entrega, observadas as
especificagbes e demais condi¢bes estipuladas neste Termo de Referéncia, ndo sendo admitidos atrasos
injustificados.

5.31. O descumprimento dos prazos ou das demais obrigacdes contratuais podera ensejar, conforme o caso, 0s
ajustes no valor devido e as glosas calculados de acordo com os indicadores, limites, critérios de afericdo e hipoteses
de exclusdo previstos no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), sem prejuizo das san¢des administrativas
cabiveis, observados a Lei n°® 14.133/2021, Portaria GABAER N° 1715/GC4, de 11 de Agosto de 2026, e o devido
processo legal.

5.32. As tabelas abaixo apresentam os limites maximos de cubagem e os limites maximos do valor segurado
aplicaveis ao transporte de bagagem, automovel e motocicleta.

Postol/graduacao Bagagem M?| Automével M? | Motocicleta M® |Cubagem total maxima M?

Tenente-Brigadeiro,
Major-Brigadeiro, e
Brigadeiro 60 12 3 75

(Oficiais Generais)

Coronel, Tenente-
Coronel, e Major 55 12 3 70

(Oficiais Superiores)

Capitao, Primeiro-
Tenente e Segundo-

Tenente 50 12 3 65

(Oficiais Subalternos e
Intermediarios)

Aspirante a Oficial 45 12 3 60

Suboficial e Primeiro-

50 12 3 65
Sargento
Segundo Sargento e
. 45 12 3 60
Terceiro Sargento
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Cabo, Taifeiro-Mor,
Soldado e Taifeiro

35

12

50

Aluno da Escola

Aluno de Escola ou
Sargentos e Aluno de

Pracas da Reserva.

Preparatoria de Cadetes
do Ar (EPCAR), Aluno
de Orgéo de Formac&o
de Oficiais da Reserva,

Centro de Formacéo de

Orgao de Formac&o de

05

12

20

Fonte: Anexo U da ICA n°® 177-31/2004, fundamentado no Decreto n°® 4.307/2002.

Posto/graduacao

Soldo de referéncia

Multiplicador

Limite maximo do valor
segurado da bagagem

Tenente-Brigadeiro R$ 14.711,00 10 (dez) vezes R$ 147.110,00
Major-Brigadeiro R$ 14.100,00 10 (dez) vezes R$ 141.000,00
Brigadeiro R$ 13.639,00 10 (dez) vezes R$ 136.390,00
Coronel R$ 12.505,00 10 (dez) vezes R$ 125.050,00
Tenente-Coronel R$ 12.285,00 10 (dez) vezes R$ 122.850,00
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Major R$ 12.108,00 10 (dez) vezes R$ 121.080,00
Capitao R$ 9.976,00 10 (dez) vezes R$ 99.760,00
Primeiro-Tenente R$ 9.004,00 10 (dez) vezes R$ 90.040,00
Segundo-Tenente R$ 8.179,00 10 (dez) vezes R$ 81.790,00
Aspirante a Oficial R$ 7.988,00 10 (dez) vezes R$ 79.880,00
Suboficial R$ 6.737,00 10 (dez) vezes R$ 67.370,00
Primeiro-Sargento R$ 5.988,00 10 (dez) vezes R$ 59.880,00
Segundo Sargento R$ 5.209,00 10 (dez) vezes R$ 52.090,00
Terceiro Sargento R$ 4.177,00 10 (dez) vezes R$ 41.770,00
Cabo, Taifeiro-Mor R$ 2.869,00 10 (dez) vezes R$ 28.690,00
Soldado R$ 2.103,00 10 (dez) vezes R$ 21.030,00
Aspirante e Cadete R$ 1.780,00 10 (dez) vezes R$ 17.800,00
(dltimo ano),
Aspirante e Cadete
(demais anos), Aluno
do Instituto
Tecnoldgico de
Aeronautica (demais R$ 1.457,00 10 (dez) vezes R$ 14.570,00
anos), Aluno do
Centro de Formacéo
de Oficiais da
Aeronautica
Aluno da Escola
Preparatoria de
Cadetes (Ultimo ano)
R$ 1.309,00 10 (dez) vezes R$ 13.090,00
e Aluno da Escola de
Formacéo de
Sargentos
Aluno da Escola
Preparatoria de R$ 1.294,00 10 (dez) vezes R$ 12.940,00
Cadetes (demais
anos)
Fonte do limite segurado: itens 5.2.1 a 5.2.5 da ICA n°® 177-31/2004.
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Fonte dos soldos: legislacdo remuneratdria vigente aplicavel aos militares das Forgcas Armadas, atualmente o Anexo VI da Lei n°® 13.954
/2019, com redacdo dada pela Lei n°® 15.167/2025, devendo os valores ser atualizados sempre que houver alteragdo da legislacao
remuneratéria e, para fins de cada RT, considerado o soldo vigente na respectiva data de emissao.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.33. O prazo de garantia contratual dos servicos sera aquele estabelecido no Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078, de 11 de setembro de 1990) aplicando-se, no que couber, as obrigacdes decorrentes da prestacédo dos
Servicos.

5.35.1. Garantia Contratual

Sera exigida garantia de execugao contratual correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato,
nos termos do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, destinada a assegurar o fiel cumprimento de todas as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

5.35.1.1. A garantia podera ser prestada em qualquer das modalidades previstas no § 1° do art. 96 da Lei
n® 14.133/2021, cabendo a CONTRATADA optar pela modalidade que melhor lhe convier.

5.35.1.2. Na hip6tese de opg¢édo pelo seguro-garantia, a respectiva apélice devera ser apresentada até a
data de assinatura do contrato, observado o prazo minimo assegurado pela legislacédo aplicavel.

5.35.1.3. Nas demais modalidades, a garantia devera ser apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis contado da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado justificadamente por igual periodo, a
critério da Administracao.

5.35.1.4. A garantia devera permanecer valida durante toda a vigéncia contratual e por 90 (noventa) dias
apos o seu término.

5.35.1.5. A garantia devera ser ajustada quando houver alteracdo do valor contratual e recomposta
guando utilizada, total ou parcialmente, para cobertura de obrigacdes da Contratada.

5.35.1.6. A garantia somente serd liberada ou restituida apés a fiel execu¢do do contrato e o
cumprimento das obrigacdes por ela abrangidas, observadas as condi¢cbes previstas na legislacdo
aplicavel.

Aceite do Servico
5.34. Entrega da Bagagem

A entrega da bagagem sera formalizada mediante assinatura, pelo beneficiario, do comprovante de entrega
apresentado pela CONTRATADA, atestando exclusivamente o recebimento da bagagem no destino, sem caracterizar
a aceitacao definitiva dos servigos prestados.

5.34.1. Certificacdo da Execucédo dos Servicos

No prazo de até 5 (cinco) dias (teis, contados da data da entrega da bagagem/auto/moto, o beneficiario devera
emitir o "CERTIFICO", conforme modelo previsto na Requisicdo de Transporte (RT), observando uma das
seguintes situacdes:

| — CERTIFICO sem ressalva, quando ndo forem constatadas avarias, extravios ou quaisquer outras
irregularidades na bagagem transportada; ou

Il — CERTIFICO com ressalva, quando forem constatadas avarias, extravios ou outras irregularidades,
devendo o beneficiario descrever as ocorréncias verificadas e, sempre que possivel, apresentar registros
fotograficos ou outros elementos que subsidiem sua apuracao.

5.34.2. Recebimento Definitivo
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O recebimento definitivo dos servicos serd realizado pela fiscalizagdo da Administracdo ap6s a apresentacao
do "CERTIFICO" pelo beneficiario e, quando houver ressalvas, somente apds a apuragdo das ocorréncias e a
adocdo, pela CONTRATADA, das medidas cabiveis para reparacdo, substituicdo ou indenizacdo, quando
aplicaveis.

Paragrafo Unico. A emissédo do "CERTIFICO sem ressalva" caracteriza a aceitacdo dos servigos pelo
beneficiario, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA pelos vicios ocultos ou danos cuja
constatacdo somente seja possivel posteriormente, observados os prazos e condi¢cdes previstos na
legislacéo aplicavel.

Canais de Comunicac¢ao
5.35. As comunicagfes decorrentes da execucado contratual deverdo observar a seguinte distin¢ao:

5.35.1. Comunica¢cBes operacionais, realizadas diretamente entre a contratada e o usuario do servico,
destinadas exclusivamente ao alinhamento da execugéo da mudanca, tais como:

* agendamento da coleta;

* agendamento da entrega;

¢ definicdo de horérios;

® orientacfes para acesso aos iméveis;

¢ demais tratativas necessarias a execug¢éo do transporte.

5.35.2. Comunicagdes contratuais, realizadas entre a contratada e a fiscalizacdo do contrato, por meio dos
canais oficiais disponibilizados pela Administracdo, abrangendo, entre outras:

® comunicagdo de atrasos na coleta ou na entrega;

* registro de avarias, extravios ou ocorréncias durante a execucgao;

® comunicagdo de sinistros;

* solicitacdo de prorrogacao de prazo, quando cabivel,

* apresentacao de justificativas;

® recebimento de notificagfes;

* demais assuntos que possam produzir efeitos na execugdo contratual ou ensejar aplicacdo de sancdes
administrativas.

5.35.3. As comunicacdes realizadas diretamente com o usuario do servico ndo substituem as comunicacdes
formais dirigidas & Administragdo, nem produzem efeitos para fins de alteracdo das obrigacdes contratuais,
justificativa de descumprimento, prorrogacdo de prazos ou afastamento de eventual responsabilizacdo da
contratada.

5.35.4. Sempre que o usuario identificar avarias, extravios, atraso na entrega ou qualquer outra ocorréncia que
possa repercutir na execucdo contratual, deverd comunicar o fato a fiscalizacdo do contrato, sem prejuizo da
comunicacao realizada a contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. A Contratada designara formalmente preposto antes do inicio da prestacédo dos servicos, indicando seus poderes
e deveres em relagdo a execugao do contrato.

6.4.1. A Contratante podera recusar justificadamente a indicacdo ou solicitar a substituicdo do preposto,
hip6tese em que a Contratada devera indicar outro representante.

6.4.2. A Contratante podera estabelecer a necessidade de permanéncia do preposto no local da execucédo
guando as circunstancias do servigo assim exigirem.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial, com o objetivo de alinhar os procedimentos de execucéao e fiscalizacédo do
contrato, ocasido em que serd apresentado o plano de fiscalizagao, contendo informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do fluxo de acionamento da
contratada, dos prazos de atendimento, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados, dos critérios de medicdo e aceite dos servigcos, das responsabilidades quanto a
seguranca, integridade e rastreabilidade da carga, bem como das sancfes aplicaveis, dentre outros aspectos
necessarios a adequada execug¢édo contratual.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Téchica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notifica¢cdes para a corregédo
da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.13.1. As glosas decorrentes da afericdo da execucdo contratual possuem natureza de ajuste do pagamento
em razdo da execucgdo parcial ou inadequada dos servicos, ndo se confundindo com as sancdes
administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021 e na Portaria GABAER n° 623/GC4, de 20 de novembro de
2023, com suas alteracdes posteriores, podendo estas ser aplicadas, quando cabiveis, mediante regular
Processo Administrativo de Apuracao de Irregularidade (PAAI), assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.
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6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.15.1. Recebimento da demanda pelo setor responsavel, com o0 encaminhamento das informacdes
necessarias a execucao do servico, incluindo dados do militar, enderecos de origem e destino, estimativa de
volume e prazos;

6.15.2. Acionamento da contratada e acompanhamento do primeiro contato com o usuario para agendamento
da vistoria (quando aplicavel), coleta e entrega;

6.15.3. Verificacdo da realizacdo da vistoria prévia, quando prevista, para avaliacao das condicfes logisticas e
confirmacédo do volume a ser transportado;

6.15.4. Acompanhamento da execuc¢do dos servigos de desmontagem, embalagem, carregamento e transporte,
observando o cumprimento das condi¢des contratuais;

6.15.5. Conferéncia do inventario de bens e, quando aplicavel, dos registros fotograficos realizados na origem;
6.15.6. Monitoramento do transporte e da rastreabilidade da carga até o destino final;

6.15.7. Acompanhamento da entrega, incluindo descarregamento, conferéncia dos bens, montagem e
disposicao conforme orienta¢éo do usuario;

6.15.8. Registro de ocorréncias, avarias ou inconformidades identificadas durante a execuc¢ao, com adocao das
providéncias cabiveis;

6.15.9. Verificacdo do cumprimento dos prazos estabelecidos para coleta e entrega, conforme previsto no
Termo de Referéncia,;

6.15.10. Recebimento do aceite do servico pelo usudrio ou registro formal de eventuais ressalvas;
6.15.11. Encaminhamento da documentacéo a gestéo do contrato para fins de ateste, liquidacdo e pagamento;

6.15.12. Acompanhamento de eventuais processos de ressarcimento, aplicacdo de sangdes ou ajustes
decorrentes de falhas na execucao.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. A fiscalizacdo da execucao contratual observara, no que couber, as disposi¢coes do Anexo VIII da Instrucédo
Normativa SEGES/MP n° 5/2017.

6.18. Compete ao gestor do contrato receber e dar encaminhamento imediato as denuncias de discriminacéo,
violéncia ou assédio ocorridas no ambito da execucdo contratual, bem como as notificacdes relativas ao
descumprimento de obrigacdes trabalhistas, adotando as providéncias cabiveis.

Gestor de Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢édo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.17.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.17.7. enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

Obrigacdes da Contratada

6.18. Executar os servigos conforme as especificagées deste Termo de Referéncia, da proposta e do contrato, com a
adequada alocacdo de recursos humanos, materiais, equipamentos e ferramentas necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto;

6.19. Garantir a qualidade, eficiéncia, seguranca, pontualidade e continuidade dos servi¢cos, assegurando a
integridade dos bens transportados em todas as etapas da execucao;

6.20. Disponibilizar seguro dos bens transportados, conforme critérios estabelecidos no contrato;

6.21. Realizar vistoria prévia, quando aplicavel, para avaliacdo do volume, condicbes de acesso e planejamento
logistico;

6.22. Elaborar inventario detalhado dos bens transportados, com conferéncia obrigat6ria na origem e no destino,
podendo incluir registro fotogréfico;

6.23. Executar os servicos de desmontagem, embalagem, acondicionamento, transporte, carga, descarga, montagem
e disposicéo dos bens, com técnicas e materiais adequados;

6.24. Assegurar a rastreabilidade da carga durante todo o transporte;
6.25. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para coleta e entrega;

6.26. Responsabilizar-se pela guarda, conservagdo, seguranca e integridade dos bens desde a coleta até a entrega
final;

6.27. Realizar, quando necessario, a armazenagem da bagagem no destino pelo prazo minimo de até 30 (trinta) dias,
sem Onus para a Administragdo ou para 0 USUario;

6.28. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, 0s servicos executados com falhas, bem como sanar
avarias ou extravios, no prazo estabelecido contratualmente;

6.29. Promover o ressarcimento dos bens danificados ou extraviados no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da ciéncia da decisdo administrativa definitiva que reconhecer sua responsabilidade ou da formalizacdo do
acordo entre as partes, quando este ocorrer anteriormente.

6.30. Responsabilizar-se integralmente por danos causados a Administracdo, aos bens transportados ou a terceiros,
decorrentes de sua execuc¢do, ndo sendo afastada tal responsabilidade pela fiscaliza¢ao;
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6.31. Utilizar empregados qualificados, devidamente uniformizados e identificados, fornecendo os Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) necessarios;

6.32. Indicar formalmente preposto responsavel pela execucdo contratual, com disponibilidade para contato imediato,
inclusive em situagbes emergenciais;

6.33. Manter comunicacao eficiente com a Contratante e com o usuario, realizando o agendamento das etapas do
servico;

6.34. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia relevante, atraso,
paralisacéo, irregularidade ou outro fato que possa impactar a execucdo contratual, devendo os casos de carater
urgente ser comunicados imediatamente ao fiscal do contrato e, quando aplicavel, ao setor responsavel (GAP/local).

6.35. Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pela Contratante, de forma clara, objetiva e tempestiva,
6.36. Permitir acesso da fiscalizacdo aos locais de execucdo e aos documentos relativos ao contrato;

6.37. Atender as determinac8es da fiscalizacao, inclusive quanto a paralisacdo de atividades em desacordo com as
normas técnicas ou de segurancga;

6.38. Manter organizacgdo técnica e administrativa adequada a execugao dos servicos;
6.39. Submeter previamente a Contratante, alteracdes relevantes nos métodos de execucao;
6.40. Manter, durante toda a execuc¢éao, as condi¢bes de habilitagdo e regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria;

6.41. Cumprir integralmente as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e comerciais, nao
transferindo & Administragcdo qualquer responsabilidade;

6.42. Cumprir as normas relativas a vedacdo de trabalho infantil, inclusdo de pessoas com deficiéncia e demais
exigéncias legais;

6.43. Cumprir a legislacdo aplicavel, incluindo normas de transito, ambientais, trabalhistas e de seguranca do trabalho;

6.44. Responsabilizar-se por todos os custos decorrentes da execucdo contratual, incluindo transporte, méo de obra,
seguros, encargos e tributos;

6.45. Manter sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucao do contrato;

6.46. Sera admitida a subcontratacdo parcial das atividades acessérias relacionadas a embalagem, desmontagem,
montagem, carga, descarga, movimentacdo e armazenagem dos bens, permanecendo vedada a subcontratacdo do
objeto principal do contrato.

6.46.1. A subcontratagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA perante a Administracao
pela execucao integral do objeto contratado, respondendo esta pela qualidade dos servicos prestados, pelo
cumprimento dos prazos, pelas obrigacdes contratuais e por todos os atos praticados pelos subcontratados.

6.46.2. A subcontratacdo dependera de prévia autorizacdo da fiscalizacdo do contrato, mediante apresentacao
da identificagdo da empresa subcontratada e da descri¢do das atividades acessorias a serem executadas.

6.46.3. E vedada a subcontratagéo das atividades de gestio contratual, coordenacdo da execucéo, emisséo de
documentos contratuais, relacionamento com a Administracdo e demais obrigacBes que caracterizem a
execucado do objeto principal pela CONTRATADA.

6.47. Garantir a continuidade da prestacdo dos servicos, adotando medidas contingenciais necessarias;
6.48. Responsabilizar-se pela limpeza dos locais e destinagdo dos materiais utilizados;

6.49. Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo de empregados que ndo atendam as condi¢des
contratuais;
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6.50. Instruir seus empregados quanto as normas da Administracdo e as atividades contratadas, vedando desvio de
funcéao;

6.51. Adotar medidas preventivas para evitar danos a terceiros, assumindo integral responsabilidade pelos prejuizos
causados;

6.52. Apresentar corretamente os documentos fiscais de cobranca, conforme estabelecido no Termo de Referéncia;

6.53. Responsabilizar-se pelas obrigacfes relativas a salde e seguranca de seus empregados, inclusive quanto a
acidentes de trabalho;

6.54. Atender prontamente as exigéncias da Administracdo relacionadas ao objeto da contratacéo.

6.55. Garantir a continuidade da prestacdo dos servigos durante toda a vigéncia do contrato, ndo sendo admitida a
suspensao, interrup¢do ou recusa na execucdo sob alegacdo de férias coletivas, recesso, paralisacdes internas,
indisponibilidade de pessoal ou quaisquer outras situacdes inerentes a organizagdo da Contratada, devendo esta
adotar todas as medidas necessarias para assegurar o pleno atendimento das demandas da Administracédo, sob pena
de aplicacéo das sancdes previstas no contrato e na legislacdo vigente.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cédo de Resultado (IMR), constante do Anexo
Il deste Termo de Referéncia.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢co, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagcdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Atendimento aos requisitos deste Termo de Referéncia.

7.3.2. Execucéo dos servicos de forma segura e confidvel sem riscos aos funcionarios da contratada, ao efetivo
da contratante e as instalagoes.

7.3.3. Cumprimento dos prazos previstos neste Termo de Referéncia.

7.3.4. Para fins de medi¢éo e pagamento, o valor de cada Requisi¢do de Transporte (RT) sera calculado com
base no volume efetivamente transportado e na distancia correspondente ao percurso realizado.

7.3.5. O célculo do valor de cada RT observara a seguinte formula:
Valor da RT = M3 efetivamente transportado x distancia da RT (km) x prec¢o unitario contratado (R$/M3/km).

7.3.6. O volume efetivamente transportado sera aquele apurado pela fiscalizacdo e registrado na
documentagédo correspondente a execugao do servigo, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.3.7. Cada Requisicdo de Transporte — RT constituira unidade autbnoma de medicdo, recebimento e
faturamento, sem prejuizo da consolidacdo de mais de uma RT em documento de cobran¢ca quando admitido
pela fiscalizacao.
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7.4. A inobservancia injustificada dos prazos maximos de coleta na origem ou de entrega no destino sujeitara a
CONTRATADA, a titulo de Acordo de Nivel de Servico (ANS), a um desconto automatico (glosa) na respectiva fatura,
nos seguintes termos:

I. Atraso na Coleta: glosa de 1% (um por cento) sobre o valor total da Requisicdo de Transporte (RT)
correspondente, por dia de atraso;

Il. Atraso na Entrega: glosa de 1% (um por cento) sobre o valor total da Requisicdo de Transporte (RT)
correspondente, por dia de atraso.

7.4.1. Os ajustes poderdo ser cumulados, observado o limite maximo total de 20% (vinte por cento) do valor da
respectiva RT.

7.4.2. Nao haverd ajuste quando o atraso decorrer de fato imputavel ao usuario ou a Administracdo ou de
ocorréncia superveniente ndo imputavel & Contratada, devidamente reconhecida pela fiscalizacao.

7.4.3. O ajuste decorrente do IMR constitui adequac¢do da remuneragdo ao nivel de servico efetivamente
prestado, ndo possui carater indenizatério nem natureza de sancao administrativa, sem prejuizo da aplicacédo
das sancdes cabiveis.

Do recebimento

7.5. Os servigcos serdo recebidos definitivamente de acordo com o0s prazos previstos na tabela do item 5.26, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliac6es da execucao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.10.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10.3. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.10.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.10.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
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7.11. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 4 (quatro) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto no 11.246, de 2022).

7.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.12.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei no 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME no 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei no 14.133, de 2021.

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1. o prazo de validade;

7.18.2. a data da emisséo;

7.18.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.18.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.19. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.68 da Lei no 14.133/2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagédo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. N&@o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgédos responsaveis pela fiscalizagcao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.29. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar no 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.32. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 08/10/2026.

7.33. Apés o interregno de 1 (um) ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
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divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, exclusivamente para as obriga¢fes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.34. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do altimo reajuste.

7.35. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.36. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.37. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacéo entdo em vigor.

7.38. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.39. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de crédito
7.40. 7.40. As cess0es de crédito dependerdo de prévia aprovacédo do Contratante.

7.40.1. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.41. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cbes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragcdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei no 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.42. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucado do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragéo.

7.43. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

7.44. O disposto nesta sec¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI no
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
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g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢édo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracéao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g" e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1 A multa podera ser aplicada nas modalidades moratéria e compensatoéria, observados os arts. 155, 156 e 162
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e a Portaria GABAER n° 623/GC4, de 20 de novembro de 2023, com suas
alteracdes posteriores.

8.2.4.2. Multa moratéria: sera aplicada em razdo do atraso injustificado no cumprimento de obrigacdo contratual,
calculada a razao de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor da obrigacdo em atraso, limitada
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, observados os critérios de razoabilidade, proporcionalidade e motivagéo
individualizada.

8.2.4.3. Multa compensatéria: poderd ser aplicada em razéo da inexecucéo parcial ou total do contrato e das demais
infracdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia, respeitados os limites de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, conforme a gravidade da infracdo e os critérios de dosimetria
previstos na legislagéo e na regulamentacao aplicaveis.

8.2.4.4. Para a definicdo do percentual da multa compensatéria, deverdo ser observados o0s seguintes intervalos
orientativos, sem aplicacao automética de percentuais, mediante decisao devidamente motivada:

| — de 0,5% a 5%: infragBes de menor gravidade, consideradas a extensdo do descumprimento e a auséncia de
repercussao relevante para a Administracao;

Il — acima de 5% até 10%: infragBes de gravidade moderada, consideradas a relevancia da obrigacdo descumprida e
as consequéncias da conduta;

Il — acima de 10% até 20%: infragBes graves, especialmente quando houver prejuizo relevante a execugdo contratual
ou ao interesse publico;

IV — acima de 20% até 30%: infracdes de gravidade elevada, consideradas a extensao dos danos, a intensidade da
conduta e as demais circunstancias agravantes pertinentes.

8.2.4.5. Na fixacdo do percentual da multa compensatoria, a autoridade competente deverd considerar, de forma
individualizada e motivada, a gravidade da infracdo, os danos causados a Administracao, as peculiaridades do caso
concreto, as circunstancias agravantes e atenuantes e a existéncia de programa de integridade, demonstrando a
adequacéo da sanc¢éo aos fatos apurados.

8.2.4.6. A aplicacdo da multa moratéria ndo impede sua conversdo em multa compensatoéria, quando cabivel, nem
afasta a possibilidade de extingdo unilateral do contrato e de aplicacdo das demais sancbes previstas em lei,
observados os requisitos legais e regulamentares.

8.2.4.7. O valor total das multas moratéria e compensatéria aplicadas concomitantemente ndo podera ultrapassar
30% (trinta por cento) do valor do contrato, observada a regulamentacéo aplicavel ao COMAER.

8.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacdo de qualquer sancao administrativa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contado do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente, observados os procedimentos de cobranca
previstos na regulamentacao aplicavel.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos 6rgaos
de controle.

8.9.6. A fixagéo do percentual da multa devera ser objeto de motivacao individualizada na deciséo final do Processo
Administrativo de Apuracdo de Irregularidade (PAAI), com demonstracdo da relacdo entre a infracdo apurada e a
sancao aplicada, da analise dos elementos objetivos e subjetivos da conduta e da adequacao do percentual as
consequéncias verificadas, vedada a aplicacdo automatica de percentuais sem a devida fundamentacéo.

8.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 30 de 36
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagio: MAI/2026 Documento: ANEXO I - Pagina 30/130 - Hash MD5: d1240b92f4dc5d33290761cf69167136



8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacg6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo O6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc&o do contrato sera de empreitada por PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢éo de funcionamento no Brasil, publicada no Diéario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
mar¢o de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 31 de 36
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagio: MAI/2026 Documento: ANEXO I - Pagina 31/130 - Hash MD5: d1240b92f4dc5d33290761cf69167136



9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira
9.20. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.20.1. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis dos
dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacao
das seguintes formulas :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante
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9.20.2. Caso a licitante apresente resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimoénio
liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado para 12 (doze) meses do
respectivo item para o qual apresentar proposta, observado o disposto no art. 69, 8 4°, da Lei n°® 14.133, de
2021.

9.20.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.20.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.20.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacéo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.21. Comprovacao de inscricdo ativa e regular da licitante no Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de
Cargas (RNTRC), administrado pela Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT), nos termos da legislagédo
vigente.

9.21.1. As sociedades empresarias estrangeiras deverao apresentar, no momento da assinatura do contrato ou
da aceitacdo do instrumento equivalente, a comprovacao de solicitagdo de inscricdo no Registro Nacional de
Transportadores Rodoviarios de Cargas (RNTRC), observadas as exigéncias legais aplicaveis para o exercicio
da atividade no territdrio nacional.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.22. Para fins de qualificacdo técnico-operacional, a licitante devera apresentar um ou mais atestados de capacidade
técnica que comprovem a execucao satisfatdria de servicos de transporte rodoviario de mudancas ou bagagens,
envolvendo, no minimo, embalagem, carga, transporte e descarga, em percursos superiores a 1.000 km, admitido o
somatorio de atestados.

9.22.1. A comprovacdo da capacidade técnico-operacional deverid observar os quantitativos minimos
correspondentes a cada item da contratacdo para o qual a licitante apresentar proposta, conforme os seguintes
parametros:

| — Item 1: comprovacgédo da execugao de, no minimo, 2 (duas) mudancas;
Il — Item 2: comprovacgao da execucédo de, no minimo, 2 (duas) mudancas;
Il — Item 3: comprovagédo da execucao de, no minimo, 1 (uma) mudanca.

9.22.2. Os quantitativos minimos exigidos correspondem a aproximadamente 30% da quantidade média anual
estimada de mudancgas de cada item, arredondados para o numero inteiro imediatamente superior, admitido o
somatorio de atestados.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.23. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa & aplicacao das sancdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.24. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.25. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.
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9.26. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.27. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.29. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, € de R$ 4.258.800,00 (quatro milhdes,
duzentos e cinquenta e oito mil e oitocentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1
acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A indicagdo dos créditos orcamentarios relativos aos exercicios financeiros subsequentes ficard condicionada a
aprovacéo das respectivas Leis Orgcamentarias Anuais e a disponibilizacéo dos créditos correspondentes.

11.3. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:
Gestdo/Unidade: 00001/120643

Fonte de Recursos: 1000000000

Programa de Trabalho: 229140

Elemento de Despesa: 339033

Plano Interno: CG0622BAG03

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Santa Maria/RS, 13 de outubro de 2026.

2° Ten MARCIA BAGGIO AVILA

Presidente da Comissdo de Planejamento
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de

maio de 2024)

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacdes de pequeno valor - art.
95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

13.1 Tendo em vista que para presente contratacdo a previsdo € de que o instrumento habil sera o TERMO DE
CONTRATOADMINISTRATIVO, o ANEXO | - Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacdes de pequeno valor - art. 95,inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa no 84, de 17 de
maio de 2024 ), a que se refere este item, ndo se aplica a este processo licitatorio.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com
asdisposicdes e obrigagbes previstas no Edital OU Aviso de Contratagcdo Direta, no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrbnica n°........... /20....... , bem como que

se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informac6es e documentos
apresentados durante o processo de contratagdo

Local-UF, ........ (o (I de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARCIA BAGGIO AVILA
Equipe de apoio

PATRICIA RAMIRES
Equipe de apoio
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MONIQUE REZES DE OLIVEIRA
Equipe de apoio
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

PORTARIA N° 938/GC6, DE 8 DE SETEMBRO DE 2004.

Aprova a edi¢ao da Instrugcdo que dispde
sobre “Execu¢do, em Tempo de Paz, do
Transporte, em Territorio Nacional, dos
Militares da Aeronautica”.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade com os art. 4° ¢ 19
da Lei Complementar n® 97, de 9 de junho de 1999, tendo em vista o disposto na Medida
Provisdria n® 2.215-10, de 31 de agosto de 2001, e no Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002,
e considerando o que consta do Processo n° 44-01/6057/03,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a edigdo da ICA 177-31 “Execu¢do, em Tempo de Paz, do
Transporte, em Territorio Nacional, dos Militares da Aeronautica”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag3o.

Art. 3° Revogam-se as Portarias n® 970/GM6, de 26 de outubro de 1995; n°
484/GM6, de 11 de julho de 1996; n° 525/GM6, de 1° de agosto de 1996; n° R-289/GC6, de 21
de julho de 1999; n° 544/GC6, de 29 de agosto de 2000; e n° 12/GC6, de 8 de janeiro de 2003; e
os dispositivos do item 3.3 das Normas Administrativas aprovadas pela Portaria n® 007/EMAER,
de 23 de fevereiro de 1999, publicadas no DOU n° 41, Se¢do 1, pag. 17, de 3 de margo de 1999.

Ten Brig do Ar LUIZ CARLOS DA SILVA BUENO
Comandante da Aeronautica

(Publicado no BCA n° 152, de 15 de agosto de 2006)
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

PORTARIA N°779/GC6, DE 9 DE AGOSTO DE 2006.

Aprova a 2* Modificagdo da ICA 177-
31, que dispde sobre “Execu¢do, em
Tempo de Paz, do Transporte, em
Territorio Nacional, dos Militares da
Aecronautica”.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade com o inciso XIV,
do art. 23 da Estrutura Regimental do Comando da Aeronautica, aprovada pelo Decreto n® 5.196,
de 26 de agosto de 2004, e considerando o que consta do Processo n® 67425.000825/2006-16,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a 2* Modificagdo da ICA 177-31 “Execugdo, em Tempo de Paz,
do Transporte, em Territorio Nacional, dos Militares da Aerondutica”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ten Brig Ar LUIZ CARLOS DA SILVA BUENO
(DOU n° 153 de 10 AGO 2006)

(Publicado no BCA n° 152, de 15 de agosto de 2006)
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Pagamento de Pessoal

EXECUCAO, EM TEMPO DE PAZ, DO TRANSPORTE, EM TERRITORIO NACIONAL,
DOS MILITARES DA AERONAUTICA.

A ICA 177-31, aprovada pela Portaria n° 938/GC6, de 08 de setembro de 2004, ¢ assim
modificada:

1 SUBSTITUICAO DE PAGINAS

RETIRE ANO COLOQUE ANO
Pag 15 2004 Pag 15 2005
Pag 16 2004 Pag 16 2005
Pag 22 2004 Pag 22 2005
Pag 23 2004 Pag 23 2005
Pag 25 2004 Pag 25 2005
Pag 26 2004 Pag 26 2005
Pag 31 2004 Pag 31 2005
Pag 32 2004 Pag 32 2205
Pag 37 2004 Pag 37 2005
Pag 40 2004 Pag 40 2005
Pag 45 2004 Pag 45 2005
Pag 61 2004 Pag 61 2005
2 ARQUIVO

Depois de efetuar as substituigdes, arquive esta folha apds a pagina de rosto da
publicacao original.

3 APROVACAO

Portaria n® 372/GC6, de 31 de mar¢o de 2005.
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Pagamento de Pessoal

EXECUCAO, EM TEMPO DE PAZ, DO TRANSPORTE, EM TERRITORIO NACIONAL,
DOS MILITARES DA AERONAUTICA.

A ICA 177-31, aprovada pela Portaria n° 938/GC6, de 8 de setembro de 2004, ¢ assim
modificada:

1 SUBSTITUICAO DE PAGINAS

RETIRE ANO COLOQUE ANO
Pag 17 2004 Pag 17 2006

2 CORRECAO
PAGINA ITEM
17 2.13 (exclusao)

3 ARQUIVO

Depois de efetuar as substituigdes, arquive esta folha apds a pagina de rosto da
publicacao original.

4 APROVACAO

Portaria n® 779/GC6, de 09 de agosto de 2006.
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ICA 177-31/2004

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente Instru¢do tem por finalidade estabelecer as normas para execugao,
em Tempo de Paz, do Transporte, em Territoério Nacional, dos militares da Aerondutica,
pertinentes ao Decreto n® 4.307, de 18 de julho de 2002.

1.2 CONCEITUACAO

1.2.1 AUTORIDADE REQUISITANTE

E aquela que, no desempenho de suas atribui¢des ou por delegagdo de
autoridade competente, estabelece os meios de transporte a serem utilizados, autoriza o
pagamento do transporte e assina as Requisi¢des de Transporte. A Autoridade Requisitante,
no ambito do Comando da Aeronautica (COMAER), é o Ordenador de Despesa.

1.2.2 AUTORIDADE SOLICITANTE

E aquela que se dirige & Autoridade Requisitante, solicitando providéncias para
a execucao do transporte.

1.2.3 BAGAGEM

E o conjunto de objetos de uso pessoal do militar ¢ de seus dependentes,
correspondente a moveis, aparelhos e utensilios de uso doméstico, ¢ de um automovel e uma
motocicleta, registrados em oOrgdo de transito, inclusive sob a forma de arrendamento
mercantil - leasing, em seu nome ou em nome de um de seus dependentes.

1.2.4 CUBAGEM
Volume da bagagem a ser transportada medida em metros ctbicos.

1.2.5 DATA DO AJUSTE DE CONTAS:

a) para o militar da ativa, em caso de movimentacdo, ¢ a data-limite do
transito regulamentar; e

b) para o militar excluido do servigo ativo, conforme art. 94 da Lei n® 6.880,
de 9 de dezembro de 1980, ¢ a data do desligamento da Organizagao Militar
(OM).

1.2.6 TRANSPORTE NA MODALIDADE “POR CONTA DA UNIAO”

E o transporte autorizado para a execugdo da movimentagdo do militar ou
deslocamento por motivo de interesse do servigo, mediante contrata¢do, pela Unido, de
empresas particulares.

1.2.7 TRANSPORTE NA MODALIDADE “PAGAMENTO EM ESPECIE”

E o transporte autorizado mediante o pagamento em espécie ao militar.
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1.2.8 DEPENDENTE

Quaisquer das pessoas enumeradas nos §§ 2° € 3° do art. 50 da Lei n® 6.880, de
1980, constantes dos assentamentos do militar.

1.2.9 EMPREGADO DOMESTICO

E a pessoa que presta servios de natureza continua e de finalidade no-
lucrativa ao militar e aos seus dependentes, no ambito residencial, estando inscrita no 6rgao
de seguridade social competente e portadora de carteira de trabalho, anotada e assinada pelo
militar ou dependente empregador.

1.2.10 SEDE

E todo o territorio do municipio e dos municipios vizinhos ou regides
metropolitanas, quando ligados por freqiientes meios de transporte, dentro do qual se
localizam as instalacdes de uma organizagdo, militar ou ndo, onde sdo desempenhadas as
atribuicdes, missdes, tarefas ou atividades cometidas ao militar, podendo abranger uma ou
mais OM ou Guarnigoes.

1.2.11 TRANSPORTE

E o conjunto de agdes necessérias a realizagdo dos deslocamentos de pessoal
(transporte de pessoal) e a translacdo de sua bagagem (transporte de bagagem) nas condigdes
estabelecidas no Decreto n° 4.307, de 2002.

1.2.12 MEIO DE TRANSPORTE

Meio necessario a realizacdo dos deslocamentos de pessoal e a translacdo de
sua bagagem,;

1.2.13 REQUISICAO DE TRANSPORTE
Documento habil, expedido por OM, para solicitar a execugao do transporte.
1.2.14 SOLICITACAO DE TRANSPORTE

Documento no qual o usuario interessado solicita o transporte a que faz jus a
autoridade requisitante da OM a que estiver vinculado, fornecendo os dados e as informagdes
necessarias a concessao do pagamento em espécie ou a emissao da requisi¢ao de transporte.

1.2.15 TARIFA BASICA DE TRANSPORTE DE BAGAGEM

Valor estabelecido oficialmente para o transporte de um metro cubico de
bagagem, em funcdo da distancia em quilometros do trecho, considerando incluidas todas as
despesas a ele inerentes, assim como o seguro, que deve ser tomado como base para o calculo
do valor do pagamento em espécie.

1.2.16 TRECHO

Percurso entre a localidade de origem e a de destino.
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1.2.17 USUARIO
Toda pessoa que tem direito ao transporte.
1.2.18 ORGANIZACAO MILITAR (OM)

Denominagdo genérica dada a corpo de tropa, reparticdo, estabelecimento,
navio, base, arsenal ou a qualquer outra unidade tatica, operativa ou administrativa das Forcas
Armadas.

1.2.19 OM EXECUTORA
Todas as OM dotadas de autonomia administrativa.
1.2.20 OM CONTROLADORA

E a Subdiretoria de Encargos Especiais da Diretoria de Intendéncia (SDEE/
DIRINT), responsavel pela fiscalizagdo da execugdo no disposto da presente Instrucdo quanto
ao pagamento da modalidade em espécie, e todas aquelas OM detentoras de recursos
orgamentarios para o transporte “por conta da Unido”.

1.2.21 OM DE VINCULACAO

E a organizacdo na qual o militar da ativa presta servico ou se encontra adido,
para fins administrativos, e, no caso de militar inativo, a OM pagadora.

1.2.22 DOMICILIO DO MILITAR

O domicilio do militar da Aerondutica ¢ a sede da OM em que serve ou se
encontra adido, para fins administrativos.

1.2.23 DIREITO PECUNIARIO DE TRANSPORTE

Direito pecuniario devido ao militar da ativa, quando o transporte nio for
realizado “por conta da Unido”, para custear despesas nas movimentagdes por interesse do
servigo, nelas compreendidas a passagem e a translacdo da respectiva bagagem, para si, seus
dependentes e um empregado doméstico, da localidade onde residir para outra, onde fixara
residéncia dentro do territdrio nacional.

1.2.24 AJUSTE DE CONTAS

Periodo compreendido entre a data do desligamento e a data do término do
transito em que a OM de origem devera efetuar ajuste no pagamento dos direitos financeiros
referentes a movimentagao, caso tenha ocorrido mudancga de parametros legais.

1.3 AMBITO

Esta Instru¢do, de observancia compulsoria, aplica-se a todas as OM do
COMAER.
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2 DO DIREITO AO TRANSPORTE

2.1 MOVIMENTACAO POR INTERESSE DO SERVICO

2.1.1 O militar da ativa, quando movimentado por interesse do servigo, tera direito ao
transporte para si, seus dependentes e um empregado doméstico, compreendendo a realizacao
de deslocamentos de pessoal e a translagdo da respectiva bagagem da localidade onde residir
para a outra, onde fixara residéncia, dentro do territdrio nacional.

2.1.2 Caso necessario, os dependentes do militar da ativa transferido com mudanca de sede
poderdo seguir destino em época diferente da prevista para a sua movimentagao.

2.1.3 Para efeito de comprovacao de dependentes, o prazo-limite a ser considerado serd o da
data do ajuste de contas.

2.2 MILITAR OBRIGADO A DESOCUPAR OU TROCAR DE PROPRIO NACIONAL
RESIDENCIAL

2.2.1 O militar obrigado a mudar de residéncia na mesma sede, por interesse do servigo ou ex-
-officio, tera direito ao transporte da bagagem, exceto o automovel e a motocicleta.

2.2.2 O disposto no item 2.2.1 aplica-se somente aos casos em que o militar é obrigado a
desocupar Proprio Nacional Residencial (PNR) ou trocar de PNR por determinagdo da
autoridade a que a respectiva Prefeitura de Aerondutica estiver subordinada.

2.3 MOVIMENTACAO PARA COMISSAO SUPERIOR A SEIS MESES

2.3.1 O militar da ativa movimentado em decorréncia de comissdo de duragdo superior a seis
meses, cuja natureza nao lhe permita fazer-se acompanhar de seus dependentes e que
implique mudanga de sede, tera direito a transporte de pessoal e de bagagem.

2.3.1.1 Ao militar sera assegurado o transporte de pessoal e da bagagem para o local onde for
realizar a comissao, dentro do territorio nacional, e nele fixar sua residéncia.

2.3.1.2 Aos dependentes do militar e empregado doméstico, serd assegurado o transporte de
pessoal e da bagagem, para a localidade onde fixarem a nova residéncia, dentro do territério
nacional.

2.3.1.3 Ao militar que opte por transportar parte de sua bagagem para o local de sua comissao,
sera assegurado o transporte do restante da bagagem para a localidade onde residirdo os seus
dependentes, desde que ndo ultrapasse o limite da cubagem a que tiver direito, tomando como
base para célculo a localidade de sua comissao.

2.3.1.4 Havendo o militar optado pela faculdade prevista em 2.3.1.3 e ocorrendo
movimentagdo subseqliente, seus direitos de transporte ficam assegurados, sendo os valores
recalculados.

2.4 DESLOCAMENTOS EVENTUAIS

2.4.1 O militar da ativa tera direito apenas ao transporte de pessoal, quando tiver que se
deslocar para fora da sede de sua OM, nos seguintes casos:
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a) interesse da Justica ou da disciplina, quando o assunto envolver interesse do
COMAER, quando a Unido for autora, litisconsorte ou r¢;

b) concurso para ingresso em Escolas, Cursos ou Centros de Formagao,
Especializacdo, Aperfeigoamento ou atualizagdo, de interesse do
COMAER;

¢) por motivo de servigo decorrente do desempenho da sua atividade;

d) baixa a Organizagdo Hospitalar ou alta desta, em virtude de prescricao
médica competente ou de realizacdo de inspecdo de saude;

e) consulta ou exame de satde por recomendaciao médica; e
f) designacdo para curso ou estdgio sem obrigatoriedade de mudanca de sede

ou de residéncia.

2.4.2 Aplica-se o disposto nas alineas “d” e “e” do item 2.4.1 aos dependentes do militar da
ativa.

2.4.3 Caso seja necessario acompanhante para o militar da ativa ou seu dependente, por baixa
ou alta de Organiza¢ao Hospitalar, em razdo de prescricdo médica competente, este tera,
também, direito ao transporte de pessoal, “por conta da Unido”.

2.4.4 O militar teré direito ao transporte de pessoal e para o conjuge ou acompanhante, dentro
do territdrio nacional, nas seguintes situagdes:

a) quando for obrigado a se afastar do seu domicilio para ser submetido a
inspe¢do de saude, para efeito de recebimento do auxilio-invalidez; ou

b) na sua promoc¢do aos postos de oficial-general para a solenidade de
apresentacdo ao Presidente da Republica.

2.5 MILITAR AO PASSAR PARA A INATIVIDADE REMUNERADA

O militar ao ser transferido para a inatividade remunerada ndo faz jus ao
Transporte.

2.6 MILITAR LICENCIADO “EX OFFICIO”

2.6.1 O militar da ativa licenciado “ex officio”, por conclusdo do tempo de servi¢o ou de
estagio e por conveniéncia do servi¢o, de que tratam as alineas “a” ¢ “b” do § 3° do art. 121
da Lei n° 6.880, de 1980, ao ser licenciado e desligado do servigo ativo, terd direito ao
transporte para si, seus dependentes e da bagagem até a localidade, dentro do territdrio
nacional, onde residia ao ser convocado, ou para outra localidade cujo valor do transporte de
pessoal e de bagagem seja menor ou equivalente.

2.6.2 Para efeito de calculo e pagamento do transporte na modalidade “em espécie” ao militar,
tomar-se-a por base a primeira declaracdo de residéncia do militar constante do processo de
transferéncia para a inatividade nao-remunerada.

2.6.3 A localidade declarada pelo militar para fins de instruir o processo de transferéncia para
a inatividade ndo-remunerada devera ser a mesma declarada ao solicitar o transporte.
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2.6.4 O militar transferido para a inatividade nao-remunerada, tendo decidido alterar sua
declaracdo de residéncia no processo de transporte, devera antes providenciar a substituicao
da declaragdo de residéncia no processo de transferéncia para inatividade nao-remunerada,
desde que ndo tenha executado o transporte, quer “por conta da Unido”, quer mediante
“pagamento em espécie”.

2.6.5 Os orgdos responsaveis pela convocacdo e incorporagdo de militares deverdo possuir,
nos seus cadastros, dados que comprovem o enderego declarado pelo militar, quando do
alistamento ou da matricula em 6rgao de formagao do COMAER.

2.6.6 Os militares de Quadros Temporarios, os Cabos, os Taifeiros e os Soldados,
movimentados por interesse particular, para fora da area de jurisdi¢do do Comando Aéreo
Regional (COMAR) em que forem incorporados, ndo terdo direito ao transporte a que se
referem os itens 2.6.1 ¢ 2.7.1, quando licenciados.

2.6.7 O oficial da ativa demitido “ex officio” e transferido para a reserva nao-remunerada,
conforme item II do art. 115, combinado com o art. 117 da Lei n° 6.880, de 1980, por passar a
exercer cargo ou emprego publico permanente, estranho a sua carreira, ndo fard jus ao
transporte.

2.6.8 O Aspirante-a-Oficial e as demais pracas empossadas em cargo ou emprego publico
permanente, estranho a sua carreira, licenciados “ex officio” e transferidos para a reserva nao-
remunerada, de acordo com o item do art. 121, combinado com o art. 122 da Lei n° 6.880, de
1980, ndo fara jus ao transporte.

2.6.9 Os candidatos civis que concorrem a vagas vinculadas a um determinado COMAR,
incorporados em OM da Aerondutica, apds a conclusdo do tempo de servigo, ao serem
licenciados “ex officio”, somente terdo direito ao transporte se o endereco declarado para este
fim estiver situado na area do respectivo COMAR.

2.7 SERVICO MILITAR INICIAL

2.7.1 O militar, em servico militar inicial, quando desligado da ativa, nas condi¢des da
legislacdo especifica, tera direito ao transporte para si (passagem) até a localidade, dentro do
territorio nacional, onde tinha a sua residéncia ao ser convocado, ou para outra localidade cujo
valor do transporte de pessoal seja menor ou equivalente.

2.7.2 Os 6rgdos responsaveis pela convocacdo e incorporagdo de militares deverdo possuir,
nos seus cadastros, dados que comprovem o enderego declarado pelo militar, quando do
alistamento.

2.7.3 Os Médicos, Farmacéuticos, Dentistas e Veterinarios a que se refere a Lei n° 5.292, de 8
de junho de 1967, quando desligados do servigo ativo, terdo direito apenas ao transporte para
si (passagem) quando da conclusdo do servigo militar inicial, observado o disposto no item
2.7.2.

2.7.4 O transporte para si, previsto nos art. 62 da Lei n° 4.375, de 17 de agosto de 1964, ¢ art.
42 da Lei n° 5.292, de 1967, a que tém direito os convocados & incorporagdo como Soldados
ou Oficiais Médicos, Dentistas, Farmacéuticos e Veterinarios, constituir-se-a no fornecimento
da passagem para o deslocamento da sede do municipio em que residem para o local da OM
responsavel pela formacdo militar, na incorporagdo, ou no sentido inverso, apés o
licenciamento.

Documento: ANEXO | - Pagina 55/130 - Hash MD5: d1240b92f4dc5d33290761cf69167136



ICA 177-31/2005 15
1* Modificacao

2.8 MILITAR MOVIMENTADO PARA REALIZAR CURSO FORA DE SEDE

2.8.1 Os militares da Aerondutica aprovados em concurso para ingresso em Escolas, Cursos,
ou Centros de Formagdo, Especializagdo, Aperfeicoamento ou Atualizagdo, de interesse do
COMAER, terdo direito ao transporte de pessoal, bagagem, automodvel e/ou motocicleta,
desde que sejam desligados da OM de origem e transferidos, com mudanga de sede, para as
respectivas Escolas, ou locais de realizagdo dos respectivos eventos.

2.8.2 Quando, na situagdo prevista no item 2.8.1, ndo houver o desligamento da OM, o militar
terd direito apenas ao transporte de pessoal.

2.8.3 O militar movimentado para realizar curso fora de sede, com desligamento de sua OM
de origem, cujos dependentes permanecam ocupando PNR na localidade de origem,
devidamente autorizados, fara jus ao:

a) transporte de pessoal para si, quando o transporte ndo for concedido pela
Unido; e
b) transporte de auto ou moto, quando for o caso.

2.8.3.1 O militar enquadrado em 2.8.3, que, por término de curso, for classificado na OM de
origem, faré jus ao previsto nas alineas “a” e “b” do item 2.8.3.

2.8.3.2 O militar enquadrado em 2.8.3, que, por término de curso, for classificado em outra
localidade, que ndo a de origem, fard jus ao transporte de:

a) pessoal para si, da localidade do curso para a localidade de origem e desta
para a localidade de classificacdo de destino;

b) pessoal para seus dependentes, da localidade de origem dos mesmos para a
localidade de classificacdo de destino do militar;

c) bagagem da localidade de origem dos dependentes para a localidade de
classificacdo de destino do militar; e

d) auto e/ou moto, do local do curso para a localidade de origem e da
localidade de origem para a localidade de destino, quando for o caso (NR) —
Portaria n® 372/GC6, de 31 de marco de 2005.

2.9 MOVIMENTACAO DE CASAL DE MILITARES

2.9.1 TRANSPORTE DE PESSOAL

No caso de movimentacdo simultanea de militares conjuges ou de militares que
comprovem unido estavel, quaisquer que sejam os locais de origem e de destino:

a) se ambos forem movimentados por interesse do servico, fardo jus,

- a passagem para si e para seus dependentes individuais, observados os
itens 3.1.3 e 3.1.4 das Normas Administrativas aprovadas pela Portaria
n° 007/EMAER, de 23 fev. 1999; e

- a passagem, ao de maior grau hierdrquico, e, também, para os
dependentes comuns, observados os itens 3.1.1 e 3.1.2 das Normas
Administrativas, aprovadas pela Portaria n° 007/EMAER, de 23 fev.
1999;
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b) se apenas um dos conjuges for movimentado por interesse do servigo,
somente ele fard jus a passagem para si e seus dependentes, observando-se
o previsto no item 3.1 da Portaria n° 007/EMAER, de 23 fev. 1999, e no
item 2.1 desta Instrucao.

2.9.2 TRANSPORTE DA BAGAGEM

2.9.2.1 Movimentagdo simultanea de militares conjuges ou de militares que comprovem unido
estavel, do mesmo local de origem para o mesmo local de destino:

a) se ambos forem movimentados por interesse do servigo, somente o de maior
grau hierarquico faré jus ao transporte da bagagem. Nesse caso, cada militar
fard jus ao transporte de um automovel e/ou de uma motocicleta; e

b) se somente um dos conjuges ou um dos militares da unido estavel for
movimentado por interesse do servigo, apenas esse fard jus ao transporte da
bagagem.

2.9.2.2 Movimentagdo simultanea de militares conjuges ou de militares que comprovem unido
estavel de locais de origem diferentes para o mesmo local de destino ou para locais de destino
diferentes e do mesmo local de origem para locais de destino diferentes:

a) se ambos forem movimentados por interesse do servigo, ambos fardo jus ao
transporte da bagagem, aplicando-se a cada um o direito previsto para a
movimentag¢do individual de militar; e

b) se somente um dos conjuges ou um dos militares da unido estavel for
movimentado por interesse do servico, apenas este fara jus ao transporte da
bagagem, aplicando-se-lhe o previsto para a movimentacdao individual de
militar.

2.9.3 Para o casal de militares obrigado a mudar de residéncia na mesma sede e enquadrado
no item 2.2 desta Instrug¢do, somente o conjuge ou o militar da unido estdvel de maior grau
hierarquico fard jus ao transporte local.

2.10 MILITAR NA INATIVIDADE

2.10.1 Ao militar na inatividade convocado para a ativa ou designado para exercer funcdo na
ativa, aplica-se o disposto em 2.1, 2.3, 2.4, 2.5 ¢ 2.8 desta Instrucdo. (NR) — Portaria n°
372/GC6, de 31 de marco de 2005.

2.10.2 Ao militar na inatividade, aplica-se o disposto nas alineas “d” e “e” do item 2.4.1 ¢ no
item 2.4.3 desta Instrucao.

2.11 MILITAR DESIGNADO PARA TAREFA POR TEMPO CERTO

O disposto na alinea “c” do item 2.4.1 desta Instrucdo estende-se ao militar da
reserva remunerada e ao reformado, executando tarefa por tempo certo, nos termos da alinea
“b” do item III do § 1° do art. 3° da Lei n° 6.880, de 1980, com a redagdo dada pelo art. 5° da
Lein® 9.442, de 14 de margo de 1997.
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2.12 MILITAR FALECIDO NA ATIVA

2.12.1 Cabe a Unido o custeio das despesas com o translado do corpo do militar da ativa
falecido, para a localidade onde sera sepultado, dentro do territério nacional, incluindo
despesas indispensaveis a efetivagdo desse transporte, conforme disposto na alinea “f” do
inciso IV do art. 50 da Lei n° 6.880, de 1980.

2.12.2 Aplicam-se as disposi¢des de 2.12.1 desta Instru¢do quando o falecimento do militar
inativo ou do dependente de militar ocorrer em Organizacdo Hospitalar, situada fora da

localidade onde residia, para a qual tenha sido removido por determinagdo médica competente
do COMAER. - Portaria n® 779/GC6, de 9 de agosto de 2006.
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3 EXECUCAO DO TRANSPORTE DE PESSOAL

3.1 QUANTO A NATUREZA, MEIOS, ACOMODACOES E CATEGORIAS

3.1.1 A Autoridade Requisitante da OM executora escolhera a natureza do meio de transporte
a ser utilizado, atendendo as necessidades do servigo, a urgéncia, a importancia da missao
cometida ao militar ¢ a conveniéncia econdmica da Unido.

3.1.2 Na escolha do meio de transporte e das acomodagdes a serem utilizadas, sera levada em
consideracdo a situacdo especial relacionada com o estado de satde do militar ou de seu
dependente, de acordo com a informacao prestada pela Autoridade Solicitante ou constante do
documento de solicitagdo de transporte.

3.1.3 As acomodacdes e categorias de transporte de pessoal a que tém direito o militar e seus
dependentes deverdo guardar correspondéncia com os respectivos circulos hierarquicos, de
acordo com a Lei n° 6.880, de 1980.

3.2 ACOMODACAO E CATEGORIAS

3.2.1 As categorias e acomodacgdes a que fazem jus os militares, seus dependentes e o
empregado doméstico sdo as seguintes,

a) transportes rodoviarios,
- Onibus leito, para os oficiais e seus dependentes; e
- Onibus executivo ou convencional, para os demais usuarios;

b) transportes aéreos,
- primeira classe, para o Comandante da Aeronautica (CMTAER);
- classe executiva, para oficial-general e seus dependentes; e
- classe econdmica, para os demais militares e seus dependentes;

¢) transportes ferroviarios,
- cabina privativa, para oficial-general, oficial superior do ultimo posto e
seus dependentes;
- cabina, para os demais oficiais e seus dependentes;
- leito, para os demais militares e seus dependentes; e
- primeira classe, para o empregado doméstico;

d) transportes aquaviarios,
- camarote de luxo, para oficial-general, oficial superior do ultimo posto e
seus dependentes;
- camarote de primeira classe, para os demais oficiais e seus dependentes;
- camarote de segunda classe, para os demais militares e seus
dependentes; e
- camarote de terceira classe, para o empregado doméstico.

3.2.2 Os militares e seus dependentes, em viagem rodoviaria com trecho superior a 1000 km,
terdo direito ao transporte em Onibus leito.

3.2.3 Nos trajetos ndo cobertos por alguma das categorias citadas em 3.2.1, a autoridade
requisitante fard o enquadramento do militar, seus dependentes e empregado doméstico na
categoria que mais se aproxime daquela a que ele teria direito.
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3.3 PASSAGEM AEREA - CRITERIOS PARA CONCESSAO

3.3.1 Sera concedida passagem aérea ao:

a) oficial-general, oficial superior e seus dependentes, sempre que houver
linha regular entre as localidades de origem e de destino ou em parte do
trajeto;

b) oficial intermediario, oficial subalterno e seus dependentes, em viagem cujo
trecho rodoviario seja superior a 1000 km; e

c¢) oficial intermediario, oficial subalterno e seus dependentes, em viagem cujo
trecho rodoviario seja igual ou inferior a 1000 km, bem como aos demais
militares e seus dependentes, em qualquer trecho, tudo a critério da
Autoridade Requisitante, quando ocorrer, pelo menos, uma das situagdes
elencadas abaixo,
- houver necessidade urgente do deslocamento do militar movimentado;
- for mais economico para a Unido;
- houver insuficiéncia de transporte por outros meios;
- houver interesse do servico; ou
- houver necessidade de deslocamento simultineo, acompanhando

autoridade beneficiada por este meio de transporte.

3.3.2 O transporte de que trata 3.3.1, quando necessario, serd complementado por um dos
meios regulares de transporte existentes, citados em 3.2.1, para cobertura total do trajeto entre
a origem e o destino.
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4 TRANSPORTE - “PAGAMENTO EM ESPECIE”
4.1 DO DIREITO

O Transporte na modalidade “pagamento em espécie” sera efetuado
observando-se o seguinte:

a) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar enquadrado em 2.1.1, desde que
solicite o pagamento do direito até a data do desligamento da OM de origem;

b) transporte de bagagem, excluido o automovel e a motocicleta, para o militar
enquadrado em 2.2, desde que solicite o pagamento do direito no prazo de até 30
dias corridos a contar da data do documento da PREFAER que determinou a
mudanca;

¢) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar e dependentes enquadrados em
2.3, desde que solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua
OM de origem;

d) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar enquadrado no item 2.6.1 desta
Instrucdo, desde que solicite o pagamento do direito até a data do desligamento do
servigo ativo;

e) transporte de pessoal (passagens), para o militar enquadrado nos itens 2.7.1 ¢ 2.7.3
desta Instrugdo, desde que solicite o pagamento do direito at¢é a data do
desligamento do servico ativo;

f) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar enquadrado em 2.8.1, desde que
solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua OM de origem;

g) transporte de pessoal, para o militar enquadrado em 2.8.2, desde que solicite o
pagamento do direito até a data do inicio da missdo;

h) transporte do militar e do automoével, para o militar enquadrado em 2.8.3, desde
que solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua OM de
origem;

i) transporte do militar e do automovel, para o militar enquadrado em 2.8.3.1, desde
que solicite o pagamento do direito até¢ a data do desligamento de sua OM de
origem;

j) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar enquadrado em 2.8.3.2, desde
que solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua OM de
origem; e

1) transporte de bagagem e de pessoal, para os militar enquadrado em 2.9, desde que
solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua OM de origem.

4.2 CALCULO DO VALOR DO “PAGAMENTO EM ESPECIE”

4.2.1 O transporte na modalidade “pagamento em espécie” sera calculado e pago aos militares
movimentados com mudanga de sede, com base nas tarifas vigentes na data do desligamento,
mediante solicitacdo, apresentacdo dos comprovantes de propriedade do automovel e/ou
motocicleta, comprovagao de registro do empregado doméstico e autorizagdo do Ordenador
de Despesas, publicado em Boletim Interno (Bol Intr) da OM, observando-se o seguinte:
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a) de Bagagem,

- moveis, utensilios e objetos de uso pessoal: pela cubagem limite a que
tiver direito o militar (Anexo U), multiplicada pelo valor da tarifa basica
constante da tabela do trecho considerado para a sua movimentacdo
(Anexo V); e

- automoével e motocicleta: pelo valor da cubagem estabelecida no Anexo
U, multiplicada pelo valor da tarifa basica do trecho considerado para a
sua movimentacao (Anexo V);

b) de Pessoal: pela soma das tarifas das passagens a que tiver direito o militar.

4.2.2 Para o calculo do transporte, na modalidade “pagamento em espécie”, de que trata o
item 2.2 desta Instrucdo, o valor da tarifa basica a ser utilizada serd sempre o da primeira faixa
da tabela constante do Anexo V, multiplicado pela cubagem limite a que tiver direito o militar
(Anexo U).

4.2.3 Nos casos de movimentacao, cujas localidades, de origem ou de destino, ndo constem da
tabela do Anexo AA a Se¢do de Licitagdbes da OM executora devera consultar a OM
controladora, a fim de obter a quilometragem correta.

4.2.4 A tarifa basica de transporte de bagagem sera estabelecida de acordo com os parametros
fixados nos anexos ao Decreto n® 4.307 de 2002.

4.2.5 Para a efetivacdo dos calculos citados na alinea “a” do item 4.2.1 desta Instrucdo, tomar-
se-4 por base o valor constante da tabela do Anexo V, correspondente a faixa de
quilometragem na qual esteja compreendida a movimentagao.

4.2.6 Quando a movimentagdo tiver por localidade de origem ou de destino, municipios que
integram uma mesma sede, ou regido metropolitana, considerar-se-4, para efeito de calculo, o
municipio de maior populagdo.

4.3 ATO DE CONCESSAO E PAGAMENTO EM ESPECIE DO TRANSPORTE

4.3.1 O ato de concessdo do transporte na modalidade “pagamento em espécie” devera ser
publicado em Bol Intr.

4.3.2 O “pagamento em espécie” do transporte ao militar serd processado e pago com
antecedéncia minima de cinco dias uteis da data em que ocorrer a viagem, nos deslocamentos
eventuais, observado o disposto no item 4.5.1 desta Instrucao.

4.3.3 O “pagamento em espécie” do transporte ao militar sera processado e pago até a data do
desligamento da OM de origem nas demais situagdes, ndo podendo, no entanto, ser pago com
antecedéncia superior a 2 (dois) meses.

4.3.4 O “pagamento em espécie” do transporte, calculado com base nas tabelas dos Anexos U
e V desta Instrucdo, equivale e substitui, para todos os efeitos legais, a correspondente
execugdo do transporte na modalidade “por conta da Unido”, inclusive o seguro e quaisquer
outras despesas que vierem a ocorrer.
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4.4 DA COMPROVACAO DA EXECUCAO DO TRANSPORTE

4.4.1 O “pagamento em espécie” do transporte, nas situagdes previstas nesta Instrucdo, sera
efetivado pela autoridade requisitante e deverd ser objeto de comprovagdo posterior pelo
militar, no prazo méaximo de trinta dias apds a execucao do transporte.

4.4.2 A comprovagdo da execucdo do transporte serd feita pelo militar, em sua OM de destino,
mediante o preenchimento da declaragdo constante do Anexo BB a esta Instrucao.

4.4.3 A comprovagdo da execuc¢do do transporte dos dependentes, no caso de movimentagao
prevista no item 2.3 desta Instrucdo, serd feita pelo militar, mediante o preenchimento de uma
declaragdo, conforme o modelo constante do Anexo CC, que devera ser entregue na sua OM
de destino ou aquela a que ficar adido para fins administrativos.

4.4.4 A comprovacao da execucao do transporte devera ser publicada em Bol Intr da OM de
destino.

4.4.5 Caso ocorram modificagdes na execugdo do transporte, em relagdo ao informado pelo
militar e publicado no Bol Intr da sua OM de origem, o movimentado devera, dependendo de
quando se concretizem aquelas modificagoes:

a) registra-las na declaragdo correspondente (Anexo BB ou CC), no campo
“observagoes”; ou

b) participa-las ao Comandante, Chefe ou Diretor da OM de destino,
retificando a sua declaracdo original, observados os prazos previstos no
capitulo 6 desta Instrugdo.

4.5 VIAGEM A SERVICO

4.5.1 A passagem podera ser paga ao militar, mediante “pagamento em espécie”, conforme
instrugdes da SDEE/DIRINT.

4.5.1.1 O transporte, na modalidade “pagamento em espécie”, sera processado e pago, até
cinco dias uteis antes da viagem do militar, mediante solicitagdo (Anexo P) e apresentagdo da
Ordem de Servico (OS) e autorizagdo da Autoridade Requisitante (Anexo R), publicada em
Bol Intr da OM. (NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

4.5.1.2 O valor do transporte na modalidade “pagamento em espécie” de passagem aérea sera
correspondente ao menor preco dentre aqueles oferecidos pelas companhias, inclusive as
decorrentes da aplicagdo de tarifas promocionais ou reduzidas, para horarios compativeis com
a programagao da viagem.

4.5.1.3 O militar, ao apresentar-se por término de missdo, comparecerd também a Secdo de
Licitagdes, onde apresentara o bilhete de passagem utilizado e solicitard o ajuste de contas, se
for o caso.

4.5.1.4 Se a importancia despendida pelo militar na aquisi¢do do bilhete for superior ao valor
recebido, a OM devera ressarci-lo da diferenga. Nessa ocasido, a Secdo de Licitagdes,
mediante a apresentagdo do bilhete de passagem utilizado, confeccionard o item de concessao
da diferenca.
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4.5.1.5 Caso o militar tenha despendido valor menor que o creditado em sua conta corrente, a
Se¢do de Licitagdes, mediante a apresentacdo do bilhete de passagem utilizado, fard o célculo
da diferenca e preparara item de desconto para publicagdo em Bol Intr da OM.

4.5.1.6 O item de concessao da diferenca em favor do militar (anexo T) ou o item de desconto
da diferenca paga a maior, e suas respectivas publicagdes, juntamente com os bilhetes de
passagens utilizados, deverd fazer parte do processo de ressarcimento e/ou de recolhimento.
(NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

4.5.1.7 Imediatamente apds a concessdo do pagamento na modalidade “em espécie”, a OM
executora devera remeter a OM controladora relatério de conferéncia, cujo modelo sera
definido pela SDEE, em Orientagdo Normativa especifica.

4.5.1.8 Imediatamente apds a concessdo ou a determinacdo do desconto da diferenga de que
tratam os itens 4.5.1.4 e 4.5.1.5 desta Instrug¢do, a OM executora deverd expedir mensagem
radio a SDEE, cujo modelo sera definido por aquela Subdiretoria.

4.5.1.9 Cabera a SDEE/DIRINT fiscalizar e exigir das OM executoras e, se necessario for,
baixar as normas necessarias, visando ao cumprimento do estabelecido no item 4.5.1 desta
Instrucao.

4.6 DA RESTITUICAO DE VALOR RECEBIDO EM ESPECIE

4.6.1 O militar restituird o valor recebido em espécie pelo transporte, quando deixar de seguir
destino:

a) em cumprimento de ordem superior;

b) por outro motivo independente de sua vontade, acatado pela autoridade
competente; ou

C) por interesse proprio.
4.6.2 A restituicao devera ser previamente comunicada ao militar.

4.6.3 A restituicdo de que trata o item 4.6.1 sera previamente comunicada ao militar e
amortizada em parcelas mensais, cujos valores ndo excederdo a 10% (dez por cento) da
remuneragao, nos casos das alineas “a” e “b” do item 4.6.1.

4.6.4 A restituicdo de que trata a alinea “c” do item 4.6.1 serd previamente comunicada ao
militar e executada integralmente, em parcela tnica.

[IP-2)

4.6.5 Nas hipoteses das alineas “a” e “b” do item 4.6.1, do valor a ser restituido serdo
descontadas as despesas que, comprovadamente, tiverem sido efetuadas com o objetivo do
transporte.

4.6.6 A comprovagdo de que trata o item 4.6.5 sera feita pelo militar, mediante a apresentagao
dos documentos fiscais de realizacdo da despesa, através de parte encaminhada ao Ordenador
de Despesa da OM de destino.

4.6.7 Na restituicdo de que trata o item 4.6.1 desta Instrucdo, deverd ser observada a
legislagdo que trata de atualizag¢do dos débitos com a Fazenda Nacional.
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4.6.8 O militar devera restituir integralmente o valor recebido, em parcela tUnica, se,
independente do motivo, num periodo de seis meses a contar do deposito em sua conta
corrente, o desligamento da OM de origem ndo se concretizar.

4.7 PERDA DO DIREITO

4.7.1 Perde o direito ao pagamento na modalidade “em espécie”, passando o transporte a ser
efetuado na modalidade “por conta da Unido”, o militar que, enquadrado nos itens 2.1, 2.3,
2.6, 2.8 ¢ 2.9 desta Instrugdo, deixar de solicita-la até a data de seu desligamento da OM de
origem.

4.7.2 Perde o direito ao “pagamento em espécie” e ao transporte na modalidade “por conta da
Unido” o militar que, enquadrado em 2.2 desta Instrucdo, deixar de solicita-lo até trinta dias
corridos apds receber a ordem de desocupagdo ou troca de PNR.

4.7.3 Perdera o direito ao transporte na modalidade “por conta da Unido” o militar
enquadrado em 11.2 que ndo requerer o beneficio no prazo de até trinta dias apds a publicagao
do ato que anulou, tornou sem efeito ou retificou a movimentagao ou o licenciamento.

4.8 PRAZO PARA APRESENTACAO DO BILHETE OU COMPROVANTES DE
DESPESAS

4.8.1 O militar que adquirir o bilhete com recursos proprios ou utilizar, também, meios
proprios para o deslocamento até o local da missdo, por falta de tempo habil na OM de origem
para executar o processo de transporte, devera apresentar o bilhete de passagem e/ou
comprovantes da despesa e solicitar o ressarcimento, tudo em um prazo maximo de trinta dias
apods a sua apresentagdo por término de missao (Anexo S).

4.8.2 O militar que ndo cumprir o prazo estabelecido em 4.8.1 perdera o direito ao respectivo
ressarcimento.

4.8.3 O valor do ressarcimento de que trata o item 4.8.1 ndo podera ser superior ao que o
militar efetivamente teria direito conforme as regras estabelecidas nesta Instrugao.
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5 TRANSPORTE NA MODALIDADE “POR CONTA DA UNIAO”
5.1 DO DIREITO

O Transporte na modalidade “por conta da Unido” sera realizado nos seguintes
casos:

a) solicitacdes de transporte realizadas apds a data do desligamento, para os
militares enquadrados em 2.1, 2.3, 2.6.1, 2.7.1, 2.7.3, 2.8.1, 2.8.2, 2.8.3,
2.8.3.1, 2.8.3.2 ¢ 2.9 desta Instrucdo; (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de
marco de 2005.

b) solicitagdes de transporte de bagagem e de pessoal, para os militares
enquadrados em 2.10.1, realizadas em até trinta dias apos a publicagcdo do
ato de convocagao ou de designacao para o servico ativo;

c¢) transporte de pessoal (fornecimento de passagens), para os militares
enquadrados em 2.4.1, 2.4.2, 2.4.3, 244, 2.1.2 ¢ 2.11 desta Instrucao;
(NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

d) translado de corpo de que trata o item 2.12 desta Instrucao; (NR) — Portaria
n°® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

e) transporte de bagagem e dos dependentes de militar falecido, cuja
solicitacdo seja realizada até 150 dias apos a data do falecimento (item 2.13
desta Instru¢do); (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

f) transporte de pessoal, nos casos de incorporagdo previstos no item 2.7.4
desta Instrug¢do. (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

5.1.1 Nao havera 6nus para o militar e seus dependentes quando o transporte for efetuado na
modalidade “por conta da Unido”, excetuados os casos previstos nos itens 5.1.6 ¢ 5.2.4 desta
Instrucao.

5.1.2 Quando o transporte for efetuado na modalidade “por conta da Unido”, a embalagem e a
translacdo da bagagem, incluindo o seguro para o local de embarque e dos pontos de
desembarque para a residéncia, serdo atendidos sem Onus para o militar, nos casos em que
este procedimento seja necessario.

5.1.3 Quando nao houver transporte regular adequado as necessidades previstas, poderdo ser
utilizados os meios de transporte disponiveis nas Forgas Armadas ou em outros Orgaos
Governamentais nas parcelas do trecho onde se fizer necessario.

5.1.4 A embalagem devera obedecer as normas gerais de seguranca compativeis com a
natureza do meio de transporte e da propria bagagem, devendo seu custo estar embutido no
preco dos servigos de transporte contratados.

5.1.5 0 transporte do automovel e da motocicleta serd efetuado utilizando a mesma
modalidade de transporte usada para a translacdo do restante da bagagem.

5.1.6 O militar custeara a despesa da metragem cubica de sua bagagem que ultrapassar o

limite a que faga jus e também a diferenca proveniente da utilizacdo de um meio de transporte
diferente do que lhe for destinado.
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5.2 DO SEGURO DA BAGAGEM

5.2.1 O seguro da bagagem ¢ obrigatorio, caso o transporte seja feito sob a responsabilidade
da Unido, qualquer que seja o meio de transporte utilizado.

5.2.2 Para fim de seguro, a bagagem sera avaliada, conforme descrito abaixo:

a) moveis, aparelhos e utensilios de uso doméstico: até dez vezes o valor do
soldo do posto ou da graduagdo do militar; e

b) automdveis e motocicletas: até o valor praticado no mercado de veiculos da
localidade de origem apurado na data da emissao da requisicao, aplicavel a
marca, modelo e ano de fabricagao.

5.2.3 O seguro sera calculado sobre o valor declarado pelo militar para a sua bagagem quando
este for inferior ao teto obtido, na forma da alinea “a” do item 5.2.2 desta Instrugao.

5.2.4 Caso o militar julgue insuficiente o valor segurado para sua bagagem, na forma da
alinea “a” do item 5.2.2 desta Instru¢do, podera complementa-lo, desde que arque com a
diferenca junto a companhia transportadora.

5.2.5 O militar custeara as despesas de seguro que ultrapassar o limite estabelecido nas alineas
“a” e “b” do item 5.2.2 desta Instrugao.

5.3 REQUISICOES DE TRANSPORTE

As requisigdes de transporte serdo emitidas separadamente, para deslocamento
de pessoal e translacao de bagagem, segundo os modelos anexos a esta Instrugao.

5.4 SUPRIMENTO DE FUNDOS

5.4.1 Quando o transporte ndo puder ser realizado pelos meios normais ou quando tiver de ser
efetuado em trajetos e regides onde ndo haja linha regular de passageiros ou de carga, ou,
ainda, em outras situacdes especiais ndo previstas nesta Instrugdo, a autoridade requisitante
poderd autorizar suprimento de fundos ao agente responsavel, para a realizacdo das despesas.

5.4.2 A prestagdo de contas desse suprimento de fundos sera feita na forma estabelecida pela
legislagdo especifica.

5.5 PASSAGEM NA MODALIDADE “POR CONTA DA UNIAO” - VIAGEM A
SERVICO

5.5.1 PASSAGENS AEREAS

5.5.1.1 Os bilhetes de passagem aérea serdao adquiridos pelo 6rgao competente, de acordo com
os procedimentos previstos em legislacao especifica, mediante solicitacdo das OM Executoras
através de FISPA (anexo DD). (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

5.5.1.2 Nos casos em que, por motivos justificados, a data de término da missao for alterada e,
como conseqiiéncia, a data de embarque de retorno a origem tenha que ser modificada, o
militar devera requerer ao Comando-Geral, Departamento ou a Secretaria de Economia e
Finangas da Aerondutica (SEFA), conforme sua vinculagdo, o ressarcimento das taxas de
remarcacao cobradas pelas empresas aéreas, anexando os documentos de comprovagdo da
despesa.
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5.5.1.3 O ressarcimento das taxas de remarcacao cobradas pelas empresas aéreas de que trata
o item 5.5.1.2 devera ser pago com recursos dos Comandos-Gerais, Departamentos ou da
SEFA, conforme a vinculag¢dao do militar.

5.5.1.4 Os bilhetes de passagem aérea, utilizados ou ndo, deverdo ser restituidos ao Setor de
Pessoal da OM de origem no momento da apresentacao por término da missao.

5.5.2 PASSAGENS RODOVIARIAS

5.5.2.1 Os bilhetes de passagem rodovidria serdo adquiridos pela organizagdo pagadora do
militar, mediante a emissdo de empenho em favor da empresa de transporte, concessionaria do
trecho requisitado.

5.5.2.2 O Ordenador de Despesa poderd autorizar a execu¢do do transporte na modalidade
“pagamento em espécie” para a aquisicdo de passagem rodovidria, observadas as situagdes
estabelecidas em instrugdes da SDEE/DIRINT.

5.5.2.3 Os recursos orcamentarios necessarios a aquisicdo da passagem rodovidria na
modalidade “por conta da Unido” deverdo ser solicitados ao Orgdo de Dire¢do-Geral ou
Orgao de Diregao Setorial de vinculagdo da OM.

5.5.2.4 Os processos de aquisi¢do de passagem rodovidria, na modalidade “por conta da
Unido”, deverdo conter os documentos constantes da alinea “e” do item 9.7.1 desta Instrugao.

5.5.2.5 Na apresentagdo no Setor de Pessoal da OM de origem, por término da missdo, o
militar devera restituir o bilhete utilizado, que devera ser encaminhado para a Secdo de
Licitagoes.

5.6 PASSAGEM PARA DESLOCAMENTO POR MOTIVO DE ASSISTENCIA A SAUDE

5.6.1 O militar e seus dependentes, nos deslocamentos para fora da sede de sua OM, para fins
de assisténcia a saude, em razdo de as Organizagdes Hospitalares locais ndo disporem de
capacidade ou meios especializados para prestar-lhes o atendimento, fardo jus ao transporte de
pessoal na modalidade “por conta da Unido”, conforme disposto nas alineas “d” e “e” do item
2.4.1 e no item 2.4.2 desta Instrucgao.

5.6.2 A assisténcia a saude compreende:
a) tratamentos médicos;
b) exames de toda natureza;
c¢) consultas médicas;
d) inspecdes de saude; e
e) altas e baixas hospitalares.
5.6.3 As Organizagdes Hospitalares de que trata o item 5.6.1 sdo as:
a) da Aerondutica (OSA);
b) das demais For¢cas Armadas;
c¢) das Forcas Auxiliares;
d) da rede publica; e
e) da iniciativa privada.
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5.6.4 Para fins de assisténcia a saude, sdo considerados deslocamentos para fora da sede de
sua OM ou da localidade de residéncia:

a) a ida da localidade de residéncia ou da sede da OM onde serve o militar
para a localidade da Organizacdo Hospitalar que prestard a assisténcia a
saude;

b) o regresso a localidade de residéncia ou para a sede da OM onde serve o
militar, oriundo da localidade da Organiza¢ao Hospitalar onde tiver sido
prestada a assisténcia a saude; e

c) a movimentacdo entre duas ou mais Organizagdes Hospitalares em
localidades distintas, situadas fora da sede da OM onde serve o militar ou
fora da localidade de residéncia, em virtude da necessidade da assisténcia a
saude.

5.6.5 Nos deslocamentos para fins de assisténcia a satde, o fornecimento da passagem
ocorrerd conforme o estabelecido abaixo:

a) nos casos de baixa hospitalar, a OM hospitalar de origem devera solicitar a
passagem apenas no trecho de ida para a Organizagdo de Satde da
Aeronautica (OSA) responsavel pelo atendimento;

b) nos casos de alta hospitalar, a OSA responséavel pelo atendimento solicitara
a passagem para o destino do paciente;

¢) nos casos de deslocamentos para fins de consultas, tratamentos, exames e
inspegdes médicas, a OM de origem devera solicitar a passagem nos trechos
de ida e volta; e

d) nos deslocamentos para Organizagdo Hospitalar ndo pertencente a estrutura
do COMAER, a OSA de origem devera solicitar a passagem nos trechos de
ida e volta.

5.6.6 Para efeito do disposto nesta Instrucdo, todo deslocamento entre Organizagdes
Hospitalares devera ser precedido de prescricdo médica competente, emitida por OSA.

5.6.7 A Divisdo Médica da Organizagdo Hospitalar deverd expedir documento, datado e
assinado, determinando o deslocamento para outra Organiza¢ao Hospitalar fora da sede, para
fins de assisténcia a satde e/ou recomendando o acompanhante, quando for o caso, e, ainda, a
necessidade de deslocamento por meio aéreo.

5.6.8 Nos casos em que houver a necessidade de mais de um acompanhante familiar, a OM
que determinou o deslocamento para fins de assisténcia a saude deverd, previamente, via fac-
simile, consultar a SDEE/DIRINT quanto a possibilidade de atendimento, informando os
motivos para o pleito. Somente apos obtida a autorizacdo, a Ficha de Solicitacdo de Passagem
Aérea para Tratamento de Satde (FISPA-TS) devera ser encaminhada a SDEE/DIRINT.

5.6.9 Nas situacdoes em que o deslocamento do paciente exigir, além do acompanhante
familiar, também o acompanhamento de um médico ou enfermeiro, as passagens deverdo ser
solicitadas a SDEE/DIRINT, por meio de unica FISPA-TS.

5.6.10 Na situagdo descrita no item 5.6.9, a passagem de retorno do médico ou enfermeiro em
missdao de acompanhante devera ser solicitada na citada FISPA-TS.
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5.6.11 Nas situagdes emergenciais, para fins de assisténcia a satde, em que o deslocamento
do paciente, com acompanhamento familiar e acompanhante médico ou enfermeiro, ocorrer
em aeronave da Forca Aérea Brasileira (FAB), no retorno, a solicitagdo da passagem do
paciente e do acompanhante familiar obedecera ao disposto nesta Instrucdo, quando o
paciente tiver alta, e a solicitagdo da passagem do médico e/ou enfermeiro sera feita pela OM
de origem, por meio de FISPA-TS, quando nao for possivel o apoio da FAB.

5.6.12 Nas solicitagdes de passagem aérea, através de FISPA-TS, as OM deverdo observar
rigorosamente o disposto no item 3.3 desta Instrugdo.

5.6.13 A Organizagdo Hospitalar de origem, de posse do documento de que tratam os itens
5.6.6 e 5.6.7, emitird a Ficha de Solicitagdo de Passagem Aérea para Tratamento de Saude
(FISPA-TS) - Anexo X - ¢ a encaminhara, assinada pelo Comandante, Chefe ou Diretor, via
fac-simile, para a SDEE/DIRINT, acompanhada dos documentos de que tratam os itens acima
citados.

5.6.14 As FISPA-TS deverao ser encaminhadas a SDEE/DIRINT no prazo maximo de até 72
(setenta e duas) horas, antes da data prevista para o deslocamento, acompanhada dos
documentos de que tratam os itens 5.6.6 e 5.6.7 desta Instrugao.

5.6.15 As organizagdes de origem do deslocamento deverdo, antes de encaminhar a FISPA-
TS a SDEE/DIRINT, marcar previamente com as Organizagdes Hospitalares de destino os
dias e horarios exatos das consultas, inspecdes, tratamentos, exames médicos e baixas
hospitalares.

5.6.16 Os horarios sugeridos, campo 18 da FISPA-TS, poderao ser modificados pela SDEE/
DIRINT, caso permitam, com o objetivo de reduzir o custo das passagens.

5.6.17 As FISPA-TS deverao ser transmitidas devidamente assinadas e com espelho de fac-
simile, no qual a OM requisitante acrescentara outras informagdes que complementem e
elucidem o pedido.

5.6.18 A SDEE/DIRINT analisard o pedido e o encaminharé para a Central de Aquisi¢do de
Passagem Aérea - Rio de Janeiro (CAPA-RJ) para atendimento.

5.6.19 As OM solicitantes, fora da area da cidade do Rio de Janeiro, deverao consultar o
codigo de acesso na Rede de Transmissdo de Dados do COMAER (INTRAER), para a
retirada do bilhete de passagem. As OM sediadas na cidade do Rio de Janeiro deverdo retirar
o bilhete na CAPA-RJ, por militares ou servidores devidamente autorizados.

5.6.20 A OM solicitante, fora da area Rio de Janeiro, devera contatar a SDEE/DIRINT caso o
codigo para retirada do bilhete ndo esteja disponibilizado na INTRAER.

5.6.21 Nos casos em que a consulta, inspecdo, exame ou tratamento médico cuja duragdo for
superior a 03 (trés) dias, encaminhar, juntamente com a FISPA-TS, para analise da SDEE/
DIRINT, documento justificando a permanéncia deste periodo na sede do hospital onde foi
atendido.

5.6.22 As alteracdes de datas e horérios das passagens ja requisitadas somente deverdo ser
solicitadas em casos de extrema necessidade, devidamente justificadas, com a analise do
quadro clinico do paciente.
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5.6.23 Nao havera autorizagdo de ressarcimento aos militares, dependentes e/ou
acompanhantes de eventuais pagamentos de multas e ou diferencas de tarifa referentes a
remarcagdes de passagens por motivos particulares.

5.6.24 O bilhete de passagem aérea utilizado, total ou parcialmente, ou ndo utilizado devera
ser restituido & SDEE/DIRINT, via oficio, até o 5° dia util apds a utiliza¢do e/ou recebimento,
para fins de verificacdo do faturamento realizado pela empresa emissora, conforme abaixo:

a) nos casos de baixa hospitalar, pela OSA que receber o paciente e, quando
for o caso, o seu acompanhante;

b) nos casos de alta hospitalar, pela OM de vinculagdo do militar paciente, e,
quando for o caso, de seu acompanhante; e

c) nos casos de deslocamento para fins de tratamento, consultas, exames,
inspe¢des médicas, etc., pela OM de vinculacdo do militar paciente, e,
quando for o caso, de seu acompanhante.

5.6.25 Os recursos or¢amentarios destinados a aquisicdo de passagem aérea para atender aos
deslocamentos por motivo de assisténcia a saude serdo alocados pelo Estado-Maior da
Aeronautica (EMAER) na SDEE/DIRINT

5.6.26 Cabera a SDEE/DIRINT movimentar o montante necessario para a Unidade Gestora
(UG) onde estaré situada a CAPA responsével pelo atendimento das requisi¢des (Anexo X) da
SDEE/DIRINT.

5.6.27 Devera a SDEE/DIRINT fazer o planejamento e a descentralizagdo e exercer o controle
e o acompanhamento da aplicagdo dos recursos.

5.6.28 Cabera a SDEE/DIRINT o acompanhamento e o controle das solicitagdes de passagem
junto a CAPA.

5.6.29 As solicitagdes de passagem aérea para tratamento de saide (Anexo X), encaminhadas
pela SDEE/DIRINT a CAPA, deverado ser atendidas, prontamente, por esta, tendo em vista a
urgéncia dos casos.

5.6.30 Os recursos orgamentarios necessarios a aquisi¢ao de passagem terrestre, para atender
ao deslocamento de pacientes por motivo de satde, deverdo ser solicitados a SDEE/DIRINT,
desde que observado o disposto no item 5.6.5 desta Instrugdo, através de mensagem- radio, a
ser definida pela mesma.

5.6.31 A SDEE/DIRINT expedird instrugdo disciplinando a solicitagdo de recursos
orgamentarios necessarios a aquisi¢ao de passagem rodovidria para atender aos deslocamentos
para fins de assisténcia a saude.

5.6.32 Para fins de deslocamento por motivo de assisténcia a satide, entende-se como casos de
emergéncia, de que trata o inciso I do § 1° do art. 28 do Decreto n° 4.307, de 2002, as
ocorréncias médicas e conseqiiente determinagdo de deslocamento para fora da sede
diagnosticadas nos dias nao-uteis.
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6 PRAZOS PARA A EXECUCAO DO TRANSPORTE

Para a execucdo do transporte na modalidade “por conta da Unido” ou na
modalidade de “pagamento em espécie”, ficam estabelecidos os seguintes prazos:

a) 180 dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.1.1, 2.8
e 2.9 desta Instrugdo;

b) trinta dias a contar do primeiro ato que convocou ou designou o militar para
o servigo ativo, conforme item 2.10.1 desta Instrugao;

c) 180 dias a contar da publicagdo do ato que alterou ou tornou sem efeito a
movimentagdo ou o licenciamento, para o estabelecido em 11.2 desta
Instrucao; (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de marco de 2005.

d) 270 dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.1.2
desta Instru¢do; (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

e) sessenta dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.3
desta Instru¢do; (NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

f) trinta dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.6 ¢
em 2.7 desta Instrucdo; (NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de
2005.

h) 180 dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.13
desta Instrugao.

6.1 No caso de perda dos prazos para a execu¢do do transporte, o militar devera restituir
integralmente, em parcela tnica, o valor recebido, no prazo de 30 (trinta) dias apds a extingao
do prazo.

6.2 Caso o militar, no vencimento do prazo, tenha efetuado o transporte ¢ ndo o tenha
comprovado, terd, da mesma forma, que restituir, integralmente e em parcela tnica, os valores
recebidos.
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7 RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1 Os recursos or¢amentarios necessarios a execucdo do transporte “por conta da Unido”
serdo centralizados no EMAER e descentralizados conforme legislacdo especifica sobre
planejamento e execu¢do or¢amentaria.

7.2 O planejamento dos recursos orcamentarios para atender as despesas com aquisi¢ao de
passagem aérea de que trata o item 5.5.1 serd elaborado e proposto de acordo com o
estabelecido em legislagao especifica.

7.3 Caberd a SDEE/DIRINT o planejamento orcamentdrio dos recursos necessarios a
execucdo da despesa na modalidade “por conta da Unido” para atender a execucdo do
transporte de bagagem e de automoével de pessoal movimentado e dos dependentes de militar
falecido na ativa, as despesas com o translado de corpo e outras situagdes estabelecidas nesta
Instrucao.

7.4 Cabera aos Comandos-Gerais, Departamentos e a SEFA o planejamento or¢amentario dos
recursos necessarios a execug¢ao da despesa na modalidade “por conta da Unido”, para atender
a aquisicdo de passagem aérea e terrestre de que tratam os itens 2.7.4, 5.5.1 e 5.5.2 desta
Instrucdo. (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de marco de 2005.

7.5 Cabera a SDEE/DIRINT o planejamento dos recursos or¢amentarios necessarios as

despesas com passagem aérea e terrestre nos deslocamentos de militares, dependentes e
acompanhantes com a finalidade de tratamento de saude.
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8 DA RESPONSABILIDADE
8.1 O militar beneficiado e os responsaveis pela concessdo do transporte responderdo

solidariamente em processos administrativos, civil e penal, pelos atos praticados em
desacordo com o prescrito nesta Instrugdo.
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9 PROCESSO
9.1 INICIO

O direito ao Transporte tem inicio:

a) na data da OS ou de outro ato que autorize o deslocamento para fora de
sede;

b) na data do documento da Prefeitura que determine a mudanga ou troca de
PNR;

c) na data da publicacdo da Portaria de movimenta¢do ou licenciamento do
militar; ou

d) na data do documento da autoridade médica que determine o deslocamento
de pacientes entre hospitais da Aeronautica e de seus acompanhantes, se for
0 caso.

9.2 A UTILIZACAO DO DIREITO

A utilizagdo do direito ao Transporte inicia-se com a entrega da Parte de
Solicitagdo de Transporte (Anexo A), acompanhada dos anexos, devidamente preenchida,
datada e assinada, no Setor de Pessoal da OM executora ou da OM hospitalar responsavel
pelo atendimento do paciente.

9.3 PROVIDENCIAS DO SETOR DE PESSOAL

9.3.1 O orgdo de pessoal, apds receber a parte de solicitacdo, acompanhada dos anexos,
analisara o pedido quanto aos prazos de solicitagdo, verificando, ainda, se os dependentes
declarados pelo militar sdo aqueles constantes de suas alteragdes, se os documentos de
comprovagdo do automovel e da motocicleta estdo de acordo com o disposto no item 11.6 e se
os documentos de comprovagdo de registro do empregado doméstico estdo de acordo com o
item 1.2.9 desta Instrucao.

9.3.2 Apds a analise pelo Setor de Pessoal, a solicitacdo de transporte devera ser encaminhada
para o deferimento ou indeferimento do pedido pelo Ordenador de Despesa e, logo apos,
publicada em Bol Intr.

9.3.3 Apods publicagdo em Bol Intr, a copia da Parte de Solicitagdo de Transporte, acrescida do
nimero do Bol Intr que a publicou, devera ser encaminhada a Secao de Licitagdes.

9.4 PROVIDENCIAS DA SECAO DE LICITACOES

9.4.1 A Se¢do de Licitagdes deverda observar os prazos e¢ os documentos necessarios a
composi¢do do processo para execucdo do transporte.

9.4.2 Ap6s a andlise, a Secdo de Licitacdes fara os célculos do valor do transporte para
pagamento em espécie, levando-se em consideragdo os Anexos U, V e AA a esta Instrugdo.

9.4.3 Para efeito de calculo, a Secdo de Licitagdes da OM executora tomara como base o0s
valores vigentes do Anexo V a esta Instrucdo no més do desligamento. Se houver ajuste de
contas, 0 mesmo sera calculado tomando como base os valores vigentes na data do término do
transito concedido.
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9.4.3.1 Para efeito de calculo do “pagamento em espécie” do transporte por ocupagao,
desocupacgdo ou troca de PNR, tomar-se-4 como base o més da Permissdao de Uso do PNR ou
do comunicado de rescisdo ou troca de PNR.

9.4.4 A Secao de Licitagdes da OM executora encaminhara ao Setor de Pessoal o item de
autorizacdo do transporte na modalidade “pagamento em espécie” (Anexo M) ou o item de
autorizagdo de transporte na modalidade “por conta da Unido” (Anexo N), para que a Se¢ao

de Finangas possa efetuar o saque, viabilizando o envio do documento previsto na alinea “p
do item 10.1.1 desta Instrucao.

9.4.5 A Secdo de Licitagdes devera fazer o confronto mensal entre os valores do transporte na
modalidade “pagamento em espécie” autorizados em Bol Intr e os valores efetivamente pagos,
utilizando-se das relacdes analiticas de saque elaboradas e enviadas a OM pela Subdiretoria
de Pagamento de Pessoal (SDPP).

9.4.6 As corregdes necessarias de saques a maior, a menor ou indevidos deverdo ser adotadas
e, imediatamente, comunicadas a SDEE/DIRINT.

9.5 PROVIDENCIAS DA SECAO DE FINANCAS

9.5.1 A Secdo de Finangas, ao tomar conhecimento, através de publicacdo em Bol Intr, dos
valores autorizados de transporte na modalidade “pagamento em espécie”, providenciard o
saque imediatamente.

9.5.2 Havendo disponibilidade de caixa na OM pagadora e, de acordo com as regras
estabelecidas pela SDPP/DIRINT, e, ainda, a critério do Ordenador de Despesas da OM
pagadora, podera a Sec¢ao de Finangas efetuar o adiantamento ao militar dos valores a receber
de transporte na modalidade “pagamento em espécie”.

9.5.3 A Secao de Licitagcdes da OM executora informara a Se¢dao de Finangas o montante dos
valores a serem pagos de transporte na modalidade “pagamento em espécie”, a fim de que o
pagamento seja providenciado dentro do prazo previsto.

9.5.4 Caso a Secdo de Financas da OM executora ndo disponha de numerario suficiente,
devera solicitar, via mensagem Sistema Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI) a
SEFA ou a SDPP, os recursos necessarios ao adiantamento do transporte na modalidade
“pagamento em espécie”.

9.5.5 A Se¢ao de Finangas devera encaminhar, mensalmente, a Secdo de Licitagdes as
relacdes analiticas das caixas de saque do transporte na modalidade “pagamento em espécie”.

9.6 AJUSTE DE CONTAS

Ocorrendo diferenga de valores, favoravel ao militar, quando do ajuste de
contas, a Secdo de Licitagdes expedird mensagem, cujo modelo sera definido pela SDEE, em
Orientagdo Normativa especifica, a fim de que a Se¢do de Finangcas da OM de destino
providencie o adiantamento e efetue o saque correspondente.

9.7 PARTES INTEGRANTES
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9.7.1 Sao partes integrantes do processo, os seguintes documentos:
a) transporte na modalidade “pagamento em espécie” para militar
movimentado, designado para comissao ou licenciado “ex officio”,

Solicitacdo de Transporte (publicada em Bol Intr e anexada ao processo)
- Anexo A;

copia do Boletim do Comando da Aeronéutica (BCA) ou Bol Intr da OM
que publicou a movimentagdo do militar;

copia do Bol Intr da OM que publicou a Solicitagdo de Transporte e o
deferimento pelo Comando da OM;

copia autenticada do documento de comprovag¢do de propriedade do
automovel;

copia do Bol Intr da OM que publicou a autoriza¢do do transporte na
modalidade “pagamento em espécie”;

copia do documento estabelecido na alinea “p” do item 10.1.1;

copia da mensagem de conferéncia dos valores do pagamento na
modalidade “em espécie’ no ajuste de contas (alinea “q” do item 10.1.1); e
copia do Bol Intr da OM que publicou o desligamento ¢ o numero de
dias de transito concedido ao militar;

b) “pagamento em espécie” de passagem para viagem a Servico, curso,
concurso ou interesse da justica nas situagdes autorizadas, conforme
instrugdes da SDEE/DIRINT,

Solicitagdo de Transporte (Anexo P);

copia do Bol Intr da OM que publicou a Parte de Solicitagdo e
deferimento ou indeferimento do pedido pelo Ordenador de Despesas;
copia do Bol Intr da OM que publicou o item de concessao do transporte
- passagem, na modalidade “pagamento em espécie”;

copia da OS ou documento que designa o militar para viagem a servigo,
curso, concurso ou interesse da justica;

copia do documento estabelecido na alinea “s” do item 10.1.1;

bilhete de passagem utilizado, quando for o caso;

item de acerto de contas;

copia da mensagem-radio do acerto de contas; e

copia do recibo de comprovagao do recolhimento da diferenca em favor
da Unido;

c¢) Transporte “por Conta da Unido” - Bagagem, Automével/Motocicleta e
Pessoal,

copia do BCA ou Bol Intr da OM que publicou a movimentagdo, o
licenciamento ou o falecimento do militar;

copia do Bol Intr da OM que publicou o desligamento do militar;

copia do documento de Solicitagdo do Transporte “por conta da Unido”
(Anexo A);

copia do documento de comprovacao de propriedade do automoével e/ou
motocicleta ou, ainda, o que prevé o item 11.6.2;

copia do Bol Intr da OM que publicou a Solicitagdo do Transporte, com
o deferimento ou indeferimento do Ordenador de Despesas;

copia da Requisi¢do de Transporte de Pessoal - Unido (Anexo C);

copia da  Requisigdo de  Transporte de  Bagagem ¢
Automovel/Motocicleta - Unido (Anexo E);
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Termo de Medi¢ao de Bagagem (Anexo H);

Relacdo de Bens (Anexo J);

Autoriza¢do de Transporte “por conta da Unido” (Anexo N);

copia do Empenho para empresa transportadora;

copia do Empenho para empresa responsavel pelo transporte de pessoal;
copias das Faturas das empresas transportadoras de bagagem e pessoal;
copia do Mapa Comparativo de Pregos;

copia da mensagem de solicitacdo de crédito a SDEE (alinea “m” do
item 10.1.1); e

copia da Nota de Movimentagdo de Crédito;

d) Transporte “por Conta da Unido” - Baixa/Alta Hospitalar e Inspecdo de
Satde, (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

copia do Parecer Médico determinando o deslocamento do paciente e
acompanhante, se for o caso, para exame ou baixa/alta hospitalar;
Requisicdo de Transporte de Pessoal, no caso de passagem rodoviaria
(Anexo C);

copia da mensagem de solicitagdo de crédito a SDEE para a aquisicao de
passagem rodovidria (alinea “v” do item 10.1.1);

copia da Nota de Movimentacgao de Crédito; e

copia da Fatura ou Nota Fiscal;

e) Aquisi¢do de Passagem aérea ou rodoviaria - “por Conta da Unido”,

Solicitacdo de Transporte, na qual deverd constar o despacho do
Ordenador de Despesas determinando a execu¢do do transporte “por
conta da Unido”;

copia da OS ou documento que determina o deslocamento;

Requisi¢do de Transporte de Pessoal;

copia da mensagem de solicitacdo de crédito a SDEE;

copia da Nota de Movimentagdo de Crédito;

copia do Mapa Comparativo de Pregos;

copia da Fatura ou Nota Fiscal; e

Bilhete de Passagem;

f) Solicitacdo de passagem aérea, através de FISPA-TS, para atender aos
deslocamentos para fins de assisténcia a satde,

FISPA-TS encaminhada a SDEE/DIRINT;

documento médico que prescreve o deslocamento para o tratamento em
outra localidade;

documento médico que prescreve a necessidade do deslocamento por
meio aéreo;

documento médico que prescreve a necessidade do acompanhante
familiar e, quando for o caso, do enfermeiro ou médico.

9.7.2 O Processo, ap6s autuado e numerado, devera ficar arquivado no setor de Controle
Interno a disposi¢cao da SEFA e do Tribunal de Contas da Unido, pelo prazo estabelecido na

legislagdo especifica.
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10 COMPETENCIA E ATRIBUICOES

10.1 COMPETENCIA

10.1.1 OM EXECUTORA E OM CONTROLADORA

10.1.1.1 OM Executora:

a) analisar as solicitacdes de transporte recebidas e compatibiliza-las com a
legislacdo e regulamentacdo em vigor, com vistas a requisi¢do de
transporte;

b) definir a modalidade de transporte de pessoal aplicdvel a cada caso,
conforme esta Instrucao;

¢) montar o processo referente a cada militar movimentado do seu efetivo, que
faca jus ao transporte, fazendo constar os documentos previstos no item
9.7.1 desta Instrucdo e outros julgados necessarios, conforme cada caso;

d) conferir e fiscalizar a realizagdo da despesa quanto a veracidade das
informagdes, calculos, cubagem, seguro e outros requisitos pertinentes e
previstos nesta Instru¢ao;

e) efetuar o célculo e pagamento do transporte de militares na modalidade
“pagamento em espécie” movimentados por necessidade de servico;

f) fazer o Ajuste de Contas, caso haja necessidade, mediante processo
(publicado em Bol Intr) e solicitar 8 OM de destino, via mensagem-radio, o
saque, caso o militar ja tenha sido excluido da folha de pagamento;

g) efetuar o célculo do transporte na modalidade “pagamento em espécie”,
passar mensagem de conferéncia para a SDEE e aguardar a autorizagdo para
pagamento dos casos de militares licenciados “ex officio”;

h) efetuar o pagamento do transporte na modalidade “pagamento em espécie”
nos casos de militares licenciados “ex officio”, somente apds confirmagao
pela SDEE dos valores a serem sacados;

1) adiantar aos militares movimentados o valor do transporte na modalidade
“pagamento em espécie”’, na data do desligamento, obedecidas as
orientagdes da SDPP;

j) designar um militar do seu efetivo para conferir a medicdo de bagagem do
militar movimentado, “por conta da Unido”, a ser efetuada pela
transportadora contratada;

1) realizar licitagdes para o transporte quando este for realizado “por conta da
Unido”, observado o que preceitua a legislacdo em vigor;

m)solicitar a OM controladora, via mensagem-radio, cujo modelo sera
definido pela SDEE, os créditos necessarios para execucdo dos transportes
“por conta da Unido”;

n) requisitar aos transportadores as passagens e/ou o transporte da bagagem
dos usudrios pertencentes ao seu efetivo ou do efetivo das OM apoiadas,
quando for o caso;
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0) efetuar a liquidacdo e o pagamento da despesa, de acordo com a legislagao
em vigor, ap6s certificado pelo usudrio o recebimento dos servigos na forma
como o transportador se obrigou a fazé-lo, em contrato, “por conta da
Unido”;

p) remeter, mensalmente, a SDEE/DIRINT, via oficio, anexando a copia da
relacdo analitica de caixa de saque de “pagamento em espécie” do
transporte, planilha, cujo modelo sera definido pela SDEE, contendo dados
referentes a cada militar movimentado ou designado para comissdo de seu
efetivo;

q) remeter a SDEE e a OM destino, para cada militar movimentado de seu
efetivo que faga jus a saldo no ajuste de contas, uma mensagem de
conferéncia, cujo modelo serd definido pela SDEE, imediatamente apds a
data do ajuste de contas;

r) caberd a OM pagadora do militar, na inatividade, executar o processo de
transporte, “por conta da Unido”, de que trata o item 2.10.1 desta Instrucao;

s) remeter, mensalmente, a SDEE/DIRINT, via oficio, anexando a copia da
relacdo analitica de caixa de saque do transporte na modalidade “pagamento
em espécie”’, por motivo de viagem por interesse da justi¢a ou disciplina, a
servigo ou curso ¢ deslocamento para assisténcia a saide que faga jus a
passagem, planilha, cujo modelo sera definido pela SDEE, contendo dados
referentes a cada militar de seu efetivo designado para missdo eventual fora
da sede;

t) montar processo referente a cada militar que tenha de deslocar-se por
motivo de viagem, por interesse da justi¢a ou disciplina, a servigo, curso ou
concurso ¢ assisténcia a saide que faga jus ao transporte, na modalidade
“pagamento em espécie”;

u) montar o processo referente a cada militar e/ou dependente que tenha de
deslocar-se por determinagdo de prescricdo médica e que faca jus ao bilhete
de passagem “por conta da Unido”;

v) solicitar a SDEE os recursos orcamentarios necessarios ao empenho da
despesa de que trata a alinea “u” em modelo de mensagem a ser definido
pela SDEE, nos casos de deslocamento por meio rodoviario, € encaminhar a
SDEE a FISPA (Anexo X), nos casos de deslocamento por meio aéreo; e

x) efetuar o pagamento na modalidade “em espécie”, de passagem somente
nos casos autorizados, conforme disposto no item 4.5.1.1 desta Instrugao.

10.1.1.2 OM Controladora:

a) centralizar os créditos referentes ao pagamento das despesas decorrentes da
execugdo dos direitos de transporte, “por conta da Uniao”;

b) solicitar aos 6rgdos responsaveis, na forma da regulamentagdo vigente, as
suplementagdes de crédito que se tornarem necessarias a realizacdo das
despesas;

c) efetuar a orcamentacao anual das despesas sob sua responsabilidade com a
execucao dos direitos de transporte, quando a modalidade for “por conta da
Unido”;
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d) fornecer dados necessarios a SDPP para embasar a elaboragao do
Orgamento Anual, no tocante as despesas com o Transporte na modalidade
“pagamento em espécie”;

e) fiscalizar a execug¢do do disposto nesta Instru¢do, nas areas de sua
competéncia;

f) requisitar as OM executoras coOpias de processos de transporte na
modalidade “pagamento em espécie”, para fins de analise, quando julgar
necessario;

g) encaminhar a CAPA as FISPA (Anexo EE), apds a devida analise das
FISPAS-TS (Anexo X); (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de marco de
2005.

h) manter atualizado o acompanhamento e o controle da execuc¢do dos recursos
or¢amentarios necessarios a execu¢do do transporte na modalidade “por
conta da Unido”;

i) fiscalizar e exigir das OM executoras o pagamento de transporte na
modalidade “pagamento em espécie” somente nas situacdes autorizadas,
obedecido o disposto no item 4.5.1.1 desta Instrucdo; e

j) baixar instru¢des necessarias a execucdao do disposto nesta Instrugdo, nas
areas de sua competéncia, sempre que julgar pertinente.

10.2 ATRIBUICOES

10.2.1 USUARIO:

a) solicitar a OM de origem a que estiver vinculado, dentro do prazo previsto,
o transporte a que tiver direito na forma da presente Instrucao;
b) responsabilizar-se, para todos os fins, pelas informagdes prestadas a OM,

TIPSR

quando da solicitacao de que trata a alinea “a”;

c) estabelecer junto ao transportador as datas de retirada e de entrega de sua
bagagem, quando a modalidade for “por conta da Unido”;

d) conhecer as suas atribui¢des e direitos, quando o transporte for realizado na
modalidade “por conta da Unido”;

e) elaborar o inventdrio dos bens que compdem a bagagem a ser transportada,
para fins de controle e seguro, quando a modalidade for “por conta da
Unido”;

f) acompanhar a execucdo dos servicos que lhe estejam sendo prestados,
quando o transporte for realizado “por conta da Unido”; e

g) comunicar a OM executora, por escrito, qualquer irregularidade ou infracao
contratual de seu conhecimento, cometida pelo transportador.

Documento: ANEXO | - P4gina 81/130 - Hash MD5: d1240b92f4dc5d33290761cf69167136



ICA 177-31/2004 41

11 DISPOSICOES GERAIS

11.1 OUTROS MEIOS DE TRANSPORTE

Nao cabera “pagamento em espécie” ou o fornecimento de passagem ao militar
para os casos em que a Unido forneca os meios de transporte necessarios ao deslocamento.

11.2 ANULACAO DE MOVIMENTACAO OU DE LICENCIAMENTO EX OFFICIO

11.2.1 O militar movimentado ou licenciado “ex officio”, que ja tenha efetivado o transporte
de sua bagagem e, por motivo alheio a sua vontade, tenha a sua transferéncia tornada sem
efeito ou retificada, fard jus a um novo transporte na modalidade “por conta da Unido” desde
que comprove ao Ordenador de Despesa a realizagdo do primeiro.

11.2.2 A comprovagdo deverd obedecer ao disposto no item 4.6.6 desta Instrucao.

11.2.3 O militar que, por interesse proprio e por ele provocado, tiver a movimentagao ou o
licenciamento cancelado ou retificado ndo fard jus a um novo transporte e arcara com todas as
despesas de movimentagao.

11.3 CUBAGEM

11.3.1 O transporte de bagagem obedecera aos limites de cubagem fixados no Anexo U a esta
Instrucao.

11.3.2 Quando o transporte for efetuado “por conta da Unido”, considerar-se-a a cubagem
apurada na residéncia do militar transferido, desde que ndo ultrapasse a cubagem limite a que
fizer jus.

11.3.3 O transporte do automovel e da motocicleta serda efetuado utilizando a mesma
modalidade usada para a translagdo do restante da bagagem.

11.4 PAGAMENTO A MILITAR LICENCIADO “EX OFFICIO”

O pagamento do transporte na modalidade “pagamento em espécie” aos
militares licenciados “ex officio” somente devera ocorrer apds a confirmagao pela SDEE dos
valores informados pela OM do militar.

11.5 PAGAMENTO - INSTRUCAQ

Cabera a SDPP providenciar as instru¢des necessarias ao pagamento € ao
adiantamento do transporte na modalidade “pagamento em espécie”.

11.6 COMPROVACAO DE PROPRIEDADE DE AUTOMOVEL

11.6.1 Para fins de comprova¢do de propriedade do automovel e/ou motocicleta a que se
refere o item 1.2.3 desta Instrugdo, o militar deverad apresentar 8 OM executora de origem o
original e copia do Certificado de Registro de Veiculo (CRV) e do Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo (CRLV), emitidos pelo Departamento de Transito do Estado
(DETRAN) em seu nome ou em nome de um de seus dependentes.
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11.6.2 Quando o militar ou dependente adquirir o automdvel através de Arrendamento
Mercantil - Leasing, devera apresentar o CRLV, emitido pelo 6rgdo de transito competente,
em seu nome, em nome de um de seus dependentes ou, ainda, em nome do arrendatario,
sendo, neste caso, necessaria também a apresentacdo do contrato mercantil em seu nome ou
em nome de um de seus dependentes, a copia da nota fiscal de compra do automédvel e/ou
motocicleta e do ultimo recibo de pagamento a institui¢do financeira.

11.7 DATA DE APRESENTACAO

A OM de destino devera informar a OM de origem a data de apresentacdo do
militar, por término de transito.

11.8 DELEGACAO DE COMPETENCIA

O Comandante, Chefe ou Diretor é a autoridade requisitante da sua OM,
conforme item 1.2.1 desta Instru¢cdo, podendo delegar competéncia do exercicio desta
atribuicdo a outro Agente da Administragdo, na forma do estabelecido no RCA 12-1
“Regulamento de Administracdo da Aerondutica”.
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12 DISPOSICOES FINAIS

12.1 Esta Instrugdo substitui a IMA 177-31, aprovada pela Portaria n® 970/GM6, de 26 de
outubro de 1995.

12.2 Os casos ndo previstos nesta Instrugcdo serdo submetidos ao Diretor da Diretoria de
Intendéncia.
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Anexo A - Parte de solicitacdo de transporte

Parte S/N° Local, de de 20xx.
Do Chefe

Ao Sr Ordenador de Despesa

Assunto : Solicitagdo de pagamento em espécie de passagem.

Ref : ICA 177-31.

Anexo : Copia da OS ou outro documento que determinou a viagem.

1. Solicito, por motivo de 1 , “pagamento em
espécie” de passagem no trecho 2 , tendo em
vista o disposto na anexa OS 3 , e no item XX da ICA 177-31.

(NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

7
SOLICITANTE
Publicacao:
Bol Intr n® 8
DADOS DO SOLICITANTE
(a) Identidade (b) CPF
(c) matricula (DPD)
(d) Banco (e) Agéncia

(f) Conta corrente

(Quando solicitar transporte “por Conta da Unido™)
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CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO

ICA 177-31/2004

Anexo B - Instrucdes para preenchimento do Anexo A

1 - Explicitar o tipo de transferéncia, passagem para a inatividade, etc.;

2 - Pessoal, bagagem, auto/moto, conforme o caso;

3 - Meios proprios ou “por conta da Unido”;

4 - Indicar a cidade onde ira fixar residéncia;

5 - Indicar o estado onde ira fixar residéncia;

6 - Relagdo nominal dos dependentes, grau de parentesco e data do nascimento;
7 - Nome completo, posto ou graduacdo e assinatura do solicitante; e

8 - Bolt Intr da OM Executora que publicou a solicitagdo (nimero e data).
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Anexo C - Requisicdo de transporte “por conta da Unido” (pessoal)

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

(NOME DA OM)

REQUISICAO DE TRANSPORTE “POR CONTA DA UNIAO”

PESSOAL

1 2
N - VIA

TRANSPORTE POR CONTA |3
DA UNIAO - PESSOAL

4 TIPO

5 POSTO/Grad/NOME COMPLETO

6 IDENTIDADE
DPD

7 MATRICULA

8 LICITACAO N®

9

EMPRESA

10

CNPJ

11 TRECHO

12 CLASSE

13 PASSAGENS

14 UNITARIO

INTEIRAS

MEIAS

15 TOTAL

16 VALIDADE

17 Exe Fin 18

DOTACAO ORCAMENTARIA

19 EMPENHO N*

20 N® Msg 21

Bol Intr

22 BCA

23 Ord

24 DEPENDENTES

25 Nasc

26 Ident |27 PARENTESCO

28 EMITIDO

29 CONFERIDO

30 AUTORIZO
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Anexo D - Instrugdes para preenchimento do Anexo C

CAMPO 1 - Numero da requisi¢ao;
CAMPO 2 - Numero da via:

12 e 2% vias ............. empresa;
32 Via e, processo; e
A2Vid i, arquivo.

CAMPO 3 - Data da emissao da requisicao;

CAMPO 4 - Definir o tipo de transporte (aéreo ou rodoviario);

CAMPO 5 - Nome completo e posto ou graduagao;

CAMPO 6 - Numero da Identidade (Ident);

CAMPO 7 - Matricula no DPD;

CAMPO 8 - Indicar nimero e data do expediente que solicitou o transporte de pessoal;

CAMPO 9 - Nome da empresa,;

CAMPO 10 - CNPJ da empresa;

CAMPO 11 - Trecho da passagem,;

CAMPO 12 - Discriminar a classe das passagens;

CAMPO 13 - Numero de passagens inteiras ¢ de meias passagens;

CAMPO 14 - Valor unitario da passagem;

CAMPO 15 - Valor total da passagem;

CAMPO 16 - Indicar o prazo de validade da requisi¢ao;

CAMPO 17 - Exercicio financeiro;

CAMPO 18 - Dotagdo orcamentaria;

CAMPO 19 - Numero do empenho;

CAMPO 20 - Mensagem que solicitou a reserva de crédito;

CAMPO 21 - Boletim Interno que autorizou a concessao (niumero ¢ data);

CAMPO 22 - BCA (nimero e data);

CAMPO 23 - Dar numeragao seqiiencial dos beneficiarios;

CAMPO 24 - Relagdo nominal dos dependentes;

CAMPO 25 - Data do nascimento;

CAMPO 26 - Numero da Identidade;

CAMPO 27 - Grau de parentesco;

CAMPO 28 - Nome completo, posto, funcdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
da requisi¢ao (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 29 - Nome completo, posto, funcdo e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia da requisicdo (Agente Fiscalizador); e

CAMPO 30 - Nome completo, posto, funcdo e assinatura do agente responsavel pela
autorizacdo da despesa (Ordenador de Despesa).
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Anexo E - Requisicio de transporte “por conta da Unido” (bagagem/auto e/ou moto)

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

(NOME DA OM)

REQUISICAO DE TRANSPORTE POR CONTA DA UNIAO -
BAGAGEM/AUTO E/OU MOTO

1 2 TRANSPORTE 3 TIPO |[4 DATA
° - VIA POR CONTA DA UNIAO
5 POSTO/GRADUACAO/NOME COMPLETO ||6 Ident ||7  Mtcl DPD
8 EMPRESA/ENDERECO (|9 CNPJ
10 End ORIGEM ATENCAO
T Fnd ENTREGA |- VALIDA POR 30 DIAS.
- NOMINAL E INTRANSFERIVEL.
12 CUBAGEM |13 VALOR M?
- "CERTIFICO". ASSINAR ATE O 5°
= = DIA APOS O RECEBIMENTO DA
14 LICITACAO ({15 N[  BAGAGEM/AUTO/MOTO.
16 EMPENHO N° [[17 Dot ORCAMENTARIA |- POR LEI, A CUBAGEM
CONSTANTE DESTA REQUISICAO
NAO PODERA SER
18 VALOR FRETE ||19 VALOR SEGURO ULTRAPASSADA.
20 VALOR ICMS ||21 VALOR TOTAL ||- SE  HOUVER EXCESSO, AS
DESPESAS SERAO POR CONTA
24 MARCA/TIPO/MODELO/ANO |25 BCA
26 Msg SDEE [[27 EMITIDO (|28 CONFERIDO
30 CERTIFICO QUE OS SERVICOS FORAM PRESTADOS |[|29 AUTORIZADO
( ) SEM RESSALVAS
( ) COM RESSALVAS (LANCADAS NO VERSO) n s,
DATA:
Assn
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Anexo F - Instrucdes para preenchimento do Anexo E (transporte de bagagem)

CAMPO 1 - Numero da requisi¢ao;
CAMPO 2 - Numero da via:

17 e 2% vias ......... empresa transportadora;
3 via e Processo; e
4*via ..o, arquivo.

CAMPO 3 - Especificar "bagagem";

CAMPO 4 - Data da emissdo da requisi¢ao;

CAMPO 5 - Nome completo, posto ou graduagdo;

CAMPO 6 - Numero da Identidade;

CAMPO 7 - Matricula no DPD;

CAMPO 8 - Nome da empresa transportadora e endere¢o completo;

CAMPO 9 - CNPJ da empresa transportadora;

CAMPO 10 - Endereco completo de onde saird a mudanga,;

CAMPO 11 - Enderego completo do local para entrega;

CAMPO 12 - Cubagem a ser transportada;

CAMPO 13 - Valor do m®;

CAMPO 14 - Modalidade da Licitacao;

CAMPO 15 - Numero da Licitacao;

CAMPO 16 - Numero do empenho;

CAMPO 17 - Dotagao orcamentaria;

CAMPO 18 - Valor do frete;

CAMPO 19 - Valor do seguro;

CAMPO 20 - Valor do ICMS;

CAMPO 21 - Valor total do transporte;

CAMPO 22 - Boletim Interno que autorizou a concessao (nimero e data);

CAMPO 23 - Nao preencher;

CAMPO 24 - Nao preencher;

CAMPO 25 - BCA (namero e data);

CAMPO 26 - Mensagem que solicitou a reserva de crédito;

CAMPO 27 - Nome completo, posto, fungdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
da requisi¢do (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 28 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia (Agente Fiscalizador);

CAMPO 29 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
autorizacdo (Ordenador de Despesa);

CAMPO 30 - A ser preenchido pelo usudrio, conforme indicado, apds recebimento e
conferéncia da bagagem no destino. Orientar o usudrio sobre o preenchimento
deste comprovante somente na 1° via; e

CAMPO 31 - Observagdes julgadas necessarias pelo emitente.

Documento: ANEXO | - P4gina 91/130 - Hash MD5: d1240b92f4dc5d33290761cf69167136



ICA 177-31/2004 51

Anexo G - Instrucgdes para preenchimento do Anexo E (transporte de auto e/ou moto)

CAMPO 1 - Numero da requisi¢ao;
CAMPO 2 - Numero da via:

17 e 2% vias ......... empresa transportadora;
3 via e Processo; e
4*via ..o, arquivo.

CAMPO 3 - Especificar "auto ou moto";

CAMPO 4 - Data da emissao da requisicao;

CAMPO 5 - Nome completo, posto ou graduacao;

CAMPO 6 - Numero da Identidade;

CAMPO 7 - Matricula DPD;

CAMPO 8 - Nome da empresa transportadora e endereco completo;

CAMPO 9 - CNPJ da empresa transportadora;

CAMPO 10 - Enderego completo de onde saird o transporte;

CAMPO 11 - Enderego completo do local para entrega;

CAMPO 12 - Cubagem a ser transportada;

CAMPO 13 - Valor do m®;

CAMPO 14 - Modalidade da licitagao;

CAMPO 15 - Numero da Licitacao;

CAMPO 16 - Numero do empenho;

CAMPO 17 - Dotagao orcamentaria;

CAMPO 18 - Valor do frete;

CAMPO 19 - Valor do seguro;

CAMPO 20 - Valor do ICMS;

CAMPO 21 - Valor total do transporte;

CAMPO 22 - Boletim Interno que autorizou a concessao (nimero e data);

CAMPO 23 - Namero do RENAVAM,;

CAMPO 24 - Modelo/tipo/marca/ano do auto ou moto;

CAMPO 25 - BCA (namero e data);

CAMPO 26 - Mensagem que solicitou a reserva de crédito;

CAMPO 27 - Nome completo, posto, fungdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
da requisi¢do (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 28 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia (Agente Fiscalizador);

CAMPO 29 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
autorizacdo (Ordenador de Despesa);

CAMPO 30 - A ser preenchido pelo usudrio, conforme indicado, apds recebimento e
conferéncia do auto/moto no destino. Orientar o usudrio sobre o preenchimento
deste comprovante somente na 1? via; e

CAMPO 31 - Observagdes julgadas necessarias pelo emitente.
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Anexo H - Termo de medicao de bagagem - “por conta da Unido”

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

(NOME DA OM)

TERMO DE MEDICAO DE BAGAGEM - “POR CONTA DA UNIAO”

LoM:
2NOME COMPLETO:
> POSTO/GRADUACAO:
* EMPRESA:
> ENDERECO DE ORIGEM:
SDATA:
"N° DA REQUISICAO DE BAGAGEM:
DADOS DA MEDICAO
8 SOLICITADA EM: % AFERIDA EM
1" ALTURA: T ARGURA: M
12 COMPRIMENTO: 3 CUBAGEM: M3
14 15
USUARIO MEDIDOR DESIGNADO PELA OM

16

REPRESENTANTE DA EMPRESA
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CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO

Anexo I - Instrugdes para preenchimento do Anexo H

1 - Nome da OM Executora do militar;

2 - Nome completo do militar;

3 - Posto ou graduagao;

4 - Nome da empresa transportadora;

5 - Endereco completo de onde saird a mudanga,;

6 - Data marcada com a empresa para embarque da mudanga a ser transportada;
7 - Nimero da requisi¢do de transporte de bagagem;

8 - Data em que a medigao foi solicitada;

9 - Data em que foi apurada a cubagem,;

CAMPO 10 - Altura, medida da bagagem arrumada no caminhao;

CAMPO 11 - Largura, medida da bagagem arrumada no caminhao;

CAMPO 12 - Comprimento, medida da bagagem arrumada no caminhio;

CAMPO 13 - Quantidade de m’ apurado;

CAMPO 14 - Nome completo, posto ou graduagao e assinatura do usuario;

CAMPO 15 - Nome completo, graduagado e assinatura do medidor designado pela OM; e
CAMPO 16 - Nome completo e assinatura do representante da empresa.
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Anexo J - Relacido de bens - transporte “por conta da Uniao”

MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA

(NOME DA OM)

RELACAO DE BENS - TRANSPORTE POR CONTA DA UNIAO

FOLHA 1

I- OS VALORES DECLARADOS DEVEM EXPRESSAR A AVALIACAO FEITA NA

DATA DO PREENCHIMENTO DESTE FORMULARIO.

I1 - O PREENCHIMENTO DESTE FORMULARIO E OBRIGATORIO.

1

ASSINATURA DO USUARIO

[2 1ITEM |[3

DISCRIMINACAO

l[4 VALOR
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Continuac¢do do Anexo J - Relacio de bens - transporte “por conta da Unido”

RELACAO DE BENS - TRANSPORTE “POR CONTA DA UNIAO”

55

1
ASSINATURA DO USUARIO
[2 ITEM |[3 DISCRIMINACAO l[4 VALOR |
I | I I
I | | I
I | | I
I | I I
I | I I
I | | I
I | | I
I | | I
I | | I
I | | I
I | | I
I | | I
I | I I
I | | I
I | | I
I | I I
I | | I
I | | I
I | | I
I | I I
I | | I
I | | I
I | | I
I | I I
I | I I
I | | I
I | | I
I | | I
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Continuac¢ao do Anexo J - Relacio de bens - transporte “por conta da Unido”

RELACAO DE BENS - TRANSPORTE POR CONTA DA UNIAO

[2 1ITEM |[3 DISCRIMINACAQO 14 VALOR |
I | | |
I | | I
I | | I
I | | |
I | | |
I | | I
I | | |
I | | |
I | | |
I | | I
I | | I
I | | |
I | | I
I | | I
I | | I
I | | |
I | | |
I | | I
I | | I
I | | |
I | | I
I | | I
I | | |
I | | |
I | I I
[5 TOTAL Il |
6 ESTA RELACAO DESTINA-SE AO CONTROLE||7 DATA
DOS BENS SEGURADOS POR CONTA DA ,
UNIAO NO VALOR TOTAL DE: R$ Assn USUARIO
8 EMITIDO 9 Obs:
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Anexo L - Instrugdes para preenchimento do Anexo J

CAMPO 1 - Numeragao seqiiencial dos bens relacionados;

CAMPO 2 - Relacione os bens, discriminando-os perfeitamente;

CAMPO 3 - Indicar o valor do bem relacionado, um a um, para efeito de seguro;

CAMPO 4 - Indicar o valor total do bem relacionado;

CAMPO 5- A OM de origem indicard, neste campo, o valor para efeito de seguro, “por
conta da Unido”, conforme disposto no inciso I do § 1° do art.51 do Decreto n°
4.307, de 2002;

CAMPO 6 - Data e assinatura do usuario; €

CAMPO 7 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela emissao
desta relagdo (Gestor de Licitagdes).
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Anexo M - Modelo de item para boletim interno (autorizacio de “pagamento em
espécie” de transporte)

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO EM ESPECIE DE TRANSPORTE

Autorizo o pagamento do Transporte na modalidade “pagamento em espécie”,
de acordo com o disposto no inciso I art. 37 do Decreto n® 4.307, de 18 jul. 2002, ao
(posto/graduacao/nome do militar), Matricula DPD ,
movimentado de acordo com (BCA), transferido por
(Motivo da Movimentagao), conforme abaixo:

1 - Passagem: R$

2 - Bagagem: R$
3 - Auto/moto: R$

Local Brasilia, de de 2004.
(GESTOR DE LICITACOES) (AGENTE DE CONTROLE INTERNO)
EMITIDO CONFERIDO
(ORDENADOR DE DESPESA)

AUTORIZADO
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Anexo N - Modelo de item para boletim interno (autorizacio de transporte “por conta
da Uniao”)

AUTORIZACAO DE TRANSPORTE POR CONTA DA UNIAO

1

Autorizo o transporte de , “por conta da Unido”, de acordo com o

inciso II art. 37 do Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002, do 2

(posto/graduacdo/nome  completo),  Matricula ~ DPD 3 ,

4

movimentado conforme , em virtude de transferéncia

5

, destino , ser efetuado pela empresa
! , CNPJ 8 , conforme ? , No
valor total de R$ 10
Brasilia, de de 2004.
"' (GESTOR DE LICITACOES) 2 (AGENTE DE CONTROLE INTERNO)
EMITIDO CONFERIDO

"> (ORDENADOR DE DESPESA)
AUTORIZADO
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Anexo O - Instrucdes para preenchimento do Anexo N
I - TRANSPORTE DE PESSOAL

CAMPO 1 - Especificar "Transporte de Pessoal";

CAMPO 2 - Nome completo, posto ou graduagdo do usudrio;

CAMPO 3 - Matricula no DPD;

CAMPO 4 - BCA (nimero e data);

CAMPO 5 - Motivo da movimentagao;

CAMPO 6 - Localidade de destino;

CAMPO 7 - Nome da empresa responsavel pelo transporte;

CAMPO 8 - CNPJ da empresa;

CAMPO 9 - NAO PREENCHER;

CAMPO 10 - Valor total do transporte;

CAMPO 11 - Nome completo, posto, fungdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
deste item (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 12 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia deste item (Agente Fiscalizador); e

CAMPO 13 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
autorizagao da despesa (Ordenador da Despesa).

IT - TRANSPORTE DE BAGAGEM

CAMPO 1 - Especificar "Transporte de Bagagem";

CAMPO 2 - Nome completo, posto ou graduagdo do usudrio;

CAMPO 3 - Matricula no DPD;

CAMPO 4 - BCA (nimero e data);

CAMPO 5 - Motivo da movimentagao;

CAMPO 6 - Localidade de destino;

CAMPO 7 - Nome da empresa responsavel pelo transporte;

CAMPO 8 - CNPJ da empresa;

CAMPO 9 - Numero da licitagao;

CAMPO 10 - Valor total do transporte;

CAMPO 11 - Nome completo, posto, fungdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
deste item (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 12 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia deste item (Agente Fiscalizador); e

CAMPO 13 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
autorizagao da despesa (Ordenador da Despesa).
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Anexo P - Parte de solicitacio de “pagamento em espécie” - passagem

Parte S/N®° Local, de de 20xx.

Do Chefe
Ao Sr Ordenador de Despesa

Assunto : Solicitacao de pagamento em espécie de passagem.
Ref : Item XX da ICA 177-31.

Anexo : Copia da OS ou outro documento que determinou a viagem.

Solicito, por motivo de

v , “pagamento em espécie” de
passagem no trecho
3

, tendo em vista o disposto na anexa OS
, e no item XX da ICA 177-31.

7
SOLICITANTE
Publicacao:
Bol Intr n° 8
DADOS DO SOLICITANTE
(a) Identidade (b) CPF
(c) Matricula (DPD)
(d) Banco e) Agéncia

(f) Conta corrente
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Anexo Q - Instrucdes para preenchimento do Anexo P

CAMPO 1 - Motivo da viagem (justiga ou disciplina, a servigo, curso ou concurso);
CAMPO 2 - Trecho da viagem (origem e destino);

CAMPO 3 - N° da OS que determinou a viagem;

CAMPO 4 - Nome completo, posto ou graduagdo e assinatura do solicitante; e
CAMPO 5 - Bol Intr da OM Executora que publicou a solicitagdo (numero e data).
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Anexo R - Autorizagio de “pagamento em espécie” (passagem)
AUTORIZACAO DE PAGAMENTO EM ESPECIE DE PASSAGEM

Autorizo o pagamento na modalidade “pagamento em espécie” de transporte de
Pessoal - Passagem (aérea e/ou terrestre), de acordo com o art. (21,
alterado pelo Decreto n® 2.809/98) e/ou (22 do Decreto n® 4.307, de 18 de julho de 2002), ao
(posto/graduacdo/nome do militar), Matricula
DPD , no valor de R$
( ) (valor por extenso), de acordo com a OS n°
, de , ¢ tendo em vista o disposto nas alineas
(“a”, “b”, “c” ou “e”) do item XX e no item XX da ICA 177-31.

Brasilia, de de 2004.
(GESTOR DE LICITACOES) (AGENTE DE CONTROLE INTERNO)
EMITIDO CONFERIDO
(ORDENADOR DE DESPESA)

AUTORIZADO
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Anexo S - Parte de solicitacio de ressarcimento

Parte S/N° Local, de de 20xx.

Do Chefe
Ao Sr Ordenador de Despesa

Assunto : Solicita¢do de ressarcimento.
Ref : ICA 177-31.

Anexo : A - Bilhete de Passagem n® ..... .
B - Recibos, e
C-0Sn°

l. Solicito a V.Sa., por motivo de viagem a servigo, conforme OS n°

, ressarcimento das despesas efetuadas com recursos proprios com a
aquisi¢ao de bilhete de passagem/locomogdo utilizando meios proprios, cujos comprovantes
estdo anexados, no valor de R$ (valor numérico e por extenso), conforme
disposto no item XX da ICA 177-31.

FULANO DE TAL Ten Cel Inf
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Anexo T - Autorizacio de ressarcimento de despesas com transporte
AUTORIZACAO DE RESSARCIMENTO DE DESPESAS COM TRANSPORTE

Autorizo o pagamento de ressarcimento de despesas com transporte de Pessoal

- Passagem/Locomogao por meios proprios, de acordo com o item da ICA
177-31, de , ao (posto/graduagdo/nome do militar) ,
Matricula DPD , no valor de RS
( ) (valor numérico e por extenso), de acordo com a
OSn’° , de

Brasilia, de de 2004.

(GESTOR DE LICITACOES) (AGENTE DE CONTROLE INTERNO)
EMITIDO CONFERIDO
(ORDENADOR DE DESPESA)

AUTORIZADO
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Anexo U - Tabela de limites de cubagem a ser utilizada no transporte de bagagem
(Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002)

[ - MOVEIS, UTENSILIOS E OBJETOS DE USO PESSOAL

POSTO/GRADUACAO m’

OFICIAL-GENERAL 60

OFICIAL SUPERIOR 55

OFICIAL INTERMEDIARIO E SUBALTERNO 50

ASPIRANTE-A-OFICIAL 45

SUBOFICIAL E PRIMEIRO-SARGENTO 50

SEGUNDO-SARGENTO E TERCEIRO-SARGENTO 45

CABO, TAIFEIRO-MOR, SOLDADO E TAIFEIRO 35
CADETE, ALUNO DE ESCOLA DE FORMACAO DE OFICIAIS,
ESCOLA DE FORMACAO DE OFICIAIS DA RESERVA, ESCOLA

DE ESPECIALISTAS DE AERONAUTICA E DE ESTAGIO DE 05
ADAPTACAO MILITAR PARA INGRESSO NO QUADRO
FEMININO DE OFICIAIS E GRADUADOS DA RESERVA DA

AERONAUTICA.

I - VEICULOS

TIPO m

AUTOMOVEL 12

MOTOCICLETA 03
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Anexo V - Tabela para calculo do “pagamento em espécie” do transporte da bagagem do
militar, por via rodoviaria, dentro do territorio nacional

DECRETO n° 4.307, DE 18 DE JULHO DE 2002.

DISTANCIA ENTRE A LOCALIDADE VALOR EM R$ POR M’
DE ORIGEM E DESTINO TRANSPORTADO
| DE Até 50 km Il 29,64 |
| DE 51 A 100 km Il 32,50 |
| DE 101 A 200 km Il 38,48 |
| DE 201 A 400 km Il 51,47 |
| DE 401 A 600 km Il 63,77 |
| DE 601 A 800 km Il 76,67 |
| DE 801 A 1000 km Il 88,61 |
[ DE 1001 A 1200 km Il 100,68 |
[ DE 1201 A 1400 km Il 113,04 |
[ DE 1401 A 1600 km Il 125,48 |
[ DE 1601 A 1800 km Il 138,06 |
| DE 1801 A 2000 km Il 150,84 |
[ DE 2001 A 2200 km Il 163,80 |
[ DE 2201 A 2400 km Il 176,93 |
| DE 2401 A 2600 km Il 189,22 |
| DE 2601 A 2800 km Il 201,50 |
[ DE 2801 A 3000 km Il 214,14 |
[ DE 3001 A 3200 km Il 226,46 |
| DE 3201 A 3400 km Il 238.82 |
| DE 3401 A 3600 km Il 251,34 |
[ DE 3601 A 3800 km Il 263,88 |
[ DE 3801 A 4000 km Il 276,17 |
| DE 4001 A 4200 km Il 288,91 |
| DE 401 A 4400 km Il 301,52 |
[ DE 4401 A 4600 km Il 314,47 |
| DE 4601 A 4800 km Il 327,12 |
| DE 4801 A 5000 km Il 339,15 |
[ AcimA DE 5000 km Il 352,61 |
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Anexo X - Ficha de solicitacido de passagem aérea para tratamento de saude
MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE INTENDENCIA
SUBDIRETORIA DE ENCARGOS ESPECIAIS
FICHA DE SOLICITACAO DE PASSAGEM AEREA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
(FISPA - TS)
PARA PREENCHIMENTO PELA SDEE (3)
NG / ) IDATA: (2) IN® IDATA:
OM SOLICITANTE: (4) OM VINCULADA: (5) [DOCUMENTO QUE DETERMINOU O
DESLOCAMENTO (6)
/N® /
POSTO/GRADUACAO E NOME COMPLETO DO MILITAR: (7)

|IDENTIDADE: (8) [SARAM: (9)

MOTIVO: (10)
ICLINICA: (12)

OM OU HOSPITAL DE DESTINO: (11)
DE ACORDO COM O DISPOSTO NA PORTARIA R-103/GC6/250302, SOLICITO A V.Exa. O FORNECIMENTO

DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, CONFORME OS DADOS ABAIXO ESPECIFICADOS:
UTILIZADOR
Ident/ORGAO
NOME COMPLETO E IDADE (13) SITUACAO (14) EMISSOR (15)
TRANSPORTE
TRECHO REQUISITADO (16) DATA (17) HORARIO (18)

RESPONSAVEL NA OM DE SOLICITACAO PELOS CONTATOS COM A SDEE (19)

NOME/POSTO/FUNCAO: TELEFONE:
FAX:
E-MAIL:

COMANDANTE/CHEFE/DIRETOR DA OM SOLICITANTE (20)
IASSINATURA
INOME/CARGO:
PARA PREENCHIMENTO PELA SDEE (21)

DATA DE DEVOLUGAO DO BILHETE UTILIZADO:
/ /

AUTORIZO (SDEE):
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Anexo Z - Instrugdes para preenchimento do Anexo X

CAMPO 1 - Numero do Documento;

CAMPO 2 - Data do Documento;

CAMPO 3 - A cargo da SDEE;

CAMPO 4 - Organizagdo Militar que esta solicitando a passagem;

CAMPO 5 - Organizagdo Militar a qual o militar estd vinculado;

CAMPO 6 - Numero ¢ data do documento médico que determinou o deslocamento do
paciente;

CAMPO 7 - Posto/Graduagdo e nome completo do militar;

CAMPO 8 - Numero da Identidade do Militar;

CAMPO 9 - Matricula no SARAM;

CAMPO 10 - Motivo da solicitacdo da passagem (exame/tratamento/consultas/baixa ou alta
hospitalar inspe¢ao de satde);

CAMPO 11 - OM ou Hospital para qual o militar e/ou dependente esta sendo encaminhado;

CAMPO 12 - Nome da clinica médica de atendimento no hospital de destino;

CAMPO 13 - Nome completo e idade do utilizador da passagem aérea;

CAMPO 14 - Situagao - especificar ao lado nome se paciente ou acompanhante;

CAMPO 15 - Niimero do documento de identidade e Orgdo expedidor;

CAMPO 16 - Trecho (origem/destino);

CAMPO 17 - Data em que devera ser a viagem;

CAMPO 18 - Horario em que devera ser a viagem,;

CAMPO 19 - Responsavel na OM de solicitagao pelos contatos com a SDEE (tel/fax/e-mail
do responsavel);

CAMPO 20 - Assinatura, nome e posto do Comandante/Chefe ou Diretor da OM solicitante;

CAMPO 21 - Para preenchimento pela SDEE.

Documento: ANEXO | - P4gina 110/130 - Hash MD5: d1240b92f4dc5d33290761cf69167136



9ETLITEIOTIL06ZEEPSIPYIZ6A0FZTP :SAN USEH - OET/TTT Buifed - | OXIANY :0juswndoq

2]

TABELA DE & £ @ & *4

= Z o ] 53 « s [

DISTANCIAS | £ Q 5 218 3 2 2138 |5|B

ENTRE g 8 E < % < é E o &L 8 g N d [95] E § % Rl ?cc % E
D (e} 5 m zZ H 54 [©] < o D Z = =] H = H 0 [£a} D 0 = H < G
LOCALIDADES | & | & | T | B |8 | S |8 |E|loclola |2 8|28l a]l&d 23| =]locld|B]E8 2|88/« 5| 2 3
olo | S |C|R|S 2 = % £ | 3 z S8l B2 | &8l |B® | B|E |2 | «c|2|2]o|lE|2]9|8
ElS | RS |8|e &8 8| |5|% ||| |B8|8 || |s|a||d2|s |2 |85 |2 |%|&|8|=2]|28
RIO DE JANEIRO 429 442 509 855 1116 1160 1362 1475 1538 1702 1985 2017 2131 2338 2535 2574 2751 2814 3015 3273 3473 1296 4374 5159 262 636 336 1673 255 3186 514
SAO PAULO 429 586 932 408 699 1015 918 1100 1127 1954 2177 1614 2453 2724 2792 2770 2947 3078 2970 2917 3174 973 3971 4756 637 206 97 1445 179 3399 85
BELO HORIZONTE 442 586 451 1105 1325 720 906 1484 1709 1355 1578 1594 1898 2089 2302 2171 2348 2488 2738 2838 3070 870 3951 4736 168 792 628 1970 650 2909 671
VITORIA 509 932 451 1300 1597 1215 1501 1892 2118 1202 1408 2119 1684 1891 2171 2001 2178 2397 2607 3108 3575 1386 4476 5261 673 1128 791 2151 764 2778 967
CURITIBA 855 408 1105 1300 303 1366 1186 991 715 2356 2595 1795 2944 3178 3143 3200 3334 3432 3203 3193 3165 1233 4036 4821 882 614 501 854 586 3762 493
FLORIANOPOLIS 1116 699 1325 157 303 1713 1493 1376 476 2687 2989 1986 3168 3375 3450 3485 3662 3969 3537 3572 3450 1540 4443 5128 1247 905 807 811 877 4069 790
BRASiLIA 1160 1015 720 1215 1366 1713 202 1134 2136 1514 1737 1147 2103 2252 1793 2330 2591 2285 2157 2108 2543 160 3490 4275 954 809 1061 2335 1136 2257 1100
GOIANIA 1362 918 906 1501 1186 1493 202 935 1847 1763 1934 934 2305 2559 1995 2527 2704 2482 2126 2017 2350 57 3291 4076 1174 750 1005 1913 1097 2154 1011
CAMPO GRANDE 1475 1100 1484 1892 991 1376 1134 935 1518 2653 2849 750 3125 3332 2911 3442 3619 3407 2979 2942 2128 982 3051 3836 1789 1001 1111 1493 1188 3079 1099
PORTO ALEGRE 1538 1127 1709 2118 715 476 2136 1847 1518 3082 3334 2310 3572 3779 3806 3925 4103 4242 3891 3936 3662 1894 4563 5348 1651 1313 1204 337 1286 4423 1194
SALVADOR 1702 1954 1355 1202 2356 2687 1514 1763 2653 3082 355 2652 631 833 1126 949 1119 1354 1599 2112 4108 1679 5009 5794 1539 2147 1880 3332 1776 1770 2047
ARACAJU 1985 2177 1578 1408 2595 2989 1737 1934 2849 3334 355 2858 292 493 1142 666 779 1183 1578 2079 4314 1885 5215 6000 1821 2454 2086 3446 2004 1749 2262
CUIABA 2017 1614 1594 2119 1795 1986 1147 934 750 2310 2652 2858 3134 3341 2918 3572 3756 3406 2978 2941 1416 981 2357 3142 1752 1399 1689 2181 1764 3078 1699
M_ACEIO 2131 2453 1898 1684 2944 3168 2103 2305 3125 3572 631 292 3134 254 1381 372 544 1054 1672 2173 4590 2177 5491 6276 2127 2731 2362 3722 2280 1843 2268
RECIFE 2338 2724 2089 1891 3178 3375 2252 2559 3332 3779 833 493 3341 254 1144 120 295 799 1595 2093 4797 2368 5698 6483 2361 2914 2529 3929 2487 1744 2745
TERESINA 2535 2792 2302 2171 3143 3450 1793 1995 2911 3806 1126 1142 2918 1381 1144 1256 1164 623 455 955 4334 1937 5267 6052 2482 2585 2801 3870 2731 607 2877
JO:AO PESSOA 2574 2770 2171 2001 3200 3485 2330 2527 3442 3925 949 666 3572 372 120 1256 184 688 1710 2161 4907 2478 5808 6593 2487 3014 2738 4039 2597 1831 2855
NATAL 2751 2947 2348 2178 3334 3662 2591 2704 3619 4103 1119 779 3756 544 295 1164 184 537 1607 2118 5084 2655 5985 6770 2525 2978 2859 4216 2774 1778 3032
FORTALEZA 2814 3078 2488 2397 3432 3969 2285 2482 3407 4242 1354 1183 3406 1054 799 623 688 537 1076 1576 4862 2433 5763 6548 2615 3080 3162 4408 2954 1214 3212
SAO LUIZ 3015 2970 2738 2607 3203 3537 2157 2126 2979 3891 1599 1578 2978 1672 1595 455 1710 1607 1076 883 4434 2005 5335 6120 2916 2791 3049 3957 3129 428 3055
BELEM 3273 2917 2838 3108 3193 3572 2108 2017 2942 3936 2112 2079 2941 2173 2093 955 2161 2118 1576 883 4371 1964 5298 6083 3012 2794 3014 3920 3038 901 3018
PORTO VELHO 3473 3174 3070 3575 3165 3450 2543 2350 2128 3662 4108 4314 1416 4590 4797 4334 4907 5084 4862 4434 4371 2437 901 1686 3208 2822 3077 3637 3352 4534 3155
ANAPOLIS 1296 973 870 1386 1233 1540 160 57 982 1894 1679 1885 981 2177 2368 1937 2478 2655 2433 2005 1964 2437 3338 4123 1039 774 1070 2190 1160 2097 1058
MANAUS 4374 3971 3951 4476 4036 4443 3490 3291 3051 4563 5009 5215 2357 5491 5698 5267 5808 5985 5763 5335 5298 901 3338 785 4109 3762 4046 4538 4128 5435 4056
BOA VISTA 5159 4756 4736 5261 4821 5128 4275 4076 3836 5348 5794 6000 3142 6276 6483 6052 6593 6770 6548 6120 6083 1686 4123 785 4894 4547 4833 5323 4913 6220 4841
BARBACENA 262 637 168 673 882 1247 954 1174 1789 1651 1539 1821 1752 2127 2361 2482 2487 2525 2615 2916 3012 3208 1039 4109 4894 577 524 1791 373 3069 617
PIRASSUNUNGA 636 206 792 1128 614 905 809 750 1001 1313 2147 2454 1399 2731 2914 2585 3014 2978 3080 2791 2794 2822 774 3762 4547 577 303 1606 367 3205 297
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SANTA MARIA 1673 1445 1970 2151 854 811 2335 1913 1493 337 3332 3446 2181 3722 3929 3870 4039 4216 4408 3957 3920 3637 2190 4538 5323 1791 1606 1356 1436 4489 1531
GUARATINGUETA 255 179 650 764 586 877 1136 1097 1188 1286 1776 2004 1764 2280 2487 2731 2597 2774 2954 3129 3038 3352 1160 4128 4913 373 367 89 1436 3574 264
ALCANTARA 3186 3399 2909 2778 3762 4069 2257 2154 3079 4423 1770 1749 3078 1843 1744 607 1831 1778 1214 428 901 4534 2097 5435 6220 3069 3205 3448 4489 3574 3484
GUARUJA 514 85 671 967 493 790 1100 1011 1099 1194 2047 2262 1699 2268 2745 2877 2855 3032 3212 3055 3018 3155 1058 4056 4841 617 297 182 1531 264 3484
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Anexo BB - Comprovacio da execucio do transporte

OM de destino

COMPROVACAO DA EXECUCAO DO TRANSPORTE

Eu, (Posto/Graduagdo - Nome - Identidade) , servindo no(a) (OM de
destino) , declaro, para fins da comprovagio prevista no art. 38 do Decreto n° 4.307/2002,
que realizei, de acordo com o abaixo discriminado, o transporte previsto no inciso X do art. 3°

da MP 2215-10/2002, conforme o publicado no Bol Intr n° , de de
de ,do(a) (OM de origem) , em face da movimentagdo
por interesse do servigo, da localidade de para a de

, com os recursos da modalidade de “pagamento em espécie”
ao militar, a mim pagos pela autoridade requisitante da OM de origem, estando ciente de que
a ocorréncia de falsidade na presente declara¢do acarretard a apuracdo de responsabilidade
administrativa, civil e criminal.

() Pessoal () Empregada doméstica
() Dependentes () Bagagem

() Automovel __ (Marca/Tipo/Ano/Placa)

() Motocicleta __(Marca/Tipo/Ano/Placa)

Obs:

Cidade-UF, de de 20xx.

(assinatura do militar)
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Anexo CC - Comprovacio da execucio do transporte dos dependentes

OM de destino

COMPROVACAO DA EXECUCAO DO TRANSPORTE DOS DEPENDENTES

Eu, (Posto/Graduagdao - Nome - Identidade), servindo no(a) (OM de
destino) , declaro, para fins da comprovagio prevista no art. 38 do Decreto n° 4.307/2002,
que minha familia passou a residir (Endereco da familia do militar) e que
realizei, de acordo com o abaixo discriminado, o transporte previsto no inciso X do art. 3° da
MP 2215-10/2002, conforme o publicado no Bol Intr n° , de de
de ,do(a) (OM de origem) , em face da movimentagao
por interesse do servico, da localidade de para a de
, com os recursos da modalidade de pagamento em espécie ao
militar, a mim pagos pela autoridade requisitante da OM de origem, estando ciente de que a
ocorréncia de falsidade na presente declaracdo acarretara a apuracao de responsabilidade
administrativa, civil e criminal.

() Pessoal () Empregada doméstica
() Dependentes () Bagagem

() Automovel __ (Marca/Tipo/Ano/Placa)

() Motocicleta __(Marca/Tipo/Ano/Placa)

Obs:

Cidade-UF, de de 20xx.

(assinatura do militar)
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Anexo DD - Ficha de solicitacido de passagem aérea (FISPA)

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR SOLICITANTE

FICHA DE SOLICITACAO DE PASSAGEM AEREA - (FISPA)

Exmo Sr  (Comando-Geral, Departamento, SEFA, GABAER ou DIRINT),

De conformidade com o que estabelece o art. X da Portaria n° R- /GC6, de
de de 2004, solicito a V.Exa. o fornecimento de passagem aérea de acordo com os
dados abaixo especificados:

FISPA N° /OM/ANO |DATA / /

BENEFICIARIO

( ) MILITAR ( ) SERVIDOR CIVIL |( ) DEPENDENTE |( ) ACOMPANHANTE

NOME COMPLETO/POSTO/GRADUACAQ/CATEGORIA: IDENTIDADE:

FINALIDADE DA VIAGEM

( ) MOVIMENTACAO |( ) DESLOCAMENTO PARA |( ) ASSISTENCIA DE SAUDE
MISSAO / COMISSAO

DOU/ BOLETIM N® ORDEM DE SERVICO N* AUTORIZACAO DA OSAN°

DESCRICAO DO MOTIVO DA VIAGEM
(Transcri¢ao do que consta do DOU, do Boletim, da Ordem de Servigo ou da Autorizagdo da
OSA)

DESTINO DA VIAGEM NO PAIS OU NO EXTERIOR

TRECHO SOLICITADO: DATA HORA

OBSERVACOES:

Autoridade Solicitante
Nome/Posto do Comandante, Chefe ou Diretor da OM solicitante
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Anexo EE - Ficha de requisicao de passagem aérea (FIRPA)

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR SOLICITANTE

FICHA DE REQUISICAO DE PASSAGEM AEREA - (FIRPA)
Senhor Chefe da CAPA (BR ou RJ),

De acordo com o que estabelece o art. X da Portaria no R- /GCe,
de de de 20xx, requisito a V.Sa. a aquisi¢cdo de passagens aéreas, conforme os dados
abaixo especificados:

FIRPA N° / /2003 |DATA / / [ MRPA N°
BENEFICIARIO

( ) MILITAR [( ) SERVIDOR CIVIL  |( ) DEPENDENTE  [( ) ACOMPANHANTE

NOME COMPLETO:

POSTO, GRADUACAO OU CATEGORIA: IDENTIDADE:

OM SOLICITANTE ORDEM SERVICO N* /DOUN® /BOL N*
/Autz OSA N®

MOTIVO DA MOVIMENTACAO, MISSAO/COMISSAO OU ASSISTENCIA DE SAUDE:

AGENTE DE LIGACAO DA OM COM A CAPA (BR OU RJ)

Nome/posto/graduagdo/categoria Telefone:
FAX:
e-mail:

Autoridade Requisitante
Nome/Posto do Comandante, Chefe ou Diretor da OM requisitante

AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS DO DECEA/GAP-BR

Autorizo a aquisi¢ao da Passagem Aérea:

Assinatura
Ordenador de Despesas do DECEA ou GAP-BR

CATEGORIA DA PASSAGEM AEREA

( ) 1> CLASSE ( ) CLASSE ECONOMICA CHEIA
( ) CLASSE EXECUTIVA ( ) CLASSE ECONOMICA PROMOCIONAL
TIPO DE MISSAO
( ) PLAMTAX ( ) PLAMENS BRASIL
( ) EXTRA-PLAMTAX ( ) PLAMENS EXTERIOR ( ) ADMINISTRATIVA
( ) EMISSAO LOCAL () PTA
BILHETE DE PASSAGEM:
DATA E HORARIO: DATA IDA: HORARIO IDA:

DATA VOLTA HORARIO VOLTA:
TRECHOS: IDA: VOLTA:
VOO: IDA : VOLTA:
CODIGO DA RESERVA | VALOR DA PASSAGEM
RESERVA EFETUADA COM O MENOR PRECO

DATA

Assinatura e Carimbo

OBSERVACOES:
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INDICE

Ajuste de contas
conceito, 1.2.24
Ambito, 1.3
Anulacdo da movimentacio, 11.2
Apresentacio, datade, 11.7
Atribuigoes, 10.2
usuario, 10.2.1
Automdvel, comprovacao de propriedade, 11.6
Autoridade requisitante
conceito, 1.2.1
Autoridade solicitante
conceito, 1.2.2
Bagagem
conceito, 1.2.3
Competéncia, 10.1
OM executora, 10.1.1
OM controladora, 10.1.2
Comprovacao da execucio do transporte dos dependentes ver Anexo CC
Comprovacio da execucio do transporte ver Anexo BB
Conceituacao, 1.2
Cubagem
conceito, 1.2.4
Cubagem, 11.3
Data do ajuste de contas
conceito, 1.2.5
Delegacio de competéncia, 11.8
Dependente
conceito, 1.2.8
Dependentes de militar falecido, 2.13
Designacao para tarefa por tempo certo, 2.11
Deslocamentos eventuais, 2.4
Desocupacio de Proprio Nacional Residencial, 2.2
Direito ao transporte, 2
Direito pecuniirio de transporte
conceito, 1.2.23
Disposicoes finais, 12
Disposicoes gerais, 11
Disposicoes preliminares, 1
Domicilio do militar
conceito, 1.2.22
Empregado doméstico
conceito, 1.2.9
Execucao do transporte de pessoal, 3
acomodacao e categorias, 3.2
quanto a natureza, meios, acomodagdes e categorias, 3.1
Falecimento na ativa, 2.12
Ficha de requisicao de passagem aérea ver Anexo EE
Ficha de solicitacdo de passagem aérea para tratamento de satide ver Anexo X
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Ficha de solicitacio de passagem aérea ver Anexo DD
Finalidade, 1.1
FIRPA ver ficha de requisicio de passagem aérea
FISPA - TS ver ficha de solicitacdo de passagem aérea para tratamento de saude
FISPA ver ficha de solicitagio de passagem aérea
Inatividade remunerada, 2.5
Inatividade, 2.10
Instrucao de pagamento, 11.5
Licenciamento “ex officio”, 2.6, 11.2
Meio de transporte
conceito, 1.2.12
Meios de transporte, outros, 11.1
Militar licenciado “ex officio”, 11.4
Modelo de item para boletim interno
autorizacdo de “pagamento em espécie” de transporte ver Anexo M
autorizacdo de ressarcimento de despesas com transporte ver Anexo T
autorizacao de transporte “por conta da Unido” ver Anexo N
Movimentacao casal de militares, 2.9
transporte de bagagem, 2.9.2
transporte de pessoal, 2.9.1
Movimentac¢io para realizacdo de curso fora da sede, 2.8
Movimentacio por interesse do servico, 2.1
Movimentacio pra comissao superior a seis meses, 2.3
OM controladora
conceito, 1.2.20
OM de vincula¢ao
conceito, 1.2.21
OM executora
conceito, 1.2.19
Organizac¢ao militar (OM)
conceito, 1.2.18
Pagamento em espécie, 4
ato de concessdo e “pagamento em espécie” do transporte, 4.3
calculo do valor do “pagamento em espécie”, 4.2
comprovagdo da execucao do transporte, 4.4
direito, 4.1
perda do direito, 4.7
prazo para apresentacdo do bilhete ou comprovantes de despesas, 4.8
restituicdo de valor recebido em espécie, 4.6
viagem a servico, 4.5
Passagem aérea - critérios para concessio, 3.3
Prazos para a execucio do transporte, 6
Processo, 9
ajuste de contas, 9.6
inicio, 9.1
partes integrantes, 9.7
providéncias da Secdo de Finangas, 9.5
providéncias da Secdo de Licitagdes, 9.4
providéncias do setor de pessoal, 9.3
utilizagdo do direito, 9.2
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Recursos orcamentarios, 7
Relagao de bens-transporte “por conta da Unido” ver Anexo J
Requisicio de transporte
conceito, 1.2.13
Requisicao de transporte “por conta da Uniao” (bagagem/auto ¢/ou moto) ver Anexo E
Requisicao de transporte “por conta da Unido” (pessoal) ver Anexo C
Responsabilidade, 8
Sede
conceito, 1.2.10
Servico militar inicial, 2.7
Solicitacio de “pagamento em espécie”-passagem ver Anexo P
Solicitacdo de ressarcimento ver Anexo S
Solicitacdo de transporte
conceito, 1.2.14
Solicitacdo de transporte ver Anexo A
Tabela de distancia entre localidades ver Anexo AA
Tabela de limites de cubagem a ser utilizada no transporte de bagagem ver Anexo U
Tabela para calculo do transporte da bagagem do militar por via rodoviaria ver Anexo V
Tarifa basica de transporte de bagagem
conceito, 1.2.15
Termo de medi¢ao de bagagem-“por conta da Uniao” ver Anexo H
Transporte
conceito, 1.2.11
Transporte na modalidade “pagamento em espécie”
conceito, 1.2.7
Transporte na modalidade “por conta da Unido”
conceito, 1.2.6
Transporte na modalidade “por conta da Unido”, 5
direito, 5.1
passagem para deslocamento por motivo de assisténcia a saude, 5.6
passagens rodovidrias, 5.5.2
passagens aéreas, 5.5.1
requisi¢des de transporte, 5.3
seguro da bagagem, 5.2
suprimento de fundos, 5.4
viagem a servico, 5.5
Trecho
conceito, 1.2.16
Troca de Préprio Nacional Residencial, 2.2
Usuario
conceito, 1.2.17
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Anexo E - Requisicio de transporte “por conta da Unido” (bagagem/auto e/ou moto)

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

(NOME DA OM)

REQUISICAO DE TRANSPORTE POR CONTA DA UNIAO -
BAGAGEM/AUTO E/OU MOTO

1 2 TRANSPORTE 3 TIPO ||4 DATA
N - VIA POR CONTA DA UNIAO
5 POSTO/GRADUACAO/NOME COMPLETO ||6 Ident ||7 Mtcl DPD
8 EMPRESA/ENDERECO [[9 CNPJ
10 End ORIGEM ATENCAO
T Fnd ENTREGA |- VALIDA POR 30 DIAS.
- NOMINAL E INTRANSFERIVEL.
12 CUBAGEM ||13 VALOR M®
- "CERTIFICO". ASSINAR ATE O 5°
= = DIA APOS O RECEBIMENTO DA
14 LICITACAO ||15 N® BAGAGEM/AUTO/MOTO.
16 EMPENHO N° [[17 Dot ORCAMENTARIA |[- POR LEI, A CUBAGEM
CONSTANTE DESTA REQUISICAO
NAO PODERA SER
18 VALOR FRETE ||19 VALOR SEGURO ULTRAPASSADA.
20 VALOR ICMS ||21 VALOR TOTAL ||- SE HOUVER EXCESSO, AS
DESPESAS SERAO POR CONTA
22 Bol Intr |[23 RENAVAM || DO MILITAR USUARIO.
24 MARCA/TIPO/MODELO/ANO |25 BCA
26 Msg SDEE |[27 EMITIDO [|28 CONFERIDO
30 CERTIFICO QUE OS SERVICOS FORAM PRESTADOS |[29 AUTORIZADO
( ) SEM RESSALVAS
( ) COM RESSALVAS (LANCADAS NO VERSO) T s,
DATA:
Assn
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Anexo F - Instrucdes para preenchimento do Anexo E (transporte de bagagem)

CAMPO 1 - Numero da requisi¢ao;
CAMPO 2 - Numero da via:

1*e 2 vias ......... empresa transportadora;
9

3Mvia e, processo; €

4*via .o arquivo.

CAMPO 3 - Especificar "bagagem";

CAMPO 4 - Data da emissao da requisi¢ao;

CAMPO 5 - Nome completo, posto ou graduagao;

CAMPO 6 - Numero da Identidade;

CAMPO 7 - Matricula no DPD;

CAMPO 8 - Nome da empresa transportadora e endereco completo;

CAMPO 9 - CNPJ da empresa transportadora;

CAMPO 10 - Endereco completo de onde saird a mudanga;

CAMPO 11 - Enderego completo do local para entrega;

CAMPO 12 - Cubagem a ser transportada;

CAMPO 13 - Valor do m’;

CAMPO 14 - Modalidade da Licitacao;

CAMPO 15 - Numero da Licitacao;

CAMPO 16 - Numero do empenho;

CAMPO 17 - Dotagao or¢camentaria;

CAMPO 18 - Valor do frete;

CAMPO 19 - Valor do seguro;

CAMPO 20 - Valor do ICMS;

CAMPO 21 - Valor total do transporte;

CAMPO 22 - Boletim Interno que autorizou a concessao (niumero e data);

CAMPO 23 - Nao preencher;

CAMPO 24 - Nao preencher;

CAMPO 25 - BCA (namero e data);

CAMPO 26 - Mensagem que solicitou a reserva de crédito;

CAMPO 27 - Nome completo, posto, fungdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
da requisi¢ao (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 28 - Nome completo, posto, funcdo e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia (Agente Fiscalizador);

CAMPO 29 - Nome completo, posto, funcdo e assinatura do agente responsavel pela
autorizagao (Ordenador de Despesa);

CAMPO 30 - A ser preenchido pelo usudrio, conforme indicado, apds recebimento e
conferéncia da bagagem no destino. Orientar o usuario sobre o preenchimento
deste comprovante somente na 1° via; e

CAMPO 31 - Observagdes julgadas necessarias pelo emitente.
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
BASE AEREA DE SANTA MARIA

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)
Avaliagao da quantidade e qualidade dos servigos

1. FINALIDADE

Avaliar, de forma objetiva e rastreavel, o desempenho da CONTRATADA na prestacéo dos
servigcos de transporte de bagagens, automoveis e motocicletas, vinculando o pagamento a
qualidade e aos niveis de servigo definidos no Termo de Referéncia.

2. MECANISMO DE CALCULO E PAGAMENTO (DIMENSAO QUANTITATIVA)

A remuneracao da CONTRATADA sera estritamente proporcional ao servigo efetivamente
executado. O valor base da Requisicdo de Transporte (RT) sera calculado multiplicando o volume
medido pela fiscalizagdo na origem pelo trecho aplicavel:

Valor Base da RT = Volume apurado (M?) x Distancia (Km) x Prego Unitario Registrado.
3. MATRIZ DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO (DIMENSAO QUALITATIVA)

O "Valor Final a Pagar" de cada RT correspondera ao "Valor Base da RT" subtraido do
somatorio dos descontos (glosas) apurados na Matriz de Nivel de Servigo abaixo, aplicados pela

fiscalizacdo mediante comprovacgao.

Documento: 080X Aol AMRXTRANSEDR TZ1AASMHdxhghB 3/ 8 1 2448510 MDdc SHERZBaT 6 fidf et R e 6e 1 7a9044b



NO

Indicador de
Desempenho

Cumprimento dos
Prazos de Coleta e
Entrega

Resolugao de
Avarias e Extravios

Procedimentos
Prévios e
Rastreabilidade

Condicoes de
Execugao, Materiais
e Equipe

Regras do Guarda-
Moveis
(Armazenagem)

Critério de Avaliagcao e Fundamento no TR

Inobservancia injustificada dos prazos maximos para
coleta (15 dias corridos da RT) ou entrega (10, 15 ou 20
dias, conforme faixa de km), salvo acordo mutuo
formalizado (TR, item 7.4).

Falha em providenciar o reparo, substituicdo ou
indenizagdo de bens avariados/extraviados no prazo
estipulado de 10 (dez) dias uteis apds a ciéncia ou
vistoria (TR, itens 5.6.1, 5.6.4 e 5.7.1).

Deixar de realizar a vistoria técnica prévia (5 dias uteis);
nao elaborar/apresentar o Inventario de Bens fotografico
assinado; ndo avisar a coleta com 48h de antecedéncia;
ou negar acesso a localizagao da carga (TR, itens 5.1.3,
5.3.2, 5.3.6).

Executar os servigos sem a equipe minima exigida (3
profissionais), sem uniformes/identificagao, sem EPIs,
ou utilizando material de embalagem insuficiente ou
inadequado detectado na fiscalizagédo de coleta (TR,
itens 5.12 e 5.16).

Deixar de notificar a Administracio sobre a utilizacdo de
depdsito, a mudanga do local de armazenagem ou
efetuar cobranga indevida ao militar durante os 30 dias
de franquia gratuita contratual (TR, itens 5.3.8 e 5.19).

Penais / Glosas (Desconto no Pagamento da
RT)

1% sobre o valor total da RT, por cada dia de
atraso, aplicavel de forma separada a coleta e
a entrega.

2% sobre o valor total da RT por cada dia util
de atraso na solucao do sinistro (sem prejuizo
da obrigagao civel de indenizar). Nado havera
glosa no IMR pelo mero acidente, desde que
integralmente solucionado no prazo do TR.

5% sobre o valor total da RT, aplicavel por
cada ocorréncia procedimental
comprovada nesta etapa.

5% sobre o valor total da RT, aplicavel de
forma unica por RT quando relatado e néo
corrigido imediatamente antes do
carregamento.

5% sobre o valor total da RT afetada.

Tabela 1: Matriz de Acordos de Niveis de Servigo (ANS)
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4. REGRAS DE APLICAGAO E LIMITES

4.1. Limite de Glosas no IMR: O somatorio dos descontos calculados com base na
Matriz de Avaliagdo n&o podera exceder o limite de 20% (vinte por cento) do valor base de cada
Requisicdo de Transporte (RT). Descontos que excedam esse teto indicam inexecugao grave ou
parcial do contrato.

4.2. Independéncia das Sang¢des: O desconto decorrente do IMR configura ajuste de
remuneragao (adequacéo de pagamento pelo servigo imperfeito ou incompleto), sem natureza de
penalidade. Sua aplicagao nao impede, isenta ou substitui a abertura de Processo Administrativo
de Apuragao de Irregularidade (PAAIl) para aplicagdo de multas moratdrias, compensatorias,
adverténcias ou inidoneidade previstas no TR (item 8) e no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

4.3. Direito ao Contraditério: Nenhuma glosa sera realizada sem a prévia notificacdo
da CONTRATADA, que tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para justificar a ocorréncia. Seréao
isentadas as falhas decorrentes de motivo de forca maior, caso fortuito ou por culpa exclusiva do
militar/Administracéo.

44. Pagamento da Parcela Incontroversa: Existindo controvérsia sobre alguma
ocorréncia na Matriz, a retenc¢ao financeira limitar-se-a ao percentual em discussao (observado o
art. 143 da Lei n° 14.133/2021 e item 5.4.2 do TR). O saldo remanescente da RT, devidamente
atestado no "CERTIFICO" do beneficiario, sera liquidado e pago integralmente dentro do prazo

legal.

4.5. Independéncia das RTs: Fica expressamente vedado reter o pagamento de uma
RT integralmente executada e "Sem Ressalvas" em razdo de disputas e falhas em RTs distintas,
garantindo o fluxo financeiro da CONTRATADA.

5. PROCEDIMENTOS DE APURAGAO (GUIA PARA A FISCALIZAGAO)

Para cada indicador da Matriz de Avaliagéo, a fiscalizagdo devera adotar os seguintes

procedimentos de verificagdo documental e in loco:

5.1. Apuragao do Indicador 1: Cumprimento dos Prazos
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5.1.1. Como aferir a Coleta: O fiscal deve cruzar a data do Recibo de Entrega da RT a
contratada com a data que consta no Termo de Medicdo da Bagagem assinado no dia da coleta
(prazo maximo de 15 dias corridos).

5.1.2. Como aferir a Entrega: O fiscal deve cruzar a data da Solicitacdo Formal de
Entrega (quando o militar informa o endereco final) com a data da assinatura do beneficiario no
termo CERTIFICO da RT (prazo de 10, 15 ou 20 dias, dependendo da faixa de quilometragem).

5.1.3. Documentos de prova: Termo de Medigdo, E-mails de agendamento e Termo
CERTIFICO.

5.2. Apuragao do Indicador 2: Resolucao de Avarias e Extravios

5.2.1. Como aferir: Quando um militar registrar um "CERTIFICO com ressalvas" ou
notificar avaria em até 5 dias apds a entrega, o fiscal emite notificagcdo a empresa. A partir do
aceite da empresa (ou da vistoria ou do recebimento do AR pela fiscalizagdo, o que ocorrer
primeiro), inicia-se a contagem de 10 dias uteis.

5.2.2. Documentos de prova: E-mails de notificacdo ao preposto da empresa. Para
comprovar a solugao, a transportadora deve anexar o comprovante de transferéncia bancaria
(indenizagdo) ou o recibo assinado pelo militar atestando que o movel/veiculo foi
consertado/substituido. Conta-se os dias uteis entre a notificacdo valida e a data do recibo de

solucgao.
5.3. Apuracgao do Indicador 3: Procedimentos Prévios e Rastreabilidade

5.3.1 Como aferir: Trata-se de verificacdo de checklist documental. O fiscal deve checar
se a caixa de entrada do e-mail da fiscalizagao recebeu: 1) O aviso de coleta com 48h de
antecedéncia; 2) Copia digital do Inventario de Bens assinado pelas partes antes da saida do
caminhdo. Para a rastreabilidade, o fiscal pode solicitar via WhatsApp/e-mail a localizagédo do
caminhdo; se a empresa nao responder em tempo razoavel (ex: 1 (um) dia util), a falha esta

configurada.
5.3.2 Documentos de prova: Logs de e-mail e capturas de tela (prints) de comunicagodes.

5.4. Apuracao do Indicador 4: Condi¢coes de Execugao, Materiais e Equipe
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5.4.1. Como aferir: Fiscalizag&o in loco. O militar designado pela BASM para acompanhar
a afericdo da cubagem na residéncia de origem deve preencher um Relatério de Fiscalizagéo
atestando o numero de funcionarios (minimo de 3), uso de uniformes/EPIs e se o material de

embalagem (plastico bolha, caixas, mantas) € compativel com o exigido no TR.

5.4.2. Documentos de prova: Relatério de Fiscalizagdo assinado pelo fiscal no dia da
coleta, acompanhado de registros fotograficos.

5.5. Apuracao do Indicador 5: Regras do Guarda-Moéveis (Armazenagem)

5.5.1. Como aferir: O fiscal deve exigir da empresa o endereco do depdsito sempre que
a carga nao for para o destino imediato. Deve também monitorar reclamagdes do beneficiario

sobre eventuais cobrangas de taxas de armazenagem dentro dos 30 dias iniciais.

5.5.2. Documentos de prova: Requerimento do militar, oficios da empresa e eventuais

boletos/cobrancas indevidas apresentadas pelo militar.

6. EXEMPLOS PRATICOS DE APLICAGAO DO IMR

6.1. Exemplo 1: Execucao com Atraso e Falha Documental (Glosa Cumulativa)

Cenario: O Sargento "A" teve uma RT emitida no valor base de R$ 6.000,00 (ap6s medicao
exata do volume x distancia).

Ocorréncias apuradas pelo Fiscal:

1. A transportadora n&o enviou o Inventario de Bens assinado para a fiscalizagao antes
de o caminh&o partir (Infragdo do Indicador 3 = - 5%).

2. A mudanga tinha prazo de 15 dias para entrega, mas s6 chegou ao destino 18 dias
apos a solicitagdo do endereco (Atraso de 3 dias no Indicador 1 =3 x 1% = - 3%).

3. N&o houve danos aos moveis ("CERTIFICO sem ressalvas").

Calculo da Glosa: 5% + 3% = Total de 8% de desconto.

Valor Descontado: R$ 6.000,00 x 8% = R$ 480,00.

Valor a Pagar: R$ 5.520,00.

6.2. Exemplo 2: Avaria com Solugcao Rapida (Estimulo a Boa Conduta - Sem Glosa)

Cenario: O Tenente "B" teve uma RT emitida no valor base de R$ 8.000,00.

Ocorréncias apuradas pelo Fiscal: A transportadora cumpriu todos os prazos e regras,
mas ao descarregar a mudanga, o vidro do rack da sala quebrou. O militar preencheu a RT com
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"CERTIFICO com ressalvas". A empresa foi notificada. No 6° dia util apds a vistoria, a empresa
comprou um vidro novo, instalou no rack e o militar assinou um recibo de conformidade.

Calculo da Glosa: Como a empresa solucionou o dano dentro do prazo contratual do TR
(10 dias uteis), ela nao sofre punigao no indicador 2.

Valor Descontado: 0%.

Valor a Pagar: R$ 8.000,00. (Nota: a transportadora pagou o vidro do préprio bolso ou via
seguro da carga, a Unido apenas paga a RT integralmente pois o nivel de servigo de pds-venda
foi cumprido).

6.3. Exemplo 3: Avaria sem Solugdo no Prazo e Limite de Glosa

Cenario: O Capitdao "C" teve uma RT emitida no valor base de R$ 5.000,00.

Ocorréncias apuradas pelo Fiscal: A transportadora quebrou a geladeira do militar
(Perda total). A fiscalizagdo notificou a empresa, que concordou em indenizar o valor de R$
3.500,00. Contudo, a transportadora demorou 16 dias uteis para fazer o depdsito na conta do
militar (6 dias de atraso além dos 10 dias uteis permitidos).

Calculo da Glosa: Atraso de 6 dias uteis no Indicador 2 = 6 x 2% = - 12%.

Valor Descontado: R$ 5.000,00 x 12% = R$ 600,00.

Valor a Pagar: R$ 4.400,00. (Nota: Este desconto de R$ 600,00 fica para os cofres da
Unido em razdo do péssimo servigo prestado. A empresa continua obrigada civilmente a pagar os
R$ 3.500,00 da geladeira diretamente ao militar).

6.4. Exemplo 4: Pagamento da Parcela Incontroversa (Art. 143 da Lei n°® 14.133/21)

Cenario: RT no valor base de R$ 10.000,00. A transportadora entregou a mudancga, mas
o militar alega que uma caixa sumiu. A empresa contesta, apresentando o Inventario de Bens
assinado que mostra que aquela caixa nunca foi embarcada. A fiscalizagdo abre prazo para o
militar se manifestar.

Conduta da Fiscalizagao: Como ha uma divergéncia em analise (Qque pode gerar um
desconto de falha de servigo futuro), o fiscal ndo precisa travar o pagamento inteiro. Retém-se
preventivamente 10% da nota (R$ 1.000,00) a titulo de cautela, liquidando e pagando
imediatamente a parcela incontroversa de R$ 9.000,00. Resolvida a controvérsia (ex: provou-
se que a empresa estava certa), libera-se os R$ 1.000,00 restantes.

7. ORIENTAGOES FINAIS

Antes de efetuar qualquer glosa no processo de pagamento, a fiscalizagao deve expedir
um Oficio de Notificagao a contratada relatando as infragbes apuradas e informando o calculo

provisorio do IMR, concedendo-lhe o prazo de 5 (cinco) dias uteis para manifestagédo (garantia
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do contraditorio). Somente apds analisar as justificativas (ou na auséncia delas), o fiscal emitira
o Termo de Recebimento Definitivo com o valor final ajustado a ser pago.

Santa Maria, data conforme assinatura digital.

WALACE DE OLIVEIRA DORNAS 1° Tenente Intendente
Gestor de Contratos da Base Aérea de Santa Maria
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