SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAQ
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACAO DE SURDOS-INES
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Telefax: (21) 2285.6710 - e-mail: depa@ines.gov.br

PROJETO BASICO SIMPLIFICADO

DISPENSA DE LICITAGAO

1. OBJETO
O objeto deste termo de referéncia consiste na contratacdo de empresa especializada em
confecgdo de carimbos auto tintados, sem bordas, fonte normal centralizado com
tamanho 14x38mm ou aproximado para o Instituto Nacional de Educagéo de Surdos.

2. JUSTIFICATIVA
A presente contratacdo faz-se necessaria diante da necessidade de aquisigao de carimbos
para os servidores dos Departamentos da Instituigdo, visando garantir a continuidade da
regularidade das atividades e dos atos administrativos mediante a identificagdo clara e

precisa de seus subscritores, e ainda, a manter as condicbes essenciais ao bom
funcionamento deste Instituto.

3. OBJETIVO

O Objetivo com a contratagio objeto deste termo de referéncia & para confeccdo e aquisicao
de carimbos para servidores do Instituto.

4. ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS

QUANTIDADE
ITEM |OBJETO UNIDADE | ESTIMADA Modelo/Texto
Carimbo automatico auto tintado
estojo sem borda, fonte normal
centralizada tam. 14x38mm ou
01 |aproximado unidade 36 Anexo |

5. CUSTO ESTIMADO

O custo estimado sera obtido através de realizacdo de pesquisa de mercado junto a
fornecedores ja credenciados ao sistema, ou que realizarem seu cadastramento no site
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf.

6. FUNDAMENTO LEGAL
A presente contratacdo esta fundamentada na Lei n® 14.133/21 , de, que regulamenta o artigo

75, inciso Il, da Constituicdo Federal, e institui normas para licitagbes e contratos da Administracao
Publica e da outras providéncias.
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A modalidade de compra adotada sera dispensa de licitacdo, em virtude da necessidade da
urgéncia dos itens para atender as necessidades dos Departamentos da Instituicéo.

7. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

7.1 A Contratada devera executar o fornecimento dos produtos descritos no presente Termo de
Referéncia Simplificado;

7.2 Entregar fielmente o objeto contratado no prazo estipulado.

7.3 Zelar pela perfeita execucdo da entrega do material, devendo as falhas, que porventura
vierem a ocorrer, serem sanadas no menor prazo possivel.

7.4 Comunicar a Contratante quaisquer anormalidades que vierem a ocorrer na entrega do
material e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

7.5 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a avenca firmada sem prévia e expressa._
anuéncia da Contratante;

7.6 Manter durante toda a execucao do objeto as condigbes inicialmente pactuadas.

7.7 O contratado fica obrigado a fornecer contato telefénico e enderego de email, com os quais
ficara comprometido de se comunicar com o INES:

7.8 Tem-se como comunicacao valida aquela em que é possivel certificar-se do recebimento.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a entrega do material objeto desta contratagéo, exercendo
a mais ampla e completa fiscalizagao, diretamente ou por prepostos designados;

8.2 Comunicar a Contratada toda e qualquer irregularidade referente ao objeto;

8.3 Efetuar o pagamento & Contratada mediante apresentacdo da respectiva fatura, apos
comprovacao da regularidade fiscal e do ateste pela Contratante, através de nota de empenho
emitida pelo INES;

8.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada:

8.5 Comunicar oficialmente & Contratadas quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave;

9. PAGAMENTO

9.1 O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada dos demais documentos exigidos pela
legislacdo pertinente.

9.2 A Contratada devera estar com as certidées fiscais regulares junto & Previdéncia Social,
Receita Federal do Brasil, Fundo de Garantia e ao Tribunal Superior do Trabalho.

9.3 A nota fiscal que contiver erro ou rasura serd devolvida a Contratada para retificagao,
reabrindo-se em favor da Contratante o prazo para atesto e pagamento.

9.4 O prazo para pagamento da nota fiscal € de 10 (dez) dias corridos, contados da data da
apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos comprobatérios do
cumprimento das obrigagdes da Contratada, nos termos da Lei n °14.133/21.

10. PRAZO DE ENTREGA DOS BENS
10.1 A entrega do material devera ser efetuada em até 15(quinze dias) corridos, contados a
partir do envio da nota de empenho pela contratante, tendo em vista as atividades ja agendadas;
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10.2 A nota de empenho sera enviada, com solicitacdo de comprovacido de leitura, para o
endereco eletronico utilizado pela contratada durante o processo licitatério e com copia para o
cadastrado no SICAF. .

10.3 E de inteira responsabilidade da contratada manter atualizados seus enderecos de
correspondéncia e e-mail, respondendo e arcando pelos prejuizos decorrentes de uma eventual
omissao.

10.4 A nota de empenho sera dada como entregue a partir do envio desta para os e-mails
descritos no item 10.2, ainda que ndo haja manifestacéo de recebimento por parte da contratada.

10.5 A entrega dos itens contratados devera ser realizada, em remessa Unica, no seguinte
endereco: INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACAQ DE SURDOS-INES. Rua das Laranjeiras, 232 -
Laranjeiras - 22.240-001 - Rio de Janeiro/RJ — Servigo de Almoxarifado — SEALM/DEPA - De seg.
a sex. — exceto feriados - das 09hs as 16hs.

10.6 Os itens e ou bens serdo recebidos de forma proviséria no ato da entrega destes, por
servidor competente ou terceiros desde que autorizados, para posterior verificacdo da integridade
do material. Tal recebimento dar-se-a no canhoto ou cépia da nota fiscal com a expressao
“conferéncia posterior”, feita por quem o recebeu.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens abaixo ficara
sujeita a sancgdes;

11.2 Pela inexecugao total ou parcial do pactuado, erro de execucdo, execucgdo imperfeita,
atraso injustificado e inadimplemento contratual a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sangdes na Lei n° 8666/1993

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) Multa de mora no percentual correspondente a 1% (um por cento), calculado sobre o valor
total do contrato, por dia de atraso, na entrega dos servicos, caracterizando inexecucao parcial,
respeitado o limite de 20% (vinte por cento);

¢) Multa compensatoria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor contratado, no caso de
inexecucao total do contrato:

_—. d) Suspensao temporéria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com o INES,
~elo prazo de até 2 (dois) anos;

e) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitacéo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de suspenséo de
licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas
no presente instrumento.

114 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999;

11.5 A existéncia de notificacbes reiteradas podera suscitar a abertura de processo
sancionatorio;

11.6 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo.

11.7 Entenda-se por atraso; a ndo entrega em sua totalidade do bem, item ou material a partir
do primeiro dia subsequente ao término do prazo estipulado no item 10.1.
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11.8 A contratada sera notificada do atraso formalmente a partir do terceiro dia, por carta de
cobranca enviada pelos Correios via Sedex com aviso de recebimento.

11.9 Admitir-se-a prorrogacao da entrega pela contratada, uma Unica vez, por motivo justo e
relevante, devidamente comprovado e feito através de carta ou oficio encaminhado por e-mail ao
endereco eletrdnico sealm@ines.gov.br, ndo podendo ser superior a 15(quinze) dias corridos.

11.10 Findo o prazo para entrega, e a eventual prorrogacdo quando for o caso, o nao
cumprimento das obrigagdes por parte da contratada sujeita esta as penalidades previstas nos
incisivos anteriores.

Rio de Janeiro,27 de Fevereiro de 2023.

Assistente da Direcao Geral
Matricula 051196

Aprovo o Presente Termo de Referéncia, nos termos da Lei 14.133/21. Em atendimento ao

Diretora Geral IN§& ° P
Matricula:2624%7 @w
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ANEXO 1 &/

ELIZABETH SERRA OLIVEIRA
Diretora do Departamento de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 2171501

YRLLA RIBEIRQ DE OLIVEIRA C. DA SILVA
Diretora Substituta do Departamento de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 1568849

MARIO JOSE MISSAGIA JUNIOR
Coordenador de Curso Pedagégico do Depart.de Ensino Superior
DESU/INES/
Matricula: 2687363

MARISA DA COSTA GOMES
Coordenadora do Programa de Extensdo do Depart.de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 2170779

ALINE CRISTINE XAVIER DA S. CASTRO
Coordenadora do Programa de Iniciacdo Cientifica do Depart. de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 1482117

MARIA CARMEN EULER TORRES
Chefe de Divisdo de Assisténcia ao Estudante do Depart. De Ensino Superior
DIASE/DESU/INES
Matricula: 1620840

VALERIA CAMPOS MUNIZ
Coordenadora de Pds-graduagao do Depart. De Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 2175316

RICARDO DE SOUZA JANOARIO
Procurador Institucional do Depart.de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 1049582

RICARDO DE SOUZA JANOARIO
Recenseador Institucional do Depart. De Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 1049582



TANIA CHALHUB DE OLIVIERA
Coordenadora Pedagodgica do Curso de Pedagdgia-Ead
do Depart. de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula 1422511

GUSTAVO PINTO DE SOUZA
Coordenador Substituto do Curso de Pedagdgica —Fad
Do Depart. de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 1157439

MAURICIO ROCHA CRUZ
Coordenador da Coordenadoria de Educacdo a Distancia do
Depart. de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 1569283

MARIA LUCIA C. CORREIA
Coordenadora de Administragdo Académica do
Depart. de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula :262382

MIRELA DIEL DE GUSMAO
Chefe da Divisdo de Registro Académico do
Depart. de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 1700770

MIRELA DIEL DE GUSMAQ
Coordenadora Substituta de Administragdo Académica do
Depart. de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 1700770

JUCIARA DOS SANTQOS NOVAES
Chefe Substituto da Divisdo de Registro Académico do
Depart. de Ensino Superior
DESU/INES
Matricula: 2353739

RALPH CONSENSO
ALMOXARIFADO DO INES
SEALM/INES
Matricula :0262383



PATRICA LUIZA F. REZENDE
Chefe de Gabinete da Direcdo Geral
DIRGE/INES
Matricula: 1811974

LUCIENE CRUZ SILVEIRA
Assessora da Diregdo Geral
DIRGE/INES
Matricula: 1110287

MARIO CESAR DOS SANTOS
Assessor da Direcao Geral
DIRGE/INES
Matricula: 1748516

ANDRE CORDEIRO
Diretor do Departamento de Desenvolvimento Humano,
Cientifico e Tecnologico
DDHCT/INES
Matricula: 2154156

JEAN FUGLINO
Chefe da Divisdo de Audiologia
DIAU/DDHCT/INES
Matricula: 2177474

DANIELE LINS
Coordenagdo de Projetos Educacionais e Tecnolégico
DDHCT/INES
Matricula: 1946693

MARCIA GOMES

Chefe da Divisdo de Cooperagdo Técnica
DICTE/DDHCT/INES
Matricula: 6262554

CONFERE COM O ORIGINAL

YRLLA RIBEIRO DE OLIVEIRA C. DA SILVA
Coordenadora Pedagodgica do Depart. de Ensino Superior
COPED/DESU/INES
Matricula: 1568849
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ALVANEI DOS SANTOS VIANA
Diretor do Departamento de Planejamento e Administragdo
DEPA/INES
Matricula: 1465364

SOLANGE MARIA DA ROCHA
Diretora Geral
Instituto Nacional de Educagao de Surdos
Matricula: 262457

ADRIANA FERNANDES MIRANDA
Diretora Substituta do Departamento de Planejamento e Administracdo
DEPA/INES
Matricula: 2322816

RICARDO FERNANDES
Chefe da Coordenacdo de Suporte Técnico e Operacional
CTOP/DEPA/INES
Matricula :2176114

DANIELLE MACEDO DA FONSECA
Coordenacdo de Orientacdo e Acompanhamento
Da Pratica Pedagogica
COAPP/DEBASI/INES
Matricula: 1785240

ALESSANDRA GOMES DA SILVA
Diretora do Departamento de Educacdo Basica
DEBASI/INES
Matricula:1541685

VIOLETA PORTO MORAES
Diretora Substituta do Departamento de
Educagdo Basica
DEBASI/INES
Matricula:1152130

DRA.PATRICIA SALVE
Otorrinolaringologista
CRM :5282893-9
Matricula:1606275



DRA.MARTHA MARCELA DE M. BAZILIO
CRFa:1-12498
Audiologia INES
Matricula :2026210

FERNANDA GOMES DE ALMEIDA
Fonoaudidloga
CRFa:11404
DIAU/DDHCT
Matricula:2026499
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