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Ministério da Educagdo

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Orgdo: Ministério da Educagdo - MEC

Setor Requisitante (Unidade/ Setor/ Depto): GM/CORREGEDORIA

Responsavel pela Demanda: DANIEL XAVIER LARA Matricula/SIAPE: 1097491
E-mail:  corregedoria@mec.gov.br Telefone: (61) 2022-2510

2 — INFORMAGCOES DO OBJETO

2.1 — MATERIAL

(X) Apostila/Certificado

( ) Consumo

( ) Permanente/Equipamento

2.2 —SERVICO

( ) Continuado sem dedicacao exclusiva de mao de obra

( ) Continuado com dedicac¢do exclusiva de mao de obra

(X) Ndo continuado

2.3 SERVICO DE ENGENHARIA

(X) Ndo se Aplica

() Civil

( ) Elétrica

( ) Mecanica

2.4 - Objeto (Descrigdo da demanda - servigo ou bens): Encontro ministrado On-line e Ao Vivo, em formato de
oficinas, 100% interativo pela plataforma ZOOM. Serdo 24 horas de capacitacdo, 04 dias de encontro. Realizado
no periodo da manha das 09h as 13h30 e a tarde, entre 14h30 as 16h30.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO DE SERVICO OU AQUISIGAO, CONSIDERANDO
O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA):

As tematicas que serdo abordadas no evento sdo de relevante conhecimento pela unidade, pois impactam
diretamente os trabalhos desta Corregedoria, promovendo uma atuag¢ao mais assertiva, visando alcancar os
melhores resultados para a Administracdo Publica. O aprimoramento de competéncias permitird uma atuacao
gue melhor atendera ao interesse publico.

4. QUANTIDADE DE SERVICO/AQUISICAO A SER CONTRATADA (COM BASE NUM HISTORICO DE
CONTRATAGOES JA REALIZADAS, CASO NAO TENHA DEVERA APRESENTAR JUSTIFICATIVA. EM
AMBOS, DEVERA APRESENTAR MEMORIA DE CALCULO USADA PARA CHEGAR NA QUANTIDADE
APRESENTADA).

RS$ 2.390,00 x 5 = RS 11.950,00 (onze mil, novecentos e cinquenta reais)

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO (VALOR SIMPLIFICADO): RS 14.340,00
(QUATORZE MIL, TREZENTOS E QUARENTA REAIS)

RS 11.950,00 (onze mil, novecentos e cinquenta reais)

6. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAGAO DOS SERVICOS:

20 de agosto de 2024
7. PREVISAO DA DATA DE VENCIMENTO DO CONTRATO ATUAL (QUANDO FOR O CASO):
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8.PLANO DE CONTRACOES ANUAL - PCA (INFORMAR CODIGO E DESCRICAO DO ITEM NO PCA
PUBLICADO NO SITE DO PNCP (PORTAL NACIONAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS)

o E ~
N ILC“: NO CATMAT/CATSER DESCRICAO
165 929 Outros servigos de Educagao e Treinamento

Caso ndo tenha, justificar o motivo de ndo constar:

9. INFORMAR A ACAO ORGAMENTARIA DO RECURSO A SER UTILIZADO PARA ESTA CONTRATACAO

Acdo 4572

10. INDICAGAO DOS MEMBROS QUE COMPORAO A EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSARIO O
RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO

Integrante demandante e/ou técnico: (nome
completo): Luciano Lucas Teles

Integrante demandante e/ou técnico: (nome
completo): Fabrizia de Lima

SIAPE: 1896781

SIAPE: 1772270

Brasilia, 24 de julho de 2024.

Responsavel pela Formalizacdo da Demanda

FABRIZIA DE LIMA
Coordenadora de Apoio Correcional

10. APROVAGCAO E ENCAMINHAMENTO

Considerando o disposto acima, pela area requisitante aprovo a requisicdo e a abertura do processo.
Sendo assim, encaminho os presentes autos a Coordenagdo-Geral de Licitagdes e Contratos,
para analise e manifestacdo/adocdo das providéncias pertinentes para o devido prosseguimento do
processo.

Brasilia/DF, 24 de julho de 2024.

DANIEL XAVIER LARA

Corregedor

1 - GLOSSARIO PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
1.1 - Explicitar todos os vinculos da unidade demandante (escala hierdrquica, exemplo: CMEP/CGGA/SAA).

2.1 — Material de Consumo: Despesas orcamentarias com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel
automotivo; lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes de avia¢do; gds engarrafado; outros combustiveis
e lubrificantes; material bioldgico, farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para
animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimentagao;
material de construcdo para reparos em imoveis; material de manobra e patrulhamento; material de protecgao,
seguranca, socorro e sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizacao; material grafico e de processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-drive; material para
esportes e diversdes; material para fotografia e filmagem; material para instalagao elétrica e eletronica; material
para manutencdo, reposicao e aplicacdo; material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico;
material para telecomunicagdes; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de
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acondicionamento e embalagem; suprimento de prote¢ao ao voo; suprimento de aviagao; sobressalentes de
maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e munig¢des; bandeiras, flamulas e insignias e outros materiais
de uso ndo-duradouro.

2.2 — Equipamentos e Material Permanente: Despesas orcamentarias com aquisicdo de aeronaves; aparelhos de
medi¢do; aparelhos e equipamentos de comunicagao; aparelhos, equipamentos e utensilios médico, odontoldgico,
laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversdes; aparelhos e utensilios domésticos;
armamentos; cole¢cdes e materiais bibliograficos; embarcacdes, equipamentos de manobra e patrulhamento;
equipamentos de protecao, seguranca, socorro e sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas,
aparelhos e equipamentos de uso industrial; mdquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos;
magquinas, aparelhos e utensilios de escritdrio; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e
equipamentos agricolas, rodoviarios e de movimentagdo de carga; mobilidrio em geral; obras de arte e pegas para
museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodovidrios; outros materiais permanentes.
Obs.: Defini¢des extraidas do Manual Técnico de Orgamento — MTO.

2.3 — Descri¢do do item:

e Para Material: especificar, detalhadamente o produto com as informac&es do item acrescidas das exigéncias
minimas requeridas pelo demandante.

e Para Servigo: detalhar tipo, atribui¢Ges, competéncias, habilidades e atitudes, esperadas ou requeridas para a
contratagao.

2.4 — A unidade de fornecimento esta atrelada ao MATERIAL ou SERVICO, a ser adquirido ou contratado. Exemplo A: -
Aquisicdo de Grampo para grampeador a unidade - Papel A4 a resma Exemplo B: - Manutencdo de elevador a tempo
- Servico de limpeza a metro quadrado (m?) - Servico de Brigadista a posto de servico.

2.5 — Justificativa. a area demandante deve incluir a justificativa para a aquisicdo da quantidade, identificando a
relacdo entre a demanda e o quantitativo dos itens a serem adquiridos, de forma a deixar clara qual foi a
métrica utilizada, considerando a necessidade de definicdo precisa e suficiente.

3 — Apresentar justificativa utilizando os argumentos propostos, tendo como referéncia o Planejamento Estratégico,
conforme detalhamento.

e Motivac¢ao da Contratagao:

(Apresentar os fundamentos para a contratacdo, indicando, com precisdo, a razdo pela qual a Administra¢do ndo
pode ficar sem a contratacdo do servico almejado).

e Objetivos da Contratagdo:
(Enumerar os beneficios que a contratacdo dos servicos trard para a Administracao).
Documento assinado eletronicamente por Fabrizia de Lima, Coordenador(a), em 24/07/2024, as

17:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério
da Educacao.

Documento assinado eletronicamente por Daniel Xavier Lara, Corregedor(a), em 25/07/2024, as
10:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério
da Educacao.

e

SR

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
Al Py 4 . http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?

: TE-':'E"-""-"- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 5037391 e
; % 0 codigo CRC 3D6414EE.
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Referéncia: Processo n? 23123.004521/2024-21 SEI n2 5037391
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