Ministério da Educacao

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Orgao ou entidade: MINISTERIO DA EDUCACAO

1.1 - Unidade Requisitante: Subsecretaria de Planejamento e Orgamento - SPO/MEC

Responsavel pela Demanda: Adalton Rocha de Matos Matricula/SIAPE: 5663744

E-mail: Adalton.Matos@mec.gov.br Telefone: (61) 2022.8801

2 — INFORMACOES DO OBJETO

2.1 — MATERIAL
( ) Consumo ( ) Permanente/Equipamento (x) Ndo se aplica
Observacdo: detalhar as especificages técnicas de cada item

2.2 - SERVICO
( ) Continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra ( ) Continuado com dedicacdo exclusiva de mao de obra (x) Ndo continuado
Observacdo: detalhar as especificagdes técnicas de cada item

2.3 () SERVICO DE ENGENHARIA
Civil () Elétrica ( ) Mecéanica( ) Naoseaplica( x )
Observacdo: detalhar as especificagdes técnicas de cada item

2.4 - Forma de contratag¢do sugerida:

( ) Modalidades da Lei n2 8.666: (especificar a modalidade)

( ) Pregdo (especificar se pregdo préprio ou como participe em pregdo de outro 6rgido, com uso do Sistema de Registro de Pregos — SRP
(x) Dispensa/Inexigibilidade

( ) Adesdo a Intencdo de Registro de Pregos — IRP de outro érgdo (identificar o érgdo e dados da IRP)

2.5 - Descri¢do do item:(detalhar o maximo possivel):

Participa¢do de trés servidoras, desta Subsecretaria de Planejamento e Orgamento - SPO/SE/MEC, no Curso "Orgamento Publico com enfoque na programacao e
implementacdo de politicas publicas constantes do PPA e priorizadas na LDO", destinado a servidores publicos que atuam nas areas de planejamento, execuc¢do
orcamentaria e financeira, contabilidade, controle interno e outras atividades ligadas ao orgcamento publico nos trés Poderes, que sera realizado em Recife/PE, nos dias




02, 03 e 04 de julho de 2025, o qual abordard as principais legislacdes que regem o planejamento e a execu¢do orgamentaria nas esferas municipal, estadual e federal,
com turmas organizadas por enfoques especificos.

2.6 - Unidade de fornecimento:
Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda

2.7 - Quantidade a ser contratada: 3 (trés) inscrices

2.8 - Forma de Pagamento

O valor do investimento para as inscricdes é de RS 11.670,00 (onze mil seiscentos e setenta reais), com um desconto de 10%, totalizando RS 10.503,00 (dez mil
quinhentos e trés reais), conforme a proposta comercial SEl n2 5646905, para os servidores indicados.

O pagamento serad realizado por meio de nota de empenho, com os seguintes dados:

BANCO: DO BRASIL

Agéncia: 0021-3

Conta Corrente: 104154-1

DADOS PARA EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO
Esafi - Escola de Administrag¢do e Treinamento Ltda
CNPJ: 35.963.479/0001-46

3 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
Considerando o Planejamento Estratégico e o Plano Anual de Contratagdo - PAC, se for o caso (Art. 21, |, a da IN 05/2017).

Desenvolver, aperfeicoar e proporcionar conhecimento com enfoque na elaboragao e na revisdo do PPA (plano plurianual) e na elaboragdo da LDO (lei de diretrizes
orcamentarias); na elaboracdo da lei orcamentaria anual (LOA), fundamentada na revisdao do plano plurianual (PPA) e na lei de diretrizes orcamentarias (LDO); na
programac3o e implementacdo de politicas publicas constantes do PPA e priorizadas na LDO; e no acompanhamento dos indices e Limites na Execucdo do Orcamento
Publico.

4 - PREVISAO DA DATA DE VENCIMENTO DO CONTRATO ATUAL

02 a 04 de julho de 2025

5 - INDICAGAO DE SERVIDORES

NOME MATRICULA SIAPE | CPF

LUIZ RIBEIRO DA CRUZ || 1719889 516.369.561-49

Brasilia, na data da assinatura.



ADALTON ROCHA DE MATOS

Subsecretario de Planejamento e Orgamento

1 - GLOSSARIO PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
1.1 — Explicitar todos os vinculos da unidade demandante (escala hierarquica, exemplo: CMEP/CGGA/SAA).

2.1 — Material de Consumo: Despesas orgamentdrias com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes
de aviagdo; gas engarrafado; outros combustiveis e lubrificantes; material bioldgico, farmacolégico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para
animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimentac¢do; material de construcdo para reparos em imdveis; material de
manobra e patrulhamento; material de protecdo, seguranca, socorro e sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizacdo; material grafico e de processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-drive; material para esportes e diversdes; material para fotografia e filmagem;
material para instalacdo elétrica e eletrénica; material para manutencao, reposicdo e aplicacdo; material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material
para telecomunicacgGes; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de protecdo ao voo; suprimento
de aviacdo; sobressalentes de maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e municdes; bandeiras, flamulas e insignias e outros materiais de uso ndo-duradouro.

2.2 — Equipamentos e Material Permanente: Despesas orgamentarias com aquisicdo de aeronaves; aparelhos de medicao; aparelhos e equipamentos de comunicacao;
aparelhos, equipamentos e utensilios médico, odontoldgico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversées; aparelhos e utensilios
domeésticos; armamentos; cole¢des e materiais bibliograficos; embarcacdes, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos de protecao, segurancga, socorro e
sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos
diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de escritdrio; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas, rodovidrios e de
movimentacdo de carga; mobilidrio em geral; obras de arte e pegas para museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodovidrios; outros materiais
permanentes.

Obs.: Definigdes extraidas do Manual Técnico de Orgamento — MTO.

2.3 — Descricdo do item:

e Para Material: especificar, detalhadamente o produto com as informacdes do item acrescidas das exigéncias minimas requeridas pelo demandante.
e Para Servico: detalhar tipo, atribuicdes, competéncias, habilidades e atitudes, esperadas ou requeridas para a contratagao.

2.4 — A unidade de fornecimento esta atrelada ao MATERIAL ou SERVICO, a ser adquirido ou contratado. Exemplo A: - Aquisicdo de Grampo para grampeador a unidade -
Papel A4 a resma Exemplo B: - Manutencdo de elevador a tempo - Servico de limpeza a metro quadrado (m?) - Servico de Brigadista a posto de servico.

2.5 —Justificativa. a drea demandante deve incluir a justificativa para a aquisi¢do da quantidade, identificando a relagdo entre a demanda e o quantitativo dos itens a serem
adquiridos, de forma a deixar clara qual foi a métrica utilizada, considerando a necessidade de definicdo precisa e suficiente.

3 — Apresentar justificativa utilizando os argumentos propostos, tendo como referéncia o Planejamento Estratégico, conforme detalhamento.



e Motivag¢do da Contratagdo:
(Apresentar os fundamentos para a contratacdo, indicando, com precisao, a razdo pela qual a Administragcdo ndo pode ficar sem a contrata¢do do servico almejado).
e Objetivos da Contratagao:

(Enumerar os beneficios que a contratagido dos servigos trara para a Administracdo).

Documento assinado eletronicamente por Adalton Rocha de Matos, Subsecretario(a) de Planejamento e Orgamento, em 24/04/2025, as 11:46, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

Referéncia: Processo n2 23000.009378/2025-31 SEl n2 5646901



