Aviso n2 90001/2025/2025-DICOMP/COLIC/CGLC/SGA/SGA
Brasilia, 17 de marco de 2025.

CONTRATANTE (UASG)
MINISTERIO DA EDUCACAO (150002)

OBIJETO

Aquisicao de servico de sistema de gestdo (portal virtual) para consultas a cadastro de veiculos de comunicacdo e profissionais, além de criacdo de listas de
disparo de briefing de imprensa para o relacionamento cotidiano do MEC com seu publico de interesse em todo territério nacional.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
RS 12.000,00 (doze mil reais).

DATA DA SESSAO
Dia 21/03/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 09:00 as 15:00 horas

CRITERIO DE JULGAMENTO:

menor pre¢o por item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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MINISTERIO DA EDUCACAO
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 90001/2025
(Processo Administrativo n.° 23123.005495/2024-58)

Torna-se publico que o Ministério da Educacdo , por meio da Coordenacdo de Licita¢des, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor
prego, na hipétese do art. 75, inciso Il , nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 67/2021 e demais
legislacao aplicavel.

Data da sessdo: 28/02/2025

Horario da Fase de Lances: 9:00 as 15:00

Link: https://www.comprasnet.gov.br/

Critério de Julgamento: Menor preco

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a Aquisicdo de servico de sistema de gestdo (portal virtual) para
consultas a cadastro de veiculos de comunicacdo e profissionais, além de criacdo de listas de disparo de briefing de imprensa para o relacionamento



cotidiano do MEC com seu publico de interesse em todo territério nacional, por dispensa de licitagdo, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratac¢do Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo ocorrerd em item Unico, conforme tabela constante abaixo:
CATSER/ UNIDADE DE PRECO PRECO LOCAL DE PRAZO DE
Item SERVICOS CATMAT MEDIDA QUANT UNITARIO Eslm‘:'fo EXECUCAO EXECUCAO
Prestacao do servico de sistema de
gestdo, por meio de cadastro
de profissionais e veiculos de
comunicagao das midias impressa,
televisiva, radiofonica e digital, que .
. . A execucao
proporcione o relacionamento : .
- . L 4 . dos servicos | O recebimento
cotidiano por intermédio de disparo . o
de mensagens com informagdes de dar-se-a por definitivo
1 . g . s N 15601 UND 12 RS 1.000,00 [ RS 12.000,00| meio de um ocorrerd no
interesse do Ministério da Educacao .
~ . ; sistema de prazo de 10
(MEC). A solugdo devera possuir ~ .
N . . gestdo (portal | (dez) dias uteis
abrangéncia nacional, tendo o registro virtual)
de informacgdes dos Estados, do
Distrito Federal, suas capitais e seu
municipios e serd utilizada como apoio
nas atividades da Assessoria Especial
de Comunicagdo Social do MEC.
1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos
quanto as especificagdes do objeto.
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
WWW.gov.br/compras.
2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de ContratacSes Publicas - PNCP, e encaminhado

automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica,
ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.



2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. gue ndo atendam as condi¢Ges deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

2.2.3. gue se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢do que lhe foi
imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdao de trabalho infantil, por submissdao de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4, organizac6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acorddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e
2.2.5. sociedades cooperativas.
2.3. N3o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade

contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.



3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contrata¢do direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e
guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos;

3.4.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde
a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
Termo de Referéncia assumindo o proponente o compromisso de executar os servigcos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletronico,
relativo as seguintes declaracdes:

3.9.1. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

3.9.3. gue se responsabiliza pelas transag¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art.

93 da Lein® 8.213/91.

3.9.5. gue ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do




tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lein.2 14.133, de 2021.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagao de
valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.11.1. Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o
intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de
Contratac¢ado Direta;

3.11.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.

3.11.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgdao ou entidade contratante.
Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

4, FASE DE LANCES

4.1. A partir das 9:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o
envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja
previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
4.3, O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao
menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.
4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios

quanto em relac3o ao que cobrir a melhor oferta é de RS 1,00 (um real).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
fornecedor.

4.7. Imediatamente apods o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos

lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.



4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacdo e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratacdo, o agente responsavel pela contratacao direta podera negociar condicdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor preco ou o maior desconto, para que seja
obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao estipulado pela Administragao.

5.1.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negocia¢do, for desclassificado em razdao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa
eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacdo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta
adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condigcbes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagao, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;
5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacdo de que
trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
5.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o érgao diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)
5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art.
29, §19).
5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

5.6.3. Constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participacao.



5.7. Verificadas as condi¢des de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢do ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdao ao maximo estipulado para contratagao neste Aviso de Contratacao Direta e em seus anexos.

5.8. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. contiver vicios insanaveis;
5.8.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacdo;
5.8.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrac¢ao;
5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera

considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convenc¢des coletivas de trabalho vigentes.
5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.11. Erros no preenchimento da planilha n3o constituem motivo para a desclassificagio da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majora¢ao do preco.
5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicées na forma
do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo.
5.14. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.
5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO



6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021, constam do Termo de
Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacdo atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores
de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo,
ou de documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2h (duas
horas), sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n2 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-
digitais quando houver duivida em relagdo a integridade do documento digital.

6.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos

deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdao do recolhimento dessas contribuigdes.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de
habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob
pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das san¢des cabiveis.

6.8.1. N3o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es)
cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario
para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-
los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicdes de
habilitacao.

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacado, o fornecedor sera habilitado.



7. CONTRATACAO
7.1. Apds a homologagao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagao, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das
sanc¢Oes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracao
poderd encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceita¢do da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1
(uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo.
7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 5 (cinco) anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, conforme previsdao nos anexos a este Aviso de Contratacao Direta.
7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas
neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais
sejam:
8.1.1. dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;
8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5. ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de

sua proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a
execucdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



8.1.11. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de

lances.
8.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil

e criminal, as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infracBes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 2 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢dao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do
dano causado a Contratante (art. 156, §99).

8.4. Todas as sangles previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art.
157)

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao

Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-
se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n2? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §19):

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;



8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
8.9.5. a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.
8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragao

Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.13. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma
doart. 163 da Lein? 14.133, de 2021.

8.14. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administracao podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se

0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentacgao de habilitagao, conforme o caso.
9.2. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores

interessados (procedimento deserto)

9.3. Havendo a necessidade de realizagdao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndao conste deste Aviso de Contratacao
Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.



9.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

9.5. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrdrio.

9.6. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardao o horario de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitagao e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas propostas e a Administragao ndao sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratacao.
9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo,
prevalecera as deste Aviso.
9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
9.12.1.1. ANEXO I.1 — Estudo Técnico Preliminar
9.12.1.2. ANEXO 1.2 - Mapa de Gerenciamento de Riscos
9.12.1.3. ANEXO 1.3 - Modelo de Proposta Comercial
9.12.2. ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia, 17 de margo de 2025.

HELIO BARBOSA DA SILVA
Chefe da Divisdo de Compras - Substituto
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Estudo Teécnico Preliminar 50/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23123.005495/2024-58

2. Descricao da necessidade

Atualmente o Ministério da Educagdo (MEC) ndo dispde do servico de sistema de gestdo para criacdo de listas e disparo de e-
mails, sendo a atividade executada manualmente, de forma rudimentar, com os meios de disparo gratuitos e por intermédio de
listas produzidas a partir de demandas recebidas na AECS/MEC. Os proprios servidores do quadro fazem a manutencdo dos
cadastros, que conta com cerca de 300 (trezentos) contatos. Com a forga de trabalho atual, ndo é possivel reunir o niimero de
contatos desejado, compativel com a importincia do Ministério, tampouco a sua atualizagdo periddica. Além disso,
a desatualizagdo do cadastro impede que os envios surtam o resultado desejado, torna a execucdo do processo ineficiente e nao
permite a segmentacao satisfatéria.

Nesse sentido, a contratacdo de uma solucdo de sistema de gestdo otimizard o processo cotidiano e representara um
fortalecimento da relacdo entre o Ministério e os profissionais de imprensa e veiculos de comunicacdo para a disseminacdo de
informacdo institucional de utilidade ptblica.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Redagdo/Assessoria Especial de Comunicagdo Social/Gabinete

. . ~ Maria Fernanda Vitorino Conti
do Ministro/Ministério da Educagao

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A solucdo como um todo abrange a prestacdo do servico de sistema de gestdo, por meio de cadastro de profissionais e veiculos de
comunicacdo das midias impressa, televisiva, radiofénica e digital, que proporcione o relacionamento cotidiano por intermédio
de disparo de mensagens com informacdes de interesse do Ministério da Educagdo (MEC). A solucdo devera possuir abrangéncia
nacional, tendo o registro de informacGes dos Estados, do Distrito Federal, suas capitais e seu municipios e sera utilizada como
apoio nas atividades da Assessoria Especial de Comunicagdo Social do MEC.

A solucdo devera possuir portal virtual que proporcione:

a) Consulta a, pelo menos, 10.000 (dez mil) veiculos de comunicagdo de todo o pais e 30.000 (trinta mil) profissionais de midia,
com selecdo por nome, regido, estado e municipio. No resultado da consulta, precisam constar telefones fixos e/ou celulares,
enderecos fisicos (quando disponiveis), de internet e correio eletrénico. Os dados visam ao relacionamento cotidiano para o envio
de informacoes de interesse do MEC, tais como release, pautas, fotos, gréaficos, links e demais materiais de divulgacdo;

b) A criagdo de listas de disparos por grupos de envio, por editoria temética, regido, estado, municipio ou veiculos, que permita o
cruzamento desses dados e o armazenamento para consulta e uso posterior, e que tenha atualizacdo automatica;

) A inclusdo de contatos existentes na AECS na plataforma;

d) A edicdo de materiais de divulgacdo, com espago para arte identificadora do MEC, com titulo, subtitulo, texto principal e
rodapé, com possibilidade de consulta a arquivos ja salvos, listados em ordem decrescente e em consulta por palavras;

e) Disparo de materiais de divulgacdo, com possibilidade de inclusdo de imagens (fotos e videos), agendamento de horério e dia

desejados para envio, emissdo de confirmacdo de envio e consulta de envios, listados em ordem decrescente e em consulta por
palavras: e
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f) A geracdo de relatérios em arquivo PDF e/ou Excel dos materiais de divulgacdo enviados, que permitam analises dos
resultados dos disparos realizados, com niimero de envios, de recebimento e de abertura de mensagens, além de evidéncias que
proporcionem a comprovacao da efetividade das acdes.

O servigo devera ser disponibilizado para, pelo menos, 5 (cinco) acessos simultdneos e deverd oferecer suporte técnico por
telefone e/ou online, nos dias uteis, pelo menos entre 9 e 18 horas.

O sistema deverd garantir atualizacdo periodica do cadastro de, no minimo, 85% (oitenta e cinco por cento) e o volume de
mensagens ndo entregues devido a erros de e-mail ndo podera ultrapassar 15% (quinze por cento).

A média de materiais de divulgacdo prevista para disparo é de 3 (trés) por dia para 1.111 (mil cento e onze) destinatarios. O
Disparo estimado é de 100.000 (cem mil) envios mensais, sendo o nimero ndo utilizado num més transferido para os meses
posteriores.

5. Levantamento de Mercado

A equipe de planejamento examinou alguns artefatos disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal. Assim, verificou-se
que nos artefatos da Agéncia Nacional de Telecomunicagdes (Anatel), Conselho Federal de Administracdo (CFA), Tribunal
Superior do Trabalho (TST) e Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC) ha elementos similares a presente
contratacdo, os quais possibilitaram o aprimoramento da definicdo dos servicos ora em estudo, explicitados na tabela abaixo:

Orgao/Entidade Licitacao Objeto

Prestacdo do servico de assinatura de banco de dados (mailing)
para relacionamento com a imprensa, o banco de dados deve

Agéncia Nacional de Contratagdo . . . . . N
L . possuir abrangéncia nacional, tendo o registro de informagdes de
Telecomunicac¢des (Anatel) Direta . . . -
contato de veiculos e jornalistas de todos os Estados e do Distrito
Federal, de todas as capitais e municipios brasileiros.
Conselho Federal de Administragdo ||Pregdo Sistema web, hospedado em servidor préprio do fornecedor, que
(CFA) Eletronico (|fard o disparo de e-mails marketing com contetidos do CFA
Servicos de mailing de imprensa com sistema de distribuicdo em
. |[massa de releases (comunicados e sugestdes de pauta), a partir de
Contratacdao

Tribunal Superior do Trabalho (TST) base de dados construida pela contratada alicercado em pesquisa
qualitativa, quantitativa e continua dos veiculos de comunicacdao

atuantes no mercado.

Direta

Servicos de Mailing Jornalistico com dados de contato de
jornalistas e de veiculos de comunicacdo de todos os estados do
Brasil e ferramenta de e-mail marketing responsavel pelo envio de
press releases e boletins informativos, permanentemente
atualizados, para atender as necessidades do MDHC.

Ministério dos Direitos Humanos e  ||Contratacdo
da Cidadania (MDHC) Direta

6. Descricao da solucdao como um todo
Dar-se-4 a execucdo dos servicos nas dependéncias da futura contratada, sob demanda e orientacdes da area requisitante do MEC.
Os servicos a serem executados serdo previamente estabelecidos, conforme as suas caracteristicas técnicas necessdrias para

atendimento das demandas deste Ministério.

A solucéo pretendida visa a apoiar o MEC na superacdo de seus desafios e no alcance dos seus objetivos de comunicagao.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A média de materiais de divulgagdo prevista para disparo é de 3 (trés) por dia para 1.111 (mil cento e onze) destinatarios. O
Disparo estimado é de 100.000 (cem mil) envios mensais, sendo o niimero ndo utilizado num més transferido para os meses
posteriores, totalizando 1.200.000 (um milhdo e duzentos mil) disparos anuais.

As quantidades apresentadas representam apenas estimativas e serdo executadas na medida da necessidade e conveniéncia do
MEC, que poderéd readequéa-las nas mesmas condi¢Oes contratuais, desde que justificada a alteracdo e respeitado o valor do
investimento para a contratagao.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 12.000,00

O valor estimado da contratagdo do servigo é de R$ 12.000,00 (doze mil reais) anuais.

Foram realizadas estimativas dos precos dos servigos a contratar, com base em levantamento de contratagOes semelhantes
registradas no Portal de Compras do Governo Federal.

Convém salientar que a estimativa de precos tem por objetivo a andlise da viabilidade da contratacdo, logo podera haver a
necessidade de refinar a estimativa elaborada nesta etapa.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Nado serda admitido o parcelamento da solucdo, pois a execucdo de cada atividade que compde a solucdo guarda estreita relacdo
com a execucdo das demais e, juntas, formam um servigo unico e coeso, de tal sorte que a execucgdo do todo deve ser realizada
por uma Gnica empresa.

Isso significa que o objeto da contratacdo ndo pode ser fracionado, sob risco de causar prejuizos a qualidade dos servigos e
comprometer o exercicio das atividades do MEC.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao se aplica.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A criacdo de novos programas, em 2024, tais como Pé-de-meia, Escolas Conectadas, Compromisso Nacional Crianga
Alfabetizada e outros, gerou a necessidade de divulgacdo cotidiana de informacdes institucionais de utilidade publica para
profissionais de imprensa e veiculos de comunicagéo, que as disseminardo a sociedade, por meio dos servigos solicitados.

Por tal razdo, a acao ndo foi indicada no Plano Anual de Contratacdes (PAC) do exercicio de 2025. Assim, solicita-se a inclusao
do servico na Classe/Grupo do PCA mais adequada.
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12. ACAO ORCAMENTARIA

A acdo orcamentaria do recurso a ser utilizado para esta contratacdo é a 20RH, Plano Orgcamentario 0006.

Informa-se que ndo haverd necessidade de criagdo de aporte de novos recursos, uma vez que a area requisitante fara o
remanejamento dentro da acdo 20RH. Além disso, a despesa com esta nova contratacdo ndo comprometera os contratos vigentes
sob a égide da mesma agdo.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratagdo solicitada possibilitara ampliar o alcance das informacdes sobre programas e agdes em curso no MEC.
Dessa forma, os resultados pretendidos sdo:

Veicular contetidos informativos pelo maior nimero de canais possiveis, ampliando a possibilidade de acesso espontdneo da
populacdo ao trabalho desenvolvido pelo MEC, o que contribui para a transparéncia e a governanca da Instituicao;

Manter vias de divulgagdo pelas quais a sociedade tem acesso a informacao, popularizando temas que sdo de interesse publico; e

Aumentar a capacidade de gerar estratégias assertivas e eficazes de divulgacdo de programas e acdes referentes a educacdo junto
a populacao.

Assim, a contratacdo ora em planejamento busca disseminar as a¢cdes de comunicacdo, bem como promover o didlogo do
governo brasileiro com os formadores de opinido e demais ptiblicos.

14. Providencias a serem Adotadas

Todas as providéncias serdo adotadas pela Administracdo Publica previamente a celebracdo do contrato. Considera-se necesséria
a capacitacdo dos servidores que atuardo como interlocutores, demandantes, gestores e fiscais do contrato.

15. Possiveis Impactos Ambientais

Para amenizar possiveis impactos ambientais a futura contratada devera adotar préticas de sustentabilidade na execugdo dos
servicos, no que couber, tais como:

Atender as recomendagdes contidas no Capitulo III, DOS BENS E SERVICOS, com énfase no art. 5° da Instru¢do Normativa n°
01/2010 SLTI/MPOG, o principio do desenvolvimento sustentavel, previsto no art. 5° da Lei 14.133/2021, com o intuito de
incentiva-lo e a Lei n° 12.305/2010 que institui a politica de residuos sélidos;

Observar o menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua; preferéncia para materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local; maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia; maior geracdo de
empregos, preferencialmente com méao de obra local; maior vida titil e menor custo de manutencéo do bem e da obra; uso de
inovacgdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos
bens, servigos e obras; e

Ndo ter em seu quadro de pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de

16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso
XXXIII do art. 7° da CF/1988.
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UASG 150002 Estudo Técnico Preliminar 50/2024

16. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

16.1. Justificativa da Viabilidade

De acordo com a demanda da 4rea requisitante e ap6s pesquisa realizada no Portal de Compras do Governo Federal, declara-se a
viabilidade técnica e econdmica da contratagdo.

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ARY FRANCO SOBRINHO
INTEGRANTE REQUISITANTE - Indicado pela area requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/01/2025 as 15:48:41.

CAROLINA FONSECA COTTA
INTEGRANTE REQUISITANTE - Indicado pela area requisitante
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@ Compras.gov.br MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos
19/2024
Objeto da Matriz de Riscos

Responsavel pela Edicéo
ARY FRANCO SOBRINHO

Data de Criacao
25/10/2024 09:09

Prestacao do servigco de sistema de gestéo, por meio de cadastro de profissionais e veiculos de comunicagao

2. Historico de Revisoes

Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Auséncia de informacdes sobre a situacédo
da contratacdo planejada; auséncia ou
- deficiéncia de organizacdo e planejamento
Inércia ou demora - . .
. da unidade gestora; insuficiéncia de . - ~ -
no planejamento da . .. Planejamento Administragao Médio
contratago recursos humanos ou orcamentarios;
excesso de demandas que comprometem
a forca de trabalho; e desqualificagdo do
gestor.
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Monitoramento do PCA; Calendério licitatério com fases internas da contratacéo; Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
Disponibilizagdo do PCA aos gestores e ao puUblico externo (canal de CAROLINA FONSECA COTTA
Transparéncia).
Acdes de Contingéncia
C-01 Aplicar a metodologia de Gestdo de Riscos na fase de execugdo do PCA; verificar Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
a possibilidade de remanejamento or¢amentéario; verificar a possibilidade de CAROLINA FONSECA COTTA
remanejamento de pessoal ou otimizar a rotina de trabalho sem afetar outras
atividades.
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
-Equipe de Planejamento ou servidor
responsavel pela contratacdo ndo detém
as competéncias multidisciplinares
necessarias a execugao da atividade; -Ter
como referéncia para a contratacdo
contratos defasados ou inadequados pra a
Elaboragéo de necessidade que se pretende suprir; -
artefatos licitatérios Utilizacdo de especificagbes técnicas
com especifica¢gdes inadequadas ou incompletas; -Falta de
mcomplgtas ou com cultura de planeja~mento, estgdo prévio Planejamento Administracsio Alto
requisitos adequado da solugdo e preenchimento dos
insuficientes ou artefatos; -Falta de visdo holistica; -
indevidamente Inadequada definicdo da necessidade e/ou
restritivos do objeto; -Falta de comprometimento e
integracao prévios das areas envolvidas. -
Repeticdo de estudos anteriores sem que
haja pesquisa sobre as solucdes de
mercado e/ou normativos existentes -
Metodologia de quantitativo realizada de
forma inadequada.
Impactos
1 Alto
Acdes Preventivas
P-01 Atuacdo da equipe de planejamento (inclusive &rea requisitante e técnica) na Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,

elaboracdo dos artefatos licitatérios; gestores hierarquicamente superiores CAROLINA FONSECA COTTA
convalidam os documentos e especifica¢cdes dos artefatos licitatérios; controles de
gestdo: convalidacdo dos documentos elaborados e certificagdo da Pesquisa de

precos pelos superiores hierarquicos; exigéncia de evidenciacdo dos estudo para



evitar solugbes inadequadas; dedicagdo da area demandante e técnica para
estudar os novos modelos de solugdo; aperfeicoamento da fase de Planejamento
das contratac@es; Plano de Contratagdes Anual; e Modelagem dos processos.
Acdes de Contingéncia

C-01 Atuacéo das instancias de anélise da conformidade com indicativo de adequacéo Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
dos artefatos licitatorios. CAROLINA FONSECA COTTA
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P)  N° Item
Elaboracéo de Utilizacdo de namero insuficiente de
artefatos licitatorios solucdes do mercado como base para a . - ~ -
- S . Planejamento Administracéo Médio
com analise de definicdo de requisitos e levantamento de
mercado inadequada mercado deficiente.
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Metodologia de pesquisa de pregos adotada incluida no processo; Supervisdo Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
setorial: Revisdo e assinatura dos artefatos pelos gestores superiores, CAROLINA FONSECA COTTA
convalidando os atos praticados; Certificagdo da pesquisa de pregos pelos
gestores superior; e Instituicdo da equipe de planejamento da contratacdo com
participagdo do integrante administrativo.
Acdes de Contingéncia
C-01 Andlise de conformidade pelos setores responsaveis e Parecer dos integrantes Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
administrativos. CAROLINA FONSECA COTTA
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Tomada de decisdo anterior ao
. levantamento das possiveis solugdes;
Escolha equivocada .. . ~
Jindevida pela Tendenma.do gestor a rep~et|r sqlugoes, . N ) .
solugao da Desconhemmer.lto das solugogs existentes Planejamento Administracdo Médio
contratacio no mercado; Descqnheumento do
problema (real necessidade); e Estudo
inadequado.
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Atuacéo da equipe de planejamento: e Revisdo e assinatura dos artefatos pelos Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
gestores superiores, convalidando os atos praticados. CAROLINA FONSECA COTTA
Acdes de Contingéncia
C-01 Impossibilidade de levantamento de questionamentos acerca da solugdo escolhida Responsaveis: CAROLINA FONSECA COTTA,
e da forma como os estudos foram realizados; e Iniciar estudos para nova ARY FRANCO SOBRINHO
contratacéo a fim de minimizar os prejuizos advindos da contratagdo equivocada.
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Auséncia da formalizacdo da demanda que
origina a contratagdo; Necessidade da
Elaboracéo de contratacdo ndo é definida pelo
artefatos licitatorios requisitante; Contratacdo sem realizagao
sem abrangéncia da de estudos técnicos preliminares; Adogao
analise de de tipo de solugédo obsoleto ou proximo da
viabilidade da obsolescéncia; Curto espagco de tempo Planejamento Administragao Médio
contratagdo (analise para elaboracdo dos estudos e
de sustentacdo e alinhamento entre as partes envolvidas;
dos riscos da Falta de conhecimento de variaveis
contratacéo) externas que impactam na contratacao;
Falta de capacitacdo em gestdo de riscos e
elaboracéo de artefatos licitatorios.
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Metodologia de pesquisa de pregos adotada incluida no processo; Supervisdo Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
setorial: Revisdo e assinatura dos artefatos pelos gestores superiores, CAROLINA FONSECA COTTA
convalidando os atos praticados; Certificagdo da pesquisa de pregos pelos
gestores superior; e Instituicdo da equipe de planejamento da contratacdo com
participagdo do integrante administrativo
Acdes de Contingéncia
C-01 Atuacéo da equipe de planejamento na contratacéo: Gestao setorial: e Reviséo e Responsaveis: CAROLINA FONSECA COTTA,
assinatura dos artefatos pelos gestores superiores, ratificando os atos praticados. ARY FRANCO SOBRINHO
Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Elaboracao dos

N&o planejar a contratacdo da solucao
como um todo; e Pouco conhecimento das Planejamento Administracéo Médio
solucdes disponiveis no mercado.

artefatos licitatérios

ndo considera uma

solugédo completa
Impactos



1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Metodologia de pesquisa de precos adotada incluida no processo; Supervisdo Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
setorial: revisdo e assinatura dos artefatos pelos gestores superiores, ratificando CAROLINA FONSECA COTTA
0s atos praticados; Certificagcdo da pesquisa de pregos pelos gestores superiores;
e Instituicdo da equipe de planejamento da contratagdo com participagdo do
integrante administrativo
Acdes de Contingéncia
C-01 Atuacéo da equipe de planejamento na contratacédo; Gestdo setorial: e Reviséo e Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
assinatura dos artefatos pelos gestores superiores, ratificando os atos praticados. CAROLINA FONSECA COTTA
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P)  N° Item
Referéncia de prego
de mercado
inadequada para Auséncia de refinamento da estimativa de . - ~ -
N . O Planejamento Administragao Médio
obtencdo do valor precos realizada nos artefatos licitatorios.
estimado para a
contratagéo
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Aplicar a Instrugdo Normativa 65/2021 (estabelece metodologia para a elaboragdo Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
de pesquisa de precos) e demais normas aplicaveis; e Certificagdo da pesquisa CAROLINA FONSECA COTTA
feita pelo gestor da area.
Acdes de Contingéncia
C-01 Parecer sobre a pesquisa de precos elaborado pela unidade responsavel. Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
CAROLINA FONSECA COTTA
Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
El 3 . . S .
aboragaq o 'de Necessidade de maior qualificacdo da area
artefatos licitatorios .
com auséncia de requisitante; Arcabougo legal e
- . jurisprudéncia abrangente; e Dificuldade de Planejamento Administragao Médio
requisitos legais ou . =
. ~ acompanhamento da legislagdo e da
motivagao jurisprudéncia pelos gestores
insuficiente junsp P 9 '
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Participacao da equipe de planejamento desde o inicio da contratacéo. Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
CAROLINA FONSECA COTTA
Acdes de Contingéncia
C-01 Elaboracdo de parecer pela equipe de planejamento; e Analise da &rea Responsaveis: ARY FRANCO SOBRINHO,
demandante. CAROLINA FONSECA COTTA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Recebimento de Descrigéo |nc9mpleta da solucdo a ser
: contratada; Direcionamento na fase de
Pedidos de - .
) descricao do objeto; Lacunas no modelo de ~ - ~ -
Esclarecimento e/ou ~ ) Selecao do Fornecedor Administragao Médio
. execugdo do objeto ou no modelo de
Pedidos de ~ coa
IMDUANacio gestdo do contrato; e Inconsisténcias ou
pugnag contradigdes nos artefatos licitatorios.
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Atualizacdo dos artefatos licitatérios pela unidade demandante apds analise pela Responsavel: PAULO RONALDO DOS SANTOS
CGLC; Atuacao da equipe de planejamento e Andlise comparativa dos editais de
outros 6rgaos.
Acdes de Contingéncia
C-01 Mobilizar esforcos das areas demandantes e administrativas para responder Responsavel: JAIME BATISTA BELEM
tempestivamente aos pedidos apresentados e Republicar o Edital com as devidas
correcoes.
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Selegdo de proposta
de .e.mpre~sa com Falha ou auséncia de verificagdo da
gualificacdo Qualificacdo Econdmico-Financeira exigida
econdmico- _g . g Selecao do Fornecedor Administragao Alto
. . no edital e Empresa imprudente
financeira ;
. - faventureira.
insuficiente para
executar o contrato
Impactos
1 Médio

Acoes Preventivas



P-01 Previséo de inabilitagdo no Edital; e Consulta aos portais oficiais para verificar a Responsavel: PAULO RONALDO DOS SANTOS
situagdo econdmico-financeira da empresa antes da contratacéo.
Acoes de Contingéncia
C-01 Contratagdo emergencial; Convocagédo da proxima licitante na ordem de Responsavel: JAIME BATISTA BELEM
classificagdo no caso de contratacdo de remanescente; e Procedimentos para nova
licitagdo.
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Sentimento de impunidade em face da
baixa efetividade de procedimento
administrativo instaurado para apurar
Propostas dos -
licitantes nao c'o'n'dutas de .I|C|'tantes que podem ser ) N ) o
mantidas apés tipificadas nos incisos do art..155 da Lei n.° Selecdo do Fornecedor Administracdo Médio
14.133/2021; Desconhecimento  dos
fase de lances. - ~ .
licitantes em relacéo ao edital, produtos, ou
mercado; e Conluio entre os participantes
(coelho)
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Edital que informe a ilegalidade da néo manutengdo da proposta apresentada na Responsavel: PAULO RONALDO DOS SANTOS
licitag&o e da instaurag&o de procedimento administrativo, caso a conduta ocorra: e
Previsdo editalicia de penalizacdo em caso de descumprimento
Acdes de Contingéncia
C-01 Instaurar procedimento administrativo para apurar as condutas eventualmente Responsavel: JAIME BATISTA BELEM
ilicitas de licitantes.
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° Item
Fracasso da Pesquisa de Precos que resulte em um
R-12 L|C|ta9aq ou valor es~t|mado |I1aQequaqo para - a Selegdo do Fornecedor Administra¢éo Baixo
ocorréncia de contratacdo; e Auséncia de interesse de
Licitagdo Deserta empresas em participar da licitagdo.
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Exigéncia de critérios minimos; Metodologia de pesquisa de preco; e atuagdo da Responsavel: PAULO RONALDO DOS SANTOS
equipe de planejamento da contratacdo
Acdes de Contingéncia
C-01 Revogacdo do processo licitatério e abertura de novo; e Alteracdo das Responsavel: JAIME BATISTA BELEM
especificagfes técnicas em caso de abertura de novo processo licitatorio, de modo
a ampliar a concorréncia do certame.
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° Item
Deficiéncia nas
respostas aos
ped|d0§ de Auséncia de defini¢cdo clara sobre as areas
esclarecimento, L
pedidos refponsavels pelas respostas; e Prazo i N i .
R-13 . ~ exiguo para responder grande quantidade e Selecdo do Fornecedor Administracao Baixo
impugnacéo, .
reCUrsos /fou complexidade das demandas
- . apresentadas.
administrativos e
recursos judiciais
apresentados.
Impactos
1 Baixo
Acdes Preventivas
P-01 Definicdo dos servidores competentes pelas areas responséaveis para subsidiar as Responsavel: PAULO RONALDO DOS SANTOS
respostas
Acoes de Contingéncia
C-01 Suspensao do procedimento licitatorio; e Solicitagdo de apoio técnico ou juridico Responsavel: JAIME BATISTA BELEM
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° Iltem
Publicacéo de
informacgdes
:jn;;)an;g:z:;is’com erz Erro/desrespeito ' do ngréo pa.ra. a . .
R-14 legislagdo ou publicacdo dos avisos de licitacéo, editais e Selecdo do Fornecedor Administracéo Baixo
e seus anexos; e Urgéncia nos processos.
auséncia de
publicagdo em todos
0s meios devidos
Impactos
1 Baixo

Acdes Preventivas



P-01

C-01

Estabelecimento de padrdo para publicacéo.
Acdes de Contingéncia
Republicar os documentos corrigidos.

Responsavel: PAULO RONALDO DOS SANTOS

Responsavel: JAIME BATISTA BELEM

NUmero

Risco Causa do Risco

Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem

R-15

P-01

C-01

de Falha na consulta aos cadastros oficiais,
com com restricbes e impedimentos a
- .. contratagdo; Fraude na emissdo das
restricdes  fiscais, Cix ] ~
. certiddes; Lapso temporal das informagGes
trabalhistas e/ou . -
. ...~ Nhos cadastros oficiais; e Falha na analise
legais de habilitacdo S
dos documentos habilitatérios.

Contratacéo
licitante

Impactos
Baixo
Acdes Preventivas

Selecé&o do Fornecedor Administracéo Baixo

Check-lists que contemplam a necessidade de consultar a regularidade fiscal e Responsavel: PAULO RONALDO DOS SANTOS
trabalhista das licitantes; Capacita¢éo das equipes de licitagcdo e Padronizagédo dos

processos.
Acodes de Contingéncia

Notificar a empresa sobre a irregularidade e solicitar sua regularizagéo; Cancelar a Responsavel: JAIME BATISTA BELEM
contratacdo e/ou rescindir o contrato; e realizar Contratacdo emergencial ou nova

licitacdo.

NUmero

Risco Causa do Risco

Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem

P-01

C-01

Fatores externos imprevisiveis ao contrato
(morte, fim da sociedade, rescisédo
contratual com outros 6rgao, penalizacdes,
crise econdmica, nova legislacdo, etc); e
Aplicacdo de penalidade que restrinja a
capacidade econdmica-financeira da
contratada.

Perda
condicdes de
habilitacao da
contratada durante a
execucao

das

Impactos
Alto
Acodes Preventivas

Gestdo de Contrato  Administracdo Alto

Capacitagdo da equipe de fiscalizagdo e gestdo para o bom acompanhamento do Responsavel: ARY FRANCO SOBRINHO

contrato.
Acodes de Contingéncia
Diligéncias no contrato.

Responsavel: CAROLINA FONSECA COTTA

Numero

Risco Causa do Risco

Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem

P-01

C-01

NUmero

Desinteresse em relacdo a atividade de
fiscalizag@o e gestdo; Baixa valorizacdo da
atividade; Capacitacdo insuficiente; Falta
L de gestdo do conhecimento; Inobservancia
Ineficiéncia na . .
estio e de procedimentos padronizados para
9 L condugdo dos processos administrativos
fiscalizagéo do . . x
com vistas a apuracéo de
contrato ’ : o
descumprimentos contratuais; e Auséncia
de rotinas padronizadas para verificacdo
das condi¢cdes de habilitacdo durante a
execucao.
Impactos
Alto
Acdes Preventivas

Capacitacdo dos servidores em fiscalizagdo e gestédo de contratos.

Acdes de Contingéncia

Gestédo de Contrato ~ Administracio Alto

Responsavel: ARY FRANCO SOBRINHO

Racionalizagdo do processo de gestéo e fiscalizacdo do contrato; e Capacitagdo Responsavel: CAROLINA FONSECA COTTA

em gestao e fiscalizagdo de contratos.

Risco Causa do Risco

Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem

P-01

C-01

Planejamento ineficaz; Falha da descricao
Responsabilizacdo das penalidades e respectivas graduacdes;
desproporcional a Capacitagdo insuficiente dos gestores;
contratada em caso Penalidades que ndao compensam 0 custo
de descumprimento processual; Instrucdo de processo de
contratual penalidade/glosa de baixissimo valor; e
Previsé@o de penalidade excessiva.
Impactos
Médio
Acdes Preventivas

Gestédo de Contrato  Administracio Médio

Capacitagdo da equipe de Gestdo e Fiscalizacdo Contratual acerca das Responsavel: ARY FRANCO SOBRINHO

penalidades e respectivas graduagges.
Acdes de Contingéncia

Nova contratacdo emergencial ou contratagdo do remanescente

Responsavel: CAROLINA FONSECA COTTA



Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Iltem
Impedimento da contratada; Atraso em
nova licitacdo; N&o concordancia da
contratada em prorrogar; Abandono do
Interrupgao do contrato pela contratada; Descumprimento Gestdio de Contrato  Administragio Médio
contrato dos prazos pelo gestor no momento de
solicitagdo da prorrogacao (desidia) ou da
nova contratacdo; e Atraso na instrugdo
processual pelos setores.
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Notificacdo da CGLC a unidade gestora com 180 dias de antecedéncia, quanto ao Responsavel: ARY FRANCO SOBRINHO
fim da vigéncia contratual; DFD de planejamento da contratagdo no PCA;
Monitoramento do PCA pela area responséavel; e Acompanhamento processual pelo
gestor.
Acdes de Contingéncia
C-01 Nova contratagcdo Contratacdo emergencial ou Contratacdo do remanescente Responsavel: CAROLINA FONSECA COTTA
Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Atuacdo ineficiente dos fiscais/gestores;
Corte orgamentario e/ou financeiro;
Excesso de processos para pagamento;
Atraso no Demora na remessa dos documentos
pagamento a comprobatorios para a &rea responsavel Gestdo de Contrato ~ Administragéo Médio
contratada pelo pagamento ; Reformulagdo na
estrutura ou nos procedimentos na unidade
de pagamento; e Falta de clareza na
ordem de prioridade para pagamento.
Impactos
1 Médio
Acdes Preventivas
P-01 Adocd@o da ordem cronoldgica de pagamento; e Divulgacdo no portal da Responsavel: ARY FRANCO SOBRINHO
transparéncia da ordem de pagamento.
Acoes de Contingéncia
C-01 Atuacdo eficaz do fiscal e do gestor do contrato. Responsavel: CAROLINA FONSECA COTTA
Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Capacitacédo insuficiente;
Desconhecimento técnico; Mau
Alteragdo contratual dimengionamgnto; Prgcedimgntos . .
R-2 ) . precarios de ajustes contratuais - reajuste, Gestdo de Contrato  Administracéo Baixo
indevida S - - .
reequilibrio, aditivo; Conflito de interesse
(concluio entre o gestor e a contratada,
jogo de planilhas); e Erro de célculo.
Impactos
1 Médio
Acoes Preventivas
P-01 Calculos e minutas de termos aditivos e de apostilamento feitos de forma Responsavel: ARY FRANCO SOBRINHO
segregada e Analise juridica.
Acdes de Contingéncia
C-01 Elaborag&o de novos instrumentos para corre¢cdo da alteragdo indevida Responsavel: CAROLINA FONSECA COTTA

4. Acompanhamento das Acdes de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responséveis | Assinantes

Equipe de Planejamento

ARY FRANCO SOBRINHO

Membro da equipe de planejamento






Ministério da Educacao

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Orgado: Ministério da Educacdo - MEC

Setor Requisitante (Unidade / Setor/ Depto): Redagdo/Assessoria Especial de Comunica¢do Social/Gabinete do Ministro

Responsdvel pela Demanda: Maria Fernanda Vitorino Conti Matricula/SIAPE: 1505393

E-mail: mariaconti@mec.gov.br Telefone: 2022-7500

2 - INFORMACOES DO OBJETO

2.1 — MATERIAL
( ) Consumo
( ) Permanente/Equipamento

2.2 —SERVICO

(x) Continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra
( ) Continuado com dedicac¢do exclusiva de mao de obra
( ) Nao continuado

2.3 SERVICO DE ENGENHARIA
() Civil

( ) Elétrica

( ) Mecanica

2.4 - Objeto (Descricao da demanda - servico ou bens)

A descricdo da solugdo como um todo abrange a prestacdo do servico de sistema de gestdo, por meio de cadastro de profissionais e veiculos de
comunicacao das midias impressa, televisiva, radiofonica e digital, que proporcione o relacionamento cotidiano por intermédio de disparo de mensagens
com informagdes de interesse do Ministério da Educagdao (MEC). A solu¢ao devera possuir abrangéncia nacional, tendo o registro de informagdes dos
Estados, do Distrito Federal, suas capitais e seu municipios e serd utilizada como apoio nas atividades da Assessoria Especial de Comunicacdo Social do
MEC.

A solugao deverd possuir portal virtual que proporcione:

a) Consulta a, pelo menos, 10.000 (dez mil) veiculos de comunica¢do de todo o pais e 30.000 (trinta mil) profissionais de midia, com selecdo por nome,
regido, estado e municipio. No resultado da consulta, precisam constar telefones fixos e/ou celulares, enderecos fisicos (quando disponiveis), de internet




e correio eletronico. Os dados visam ao relacionamento cotidiano para o envio de informacgdes de interesse do MEC, tais como release, pautas,
fotos, graficos, links e demais materiais de divulgacao.

b) A possibilidade de criacdo de listas de disparos por grupos de envio, por editoria tematica, regido, estado, municipio ou veiculos, que permita o
cruzamento desses dados e 0 armazenamento para consulta e uso posterior, e que tenha atualizacdo automatica.

c) Permitir a inclusdo de contatos existentes na ACS na plataforma.

d) A edicdo de materiais de divulgacdo, com espaco para arte identificadora do MEC, com titulo, subtitulo, texto principal e rodapé, com possibilidade de
consulta a arquivos ja salvos, listados em ordem decrescente e em consulta por palavras.

e) Disparo de materiais de divulgacdo, com possibilidade de inclusdo de imagens (fotos e videos), agendamento de hordrio e dia desejados para envio,
emissdo de confirmacdo de envio e consulta de envios, listados em ordem decrescente e em consulta por palavras.

f) Geracdo de relatérios em arquivo PDF e/ou Excel dos materiais de divulgacdo enviados, que permitam andlises dos resultados dos disparos
realizados, com nimero de envios, de recebimento e de abertura de mensagens, além de evidéncias que permitam a comprovacado da efetividade das
agoes.

O servico devera ser disponibilizado para, pelo menos, 5 (cinco) acessos simultaneos e devera oferecer suporte técnico por telefone e/ou online, nos dias
Uteis, pelo menos entre 9 e 18 horas.

O sistema devera garantir atualizagdo periddica do cadastro de, no minimo, 85% (oitenta e cinco por cento) e o volume de mensagens ndo entregues
devido a erros de e-mail ndo podera ultrapassar 15% (quinze por cento).

A média de materiais de divulgacao prevista para disparo é de 3 (trés) por dia. O Disparo estimado é de 100.000 (cem mil) envios mensais, sendo o
numero nado utilizado num més transferido para os meses posteriores.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DE SERVICO OU AQUISICAO, CONSIDERANDO O PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL (PCA).

Atualmente o MEC ndo dispde do servico de sistema de gestdo para criacdo de listas e disparo de e-mails, sendo a
atividade executada manualmente, de forma rudimentar, com os meios de disparo gratuitos e por intermédio de
listas produzidas a partir de demandas recebidas na ACS/MEC. Os préprios servidores do quadro fazem a
manutencdo dos cadastros, que conta com cerca de 300 (trezentos) contatos. Com a forca de trabalho atual, ndo é
possivel reunir o numero de contatos desejado, compativel com a importancia do Ministério, tampouco a sua
atualizacdo periddica. Além disso, a desatualizacdo do cadastro impede que os envios surtam o resultado
desejado, torna a execucdo do processo ineficiente e ndo permite a segmentacao satisfatoria.

Nesse sentido, a contratacdo de uma solucdo de sistema de gestdo otimizard o processo cotidiano e
representard um fortalecimento da relacdo entre o Ministério e os profissionais de imprensa e veiculos de
comunicagdo para a disseminacgao de informacao institucional de utilidade publica.




As especificagdes minimas serdao definidas no ETP.

A inclusdo de contratac¢do ndo foi prevista no Plano de Contratacdo Anual (PCA) 2024.

4. QUANTIDADE DE SERVICO/AQUISICAO A SER CONTRATADA (COM BASE NUM HISTORICO DE CONTRATAGOES
JA REALIZADAS, CASO NAO TENHA DEVERA APRESENTAR JUSTIFICATIVA. EM AMBOS, DEVERA APRESENTAR
MEMORIA DE CALCULO USADA PARA CHEGAR NA QUANTIDADE APRESENTADA).

A média de materiais de divulgacdo prevista para disparo é de 3 (trés) por dia, para 1.111 (mil cento e onze)
destinatarios, o que resulta numa estimativa de 100.000 (cem mil) envios mensais.

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO (VALOR SIMPLIFICADO).
O valor estimado da contratacdo do servico é de RS 120.000,00 (cento e vinte mil reais) anuais.

N3o hd previsdo de criagdo de nova despesa, visto que a ACS remanejard recursos dentro da A¢do 20RH, Plano
Orcamentdrio (PO) 0006.

6. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAGCAO DOS SERVICOS

Imediatamente apds a contratacdo.

7. PREVISAO DA DATA DE VENCIMENTO DO CONTRATO ATUAL (QUANDO FOR O CASO)

Nao se aplica.

8.PLANO DE CONTRAGOES ANUAL - PCA (INFORMAR CODIGO E DESCRIGAO DO ITEM NO PCA PUBLICADO NO
SITE DO PNCP (PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS)

N°
ITEM
NO
PCA

CATMAT/CATSER DESCRIGAO




Caso ndo tenha, justificar o motivo de ndo constar:

A criacdo de novos programas tais como Pé-de-meia, Escolas Conectadas, Compromisso Nacional Crianca
Alfabetizada e outros, gerou a necessidade de divulgacdo cotidiana de informagdes institucionais de utilidade
publica para a sociedade, por meio de profissionais de imprensa e veiculos de comunicacao.

Por tal razdo, pede-se a inclusdo do servico na Classe/Grupo do PCA mais adequada.

9. INFORMAR A AGAO ORGAMENTARIA DO RECURSO A SER UTILIZADO PARA ESTA CONTRATAGAO
Acao 20RH, PO 0006.

10. INDICACAO DOS MEMBROS QUE COMPORAO A EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSARIO O
RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

Integrante demandante e/ou técnico:

Carolina Fonseca Cotta SIAPE: 3327387

Brasilia, 5 de agosto de 2024.

ARY FRANCO SOBRINHO
Coordenador de Projetos*
Assessoria Especial de Comunicacao Social
Gabinete do Ministro

*no uso da competéncia delegada pela Portaria ACS/MEC n2 219, de 20 de junho de 2024, publicada no Boletim de Pessoal e Servigo n? 27, de 28 de junho de 2024.

10. APROVAGCAO E ENCAMINHAMENTO

Considerando o disposto acima, pela area requisitante aprovo a requisicdo e a abertura do processo. Sendo assim, encaminho os presentes autos
a Coordenacdo-Geral de Licitacdes e Contratos, para andlise e manifestacdo/adocdo das providéncias pertinentes para o devido prosseguimento do
processo.




Brasilia/DF, 5 de agosto de 2024.

JUSSARA CARDOSO SILVA FREITAS
Subsecretaria de Gestdo Administrativa

1 - GLOSSARIO PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
1.1 — Explicitar todos os vinculos da unidade demandante (escala hierarquica, exemplo: CMEP/CGGA/SAA).

2.1 — Material de Consumo: Despesas orcamentarias com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes
de aviacdo; gds engarrafado; outros combustiveis e lubrificantes; material biolégico, farmacolégico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para
animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimenta¢do; material de construgao para reparos em imdveis; material de
manobra e patrulhamento; material de protegao, seguranca, socorro e sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizacdo; material grafico e de processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-drive; material para esportes e diversdes; material para fotografia e filmagem;
material para instalacdo elétrica e eletrénica; material para manutencao, reposicao e aplicacdo; material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material
para telecomunicagGes; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de proteg¢ao ao voo; suprimento
de aviagdo; sobressalentes de maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e muni¢des; bandeiras, flimulas e insignias e outros materiais de uso ndo-duradouro.

2.2 — Equipamentos e Material Permanente: Despesas orcamentdrias com aquisicdo de aeronaves; aparelhos de medicdo; aparelhos e equipamentos de comunicacao;
aparelhos, equipamentos e utensilios médico, odontoldgico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversGes; aparelhos e utensilios
domésticos; armamentos; cole¢Ges e materiais bibliogréficos; embarcac¢des, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos de protegdo, seguranga, socorro e
sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos
diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de escritdrio; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas, rodoviarios e de
movimentac¢do de carga; mobilidrio em geral; obras de arte e pegas para museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferrovidrios; veiculos rodovidrios; outros materiais
permanentes.

Obs.: Definigdes extraidas do Manual Técnico de Orgamento — MTO.

2.3 — Descrigdo do item:

e Para Material: especificar, detalhadamente o produto com as informagdes do item acrescidas das exigéncias minimas requeridas pelo demandante.
e Para Servico: detalhar tipo, atribuices, competéncias, habilidades e atitudes, esperadas ou requeridas para a contratagao.

2.4 — A unidade de fornecimento estd atrelada ao MATERIAL ou SERVICO, a ser adquirido ou contratado. Exemplo A: - Aquisicdo de Grampo para grampeador a unidade -
Papel A4 a resma Exemplo B: - Manutencg&o de elevador a tempo - Servico de limpeza a metro quadrado (m?) - Servico de Brigadista a posto de servico.



2.5 — Justificativa. a drea demandante deve incluir a justificativa para a aquisi¢do da quantidade, identificando a relacdo entre a demanda e o quantitativo dos itens a serem
adquiridos, de forma a deixar clara qual foi a métrica utilizada, considerando a necessidade de defini¢do precisa e suficiente.

3 — Apresentar justificativa utilizando os argumentos propostos, tendo como referéncia o Planejamento Estratégico, conforme detalhamento.
e Motivagdo da Contratagdo:

(Apresentar os fundamentos para a contratacdo, indicando, com precisao, a razdo pela qual a Administragcdo ndo pode ficar sem a contrata¢do do servico almejado).
e Objetivos da Contratagao:

(Enumerar os beneficios que a contratagido dos servigos trara para a Administracdo).

Documento assinado eletronicamente por Ary Franco Sobrinho, Coordenador(a), em 05/08/2024, as 12:02, conforme hordério oficial de Brasilia, com
fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

£ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 5094855 e o cédigo CRC 01811EF1.

Referéncia: Processo n2 23123.005495/2024-58 SEl n2 5094855



Ministério da Educacao
Esplanada dos Ministérios Bloco L, Anexo | - 32 Andar - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70047-900
Telefone: 2022-7037 - http://www.mec.gov.br

MINUTA
MINUTA DE CONTRATO N2 /2025/CCON/CGLC/SGA/SGA-MEC
PROCESSO N¢ 23123.005495/2024-58
Cédigo de formatacgdo visual utilizada
MODELO Inclusdo - Fonte vermelha
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Ajustes - Fonte verde
Termo de contrato modelo para Pregdo Eletronico — Servigos sem mdo de obra em regime Preenchimento - Fonte azul
de dedicagdo exclusiva - Lei n.2 14.133, de 2021. Supressdo - Frecho-tachade
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovacdo Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e
Inovagao
Atualizacio: AGO/2023 CON:I'RATO Ne XX/2024, QUE FAZEM EN:I'RE SI A
Disponivel em: https://www.gov.br/agu/pt- UNIAO, REPRESENTADA PELO MINISTERIO DA
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/contratacao-direta EDUCACAO, POR INTERMEDIO DA SUBSECRETARIA

DE GESTAO ADMINISTRATIVA E A EMPRESA ........

A UNIAO, representada pelo MINISTERIO DA EDUCACAO, por intermédio da Subsecretaria de XXXXXXXXX, com sede na Esplanada dos Ministérios,
Bloco “L”, Anexo |, 32 Andar, Brasilia/DF, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob o n2 00.394.445/0003-65, neste ato representado pelo(a)
Subsecretario(a) de Gestdo Administrativa, XXXXXXXXXXXXXXXX, nomeado(a) pela Portaria n2 XXXXX da Casa Civil de XX de XXXXX de XXXX, publicada no
Didrio Oficial da Unido de XX de XXXXX de XXXX, consoante delegacdo de competéncia consubstanciada na Portaria n2 XXX do Ministério da Educacao, de
XXX de XXXX de XXXX, republicada no Didrio Oficial da Unido de XX de XXX de XXXX, doravante denominado CONTRATANTE e a empresa XXXX, inscrita no



CNPJ/MF sob o n2 XXXXXXXXXXX, sediada na XXXX, doravante designado CONTRATADO, neste ato representada por XXXXXXX, conforme atos constitutivos
da empresa ou procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n? 23123.005495/2024-58 e em observancia as disposi¢des da
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licita¢do
OU da Inexigibilidade de Licitagdo n. XX/XXXX, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (ART. 92, | E Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo—de——servicos—comtns aquisicdo de servico de sistema de gestdo (portal virtual), que
proporcione o disparo de mensagens, consultas a cadastro de veiculos de comunicacdo e profissionais e criacao de listas de disparos categorizadas para o
relacionamento cotidiano do MEC com seu publico de interesse em todo territério nacional, nas condi¢cOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objetoda—contratacio:

s

2

3

TOTAL
1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia (SEI n2 5519826);
1.3.2. A Autorizacdo de Contrata¢do Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica, caso existentes;
1.3.3. A Proposta do Contratado; e
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO




2.3. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de até 5 (cinco) anos contados da assinatura do contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.4, A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢cdes e os precos permanecem
vantajosos para a Administracao, permitida a negociacao com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.4.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos tem natureza continuada;

2.4.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacdes de que os servicos tenham sido prestados

regularmente;

2.4.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo do servico;

2.4.4, Haja manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao;

2.4.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condigdes iniciais de habilitagao.
2.5. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
2.6. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebra¢do de termo aditivo.
2.7. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovdveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da
contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo para a renovacao.
2.8. O contrato ndo poderad ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas san¢des de declaracdo de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

ey

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e condi¢cdes de conclusdo, entrega, observacado
e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2.
4.3.




5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratacdo é de RS xxxxxx (xxxxxxxxx), perfazendo o valor total de RS XXxxxX (XXXXXXXXX).
oy
5.2. -O-vator-totatdacontratacioé-de RS xxxxxx-{xxxxxxxxx};:
5.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou

impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerdo dos quantitativos efetivamente
prestados.

6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicOes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este

Contrato.



7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (ART. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado, em 09 de janeiro
de 2025.

NOTA EXPLICATIVA: Data estipulada de acordo com a data da Nota Tecnica 5 (SEI n° 5511050).

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor - IPCA, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas aferi¢Bes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAC@ES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. Sao obrigacOes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma e condi¢Ges estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia;



8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdGes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.10.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao
motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdao de descumprimento de cldusulas contratuais
(849, do art. 137, da Lei n©? 14.133, de 2021).

8.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §22, da Lei n2 14.133, de 2021.
8.14. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do

contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIX, XVI E XVII)
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na execucao do contrato.
9.2.1. A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,

devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinacgGes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e
servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078,
de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o



acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7.

9.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

9.8.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.8.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
9.8.3. certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;
9.8.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.8.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencado, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das

categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
servigos.
9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao

local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢ao do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessdario a execucdo do objeto, durante a vigéncia
do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.16. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze
anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificacdo
na contratagdo direta;



9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos

variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatdrio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

9.23.

NOTA EXPLICATIVA: Trecho retirado pois a presente contrata¢cao nao se refere a servigos de manutengao e assisténcia técnica ou a elaborag¢ao de projetos
ou execucao de servigos técnicos especializados.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao
do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratacgao,
independentemente de declaracdo ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios
do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a

ser celebrados pelo Contratado.



10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16
da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdao do cumprimento de obrigacdes legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo
integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais
pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais,
devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD,_art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.
10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.
10.12. Os contratos e convénios de que trata 0 § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO
11.1.
oy
11.2. A contratacdao conta com garantia de execu¢dao, nos moldes do art. 96 da Lei n? 14.133, de 2021, na—modatidadeX0006X, em valor

correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inieiat/total/anuat-do contrato.




11.3.2.
11.3.3.
11.3.4.

11.5.1.

11.5.2.

11.5.3.

11.5.4.
11.6. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias
apods o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
11.7. A apdlice do seguro garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdao do
respectivo endosso pela seguradora.
11.8. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condigdes e
coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.9 deste contrato.
11.9. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a
garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela Administracao.
11.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

11.10.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo ao contratado; e



11.10.3. obrigacGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.11. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item 11.10, observada a legislacdo que rege
a matéria.
11.12. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na Caixa Econdbmica Federal, com correcao
monetaria.
11.13. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema

centralizado de liquidacdo e de custdédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.

11.14. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deverd ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdodigo Civil.
11.15. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacdo.
11.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva
reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.
11.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdao que rege a matéria.

11.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para

apuragao de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 42, da Lei n.2 14.133, de 2021).

11.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacao
poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais
aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022

11.18. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a
titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato;

11.19. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracao e,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.20. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sangdes ao contratado.

11.21. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e neste Contrato.

11.22. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista especificamente no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)



12.1.

12.2.

Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcGes acima descritas as seguintes sangoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

” llf” “

12.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, g” e “h” do subitem
acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de
2021).

12.2.4. Multa

12.2.4.1. moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 (trinta) dias;

12.2.4.2. moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo
de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagao ou reposi¢do da garantia.

a) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 15% (cinco por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor do Contrato.

12.2.4.4. Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 30% (trinta por cento) do
valor do Contrato.



12.2.4.5. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do
valor do Contrato.

12.2.4.6. Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (dez por
cento) do valor do Contrato.

12.2.4.7. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (dez por

cento) do valor do Contrato., ressatvadasasseguintesinfracoes:
[INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM PENA DIVERSA]

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao
(art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133,
de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-
se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das san¢0Oes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021
12.6.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
12.6.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
12.6.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle
12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo

Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).




12.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.9. O Contratante dever3, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.10. As sang¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 163 da Lein® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril
de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)




13.8. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VI, da Lei n.2 14.133/2021, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.9. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos
previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.9.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.9.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extincdo se nao restringir sua capacidade de
concluir o contrato.
13.9.3. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
13.10. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
13.10.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.10.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.10.3. Indenizagdes e multas.
13.11. A extincdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que sera concedida
indenizacdo por meio de termo indenizatério.
13.12. O contrato podera ser extinto:
13.12.1. caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com

dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao no processo de contratagao direta ou atue na
fiscalizagdao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.12.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com poder de direcao, familiar de detentor de cargo em
comissao ou funcdo de confianca que atue na drea responsavel pela demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no
ambito do 6rgdo contratante (art. 32, § 32, do Decreto n.2 7.203, de 4 de junho de 2010).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste
exercicio, na dotagdao abaixo discriminada

14.1.1. Gest3o/Unidade:



14.1.2. Fonte de Recursos:

14.1.3. Programa de Trabalho:
14.1.4. Elemento de Despesa:
14.1.5. Plano Interno:
14.1.6. Nota de Empenho:
14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, lil)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — CAdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES
16.1. Eventuais alteraces contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.
16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria
juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n© 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da
Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 72, 8§32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO (ART. 92, §12)



18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Se¢ao Judicidria do Distrito Federal para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢do deste

Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato assinado eletronicamente pelas partes.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

TESTEMUNHAS:
-

2-

XXXXXXXXXX
MINISTERIO DA EDUCACAO
Representante Legal do CONTRATANTE

XXXXXXXXXX
Representante Legal do CONTRATADO

MINUTA

Documento assinado eletronicamente por Ana Paula de Almeida Silva, Coordenador(a), em 24/01/2025, as 17:29, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

Referéncia: Processo n2 23123.005495/2024-58
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Ministério da Educacao

Nota Técnica n? 6/2025/DICOMP/COLIC/CGLC/SGA/SGA
PROCESSO N2 23123.005495/2024-58
INTERESSADO: ACS-ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL
ASSUNTO: Dispensa de Licitacdo - Contratacdo Direta no ambito da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

1. REFERENCIAS LEGAIS

1.1. Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

1.2. Instrucdo Normativa SEGES /ME n? 65, de 7 de julho de 2021.

1.3. Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 67, de 8 de julho de 2021.

2. FUNDAMENTACAO

2.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, em conformidade com a alinea "a" do

inciso Il do Art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
(...)

Il - para contrata¢do que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras; (Vide Decreto n® 11.871, de 2023),
(cujo valor foi atualizado para RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos) ).

3. SUMARIO EXECUTIVO

3.1. A presente nota técnica tem por objetivo apresentar os procedimentos e rotinas que resultaram na solicitacdo de aquisicdo de servico de
sistema de gestdo (portal virtual) para consultas a cadastro de veiculos de comunicacdo e profissionais, além de criacdo de listas de disparo
categorizada para o relacionamento cotidiano do MEC com seu publico de interesse em todo territério nacional, conforme condi¢bes e exigéncias
estabelecidas no termo de referéncia (SEI 5519826).

3.2. Dessa forma, e com base nos artefatos da contratacdo apresentados na presente nota, a contratacdo em tela dar-se-4 por meio da realizacdao
de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, em conformidade com o inciso |l do Art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

4, DA INSTRUGCAO PROCESSUAL



4.1. Os autos do processo possui em sua instru¢do os documentos abaixo relacionados, em conformidade com o artigo 72 da Lei 14.133/2021,
entre outros:

| - documento de formalizagdo de demanda (SEI 5094855) e, se for o caso, estudo técnico preliminar (SEI 5519821), analise de riscos (SEI 5350708) e termo de
referéncia (SEI 5519826);

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei (SEI 5511050);

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos (a ser atendido na presente nota);

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido (que devera ser atendido pela SPO);
V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria (que sera atendido apds o certame);

VI - razdo da escolha do contratado (que sera atendido apds o certame);

VIl - justificativa de preco (que serd atendida apds o certame);

VIII - autorizacdo da autoridade competente (que devera ser atendida pela SGA).

4.2, Além dos documentos legalmente necessdrios, também fazem parte da presente analise, os seguintes documentos:

4.2.1. Documentos de Apoio a Pesquisa de Precos (SEI 5511035 e 5475798);

4.2.2. Minuta de Contrato (SEI 5542253); e

4.2.3. Minuta do Aviso de Dispensa Eletronica (SEI 5545368).
5. DA ANALISE
5.1. Apds andlise da instrugdo processual de toda a documentagdo apresentada (SElI 5507470), foi constatada a obediéncia aos parametros
estabelecidos nos modelos da Advocacia Geral da Unido - AGU, dispostos no site https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21, tendo observacoes exaradas no Despacho

n2 6/2025/DICOMP/COLIC/CGLC/SGA/SGA-MEC (SEI 5507583).

5.2. Consubstanciado nos autos e com supedaneo no inciso I, do art 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, a pretensa contratacdo foi
declarada dispensavel, conforme disposto no Termo de Referéncia (SEI 5519826):

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de contratacdo direta, via dispensa de licitagdo nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei 14.133, de 12 de
abril de 2021.

5.3. Compete enfatizar que o documento de Pesquisa de Precos (SEI 5475798) indica que as cota¢cGes foram obtidas com base nas orienta¢des da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 65/2021:

4.1. O prego estimado da contratacdo baseou-se na MEDIANA dos valores obtidos na PESQUISA DE PRECOS, uma vez que este método sofre menos influéncia
de valores muito altos ou muito baixos, podendo ser adotada nos casos cujos dados sdao mais heterogéneos e com valores que fogem ao padrao, evitando
contratagdo com valores acima do mercado; favorecendo a competitividade entre as licitantes, além de obter proposta mais vantajosa para a Administragdo
Publica. Corrigido

(..)



5.2. ApOs a realizagdo de pesquisa de pregos em conformidade com a IN Seges/ME n2 65/2021, certifica-se que o precgo estimado para a presente contratagdo é
compativel com os praticados no mercado.

5.4. Quanto ao dever de submeter os processos de contratacdo a prévio exame e controle de legalidade pelo drgao de assessoramento juridico do
orgdo ou entidade contratante, é dispensavel, conforme preceitua o § 52 do art. 53 da Lei n® 14.133/2021:

Art.53.(...)

52 E dispensavel a andlise juridica nas hipéteses previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, que devera considerar o baixo
valor, a baixa complexidade da contrata¢do, a entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros
ajustes previamente padronizados pelo drgdo de assessoramento juridico.

5.5. Neste sentido também, a Advocacia-Geral da Unido se pronunciou por meio da Orientagdo Normativa AGU n2 69, de 13 de setembro de 2021,
publicada no Diario Oficial da Unido de 23 setembro de 2021:

NAO E OBRIGATORIA MANIFESTAGAO JURIDICA NAS CONTRATAGOES DIRETAS DE PEQUENO VALOR COM FUNDAMENTO NO ART. 75, 1 OU II, E § 32
DA LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, SALVO SE HOUVER CELEBRAGAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO E ESTE NAO FOR PADRONIZADO
PELO ORGAO DE ASSESSORAMENTO JURIDICO, OU NAS HIPOTESES EM QUE O ADMINISTRADOR TENHA SUSCITADO DUVIDA A RESPEITO DA
LEGALIDADE DA DISPENSA DE LICITAGAO. APLICA-SE O MESMO ENTENDIMENTO AS CONTRATAGOES DIRETAS FUNDADAS NO ART. 74, DA LEI N@
14.133, DE 2021, DESDE QUE SEUS VALORES NAO ULTRAPASSEM OS LIMITES PREVISTOS NOS INCISOS | E || DO ART. 75, DA LEI N2 14.133, DE 2021.

5.6. Informamos que a Dispensa de licitacdo eletrénica ndo é publicada no Diario Oficial, mas apenas encerrada no Sistema de Administracdo de
Servicos Gerais — ComprasGov, e devidamente publicada no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP).

6. DA CONCLUSAO

6.1. Considerando o que dos autos constam e a sua escorreita instrucdo processual pelos requisitos minimos estabelecidos no artigo 72 da Lei

14.133/2021, ndo vislumbramos ébice quanto ao enquadramento da dispensa de licitagdo prevista no art. 75, inciso I, da Lei n? 14.133/2021, na
modalidade dispensa eletronica com disputa atendendo as orientagdes da Instrugdo Normativa n2 67/2021.

6.2. Entretanto, conforme disposto no mesmo art. 72, acima citado, ainda carecem de atendimento para ser lancada a dispensa pretendida, os
seguintes incisos:

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido;
VIII - autorizagdo da autoridade competente
6.3. Dessa forma, diante das analises realizadas nos autos do processo, especificamente nos documentos e artefatos que subsidiam a pretensa

contratacdo, pautadas na lista de verificacdo (SEI 5507470) e na elaboracdo desta NOTA TECNICA, norteados nos principios da legalidade e transparéncia,
obedecidos os requisitos estabelecidos nos modelos da AGU, entendemos, s.m.j, que o processo encontra-se devidamente instruido.

6.4. E 0 nosso parecer.
7. DO ENCAMINHAMENTO
7.1. Ante o exposto, considerando que os autos possuem em sua instrucao processual os requisitos minimos estabelecidos no artigo acima

mencionado, sugerimos, caso esteja de acordo, o encaminhamento dos autos a Subsecretaria de Gestdo Administrativa — SGA para:



a) encaminhar a Subsecretaria de Planejamento e Orcamento — SPO, para certificacdo da disponibilidade orcamentéria no valor de RS
12.000,00 (doze mil reais), conforme previsto no item 9.1. do Termo de Referéncia (SEI 5519826);

b) autorizar a realizacdo da dispensa eletrénica, sem disputa, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril

de 2023.
7.2. Apds, restituir os autos a esta Coordenacdo-Geral de Licitacdo e Contratos — CGLC, para demais providéncias.
CLEIDE ALVES DOS REIS
Técnica em Assuntos Educacionais
7.3. De acordo. A consideracdo superior,
LUIS FERNANDO BERTOL
Chefe de Divisdao de Compras
7.4. De acordo. Encaminhe-se a Coordenacdo-Geral de Licitagdes — CGLC, conforme proposto.

MONICA DE OLIVEIRA LIMA
Coordenadora de Licitagbes

Documento assinado eletronicamente por Monica de Oliveira Lima, Coordenador(a), em 29/01/2025, as 14:47, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

Documento assinado eletronicamente por Luis Fernando Bertol, Chefe de Divisdo, em 29/01/2025, as 15:26, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.



Documento assinado eletronicamente por Cleide Alves dos Reis, Servidor(a), em 29/01/2025, as 16:42, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

SR
E ",-:':_':.r_..l-n."'.'ﬁ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?
it '!':5:-:.1”"' acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 5545378 e o cddigo CRC 609B6A11.
L)

Referéncia: Processo n? 23123.005495/2024-58 SEI n2 5545378



Ministério da Educacao

DESPACHO N2 59/2025/GAB/CGLC/SGA/SGA-MEC

Processo n2 23123.005495/2024-58

Assunto: Autorizagao. Dispensa de licitagao.

Senhora Subsecretdria de Gestao Administrativa,

Submeto a deliberagdo dessa Subsecretaria de Gestdao Administrativa proposta de continuidade dos tramites necessdrios para o processo de
contratacdo direta, por meio de dispensa de licitacdo, nos termos do Termo de Referéncia (SEI 5519826), cujo objeto é a "aquisicdo de servigo de sistema de
gestdo (portal virtual), que proporcione o disparo de mensagens, consultas a cadastro de veiculos de comunicagdo e profissionais e criagcdo de listas de
disparos categorizadas para o relacionamento cotidiano do MEC com seu publico de interesse em todo territorio nacional".

1. Nesse sentido, considerando as conclusdes e proposi¢cdes exaradas ao final da andlise empreendida pela Coordenacdo de Licitacbes desta
Coordenacdo-Geral de Licitagdes e Contratos, por meio da Nota Técnica n2 6/2025/DICOMP/COLIC/CGLC/SGA/SGA (SEI 5545378), cujos termos e conclusdes
corroboro no presente despacho, solicito a ado¢ao das seguintes providéncias:

a) Autoriza¢ao para realizacdo da contratacao por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2023; e

b) Encaminhamento a Coordenacdo-Geral de Gestdao Orcamentdria e Financeira - CGOF, para adoc¢do das providéncias visando Certificacdo
de Dotacdo Orcamentdria e emissdo da Nota de Empenho, conforme previsto no item 9.1. do Termo de Referéncia (SEl 5519826);

2. Apds adocgdo das providéncias de competéncia da CGOF, os autos devem ser restituidos a esta Coordenacao-Geral de Licitagdo e Contratos —
CGLC, para as demais providéncias, visando formalizacdo da contratacao por dispensa de licitacdo, na forma almejada.

Respeitosamente,



LEONARDO GOMES MIRANDA
Coordenador-Geral de Licitagcdes e Contratos

De acordo. Autorizo a adogdo das providéncias necessarias a efetivacdo da contratagao direta, por meio de dispensa de licitagdao, nos exatos
termos solicitado acima, condicionado a regularidade da instrucdo processual.

Encaminhe-se a Coordenacdo-Geral de Gestdo Orcamentaria e Financeira - CGOF, para ado¢do das providéncias, no ambito da sua
competéncia, com posterior restituicdo dos autos a Coordenacgao-Geral de Licitagdes e Contratos.

Documento assinado eletronicamente
JUSSARA CARDOSO SILVA FREITAS
Subsecretaria de Gestdo Administrativa

Documento assinado eletronicamente por Leonardo Gomes Miranda, Coordenador(a)-Geral, em 30/01/2025, as 17:59, conforme hordario oficial de Brasilia,
com fundamento da Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

Documento assinado eletronicamente por Jussara Cardoso Silva Freitas, Subsecretario(a) de Gestido Administrativa, em 04/02/2025, as 00:42, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacao.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?
d acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 5552842 e o cédigo CRC E17D2224.
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Ministério da Educacgdo/ Secretaria Executiva/ Subsecretaria de Planejamento e Orcamento/ Coordenagdo-Geral de Orgamento

CDO N° 69/SPO/MEC
Em 11/02/2025



PROCESSO SEI N2 23123.005495/2024-58

AREA SOLICITANTE: Assessoria de Comunicacgio Social - ACS
ASSUNTO: Certificacdo de Disponibilidade Orgcamentaria
REFERENCIAS: Formulario de solicitag@o/cancelamento de CDO N2 43/2025/CPEQ/CGOF/SGA-MEC (SEI 5578060)

Trata-se de solicitagcio de emissdo de Certificado de Disponibilidade Orgamentaria - CDO da Assessoria de Comunicacdo Social - ACS, contida no
Processo SEl em referéncia, com as seguintes caracteristicas:

Em RS
- VALOR ATUALIZADO DO CDO
ACAOD PO GND GESTOR OBIETO
2025 2026
TOTAL 12.000,00 -

Aguisicdo de servigo de sistema de gest3o (portal virtual), que proporcione
o disparo de mensagens, consultas a cadastro de veiculos de comunicacdo
2000 0006 3 ACS e profissionais e criagdo de listas de disparos categorizadas para o 12.000,00 -
relacionamento cotidiano do MEC com seu publico de interesse em todo
territdrio nacional

Segundo o Cadastro de Agbes do Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento do Governo Federal - SIOP, a Ag3o e o Plano Orgamentario - PO
referenciados tém por finalidade:

DESCRITOR DA AGAO ORCAMENTARIA

2000 - Administracdo da Unidade

Com a finalidade de constituir um centro de custos administrativos das unidades orgamentarias constantes dos orgamentos da Unido, agregando as despesas que nao s3o
passiveis de apropriagac em agoes finalisticas, a acdo compreende: servigos administrativos ou de apoio; manutengdo e uso de frota veicular; manutengdo e consernvacao de bens
imoveis proprios da Unido, cedidos ou alugados; despesas com tecnologia de informacdo e comunicacdes, sob a otica "meio”, que incluem o desenvolvimento de sistemas de
informacdes, aquisicio de equipamentos e contrataco de servigos técnicos e administratives de apoio, desde que voltados 3 administragde geral de cada Orgdo; capacitacio de
servidores em temas e ferramentas de uso geral; despesas com viagens e locomogao, incluindo agquisicdo de passagens, pagamento de diarias e afins; realizacdo de estudos que
t&m por objetivo elaborar, aprimorar ou dar subsidios a formulacdo de politicas pdblicas; promocdo de eventos para discussdo, formulagdo e divulgacdo de politicas etc; produgdo e
edicdo de publicagdes para divulgacdo e disseminacdo de informacgdes sobre politicas pablicas; demais atividades-meio necessarias a gestdo e a administracdo da unidade.

DESCRITOR DO PLANO DRQ&MENT&HID

0006 - Organizacdo e Inovacdo Institucional e Servigos Gerais - Gabinete do Ministro

Gestdo de atividades relacionadas a profissionais especializados em semvicos do tipo: acessibilidade a comunicacdo e informacdo, traducdo juramentada, imprensa, fotografia,
conteddo jornalistico, audiovisual, fornecimento de periadicos, midia, clipping eletrénico, eventos, comissaria, dentre outros.

Por seu carater cumulativo, este certificado substitui tode e qualquer CDO emitido anteriormente para a finalidade acima descrita, 53 conta das
dotagbes orgamentarias vigentes. O valor contido no presente CDO reflete o somatério de todas as solicitagdes apresentadas 3 Subsecretaria de
Planejamento e Orgamento do Ministério da Educagdo para a demanda em tela, registradas até a presente data.

Tendn em vista nue a | ei Orcamentaria Anual de 2025, | QA-2025. ainda n3n foi sancionada e nuhblicada. este CNO certifica a existéncia de dotacio
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orgamentaria consignada ao MEC, constante do Projeto de Lei Orgamentaria Anual de 2025, PLOA-2025, suficiente para atender a demanda
apresentada.

Este certificado, conforme disciplina o artigo 12 da Portaria SE/MEC n2 103, de 20 de junho de 2023, constitui documento meramente declaratorio para
o orgamento corrente, cuja finalidade & atestar a existéncia de disponibilidade orcamentaria para a realizagdo da despesa acima descrita, ndo
constituindo documento autorizativo para a sua execucdo ou a legitimidade de todos os atos correlatos, sendo emitido em consonancia ao disposto nos
incisos | e Il do art. 167 da Constituicdo Federal de 1988, no que couber. Neste sentido, compete aos ordenadores de despesa avaliar a conformidade
dos atos as normas contidas nas legislages orgamentarias.

Cabe elucidar que, por forga do art. 92 da Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, a emissao de Notas de
Credito para atendimento do objeto certificado estd condicionada a existéncia de Limite de Movimentag3o e Empenho autorizado pelo Decreto de
Programacdo Orgamentaria e Financeira do Exercicio.

Recomenda-se que, antes da efetivacdo do objeto proposto neste CDO, seja feito o encaminhamento & Consultoria Juridica junto ao MEC -
CONJUR/MEC para pronunciamento acerca dos critérios legais e infra legais.

Importa registrar que ndo é adequada a compra de material permanente no GND 3 - Qutras despesas correntes, apenas pecas de reposigo.

Atenciosamente,

EDUARDO DE CARVALHO DAVIDIS
Coordenador de Programacdo Orgamentaria - CPRO/CGO/SPO/SE/MEC

De acordo. A considerag3o do Subsecretario de Planejamento e Orgamento - SPO/SE/MEC.

AMNA KARIMA DA SILVA SANTOS KOGA
Coordenadora-Geral de Orgamento - CGO/5PO/SE/MEC

Certifico. Retorne o presente processo & CPRO/CGO/SPO/SE/MEC para emiss3o de Nota de Crédito - NC, parcial ou integral, nos termos da demanda
apresentada, e posterior envio a area solicitante.

ADALTON ROCHA DE MATOS
Subsecretario de Planejamento e Orgamento - SPQO/SE/MEC



Documento assinado eletronicamente por Eduardo de Carvalho Davidis, Coordenador(a), em 12/02/2025, as 14:51, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.



Documento assinado eletronicamente por Ana Karina da Silva Santos, Coordenador(a)-Geral, em 12/02/2025, as 15:00, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento da Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educacgdo.

Documento assinado eletronicamente por Adalton Rocha de Matos, Subsecretario(a) de Planejamento e Orgamento, em 12/02/2025, as 15:28, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educacg3o.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?
&1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 5579867 e o cédigo CRC 47208084.

Referéncia: Processo n2 23123.005495/2024-58 SElI n2 5579867



UASG 150002 Termo de Referéncia 56/2024

Termo de Referéncia 56/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
56/2024 150002-SUBSECRETARIA DE GESTAO ARY FRANCO 14/01/2025 15:47 (v
ADMINISTRATIVA SOBRINHO 2.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23123.005495
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-58

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisigdo de servigo de sistema de gestdo (portal virtual), que proporcione o disparo de mensagens, consultas a cadastro de
veiculos de comunicagdo e profissionais e criacdo de listas de disparos categorizadas para o relacionamento cotidiano do MEC
com seu publico de interesse em todo territério nacional, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. A média de materiais de divulgacdo prevista para disparo é de 3 (trés) por dia para 1.111 (mil cento e onze)
destinatérios. O disparo estimado é de 100.000 (cem mil) envios mensais.

1.1.1.1. O numero nao utilizado num més sera transferido para os meses posteriores, totalizando 1.200.000 (um
milhdo e duzentos mil) disparos anuais.

1.1.1.2. As quantidades representam apenas estimativas e serdo executadas na medida da necessidade e
conveniéncia do MEC, que poderd readequa-las nas mesmas condi¢Ges contratuais, desde que justificada a
alteracdo e respeitado o valor do investimento para a contratagdo.

1.1.2. Seréd disponibilizado a contratante, pelo menos, 5 (cinco) acessos simultaneos ao sistema de gestdo para o disparo
de materiais de divulgacdo (a exemplo, release, pautas, fotos, graficos e links) e para consultas a cadastro contendo, pelo
menos, 10.000 (dez mil) veiculos de comunicacdo de todo o pais e 30.000 (trinta mil) profissionais de midia, com
selecdo por nome, regido, estado e municipio, informacdes de telefones fixos e/ou celulares, enderecos fisicos (quando
disponiveis), de internet e correio eletronico.

1.1.2.1. O cadastro permitira a inclusdo na plataforma de contatos existentes na AECS.

1.1.3. Por meio do cadastro de veiculos de comunicacdo e profissionais o sistema permitird a criacdo de listas de disparos
categorizadas por grupos de envio, editoria temética, regido, estado, municipio e outros, que possibilite o cruzamento de
dados e o armazenamento para consulta e uso posterior.

1.2. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum e usual no mercado e seus padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 5 (cinco) anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.4.1. A prestacdo de servicos é enquadrada como continua, visto que seu fornecimento e sua entrega sdo de necessidade
permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando as analises realizadas pela equipe de planejamento,
que examinou alguns artefatos disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal, para estimar os precos praticados
no mercado; comprovou a natureza similar dessas contratagdes e avaliou a improbabilidade de alteragdo do objeto e do
escopo do contrato durante a sua execugao. Assim, a presente contratagdo tera empenhos em anos distintos, considerando
a despesa de cada exercicio.

1.5. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo néo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025. Por tal razdo, foi solicitada a inclusdo do
servico na Classe/Grupo do PCA mais adequada.

3. Descri¢do da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E A
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo como um todo abrange a prestacdo do servigo de sistema de gestdo (portal virtual), que proporcione o disparo de
mensagens; o acesso a cadastro de veiculos de comunicacdo das midias impressa, televisiva, radiofénica e digital e de
profissionais; e a criagdo de listas de disparos categorizadas, capazes de aprimorar o relacionamento cotidiano do MEC com seu
publico de interesse em todo territério nacional, com vistas a apoiar as atividades da Assessoria Especial de Comunicacdo Social
(AECS) do MEC.

3.2. A solugdo devera proporcionar:

a) consulta a, pelo menos, 10.000 (dez mil) veiculos de comunicacdo de todo o pais e 30.000 (trinta mil) profissionais de midia,
com selecdo por nome, regido, estado e municipio. No resultado da consulta, precisam constar telefones fixos e/ou celulares,
enderecos fisicos (quando disponiveis), de internet e correio eletronico. Os dados visam ao relacionamento cotidiano para o envio
de informacdes de interesse do MEC, tais como release, pautas, fotos, graficos, links e demais materiais de divulgacao;

b) a criacdo de listas de disparos categorizadas por grupos de envio, por editoria tematica, regido, estado, municipio ou veiculos,
que permita o cruzamento desses dados e 0 armazenamento para consulta e uso posterior, e que tenha atualizacdo automatica;

¢) a inclusdo na plataforma de contatos existentes na AECS;

d) a edicdo de materiais de divulgacdo, com espaco para arte identificadora do MEC, com titulo, subtitulo, texto principal e
rodapé, com possibilidade de consulta a arquivos ja salvos, listados em ordem decrescente e em consulta por palavras;

e) disparo de materiais de divulgacdo, com possibilidade de inclusdo de imagens (fotos e videos), agendamento de horario e dia
desejados para envio, emissdo de confirmacdo de envio e consulta de envios, listados em ordem decrescente e em consulta por
palavras; e

f) A geracdao mensal de relatérios de execucdo de servicos em arquivo PDF e/ou Excel dos materiais de divulgacdo enviados,
que permitam andlises dos resultados dos disparos realizados, com nimero de envios, de recebimento e de abertura de
mensagens, além de evidéncias que proporcionem a comprovacgao da efetividade das agdes.

3.4. A contratada devera disponibilizar a contratante, pelo menos, 5 (cinco) acessos simultaneos ao sistema de gestdo para o
disparo de materiais de divulgacao e para consultas a veiculos de comunicagéo e profissionais.
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3.5. O sistema de gestdo deverd ter atualizagdo trimestral do cadastro de, no minimo, 85% (oitenta e cinco por cento) e o volume
de mensagens ndo entregues devido a erros de e-mail ndo poderd ultrapassar 15% (quinze por cento).

3.6. A contratada devera oferecer suporte técnico por telefone e/ou online, nos dias tteis, pelo menos entre 9 e 18 horas.

4. Requisitos da contratacao

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Para amenizar possiveis impactos ambientais a futura contratada devera adotar praticas de sustentabilidade na
execuc¢do dos servicos, no que couber, tais como:

a) atender as recomendagdes contidas no Capitulo I, DOS BENS E SERVICOS, com énfase no art. 5° da Instru¢do Normativa
n° 01/2010 SLTI/MPOG, o principio do desenvolvimento sustentdvel, previsto no art. 5° da Lei 14.133/2021, com o intuito de
incentiva-lo e a Lei n® 12.305/2010 que institui a politica de residuos sélidos;

b) observar o menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua; preferéncia para materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local; maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia; maior geracdo de
empregos, preferencialmente com méo de obra local; maior vida titil e menor custo de manutencdo do bem e da obra; uso de
inovagoOes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos
bens, servigos e obras; e

¢) ndo ter em seu quadro de pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e
de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso
XXXIII do art. 7° da CF/1988.

4.2. Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicacdo de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com o contido
no Estudo Técnico Preliminar.

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo n° 23123.005495/2024-58, a Administragdo ndo negard o fornecimento de
produtos/marcas.

4.4. Ndo serdo exigidas amostras para a presente contratagao.
4.5. Ndo se aplica a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucdo do contrato.
4.6. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.7. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual de 5%
(cinco por cento) do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.7.1. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no méaximo, até a data de assinatura
do contrato.

4.7.2. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, deverd ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a
assinatura do contrato.

4.7.3. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratagdo.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicées de Entrega
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5.1. A execucdo dos servicos dar-se-d4 por meio de um sistema de gestdo (portal virtual), que proporcione o disparo de
mensagens, consultas a cadastro de veiculos de comunicagdo e profissionais e criacdo de listas de disparos categorizadas para o
relacionamento cotidiano do MEC com seu publico de interesse em todo territério nacional.

5.2. O sistema de gestdo permitira 3 (trés) disparos de materiais de divulgacdo por dia para 1.111 (mil cento e onze) destinatarios.

5.2.1. O disparo estimado é de 100.000 (cem mil) envios mensais, sendo o nimero ndo utilizado num més transferido
para os meses posteriores.

5.2.2. O disparo estimado é de 1.200.000 (um milhdo e duzentos mil) envios anuais.

5.3. As quantidades informadas representam apenas estimativas e serdo executadas na medida da necessidade e conveniéncia do
MEC, que podera readequa-las nas mesmas condigdes contratuais, desde que justificada a alteragdo e respeitado o valor do
investimento para a contratagao.

5.4. Durante a execucdo do contrato, a contratada disponibilizard a contratante, pelo menos, 5 (cinco) acessos simultaneos ao
sistema de gestdo para o disparo de materiais de divulgacéo (a exemplo, release, pautas, fotos, gréaficos e links) e para consultas a
cadastro contendo, pelo menos, 10.000 (dez mil) veiculos de comunicacdo de todo o pais e 30.000 (trinta mil) profissionais de
midia, com selecdo por nome, regido, estado e municipio, informacdes de telefones fixos e/ou celulares, enderecgos fisicos
(quando disponiveis), de internet e correio eletronico.

5.4.1. O cadastro permitird a inclusdo na plataforma de contatos existentes na AECS.

5.5. Por meio do cadastro de veiculos de comunicagdo e profissionais o sistema permitird a criagdo de listas de disparos
categorizadas por grupos de envio, editoria temética, regido, estado, municipio e outros, que possibilite o cruzamento de dados e
0 armazenamento para consulta e uso posterior.

5.6. O sistema de gestdo deverd ter atualizacgdo trimestral do cadastro de, no minimo, 85% (oitenta e cinco por cento) e o volume
de mensagens nao entregues devido a erros de e-mail ndo poderd ultrapassar 15% (quinze por cento).

5.6.1. A atualizagdo trimestral do cadastro implicard a atualizagdo automatica das listas de disparos categorizadas ja
criadas.

5.7. Juntamente com a apresentacdo da Nota Fiscal ou do(s) instrumento(s) de cobranga equivalente(s) deverdo ser juntados,
mensalmente, relatérios de execugdo de servicos em arquivos PDF e/ou Excel dos materiais de divulgacdo enviados, que
permitam anéalises dos resultados dos disparos realizados, com nimero de envios, de recebimento e de abertura de mensagens,
além de evidéncias que proporcionem a comprovagdo da efetividade das agoes.

Suporte técnico

5.8. A contratada devera oferecer suporte técnico por telefone e/ou online, nos dias tteis, pelo menos entre 9 e 18 horas.

5.9 Na hipétese de instabilidade temporaria do sistema, a contratada terd um prazo de até 24 (vinte e quatro) para solugdo do
problema ou indicacdo de alternativa que possibilite a execugdo do servico.

5.9.Caso a instabilidade temporéaria do sistema se torne recorrente, podera ensejar as penalidades contratuais previstas.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO E DE FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo Técnica e Administrativa

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal técnico e administrativo do contrato, ou pelo
respectivo substituto (art. 117, caput da Lei n° 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico e administrativo do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (art. 22 e 23 do Decreto
n° 11.246, de 2022). Ainda, verificard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatodrios pertinentes, caso necessario (art. 23, I e II do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.1. O fiscal técnico e administrativo do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizac¢do das faltas ou
dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 22, IT do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico e administrativo do contrato emitira
notificagOes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (art. 22, III do Decreto n°
11.246, de 2022 );

6.7.3. O fiscal técnico e administrativo do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (art. 22, IV do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico e
administrativo do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (art. 22, V do Decreto n° 11.246, de
2022).

6.7.5. O fiscal técnico e administrativo do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdao contratual (art. 22, VII do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.6. Caso ocorram descumprimento das obrigaces contratuais, o fiscal técnico e administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (art. 23, IV do Decreto n° 11.246, de 2022).

Gestao do Contrato

6.8. O gestor do contrato ou seu respectivo substituto coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (art. 21, IV do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.9. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (art. 21, IT do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.10. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (art. 21, IIT do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico e administrativo quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes. (art. 21, VIII do Decreto n° 11.246, de 2022).
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6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacdo de sancgoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (art. 21, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (art. 21,
VI do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderad ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.8. Recebida a nota fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo,

na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissao;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.9.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e
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7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem O0nus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencédo das condic¢des de habilitacdo exigidas no edital; e

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo da legislacdo vigente.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de contratacdo direta, via dispensa de licitacdo nos termos do art. 75,
inciso II, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera continuado.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitac¢ao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital/Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital/Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c” da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (art. 69, caput, inciso II da Lei n° 14.133, de
2021);

8.22. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos;

8.22.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de até 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratacdo.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (art. 65, §1° da Lei n° 14.133, de 2021).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.26. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, a qualificacdo técnica serd comprovada mediante
apresentacdo de, pelo menos, 1 (um) atestado de capacidade técnica compativel com o objeto desta licitacdo.

8.26.1.1. A empresa cujos dados cadastrais no SICAF incluam a prestacdo de servigos compativel com o objeto
licitado terd sua capacidade técnica presumida e ficard, a critério do pregoeiro, dispensada da apresentacdo do
atestado de capacidade técnica.

8.26.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.26.3. O fornecedor disponibilizaré todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 12.000,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.000,00 (doze mil reais) anuais. O custo mensal é de R$ 1.000,00 (mil reais).

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida por recurso previsto na Ac¢ao 20RH, Plano Or¢amentéario 0006. Informa-se que ndo havera
necessidade de criacdo de aporte de novos recursos, uma vez que a area requisitante fard o remanejamento dentro da acdo
indicada. Além disso, a despesa com esta nova contratagdo ndo comprometera os contratos vigentes sob a égide da mesma
rubrica.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Documento SEI n® 5126137 - Formalizagdo e declaracdo: Equipe de planejamento

ARY FRANCO SOBRINHO

Integrante requisitante da edquipe de planejamento da contratacao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/01/2025 as 15:47:30.
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